	K A R T A   U S Ł U G I

	Zaliczka alimentacyjna

	URZĄD GMINY

KLUCZE
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PRZEJRZYSTA POLSKA
	Organ właściwy: Wójt Gminy Klucze
	Symbol sprawy:

SO.8180-ZA

	
	Referat Spraw Obywatelskich
Komórka świadczeń rodzinnych

Zaliczka alimentacyjna

Stanowisko odpowiedzialne:
Referent – Monika Jochymek

 Pokój nr 2  ( parter)

Tel. 32/ 642 93 35 

e-mail: zasilki-rodz@gmina-klucze.pl
Godziny pracy: poniedziałek 7.30 – 17.00, wtorek – piątek 7.30 – 15.30.


Podstawa prawna:  ustawa „o postępowaniu wobec dłużników alimentacyjnych oraz zaliczce alimentacyjnej”  z dnia 22 kwietnia 2005r. (Dz. U. Nr 868 poz. 732 z późn. zm.) 

I. WYMAGANE DOKUMENTY: 

· Wniosek o ustalenie prawa do zaliczki alimentacyjnej - druk w załączeniu
· Osoby rozwiedzione lub  w separacji: wyrok sądu orzekający rozwód lub separację; panny lub kawalerowie: protokół ugody sądowej  w sprawie wysokości alimentów;

· Osoby będące w związku małżeńskim: dokument potwierdzający złożenie do sądu pozwu o rozwód lub separację.

· Jeżeli w tut. urzędzie nie są pobierane świadczenia rodzinne, to dodatkowo należy dołączyć:
· Kserokopia dowodu osobistego oraz dokument do wglądu;

· Skrócony odpis aktu urodzenia dziecka; 

· zaświadczenie z urzędu skarbowego o wysokości dochodów podlegających opodatkowaniu podatkiem dochodowym od osób fizycznych; 

· Zaświadczenie szkoły, gdy dziecko ukończyło 18 rok życia o pobieraniu nauki;

· Osoby będące właścicielami gospodarstwa rolnego – zaświadczenie właściwego organu gminy o wielkości gospodarstwa wyrażonej w hektarach przeliczeniowych lub nakaz płatniczy.

II. OPŁATY:

1. Opłata administracyjna

· nie podlega opłacie

III. TERMIN ODPOWIEDZI:

Do 30 dni

IV. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:

Urząd Gminy Klucze, ul. Partyzantów 1, 32-310 Klucze

V. TRYB ODWOŁAWCZY:

Odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Krakowie, ul. Lea 10* za pośrednictwem Wójta Gminy Klucze, (odwołanie składa się w sekretariacie Urzędu). Odwołanie wnosi się w terminie  14  dni od dnia doręczenia decyzji stronie.

VI. UWAGI: 

Wniosek o ustalenie prawa do zaliczki alimentacyjnej należy złożyć w Kancelarii Komorniczej, która prowadzi sprawę o egzekucję świadczeń alimentacyjnych. 






