








Załącznik do uchwały Nr VII/52/03









Rady Gminy Klucze z dnia 









25 lutego 2003r






R O Z D Z I A Ł    I

POSTANOWIENIA  OGÓLNE






§   1

1. GMINA  KLUCZE  zwana dalej „GMINĄ” jest wspólnotą samorządową obejmującą

     wszystkich jej mieszkańców.

2. Siedzibą organów gminy jest sołectwo KLUCZE.
3. Terytorium gminy obejmuje obszar o powierzchni 11.931 ha.

    Obszar gminy KLUCZE obrazuje mapa stanowiąca załącznik numer 1 do niniejszego

    Statutu.

4. Gmina KLUCZE  posiada herb, flagę i banner które stanowią jej własność i podlegają 

    ochronie  prawnej. 

    Zgodę na ich używanie wyraża wójt gminy.

    Ich wzory i opisy stanowi załącznik numer 2 do Statutu.






§   2

1. Gmina posiada osobowość prawną.

2. Samodzielność gminy podlega ochronie sądowej.






§   3
Ilekroć w niniejszym Statucie jest mowa o : 

1/ gminie  - należy przez to rozumieć wspólnotę samorządową oraz terytorium  gminy 

    Klucze,
 2/ radzie  - należy przez to rozumieć RADĘ  GMINY  KLUCZE
 3/ przewodniczącym rady  - należy przez to rozumieć Przewodniczącego Rady Gminy

     Klucze

 4/ urzędzie  - nalezy przez to rozumieć URZĄD GMINY KLUCZE
 5/ wójcie  - należy przez to rozumieć WÓJTA GMINY KLUCZE





R O Z D Z I A Ł    II

JEDNOSTKI POMOCNICZE GMINY






§   4
1. W gminie tworzy się 15 sołectw jako samorządowe jednostki pomocnicze.

-   Są to sołectwa:

- BOGUCIN DUŻY

- BYDLIN

- CHECHŁO

- CIEŚLIN

- GOLCZOWICE

- HUCISKO

- JAROSZOWIEC

- KLUCZE

- KOLBARK

- KWAŚNIÓW DOLNY

- KWAŚNIÓW GÓRNY

- KRZYWOPŁOTY

- RODAKI

- RYCZÓWEK

- ZALESIE  GOLCZOWSKIE

2. Jednostkę pomocniczą tworzy rada w drodze uchwały po przeprowadzeniu konsultacji 

    z mieszkańcami lub z ich inicjatywy. Przy tworzeniu, łączeniu, podziale oraz zniesieniu   

    jednostki pomocniczej obowiązują następujące zasady:

    a/ inicjatorem utworzenia, połączeniu lub zniesienia jednostki pomocniczej mogą być 

        mieszkańcy obszaru który ta jednostka obejmuje lub ma obejmować, albo organy 

        gminy,

    b/ utworzenie, połączenie lub zniesienie jednostki pomocniczej musi zostać poprzedzone 

        konsultacjami których tryb określa rada odrębną uchwałą,

    c/ przebieg granic jednostek pomocniczych powinien w miarę możliwości uwzględniać 

        naturalne uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i więzi społeczne.

3. Samorządowe jednostki pomocnicze działają w oparciu o Statut zatwierdzony przez radę.

    Kadencja ich organów trwa 4 lata.

4. Rada może upoważnić organy wykonawcze samorządowych jednostek pomocniczych

    do załatwiania indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej.

5. Rada uchwałą może przekazać sołectwu wyodrębnioną część mienia komunalnego, którą

    sołectwo zarządza, korzysta z niej oraz rozporządza pochodzącymi z niej określonymi

    dochodami w zakresie i na zasadach szczegółowo określonych w Statucie sołectwa.






§   5

1. Organem uchwałodawczym w sołectwie jest zebranie wiejskie.

2. Organem wykonawczym w sołectwie jest sołtys. Działalność sołtysa wspomaga rada 

    sołecka, której przewodniczącym jest sołtys.






§   6

Wybory sołtysów i rad sołeckich zarządza rada wg. zasad określonych uchwałą.






§   7

Zakres działania jednostek pomocniczych, zasady przekazywania im składników mienia do

korzystania oraz zasady przekazywania środków budżetowych na realizację zadań przez te jednostki określa ich Statut i obowiązujące przepisy.






§   8
Nadzór i kontrolę nad działalnością organów samorządowych jednostek pomocniczych

sprawuje rada, wójt i skarbnik gminy zgodnie ze swoimi kompetencjami.






§   9
1. Przewodniczący organu wykonawczego jednostki pomocniczej lub wyznaczony przez 

    niego członek rady sołeckiej może uczestniczyć w pracach rady bez prawa udziału w 

    głosowaniu.

2. Za udział w pracach rady osobom o których mowa w pkt. 1 przysługuje dieta na 

    zasadach określonych odrębną uchwałą.






R O Z D Z I A Ł    III

ZAKRES DZIAŁANIA I ZADANIA GMINY






§   10

Zakres działania gminy obejmuje wszystkie sprawy publiczne o znaczeniu lokalnym nie

zastrzeżone ustawami na rzecz innych podmiotów.






§   11
Gmina wykonuje zadania publiczne w imieniu własnym i na własną odpowiedzialność.






§   12

1. Gmina w celu zaspokojenia zbiorowych potrzeb jej mieszkańców realizuje zadania 

    własne, zadania zlecone z zakresu administracji rządowej wynikające z ustaw 

    szczegółowych oraz zadania przejęte w drodze porozumienia.

2. Zadania zlecone oraz przejęte w drodze porozumienia są wykonywane po zapewnieniu

    środków finansowych na ich realizację.






§   13
1. W celu wykonywania zadań gmina może tworzyć jednostki organizacyjne  i zawierać   

     umowy z   innymi podmiotami w tym z organizacjami pozarządowymi.

2. Wykaz gminnych jednostek organizacyjnych zawiera załącznik numer 3 do Statutu.






§   14
1. Rada gminy uchwala Statut gminnej jednostki organizacyjnej, chyba, że przepis 

    szczególny stanowi inaczej.

2. Statut jednostki organizacyjnej określa m.in nazwę, zakres działania, siedzibę, zakres

    wyposażenia jej w majątek trwały oraz zakres uprawnień dotyczących rozporządzania

    tym majątkiem.






§   15
1. Realizacja zadań publicznych przekraczających możliwości gminy następuje w drodze

    współdziałania międzygminnego.

2. W celu wspólnego wykonywania zadań publicznych rada może podjąć uchwałę 

     o przystąpieniu do związku komunalnego (międzygminnego).

3. Gmina informuje wojewodę o zamiarze przystąpienia do związku.

4. Gmina może zawrzeć porozumienie komunalne z inną gminą w celu powierzenia jednej

    z nich określonych przez nie zadań publicznych.





R O Z D Z I A Ł    IV

ORGANIZACJA WEWNĘTRZNA ORAZ TRYB PRACY ORGANÓW GMINY.

STATUS  RADNEGO.





§   16

1. Mieszkańcy gminy stanowią wspólnotę samorządową realizującą swe zbiorowe cele

    poprzez udział w głosowaniu powszechnym lub za pośrednictwem organów gminy,

2. Rozstrzygnięcia w głosowaniu powszechnym podejmowane są poprzez wybory radnych

    oraz referendum w sprawach o odwołanie rady lub wójta przed upływem kadencji, 

    samoopodatkowania się mieszkańców na cele publiczne oraz w innych sprawach ważnych

    dla gminy.






§   17
1. Organami gminy są : rada oraz wójt.

2. Organy gminy wykonują swoje zadania przy pomocy urzędu oraz gminnych jednostek

    organizacyjnych.

3. Działalność organów Gminy jest jawna, a jej ograniczenia mogą wynikać wyłącznie 

    z ustaw.

4. Zasady dostępu do dokumentów określa ustawa z dnia 6 września 2001r o dostępie do 

    informacji  publicznej.

5. Udostępnianie dokumentów odbywa się codziennie w godzinach pracy urzędu w obecności           pracownika upoważnionego przez wójta gminy.

6. Zabrania się wynoszenia dokumentów poza pomieszczenie w którym udostępnia się dokumenty.

7. Prawo dostępu do dokumentów podlega ograniczeniom wynikającym z obowiązujących ustaw a w szczególności:

a/ ustawy o ochronie danych osobowych,

b/ ustawy o ochronie informacji niejawnych,

c/ ustawy o zamówieniach publicznych,

d/ ustawy Ordynacja podatkowa,

e/ Kodeksu Postępowania Administracyjnego,

f/ Kodeksu Postępowania Cywilnego

8. Jawności nie podlegają indywidualne sprawy obywateli z zakresu administracji publicznej

    w tym załatwiane w drodze indywidualnych decyzji administracyjnych.

9. Każdy mieszkaniec ma prawo wglądu, sporządzania notatek, odpisów i kserokopii z 

    udostępnionych dokumentów.

    Odpłatność za wykonanie kserokopii dokumentów ustala wójt.

10. Odmowa udostępnienia informacji następuje w formie decyzji z podaniem przyczyny 

     odmowy.






§   18

Rada jest organem stanowiącym i kontrolnym gminy z wyłączeniem spraw rozstrzyganych

przez mieszkańców w drodze referendum.






§   19
1. Uchwały organów gminy zapadają zwykłą większością głosów w głosowaniu jawnym

    poprzez podniesienie ręki w obecności conajmniej połowy ustawowego składu organu,    

    czyba, że ustawa stanowi inaczej.

2. W przypadkach określonych w ustawie zarządza się głosowanie tajne.

3. W przypadku równej ilości głosów:

     1/ w głosowaniu jawnym rozstrzyga głos przewodniczącego obrad

     2/ w głosowaniu tajnym, głosowanie powtarza się.






§   20

Rada składa się z 15  radnych wybranych przez mieszkańców gminy w głosowaniu

powszechnym na okres 4 lat licząc od dnia wyborów, chyba, że ustawa stanowi inaczej.






§ 21

1. Radni mogą tworzyć kluby radnych według kryteriów przez siebie przyjętych. 

2. Klub tworzy co najmniej  5 radnych.

3. Radny może należeć tylko do jednego klubu.

4. Kluby działają na podstawie własnego regulaminu, który nie może być sprzeczny ze 

    statutem.

5. Powstanie klubu radnych podlega zgłoszeniu Przewodniczącemu Rady, który prowadzi rejestr klubów.

6. O zmianach w składzie osobowym klubu oraz w jego władzach klub informuje

    Przewodniczącego rady.

7. Przynależność radnych do klubów jest dobrowolna.

8. Kluby radnych działają przez okres kadencji rady. Upływ kadencji rady lub jej 

    rozwiązanie jest równoznaczny z rozwiązaniem klubów.

9. Kluby mogą ulec wcześniejszemu rozwiązaniu na mocy uchwał ich członków lub 

    samoistnie jeżeli liczba członków spadnie poniżej określonego minimum.






§   22
Rada wybiera ze swego grona przewodniczącego i dwóch wiceprzewodniczących.

Sposób wyboru określa ustawa o samorządzie gminnym.






§   23
1. Rada obraduje na sesjach zwoływanych przez przewodniczącego w miarę potrzeb, nie 

    rzadziej jednak niż raz na kwartał.

2. Przewodniczący jest zobowiązany zwołać sesję na wniosek wójta, grupy radnych 

    stanowiącej co najmniej 1/4 ustawowego składu rady, oraz klubu radnych w ciągu 7 dni

    od daty złożenia  wniosku.

3. Sesje rady są jawne.






§   24
Inicjatywa uchwałodawcza przysługuje wójtowi, komisjom,  klubom radnych oraz grupie radnych stanowiących co najmniej ¼ ustawowego składu rady.






§   25

Tryb przygotowania sesji oraz sposób jej prowadzenia szczegółowo określa regulamin obrad rady stanowiący załącznik nr 4 do Statutu.






§   26
Do właściwości rady należą wszystkie sprawy pozostające w zakresie działania gminy, o ile ustawy szczególne nie stanowią inaczej.






§   27
1. Wewnętrznymi kolegialnymi organami rady są komisje rady.

    Wykaz stałych komisji określa rada w drodze odrębnej uchwały.

2. Liczbę członków komisji, ich skład osobowy, sposób wyboru przewodniczącego 

    i zastępcy przewodniczącego oraz zakres działania określa rada odrębną uchwałą

3. Komisje pracują wg. ustalonych przez siebie regulaminów zatwierdzonych uchwałą

    rady, z wyjątkiem komisji rewizyjnej której zasady i tryb działania określa niniejszy

    Statut.    

4. Komisje mogą korzystać z porad, opinii, ekspertyz osób posiadających wiedzę fachową

    w zakresie związanym z przedmiotem działania komisji, po uprzedniej akceptacji rady.






§   28
Do zadań komisji stałych należy:

1/ opiniowanie projektów uchwał rady oraz sprawowanie kontroli nad wykonaniem uchwał

    w zakresie kompetencji komisji

2/ występowanie z inicjatywą uchwałodawczą,

3/ opiniowanie i rozpatrywanie spraw przekazanych komisji przez radę, wójta oraz spraw

    przedkładanych przez członków komisji.






§   29
1. Do zadań komisji rewizyjnej należy kontrola działalności wójta, gminnych jednostek 

    organizacyjnych oraz jednostek pomocniczych pod względem legalności, gospodarności, 

    rzetelności, celowości oraz zgodności dokumentacji ze stanem faktycznym. 

    Komisja pracuje w 3  osobowym składzie zgodnie z planem pracy zatwierdzonym przez

    Radę. Rada może zlecić komisji rewizyjnej przeprowadzenie kontroli o charakterze 

    doraźnym.

2. Komisja rewizyjna opiniuje wykonanie budżetu gminy i występuje z wnioskiem do rady

    w sprawie udzielenia lub nie udzielenia wójtowi absolutorium.

    Wniosek komisji w tej sprawie podlega zaopiniowaniu przez Regionalną Izbę

    Obrachunkową.

3. Komisja rewizyjna do 31 stycznia każdego roku kalendarzowego przedkłada radzie

    plan kontroli na dany rok określając jednocześnie terminy ich prowadzenia.

4. Zatwierdzony przez radę plan pracy komisji rewizyjnej przedkładany jest wójtowi.

5. Niezależnie od przedstawionego planu pracy komisja rewizyjna każdorazowo powiadamia

    o terminie kontroli wójta i kontrolowaną jednostkę z 3 - dniowym wyprzedzeniem.

6. Zespoły kontrolne są co najmniej dwuosobowe.

7. Podczas kontroli niezbędna jest obecność pracownika który realizuje zadania będące

    przedmiotem kontroli.

8. Pracownik obowiązany jest udzielić pomocy komisji rewizyjnej poprzez udostępnienie do

    wglądu żądanych dokumentów i udzielenie informacji związanych z przedmiotem kontroli

    z wyjątkiem dokumentów objętych tajemnicą państwową i służbową.

9. Wyniki pracy zespołu kontrolnego omawiane są na posiedzeniu komisji z udziałem

     przedstawiciela jednostki kontrolowanej.

10.Protokół z kontroli powinien zawierać:


- datę i skład osobowy zespołu kontrolnego,


- temat kontroli i nazwiska osób uczestniczących w kontroli,


- treść protokołu z powołaniem się na dokumenty i przepisy prawne


- wnioski,


- załączniki,


- podpisy zespołu kontrolnego i pozostałych członków komisji.

11. Jednostka kontrolowana zapoznaje się z protokołem kontroli i w terminie 7 dni od jego 

      otrzymania może wnieść uwagi i wyjaśnienia.

12. Każdy protokół z przeprowadzonej kontroli wraz z uwagami przedstawiany jest 

      wójtowi. Protokół wraz z wnioskami i wyjaśnieniami przedstawia się radzie w celu

      przyjęcia wniosków pokontrolnych i skierowania ich do wykonania.

13. Protokoły komisji rewizyjnej przechowywane są w biurze rady.

14. Komisja może występować do organów gminy z wnioskiem o przeprowadzenie 

      kontroli przez Regionalną Izbę Obrachunkową, Najwyższą Izbę Kontroli oraz inne

      organy kontroli.






§   30
1. Rada może powołać komisje doraźne do realizacji określonych zadań.

2. Zakres działania i kompetencje oraz skład osobowy komisji doraźnych określa rada

    w uchwale o ich powołaniu.






§   31

Komisje podlegają radzie, której przedstawiają plany pracy i sprawozdania z działalności

w okresach rocznych.






§   32
Za zapewnienie sprawnej organizacji pracy rady odpowiada przewodniczący rady.






§   33
1. Podstawowym obowiązkiem radnego jest utrzymywanie stałej więzi z mieszkańcami

    oraz przyjmowanie od nich postulatów i wniosków do rozpatrzenia przez właściwe organy

    gminy.

2. Radni winni współdziałać z jednostkami pomocniczymi gminy i informować mieszkańców

    o poczynaniach władz samorządowych.

3. Radni zobowiązani są brać udział w pracach rady i jej organów oraz tych instytucji

    do których zostali wybrani lub desygnowani.






§   34
Poza obowiązkami i uprawnieniami określonymi w ustawie radny może:

- domagać się wniesienia pod obrady rady spraw wynikających z postulatów i wniosków

   wyborców,

- podejmować działania i składać wnioski w organach i jednostkach organizacyjnych na

   terenie gminy,

- żądać pomocy wójta w sprawach wynikających z działalności radnego,

  a w szczególności informacji o planach i realizacji zadań budżetowo-gospodarczych,

  wydanych rozstrzygnięciach i decyzjach dotyczących mieszkańców.






§   35
Za udział w pracach rady, oraz w posiedzeniach komisji radnemu przysługuje

dieta według zasad określonych odrębną uchwałą rady.






§   36
W zawiązku z wykonywaniem mandatu radny korzysta z ochrony prawnej przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych.






§   37
Obsługę techniczno-organizacyjną rady, komisji oraz radnych zapewnia wójt poprzez 

pracowników urzędu.

R O Z D Z I A Ł     V

ORGANY I OSOBY WŁAŚCIWE DO NAWIĄZANIA STOSUNKU PRACY

W IMIENIU ORGANÓW I JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH.






§   38
Właściwym w imieniu rady do nawiązania stosunku pracy na podstawie wyboru z wójtem

jest przewodniczący rady. 






§   39
Wójt jest właściwym do nawiązania stosunku pracy:

1/ na podstawie powołania 
- z zastępca wójta, sekretarzem  i skarbnikiem gminy,

2/ na podstawie mianowania :
- z kierownikami referatów,





- z kierownikami gminnych jednostek organizacyjnych,





- z pracownikami zajmującymi samodzielne stanowiska,

3/ na podstawie umowy o pracę z pozostałymi pracownikami samorządowymi






§   40

Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy są właściwi do nawiązania stosunku pracy 

na podstawie umowy o pracę z pracownikami tych jednostek.






§   41
1. Sekretarz gminy zapewnia sprawne funkcjonowanie urzędu oraz organizuje pracę urzędu.

    Prowadzi sprawy gminy powierzone przez wójta .

2. Skarbnik gminy wykonuje funkcję głównego księgowego budżetu.

3. Szczegółowe zasady podziału zadań i kompetencji pomiędzy kierownictwo urzędu

    określa regulamin organizacyjny urzędu.





R O Z D Z I A Ł   VI
ZASADY I TRYB PRZEPROWADZANIA REFERENDUM






§   42
1. O najistotniejszych sprawach gminy decydują jej mieszkańcy w formie referendum.

2. Referendum może być zwołane w każdej sprawie ważnej dla gminy.

3. Do wyłącznej właściwości referendum należy podejmowanie rozstrzygnięć w sprawach:

- samoopodatkowania mieszkańców na cele publiczne,

- odwołania rady przed upływem kadencji,

- odwołania wójta.

4. Szczegółowy tryb przeprowadzenia referendum określa ustawa o referendum lokalnym.





R O Z D Z I A Ł   VII

GOSPODARKA FINANSOWA GMINY.






§   43
1. Gmina samodzielnie prowadzi gospodarkę finansową na podstawie rocznego budżetu 

    gminy.

2. Projekt budżetu wraz z informacją o stanie mienia komunalnego i objaśnieniami wójt 

    przedkłada radzie w ustawowym terminie oraz przesyła Regionalne Izbie Obrachunkowej 

    celem zaopiniowania.

3. Za prawidłową gospodarkę gminy odpowiada wójt.

4. Gospodarka finansowa gminy jest jawna. Wójt niezwłocznie ogłasza uchwałę budżetową

    i sprawozdanie z jej wykonania w trybie przewidzianym dla przepisów gminnych.






§   44

Sprawozdanie z wykonania budżetu podlega zaopiniowaniu przez komisję rewizyjną, która występuje z wnioskiem do rady w sprawie udzielenie lub nie udzielenia wójtowi absolutorium.





R O Z D Z I A Ł    VIII

POSTANOWIENIA KOŃCOWE.






§   45
Na podstawie upoważnień ustawowych rada ustanawia w formie uchwały akty prawa miejscowego w zakresie:

- wewnętrznego ustroju gminy oraz jednostek pomocniczych,

- organizacji instytucji gminnych,

- zasad zarządu mieniem gminnym,

- zasad i trybu korzystania z gminnych obiektów i urządzeń użyteczności publicznej.






§   46
Akty prawa miejscowego ogłaszane są w Dzienniku Urzędowym Województwa Małopolskiego, na tablicy ogłoszeń w urzędzie gminy oraz prasie lokalnej.






§   47
Urząd prowadzi zbiór przepisów gminnych dostępnych do powszechnego wglądu w jego

siedzibie.






§   48

1. Statut podlega ogłoszeniu w Dzienniku Urzędowym Województwa Małopolskiego.

2. Wójt informuje mieszkańców gminy o treści Statutu i jego zmianach przez 

    zamieszczenie stosowanych komunikatów na tablicy ogłoszeń urzędu.

3. Statut wchodzi w życie po upływie 14 dni od jego ogłoszenia.






§   49

Do zmian Statutu stosuje się przepisy dotyczące jego uchwalenia.








Załącznik Nr 3 do Statutu Gminy Klucze

WYKAZ GMINNYCH JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH
1. GMINNY OŚRODEK KULTURY

2. OŚRODEK POMOCY SPOŁECZNEJ

3. GMINNY ZESPÓŁ OŚWIATY

4. Gimnazjum w Bydlinie

5. Gimnazjum w Kluczach

6. Szkoła podstawowa w Bydlinie

7. Szkoła Podstawowa w Chechle

8. Szkoła Podstawowa w Jaroszowcu

9. Szkoła Podstawowa w Kluczach

10. Szkoła Podstawowa w Kwaśniowie Dolnym

11. Szkoła Podstawowa w Rodakach

12. Szkoła Podstawowa w Ryczówku

13. Przedszkole w Bydlinie

14. Przedszkole w Chechle

15. Przedszkole w Jaroszowcu

16. Przedszkole w Kluczach

17. Przedszkole w Kwaśniowie Górnym

18. Przedszkole w Ryczówku








Załącznik Nr 4 do Statutu Gminy Klucze



REGULAMIN  OBRAD  RADY  GMINY  KLUCZE




R O Z D Z I A Ł   I

POSTANOWIENIA OGÓLNE





§   1
Regulamin określa organizację wewnętrzną, tryb pracy Rady i jej organów - komisji.






§   2
1. Rada działa na sesjach oraz za pośrednictwem komisji i radnych.

2. Rada składa się z 15  radnych wybranych przez mieszkańców gminy zgodnie 

    z ustawą - ordynacja wyborcza do rad gmin.

3. Liczba radnych o których mowa w pkt.2 stanowi ustawowy skład rady gminy.






§   3

1. Radny obowiązany jest brać udział w pracach rady, jej organów oraz instytucji

    samorządowych w skład których został wybrany lub desygnowany.

2. Radni, których osobiście lub bezpośrednio dotyczy rozstrzygnięcie, nie mogą brać udziału w głosowaniu w tej kwestii.





R O Z D Z I A Ł   II

SESJE  RADY






§   4
1. Rada odbywa sesje zgodnie z przyjętym rocznym planem pracy, jednak nie rzadziej niż

    raz na kwartał.

2. Sesje zwołuje przewodniczący rady a w razie jego nieobecności wiceprzewodniczący.

3. Sesje odbywają się na posiedzeniach jawnych.

4. Jawność sesji oznacza, że podczas obrad na sali może być obecna publiczność oraz

    zaproszone osoby, zajmujące w tym celu „miejsce dla publiczności”.






§   5
1. O terminie, miejscu i proponowanym porządku obrad sesji powiadamia się najpóźniej 

     na 7 dni przed terminem sesji na podstawie pisemnych powiadomień.

2. Informację o zwołaniu sesji zamieszcza się również na tablicy informacyjnej urzędu 

    gminy.

3. W sprawach nie cierpiących zwłoki sesja może być zwołana również bezpośrednio

     po posiedzeniu wspólnym komisji.

4. Porządek obrad ustala przewodniczący rady w porozumieniu z wiceprzewodniczącymi

    i wójtem gminy.






§  .6
1. Na sesję zapraszani są przedstawiciele jednostek organizacyjnych gminy, którzy mają

    głos doradczy w przypadkach rozważania kwestii związanych z działalnością tych 

    jednostek.

2. W sesjach mogą uczestniczyć pracownicy urzędu gminy wyznaczeni przez wójta oraz

    przedstawiciele instytucji i urzędów których dotyczą sprawy będące przedmiotem obrad,

    którzy za zgodą przewodniczącego obrad mogą referować sprawy i udzielać wyjaśnień.






§   7
Rada może obradować w obecności co najmniej połowy ustawowego składu rady.






§   8

Sesja odbywa się na jednym posiedzeniu. Jednakże Rada może postanowić o przerwaniu sesji i kontynuowaniu obrad w innym terminie.






§   9

1.W przypadku stwierdzenia braku quorum w trakcie posiedzenia,przewodniczący przerywa         obrady i jeżeli nie można uzyskać quorum wyznacza nowy termin posiedzenia tej samej sesji, uchwały podjęte do tego momentu zachowują moc.

2. Fakt przerwania obrad oraz nazwiska i imiona radnych którzy bez usprawiedliwienia opuścili obrady odnotowuje się w protokole.






§   10

1. Sesję otwiera, prowadzi i zamyka przewodniczący rady lub wskazany przez niego wiceprzewodniczący.

2. W przypadku nieobecności przewodniczącego i nie wyznaczenia wiceprzewodniczącego, zadania przewodniczącego wykonuje wiceprzewodniczący starszy wiekiem.






§   11

1. Otwarcie sesji następuje przez wypowiedzenie przez przewodniczącego formuły „otwieram.........sesję Rady Gminy Klucze”.

2. Po otwarciu przewodniczący stwierdza na podstawie listy obecności prawomocność obrad.






§   12

1. Po stwierdzeniu prawomocności obrad przewodniczący przedstawia projekt porządku 

    obrad sesji.

2. Z wnioskiem o uzupełnienie bądź zmianę w projekcie obrad może wystąpić radny lub 

    wójt.

3. Po ewentualnym uzupełnieniu porządku obrad (w głosowaniu jawnym), Rada uchwala 

    porządek obrad sesji bezwzględną większością głosów ustawowego składu rady.






§   13

1. Radni składają zapytania i wolne wnioski w istotnych sprawach gminy formułując je jasno

    i zwięźle.

2. Interpelacje i wnioski radnych składane są ustnie oraz pisemnie do protokołu.

3. W miarę możliwości wójt udziela odpowiedzi na zapytania i wnioski

    radnych, a w razie braku takiej możliwości udziela się pisemnego wyjaśnienia w terminie 

    14 dni.






§   14

1. Przewodniczący udziela głosu wg. kolejności zgłoszeń a w uzasadnionych przypadkach 

    może udzielić głosu poza kolejnością.

2. Dyskusja zaczyna się od konkretnego wniosku.

3. Zabrać można głos w temacie wniosku jeden raz z ograniczeniem czasowym do 3 minut.

    Za zgodą Rady można przedłużyć czas wypowiedzi. W razie niejasności wniosku lub 

    odpowiedzi wnioskodawca ma prawo ponownie zabrać głos w tym temacie.

4. Przewodniczący może czynić radnym uwagi dotyczące tematu, formy i czasu trwania

    ich wystąpienia, a w uzasadnionych przypadkach przywołać radnego do rzeczy lub 

    odebrać mu głos.

5. Przewodniczący po wyczerpaniu dyskusji nad danym wnioskiem poddaje wniosek pod

    głosowanie, precyzując jego treść.

6. Osoby spoza rady mogą zabrać głos po wnioskach i interpelacjach radnych. W istotnych

    sprawach dla danej miejscowości przewodniczący może udzielić głosu osobom spoza rady 

    w trakcie sesji. Punkt 2,3 i 4 niniejszego paragrafu stosuje się odpowiednio.






§   15

Przewodniczący może nakazać opuszczenie obrad przez osoby spoza rady, jeżeli 

zachowaniem swoim lub wystąpieniami zakłócają porządek obrad, bądź naruszają powagę

sesji.






§   16

Po wyczerpaniu porządku obrad, przewodniczący obrad kończy sesję wypowiadając formułę

„zamykam.....sesję Rady Gminy Klucze”. 

Czas trwania sesji to czas od jej otwarcia do jej zakończenia.






§   17

1. Z każdej sesji pracownik biura rady sporządza protokół stanowiący urzędowy zapis 

    przebiegu obrad i podejmowanych rozstrzygnięć.

    Do protokołu dołącza się listę obecności radnych i osób zaproszonych oraz podjęte przez 

    radę uchwały.

2. Protokół wykłada się do wglądu w biurze rady gminy.

    Radni mogą zgłaszać poprawki i uzupełnienia do protokołu.

3. Radni przed sesją winni zapoznać się z protokołem z sesji aby na następnej sesji można go 

    było przyjąć bez czytania.

4. Uchwały z sesji przedkładane są właściwemu wojewodzie w ciągu 7 dni.






§   18

1. Rada gminy rozstrzyga sprawy podejmowane na sesjach w formie uchwały.

2. Biuro rady prowadzi rejestr uchwał.






§   19

1. Z inicjatywą podjęcia uchwały przez radę występuje wójt , komisje rady, grupy radnych oraz kluby radnych.

2. Przy przygotowywaniu projektów uchwał pomoc merytoryczną, organizacyjną i prawną

    zapewnia wójt.

3. Przygotowany projekt uchwały przedkłada się radnym wraz z porządkiem obrad 

    i zaproszeniem na sesję.

4. W przypadkach nie cierpiących zwłoki projekt uchwały może być przedłożony przed

    rozpoczęciem obrad.






§   20

1. Rada podejmuje uchwały zwykłą większością głosów w głosowaniu jawnym, chyba

    że ustawy stanowią inaczej.

2. Przewodniczący obrad przeprowadza głosowanie jawne i ogłasza jego wynik.

3. Głosowanie jawne odbywa się poprzez podniesienie ręki.






§   21

1. W głosowaniu tajnym radni głosują za pomocą kart ostemplowanych pieczęcią Rady 

     Gminy Klucze i podpisem przewodniczącego lub jego zastępcy.

     Głosowanie przeprowadza wybrana z grona radnych komisja skrutacyjna, która wybiera

     spośród siebie przewodniczącego komisji.

2. Komisja skrutacyjna przed przystąpieniem do głosowania objaśnia sposób głosowania

3. Kart do głosowania nie może być więcej niż obecnych na sesji radnych.

4. Po przeprowadzeniu głosowania i przeliczeniu głosów, przewodniczący komisji

    skrutacyjnej odczytuje protokół z wynikiem głosowania.

5. Karty z oddanymi głosami i protokołem z głosowania przechowywane są wraz 

    z protokołem z obrad.






§   22

Zwykła większość głosów, jest to większość ważnie oddanych głosów „za” z wyłączeniem

głosów „wstrzymujących się”.






§   23

Bezwzględna większość głosów jest wtedy, gdy liczba głosów oddanych za wnioskiem

stanowi więcej niż połowę oddanych głosów. Przy parzystej liczbie głosów stosuje się regułę 50% + 1 głos. Przy nieparzystej liczbie jest to pierwsza liczba naturalnie przewyższająca połowę ważnie oddanych głosów.






§   24

Uchwały rady stanowiące akty prawa miejscowego ogłasza się w Dzienniku Urzędowym Województwa Małopolskiego.

Wskazane przez przewodniczącego rady uchwały ogłaszane są w biuletynie samorządowym „Echo Klucz”

Uchwały rady przekazywane są wójtowi. Uchwały porządkowe wójt przesyła do wiadomości wójtom sąsiednich gmin oraz staroście powiatu.

ROZDZIAŁ   III

PRZEWODNICZĄCY RADY






§   25

1. Pracami rady kieruje przewodniczący przy pomocy dwóch wiceprzewodniczących.

2. Przewodniczącego i wiceprzewodniczących wybiera rada w tajnym głosowaniu z grona

    radnych na okres kadencji.

3. Przewodniczącego i wiceprzewodniczących wybiera rada po zatwierdzeniu regulaminu 

    wyborów.






§   26

Zadaniem przewodniczącego jest wyłącznie organizowanie pracy rady oraz prowadzenie obrad rady.

ROZDZIAŁ   V

KOMISJE  RADY






§  27

1. Do pomocy w wykonywaniu zadań, rada powołuje stałe lub doraźne komisje ustalając

    ich skład osobowy,

2. Tryb pracy komisji określa regulamin komisji uchwalony przez radę gminy,

3. W przypadkach doraźnych komisje mogą odbywać wspólne posiedzenia,

4. Przewodniczący komisji może zaprosić na posiedzenie inne osoby, których wysłuchanie

    lub obecność są uzasadnione ze względu na przedmiot rozpatrywanej sprawy,

5. Komisje obradują w obecności co najmniej 50% składu.

6. Sprawozdanie komisji przedstawia na sesji rady przewodniczący komisji lub wyznaczony 

    przez niego członek.






§   28

1. Radny reprezentuje wyborców, utrzymuje stałą więź z mieszkańcami, przyjmuje zgłaszane     

    wnioski i przedstawia je organom gminy do rozpatrzenia.

2. Radny ma prawo do składania wniosków i zapytań oraz wyjaśnień w zgłoszonych 

    sprawach.






§   29

1. Radny korzysta z ochrony prawnej przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych na

    zasadach określonych w ustawie.

2. Rozwiązanie stosunku pracy z radnym wymaga uprzedniej zgody rady. Rada odmówi

    zgody na rozwiązanie stosunku pracy z radnym, jeżeli podstawą rozwiązania są zdarzenia

    związane z wykonywaniem przez radnego mandatu.

3. Radnemu przysługuje zwolnienie od pracy zawodowej w celu umożliwienia wykonywania

    jego obowiązków.






§   30

1. Radni mogą składać wnioski i zapytania w sprawach o istotnym znaczeniu dla gminy i jej

    mieszkańców w szczególności gdy rozstrzygnięcie bądź wyjaśnienie tych spraw może         

    wymagać zebrania informacji lub zasięgnięcia opinii ekspertów.

2. Radni mogą składać wnioski i zapytania do wójta a ponadto zapytania do kierowników

    jednostek organizacyjnych gminy i urzędu.

3. Wnioski składa się na ręce przewodniczącego na piśmie.

4. Zapytania można składać również ustnie w toku posiedzenia rady.






§   31

1. Wniosek powinien krótko zawierać stan faktyczny oraz zawierać wynikające zeń pytania

    skierowane zgodnie z właściwością wnioskującego.

2. Zapytanie powinno być sformułowane zwięźle i w sposób jasny, tak aby odpowiedź

    na nie mogła sprowadzić się do krótkiej informacji o faktach.

3. Przewodniczący rady może zwrócić radnemu wniosek lub pisemne zapytania, jeśli nie

    odpowiadają one warunkom określonym w ust.1 lub 2 niniejszego paragrafu.






§   32

1. Odpowiedź na wniosek może być udzielona ustnie na tym samym posiedzeniu rady

    lub pisemnie w ciągu 14 dni od jego złożenia.

2. Nad udzieloną odpowiedzią na wniosek lub zapytanie nie przeprowadza się dyskusji.


