Kuratorium Oświaty w Krakowie
Małopolski Kurator Oświaty

Poszukuje kandydata na stanowisko

głównego  księgowego
Wymiar etatu : 1 etat
Miejsce wykonywania pracy: Kraków

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy::

- prowadzenie rachunkowości zgodnie z obowiązującymi przepisami i zadaniami oraz prowadzenie gospodarki finansowej KO zgodnie z obowiązującymi zasadami,

-  realizowanie dochodów i wydatków planu finansowego Kuratorium na podstawie przyjętego rocznego planu rzeczowo-finansowego,

-  analiza wykorzystania środków będących w dyspozycji KO oraz analiza wykorzystania środków pochodzących z rezerw celowych budżetu państwa,

- opracowanie projektu budżetu, planów finansowych oraz nadzór nad ich wykonaniem,

- sporządzanie sprawozdań budżetowych oraz opiniowanie zawieranych umów pod względem finansowym,

- sporządzanie bilansu rocznego,

- prowadzenie rachunkowości w układzie budżetu zadaniowego  i  nadzorowanie całokształtu prac w zakresie rachunkowości budżetowej,

- współdziałanie z bankami w zakresie obsługi i prowadzenia rachunków bankowych Kuratorium,

oraz  sprawowanie kontroli wewnętrznej nad wykorzystaniem środków  budżetowych .
Wymagania związane ze stanowiskiem pracy

niezbędne

       wykształcenie: wyższe ekonomiczne lub ekonomiczne studia podyplomowe

        doświadczenie:   3 lata doświadczenia zawodowego w księgowości    

       pozostałe wymagania  niezbędne:

- wiedza z zakresu księgowości, rachunkowości, sprawozdawczości budżetowej i ordynacji podatkowej,

- bardzo dobra znajomość ustawy o finansach publicznych i zamówieniach publicznych z aktami wykonawczymi,

- znajomość przepisów prawa administracyjnego i procedur administracyjnych,

- spełnianie warunków określonych w art. 45 ust. 2 . ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.), a w szczególności:

· co najmniej 3-letnia praktyka w księgowości,

· niekaralność za przestępstwa popełnione przeciwko mieniu, obrotowi gospodarczemu, działalności instytucji państwowych i samorządu terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwa karno skarbowe,

- umiejętność biegłej obsługi komputera,

- dobra organizacja  pracy, zdolność analitycznego myślenia i stosowania prawa w praktyce, samodzielność w działaniu, umiejętność kierowania zespołem  i pracy w zespole.

wymagania dodatkowe:

-      doświadczenie na stanowisku głównego księgowego w jednostkach budżetowych,

-      umiejętność działania w sytuacjach stresowych,

-      umiejętność przekazywania posiadanej wiedzy,

-      asertywność , komunikatywność  i umiejętność przekonywania,

-      umiejętność myślenia kreatywnego,

-     znajomość  prawa oświatowego,

Wymagane dokumenty i oświadczenia:

   -  życiorys  i list motywacyjny,
-  oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji,
   -  oświadczenia kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych,

  -   oświadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne  przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe, 
  -  kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,
   -  kopia  dokumentu potwierdzającego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oświadczenie  o posiadaniu obywatelstwa polskiego, 

 -  kopie świadectw pracy,
  - oświadczenie  kandydata o niekaralności za przestępstwa popełnione przeciwko mieniu, obrotowi gospodarczemu, działalności instytucji państwowych i samorządu terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwa karno skarbowe.

Dokumenty należy składać lub przesłać do

6 kwietnia  2009 r. 

pod adresem

Kuratorium Oświaty

ul. Basztowa 22

31-156 Kraków
Inne informacje:

Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr tel. (0-12) 422-94-70, 616-02-88.

Do składania dokumentów zachęcamy również osoby niepełnosprawne.

Za datę nadesłania oferty uznaje się datę wpływu do urzędu. Oferty otrzymane po terminie nie będą rozpatrywane. Kandydaci wybrani zostaną powiadomieni telefonicznie o terminie  rozmowy kwalifikacyjnej.
Przy składaniu dokumentów proszę podać numer ogłoszenia.

( ogłoszenie z dnia  26 marca 2009 r. Nr  107746)
