ZARZ ADZENIE NR 20 /10
MALOPOLSKIEGO KURATORA O SWIATY
z dnia 26 lutego 2010 .

w sprawie dogpu do informacji publicznej w Kuratoriums@iaty w Krakowie.

Na podstawie 8§ 14 ust. 1 pkt 1 Regulaminu Orgayjpago Kuratorium Gwiaty
w Krakowie, stanowicego zacznik do zarzdzenia Nr 56/09 Matopolskiego Kuratora
Oswiaty z dnia 17 grudnia 2009 r. oraz art. 4 uspkil 1 ustawy z dnia 6 wrzeia 2001 r.
0 dostpie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poZl9B, z 2002 r. Nr 153, p0z.1271,
Z 2004 r. Nr 240, poz. 2407 oraz z 2005 r. Nr &%, 565 i Nr 132, poz. 1110) zadza sg,
CO nastpuje:

81. Zarzmdzenie reguluje zasady i tryb udgstiania informacji publicznej
przez wydziaty Kuratorium Qviaty w Krakowie, w tym zasady ud@phiania informacji
w Biuletynie Informacji Publicznej Kuratoriums@iaty w Krakowie.

82.llekro¢ w zaradzeniu jest mowa o:
1) BIP — naley przez to rozumieBiuletyn Informacji Publicznej Kuratorium $Wiaty

w Krakowie;
2) Kuratorium — naley przez to rozumieKuratorium Gwiaty w Krakowie;
3) rozporadzeniu — nalgy przez to rozumie rozporadzenie Ministra Spraw

Wewrxtrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 w. sprawie Biuletynu
Informacji Publicznej (Dz. U. Nr 10, poz. 68);

4) ustawie — nalgy przez to rozumie ustawe z dnia 6 wrzénia 2001 r. o dogpie
do informacji publicznej;

5) wydziale — nalgy przez to rozumie wydziat Kuratorium Gwiaty w Krakowie
lub delegatuy.

83. 1. Powszechn&@ dostpu do informacji publicznej w Kuratorium realizovaajest
poprzez ogtoszenie informacji publicznej na strol#, na stronie www Kuratorium
oraz poprzez jej wylkenie lub wywieszenie w miejscach o0golnie dpaich
w Kuratorium, a take poprzez jej udogbnienie na wniosek.

2. W szczegOlngéci Kuratorium:

1) udostpnia informac¢ publiczra, podlegagca ogtoszeniu na stronie BIP

lub na stronie www Kuratorium, poprzez &teleinformatycza;

2) zapewnia wgld do informacji publicznej, w tym do dokumentow ¢dawych,

w wyznaczonych w Kuratorium miejscach ogdlnie dpsych;

3) umazliwia kopiowanie, wydruk, przestanie lub przeniese informacji publicznej

na odpowiedni, powszechnie stosowanymioinformaciji.

3. Informacja publiczna, ktéra nie podlega ogtoszemiuBIP, jest udospniana
na wniosek.

84.W BIP udostpniane §:

1) informacje publiczne, w tym dokumenty gdowe, ktérych obowizek ogtoszenia
wynika z ustawy lub innych przepiséw powszechnievaihzujacych;

2) inne informacje publiczne, po ich zatwierdzeniu gzrzdyrektora wydziatu.

85. 1. Udostpnianie informacji publicznej na stronie BIP odbysia poprzez modut
administracyjny po wczaaiejszym zalogowaniu, identyfikacji i autoryzaciji.
2. Login oraz hasto dagiu do edycyjnych stron BIP podlega ochronie.



86. 1. Informacja publiczna podlegga udosfpnieniu na stronie BIP zostaje
wytworzona przez upowaionego pracownika Kuratorium zgodnie z zakreseynioaci,
uprawnie i odpowiedzialnéci.

2. Informacja publiczna wytworzona przez upaw@nego pracownika Kuratorium,
przed udosfpnieniem zostaje zatwierdzona przez dyrektora vajdziktéry odpowiada za
tres¢ informacji.

3. Pracownik Kuratorium, ktéry zgodnie 2z zakreseraynmiGci, uprawnié
I odpowiedzialnéci, wprowadza informacje publiczne do BIP jest ob@any do:

1) oznaczenia informacji danymi oktejacymi jednostk organizacyja Kuratorium

udostpniajca informacg;

2) podania w informacji danych oldlajacych tozsamd@é pracownika Kuratorium,

ktory wytworzyt informacg lub odpowiada za téé informacii;

3) dofaczenia do informacji danych oktajacych tazsamda¢ pracownika Kuratorium,

ktory wprowadzit informagj publiczry do BIP;

4) oznaczenia czasu wytworzenia informacji i czaswgigjstpnienia;

5) oznaczenia czasu i zakresu wprowadzonych zmian;

6) oznaczenia terminu waosci i aktualngci wprowadzonych do BIP informacji

publicznych;

7) zabezpieczenia mbwosci identyfikacji czasu rzeczywistego udgstienia

informaciji.

4. Strony edycyjne BIP zawiesajnformacje o konieczrigi aktualizacji informacji
publicznych, ktérych wanos¢ uptyreta.

§87.Dyrektor wydziatu:

1) sprawuje formalny i merytoryczny nadzor nad wypmdzaniem i udogpnianiem
informacji publicznych na stronie BIP oraz na steomww Kuratorium, zgodnie
Z ustawg, rozporadzeniem oraz innymi powszechnie obamjacymi przepisami;

2) odpowiada za wskazanie pracownikoéw upavianych do wytworzenia informacji
publicznej, zgodnie z zakresem czy#eipuprawnié i odpowiedzialnéci;

3) przekazuje informagjo pracownikach upowaionych do wytworzenia informacji
publicznej, pracownikowi Kuratorium, ktory wprowadzinformacg publiczry
do BIP;

4) odpowiada za prawidtawres¢ i aktualng¢ informacji publicznych wytworzonych
lub wytworzonych i wprowadzonych do BIP;

5) okrela termin wanosci informacji publicznych, w tym dokumentéw gdowych,
ogtoszonych w BIP;

6) zatwierdza tr& wytworzonych informacji publicznych, w tym dokunéw
urzedowych.

88. 1. Pracownik Kuratorium upowaiony do wytworzenia informacji publicznej

zgodnie z zakresem czyniog uprawnié i odpowiedzialnéci:

1) przygotowuje informagjpubliczra, a nasfpnie przekazuje wytworzaninformacg
publiczra dyrektorowi wydziatu, celem jej pisemnego lub egfo zatwierdzenia;

2) dokonuje korekty t&ei informacji publicznej, w sposdb wskazany przgze#ttora
wydziatu, a take przygotowuje aktualizacje wprowadzonych do BlRorimacii
publicznych;

3) przekazuje do wprowadzenia do BIP wepnie zatwierdzone informacje publiczne
oraz aktualizacje informaciji publicznych.

89. Pracownik Kuratorium, ktéry wprowadza informagpubliczra do BIP zgodnie
z zakresem czynroi, uprawnié i odpowiedzialnéci:
1) przygotowuje projekt struktury BIP w postaci szafdw stron BIP oraz szablonéw
stron Kuratorium;



2) edytuje i formatuje informae¢j publiczra poprzez modut administracyjny
przed jej wprowadzeniem, po wamgejszym zalogowaniu, identyfikacji
I autoryzaciji;

3) wprowadza do BIP zatwierdzone informacje publiczoa&twierdzone aktualizacje
informacji publicznych, zatwierdzone korekty infaaopi publicznych;

4) prowadzi konsultacje i szkolenia dla pracownikéwréarium w zakresie struktury
BIP;

5) ustala w uzgodnieniu z dyrektorem wydzialu ogolresady w zakresie formy
I miejsca publikowanych informaciji.

§10.Wydziaty Kuratorium:

1) udzielag informacji publicznej na wniosek w zakresie swapgsciwosci rzeczowej;

2) prowadza ewidencg wnioskéw o udospnienie informacji publicznej, ktorej wzor
okreslony zostat w zajczniku Nr 2 do niniejszego zaidzenia;

3) zgtaszaj wnioski o udosipnienie informacji publicznej do zbiorczej ewideancj
o ktérej mowa w ust. 2, a tak przekazy do zbiorczej ewidencji kopie wnioskéw
o udosgpnienie informacji publicznej oraz informacje o spbie zatatwienia sprawy.

2. Zbiorcza ewidencg wnioskéw o udospnienie informaciji publicznej w Kuratorium
prowadzi Wydziat Pragmatyki Zawodowej i Administig@ddziat Informacji Gwiatowe;.

811.1. Wniosek o udogpnienie informacji publicznej nie wymaga wykazaimteresu
prawnego lub faktycznego, z zastreriem ust. 2.

2. Wniosek o udosgpnienie przetworzonej informacji publicznej winievskazywa
zakres, w jakim uzyskanie przetworzonej informagjiblicznej jest szczegodlnie istotne
dla interesu publicznego.

3. Prawo do informacji publicznej podlega ogranitaew zakresie i na zasadach
okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawimyraz o ochronie innych tajemnic
ustawowo chronionych, a talk ze wzgtdu na prywatn& osoby fizycznej lub tajemnic
przedstbiorcy, z wyhczeniem przypadkow okslnych ustaw.

4. Informacja publiczna, ktéra me by¢ niezwtocznie udogpniona, jest udogpniana
w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniogkmez pracownikow Kuratorium,
zgodnie z zakresem czyniog uprawnié i odpowiedzialnéci.

812. Informacja publiczna, ktéra nie zostata udpsiona w BIP, a nie me by
udostpniona w sposob okiny w 83 ust. 2 pkt 2 i 3 oraz 8§11 ust. 4, udpsiana jest
na pisemny wniosek, w formie oktenej w zahczniku Nr 1 do niniejszego zaidzenia.

813. Odmowa udospnienia informacji publicznej oraz umorzenie pgpstvania
o udosgpnienie informacji publicznej nagiuje w drodze decyzji, w formie olétenej
w zahczniku Nr 3 lub 4 do niniejszego zadzenia.

814.Wykonanie zaradzenia powierza sidyrektorom wydziatow.

815. Traci moc zarzdzenie Nr 11/06 Matopolskiego Kuratorasvdaty z dnia
31 marca 2006 r. w sprawie dgst do informacji publicznej w Kuratorium $@iaty
w Krakowie.

816.Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Matopolski Kurator Qwiaty
Aleksander Palczewski



Zafacznik Nr 1 do zargdzenia Nr 20/10
Matopolskiego Kuratora @viaty
Z dnia 26 lutego 2010 r.

WNIOSKODAWCA:
Imie Nazwisko / Nazwa:

Adres/siedziba:

KURATORIUM O SWIATY
w KRAKOWIE

ul. Basztowa 22

31-156 Krakéw

WZOR WNIOSKU
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy o dpi& do informacji publicznej z dnia 6 wizea 2001 r.
(Dz. U. Nr 112, poz. 1198, z pd. zm.) prosg o udos¢pnienie informacji w nagpujacym zakresie:

FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI:*

[] dostp do przegldania informacji w Kuratorium

[] kserokopia

[] plik (mozliwos¢ kopiowania, przestania lub przeniesienia na odpdwi, powszechnie stosowany
nosnik elektroniczny)

D inne:

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACJI:*

|| Przestanie informacji pocgzelektroniczia na adres:

|| Przestanie informacji pocgha adres: **

|| odbiér osohicie przez wnioskodawc

Miejscowa¢, data podpis wnioskodawcy

Uwagi:
* prosz; zakreli¢ wiasciwe pole krzyykiem
** wypetni¢ jesli adres jest inny i podany wczéniej

Kuratorium zastrzega prawo pobrania opfaty od informacji udostgpnionych zgodnie z art. 15 ustawy
o dosgpie do informacji publiczne;.



Zalcznik Nr 2 do zargdzenia Nr 20/10
Matopolskiego Kuratora @viaty

z dnia 26 lutego 2010 r.

WZOR EWIDENCJI wnioskéw o udostepnienie informaciji publicznej

EWIDENCJA wnioskéw o udostgpnienie informacji publicznej

Whnioskodawca
(imig i nazwisko, adres

Data wptywu
wniosku

Przedmiot wniosku

Sposoéb i forma
udostpnienia
informaciji publicznej

Sposabb i forma
zatatwienia wniosku

Dodatkowe
koszty

Data zatatwienia
wniosku

Uwagi




Zalacznik Nr 3 do zarmdzenia Nr 20/10
Matopolskiego Kuratora @viaty
z dnia 26 lutego 2010 r.

WZOR decyzji o odmowie udosgpnienia informaciji publicznej

Znak Krakéw, dnia

DECYZJA

W imieniu Matopolskiego Kuratora &iaty, dziataac na podstawie art. 104 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks pegzbwania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr, §8z. 1071
Z p&n. zm.) art. 16 w zwizku z art. 5 ustawy z dnia 6 wkrga 2001 roku o dogpie do informaciji
publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 zmb zm.) po rozpatrzeniu wniosku Pana (i)
zam. 0 uglmsienie informacji publicznej w przedmiocie
orzeka s, co nastpuje:

odmawia sk udostgpnienia informacji publicznej

UZASADNIENIE *

POUCZENIE

1. Od niniejszej decyzji stronie g odwotanie do *** o za
posrednictwem tutejszego Kuratorium w terminie cztstnadni od dnia jej dgczenia.

2. Od niniejszej decyzji stronie gl prawo wniesienia powodztwa o udgstienie informacji publicznej
do Sidu Rejonowego dla Krakowsrodmieicia w Krakowie. **

/podpis z podaniem imienia, nazwiska i stanowiska
stuzbowego osoby upovmionej do wydania decyzji/

Ipiecz¢ urzedowa Matopolskiego Kuratora sviaty/

Otrzymup:
1. /strona/
2. aa.

*Uzasadnienie decyzji o odmowie udgstienia informacji publicznej poza uzasadnieniektyfeznym i prawnym
powinno take zawiera imiona, nazwiska i funkcje osoéb, ktére g¢tgjstanowisko w toku pogbowania o udzielenie
informacji oraz oznaczenie podmiotow, ze vezigi na ktérych dobra wydano decyz) odmowie udogpnienia

informacji (art. 16 ust. 2 pkt. 2 ustawy o dgmé do informacji publicznej). Uzasadnienie faktyezdecyzji powinno



w szczegllnéci zawierd wskazanie faktdw, ktére organ uznat za udowodniaimvodow, na ktérych siopart
oraz przyczyn, z powodu ktérych innym dowodom odmhdmiarygodndci i mocy dowodowej, Zauzasadnienie
prawne — wyjénienie podstawy prawnej decyzji, z przytoczenie@episow prawa.

** Podmiotowi, ktéremu odmdéwiono prawa degt do informacji publicznej ze wzglu na wyhczenie jej jawnéci

z powotaniem & na ochron danych osobowych, prawo do prywaiciooraz tajemni¢ inna niz paistwowa,
stwzbowa, skarbowa lub statystyczna, przystuguje prawmbesienia powddztwa doadu rejonowego wiiwego
ze wzgkdu na siedzib podmiotu, ktéry odméwit udogbnienia informacji publicznej. W takim przypadku
nie przystuguje prawo wniesienia odwotania.

*** Nale zy wskazé wtasciwego w sprawie ministra.



Zalacznik Nr 4 do zaradzenia Nr 20/10
Matopolskiego Kuratora €viaty
Z dnia 26 lutego 2010 r.

WZOR decyzji 0 umorzeniu postpowania o udzielenie informaciji publicznej

Znak Krakéw, dnia

DECYZJA

W imieniu Malopolskiego Kuratora Wiaty, dziatajc na podstawie art. 104 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks pegsbwania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr @#z. 1071
z p&n. zm.) art. 16 w zvaizku z art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 6 wiriia 2001 roku o dogpie do informacji
publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 zzm6 zm.) po rozpatrzeniu wniosku Pana (i)
zam. 0 uglmsienie informacji publicznej w przedmiocie
orzeka s, co nastpuje:

Umarza sk postepowanie o udosgpnienie informacji publicznej *

UZASADNIENIE

POUCZENIE

Od niniejszej decyzji stronie sty odwotanie do ** zgrgumictwem
tutejszego Kuratorium w terminie czternastu dndadh jej dogczenia.

/podpis z podaniem imienia, nazwiska i stanowiska
stuzbowego osoby upovmionej do wydania decyzji/

Ipiecz¢ urzedowa Matopolskiego Kuratora sviaty /

Otrzymup:
1. [strona/
2. aa.

*Jezeli informacja publiczna nie nie by udostpniona w sposéb lub w formie oktenych we wniosku, podmiot
obowiazany do udospnienia informacji powiadamia pisemnie wnioskodawx przyczynach braku natwosci
udostpnienia informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuwe jaki sposéb lub w jakiej formie informacja v by
udostpniona niezwtocznie. W takim przypadkuzéé w terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawia ztazy
wniosku o udosipnienie informacji w sposéb lub w formie wskazanyelpowiadomieniu, pogpowanie o udzielenie
informacji umarza si

** Nalezy wskaz& whasciwego w sprawie ministra.



