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	Zawarcie małżeństwa przed kierownikiem USC

	URZĄD GMINY

KLUCZE
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PRZEJRZYSTA POLSKA
	Organ właściwy: Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego
	Symbol sprawy:

USC. 5131



	
	Urząd Stanu Cywilnego

Stanowisko odpowiedzialne:

Kierownik USC – Barbara Kocjan

Pokój nr 101-104 

tel. 32/ 642 85 08 wew. 33 

Godziny pracy: poniedziałek 7.30 – 17.00, wtorek – piątek 7.30 – 15.30.




Podstawa prawna: art. 1 § 1, art. 3-15 ustawy z dnia 25 lutego 1963 r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy (Dz. U. z 1964 r., Nr 9, poz. 59 z późn. zm.) oraz art.12, 
art. 53-56 ustawy z dnia 29 września 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego 

(Dz. U.  z 2004 r., Nr 161 poz. 1688).

I. WYMAGANE DOKUMENTY: 

w przypadku panny i kawalera: 

· Odpisy skrócone aktu urodzenia - dla osób urodzonych poza Gminą Klucze,

· Do wglądu: 

· dokumenty stwierdzające tożsamość 

w przypadku osób rozwiedzionych: 

· odpisy skrócone aktu urodzenia - osoby urodzone poza Gminą Klucze, 

· odpis skrócony aktu małżeństwa z adnotacją o jego rozwiązaniu.

· Do wglądu: 

· dokumenty stwierdzające tożsamość . 

w przypadku wdowców:

· odpisy skrócone aktu urodzenia -osoby urodzone poza Gminą Klucze, 

· odpis skrócony aktu zgonu współmałżonka.

· Do wglądu: 

· dokumenty stwierdzające tożsamość.

w przypadku gdy jedną z osób jest cudzoziemiec: 

· odpis aktu urodzenia wraz z tłumaczeniem dokonanym przez tłumacza przysięgłego, 

zaświadczenie o zdolności prawnej do zawarcia małżeństwa wydane przez właściwy organ w kraju cudzoziemca lub przedstawicielstwo dyplomatyczne albo postanowienie sądu rejonowego zwalniające od obowiązku przedłożenia zaświadczenia o zdolności prawnej.

· Do wglądu: 

· dowody tożsamości (paszport; w przypadku zamieszkania w Polsce na stałe - karta stałego pobytu; w przypadku pobytu czasowego ważna wiza lub inny dokument uprawniający do pobytu w Polsce w przypadku możliwości wjazdu na zasadach bezwizowych).

II. OPŁATY:

Opłata skarbowa: 

· za sporządzenie aktu małżeństwa - 84,00 zł. 

III. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY:

Po upływie miesiąca od dnia, kiedy osoby, które zamierzają zawrzeć małżeństwo złożyły Kierownikowi USC pisemne zapewnienie, że nie wiedza o istnieniu okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa.  

IV. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:

Urząd Stanu Cywilnego w Kluczach, ul. Partyzantów 1, 32-310 Klucze

V. TRYB ODWOŁAWCZY:

Osoba zainteresowana w terminie 14 dni od dnia doręczenia jej pisma kierownika USC w Kluczach, może wystąpić z wnioskiem do Sądu rejonowego w Olkuszu o rozstrzygnięcie, czy okoliczności przedstawione w piśmie uzasadniają odmowę dokonania czynności.

VI. UWAGI: 

Osoby zamierzające zawrzeć związek małżeński powinny na co najmniej miesiąc przed planowanym terminem ślubu zgłosić się do USC.







