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Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SIWZ)





  
1. Zamawiający
Powiatowe  Centrum Pomocy Rodzinie
Ul. Topolowa 16
32 – 500 Chrzanów
godziny pracy: w dni robocze od 7.00 – 14.00
2. Tryb udzielenia zamówienia
Zamówienie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego

3. Przedmiot zamówienia
       Przedmiotem zamówienia jest wykonywanie usługi w zakresie: specjalista ds. finansów w  Projekcie pn „ Z pomocą rodzinie ”  realizowanym przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Chrzanowie w ramach programu operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytet VII. Promocja Integracji Społecznej, Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.2 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie
4. Opis  zamówienia
Kod CPV 75112100 – Usługi administracyjne w zakresie rozwoju projektu
Wykonywanie usługi w zakresie: specjalista ds. finansów w Projekcie  pn „ Z pomocą rodzinie ”  realizowanym przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Chrzanowie w ramach programu operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytet VII. Promocja Integracji Społecznej, Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.2 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie
 Zamówienie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego.
Wymagane wykształcenie i doświadczenie:
- wykształcenie wyższe,
- doświadczenie w rozliczaniu projektów finansowanych Unii Europejskiej w ramach EFS POKL w latach 2008 i 2009 - wymagane referencje.
 - praktyczne doświadczenie w pracy w zakresie księgowości - wymagane referencje.
Zakres obowiązków:
1. Monitoring i kontrola realizacji finansowej poszczególnych zadań zawartych w 
budżecie /kwotowo i względem kwalifikowalności rodzaju wydatków/ bieżąca   
kontrola wykorzystania stopnia środków,
2. Nadzór nad prawidłowym przebiegiem realizacji płatności zawartych w harmonogramie projektu oraz w harmonogramie płatności projektu.
3. Nadzór nad prawidłowością opisu faktur oraz innych dokumentów księgowych zgodnie z wytycznymi programu.
4. Sporządzanie i przygotowanie wniosków płatniczych projektu.
5. Sporządzanie kalkulacji oraz sprawozdań finansowych projektu dla potrzeb instytucji wdrażającej.
6.  Kontrola i opisywanie dokumentów finansowych,
 7. Przygotowanie dokumentów księgowych ( umów, rachunków, faktur, zamówień).
 8. Nadzór nad obiegiem dokumentów finansowych oraz ich archiwizacja
 9. Nadzór nad wewnętrznymi procedurami związanymi z rozliczaniem projektu,
 10. Praktyczna możliwość codziennego, osobistego stawiennictwa w siedzibie zamawiającego, na jego żądanie 
Nie dopuszcza się możliwości składania ofert częściowych  – Oferta musi być wypełniona we wszystkich pozycjach.
5. Termin wykonania zamówienia.
Zamówienie realizowane  będzie od  marzec 2010r. do grudzień 2012r.
6. Warunki udziału w postępowaniu
Warunkiem udziału w postępowaniu jest złożenie poprawnie wypełnionej i podpisanej oferty w wyznaczonym terminie.
7. Informacje o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć wykonawcy:
1. Oferent musi złożyć oświadczenie zawarte w druku ofertowym (załącznik nr 1).
2. Wykaz wykonanych usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania 
warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem 
terminu składania ofert (załącznik nr 2).
3. Życiorys (CV) z uwzględnieniem dokładnego przebiegu pracy zawodowej osób zaangażowanych bezpośrednio w realizację zamówienia.
4. List motywacyjny osób zaangażowanych bezpośrednio w realizację zamówienia.
5. Kserokopie dokumentów poświadczających wykształcenie oraz        
potwierdzających posiadane kwalifikacje i umiejętności (kserokopie 
zaświadczeń o ukończonych kursach i szkoleniach) potwierdzone za 
zgodność z oryginałem osób zaangażowanych bezpośrednio w realizację zamówienia.
6. Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli  przepisy wymagają wpisu do      
rejestru w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 
ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 
terminu składania ofert.
7. Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych  
zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych zawarte w druku ofertowym.

8. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami:
Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i oferenci przekazują pisemnie oraz faksem. Są uznane za ważne jeżeli zostaną złożone w terminie. Oferent może zwrócić się o wyjaśnienie treści SIWZ.
9. Osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami.
Jolanta Szynowska  – Zastępca Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
10.  Termin związania ofertą
30 dni – bieg terminu liczy się od  terminu do składania ofert.
11.  Opis sposobu przygotowania oferty
Ofertę należy złożyć na druku ofertowym  (załączniki nr 1) w zamkniętej opieczętowanej kopercie z dopiskiem „Oferta w trybie przetargu nieograniczonego na  usługę w zakresie wykonywania zadań  specjalisty ds. finansów w Projekcie  pn „ Z pomocą rodzinie ”  realizowanym przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Chrzanowie w ramach programu operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytet VII. Promocja Integracji Społecznej, Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.2 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie
Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej.
12. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert
Oferty należy składać w sekretariacie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Chrzanowie, ul. Topolowa 16  do dnia  22.03.02.2010r.  do godz. 10.00
Termin otwarcia ofert –  22.03.2010r. godz. 13.00
13.  Opis sposobu obliczenia ceny
 Cena oferty musi być ceną brutto (tzn. wynagrodzenie miesięczne brutto).
Zgodnie z art. 82 ust. 1 ustawy wykonawca może złożyć jedną ofertę.

14. Opis kryteriów wyboru oferty
Przy wyborze oferty zamawiający będzie się kierował następującym kryterium :
​wynagrodzenie miesięczne brutto  – 100%
Cn : Cb  x 100 %
 
gdzie:
Cn = cena najniższa
Cb = cena badana
Zamawiający udzieli zamówienia  wykonawcy którego oferta odpowiadać będzie SIWZ oraz zostanie uznana za ofertę najkorzystniejszą.
15.  Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty.
W przypadku wybrania  najkorzystniejszej oferty , zamawiający powiadamia wszystkich oferentów biorących udział w postępowaniu o swoim wyborze pisemnie.  Oferent który został wybrany zostanie powiadomiony pisemnie o tym fakcie, oraz o miejscu i terminie podpisania umowy.
16.  Ogólne warunki umowy.
Ogólne warunki umowy – załącznik nr 3
17.  Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
Zamawiający nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia należytego zabezpieczenia umowy.
18. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w     
toku postępowania.
Wobec czynności podjętych przez zamawiającego w toku postępowania oraz w przypadku zaniechania przez zamawiającego czynności, do której jest obowiązany na podstawie ustawy, wykonawcy przysługują środki ochrony prawnej zgodnie z art. 179-198  Ustawy- Prawo Zamówień Publicznych.
Załączniki:
1. Załącznik nr 1 - formularz oferty
2. Załącznik nr 2 – wykaz wykonanych usług w ciągu 3 kolejnych lat
3. Załącznik nr 3 – wykaz osób które będą uczestniczyć w realizacji zamówienia
4. Załącznik nr 4 - ogólne warunki umowy
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Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
Załącznik nr 1
FORMULARZ OFERTY
......................................                                                      ..........................................
Nazwa i adres oferenta




             (miejscowość, data)
         (pieczątka)
Dane dotyczące oferenta:
Nazwa: ...........................................................................................................................
Siedziba: ........................................................................................................................
Numer telefonu/faks: ....................................................................................................
 NIP: .....................................................
REGON ..................................................
Składam/Składamy ofertę na wykonywanie usługi w zakresie: specjalisty ds finansów w Projekcie  pn „ Z pomocą rodzinie ”  realizowanym przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Chrzanowie w ramach programu operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytet VII. Promocja Integracji Społecznej, Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.2 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie:
Wynagrodzenie miesięczne brutto - ........................................
słownie: ….................................................................................................................
w tym VAT....................%
Podane wynagrodzenie miesięczne brutto musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia wraz z obowiązującymi narzutami na płace, łącznie z podatkami, oraz dodatkowymi pracami, które są konieczne do zrealizowania zamówienia.
Jednocześnie:
- Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni.
- Oświadczamy, że ogólne warunki umowy zostały przez nas zaakceptowane i zobowiązujemy się – w przypadku wybrania naszej oferty – do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
-  Oświadczamy, że spełniamy wymogi określone w art. 22 ust. 1 to znaczy:
      O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:
1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;
2. posiadania wiedzy i doświadczenia;
3. dysponowania  odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;
4. sytuacji ekonomicznej i finansowej
-  Nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art.     24 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych.
-  Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych  zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych
Załącznikami do niniejszej oferty są:

 ...................................................................................................................

 ...................................................................................................................

….................................................................................................................
…........................................................................................................................
(Podpis i pieczątki (a) upoważnionych  (ego) przedstawicieli (a) oferenta)
Człowiek – najlepsza inwestycja.
[image: image3.jpg]KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY





Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
załącznik nr 2
WYKAZ WYKONANYCH USŁUG W CIĄGU OSTANICH 3 LAT
	L.p.
	Przedmiot usługi
	Data rozpoczęcia
	Data zakończenia
	Odbiorca

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	


Do wykazu należy dołączyć referencje
 
.......................................................................................................................
(Podpis i pieczątki (a) upoważnionych  (ego) przedstawicieli (a) oferenta)
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Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej

w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

załącznik nr 3

WYKAZ OSÓB KTÓRE BĘDĄ UCZESTNICZYĆ W WYKONANIU ZAMÓWIENIA

	L.p.
	Imię i Nazwisko / Wykształcenie
	doświadczenie w rozliczaniu projektów finansowanych Unii Europejskiej w ramach EFS POKL w latach 2008 i 2009
	praktyczne doświadczenie w pracy w zakresie księgowości

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	


Do wykazu należy dołączyć referencje
 

.......................................................................................................................

(Podpis i pieczątki (a) upoważnionych  (ego) przedstawicieli (a) oferenta)
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Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
Załącznik nr 4
 OGÓLNE WARUNKI UMOWY
Umowa zawarta w ramach projektu „Z pomocą rodzinie” realizowanego w okresie 1.2010 do 12.2010 w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytetu VII, podziałanie 7.1.2 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez Powiatowe Centra Pomocy Rodzinie.
 
zawarta w dniu ………. r. pomiędzy:
 
Powiat Chrzanowski – Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Chrzanowie ul. Topolowa 16,
32-500 Chrzanów, NIP: 628-19-30-951
reprezentowane przez
1. Dyrektora  mgr  Zbigniewa Kozuba 
 
zwane w dalszej części umowy Zamawiającym
a
…..........................................................................................................
zwanym w dalszej części umowy Wykonawcą
 
w  wyniku przeprowadzenia  postępowania w  trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamówień Publicznych, zawarto umowę następującej  treści : 
§ 1
Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usług z  zakresu projektu „Z pomocą rodzinie” - realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, do poddziałania 7.1.2. – „Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez Powiatowe Centra Pomocy Rodzinie -  projekty systemowe” w terminie od ….................................... do …..................................
§ 2
1. W ramach niniejszej umowy Wykonawca zobowiązuje się do realizacji zadań specjalisty ds. finansów w Projekcie  pn „ Z pomocą rodzinie ”  realizowanym przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Chrzanowie w ramach programu operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytet VII. Promocja Integracji Społecznej, Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.2 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie.
2. Integralną częścią niniejszej umowy jest dokumentacja przetargowa, w szczególności co do zakresu przedmiotowego umowy SIWZ wraz z ofertą Wykonawcy.
§ 3
1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy, o którym mowa w § 2 niniejszej umowy w terminie określonym we wniosku o dofinansowanie projektu przygotowanym przez Wykonawcę .
2. Zamawiający jest uprawniony do żądania w każdym czasie wydania przez Wykonawcę  wszelkich dokumentów związanych z wykonywanym projektem, celem dokonania kontroli prawidłowości jego wykonania zgodnie z zaleceniami i zarządzeniami wydanymi przez Zamawiającego.
 
§ 4
1. W ramach niniejszej umowy Wykonawca  zobowiązuje się:
a) wykonywać wszystkie zalecenia i zarządzenia Zamawiającego dotyczące wykonania projektu, w terminach wskazanych przez Zamawiającego,
b) dostarczyć Zamawiającemu  wszystkie niezbędne narzędzia, materiały i informacje konieczne do wykonania przedmiotu umowy, o którym mowa w § 2 niniejszej umowy,
c) na żądanie Wykonawcy udostępniać niezwłocznie wszelkie dokumenty i informacje związane z wykonywanym projektem,
d) do przechowywania wszystkich dokumentów związanych z realizacją projektu do dnia 31.12.2020 r., w sposób zapewniający dostępność dla upoważnionych osób, poufność i bezpieczeństwo,
e) do poinformowania Instytucji Wdrażającej projekt o miejscu archiwizacji dokumentów związanych z realizowanym projektem, a także wyraża zgodę na kontrolowanie realizacji projektu i związanych z tym dokumentów przez upoważnione instytucje,
§ 5
1. Za wykonanie czynności, o których mowa w § 2 niniejszej umowy Zamawiający  zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy  wynagrodzenie w wysokości ……………….. (słownie: …………………………………… zł), w tym …................................................
2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 będzie wypłacane w równych miesięcznych ratach, przez czas obowiązywania umowy.
3.  Całość wynagrodzenia finansowana będzie ze środków przekazanych na realizację projektu przez Wojewódzki Urząd Pracy w Krakowie, stanowiących środki Europejskiego Funduszu Społecznego.
4. Podstawą rozliczenia pomiędzy stronami będzie rachunek / faktura VAT wystawiona przez Wykonawcę wraz z dokumentami rozliczeniowymi potwierdzającymi wykonanie przedmiotu umowy.
5. Wypłata wynagrodzenia za wykonaną pracę następować będzie przelewem na podany przez Wykonawcę  rachunek bankowy, w terminie do 21 dni od dnia wystawienia rachunku / faktury VAT.
6. Wynagrodzenie będzie wypłacane po otrzymaniu środków na realizację projektu przez Zleceniodawcę z Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Krakowie – Instytucji Wdrażającej w realizacji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki w Województwie Małopolskim.
7. Wynagrodzenie finansowane jest przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
     8.  Za  datę zapłaty przyjmuje się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
§ 6
Niniejsza umowa wchodzi w życie z dniem podpisania umowy i trwa do czasu zakończenia realizacji niniejszego projektu. 
§ 7
1. Zamawiający może rozwiązać niniejszą umowę bez wypowiedzenia ze skutkiem natychmiastowym, jeżeli Wykonawca :
a) nie rozpocznie lub nie zakończy przedmiotu umowy w terminie, o którym mowa § 3 ust. 1,
b) samowolnie odstąpi od realizacji przedmiotu umowy,
c) straci zdolność do realizowania przedmiotu umowy,
d) w sposób nienależyty wykonuje przedmiot umowy.
2. Wykonawca  ma prawo rozwiązać niniejszą umowę bez wypowiedzenia ze skutkiem natychmiastowym, jeżeli Zamawiający:
a)  nie wykonuje zaleceń i zarządzeń Wykonawcy  do wykonania projektu,
b)  wykonuje projekt w sposób niezgodny z zaleceniami i zarządzeniami Wykonawcy ,
c)  utrudnia Wykonawcy  wykonanie przedmiotu umowy, m.in. przez opóźnianie wykonywania zaleceń i zarządzeń Wykonawcy , nie udostępniania na żądanie Wykonawcy dokumentacji i informacji związanych z wykonywanym projektem, w celu dokonania kontroli prawidłowości jego wykonania.
3. Poza przypadkami określonymi w ust. 1 i 3 strony nie mają możliwości rozwiązania niniejszej umowy. 
§ 8
Wykonawca  za wykonanie przedmiotu umowy odpowiada wyłącznie przed Zamawiającym.
§ 9
1. Wszystkie informacje uzyskane przez Wykonawcę  w trakcie wykonywania niniejszej umowy, a dotyczące działalności Zamawiającego i Beneficjentów Projektu, włączając w to zebrane dane i inne materiały zebrane w trakcie realizacji umowy pozostają poufne i nie mogą być przekazywane osobom trzecim, jak i wykorzystywane do celów innych niż określone w niniejszej umowie, bez pisemnej zgody Zamawiającego. Wykonawca  zobowiązuje się zachować w tajemnicy informacje uzyskane w związku z realizacją niniejszej umowy także po zakończeniu niniejszej umowy przez okres dwóch lat.
2. Wykonawca  posiada wyłączność na rozpowszechnianie informacji oraz dokumentacji dotyczących  realizacji projektu w związku, z którym niniejsza umowa jest zawierana.
3. Wykonawcy nie wolno naruszać wyżej wymienionych praw Zamawiającego jak i praw autorskich osób trzecich, których materiały będą wykorzystywane podczas realizacji projektu.
4. Wykonawca  zobowiązuje się do przestrzegania obowiązków wynikających z ustawy o ochronie danych osobowych.
§ 10
W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową znajdują zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
§ 11
W przypadku zaistnienia sporu związanego z wykonywaniem umowy, strony oddadzą sprawę pod rozstrzygnięcie Sądu właściwego miejscowo według siedziby Zamawiającego.
§ 12
Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.
§ 13
Umowa zostaje sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, 2 egzemplarz otrzymuje Zamawiający , 1 Wykonawca.
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