Uchwata Nr XLV/ 328/2006
Rady Gminy Siepraw
z dnia 8 czerwca 2006 r.

w sprawie przyj ecia Statutu Urz edu Gminy Siepraw.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 oraz art. 40 ust. 2 pkt. 2 i art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) w
zwigzku z art. 20 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr
249, poz. 2104), Rada Gminy Siepraw uchwala, co nast epuje:

§1
Przyjmuje sie Statut Urzedu Gminy Siepraw o tresci jak w zatgczniku do niniejszej uchwaly.
§2

Wykonanie Uchwaty powierza sie Wéjtowi Gminy Siepraw.

§3

Uchwata wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Matopolskiego



Zatacznik do uchwaty Nr XLV/328/2006

Rady Gminy Siepraw

z dnia 8 czerwca 2006

w sprawie przyjecia Statutu Urzedu Gminy Siepraw.

Statut
Urzedu Gminy Siepraw

|. Postanowienia ogdélne
g1
Podstawe prawng dziatania Urzedu Gminy Siepraw stanowig w szczegoélnosci:

1) ustawa z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym ( Dz. U z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z
pozn. zm.), zwana dalej ustawg o samorzadzie gminnym,

2) ustawa z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U z 2001 r. Nr 142, poz.
1593 z pézn. zm.), zwana dalej ustawg o pracownikach samorzadowych,

3) ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych ( Dz. U Nr 249, poz. 2104) zwana

dalej ustawg o finansach publicznych.

§2
llekro¢ w Statucie jest mowa o:
1) Wojcie— nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Siepraw;
2) Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Gminy Siepraw,
3) Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy Siepraw;
4) Sekretarzu — nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Gminy Siepraw;
5) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Siepraw
6) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzgd Gminy Siepraw
7) Statucie Gminy jest to uchwata Rady Gminy Siepraw Nr VII/37/2003 z dnia 10 kwietnia 2003 r
w sprawie Statutu Gminy Siepraw ogtoszona w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa

matopolskiego Nr 153 poz. 2017.

g3
1. Urzad jest jednostkg organizacyjna, ktéra zapewnia wykonywanie zadan wynikajacych ze
sprawowania przez Wéjta funkcji - organu wykonawczego Gminy.
2. Siedzibg Urzedu jest wies Siepraw.

Urzad uzywa pieczeci podiuznej z nazwg w petnym brzmieniu i z petnym adresem siedziby.

§4
Il. Zakres dziatania
Do zakresu dziatania Urzedu nalezy zapewnienie warunkéw nalezytego wykonania spoczywajgcych
na Gminie:



1)

2)
3)

4)
5)

zadan wiasnych, wynikajacych z ustawy o samorzadzie gminnym oraz z innych ustaw o ile nie
zostaly powierzone do wykonania innym jednostkom organizacyjnym Gminy,

zadan zleconych na mocy ustaw szczegdlnych,

zadan powierzonych na podstawie porozumien zawartych z organami administracji rzgdowej lub
samorzadowej,

zadan publicznych powierzonych Gminie w drodze porozumienia miedzygminnego,

zadan publicznych powierzonych Gminie w drodze porozumienia komunalnego zawartego z
powiatem lub wojewddztwem, ktére nie zostaty powierzone gminnym jednostkom organizacyjnym,

zwigzkom komunalnym lub przekazane innym podmiotom na podstawie umaow.

§5

Do zadan Urzedu nalezy kompleksowa obstuga organéw Gminy umozliwiajgca im wykonywanie

zadan w ramach kompetencji, a w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

przygotowywanie materiatbw niezbednych do podejmowania uchwal, wydawania decyzji,
postanowien i innych aktéw z zakresu administracji publicznej oraz podejmowania innych
czynnosci prawnych przez organy Gminy,

przygotowywanie projektéw budzetu i sprawozdan z jego wykonania,

wykonywanie na podstawie udzielonych upowaznien — czynnosci faktycznych wchodzacych w
zakres dziatania Gminy,

zapewnienie organom Gminy mozliwosci przyjmowania, rozpatrywania oraz zatatwiania skarg i
wnioskéw,

realizacja innych obowigzkéw i uprawnien wynikajacych z przepiséw prawa oraz uchwat i
zarzadzen organéw Gminy,

zapewnienie warunkOw organizacyjnych i technicznych do odbywania sesji Rady, posiedzen jej
komisji oraz posiedzen, narad i spotkan innych organéw funkcjonujacych w strukturze Gminy,
prowadzenie zbioru aktéw prawa miejscowego dostepnego do powszechnego wgladu w siedzibie
Urzedu,

wykonywanie prac kancelaryjnych zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa, a

w szczegdlnosci:

al. przyjmowanie, rozdzial, przekazywanie i wysytanie korespondencji,
b/. prowadzenie wewnetrznego obiegu akt,

cl. przechowywanie akt,

d/. przekazywanie akt do archiwum,

wykonywanie obowigzkéw i uprawnien przystugujacych Urzedowi jako pracodawcy — zgodnie

obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa pracy.

Ill. Organizacja i zarz gdzanie jednostk a
§6
Kierownikiem Urzedu jest Wajt.



2.  Wijt kieruje Urzedem na zasadzie jednoosobowego kierownictwa i ponosi odpowiedzialnos¢ za
wyniki jego dziatania, zapewnia warunki sprawnej organizacji pracy oraz praworzadnego i
efektywnego funkcjonowania.

87
Wojt wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw Urzedu oraz
kierownikdw gminnych jednostek organizacyjnych.

§8
Wjt w drodze zarzadzenia powotuje oraz odwotuje swoich Zastepcow.

89
Wit kieruje do Rady wniosek o powotanie lub odwotanie Sekretarza i Skarbnika.

§10
Organizacje i szczeg6towy zakres dziatania Urzedu okresla Regulamin Organizacyjny, nadany przez
Wojta w drodze zarzadzenia.

§11
Prawa i obowigzki pracownikéw Urzedu okresla Regulamin pracy nadany przez Wojta w drodze
zarzadzenia oraz inne obowigzujace w tym zakresie przepisy prawa szczegollnosci ustawa o

pracownikach samorzadowych oraz Statut Gminy.

IV. Gospodarka finansowa
§12

1. Urzad jest jednostkg budzetowsg i prowadzi gospodarke finansowg zgodnie z wymogami ustawy o
finansach publicznych.

2. Podstawg dziatalnosci Urzedu jest roczny plan finansowy zgodny z uktadem wykonawczym
budzetu gminy.

3. Urzad prowadzi rachunkowos¢ oraz sporzadza sprawozdania finansowe zgodnie z
obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

4. Procedury ustalania i zmian planu finansowego okreslajg odrebne przepisy.

§13

Nadzér nad dziatalnoscig finansowa Urzedu sprawuje Gtowny Ksiegowy.

§14
Urzad posiada odrebny rachunek bankowy.

8§15
W Gminie dziatajg rowniez inne jednostki organizacyjne, ktére realizujg zadania Gminy, a ktérych

wykaz zawiera zatgcznik Nr 1 do Statutu Gminy.



