REGULAMIN OBRAD RADY GMINY KLUCZE

ROZDZIAL |

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Regulamin okres$la organizacje wewnetrzng, tryb pracy Rady i jej organdw - komisiji.
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§2

Rada dziata na sesjach oraz za posrednictwem komisji i radnych.

Rada skiada sie z 15 radnych wybranych przez mieszkancéw gminy zgodnie z ustawg -
ordynacja wyborcza do rad gmin.

Liczba radnych o ktérych mowa w pkt.2 stanowi ustawowy sktad rady gminy.

§3

Radny obowigzany jest braé udziat w pracach rady, jej organdw oraz instytucji
samorzadowych w sktad ktérych zostat wybrany lub desygnowany.

Radni, ktorych osobiscie lub bezposrednio dotyczy rozstrzygniecie, nie mogg bra¢ udziatu
w gtosowaniu w tej kwestii.

ROZDZIAL 1

SESJE RADY

§4

Rada odbywa sesje zgodnie z przyjetym rocznym planem pracy, jednak nie rzadziej niz raz na
kwartat.

Sesje zwotuje przewodniczacy rady a w razie jego nieobecnosci wiceprzewodniczacy.

Sesje odbywajg sie na posiedzeniach jawnych.

Jawnos¢ sesji oznacza, ze podczas obrad na sali moze by¢ obecna publicznos¢ oraz
zaproszone osoby, zajmujgce w tym celu ,miejsce dla publicznosci”.

§5

O terminie, miejscu i proponowanym porzadku obrad sesji powiadamia sie najpdzniej na 7 dni
przed terminem sesji na podstawie pisemnych powiadomien.

Informacje o zwotaniu sesji zamieszcza sie rowniez na tablicy informacyjnej urzedu gminy.

W sprawach nie cierpiacych zwloki sesja moze by¢ zwotana réwniez bezposrednio po
posiedzeniu wspélnym komisiji.

Porzadek obrad ustala przewodniczacy rady w porozumieniu z wiceprzewodniczgcymi
i wojtem gminy.
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§6

Na sesje zapraszani sg przedstawiciele jednostek organizacyjnych gminy, ktérzy majg gtos
doradczy w przypadkach rozwazania kwestii zwigzanych z dziatalnoscig tych jednostek.
W sesjach mogg uczestniczy¢ pracownicy urzedu gminy wyznaczeni przez wojta oraz
przedstawiciele instytucji i urzedéw ktérych dotycza sprawy bedace przedmiotem obrad,
ktérzy za zgodg przewodniczacego obrad mogq referowaé sprawy i udziela¢ wyjasnien.

§7

Rada moze obradowac¢ w obecnosci co najmniej potowy ustawowego sktadu rady.

§8

Sesja odbywa sie na jednym posiedzeniu. Jednakze Rada moze postanowi¢ o przerwaniu ses;ji
i kontynuowaniu obrad w innym terminie.
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§9

1.W przypadku stwierdzenia braku quorum w trakcie posiedzenia, przewodniczacy przerywa
obrady i jezeli nie mozna uzyska¢ quorum wyznacza nowy termin posiedzenia tej samej sesji,
uchwaty podjete do tego momentu zachowujg moc.

Fakt przerwania obrad oraz nazwiska i imiona radnych ktorzy bez usprawiedliwienia opuscili
obrady odnotowuje sie w protokole.

§10

Sesje otwiera, prowadzi i zamyka przewodniczacy rady lub wskazany przez niego
wiceprzewodniczacy.

W przypadku nieobecnosci przewodniczacego i nie wyznaczenia wiceprzewodniczgcego,
zadania przewodniczacego wykonuje wiceprzewodniczgcy starszy wiekiem.

§11

Otwarcie sesji nastepuje przez wypowiedzenie przez przewodniczgcego formuty
Lotwieram......... sesje Rady Gminy Klucze”.
Po otwarciu przewodniczacy stwierdza na podstawie listy obecnosci prawomocnos¢ obrad.

§12

Po stwierdzeniu prawomocnosci obrad przewodniczacy przedstawia projekt porzgdku obrad
sesji.

Z wnioskiem o uzupetnienie badz zmiane w projekcie obrad moze wystapic radny lub waijt.

Po ewentualnym uzupetnieniu porzadku obrad (w gtosowaniu jawnym), Rada uchwala
porzadek obrad sesji bezwzgledng wiekszoscig gloséw ustawowego sktadu rady.

§13

Radni sktadajg zapytania i wolne wnioski w istotnych sprawach gminy formutujac je jasno
i zwiezle.

Interpelacje i wnioski radnych sktadane sg ustnie oraz pisemnie do protokotu.

W miare mozliwosci wojt udziela odpowiedzi na zapytania i wnioski radnych, a w razie braku
takiej mozliwosci udziela sie pisemnego wyjasnienia w terminie 14 dni.

§14

Przewodniczacy udziela gtosu wg. kolejnosci zgtoszen a w uzasadnionych przypadkach moze
udzieli¢ gtosu poza kolejnoscia.

Dyskusja zaczyna sie od konkretnego wniosku.

Zabra¢ mozna gtos w temacie wniosku jeden raz z ograniczeniem czasowym do 3 minut.



Za zgoda Rady mozna przedtuzy¢ czas wypowiedzi.

W razie niejasnosci wniosku lub odpowiedzi wnioskodawca ma prawo ponownie zabra¢ gtos
w tym temacie.

Przewodniczacy moze czyni¢ radnym uwagi dotyczace tematu, formy i czasu trwania ich
wystgpienia, a w uzasadnionych przypadkach przywota¢ radnego do rzeczy lub odebraé mu
glos.

Przewodniczacy po wyczerpaniu dyskusji nad danym wnioskiem poddaje wniosek pod
gtosowanie, precyzujac jego tresc.

Osoby spoza rady mogg zabraé gtos po wnioskach i interpelacjach radnych. W istotnych
sprawach dla danej miejscowosci przewodniczacy moze udzieli¢ gtosu osobom spoza rady
w trakcie sesji. Punkt 2,3 i 4 niniejszego paragrafu stosuje sie odpowiednio.

§15

Przewodniczacy moze nakaza¢ opuszczenie obrad przez osoby spoza rady, jezeli zachowaniem
swoim lub wystapieniami zakidcajg porzadek obrad, badz naruszajg powage ses;ji.

§16

Po wyczerpaniu porzgadku obrad, przewodniczacy obrad konczy sesje wypowiadajac formute
,zamykam.....sesje Rady Gminy Klucze”.
Czas trwania sesji to czas od jej otwarcia do jej zakonczenia.
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§17

Z kazdej sesji pracownik biura rady sporzgdza protokét stanowiacy urzedowy zapis przebiegu
obrad i podejmowanych rozstrzygniec.

Do protokotu dotgcza sie liste obecnosci radnych i oséb zaproszonych oraz podjete przez
rade uchwaty.

Protokét wyktada sie do wgladu w biurze rady gminy.

Radni moga zgtasza¢ poprawki i uzupetnienia do protokotu.

Radni przed sesjg winni zapoznaé sie z protokotem z sesji aby na nastepnej sesji mozna go
byto przyja¢ bez czytania.

Uchwaly z sesji przedktadane sg wlasciwemu wojewodzie w ciggu 7 dni.

§18

Rada gminy rozstrzyga sprawy podejmowane na sesjach w formie uchwaty.
Biuro rady prowadzi rejestr uchwat.

§19

Z inicjatywg podjecia uchwaty przez rade wystepuje wéjt , komisje rady, grupy radnych oraz
kluby radnych.

Przy przygotowywaniu projektow uchwat pomoc merytoryczng, organizacyjng i prawng
zapewnia wojt.

Przygotowany projekt uchwaty przedktada sie radnym wraz 2z porzadkiem obrad
i zaproszeniem na sesje.

W przypadkach nie cierpiacych zwtoki projekt uchwaty moze by¢ przediozony przed
rozpoczeciem obrad.

§20

Rada podejmuje uchwaty zwyktg wiekszoscig gtoséw w gtosowaniu jawnym, chyba ze ustawy
stanowig inacze;j.

Przewodniczacy obrad przeprowadza gtosowanie jawne i ogtasza jego wynik.

Glosowanie jawne odbywa sie poprzez podniesienie reki.



§21

1. W glosowaniu tajnym radni gtosujg za pomoca kart ostemplowanych pieczecig Rady Gminy
Klucze i podpisem przewodniczacego lub jego zastepcy.

5. Glosowanie przeprowadza wybrana z grona radnych komisja skrutacyjna, ktéra wybiera

sposrod siebie przewodniczacego komisiji.

Komisja skrutacyjna przed przystgpieniem do gtosowania objasnia sposéb gtosowania

Kart do gtosowania nie moze by¢ wiecej niz obecnych na sesji radnych.

Po przeprowadzeniu gtosowania i przeliczeniu gtoséw, przewodniczacy komisji skrutacyjnej

odczytuje protokot z wynikiem gtosowania.

5. Karty z oddanymi gtosami i protokotem z gtosowania przechowywane sg wraz z protokotem
z obrad.

Pon

§22

Zwykta wiekszos¢ glosdw, jest to wiekszos¢ waznie oddanych gtoséw ,za” z wytaczeniem gtosow
~wstrzymujacych sie”.

§23

Bezwzgledna wiekszos¢ gtosow jest wtedy, gdy liczba gtoséw oddanych za wnioskiem stanowi wiecej
niz potowe oddanych gtoséw. Przy parzystej liczbie gloséw stosuje sie regute 50% + 1 glos. Przy
nieparzystej liczbie jest to pierwsza liczba naturalnie przewyzszajgca potowe waznie oddanych
gtoséw.

§24

Uchwaly rady stanowigce akty prawa miejscowego ogtasza sie w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Matopolskiego.

Wskazane przez przewodniczgcego rady uchwaty ogtaszane sg w biuletynie samorzadowym ,Echo
Klucz” Uchwaty rady przekazywane sg woéjtowi. Uchwaty porzadkowe wojt przesyta do wiadomosci
wojtom sgsiednich gmin oraz staroscie powiatu.



