OK.II. 1100-3- 21 -09

MALOPOLSKI URZAD WOJEWODZKI w KRAKOWIE
Dyrektor Generalny poszukuje kandydata na stanowisko:

inspektora

w Oddziale Zamoéwien Publicznych, Inwestycji i Remontow
Wydziatu Organizacji i Kontroli

Liczba lub wymiar etatu: 1 lub 1/2

Miejsce wykonywania pracy: Krakéw

Gitowne obowiazki:

- koordynacja realizacji przedsiewzie¢ inwestycyjnych i remontowych przez podmioty zewnetrzne, a w szczegodlnosci:
wykonywanie dokumentacji projektowo-kosztorysowej, wykonywanie rob6t budowlanych oraz sprawowanie nadzoru
inwestorskiego nad realizacja robot;

- opiniowanie przediozonych wnioskéw remontowych, weryfikacja przedstawionego zakresu prac remontowych oraz szacowanie
kosztow przedsiewzie¢ remontowych w obiektach Matopolskiego Urzedu Wojew6dzkiego;

- uczestnictwo w sporzadzaniu propozycji zadan inwestycyjnych wraz z okresleniem ich zakresu oraz oszacowaniem kosztu;

- petnienie funkcji inspektora nadzoru inwestorskiego w ramach prac budowlanych prowadzonych w obiektach Urzedu, w tym
reprezentowanie Urzedu jako inwestora na budowie;

- sporzadzanie wnioskdéw o uzyskanie odpowiednich pozwolen, opinii i uzgodnien wymaganych w toku procesu budowlanego;

- uczestnictwo w prébach i odbiorach technicznych instalacji, urzadzen technicznych i przewoddéw kominowych oraz uczestnictwo
w czynnosciach odbioru gotowych obiektow budowlanych i ich przekazaniu do uzytkowania;

- prowadzenie dokumentacji dotyczacej zadan inwestycyjnych i remontowych;

- uczestnictwo w postepowaniach o udzielenie zaméwien publicznych dotyczacych realizacji inwestycji i remontéw.

Wyksztatcenie: wyzsze
Opis wyksztatcenia: techniczne

Wymagania niezbedne:

- 2-letnie doswiadczenie w pracy zwigzanej z planowaniem, przygotowaniem, przeprowadzaniem i nadzorowaniem inwestycji
budowlanych i remontéw,

- umiejetnos$é kosztorysowania robét,

- znajomos$¢ przepis6w prawa budowlanego oraz przepiséw wykonawczych,

- znajomos$¢ ustawy o stuzbie cywilnej oraz przepisow Kodeksu postepowania administracyjnego,

- znajomos¢ struktur administracji publicznej w Polsce,

- komunikatywnosc¢,

- dobra organizacja pracy wtasnej, odpornos¢ na stres,

- znajomos$¢ obstugi komputera.

Wymagania dodatkowe:

- uprawnienia budowlane w specjalnosci instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urzadzen elektrycznych
i elektromagnetycznych,

- roczny staz pracy w administracji publicznej,

- znajomos¢ prawa zaméwien publicznych oraz przepiséw ustawy o finansach publicznych,

- umiejetnos¢ pracy w zespole,

- systematycznosé,

- rzetelnos¢ i odpowiedzialnosc.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia potwierdzajace spetnianie wymagan formalnych:

- kopia dowodu osobistego lub oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

- kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

- o$wiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,

- o$wiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe,
- oswiadczenie 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb procesu rekrutaciji,
na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity — Dz. U. z 2002 r.
Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.),

- zyciorys i list motywacyjny,

- kopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe.

Dokumenty nalezy sktadac lub przestaé

do: 26.06.2009 r. pod adresem:

Matopolski Urzad Wojewodzki

Wydziat Organizacji i Kontroli

ul. Basztowa 22 (pok. 24)

31-156 Krakéw

z dopiskiem ,,oferta pracy”. Prosimy o podawanie w liscie motywacyjnym nazwy Oddziatu, ktérego oferta dotyczy oraz oznaczenia
stanowiska szczegétowego.

Inne informacje:

Osoby, ktérych oferty nie zawierajg wszystkich wymaganych dokumentéw nie beda wpisywane na liste kandydatéw spetiajacych
wymogi formalno- prawne.

Do skiadania dokumentéw zachecamy réwniez osoby niepetnosprawne.

W przypadku, gdy lista kandydatéw spetniajacych wymogi formalno- prawne bedzie zawierata do 10 nazwisk zostanie
przeprowadzona jedynie rozmowa kwalifikacyjna. W przypadku zakwalifikowania sie do dalszego etapu wiekszej liczby
kandydatéw przeprowadzone zostang testy sprawdzajace wiedze. Lista os6b spetniajgcych wymagania formalno- prawne oraz
informacja dotyczaca terminu ewentualnych testéw sprawdzajgcych wiedze zostang opublikowane na stronie BIP Matopolskiego
Urzedu Wojewoddzkiego hitp://www.wrotamalopolski.pl/root_BIP/BIP_w_Malopolsce/root_UW/podmiotowe/Ogloszenia/Nabor/
oraz wywieszone na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu.

Dodatkowe informacje tel. (012) 39-21-246.




