OK.II. 1100-3-43-09

MALOPOLSKI URZAD WOJEWODZKI w KRAKOWIE
Dyrektor Generalny poszukuje kandydata na stanowisko:

inspektora

w Oddziale Koordynacji Usuwania Skutkéw Klesk Zywiotowych
Wydziatu Rolnictwa

Liczba lub wymiar etatu: 1

Miejsce wykonywania pracy: Krakow

Gtowne obowiazki:

- Przeprowadzanie weryfikacji szacunku strat w infrastrukturze jednostek samorzadu terytorialnego powstatych w wyniku dziatania
klesk zywiotowych (w ramach udziatu w pracach Komisji Wojewo6dzkiej ds. weryfikowania szacunku szkdd spowodowanych przez
kleski zywiotowe w infrastrukturze komunalnej gmin, powiatéw oraz wojewddztwa) oraz sporzadzanie protokoty szacunku strat,

- Przeprowadzanie wizji terenowych wraz z ogledzinami obiektu bedacego przedmiotem wniosku o dofinansowanie oraz
sporzadzanie raportow, stanowiacych zataczniki do uméw dotacyjnych zawartych pomiedzy Ministerstwem Spraw Wewnetrznych
i Administracji i jednostkami samorzadu terytorialnego,

- Opiniowanie zasadnosci wnioskow jednostek samorzadu terytorialnego o dofinansowanie zadan wiasnych w zakresie usuwania
skutkow klesk zywiotowych w ramach przyznanych promes z Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administraciji,

- Uczestniczenie w nadzorze wykorzystania dotacji z budzetu panstwa przez jednostki samorzadu terytorialnego
tj. przeprowadzanie wizji w terenie, potwierdzanie odbudowy obiekiéw oraz kontrolowanie dokumentacji dot. realizowanego
zadania w ramach kontroli wieloproblemowych i problemowych, zleconych przez ministra wtasciwego do spraw administraciji,

- Sporzadzanie i analizowanie na biezaco informacji rzeczowo — finansowych dotyczacych pozytywnie zaopiniowanych przez
Wojewode Matopolskiego zadan realizowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego w zakresie usuwania skutkow klesk
zywiotowych,

- Wspotuczestniczenie w archiwizacji i przekazaniu akt prowadzonych spraw do Archiwum Zaktadowego,

- Uczestnictwo w prowadzeniu monitoringu przebiegu realizacji proceséw oraz przedstawianie wynikow bezposredniemu
przetozonemu w ramach dziatan zwigzanych z systemem zarzadzania jakoscia.

Wyksztalcenie: wyzsze

Wymagania niezbedne:

- 6 miesiecy doswiadczenia w pracy w administracji publicznej lub w pracy biurowej potwierdzone kserokopiami swiadectw pracy
lub innych dokumentow,

- znajomos¢ zasad i procedur ustalania szkdd i szacowania strat spowodowanych kleskami zywiotowymi oraz ubiegania sie
o dofinansowanie zadan wtasnych jednostek samorzadu terytorialnego w dziedzinie remontéw lub odbudowy uszkodzonych
i zniszczonych obiektéw budowlanych — opracowane przez Biuro ds. Usuwania Skutkéw Klesk Zywiotowych w MSWIA,

- znajomos$¢ ustawy o stuzbie cywilnej oraz przepiséw Kodeksu postepowania administracyjnego,

- znajomos¢ struktur administracji publicznej,

- znajomosc¢ ustaw samorzadowych oraz o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie,

- znajomos$c¢ prawa zamdwien publicznych oraz ustawy o finansach publicznych,

- komunikatywnos$¢, asertywnosé.

Wymagania dodatkowe:

- wyksztafcenie wyzsze techniczne,

- 6- miesieczne doswiadczenie w pracy w administracji publicznej,

- umiejetnosc¢ analitycznego myslenia oraz samodzielnego podejmowania decyzji,

- prawo jazdy kat. B,

- znajomosc¢ jezyka angielskiego na poziomie komunikatywnym.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia potwierdzajace spetnianie wymagan formalnych:

- kopia dowodu osobistego lub oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

- kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

- oswiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,

- oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe,

- oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb procesu rekrutacji,
na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity — Dz. U. z 2002 r.
Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.),

- zyciorys i list motywacyjny,

- kopie swiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe.

Dokumenty nalezy sktadac lub przesta¢

do: 12.10.2009 r. pod adresem:

Matopolski Urzad Wojewodzki

Biuro Organizaciji i Kontroli

ul. Basztowa 22 (pok. 24)

31-156 Krakow

z dopiskiem ,oferta pracy”. Prosimy o podawanie w lisScie motywacyjnym, kitérego oferta dotyczy oraz oznaczenia stanowiska
szczego6towego.

Inne informacje:

Osoby, ktérych oferty nie zawierajg wszystkich wymaganych dokumentéw nie beda wpisywane na liste kandydatéw spetniajacych
wymogi formalno- prawne.

Do skfadania dokumentéw zachecamy réwniez osoby niepetnosprawne.

Lista o0s6b spetniajacych wymagania formalno- prawne oraz informacja dotyczaca terminu poprzedzajacych rozmowe
kwalifikacyjng ewentualnych testow sprawdzajacych wiedze (w przypadku zakwalifikowania sie do dalszego etapu
wiecej niz 10 osob) zostang opublikowane na stronie BIP Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie
http://www.wrotamalopolski.pl/root_BIP/BIP_w_Malopolsce/root_UW/podmiotowe/Ogloszenia/Nabor/ oraz wywieszone na tablicy
ogtoszen w siedzibie Urzedu.

Dodatkowe informacije tel. (012) 39-21-246.




