WA.VI.1100-3-11-10

MALOPOLSKI URZAD WOJEWODZKI w KRAKOWIE
Dyrektor Generalny poszukuje kandydata na stanowisko:

inspektor

w Oddziale Budowli Technicznych
Wydziatu Infrastruktury

Wymiar etatu: 1
Liczba stanowisk: 1

Miejsce wykonywania pracy: Krakéw

Gtowne obowiazki:

- prowadzenie postgpowan administracyjnych, w tym przygotowywanie projektow decyzji w sprawach: pozwolenia na budowe
lub rozbidrke, zmiany decyzji o pozwoleniu na budowe, przeniesienia decyzji o pozwoleniu na budowe na rzecz innego
podmiotu,

- wykonywanie czynnosci wynikajacych z przepiséw o optacie skarbowej (m.in. naliczanie wysokos$ci naleznej optaty),

- stwierdzanie ostatecznosci wydawanej decyzji, wydawanie zaswiadczen o jej ostatecznosci,

- zapewnianie czynnego udziatu stron postepowania w postepowaniu w danej sprawie, na kazdym etapie postepowania, w tym
w zakresie doreczenia stronom, w sposdb zgodny z przepisami i procedurami, wydawanych zawiadomien, postanowien,
decyzji,

- weryfikowanie wydanych rozstrzygnie¢ w zwigzku z odwotaniem od decyzji, przygotowywanie projektu nowej decyzji lub
przekazanie odwotania i akt sprawy do organu drugiej instanc;ji,

- prowadzenie postepowan w sprawie udzielenia zgody na odstepstwo od odpowiednich przepiséw techniczno-budowlanych,
w tym przygotowywanie projektu wniosku do witasciwego ministra o upowaznienie do udzielenia zgody oraz projektu
postanowienia rozstrzygajacego.

Wyksztalcenie: wyzsze
Opis wyksztalcenia: z zakresu budownictwa lub architektury

Wymagania niezbedne:

- rok doswiadczenia w pracy w administracji publicznej - potwierdzone kserokopiami $wiadectw pracy lub innych dokumentéw,

- rok doswiadczenia w pracy w wykonywaniu zadan w administracji architektoniczno-budowlanej - potwierdzone kserokopiami
Swiadectw pracy lub innych dokumentow,

- znajomos$¢ przepiséw prawa budowlanego, kodeksu postepowania administracyjnego i przepiséw zwigzanych (w tym
dotyczacych ochrony srodowiska, o udostepnianiu informacji o sSrodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na Srodowisko, o dostepie do informacji publicznej, o ochronie danych osobowych)

- znajomos¢ ustawy o stuzbie cywilnej oraz struktur administracji publicznej,

- umiejetno$¢ stosowania prawa w praktyce,

- umiejetno$¢ odczytywania dokumentacji projektowej, a takze jej oceny pod katem zgodnosci z przepisami, w tym techniczno-
budowlanymi, z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego,

- umiejetnos¢ analitycznego myslenia,

- umiejetnos$¢ pracy w zespole, komunikatywnosc.

Wymagania dodatkowe:

- rok doswiadczenia w pracy w samodzielnym wykonywaniu zadan,

- terminowo$c,

- umiejetnos$¢ pracy w warunkach stresowych.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia potwierdzajace spetnianie wymagan formalnych:

- kopia dowodu osobistego lub o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

- kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

- oSwiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,

- oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umy$ine przestepstwo
skarbowe,

- odwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb procesu
rekrutacji, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity — Dz. U.
z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.),

- zyciorys i list motywacyjny,

- kopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe.

Dokumenty nalezy skiadac lub przesta¢

do: 11.10.2010 r. pod adresem:

Matopolski Urzad Wojewoddzki

Wydziatl Certyfikacji i Administracji

ul. Basztowa 22 (pok. 24)

31-156 Krakow

z dopiskiem ,oferta pracy’. Prosimy o podawanie w liscie motywacyjnym nazwy Oddziatu, ktérego oferta dotyczy oraz
oznaczenia stanowiska szczegétowego.

Inne informacje:

Osoby, ktérych oferty nie zawierajg wszystkich wymaganych dokumentéw nie bedg wpisywane na liste kandydatow
spetniajgcych wymogi formalno- prawne. Lista oséb spelniajgcych wymagania formalno- prawne oraz informacja dotyczaca
terminu poprzedzajgcych rozmowe kwalifikacyjng ewentualnych testow sprawdzajgcych wiedze (w przypadku zakwalifikowania
sie do dalszego etapu wiecej niz 10 oséb) zostang opublikowane na stronie BIP Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Krakowie http://www.wrotamalopolski.pl/root_BIP/BIP_w_Malopolsce/root_UW/podmiotowe/Ogloszenia/Nabor/ oraz
wywieszone na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu. Do sktadania dokumentéw zachecamy réwniez osoby niepetnosprawne.
Dodatkowe informacje tel. (12) 39-21-245.
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