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MALOPOLSKI URZAD WOJEWODZKI w KRAKOWIE
Dyrektor Generalny poszukuje kandydata na stanowisko:

Inspektor

w Oddziale Koordynacji Usuwania Skutkéw Klesk Zywiotowych
Wydziatu Rolnictwa

Wymiar etatu: 1
Liczba stanowisk: 1

Miejsce wykonywania pracy: Krakow

Gléwne obowiazki:

Przeprowadzanie weryfikacji szacunku strat w infrastrukturze jednostek samorzadu terytorialnego powstatych
w wyniku dziatania klesk zywiotowych (w ramach udziatu w pracach Komisji Wojewddzkiej) oraz sporzadzanie
protokotéw szacunku strat;

Przeprowadzanie wizji terenowych wraz z ogledzinami obiektu bedacego przedmiotem wniosku
o dofinansowanie oraz sporzadzanie raportow stanowigcych zataczniki do uméw dotacyjnych zawartych
pomiedzy Ministerstwem Spraw Wewnetrznych i Administracji i jednostkami samorzadu terytorialnego;

Opiniowanie zasadnosci wnioskéw jednostek samorzadu terytorialnego o dofinansowanie zadan wiasnych
w zakresie usuwania skutkéw klesk zywiotowych w ramach przyznanych promes z Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych i Administracji;

Uczestniczenie w nadzorze wykorzystania dotacji z budzetu panstwa przez jednostki samorzadu terytorialnego
tj. przeprowadzanie wizji w terenie, potwierdzanie odbudowy obiektéw oraz kontrolowanie dokumentacji
dot. realizowanego zadania;

Sporzadzanie zbiorczych zestawien rzeczowo-finansowych strat zweryfikowanych przez Komisje Wojewody
zterenu wojewddztwa oraz analizowanie danych dotyczacych zakwalifikowania jednostki samorzadu
terytorialnego do dofinansowania z budzetu panstwa zadan zwigzanych z usuwaniem skutkow klesk
zywiotowych;

Przygotowanie zapotrzebowania jednostek samorzadu terytorialnego na $rodki finansowe w ramach realizacji
odbudowy zniszczen powstatych w wyniku klesk zywiotowych oraz materiatéw do opracowania listy rankingowej
jednostek samorzadu terytorialnego, stanowiacych materiat pomocniczy dla MSWiA przy planowaniu podziatu
dotacji z rezerw celowych budzetu panstwa;

Opracowywanie zbiorczych zestawien rzeczowo-finansowych odbudowywanych obiektéw, obliczanie
wskaznikéw i miernikow okreslonych w budzecie zadaniowym, sporzadzanie analiz rzeczowo-finansowych
odbudowanych obiektéw w stosunku do poniesionych strat;

Prowadzenie baz danych rzeczowo — finansowych na podstawie rocznych zestawien dot. zakresu zniszczenh
i stopnia odbudowy oraz usuwania skutkéw klesk zywiotowych; sporzadzanie na ich podstawie réznego rodzaju
raportéw, informacji, opinii, projektébw notatek prasowych, prezentacji audio-wizualnych (dla Wojewody,
Dyrektora Wydziatu oraz w ramach udostepniania informacji publicznej).

Wyksztatcenie: wyzsze
Opis wyksztatcenia: techniczne

Wymagania niezbedne:

6 miesiecy doswiadczenia w pracy w administracji publicznej lub w pracy biurowej potwierdzone kserokopiami
swiadectw pracy lub innych dokumentéw,

znajomos$¢ ustawy o stuzbie cywilnej, Kodeksu postepowania administracyjnego oraz struktur administrac;i
publicznej,

znajomos$¢ zasad i procedur ustalania szkdd i szacowania strat spowodowanych klgskami zywiotowymi oraz
ubiegania sie o dofinansowanie zadan wtasnych jednostek samorzadu terytorialnego w dziedzinie remontéw lub
odbudowy uszkodzonych izniszczonych obiektéw budowlanych — opracowane przez Biuro ds. Usuwania
Skutkow Klesk Zywiotowych w MSWIA,

gotowos¢ do czestych delegacji stuzbowych na terenie wojewddztwa,

umiejetnosé pracy w zespole, wspotpraca (nie rywalizacja) z innymi pracownikami, dzielenie sie wiedzg oraz
informacjami,

umiejetnos¢ konstruktywnego myslenia usprawniajacego prace zespotu,

umiejetnosé argumentowania, asertywno$¢ oraz umiejetnos¢ przekonywania,

umiejetnos¢ obstugi komputera, w tym pakietu MS Office.

Wymagania dodatkowe:

prawo jazdy kat. B,
umiejetnos¢ analitycznego myslenia, kreatywno$¢,
umiejetnos¢ samodzielnego podejmowania decyzji.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia potwierdzajace spetnianie wymagan formalnych:
- kopia dowodu osobistego lub o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

- kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

- oSwiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,
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- oSwiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umys$ine przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe,

- oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
procesu rekrutacji, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(tekst jednolity — Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.),

- zyciorys i list motywacyjny,

- kopie swiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe.

Dokumenty nalezy sktadac lub przesta¢
do: 12.11.2010 r. pod adresem:
Matopolski Urzad Wojewodzki
Wydziatl Certyfikacji i Administracji
ul. Basztowa 22 (pok. 24)

31-156 Krakow

z dopiskiem ,oferta pracy’. Prosimy o podawanie w liscie motywacyjnym nazwy Oddziatu, ktérego oferta dotyczy
oraz oznaczenia stanowiska szczegotowego.

Inne informacje:

Osoby, ktérych oferty nie zawierajg wszystkich wymaganych dokumentéw nie bedg wpisywane na liste
kandydatéw spetniajacych wymogi formalno- prawne. Lista os6b spetniajacych wymagania formalno- prawne
oraz informacja dotyczaca terminu poprzedzajacych rozmowe kwalifikacyjng ewentualnych testéw
sprawdzajacych wiedze (w przypadku zakwalifikowania sie do dalszego etapu wiecej niz 10 o0sob)
zostang opublikowane  na  stronie  BIP  Mafopolskiego  Urzedu  Wojewddzkiego w  Krakowie
http://www.wrotamalopolski.pl/root_BIP/BIP_w_Malopolsce/root_UW/podmiotowe/Ogloszenia/Nabor/ oraz
wywieszone na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu.

Do sktadania dokumentéw zachecamy rowniez osoby niepetnosprawne.

Ztozonych ofert nie odsytamy, a nieodebrane po trzech miesigcach od zakonczenia naboru podlegajg komisyjnemu
zniszczeniu.

Dodatkowe informacje tel. (12) 39-21-245.
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