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MALOPOLSKI URZAD WOJEWODZKI w KRAKOWIE
Dyrektor Generalny poszukuje kandydata na stanowisko:

inspektor

w Oddziale Budzetowym
Wydziatu Finanséw i Budzetu

Wymiar etatu: 1
Liczba stanowisk: 1

Miejsce wykonywania pracy: Krakow

Gtéwne obowiagzki:

- Opracowywanie materiatow do projektu budzetu panstwa w czesci dotyczacej budzetu Wojewody w | i Il etapie
prac planistycznych w zakresie dochodéw i wydatkéw oraz budzetu zadaniowego i wieloletniego planu
finansowego panstwa (na okres 3 lat);

- Opracowywanie materiatébw stanowigcych podstawe opracowania zbiorczych zawiadomieh o kwotach dochodéw
i wydatkéw wynikajacych z projektu ustawy budzetowej. Weryfikowanie planéw finansowych, wprowadzanie
zmian w planie wydatkéw dokonywanych zarzadzeniami Wojewody;

- Sporzgdzanie materiatbw do planu dochodéw i wydatkéw budzetu Wojewody oraz zbiorczego materiatu
w zakresie budzetu zadaniowego, materiatdw stanowigcych podst. opracowania zbiorczych zawiadomienh
o kwotach dochoddw i wydatkéw wynikajacych z ustawy budzetowej, materiatbw do harmonogramu dochodow
i wydatkow ujetych w budzecie Wojewody, miesiecznych zapotrzebowan na srodki finansowe;

- Sporzadzanie projektéw odpowiedzi na pisma wplywajace do Oddziatu oraz zestawien, raportow i innych
dokumentéw dla Kierownictwa Urzedu, Dyrektora Wydziatu;

- Biezace nadzorowanie realizacji dochodéw i wydatkow. Sporzadzanie okresowych analiz i ocen przebiegu
wykonania dochodéw i wydatkéw budzetu Wojewody, w tym w uktadzie zadaniowym, a takze analizowanie
wykorzystania srodkéw pochodzacych z rezerw budzetu panstwa;

- Opracowywanie projektéw zarzadzen Wojewody w sprawie zmian w planie dochodéw i wydatkéow budzetu
Wojewody, a nastepnie sporzadzanie stosownych zawiadomien informujacych jednostki o przyznaniu
dodatkowych srodkéw finansowych na realizacje zadan oraz o dokonanych zmianach;

- Opracowywanie wystapien Wojewody do Ministra Finanséw w sprawie uruchomienia srodkéw z rezerw celowych
i rezerwy ogolnej budzetu panstwa, a takze opracowywanie dyspozycji uruchomienia srodkéw finansowych dla
zadan objetych budzetem Wojewody Matopolskiego;

- Prowadzenie ewidencji pomocniczych przekazywanych srodkéw i zestawien w tym zakresie, wprowadzanie
danych do informatycznego systemu TBD-FK.

Wyksztatcenie: wyzsze

Opis wyksztalcenia: ekonomiczne

Wymagania niezbedne:

- 2 letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie finanséw - potwierdzone kopiami $wiadectw pracy lub innych
dokumentow,

- znajomos¢ i umiejetnos¢ interpretacji przepiséw prawa z zakresu finanséw publicznych i rachunkowosci,

- znajomos¢ ustawy o stuzbie cywilnej, Kodeksu postepowania administracyjnego oraz struktur administracji
publicznej w Polsce,

- zdolnos¢ analitycznego i kreatywnego myslenia,

- umiejetnosé pisemnej oceny zdarzen ekonomicznych oraz analizowania danych liczbowych,

- umiejetno$¢ organizacji pracy oraz pracy w warunkach stresu,

- odpowiedzialnosé, rzetelnos¢, doktadnos¢, komunikatywnoseé,

- umiejetnos¢ obstugi komputera.

Wymagania dodatkowe:

- doswiadczenie zawodowe w pracy w administracji publicznej lub w obszarze finanséw publicznych,

- szybkos¢ w podejmowaniu decyzji,

- wysoka kultura osobista, tatwos¢ w nawigzywania kontaktow,

- zdolnosci organizacyjne, umiejetnosé pracy w zespole,

- umiejetno$¢ stosowania technik informatycznych gromadzenia i przetwarzania danych przy wykorzystaniu
arkuszy kalkulacyjnych.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia potwierdzajace spetnianie wymagan formalnych:

- kopia dowodu osobistego lub o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

- kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie,

- oSwiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,

- oSwiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umys$ine przestepstwo lub umys$ine
przestepstwo skarbowe,

- oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
procesu rekrutacji, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(tekst jednolity — Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.),

- zyciorys i list motywacyjny,

- kopie swiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe.
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Dokumenty nalezy skfadac¢ lub przestaé
do: 12.11.2010 r. pod adresem:
Matopolski Urzad Wojewodzki
Wydziatl Certyfikacji i Administracji

ul. Basztowa 22 (pok. 24)

31-156 Krakow

z dopiskiem ,oferta pracy”. Prosimy o podawanie w liscie motywacyjnym nazwy Oddziatu, ktérego oferta dotyczy
oraz oznaczenia stanowiska.

Inne informacje:

Osoby, ktérych oferty nie zawierajg wszystkich wymaganych dokumentéw nie bedg wpisywane na liste
kandydatéw spetniajacych wymogi formalno- prawne. Lista oséb spetniajgcych wymagania formalno- prawne
oraz informacja dotyczaca terminu poprzedzajacych rozmowe kwalifikacyjng ewentualnych testéw
sprawdzajacych wiedze (w przypadku zakwalifikowania sie do dalszego etapu wiecej niz 10 o0sob)
zostang opublikowane na stronie  BIP  Matopolskiego  Urzedu Wojewddzkiego w  Krakowie
http://www.wrotamalopolski.pl/root_BIP/BIP_w_Malopolsce/root_ UW/podmiotowe/Ogloszenia/Nabor/ oraz
wywieszone na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu. Do skfadania dokumentéw zachecamy réwniez osoby
niepetnosprawne.

Ztozonych ofert nie odsytamy, a nieodebrane po trzech miesiacach od zakonczenia naboru podlegajg komisyjnemu
zniszczeniu.

Dodatkowe informacje tel. (12) 39-21-245.
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