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MALOPOLSKI URZAD WOJEWODZKI w KRAKOWIE
Dyrektor Generalny poszukuje kandydata na stanowisko:

Inspektor

w Oddziale Gospodarki i Transportu
Wydziatu Infrastruktury

Wymiar etatu: 1
Liczba stanowisk: 1

Miejsce wykonywania pracy: Krakéw

Gléwne obowiazki:

- Prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem samorzadowi wojewddztwa dotacji na finansowanie z budzetu
panstwa ustawowych uprawnieh do bezptatnych lub ulgowych przejazdéw srodkami publicznego transportu
zbiorowego;

- Wspotprowadzenie rejestru przedsiebiorcéw prowadzacych osrodki szkolenia kierowcéw wykonujacych przewo6z
drogowy oraz wspoétdziatanie w prowadzeniu kontroli w zakresie spetniania przez o$rodek wymagan okreslonych
przepisami ustawy o transporcie drogowym;

- Prowadzenie postepowan dotyczacych stwierdzenia posiadania przez lekarzy dodatkowych kwalifikacji do
przeprowadzania badan lekarskich kierowcéw i kandydatéw na kierowcdw, przygotowywanie projektéw
stosownych zaswiadczen oraz prowadzenie rejestru uprawnionych lekarzy;

- Wspotprowadzenie spraw zwigzanych z dziatalnosciag komisji egzaminacyjnej powotanej przez wojewode,
sprawdzajacej kwalifikacje zawodowe kierowcédw zobowigzanych do uzyskania kwalifikacji wstepnej;

- Wspétdziatanie z jednostkami samorzadu terytorialnego realizujgcymi zadania rzadowe z zakresu nadzoru nad
stacjami kontroli pojazdéw;

- Wspotdziatanie z jednostkami samorzadu terytorialnego, organami s$cigania oraz wymiaru sprawiedliwosci
w zakresie sprawdzania protokotéw egzaminacyjnych znajdujacych sie w zasobach archiwalnych Urzedu;

- Wspdtdziatanie z Krajowg Radg Bezpieczehnstwa Ruchu Drogowego w Ministerstwie Infrastruktury, w tym
przekazywanie pozyskanych od jednostek samorzadu terytorialnego sprawozdan i informacji na temat zadan
zrealizowanych w ramach Programu Likwidacji Miejsc Niebezpiecznych na Drogach GAMBIT 2005;

- Prowadzenie Wydziatowego Rejestru Umow i Zlecen.

Wyksztatcenie: wyzsze
Opis wyksztalcenia: administracja publiczna

Wymagania niezbedne:

- 1,5 roku stazu pracy w administracji publicznej - potwierdzony kopiami $wiadectw pracy lub innych dokumentow,

- znajomos$¢ ustawy o stuzbie cywilnej, Kodeksu postepowania administracyjnego oraz struktur administracji
publicznej,

- znajomos¢ przepiséw z zakresu transportu drogowego i ruchu drogowego,

- znajomos¢ przepisdw ustawy: o uprawnieniach do ulgowych przejazdéw srodkami publicznego transportu
zbiorowego, o dostepie do informacji publicznej oraz o ochronie danych osobowych,

- elementarna wiedza z zakresu finanséw publicznych,

- umiejetnos¢ obstugi komputera, w tym pakietu MS Office,

- komunikatywno$¢ i asertywno$¢,

- umiejetnos¢ analitycznego i syntetycznego myslenia, samodzielno$¢ i doktadnosc,

Wymagania dodatkowe:

- przeszkolenie w zakresie poprawnosci redagowania pism urzedowych oraz w zakresie organizowania,
prowadzenia i dokumentowania kontroli;

- umiejetnos¢ analizy i interpretacji przepisow.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia potwierdzajace spetnianie wymagan formalnych:

- kopia dowodu osobistego lub o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

- kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie,

- oSwiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,

- oSwiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umys$ine przestepstwo lub umys$ine
przestepstwo skarbowe,

- oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
procesu rekrutacji, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(tekst jednolity — Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.),

- zyciorys i list motywacyjny,

- kopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe.
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Dokumenty nalezy skfadac¢ lub przestaé
do: 12.11.2010 r. pod adresem:
Matopolski Urzad Wojewodzki
Wydziatl Certyfikacji i Administracji

ul. Basztowa 22 (pok. 24)

31-156 Krakow

z dopiskiem ,oferta pracy”. Prosimy o podawanie w liscie motywacyjnym nazwy Oddziatu, ktérego oferta dotyczy
oraz oznaczenia stanowiska.

Inne informacje:

Osoby, ktérych oferty nie zawierajg wszystkich wymaganych dokumentéw nie bedg wpisywane na liste
kandydatéw spetniajacych wymogi formalno- prawne. Lista oséb spetniajagcych wymagania formalno- prawne
oraz informacja dotyczaca terminu poprzedzajacych rozmowe kwalifikacyjng ewentualnych testéw
sprawdzajacych wiedze (w przypadku zakwalifikowania sie do dalszego etapu wiecej niz 10 o0so6b)
zostang opublikowane na  stronie  BIP  Matopolskiego  Urzedu  Wojewddzkiego w  Krakowie
http://www.wrotamalopolski.pl/root_BIP/BIP_w_Malopolsce/root_UW/podmiotowe/Ogloszenia/Nabor/ oraz
wywieszone na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu.

Do sktadania dokumentéw zachecamy réwniez osoby niepetnosprawne.

Ztozonych ofert nie odsytamy, a nieodebrane po trzech miesigcach od zakonczenia naboru podlegajg komisyjnemu
zniszczeniu.

Dodatkowe informacje tel. (12) 39-21-245.
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