WA.VI. 210-3-3-11

MALOPOLSKI URZAD WOJEWODZKI w KRAKOWIE
Dyrektor Generalny poszukuje kandydata na stanowisko:

Inspektor

w Oddziale Organizacji
Biura Organizacji

Wymiar etatu: 1
Liczba stanowisk: 1

Miejsce wykonywania pracy: Krakéw

Gléwne obowiazki:

- Prowadzenie, zgodnie z rocznym ,Planem kontroli wewnetrznych instytucjonalnych Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie” kontroli problemowych i sprawdzajacych w komérkach organizacyjnych Urzedu;

- Prowadzenie, na polecenie Kierownictwa Urzedu, kontroli doraznych i uproszczonych w komorkach
organizacyjnych Urzedu;

- Prowadzenie bazy danych, ktéra ma na celu biezgce monitorowanie, gromadzenie ianalizowanie danych
dotyczacych realizacji zadan przez poszczegdlne komérki organizacyjne Urzedu, w celu ustalenia obszaréow
wymagajacych objecia kontrolg wewnetrzng instytucjonalna;

- Uczestniczenie w opracowywaniu, na podstawie propozycji wlasnych jak izgtoszonych przez inne komorki
organizacyjne, projektu ,Planu kontroli wewnetrznej instytucjonalnej Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Krakowie” na dany rok kalendarzowy;

- Uczestniczenie w opracowywaniu rocznego zbiorczego sprawozdania z wykonania ,Planu kontroli wewnetrznej
instytucjonalnej Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie” oraz innych dziatah kontrolnych prowadzonych
w ramach kontroli wewnetrznej instytucjonalnej w Urzedzie.

Wyksztatcenie: wyzsze

Wymagania niezbedne:

- rok stazu pracy w administracji publicznej - potwierdzony kopiami $wiadectw pracy lub innych dokumentow,
- znajomos¢ ustawy o stuzbie cywilnej oraz struktur administracji publicznej w Polsce,

- bardzo dobra znajomos¢ kodeksu postepowania administracyjnego oraz administracyjnego prawa materialnego,
- umiejetnos¢ analizy i wtasciwej interpretacji przepiséw prawa,

- umiejetnos¢ dziatania w sytuacjach nieprzewidywalnych i stresowych,

- dyspozycyjnos¢,

- kreatywnos¢,

- umiejetno$¢ dokonywania instruktazu,

- umiejetnos¢ rozwigzywania problemoéw,

- umiejetnos¢ pracy na komputerze.

Wymagania dodatkowe:
- wyksztatcenie wyzsze prawnicze,
- uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych klauzula ,zastrzezone”.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia potwierdzajace spetnianie wymagan formalnych:

- kopia dowodu osobistego lub o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

- kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie,

- oSwiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,

- oSwiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo Ilub umysine
przestepstwo skarbowe,

- oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
procesu rekrutacji,

- zyciorys i list motywacyjny,

- kopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe.

Dokumenty nalezy skfadac¢ lub przestaé
do: 11.02.2011 r. pod adresem:
Matopolski Urzad Wojewodzki
Wydziatl Certyfikacji i Administracji

ul. Basztowa 22 (pok. 24)

31-156 Krakow

z dopiskiem ,oferta pracy”. Prosimy o podawanie w liscie motywacyjnym nazwy Oddziatu, ktérego oferta dotyczy oraz
oznaczenia stanowiska.
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Inne informacje:

Osoby, ktérych oferty nie zawierajg wszystkich wymaganych dokumentéw nie bedg wpisywane na liste
kandydatéw spetniajacych wymogi formalno- prawne. Lista osob spetniajacych wymagania formalno- prawne
oraz informacja dotyczaca terminu poprzedzajacych rozmowe kwalifikacyjng = ewentualnych testéw
sprawdzajacych wiedze (w przypadku zakwalifikowania sie do dalszego etapu wiecej niz 10 o0séb)
zostang opublikowane na  stronie  BIP  Matopolskiego  Urzedu  Wojewddzkiego w  Krakowie
http://www.wrotamalopolski.pl/root_BIP/BIP_w_Malopolsce/root_UW/podmiotowe/Ogloszenia/Nabor/ oraz
wywieszone na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu.

Decyduje data stempla pocztowego.

Do sktadania dokumentéw zachecamy réwniez osoby niepetnosprawne.

Ztozonych ofert nie odsytamy, a nieodebrane po trzech miesigcach od zakonczenia naboru podlegaja komisyjnemu
zniszczeniu.

Dodatkowe informacje tel. (12) 39-21-245.
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