WA.VI.210-3-4-11

MALOPOLSKI URZAD WOJEWODZKI w KRAKOWIE
Dyrektor Generalny poszukuje kandydata na stanowisko:

Inspektor

w Oddziale do Spraw Cudzoziemcow
Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow

Wymiar etatu: 1
Liczba stanowisk: 1

Miejsce wykonywania pracy: Krakow
Glowne obowiazki:

- Przyjmowanie i sprawdzanie pod wzgledem formalnym wnioskéw dotyczacych legalizacji pobytu obcokrajowcéw
na terytorium RP lub wydania zezwolenia na prace cudzoziemcow,

- Udzielanie informacji, instruowanie obcokrajowcoéw i obywateli RP w sprawach wymaganych dokumentow
i zatacznikdéw oraz sposobie wypetniania wnioskéw i formularzy,

- Wydawanie cudzoziemcom kart pobytu oraz innych dokumentéw dotyczacych legalizaciji pobytu cudzoziemcow.
Wyksztatcenie: wyzsze

Wymagania niezbedne:

- rok stazu pracy w administracji publicznej — potwierdzone kopiami $wiadectw pracy lub innych dokumentéw,
- znajomosé¢ jezyka angielskiego na poziomie komunikatywnym,

- znajomosé ustawy o stuzbie cywilnej oraz przepiséw Kodeksu postepowania administracyjnego,

- znajomos¢ struktur administracji publicznej w Polsce,

- znajomos¢ ustawy o cudzoziemcach oraz przepiséw wykonawczych,

- znajomos¢ ustawy o obywatelstwie polskim, ustawy o aktach stanu cywilnego oraz ustawy o optacie skarbowej,
- umiejetno$c¢ pracy w zespole i komunikatywnosc,

- umiejetnos¢ rozwigzywania problemaéw,

- umiejetnos¢ dziatania w sytuacjach nieprzewidywalnych oraz w sytuacjach stresowych,

- umiejetnos¢ obstugi komputera.

Wymagania dodatkowe:
- umiejetnos¢ stosowania prawa w praktyce,
- umiejetnos¢ analitycznego myslenia.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia potwierdzajace spetnianie wymagan formalnych:

- kopia dowodu osobistego lub oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

- kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

- o$wiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,

- oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe,

- oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
procesu rekrutacji,

- zyciorys i list motywacyijny,

- kopie swiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe.

Dokumenty nalezy sktadac¢ lub przesta¢
do: 25.03.2011 r. pod adresem:
Matopolski Urzad Wojewodzki
Wydziat Certyfikacji i Administracji

ul. Basztowa 22 (pok. 24)

31-156 Krakow

z dopiskiem ,oferta pracy”. Prosimy o podawanie w liscie motywacyjnym nazwy Oddziatu, ktérego oferta dotyczy
oraz oznaczenia stanowiska.

Inne informacje:

Osoby, ktérych oferty nie zawierajg wszystkich wymaganych dokumentéw nie beda wpisywane na liste
kandydatéw spetniajgcych wymogi formalno- prawne. Lista o0s6b spetniajacych wymagania formalno- prawne
oraz informacja  dotyczaca  terminu  poprzedzajacych rozmowe  kwalifikacyjng  ewentualnych  testéw
sprawdzajgcych wiedze (w przypadku zakwalifikowania sie do dalszego etapu wiecej niz 10 o0sdb)
zostang opublikowane na stronie BIP Matopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Krakowie
http://www.wrotamalopolski.pl/root_BIP/BIP_w_Malopolsce/root_UW/podmiotowe/Ogloszenia/Nabor/ oraz wywieszone na
tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu.

Decyduje data stempla pocztowego.

Do sktadania dokumentéw zachecamy réwniez osoby niepetnosprawne.

Ztozonych ofert nie odsytamy, a nieodebrane po trzech miesigcach od zakonczenia naboru podlegajg komisyjnemu
zniszczeniu.

Dodatkowe informacije tel. (12) 39-21-245.




