WA-V1.210.3.29.2011

MALOPOLSKI URZAD WOJEWODZKI w KRAKOWIE
Dyrektor Generalny poszukuje kandydata na stanowisko:

radca prawny

w Oddziale Obstugi Prawnej Urzedu
Biura Organizacji

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk: 1

Miejsce wykonywania pracy: Krakéw

Gtowne obowiazki:

- prowadzenie spraw zwigzanych z zaskarzaniem aktow administracyjnych wydanych przez Wojewode oraz z zaskarzaniem
bezczynnosci Wojewody do sadéw administracyjnych oraz petnieni zastepstwa prawnego przed tymi sadami,

- reprezentowanie Wojewody i Dyrektora Generalnego przed sgdami powszechnymi, w tym przed sadami pracy,

- podejmowanie dziatan w zakresie prowadzenia obstugi prawnej Urzedu, w tym wydawanie opinii prawnych w sprawach
nalezacych do zakresu dziatania poszczegdlnych Wydziatdéw Urzedu, a takze udzielanie Wydzialom porad prawnych oraz
wyjasnien w zakresie stosowania prawa,

- petnienie zastepstwa sgdowego w sprawach, ktorych strong jest Skarb Panstwa — Wojewoda Matopolski (w tym zakresie
wspotpraca z Prokuratoria Generalng Skarbu Panstwa oraz sporzadzanie informacji i opinii prawnych dotyczacych
postepowan sadowych),

- reprezentowanie Wojewody przed sadami administracyjnymi w sprawach dotyczacych aktéw prawa miejscowego
wydawanych przez Wojewode oraz w postepowaniu nadzorczym dotyczacym aktow prawa miejscowego wydanych przez
Wojewode przed organami nadzoru,

- uzgadnianie pod wzgledem prawnym i redakcyjnym projektow aktéw prawnych Wojewody, projektow umow i porozumien,

- uzgadniani z wlasciwymi wydziatami i ustalanie uwag do przekazanych Wojewodzie do zaopiniowania projektow aktéw
prawnych organéw centralnych i naczelnych oraz uzgadnianie pod wzgledem prawnym aktéw prawa miejscowego
stanowionych przez organy administracji niezespolone;.

Wyksztalcenie: wyzsze

Opis wyksztatcenia: prawnicze

Wymagania niezbedne:

- 1 rok stazu pracy jako radca prawny - potwierdzone kserokopiami swiadectw pracy lub innych dokumentow,

- 1 rok stazu pracy w administracji publicznej - potwierdzone kserokopiami $wiadectw pracy lub innych dokumentéw,

- uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego - potwierdzone kserokopiami dokumentéw,

- znajomos$c¢ kodeksu postepowania administracyjnego, ustawy o stuzbie cywilnej oraz struktur administracji publicznej,
- umiejetnos¢ analitycznego myslenia i stosowania w praktyce przepiséw prawa,

- umiejetnos¢ dziatania w sytuacjach stresowych,

- umiejetnos¢ obstugi komputera.

Wymagania dodatkowe:

- 3-letnie doswiadczenie w pracy w administracji publiczne;j.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia potwierdzajace spetnianie wymagan formalnych:

- kopia dowodu osobistego lub oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

- kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

- oswiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,

- oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umys$ine przestepstwo lub umysine przestepstwo
skarbowe,

- oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb procesu
rekrutacji, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity — Dz. U.
22002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.),

- zyciorys i list motywacyjny,

- kopie swiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe.

Dokumenty nalezy sktadac lub przesta¢

do: 12.09.2011 r. pod adresem:

Matopolski Urzad Wojewodzki

Wydziat Certyfikacji i Administracji

ul. Basztowa 22 (pok. 24)

31-156 Krakow

z dopiskiem ,oferta pracy”. Prosimy o podawanie w liScie motywacyjnym nazwy Oddziatu, ktérego oferta dotyczy oraz
oznaczenia stanowiska szczegétowego.

Inne informacje:

Osoby, ktorych oferty nie zawierajg wszystkich wymaganych dokumentéw nie beda wpisywane na liste kandydatéw
spetiajacych wymogi formalno- prawne. Lista oséb spetniajacych wymagania formalno- prawne oraz informacja dotyczaca
terminu poprzedzajacych rozmowe kwalifikacyjng ewentualnych testow sprawdzajacych wiedze (w przypadku zakwalifikowania
sie do dalszego etapu wigcej niz 10 osob) zostang opublikowane na stronie BIP Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Krakowie http://www.wrotamalopolski.pl/root_BIP/BIP_w_Malopolsce/root_UW/podmiotowe/Ogloszenia/Nabor/ oraz
wywieszone na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu. Decyduje data stempla pocztowego. Do sktadania dokumentéw zachecamy
réwniez osoby niepetnosprawne. Ztozonych ofert nie odsytamy, a nieodebrane po trzech miesiacach od zakonczenia naboru
podlegajg komisyjnemu zniszczeniu. Dodatkowe informacje tel. (12) 39-21-245.




