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MALOPOLSKI URZAD WOJEWODZKI w KRAKOWIE
Dyrektor Generalny poszukuje kandydata na stanowisko:

Inspektora

Samodzielne Stanowisko Pracy Do Spraw Organizacyjnych
w Oddziale Rolnictwa

Wydziatu Rolnictwa

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk: 1

Miejsce wykonywania pracy: Krakdéw
Gtowne obowiazki:

- Wspotpraca w prowadzeniu spraw organizacyjnych i kadrowych Wydziatu, w tym min.: opracowuje projekty
zakreséw czynnosci; propozycje zmian Statutu oraz Regulaminu Organizacyjnego Urzedu, w czesci dotyczacej
zadan realizowanych przez Wydziat; wspétdziata w prowadzeniu spraw osobowych, ptacowych i zwigzanych
z dyscypling pracy pracownikow Wydziatu,

- Obstuga sekretarska i biurowa pracownikéw Wydziatu oraz nadzorowanie spraw dotyczgcych prowadzenia
gospodarki inwentarzowej Wydziatu, zwigzanych z przydziatem i wykorzystaniem limitow finansowych, na materiaty
biurowe, ustugi poligraficzne, delegacje stuzbowe, ustugi transportowe, a takze przygotowania rocznych planéw
urlopowych pracownikéw Wydziatu,

- Uczestniczenie w pracach Komisji ds. szacowania szkéd w gospodarstwach rolnych i dziatach specjalnych
produkcji rolnej znajdujgcych sie na obszarach, na ktérych wystgpity niekorzystne zjawiska atmosferyczne w tym:

e ocenianie szkdod i okreslanie wysoko$¢ szkdd w uprawach rolnych i obiektach infrastruktury technicznej
wchodzacej w sklad gospodarstwa rolnego; sporzadzanie protokotu szkdéd indywidualnie dla kazdego
gospodarstwa rolnego; przeprowadzanie analiz zakresu szkéd poszczegoélnych upraw w gospodarstwach,

e przeprowadzanie analiz protokotéw Komisji w zakresie szkdéd w poszczegdlnych uprawach powstatych
w gospodarstwach rolnych oraz plonéw i cen produktéw rolnych za okres 3 lat poprzedzajacych rok wystapienia
szkdd;

e przygotowywanie projektow opinii Wojewody okreslajacych wysokosé, zakres szkod i warto$¢ obnizenia
przychodu dla poszkodowanych gospodarstw rolnych

- Petnienie funkcji Wydziatowego Przedstawiciela do Spraw Informacji Publicznej w celu zamieszczania i aktualizacji
tredci podlegajacych publikacji na stronach Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu z zakresu dziatania Wydziatu
i stronach internetowych Urzedu oraz petnienie funkcji Wydziatowego Koordynatora Zastosowania Informatyki.

Wyksztalcenie: wyzsze

Opis wyksztalcenia: o profilu rolniczym

Wymagania niezbedne:

- 2-letnie doswiadczenie zawodowe w administracji publicznej potwierdzone kserokopiami Swiadectw pracy lub innych
dokumentéw,

- znajomos¢ ustawy o stuzbie cywilnej oraz przepiséw Kodeksu postepowania administracyjnego,

- znajomos¢ struktur administracji publicznej w Polsce,

- znajomos$¢ ustawy o Agenciji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa - w szczegdlnosci Rozporzgdzenia Rady Ministréw

w sprawie realizacji niektorych zadan Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa,

- znajomosci ustawy o ubezpieczeniach upraw rolnych i zwierzat gospodarskich oraz ustawy o podatku rolnym,

- systematycznos$¢ w wykonywaniu obowigzkéw,

- odpornos¢ na stres,

- dobra organizacja czasu pracy,

- umiejetnos¢ negocjacji, argumentowania i asertywnosgé,

- kreatywnos¢ przy tworzeniu procedur

- biegta umiejetnos$¢ obstugi komputera (pakiet MS Office).

Wymagania dodatkowe:
- umiejetnos¢ pracy w zespole,
- prawo jazdy kat. B.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia potwierdzajace spetnianie wymagan formalnych:

- kopia dowodu osobistego lub o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

- kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

- oSwiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,

- o$wiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe,

- oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb procesu rekrutacji,
na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity — Dz. U. z 2002 r.
Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.),

- zyciorys i list motywacyjny,

- kopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe.
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Dokumenty nalezy skifadac lub przestac

do: 26.10.2011 r. pod adresem:

Matopolski Urzad Wojewodzki

Wydziatl Certyfikacji i Administracji

ul. Basztowa 22 (pok. 24)

31-156 Krakow

z dopiskiem oferta pracy. Prosimy o podawanie w liscie motywacyjnym nazwy Oddziatu, ktérego oferta dotyczy oraz oznaczenia
stanowiska.

Inne informacje:

Osoby, ktérych oferty nie zawierajg wszystkich wymaganych dokumentow nie bedg wpisywane na liste kandydatéw
spetniajgcych wymogi formalno- prawne. Lista os6b spetniajacych wymagania formalno- prawne oraz informacja dotyczaca
terminu poprzedzajgcych rozmowe kwalifikacyjng ewentualnych testow sprawdzajgcych wiedze (w przypadku zakwalifikowania
sie do dalszego etapu wiecej niz 10 o0s6b) zostang opublikowane na stronie BIP Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Krakowie http://www.wrotamalopolski.pl/root_BIP/BIP_w_Malopolsce/root_UW/podmiotowe/Ogloszenia/Nabor/ oraz
wywieszone na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu.

Decyduje data stempla pocztowego. Do sktadania dokumentéw zachecamy réwniez osoby niepetnosprawne.

Ztozonych ofert nie odsylamy, a nieodebrane po trzech miesigcach od zakonczenia naboru podlegajg komisyjnemu zniszczeniu.
Dodatkowe informacje tel. (12) 39-21-245.
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