	K A R T A   U S Ł U G I

	Zasiłek pielęgnacyjny

	URZĄD GMINY

KLUCZE

[image: image2.png]



[image: image1.png]


PRZEJRZYSTA POLSKA
	Organ właściwy: Wójt Gminy Klucze
	Symbol sprawy:

SO.81820

	
	Referat Spraw Obywatelskich

Komórka Świadczeń Rodzinnych

Referent ds. świadczeń rodzinnych – Katarzyna Trzaska, Marta Sosnowska, Monika Jochymek

Pokój nr 3, 

Tel. 32/ 642 93 35 

e-mail: zasilki-rodz@gmina-klucze.pl


Podstawa prawna:  ustawa „o świadczeniach rodzinnych” z dnia 28 listopada 2003r. (Dz. U. Nr 228 poz. 2255 z późn. zm.), rozporządzenie Ministra polityki Społecznej „w sprawie sposobu i trybu postępowania w sprawach o świadczenia rodzinne” z dnia 2 czerwca 2005r. (Dz. U. Nr 105 poz. 881 z późn. zm.) 

I. WYMAGANE DOKUMENTY: 

· Wniosek o ustalenie prawa do świadczenia pielęgnacyjnego – druk w załączeniu;

· Orzeczenie o niepełnosprawności albo o znacznym stopniu niepełnosprawności dziecka;

· Kserokopia dowodu osobistego oraz dokument wglądu. 

II. OPŁATY:

1. Opłata administracyjna

· nie podlega opłacie

III. TERMIN ODPOWIEDZI:

Do 30 dni

IV. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:

Urząd Gminy Klucze, ul. Partyzantów 1, 32-310 Klucze

V. TRYB ODWOŁAWCZY:

Odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Krakowie, ul. Lea 10* za pośrednictwem Wójta Gminy Klucze, (odwołanie składa się w sekretariacie Urzędu). Odwołanie wnosi się w terminie  14  dni od dnia doręczenia decyzji stronie.

*Opłata skarbowa:

za odwołanie - 5,00 zł. 

za każdy załącznik – 0,50 zł. 







