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	Wydanie odpisu z akt stanu cywilnego

	URZĄD GMINY

KLUCZE
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PRZEJRZYSTA POLSKA
	Organ właściwy: Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego
	Symbol sprawy:

USC. 5140



	
	Urząd Stanu Cywilnego

Stanowisko odpowiedzialne:

Kierownik USC – Barbara Kocjan

Pokój nr 101-104 

tel. 32/ 642 85 08 wew. 33 

Godziny pracy: poniedziałek 7.30 – 17.00, wtorek – piątek 7.30 – 15.30.


Podstawa prawna: art. 79 - 83 ustawy z dnia 29 września 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. Nr 161 z 2004r, poz. 1688). 

I. WYMAGANE DOKUMENTY: 

· Wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego - w załączeniu 

· Do wglądu: 

· dokument tożsamości

II. OPŁATY:

Opłata skarbowa: 

· za odpis zupełny – 33,00 zł. 

· za zaświadczenie o dokonanych wpisach lub o ich braku oraz za zaświadczenie o zaginięciu lub zniszczeniu księgi stanu cywilnego – 24,00 zł. 

III. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY:

W dniu złożenia podania w USC.

IV. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:

Urząd Stanu Cywilnego w Kluczach, ul. Partyzantów 1, 32-310 Klucze.

V. TRYB ODWOŁAWCZY:

Odmowa sporządzenia aktu stanu cywilnego następuje w drodze decyzji, od której przysługuje odwołanie do wojewody Małopolskiego w Krakowie za pośrednictwem Kierownika USC w Kluczach, w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania.

VI. UWAGI: 

O dokumenty stanu cywilnego może się ubiegać osoba, której stan cywilny został w akcie stwierdzony, oraz jej współmałżonek, syn, córka, ojciec, matka, brat, siostra, babka, dziadek, wnuk, wnuczka lub przedstawiciel ustawowy oraz każdy kto wykaże w tym interes prawny.







