REGULAMIN ORGANIZACYJNY
KURATORIUM OSWIATY W KRAKOWIE

* tekst ujednolicony

Regulamin Organizacyjny Kuratorium O$wiaty w Krakowie ustalony zarzadzeniem Nr 56/09
Matopolskiego Kuratora Oswiaty z dnia 17 grudnia 2009 r. zmienionym przez:

zarzadzenie Nr 42/10 Malopolskiego Kuratora O$wiaty z dnia 23 czerwca 2010 r.
zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Kuratorium
Oswiaty w Krakowie,

zarzadzenie Nr 45/10 Matopolskiego Kuratora O$wiaty z dnia 16 lipca 2010 r. zmieniajace
zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Kuratorium O$§wiaty
w Krakowie,

zarzadzenie Nr 25/11 Matopolskiego Kuratora O$wiaty z dnia 7 lipca 2011 r. zmieniajace
zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Kuratorium O$wiaty
w Krakowie,

zarzadzenie Nr 49/11 Malopolskiego Kuratora Os$wiaty z dnia 6 grudnia 2011 r.
zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Kuratorium
Oswiaty w Krakowie.

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§ 1. Regulamin Organizacyjny Kuratorium Os$wiaty w Krakowie, zwany dalej

»Regulaminem”, okresla struktur¢ wewnetrzna, zasady organizacji pracy oraz szczegotowy
zakres dziatania komorek organizacyjnych Kuratorium O$wiaty w Krakowie.

§ 2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Kuratorium — nalezy przez to rozumie¢ Kuratorium Oswiaty w Krakowie;
2) Matopolskim Kuratorze — nalezy przez to rozumie¢ Matopolskiego Kuratora Oswiaty;
3) komorce organizacyjnej Kuratorium — nalezy przez to rozumie¢ wydzial, delegature,
a takze zespot lub samodzielne stanowisko pracy bezposrednio podporzadkowane
Matopolskiemu Kuratorowi;
4) komorce organizacyjnej wydzialu — nalezy przez to rozumie¢ oddzial, zespoét
lub samodzielne stanowisko pracy wchodzace w sktad wydziatu,
5) szkole — nalezy przez to rozumie¢ takze przedszkole;
6) szkole specjalnej lub oddziale specjalnym — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio:
a) szkotg lub oddzial dla uczniow posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego zorganizowane zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 71b
ust. 7 pkt 2 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r.
Nr 256, poz. 2572, Nr 273, poz. 2703 i Nr 281, poz. 2781, z 2005 r. Nr 17,



poz. 141, Nr 94, poz. 788, Nr 122, poz. 1020, Nr 131, poz. 1091, Nr 167,
poz. 1400 i Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. Nr 144, poz. 1043, Nr 208, poz. 1532
I Nr 227, poz. 1658, z 2007 r. Nr 42, poz. 273, Nr 80, poz. 542, Nr 115, poz. 791,
Nr 120, poz. 818, Nr 180, poz. 1280 i Nr 181, poz. 1292, z 2008 r. Nr 70,
poz. 416, Nr 145, poz. 917, Nr 216, poz. 1370, Nr 235, poz. 1618 (WTK) oraz
z 2009 r. Nr 6, poz. 33, Nr 31, poz. 206 i Nr 56, poz. 458), zwanej dalej ,,ustawa
0 systemie o§wiaty”,

b) szkote lub oddzial zorganizowane w zakladzie opieki zdrowotnej, w tym
w zaktadzie opiekunczo-leczniczym 1 zaktadzie lecznictwa uzdrowiskowego,
a takze w jednostce pomocy spotecznej, w celu ksztalcenia dzieci i miodziezy
przebywajacych w tym zaktadzie lub jednostce, w ktorych stosuje si¢ odpowiednia
organizacj¢ ksztalcenia oraz specjalne dziatania opiekunczo-wychowawcze,
zorganizowane zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 71c ust. 2
ustawy o systemie o$wiaty;

7) szkole integracyjnej lub oddziale integracyjnym — nalezy przez to rozumiec
odpowiednio szkot¢ lub oddziat, w ktorych uczniowie posiadajacy orzeczenie
o potrzebie ksztalcenia specjalnego ucza si¢ i wychowuja razem z pozostatymi
uczniami, zorganizowane zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 71b ust. 7
pkt 3 ustawy o systemie o$§wiaty;

8) szkole artystycznej — nalezy przez to rozumie¢ takze szkol¢ Dbibliotekarska
i animatorow kultury;

9) szkole dwujezycznej lub oddziale dwujezycznym — nalezy przez to rozumied
odpowiednio szkot¢ lub oddzial, w ktérym nauczanie jest prowadzone w dwodch
jezykach: polskim oraz obcym nowozytnym bedacym drugim j¢zykiem nauczania,
przy czym prowadzone w dwoch jezykach sa co najmniej dwa zajecia edukacyjne,
z wyjatkiem zaje¢ obejmujacych jezyk polski, cze¢$¢ historii dotyczaca historii Polski
1 czgs¢ geografii dotyczaca geografii Polski, w tym co najmniej jedne zajgcia
edukacyjne wybrane sposrod zaje¢ obejmujacych: biologig, chemig, fizyke, czgs¢
geografii odnoszaca si¢ do geografii ogodlnej, czgs¢ historii odnoszaca si¢ do historii
powszechnej 1 matematyke;

10) oddziale migdzynarodowym - nalezy przez to rozumie¢ oddziat szkolny, w ktorym
nauczanie jest prowadzone zgodnie z programem nauczania ustalonym przez
zagraniczng instytucje¢ edukacyjna;

11) szkole rolniczej - nalezy przez to rozumie¢ szkole¢ ponadgimnazjalna ksztatcaca
wytacznie w zawodach dla rolnictwa, dla ktérych, zgodnie z klasyfikacja zawodow
szkolnictwa zawodowego, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 ustawy o systemie o$wiaty,
ministrem wlasciwym jest minister wlasciwy do spraw rolnictwa, minister wlasciwy
do spraw rozwoju wsi lub minister wlasciwy do spraw rynkéw rolnych;

12) szkole lesnej - nalezy przez to rozumie¢ szkol¢ ponadgimnazjalna ksztalcaca
wylacznie w zawodach dla le$nictwa, dla ktorych, zgodnie z klasyfikacja zawodow
szkolnictwa zawodowego, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 ustawy o systemie o$wiaty,
ministrem wlasciwym jest minister wtasciwy do spraw srodowiska;

13) placowce o$wiatowe]j — nalezy przez to rozumiec:

a) placowke oswiatowo-wychowawcza, w tym szkolne schronisko mtodziezowe,
umozliwiajaca rozwijanie zainteresowan 1 uzdolnien oraz korzystanie z réznych
form wypoczynku i organizacji czasu wolnego,

b) placowke ksztalcenia ustawicznego i placowke ksztalcenia praktycznego
oraz os$rodek doksztatcania i doskonalenia zawodowego, umozliwiajace uzyskanie
1 uzupehnienie wiedzy ogolnej, umiejgtnosci 1 kwalifikacji zawodowych,



c) placowke artystyczna — ognisko artystyczne umozliwiajace rozwijanie
zainteresowan i uzdolnien artystycznych,

d) poradni¢ psychologiczno-pedagogiczna, w tym poradni¢ specjalistyczna
udzielajaca dzieciom, mitodziezy, rodzicom 1 nauczycielom pomocy
psychologiczno-pedagogicznej, a takze pomocy uczniom w wyborze kierunku
ksztalcenia 1 zawodu,

e) milodziezowy osrodek wychowawczy, mlodziezowy osrodek socjoterapii,
specjalny osrodek szkolno-wychowawczy oraz specjalny osrodek wychowawczy
dla dzieci i mtodziezy wymagajacych stosowania specjalnej organizacji nauki,
metod pracy 1 wychowania, a takze osrodek umozliwiajacy dzieciom i mtodziezy,
o ktérych mowa w art. 16 ust. 7 ustawy o systemie o$wiaty, a takze dzieciom
1 mtodziezy z uposledzeniem umystlowym z niepelnosprawnosciami sprz¢zonymi
realizacj¢ odpowiednio obowiazku, o ktorym mowa w art. 14 ust. 3 ustawy
o systemie o§wiaty, obowiazku szkolnego i obowiazku nauki,

f) placowke zapewniajaca opieke i wychowanie uczniom w okresie pobierania nauki
poza miejscem statego zamieszkania,

g) biblioteke pedagogiczna;

10) organie prowadzacym szkote lub placowke o$wiatowa — nalezy przez to rozumiec

Ministra, jednostke samorzadu terytorialnego, osobg fizyczna i osobg prawna, inng niz

jednostka samorzadu terytorialnego.

§ 3. Kuratorium dziala na podstawie:

1) ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256,
poz. 2572) (Zmiany: Dz. U. z 2004 r. Nr 69, poz. 624, Nr 109, poz. 1161, Nr 273,
poz. 2703 i Nr 281, poz. 2781; z 2005 r. Nr 17, poz. 141, Nr 94, poz. 788, Nr 122,
poz. 1020, Nr 131, poz. 1091, Nr 167, poz. 1400 i Nr 249, poz. 2104; z 2006 r.
Nr 144, poz. 1043, Nr 208, poz. 1532 i Nr 227, poz. 1658; z 2007 r. Nr 42, poz. 273,
Nr 80, poz. 542, Nr 115, poz. 791, Nr 120, poz. 818, Nr 180, poz. 1280 i Nr 181,
poz. 1292; z 2008 r. Nr 70, poz. 416 i Nr 145, poz. 917, Nr 216, poz. 1370, Nr 235,
poz. 1618, z 2009 r. Nr 6, poz. 33, Nr 31, poz. 206, Nr 56, poz. 458, Nr 157,
poz.1241);

2) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97,
poz. 674, Nr 170, poz. 1218 i Nr 220, poz. 1600, z 2007 r. Nr 17, poz. 95, Nr 80,
poz. 542, Nr 102, poz. 689, Nr 158, poz. 1103, Nr 176, poz. 1238, Nr 191, poz. 1369
i Nr 247, poz. 1821, z 2008 r. Nr 145, poz. 917 i Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r.
Nr 1, poz. 1, Nr 56, poz. 458, Nr 67, poz. 572 1 Nr 97, poz. 800), zwanej dalej ,,ustawa
— Karta Nauczyciela”;

3) lustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240,
i 1241 oraz z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz. 835, Nr 152,
poz. 1020, Nr 238, poz. 1578 i Nr 257, poz. 1726);

4) rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 grudnia 1998 r. w sprawie
organizacji kuratoriow o$wiaty oraz zasad tworzenia ich delegatur (Dz. U. Nr 164,
poz. 1169 oraz z 2009 r. Nr 168, poz. 1325);

5) Statutu Malopolskiego Urzgdu Wojewoddzkiego w Krakowie;

6) niniejszego Regulaminu;

7) innych aktéw prawnych.

! W brzmieniu ustalonym przez § 1 ust. 1 pkt 1 zarzadzenia Nr 25/11 Malopolskiego Kuratora O$wiaty
z dnia 7 lipca 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Kuratorium
Oswiaty w Krakowie.



§ 4. 1. Terenem dziatania Kuratorium jest obszar wojewddztwa matopolskiego.

2. Siedziba Kuratorium jest miasto Krakow.

3. Poza siedziba Kuratorium funkcjonuja delegatury obejmujace swym zasiggiem:

1) w Nowym Saczu obszar powiatow: gorlickiego, limanowskiego i nowosadeckiego
oraz Nowy Sacz — miasto na prawach powiatu;

2) w Nowym Targu obszar powiatow: nowotarskiego i tatrzanskiego;

3) w Tarnowie obszar powiatow: bochenskiego, brzeskiego, dabrowskiego
i tarnowskiego oraz Tarnow — miasto na prawach powiatu;

4) w Wadowicach obszar powiatow: oswiecimskiego, suskiego i wadowickiego.

§ 5. 1. Kuratorium stanowi aparat pomocniczy Matopolskiego Kuratora jako kierownika
stuzby wchodzacej w sktad zespolonej administracji rzadowej w wojewddztwie.

2. Kuratorium jest panstwowa jednostka budzetowa, dysponentem $rodkéw budzetowych
trzeciego stopnia.

3. Majatek Kuratorium stanowi witasnos¢ Skarbu Panstwa, ktdrego reprezentantem
i dysponentem w granicach obowiazujacego prawa jest Matopolski Kurator.

§ 6. Do zadan Kuratorium nalezy realizowanie czynno$ci zwigzanych z wykonywaniem
zadan 1 kompetencji Matopolskiego Kuratora.

§ 7. Matopolski Kurator, w imieniu Wojewody Malopolskiego, wykonuje na obszarze
wojewodztwa matopolskiego zadania i kompetencje w zakresie o$wiaty okre§lone w ustawie
o systemie oswiaty, ustawie — Karta Nauczyciela oraz przepisach odrgbnych,
a w szczeg6lnosci:

1) sprawuje nadzor pedagogiczny nad:

a) publicznymi i niepublicznymi szkotami i placowkami o§wiatowymi, w tym nad
szkotami z oddziatami integracyjnymi i specjalnymi oraz szkolami integracyjnymi
I specjalnymi,

b) publicznymi i niepublicznymi  placowkami  doskonalenia  nauczycieli,
w tym nad niepublicznymi placéwkami doskonalenia nauczycieli o zasiggu
ogoblnokrajowym, ktore znajdujq si¢ na obszarze wojewodztwa;

2) sprawuje nadzor nad nauczaniem przedmiotow ogodlnoksztatcacych w szkotach
artystycznych, w szkotach rolniczych 1 w szkotach lesnych, w szkotach w zaktadach
poprawczych 1 schroniskach dla nieletnich oraz w szkotach przy zaktadach karnych
1 aresztach $ledczych;

3) wydaje decyzje administracyjne w sprawach okreslonych w:

a) ustawie o systemie o$wiaty,

b) ustawie — Karta Nauczyciela,

c) przepisach wykonawczych wydanych na podstawie delegacji zawartych
w ustawach, o ktorych mowa w lit. aib;

4) wykonuje zadania organu wyzSzego stopnia w rozumieniu ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071,
z 2001 r. Nr 49, poz. 509, z 2002 r. Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 169,
poz. 1387, z 2003 r. Nr 130, poz. 1188 i Nr 170, poz. 1660, z 2004 r. Nr 162,
poz. 1692, z 2005 r. Nr 64, poz.565, Nr 78, poz. 682 i Nr 181, poz. 1524 oraz z 2008 r.
Nr 229, poz. 1539):

a) w stosunku do organow jednostek samorzadu terytorialnego — w sprawach szkot
publicznych zaktadanych i prowadzonych przez osoby prawne i fizyczne
oraz szkot i placowek niepublicznych,



b) w stosunku do dyrektorow szkot — w sprawach z zakresu obowiazku, o ktorym
mowa w art. 14 ust. 3 ustawy o systemie oswiaty, obowiazku szkolnego
1 obowiazku nauki oraz w sprawach skreslenia ucznidow z listy uczniow,

c) w stosunku do organéw prowadzacych szkoty lub placowki oswiatowe
— w sprawach o nadanie nauczycielom kontraktowym stopnia awansu
zawodowego;

5) ustala terminy i zasady rekrutacji, terminy sktadania dokumentéw do publicznych
szko6t réznych typéw oraz wspdlpracuje z organami prowadzacymi szkoty
1 dyrektorami szkot w zakresie rekrutacji i sposobu punktowania ocen z przedmiotow,
wynikow egzaminu przeprowadzonego w ostatnim roku nauki w gimnazjum i innych
osiagnie¢ kandydatow;

6) opiniuje wnioski o indywidualny tok nauki powodujacy szybsze tempo realizacji
programu nauczania i promowania ucznia;

7) wydaje decyzje w sprawach odwotan od orzeczen publicznych poradni
psychologiczno-pedagogicznych i innych publicznych poradni specjalistycznych
dotyczacych kierowania dzieci 1 milodziezy do ksztalcenia specjalnego
lub indywidualnego nauczania;

8) dokonuje czastkowej oceny pracy dyrektoro6w szkot w porozumieniu z organem
prowadzacym szkote, jezeli organ ten nie sprawuje nadzoru pedagogicznego;

9) wykonuje zadania organu odwotawczego w stosunku do dyrektorow szkot w sprawach
dotyczacych:

a) oceny pracy nauczycieli,
b) oceny dorobku zawodowego nauczycieli za okres stazu,

10) wyraza zgodg na zatrudnienie na stanowisku nauczyciela nauczyciela lub osoby, ktora
nie posiada kwalifikacji wymaganych do zajmowania danego stanowiska, okreslonych
w odrebnych przepisach;

11) opiniuje wnioski dotyczace zatrudnienia cudzoziemcow w szkotach i placowkach
o$wiatowych wymienionych w art. 2 pkt 1-5, 9 1 10 ustawy o systemie oswiaty;

12) opiniuje wnioski dotyczace przeksztalcenia lub likwidacji publicznych szkot
1 placéwek oswiatowych prowadzonych przez jednostki samorzadu terytorialnego;

13) opiniuje wnioski 0 nadanie niepublicznej szkole podstawowej, gimnazjum i szkole
ponadgimnazjalnej uprawnien szkoty publicznej;

14) realizuje polityke o$wiatowa panstwa;

15) wspotdziata z organami jednostek samorzadu terytorialnego w zakresie tworzenia
1 realizowania regionalnej 1 lokalnej polityki oswiatowej, zgodnych z polityka
o$wiatowa panstwa;

16) wspoldziata z radami oswiatowymi powotanymi na podstawie art. 48 ustawy
o0 systemie o§wiaty;

17) wspotdziata z Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie;

18) organizuje na obszarze wojewddztwa olimpiady, konkursy, turnieje, przeglady
oraz inne formy wspotzawodnictwa i prezentacji osiagnie¢ uczniow szkot;

19) wspomaga dzialania w zakresie organizowania egzaminow i sprawdziandw
w szkotach;

20) wspotdziata z organami jednostek samorzadu terytorialnego w zakresie ksztattowania
i rozwoju bazy materialnej szkot i placowek oswiatowych;

21) wspotdziata z wlasciwymi organami, organizacjami i innymi podmiotami w sprawach
dotyczacych warunkow rozwoju dzieci 1 miodziezy, w tym w przeciwdziataniu
zjawiskom patologii spotecznej oraz wspomaga dziatania tych podmiotow;



22) podejmuje decyzje, po uzyskaniu zgody Ministra Edukacji Narodowej oraz Wojewody
Matopolskiego, w sprawie zmiany terminu ferii letnich 1 zimowych na obszarze
wojewodztwa;

23) koordynuje, wspomaga i nadzoruje organizacje wypoczynku dzieci i milodziezy
na obszarze wojewodztwa w okresie ferii letnich i zimowych;

24) wyraza zgode na prowadzenie przez placowki doskonalenia nauczycieli kurséw
kwalifikacyjnych dla nauczycieli;

25) bada potrzeby w zakresie doskonalenia nauczycieli oraz inicjuje i koordynuje
dzialania zwiazane z doskonaleniem nauczycieli, wspotdziatajac w tym zakresie
z organami prowadzacymi szkoty lub placowki oswiatowe;

26) podejmuje dzialania wspomagajace materialnie 1 organizacyjnie doskonalenie
nauczycieli, w szczegdlno$ci promuje nowatorstwo dydaktyczno-wychowawcze;

27) opracowuje programy wykorzystania $rodkow wyodrgbnionych w  budzecie
Wojewody Matopolskiego na finansowanie doskonalenia nauczycieli;

28) wydaje, w imieniu Wojewody Matopolskiego, Rzecznikowi Dyscyplinarnemu
dla Nauczycieli przy Wojewodzie Matopolskim zalecenia zwiazane z prowadzonymi
postgpowaniami wyjasniajacymi w sprawach dyscyplinarnych nauczycieli,

29) wystepuje do Kapituty do Spraw Profesorow O$wiaty z wnioskami o nadanie
nauczycielom tytutu honorowego profesora oswiaty;

30) prowadzi elektroniczna bazg danych o§wiatowych z terenu wojewodztwa;

31) nostryfikuje $wiadectwa 1 dyplomy ukonczenia szkoly uzyskane za granica
oraz legalizuje dokumenty wydawane przez szkoty do obrotu prawnego z zagranica.

§ 8. Matopolski Kurator wykonuje zadania okreslone w ustawie z dnia 21 listopada
2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. Nr 227, poz. 1505) dla dyrektora generalnego urzedu,
w tym dokonuje czynno$ci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Kuratorium.

§ 9. Wykaz szkot 1 placowek oswiatowych, nad ktérymi Matopolski Kurator sprawuje
nadzor pedagogiczny, okresla zalacznik Nr 1 do Regulaminu.

§ 10. 1. Matopolski Kurator kieruje praca Kuratorium przy pomocy Matopolskiego
Wicekuratora Oswiaty, zwanego dalej ,,Wicekuratorem”, Gtéwnego Ksiggowego Kuratorium,
dyrektorow wydziatow oraz dyrektorow delegatur.

2. Wicekurator wykonuje zadania i kompetencje powierzone mu przez Matopolskiego
Kuratora.

3. W przypadku, gdy Matopolski Kurator nie moze petni¢ obowiazkéw stuzbowych,
zastepuje go Wicekurator, a zakres zastgpstwa rozciaga si¢ na wszystkie zadania
1 kompetencje Malopolskiego Kuratora.

§ 11. 1. Stalym organem doradczym Matopolskiego Kuratora jest Kolegium Kuratora,
zwane dalej ,,Kolegium”.

2. *W sktad Kolegium wchodza:

1) Matopolski Kurator jako jego przewodniczacy;

2 W brzmieniu ustalonym przez § 1 ust. 1 pkt 2 zarzadzenia Nr 25/11 Matopolskiego Kuratora O$wiaty
z dnia 7 lipca 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Kuratorium
Oswiaty w Krakowie.
® W brzmieniu ustalonym przez § 1 ust. 1 pkt 3 lita zarzadzenia Nr 25/11 Matopolskiego Kuratora O$wiaty
z dnia 7 lipca 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Kuratorium
Oswiaty w Krakowie.



2) Wicekurator,

3) dyrektorzy wydziatow;

4) dyrektorzy delegatur;

5) zastepcy dyrektorow wydziatow.

3. Posiedzenia Kolegium odbywaja si¢ w terminach wyznaczonych przez Matopolskiego
Kuratora.

4. Obecnos¢ cztonkoéw Kolegium na posiedzeniach jest obowiazkowa.

5. Posiedzenia Kolegium zwotuje Matopolski Kurator, ustala ich porzadek oraz osoby
odpowiedzialne za przygotowanie i zreferowanie poszczegdlnych punktéw obrad.

6. W zaleznosci od omawianej tematyki, do udziatu w posiedzeniach Kolegium moga by¢
zapraszane inne osoby.

7. Materialy na posiedzenia Kolegium przygotowuja komorki organizacyjne Kuratorium
lub zespoty zadaniowe, o ktérych mowa w § 12.

8. Materiaty, o ktérych mowa w ust. 7, powinny okresla¢ sposob realizacji, a takze
przewidywane efekty i skutki proponowanych rozwiazan.

9. Obstuge Kolegium zapewnia Wydziat Pragmatyki Zawodowej i Administracji, ktory
W szczeg6lnoscei:

1) powiadamia czlonkow Kolegium i osoby, o ktérych mowa w ust. 6 o terminie

i porzadku obrad Kolegium,;

2) sporzadza protokot z posiedzenia Kolegium;

3) prowadzi ewidencj¢ protokotow, o ktorych mowa w pkt 2.

10. Komorki organizacyjne Kuratorium w wyznaczonym terminie informuja
Matopolskiego Kuratora o sposobie realizacji ustalen Kolegium przekazanych im do
realizacji.

11. *Komoérki organizacyjne Kuratorium podlegte Wicekuratorowi przekazuja informacje,
o ktorych mowa w ust. 10, za posrednictwem nadzorujacego ich prace Wicekuratora.

§ 12. W celu zaopiniowania przedsigwzig¢, przygotowania rozstrzygnig¢ podejmowanych
w okreslonych dziedzinach lub wykonania zadan wymagajacych wspotdziatania kilku
komorek organizacyjnych Kuratorium, Malopolski Kurator moze tworzy¢, w drodze
zarzadzenia, zespoly zadaniowe, okreslajac cel ich powotania, sktad osobowy, zakres zadan
i tryb pracy.

§ 13. Dyrektorzy wydziatow 1 delegatur moga powotywa¢ dorazne zespoly
do rozpatrzenia lub zaopiniowania okreslonej sprawy z zakresu dziatania wydzialu

lub delegatury.

Rozdzial 2
Zasady podpisywania pism i decyzji

§ 14. 1. Do decyzji 1 podpisu Matopolskiego Kuratora zastrzezone sa:

1) wewngtrzne akty prawne;

2) ustalanie organizacji oraz zasad pracy Kuratorium;

3) nawiazywanie i rozwigzywanie umow o pracg;

4) ustalanie terminéw 1 zasad rekrutacji oraz terminéw sktadania dokumentéw
do publicznych szkoét roznych typow;

* W brzmieniu ustalonym przez § 1 ust. 1 pkt 3 lit.b zarzadzenia Nr 25/11 Matopolskiego Kuratora O$wiaty
z dnia 7 lipca 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Kuratorium
Oswiaty w Krakowie.



5) zmiana terminu ferii letnich i zimowych na obszarze wojewoddztwa;

6) tematy pisemnych egzaminow dojrzato$ci;

7) opinie w sprawie indywidualnego toku nauki umozliwiajacego realizacj¢ w ciagu
jednego roku szkolnego programu nauczania z zakresu wigcej niz dwoch klas;

8) decyzje o przeniesieniu ucznia realizujacego obowiazek szkolny do innej szkoty;

9) decyzje wydawane w trybie odwotawczym od decyzji dyrektorow szkot o skresleniu
uczniéw objetych obowiazkiem nauki z listy uczniow;

10) decyzje wydawane w trybie odwolawczym od orzeczen publicznych poradni
psychologiczno-pedagogicznych i innych publicznych poradni specjalistycznych
dotyczacych kierowania dzieci 1 mlodziezy do ksztalcenia specjalnego
lub indywidualnego nauczania;

11) decyzje wydawane w trybie odwolawczym od decyzji dyrektorow szkot
odmawiajacych udzielenia uczniowi zezwolenia na indywidualny program lub tok
nauki;

12) opinie w sprawie przeksztalcenia lub likwidacji szkoty lub placowki oswiatowej;

13) uchylanie statutu szkoty lub placowki o$wiatowej albo niektorych jego postanowien,
jezeli sa sprzeczne z prawem;

14) wyrazanie zgody na zatrudnienie na stanowisku nauczyciela nauczyciela lub osoby,
ktéra nie posiada kwalifikacji wymaganych do zajmowania danego stanowiska,
okreslonych w odrgbnych przepisach;

15) opinie dotyczace zatrudnienia cudzoziemcoéw w szkotach i placowkach o§wiatowych
wymienionych w art. 2 pkt 1-5, 9 i 10 ustawy o systemie o§wiaty;

16) delegowanie wizytatorow Kuratorium do udzialu w pracach komisji konkursowych
na stanowisko dyrektora szkoty lub placéwki o§wiatowej;

17) uzgodnienie powierzenia stanowiska dyrektora na kolejne lata szkolne;

18) nadanie lub odmowa nadania nauczycielom mianowanym stopnia nauczyciela
dyplomowanego;

19) wystgpowanie do Kapituty do Spraw Profesorow Os$wiaty z wnioskiem o nadanie
nauczycielom tytulu honorowego profesora o§wiaty;

20) decyzje wydawane w trybie odwotawczym od decyzji organow prowadzacych szkoty
lub placowki o§wiatowe o nadaniu lub odmowie nadania stopnia awansu zawodowego
nauczyciela mianowanego;

21) stwierdzanie niewaznoSci czynno$ci dokonywanych przez dyrektorow szkot
lub placowek os$wiatowych, organy prowadzace szkoty lub placowki o$wiatowe
oraz komisje kwalifikacyjne, o ktorych mowa w art. 9g ust. 1 1 2 ustawy — Karta
Nauczyciela, w postgpowaniu o nadanie nauczycielom stopnia awansu zawodowego,
jezeli czynno$ci te zostaly podjete z naruszeniem przepisOw ustawy — Karta
Nauczyciela, przepisow o kwalifikacjach nauczycieli lub przepisow o zasadach
odbywania stazu, rodzaju dokumentacji zalaczonej do wniosku nauczyciela
o postgpowanie kwalifikacyjne lub egzaminacyjne, zakresie wymagan
kwalifikacyjnych i egzaminacyjnych oraz trybie i zasadach dziatania komisji
kwalifikacyjnych i egzaminacyjnych;

22) wyrazanie zgody na prowadzenie przez placowke doskonalenia nauczycieli Kursu
kwalifikacyjnego dla nauczycieli;

23) przyznawanie lub cofanie akredytacji placowkom doskonalenia nauczycieli;

24) przyznawanie lub cofanie akredytacji placowkom ksztalcenia ustawicznego
w formach pozaszkolnych;

25) odpowiedzi na wystapienia pokontrolne Najwyzszej 1zby Kontroli, Ministra Edukacji
Narodowej oraz innych organow kontroli;

26) odpowiedzi na wystapienia postow, senatoréw i radnych;



27) odpowiedzi na wystapienia zwiazkow zawodowych;

28) pelnomocnictwa na dokonywanie czynnosci prawnych w imieniu Matopolskiego
Kuratora oraz pelnomocnictwa procesowe;

29) upowaznienia do zatatwiania spraw w imieniu Maltopolskiego Kuratora na podstawie
art. 268a k.p.a.;

30) wydawane, na wniosek Wojewody Matopolskiego, opinie dotyczace podziatu
srodkbw na inwestycje o$wiatowe finansowane z budzetu Wojewody
oraz ze Srodkow funduszy strukturalnych Unii Europejskie;j;

31) pisma kierowane do Ministra Edukacji Narodowej, innych ministrow i urzedow
centralnych oraz organdéw jednostek samorzadu terytorialnego;

32) °zatwierdzanie programu kursu pedagogicznego dla instruktoréw praktycznej nauki
zawodu.

2. Dokumenty przedstawione do podpisu Matopolskiego Kuratora winny by¢ parafowane,

z zastrzezeniem ust. 4, przez wilasciwego w sprawie dyrektora wydziatu lub dyrektora
delegatury oraz odpowiednio zastgpcg dyrektora wydziatu lub kierownika oddziatu.

3. Dokumenty przedstawione do podpisu Matopolskiego Kuratora winny zawiera¢ datg
sporzadzenia, adnotacj¢ wymieniajaca imi¢ 1 nazwisko oraz stanowisko stuzbowe
pracownika, ktory materiat opracowat.

4. Do pism przygotowywanych przez samodzielne stanowiska pracy bezposrednio
podlegte Matopolskiemu Kuratorowi nie ma zastosowania przepis ust. 2.

§ 15.° Wicekurator podpisuje pisma i podejmuje decyzje w sprawach wynikajacych
z powierzonych mu zadan i kompetencji.

§ 16. Dyrektorzy wydzialow, dyrektorzy delegatur oraz kierownicy oddziatow podpisuja
pisma w sprawach okreslonych w indywidualnych zakresach czynno$ci, uprawnien
1 odpowiedzialnosci oraz podejmuja decyzje w indywidualnych sprawach, zgodnie
z otrzymanym upowaznieniem Matopolskiego Kuratora.

§ 17. Matopolski Kurator moze upowazni¢ pracownikow do podpisywania pism
w okres§lonych sprawach.

Rozdzial 3
Struktura organizacyjna Kuratorium

§ 18. W sktad Kuratorium wchodza:
1) Wydziat Nadzoru Pedagogicznego i Rozwoju Edukacji, w ramach ktorego
funkcjonuja:
a) Oddziat Ewaluacji,
b) Oddziat Kontroli,
c) Oddziat Wspomagania i Rozwoju Edukacji,
d) Zespot do Spraw Skarg;
2) Wydziat Pragmatyki Zawodowej i Administracji, w ramach ktorego funkcjonuja:

® W brzmieniu ustalonym przez § 1 ust. 1 pkt 1 zarzadzenia Nr 45/10 Matopolskiego Kuratora O$wiaty z dnia

16 lipca 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Kuratorium
Oswiaty w Krakowie

® W brzmieniu ustalonym przez § 1 ust. 1 pkt 4 zarzadzenia Nr 25/11 Matopolskiego Kuratora O$wiaty
z dnia 7 lipca 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Kuratorium
Oswiaty w Krakowie.



3)
4)
5)

6)
7)
8)
9)

a) Oddziat Pragmatyki Zawodowej Nauczycieli,

b) ‘Oddziat Analiz i Informacji O$wiatowej;

c) Oddziat Administracji i Zamowien Publicznych,

d) Archiwum Zaktadowe,

e) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Kadrowych;
Gtowny Ksiggowy;

Zespot Finansowo — Ksiggowy;

Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Obronnych i Ochrony Informacji
Niejawnych;

Zespot Radcow Prawnych;

Rzecznik Prasowy;

Delegatura w Nowym Saczu;

Delegatura w Nowym Targu;

10) Delegatura w Tarnowie;
11) Delegatura w Wadowicach.

§ 19. ®Schemat organizacyjny Kuratorium okresla zatacznik Nr 2 do Regulaminu.

§ 20. Celem sprawnego i efektywnego sprawowania nadzoru pedagogicznego Matopolski
Kurator moze oddelegowaé wizytatorow do pracy w innej miejscowos$ci, zapewniajac
im odpowiednie warunki pracy.

§ 21. °1. Matopolskiemu Kuratorowi podlegaja nastepujace komorki organizacyjne:

1)
2)

3)
4)
5)
2.
1)
2)
3)
4)
5)

Gloéwny Ksiggowy;

Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Obronnych i Ochrony Informacji
Niejawnych;

Zespot Radcow Prawnych;

Rzecznik Prasowy;

Wydziat Pragmatyki Zawodowej 1 Administracji.
Wicekurator sprawuje bezposredni nadzor nad:
Wydziatem Nadzoru Pedagogicznego i Rozwoju Edukacji;
Delegatura w Nowym Saczu;

Delegatura w Nowym Targu;

Delegatura w Tarnowie;

Delegatura w Wadowicach.

§ 22. W Kuratorium tworzy si¢ nastgpujace stanowiska kierownicze:

1)

2)

Dyrektorow wydziatow:

a) Dyrektora Wydziatu Nadzoru Pedagogicznego i Rozwoju Edukacji,
b) Dyrektora Wydziatu Pragmatyki Zawodowej i Administracji;
ZastepcOw dyrektora wydziatu:

"W brzmieniu ustalonym przez § 1 ust. 1 pkt 1 zarzadzenia Nr 42/10 Malopolskiego Kuratora O$wiaty z dnia
23 czerwca 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Kuratorium
Oswiaty w Krakowie.
8 W brzmieniu ustalonym przez § 1 ust. 1 pkt 10 zarzadzenia Nr 25/11 Matopolskiego Kuratora Os$wiaty
z dnia 7 lipca 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Kuratorium
Oswiaty w Krakowie.
® W brzmieniu ustalonym przez § 1 ust. 1 pkt 5 zarzadzenia Nr 25/11 Matopolskiego Kuratora O$wiaty
z dnia 7 lipca 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Kuratorium
Oswiaty w Krakowie.
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a) Zastgpcy Dyrektora Wydziatu Nadzoru Pedagogicznego i Rozwoju Edukacji
do Spraw Ewaluacji,
b) Zastgpcy Dyrektora Wydziatu Nadzoru Pedagogicznego i Rozwoju Edukacji
do Spraw Kontroli,
€) Zastgpcy Dyrektora Wydziatu Pragmatyki Zawodowej i Administracji;
3) Dyrektorow delegatur:
a) Dyrektora Delegatury w Nowym Saczu,
b) Dyrektora Delegatury w Nowym Targu,
c) Dyrektora Delegatury w Tarnowie,
d) Dyrektora Delegatury w Wadowicach;
4) Kierownika oddziatu w Wydziale Nadzoru Pedagogicznego i Rozwoju Edukacji —
Kierownika Oddziatu Wspomagania i Rozwoju Edukacji;
5) Kierownika oddzialu w Wydziale Pragmatyki Zawodowej i Administracji -
Kierownika Oddziatu Administracji i Zamowien Publicznych;
6) “Kierownika oddzialu w Wydziale Pragmatyki Zawodowej i Administracji —
Kierownika Oddziatu Analiz i Informacji O$wiatowe;.

§ 23. 1. Wydziatami i1 delegaturami kieruja dyrektorzy wedlug zasady jednoosobowego
kierownictwa i odpowiedzialno$ci za wyniki pracy wydziatu lub delegatury.

2. Dyrektorzy wydziatow i delegatur sa odpowiedzialni za prawidtowa organizacj¢ pracy
oraz poprawne i terminowe wykonywanie zadan nalezacych do wilasciwosci kierowanych
przez nich wydziatow lub delegatur, a takze za realizacj¢ polecen stuzbowych Matopolskiego
Kuratora i nadzorujacego prace wydziatu lub delegatury Wicekuratora.

3. W czasie nieobecnosci dyrektora wydziatu jego obowiazki wykonuje zastgpca
dyrektora.

4. W czasie nieobecnosci dyrektora delegatury jego obowiazki wykonuje wyznaczony
przez Matopolskiego Kuratora pracownik delegatury.

5. Dyrektorzy delegatur uczestnicza, w imieniu Matopolskiego Kuratora, w pracach
komisji konkursowych na stanowisko dyrektora szkoty lub placéwki oswiatowe;,
funkcjonujacych na terenie dziatania delegatury.

§ 24. 1. Dyrektorzy wydzialow kieruja praca podporzadkowanych im wydziatlow
przy pomocy swoich zastgpcow i kierownikow oddziatow.
2. Oddziatem kieruje kierownik oddziatu. Matopolski Kurator moze powierzy¢
kierowanie oddzialem dyrektorowi wydziatu lub zastepcy dyrektora wydziatu.
3. Zastepcy dyrektora wydzialu koordynuja i nadzoruja pracg nastgpujacych komorek
organizacyjnych wydziatu:
1) Zastgpca Dyrektora Wydziatu Nadzoru Pedagogicznego i Rozwoju Edukacji do Spraw
Ewaluacji — Oddziatu Ewaluacji;
2) Zastgpca Dyrektora Wydziatu Nadzoru Pedagogicznego i Rozwoju Edukacji do Spraw
Kontroli — Oddziatu Kontroli;
3) 'Zastepca Dyrektora Wydziatu Pragmatyki Zawodowej i Administracji — Oddziatu
Pragmatyki Zawodowej Nauczycieli.

1 Dodany przez § 1 ust. 1 pkt 2 zarzadzenia Nr 42/10 Matopolskiego Kuratora O$wiaty z dnia 23 czerwca 2010
r. z dnia 23 czerwca 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Kuratorium O$wiaty w Krakowie.

' W brzmieniu ustalonym przez § 1 ust. 1 pkt 2 zarzadzenia Nr 45/10 Matopolskiego Kuratora O$wiaty z dnia
16 lipca 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Kuratorium
Oswiaty w Krakowie.
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4. W czasie nieobecnosci kierownika oddziatu jego obowiazki wykonuje wyznaczony
przez Matopolskiego Kuratora pracownik.

5. Praca zespotdéw kieruja koordynatorzy wyznaczeni przez Matopolskiego Kuratora,
z zastrzezeniem ust. 6.

6. Praca Zespotu Finansowo-Ksiggowego kieruje Gtowny Ksiggowy Kuratorium.

Rozdzial 4
Zasady i tryb przyjmowania, ewidencjonowania oraz zalatwiania skarg i wnioskow

§ 25. 1.2w sprawach skarg 1 wnioskéw strony przyjmowane sa przez Malopolskiego
Kuratora, Wicekuratora, dyrektorow wydziatow i delegatur oraz Zespot do Spraw Skarg.

2.30Malopolski Kurator przyjmuje strony w kazdy poniedziatek w godzinach od 1
do 177,

3.1 Wicekurator przyjmuje strony w kazdy poniedziatek w godzinach od 15% do 17%.

4. Dyrektorzy wydziatow i delegatur przyjmuja strony w kazdy poniedziatek w godzinach
od 15% do 17%,

5. Zesp6t do Spraw Skarg przyjmuje strony codziennie w godzinach pracy Kuratorium.

6. “Organizacyjna obshuge przyje¢ stron przez Matopolskiego Kuratora i Wicekuratora
zapewnia Wydzial Pragmatyki Zawodowej i Administracji poprzez:

1) uzgadnianie 1 prowadzenie termindéw spotkan;

2) sporzadzanie protokoldow z przyjeé stron.

7. Na Zyczenie interesanta przyjmuje si¢ skarge (wniosek) zgloszona ustnie
do protokotu, ktéoremu nadaje si¢ bieg, jak w przypadku skargi (wniosku) wniesionej
na pismie.

8. ®Protokét z przyjecia ustnej skargi zawiera w szczegdlnosci:

1) nazwisko i imig oraz stanowisko stuzbowe przyjmujacego skargg;

2) nazwisko i imi¢ oraz adres osoby wnoszacej skargg;

3) okreslenie zarzutdow oraz wskazanie dowodoéw (fakty, dokumenty, $wiadkowie)
potwierdzajacych te zarzuty;

4) wykaz dokumentow dotaczonych przez skarzacego do protokotu;

5) w razie potrzeby pisemne potwierdzenie zgody na zlozenie skargi przez inng osobg;
6) podpis wnoszacego skargg i podpis pracownika przyjmujacego skargg.

9.1 Skargi i wnioski stron rejestrowane sa w centralnym rejestrze skarg i wnioskOw przez

Zespot do Spraw Skarg.

500

2 W brzmieniu ustalonym przez § 1 ust. 1 pkt 6 lit.a zarzadzenia Nr 25/11 Matopolskiego Kuratora Oswiaty
z dnia 7 lipca 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Kuratorium
Oswiaty w Krakowie.

B W brzmieniu ustalonym przez § 1 ust. 1 pkt 6 lit.b zarzadzenia Nr 25/11 Matopolskiego Kuratora O$wiaty
z dnia 7 lipca 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Kuratorium
Oswiaty w Krakowie.

Y W brzmieniu ustalonym przez § 1 ust. 1 pkt 6 lit.c zarzadzenia Nr 25/11 Malopolskiego Kuratora Oswiaty
z dnia 7 lipca 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Kuratorium
Oswiaty w Krakowie.

' W brzmieniu ustalonym przez § 1 ust. 1 pkt 4 lit.a zarzadzenia Nr 42/10 Matopolskiego Kuratora Oswiaty
z dnia 23 czerwca 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Kuratorium Oswiaty w Krakowie.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 ust. 1 pkt 4 lit.a zarzadzenia Nr 42/10 Matopolskiego Kuratora O$wiaty
z dnia 23 czerwca 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Kuratorium Oswiaty w Krakowie.

Y Dodany przez § 1 ust. 1 pkt 4 litb zarzadzenia Nr 42/10 Malopolskiego Kuratora Og$wiaty
z dnia 23 czerwca 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Kuratorium O$wiaty w Krakowie.
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10. *®Centralny rejestr skarg i wnioskéw obejmuje:

1) liczbe porzadkowa;

2) dat¢ wplywu skargi (wniosku);

3) adres osoby lub instytucji wnoszacej skarge (wniosek);

4) krotka tre$¢ skargi (wniosku);

5) numer problematyki skargi i wniosku;

6) termin zatatwienia skargi (wniosku);

7) osob¢ odpowiedzialng za zatatwienie skargi (wniosku);

8) datg zatatwienia skargi (wniosku) i udzielenia odpowiedzi;

9) krotka informacje o sposobie zatatwienia skargi (wniosku);

10) rozdzielnik — kogo zawiadomiono o sposobie zalatwienia skargi (wniosku);

11) uwagi.

11. Zatatwienie skargi (wniosku) po jej rozpatrzeniu polega na rozstrzygnigciu,
wydaniu zalecen, uwag 1 wnioskow lub podjeciu innych stosownych $rodkéw, usunigciu
stwierdzonych uchybien 1 w miar¢ mozliwosci przyczyn ich powstawania oraz
zawiadomieniu w sposOb wyczerpujacy skarzacego (zglaszajacego wniosek) o wynikach
rozpatrzenia.

12. ®w przypadku wpltywu skargi (wniosku) bezposrednio do delegatury nalezy
niezwlocznie zglosi¢ skarge (wniosek) do zarejestrowania w centralnym rejestrze skarg
1 wnioskow.

13. #Odpowiedzi na skargi i wnioski podpisuje Matopolski Kurator i Wicekuratorzy
w zakresie spraw okreSlonych przez Matopolskiego Kuratora oraz Dyrektor Wydziatu
Nadzoru Pedagogicznego i Rozwoju Edukacji w ramach udzielonego upowaznienia.

14. 22Biechy nadzor 1 kontrolg nad prawidtowym i terminowym rozpatrywaniem skarg
i wnioskoéw sprawuje Dyrektor Wydzialu Nadzoru Pedagogicznego i Rozwoju Edukacji.

Rozdzial 5
Zadania komorek organizacyjnych Kuratorium

§ 26. 1. Do podstawowych zadan komorek organizacyjnych Kuratorium nalezy:

1) prawidlowe i terminowe realizowanie zadan oraz koordynowanie prac, dla ktorych
komorka organizacyjna Kuratorium jest komorka wiodaca;

2) wdrazanie zarzadzen, instrukcji i wytycznych Ministra Edukacji Narodowej;

3) inicjowanie, opracowywanie i opiniowanie projektow aktow prawnych;

4) wspoéldziatanie przy rozpatrywaniu skarg i wnioskow oraz interwencji postow
1 senatorow;

® Dodany przez § 1 ust. 1 pkt 4 litb zarzadzenia Nr 42/10 Malopolskiego Kuratora O$wiaty
z dnia 23 czerwca 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Kuratorium Oswiaty w Krakowie.
¥ Dodany przez § 1 ust. 1 pkt 4 litb zarzadzenia Nr 42/10 Malopolskiego Kuratora Og$wiaty
z dnia 23 czerwca 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Kuratorium O$wiaty w Krakowie.
? Dodany przez § 1 ust. 1 pkt 4 litb zarzadzenia Nr 42/10 Malopolskiego Kuratora O$wiaty
z dnia 23 czerwca 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Kuratorium O$wiaty w Krakowie.
2l Dodany przez § 1 ust. 1 pkt 4 litb zarzadzenia Nr 42/10 Malopolskiego Kuratora Og$wiaty
z dnia 23 czerwca 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Kuratorium Oswiaty w Krakowie.
? Dodany przez § 1 ust. 1 pkt 4 litb zarzadzenia Nr 42/10 Malopolskiego Kuratora O$wiaty
z dnia 23 czerwca 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Kuratorium Oswiaty w Krakowie.
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5) wspotdziatanie z organami kontroli;

6) podejmowanie niezbednych przedsiewzie¢ w celu zapewnienia przestrzegania
przepiséw o ochronie informacji niejawnych;

7) zapewnienic przestrzegania zasad postgpowania przy przetwarzaniu danych
osobowych;

8) udostepnianie informacji publicznej, w tym w szczegolnosci poprzez wspotdziatanie
przy publikowaniu informacji publicznej w Biuletynie Informacji Publicznej
Kuratorium;

9) opracowywanie programéw, analiz, opinii, informacji, sprawozdan statystycznych
1 innych materialow w zakresie swojej wlasciwosci;

10) sprawowanie nadzoru nad $rodkami trwatymi pozostajacymi w dyspozycji komorki
organizacyjnej Kuratorium;

11) reprezentowanie Malopolskiego Kuratora w zakresie przez niego wskazanym
na uroczysto$ciach, spotkaniach i posiedzeniach;

12) “*prowadzenie spraw zwiazanych z funkcjonowaniem systemu kontroli zarzadczej;

13) 24wykonywanie zadan zwigzanych z zarzadzaniem ryzykiem w Kuratorium O$wiaty,
na zasadach i trybie okres§lonym zarzadzeniem Matopolskiego Kuratora O$wiaty.

2. Komorki organizacyjne Kuratorium realizuja swoje zadania na podstawie
opracowanych przez siebie i zatwierdzonych przez Matopolskiego Kuratora rocznych planow
pracy. Kopie planow przechowuje Wydziat Pragmatyki Zawodowej i Administracji.

3. Komorki organizacyjne Kuratorium zobowigzane sa do wzajemnego uzgadniania
swojej dziatalno$ci oraz do wspolpracy przy wykonywaniu zadan w zakresie niezbgdnym
do zapewnienia sprawnego dzialania Kuratorium.

4. Jezeli do wykonania zadania niezbgdne jest wspoldziatanie kilku komorek
organizacyjnych Kuratorium, Matopolski Kurator wyznacza komorke wiodaca.

5. Komorki organizacyjne Kuratorium zobowiazane sa, w zakresie swego dzialania,
dostarczy¢ komorce wiodacej niezbgdne materiaty, opinie, informacje oraz opracowania
czastkowe.

§ 27. 1. Wydziat Nadzoru Pedagogicznego 1 Rozwoju Edukacji oraz delegatury
Kuratorium realizuja w szczegolnosci zadania z zakresu nadzoru pedagogicznego wynikajace
Z przepisOw ustawy o systemie o$wiaty, ustawy — Karta Nauczyciela oraz przepisOw
wykonawczych do tych ustaw, w tym przepisow rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia z dnia 7 pazdziernika 2009 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U.
Nr 168, poz. 1324).

2. Komorki organizacyjne Kuratorium, o ktérych mowa w ust. 1, sprawuja nadzor
pedagogiczny nad:

1) przedszkolami, w tym z oddziatami integracyjnymi, przedszkolami specjalnymi oraz

innymi formami wychowania przedszkolnego;

2) szkotami:

a) podstawowymi, w tym: specjalnymi, integracyjnymi, z oddziatami integracyjnymi
I sportowymi, sportowymi i mistrzostwa sportowego,

% Dodany przez § 1 ust. 1 pkt 7 lita zarzadzenia Nr 25/11 Malopolskiego Kuratora O$wiaty

z dnia 7 lipca 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Kuratorium
Oswiaty w Krakowie.
* Dodany przez § 1 ust. 1 pkt 7 litb zarzadzenia Nr 25/11 Malopolskiego Kuratora Og$wiaty
z dnia 7 lipca 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Kuratorium
Oswiaty w Krakowie.
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b) gimnazjami, w tym: specjalnymi, integracyjnymi, dwujezycznymi, z oddziatami
integracyjnymi, dwujezycznymi, sportowymi i przysposabiajacymi do pracy,
sportowymi i mistrzostwa sportowego,

C) ponadgimnazjalnymi, w tym: specjalnymi, integracyjnymi, dwujezycznymi,
z oddzialami integracyjnymi, dwujgzycznymi i sportowymi, sportowymi,
mistrzostwa sportowego,

d) artystycznymi;

3) placowkami  o$wiatowo—-wychowawczymi, w tym szkolnymi schroniskami
mtodziezowymi, umozliwiajacymi  rozwijanie  zainteresowan 1  uzdolnien
oraz korzystanie z ré6znych form wypoczynku i organizacji czasu wolnego;

4) placowkami ksztalcenia ustawicznego, placowkami ksztalcenia praktycznego
oraz os$rodkami doksztalcania 1 doskonalenia zawodowego, umozliwiajacymi
uzyskanie i uzupetnienie wiedzy ogoélnej, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych;

5) placowkami artystycznymi — ogniskami artystycznymi umozliwiajacymi rozwijanie
zainteresowan i uzdolnien artystycznych;

6) poradniami psychologiczno — pedagogicznymi, w tym poradniami specjalistycznymi
udzielajacymi  dzieciom, mtlodziezy, rodzicom i nauczycielom pomocy
psychologiczno-pedagogicznej, a takze pomocy uczniom w wyborze kierunku
ksztalcenia 1 zawodu;

7) mtodziezowymi osrodkami wychowawczymi, mtodziezowymi osrodkami socjoterapii,
specjalnymi o$rodkami szkolno-wychowawczymi oraz specjalnymi o$rodkami
wychowawczymi dla dzieci i miodziezy wymagajacymi stosowania specjalnej
organizacji nauki, metod pracy i wychowania, a takze o$rodkami umozliwiajacymi
dzieciom 1 mlodziezy, o ktorych mowa w art. 16 wust. 7 ustawy
o systemie o$wiaty, a takze dzieciom i mtodziezy z uposledzeniem umystowym
1 niepelnosprawno$ciami  sprz¢zonymi realizacj¢ odpowiednio obowiazku,
o ktorym mowa w art. 14 ust. 3 ustawy o systemie os$wiaty, obowiazku szkolnego
1 obowiazku nauki;

8) placoéwkami zapewniajacymi opieke¢ i wychowanie uczniom w okresie pobierania
nauki poza miejscem statego zamieszkania;

9) zaktadami ksztatcenia i placowkami doskonalenia nauczycieli;

10) bibliotekami pedagogicznymi;

11) kolegiami pracownikow shuzb spotecznych.

§28.1. Do wspolnych zadan komodrek organizacyjnych Wydzialu Nadzoru
Pedagogicznego i Rozwoju Edukacji nalezy:

1) opiniowanie wnioskOw o nadanie niepublicznej szkole uprawnien szkoty publicznej;

2) opiniowanie wnioskow jednostek samorzadu terytorialnego o przeksztatcenie
lub likwidacj¢ szkoty;

3) opiniowanie wnioskow o udzielenie zezwolenia na zatozenie szkoty publicznej przez
osobg fizyczna lub prawna inna niz jednostka samorzadu terytorialnego;

4) prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie przeniesienia ucznia,
realizujacego obowiazek szkolny do innej szkoly oraz prowadzenia ewidencji tych
decyzji;

5) prowadzenie postgpowan administracyjnych w trybie odwotawczym od decyzji
dyrektoréw szkot o skresleniu uczniéw objgtych obowiazkiem nauki z listy uczniow
oraz prowadzenie ewidencji tych decyzji;

6) prowadzenie postgpowan administracyjnych w trybie odwotawczym od orzeczen
publicznych poradni psychologiczno-pedagogicznych i innych publicznych poradni
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specjalistycznych dotyczacych kierowania dzieci 1 mlodziezy do ksztatcenia
specjalnego i indywidualnego nauczania;

7) upowszechnianie europejskich programéw edukacyjnych oraz wspieranie realizacji
szkolnych projektow wspotpracy i wymiany bezposredniej, finansowanych ze
srodkéw Unii Europejskie;j;

8) wspolpraca we wdrazaniu wojewodzkich projektow w dziedzinie edukacji;

9) ®wspbtdziatanie z Okregowa Komisja Egzaminacyjna w zakresie przeprowadzania
sprawdzianu uczniow klas VI szkoét podstawowych, egzaminu gimnazjalnego,
egzaminu maturalnego, egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe
oraz wspomaganie dziatan dyrektorow szkot i nauczycieli w tym zakresie;

10) wspotpraca z organizatorami olimpiad przedmiotowych, konkursow, zawodow
i turniejow dla szkot ponadgimnazjalnych;

11) organizowanie i przeprowadzanie konkurséw przedmiotowych dla uczniow szkot
podstawowych i gimnazjow;

12) organizowanie i wspotorganizowanie innych konkurséow, zawodow i turniejow
dla uczniow szkoét podstawowych i gimnazjow z terenu wojewodztwa;

13) wydawanie opinii i zezwoleh na prowadzenie dziatalnoSci pozaszkolnej
1 organizowanie wypoczynku dzieci 1 mlodziezy przez osoby prawne i fizyczne,
rejestracja potkolonii, obozéw krajowych statych 1 wedrownych oraz obozow
zagranicznych;

14) prowadzenie doradztwa i instruktazu dotyczacego organizowania wypoczynku dzieci

i mtodziezy;

15) wspomaganie organizacji wypoczynku dzieci i mlodziezy oraz turystyki
i krajoznawstwa;

16) wspolpraca z organizacjami 1 stowarzyszeniami dzialajacymi na rzecz o0sob
niepetnosprawnych;

17) przewodniczenie komisjom kwalifikacyjnym dla nauczycieli ubiegajacych si¢ o awans
na stopien nauczyciela dyplomowanego;

18) udziat w pracach komisji egzaminacyjnych dla nauczycieli ubiegajacych si¢ o awans
na stopien nauczyciela mianowanego;

19) przygotowywanie wnioskow o nadanie nauczycielom tytulu honorowego profesora
o$wiaty;

20) uczestniczenie w pracach zespotéw oceniajacych do spraw odwotan od oceny pracy
nauczycieli oraz wnioskow dyrektorow o ponowne ustalenie oceny pracy;

21) udziat w realizacji programéw rzadowych dotyczacych ksztalcenia, wychowania
i opieki;

22) przygotowywanie projektu zmiany terminu ferii letnich i zimowych na obszarze
wojewodztwa;

23) ustalanie propozycji termindw i zasad rekrutacji oraz terminéw sktadania dokumentow
do publicznych szkot oraz koordynowanie nadzoru nad przebiegiem rekrutacji;

24) koordynowanie spraw zwiazanych z nagrodami i stypendiami dla uczniow;

25) nostryfikacja $wiadectw i dyplomow ukonczenia szkoty uzyskanych za granica;

26) organizowanie, przeprowadzanie i nadzorowanie egzaminow dojrzatosci;

27) prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie przyznania lub cofnigcia
akredytacji dla placowki ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych
oraz prowadzenie ewidencji placowek, ktore uzyskaty akredytacje;

% W brzemieniu ustalonym przez § 1 ust. 1 pkt 5 lit.a zarzadzenia Nr 42/10 Matopolskiego Kuratora O$wiaty
z dnia 23 czerwca 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Kuratorium Oswiaty w Krakowie.
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28)

29)

30)

31)

32)

33)
34)

35)
36)

37)
38)

39)

40)

prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie przyznania lub cofnigcia
akredytacji dla placowek doskonalenia nauczycieli oraz prowadzenie ewidencji
placéwek, ktore uzyskaty akredytacje;

badanie potrzeb nauczycieli w zakresie doskonalenia, analiza potrzeb oraz ustalanie
priorytetow w zakresie doskonalenia nauczycieli;

podejmowanie dzialan wspomagajacych materialnie i organizacyjnie doskonalenie
nauczycieli, w  szczegélno$ci  promowanie  nowatorstwa  dydaktyczno-
wychowawczego;

opracowywanie programow wykorzystania $rodkéw wyodrgbnionych w budzecie
wojewody na finansowanie doskonalenia nauczycieli;

®prowadzenie spraw z zakresu wyrazenia zgody na prowadzenie kursow
kwalifikacyjnych dla nauczycieli oraz wykazu placowek doskonalenia nauczycieli,
ktore uzyskaly zgode Matopolskiego Kuratora O$wiaty na prowadzenie kursow
kwalifikacyjnych;

powolywanie i nadzoér na komisjami do spraw nadania tytulu zawodowego
i tytutu zawodowego mistrza w zawodzie;

’prowadzenie spraw z zakresu zatwierdzania programu kursu pedagogicznego
dla instruktorow praktycznej nauki zawodu;

wspomaganie rozwoju ksztatcenia zawodowego i ustawicznego;

opiniowanie dziatan innowacyjnych i eksperymentalnych oraz gromadzenie informacji
0 nowatorstwie pedagogicznym;

organizowanie i koordynowanie wspotpracy zagranicznej Matopolskiego Kuratora;
udzielanie szkotom i placéwkom o$wiatowym pomocy w nawiazywaniu kontaktow
z partnerami zagranicznymi;

inicjowanie dzialan szczegdlnie w zakresie wspotpracy migdzynarodowej szkot,
wyrownywania szans i wychowania do spoteczenstwa demokratycznego, edukacji
kulturalnej, zagospodarowania czasu wolnego dzieci i mlodziezy;

koordynowanie spraw zwiazanych z ksztalceniem cudzoziemcow w publicznych
szkotach 1 placowkach oswiatowych.

2. Do zadan Oddziatu Ewaluacji, poza zadaniami wymienionymi w ust. 1, nalezy ponadto:
1) sprawowanie  nadzoru  pedagogicznego poprzez  dokonywanie  ewaluacji

w nastgpujacych obszarach:

b) efekty dziatalnosci dydaktycznej, wychowawczej i1 opiekunczej oraz innej
dziatalnosci statutowej szkoty lub placowki,

C) procesy zachodzace w szkole lub placowce stuzace jej rozwojowi,

d) funkcjonowanie szkoty lub placowki w s$rodowisku lokalnym, w szczegdlnosci
W zakresie wspOtpracy z rodzicami uczniow,

e) zarzadzanie szkotg lub placowka;

2) zbieranie i analizowanie informacji w obszarach wymienionych w pkt. 1;
3) ustalanie poziomu spetniania przez szkot¢ lub placowke wymagan w obszarach,

o ktérych mowa w pkt. 1.

3. Do zadan Oddziatu Kontroli, poza zadaniami wymienionymi w ust. 1, nalezy ponadto:

% W brzmieniu ustalonym przez § 1 ust. 1 pkt 3 lit.a zarzadzenia Nr 45/10 Matopolskiego Kuratora O$wiaty
z dnia 16 lipca 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Kuratorium
Oswiaty w Krakowie.
2" W brzmieniu ustalonym przez § 1 ust. 1 pkt 3 lit.b zarzadzenia Nr 45/10 Matopolskiego Kuratora O$wiaty
z dnia 16 lipca 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Kuratorium
Oswiaty w Krakowie.
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1) kontrolowanie przestrzegania przez szkoty i placowki przepisow prawa dotyczacych
dziatalnosci dydaktycznej, wychowawczej i1 opiekunczej oraz innej dziatalnosci
statutowej szkot, placowek i nauczycieli;

2) dokonywanie oceny stanu i warunkow dziatalnosci szkot i placowek pod wzgledem
legalnosci;

3) kontrolowanie dziatan dyrektorow w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy
w nadzorowanych szkotach i placowkach oswiatowych.

4. Do zadan Oddzialu Wspomagania i Rozwoju Edukacji, poza zadaniami wymienionymi

W ust. 1, nalezy ponadto:

1) przygotowanie i publikowanie z wykorzystaniem strony internetowej:

b) analiz wynikow sprawowanego nadzoru pedagogicznego, w tym wnioskow
z ewaluacji zewnetrznych i kontroli przestrzegania prawa,
C) upowszechnianie przyktadéw dobrych praktyk;

2) promowanie wykorzystania ewaluacji w procesie doskonalenia jakosci dziatalnosci
dydaktycznej, wychowawczej 1 opiekunczej oraz innej dzialalnosci statutowej szkoty
lub placowki;

3) organizowanie konferencji i narad dla dyrektoréw szkoét i placowek;

4) upowszechnianie informacji o zmianach prawa o$wiatowego;

5) (uchylony) %%

6) koordynacja wspolpracy z jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie
kreowania lokalnej strategii, w ramach realizowania polityki o§wiatowej panstwa;

7) wspotpraca z radami o$wiatowymi, powotanymi na podstawie art. 48 ustawy systemie
o$wiaty, w zakresie ustalania potrzeb os§wiatowych w wojewodztwie;

8) (uchylony) °;

9) (uchylony) *°;

10) analizowanie zapotrzebowania oraz wykorzystania pracowni | programoéw
komputerowych, a takze legalno$ci oprogramowania;

11) opracowywanie propozycji przydzialu sprz¢tu komputerowego, oprogramowania
1 $rodkéw finansowych przeznaczonych na edukacje informatyczna, bedacych
w dyspozycji Matopolskiego Kuratora;

12) wspotpraca przy tworzeniu lokalnych programoéw ksztatcenia informatycznego;

13) opiniowanie kierunkoéw doskonalenia informatycznego nauczycieli.

5. *'Do zadan Zespolu do Spraw Skarg, poza zadaniami wymienionymi w ust. 1 i 3,

nalezy ponadto:

1) prowadzenie centralnego rejestru skarg i wnioskow;

2) rozpatrywanie skarg i wnioskow;

3) rozpatrywanie interpelacji postéw i senatoro6w oraz radnych;

4) opracowywanie sprawozdan i analiz dotyczacych zakresu dziatania Zespotu.

% Uchylony przez § 1 ust. 1 pkt 6 zarzadzenia Nr 42/10 Matopolskiego Kuratora O$wiaty z dnia 23 czerwca
2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Kuratorium O$wiaty
w Krakowie.

? Uchylony przez § 1 ust. 1 pkt 6 zarzadzenia Nr 42/10 Matopolskiego Kuratora O$wiaty z dnia 23 czerwca
2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Kuratorium O$wiaty
w Krakowie.

%0 Uchylony przez § 1 ust. 1 pkt 6 zarzadzenia Nr 42/10 Matopolskiego Kuratora O$wiaty z dnia 23 czerwca
2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Kuratorium OS$wiaty
w Krakowie.

¥l W brzmieniu ustalonym przez § 1 ust. 1 pkt 7 zarzadzenia Nr 42/10 Matopolskiego Kuratora O$wiaty z dnia
23 czerwca 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Kuratorium
Oswiaty w Krakowie.
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§ 29. Do zadan delegatur nalezy wykonywanie, zgodnie z okreslona wlasciwoscia
miejscowa, zadan okreslonych w § 28 ust. 1 pkt 1 — 21, ust. 2 i 3 oraz ust. 5 pkt 2.

§ 30. Do zadan Wydziatlu Pragmatyki Zawodowej i Administracji oraz jego komorek

organizacyjnych nalezy:

1. W Oddziale Pragmatyki Zawodowej Nauczycieli:

1) udzielanie wyjasnien w sprawach dotyczacych awansu zawodowego nauczycieli;

2) prowadzenie postgpowan w sprawach o nadanie stopnia awansu zawodowego
nauczyciela dyplomowanego;

3) prowadzenie rejestru zaswiadczen o akceptacji wydawanych przez komisje
kwalifikacyjne dla nauczycieli ubiegajacych si¢ o awans na stopien nauczyciela
dyplomowanego;

4) wydawanie decyzji o stwierdzeniu niewazno$ci czynnosci dokonywanych przez
dyrektorow szkot lub placowek oswiatowych, organy prowadzace szkotly
lub placéwki o$wiatowe oraz komisje kwalifikacyjne, o ktorych mowa w art. 9g ust. 1
I 2 ustawy — Karta Nauczyciela, w postgpowaniu o nadanie nauczycielom stopnia
awansu zawodowego, jezeli czynno$ci te zostaly podjgte z naruszeniem przepisOw
ustawy — Karta Nauczyciela, przepisow o kwalifikacjach nauczycieli
lub przepisow o zasadach odbywania stazu, rodzaju dokumentacji zalaczonej
do wniosku nauczyciela o postgpowanie kwalifikacyjne lub egzaminacyjne, zakresie
wymagan kwalifikacyjnych 1 egzaminacyjnych oraz trybie i zasadach dzialania
komisji kwalifikacyjnych i egzaminacyjnych;

5) rozpatrywanie odwotan od decyzji organéw prowadzacych szkoty lub placowki
o$wiatowe w sprawie awansu zawodowego nauczycieli;

6) przygotowywanie rozliczen i umow dla ekspertdow i innych o0sob zwiazanych
z praca komisji kwalifikacyjnych, o ktorych mowa w pkt. 4;

7) przygotowywanie materiatbw dotyczacych finansowania komisji egzaminacyjnych
na stopien nauczyciela mianowanego i1 kwalifikacyjnych na stopien nauczyciela
dyplomowanego;

8) prowadzenie spraw z zakresu wyrazania zgody na zatrudnienie na stanowisku
nauczyciela nauczyciela lub osoby, ktora nie posiada kwalifikacji wymaganych do
zajmowania danego stanowiska, okreslonych w odrgbnych przepisach;

9) opiniowanie wnioskow dotyczacych zatrudnienia cudzoziemcow w szkotach
i placowkach oswiatowych wymienionych w art. 2 pkt 1-5, 9 i 10 ustawy
o0 systemie o§wiaty;

10) obstuga Komisji Dyscyplinarnej dla Nauczycieli przy Wojewodzie Matopolskim,

11) prowadzenie rejestru spraw prowadzonych przez Komisj¢ Dyscyplinarng
oraz rejestru spraw kierowanych do rzecznika dyscyplinarnego;

12) opracowywanie rocznych sprawozdan oraz analiz = dotyczacych  spraw
dyscyplinarnych;

13) prowadzenie spraw zwiazanych z nagrodami, wyr6znieniami resortowymi
i odznaczeniami dla nauczycieli, w tym powotywanie, protokotowanie przebiegu
posiedzen 1 obstuga prac komisji do spraw opiniowania wnioskow o nadanie
odznaczen panstwowych 1 resortowych oraz przyznanie nagréd Ministra Edukacji
Narodowej i Matopolskiego Kuratora;

14) prowadzenie spraw z zakresu odwotan nauczycieli od oceny pracy zawodowej oraz od
oceny dorobku zawodowego za okres odbytego stazu;

15) wspotpraca z wizytatorami w sprawach wnioskow o nadanie nauczycielom tytutu
honorowego profesora o$wiaty.

19



2. %W Oddziale Analiz i Informacji Oswiatowe;:

1) przygotowywanie banku danych o szkotach i placowkach o$wiatowych,
nad ktorymi Malopolski Kurator sprawuje nadzor pedagogiczny;

2) opracowywanie strategii, plandéw i programow w zakresie kierowania realizacja
polityki o$§wiatowej panstwa na terenie wojewodztwa;

3) prowadzenie badan i analiz oraz gromadzenie, opracowywanie i upowszechnianie
informacji o stanie o§wiaty w wojewodztwie, a w szczegdlnosSci opracowywanie
sprawozdan 1 raportOow o stanie oswiaty w wojewodztwie oraz przekazywanie
wnioskow Ministerstwu Edukacji Narodowej, Wojewodzie Matopolskiemu i organom
jednostek samorzadu terytorialnego;

4) monitoring i analiza zmian w sieci szkot i placowek publicznych, a w szczegdlnosci
ich tworzenia, przeksztatcania oraz likwidacji;

5) realizacja przepisow ustawy z dnia 19 lutego 2004 r. o systemie informacji o§wiatowe;j
(Dz. U. Nr 49, poz. 463, z 2005 r. Nr 64, poz. 565 oraz z 2007 r. Nr 42, poz. 273)
w zakresie zbierania i udost¢pniania informacji statystycznych dotyczacych oswiaty;

6) analiza i opiniowanie wnioskow w sprawach dotacji na inwestycje o$wiatowe
i pierwsze wyposazenie szkét i placowek o$wiatowych w sprzgt i pomoce
dydaktyczne;

7) analiza i kontrola dokumentacji dotyczacej inwestycji oswiatowych dotowanych
z budzetu Wojewody Matopolskiego lub ze srodkéw europejskich funduszy
strukturalnych;

8) koordynacja i nadzor nad udostgpnianiem informacji publicznej na wniosek, w tym
prowadzenie zbiorczego wykazu wnioskdéw o udostgpnienie informacji publiczne;.

3. W Oddziale Administracji i Zaméwien Publicznych:

1) przygotowywanie i przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zamowienia
publicznego zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z 2008 r. Nr 171, poz. 1058,
Nr 220, poz. 1420 i Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 19, poz. 101, Nr 65,
poz. 545 i Nr 91, poz. 742);

2) dokumentowanie postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego;

3) prowadzenie rejestru zamowien publicznych;

4) sporzadzanie rocznego sprawozdania o udzielonych zamoéwieniach publicznych;

5) realizacja zadan finansowanych z rezerw celowych budzetu panstwa;

6) koordynacja organizacji wypoczynku dzieci i mtodziezy;

7) prowadzenie ewidencji nieruchomos$ci bedacych w zarzadzie Kuratorium oraz

regulacja stanu prawnego tych nieruchomosci;

8) zarzadzanie $rodkami trwatymi, warto$ciami niematerialnymi i prawnymi;

9) prowadzenie spraw zwiazanych z remontami, naprawami pomieszczen i wyposazenia;

10) prowadzenie zakupoéw inwestycyjnych, materialow biurowych oraz innych materiatow
niezbednych do prawidlowego funkcjonowania Kuratorium, prowadzenie ich
ewidencji 1 rozliczen;

11) realizowanie i koordynowanie zadan zwiazanych z gospodarka inwentarzowa
Kuratorium, w tym:

a) prowadzenie kompleksowej ewidencji wyposazenia,
b) przeprowadzanie inwentaryzacji srodkow trwalych oraz licencji i oprogramowan
stanowiacych wyposazenie Kuratorium,

%2 W brzmieniu ustalonym przez § 1 ust. 1 pkt 8 zarzadzenia Nr 42/10 Matopolskiego Kuratora O$wiaty z dnia
23 czerwca 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Kuratorium
Oswiaty w Krakowie.
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¢) prowadzenie okresowych rozliczen inwentarza, w uktadzie wydzialow oraz
dochodzenie i egzekwowanie brakow, ujawnionych w toku prac
inwentaryzacyjnych, od pracownikéw materialnie odpowiedzialnych;

12) prowadzenie i nadzor nad gospodarka samochodowa Kuratorium;

13) prowadzenie prac statystycznych dotyczacych srodkow trwatych Kuratorium;

14) prowadzenie spraw z zakresu kontroli realizowanych w Kuratorium przez organy
kontroli;

15) prowadzenie ewidencji:

a) zarzadzen Matopolskiego Kuratora,

b) pelnomocnictw Matopolskiego Kuratora,
C) pieczeci i pieczatek,

d) protokotéw i wnioskow pokontrolnych;

16) prowadzenie i realizacja zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;

17) prowadzenie spraw z zakresu refundowania pracodawcom kosztow ksztalcenia
Uczniéw mtodocianych pracownikéw;

18) prowadzenie spraw dotyczacych obstugi dziatan finansowanych z rezerw celowych
budzetu panstwa;

19) **prowadzenie kancelarii ogolnej 1 obstuga sekretarsko-biurowa Matopolskiego
Kuratora, Wicekuratora i dyrektorow wydziatow;

20) koordynacja, instruktaz oraz nadzor w sprawach dotyczacych systemu kancelaryjnego;

21) legalizacja $wiadectw szkolnych i dyplomow do obrotu prawnego z zagranica;

22) wydawanie duplikatow $wiadectw szkolnych i zaswiadczen o nadaniu tytutu
zawodowego;

23) wspoétdziatanie w organizowaniu oswiatowych konferencji i narad wojewodzkich;

24) prowadzenie obstugi transportowej;

25) redagowanie i aktualizacja elektroniczna strony internetowej Kuratorium;

26) prowadzenie strony podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Kuratorium oraz
koordynowanie prac dotyczacych zamieszczania w nim informacji publicznej;

27) administrowanie serwerem baz danych;

28) zarzadzanie poczta elektroniczng Kuratorium;

29) ochrona sieci teleinformatycznej Kuratorium;

30) sprawowanie wewngtrznej kontroli instytucjonalnej w Kuratorium, ktorej zasady i tryb
funkcjonowania okresla regulamin kontroli wewngtrznej, wprowadzony zarzadzeniem
Matopolskiego Kuratora;

31) *przygotowywanie projektu regulaminu  organizacyjnego oraz  inicjowanie
i opracowywanie jego nowelizacji;

32) 35przygotowywanie projektow zarzadzen i innych wewngtrznych aktow prawnych
Matopolskiego Kuratora.

4. W Archiwum Zaktadowym:
1) przejmowanie akt spraw ostatecznie zatatwionych z komorek organizacyjnych
Kuratorium;

% W brzmieniu ustalonym przez § 1 ust. 1 pkt 8 zarzadzenia Nr 25/11 Matopolskiego Kuratora O$wiaty
z dnia 7 lipca 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Kuratorium
Oswiaty w Krakowie.
¥ Dodany przez § 1 ust. 1 pkt 9 zarzadzenia Nr 42/10 Malopolskiego Kuratora O$wiaty z dnia
23 czerwca 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Kuratorium
Oswiaty w Krakowie.
® Dodany przez § 1 ust. 1 pkt 9 zarzadzenia Nr 42/10 Malopolskiego Kuratora Og$wiaty z dnia
23 czerwca 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Kuratorium
Oswiaty w Krakowie.
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2) przejmowanie dokumentacji przebiegu nauczania ze zlikwidowanych szkot
1 placowek oswiatowych z terenu wojewodztwa matopolskiego;

3) przechowywanie i zabezpieczenie gromadzonej dokumentacji;

4) ewidencjonowanie i porzadkowanie dokumentacji przechowywanej w Archiwum
Zaktadowym;

5) udostepnianie przechowywanej dokumentaciji;

6) inicjowanie brakowania dokumentacji niearchiwalnej, udziat w komisyjnym jej
brakowaniu oraz przekazywanie wybrakowanej dokumentacji na makulature
lub zniszczenie;

7) przekazywanie materialdbw archiwalnych do wlasciwego terytorialnie archiwum
panstwowego;

8) informowanie 0 zasobie oraz dziatalnosci Archiwum Zaktadowego;

9) koordynowanie prac zwiazanych z rozbudowa wykazu akt oraz kontrola komorek
organizacyjnych Kuratorium w zakresie prawidlowego tworzenia teczek spraw
I przygotowania ich do przekazania do Archiwum Zaktadowego;

10) wspoétdziatanie z wiasciwym miejscowo archiwum panstwowym w zakresie
postepowania z dokumentacja powstajaca, nadsytana i sktadana w Kuratorium.

5. Na Samodzielnym Stanowisku Pracy do Spraw Kadrowych:

1) prowadzenie dokumentacji osobowej pracownikow Kuratorium;

2) zglaszanie zapotrzebowania na nowych pracownikéw, przyjmowanie ofert
i udzielanie na nie odpowiedzi, prowadzenie naboru;

3) przygotowywanie wnioskow o skierowanie absolwentéw na staz;

4) prowadzenie spraw z zakresu nawigzania, zmiany i rozwiazania stosunku pracy;

5) realizacja uprawnien pracowniczych wynikajacych z przepisow prawa pracy
1 ubezpieczen spotecznych;

6) analiza i1 opis stanowisk pracy w Kuratorium, przeprowadzanie konkurséw
na stanowiska kierownicze i merytoryczne;

7) przeprowadzanie okresowych ocen pracy pracownikow Kuratorium;

8) prowadzenie spraw z zakresu awansu na wyzsze stanowiska, nagréd za osiagnigcia
oraz kar porzadkowych;

9) prowadzenie dokumentacji zwiazanej z dyscypling pracy i przygotowywanie
materiatow do sprawozdawczosci w tym zakresie;

10) przygotowywanie corocznej waloryzacji ptac;

11) organizacja stuzby przygotowawczej;

12) obstuga komisji dyscyplinarnej dla cztonkdéw korpusu stuzby cywilnej;

13) wykonywanie zadan zwiazanych z ochrona danych osobowych;

14) wydawanie legitymacji stuzbowych, legitymacji uprawniajacych do korzystania
ze znizek kolejowych oraz legitymacji ubezpieczeniowych dla pracownikéw
Kuratorium i cztonkéw ich rodzin;

15) prowadzenie spraw wojskowych pracownikéw Kuratorium;

16) organizowanie szkolen pracownikéw Kuratorium;

17) prowadzenie prac statystycznych dotyczacych =zatrudnienia pracownikow
Kuratorium;

18) przygotowywanie wnioskow o nagrody i wyrdznienia resortowe oraz odznaczenia
dla pracownikéw Kuratorium.
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§ 31.°° Do zadan Glownego Ksiegowego Kuratorium nalezy wykonywanie obowiazkow
okreslonych w art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
a w szczeg6lnosci:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

9

prowadzenie rachunkowosci Kuratorium zgodnie z obowiazujacymi przepisami;
prowadzenie gospodarki finansowej Kuratorium zgodnie z obowiazujacymi
przepisami;

dokonywanie kontroli wstgpnej zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym;

dokonywanie kontroli wstgpnej kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych;

opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych Matopolskiego Kuratora
z zakresu spraw finansowych;

nadzér nad sporzadzaniem sprawozdan finansowych;

nadzor nad sporzadzaniem rocznych planéw dochodow i wydatkows;

wspoéldziatanie z komorkami organizacyjnymi Kuratorium przy opracowywaniu
sprawozdan finansowych;

wspotdzialanie z Wydziatem Finanséw 1 Budzetu Malopolskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Krakowie oraz stuzbami ekonomiczno-finansowymi jednostek
samorzadu terytorialnego;

10) *'nadzor nad sporzadzaniem kwartalnych 1 rocznych ocen przebiegu wykonania

budzetu w uktadzie zadaniowym.

§ 32. Glowny Ksiggowy Kuratorium bezposrednio nadzoruje pracg Zespotu Finansowo-
Ksiggowego, do ktérego zadan nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej Kuratorium;

sporzadzanie rocznych planéw dochodow 1 wydatkows;

sporzadzanie okresowych analiz wykonania dochodow 1 wydatkéw budzetowych;
sporzadzanie sprawozdan finansowych i1 budzetowych;

prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem 1 wyplata wynagrodzen
dla pracownikow Kuratorium;

prowadzenie prac statystycznych w zakresie spraw finansowych i wspoétdziatanie
w tym zakresie z Urzgdem Statystycznym w Krakowie;

wspotpraca z poszczegdlnymi komodrkami organizacyjnymi Kuratorium w zakresie
dziatalnos$ci ekonomiczno-finansowej;

%¥sporzadzanie kwartalnych i rocznych ocen przebiegu wykonania budzetu
w uktadzie zadaniowym.

§ 33. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy do Spraw Obronnych i Ochrony
Informacji Niejawnych nalezy:

1) realizacja zadan z zakresu obrony cywilnej i spraw obronnych;

2) wspotdziatanie z organami administracji rzadowej i samorzadowej w zakresie spraw,

o ktorych mowa w pkt 1;

% W brzmieniu ustalonym przez § 1 ust. 1 pkt 9 zarzadzenia Nr 25/11 Matopolskiego Kuratora O$wiaty
z dnia 7 lipca 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Kuratorium
Oswiaty w Krakowie.

" Dodany przez § 1 pkt 1 zarzadzenia Nr 49/11 Matopolskiego Kuratora O$wiaty z dnia 6 grudnia 2011 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Kuratorium Os$wiaty w Krakowie.
% Dodany przez § 1 pkt 2 zarzadzenia Nr 49/11 Matopolskiego Kuratora O$wiaty z dnia 6 grudnia 2011 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Kuratorium O$wiaty w Krakowie.
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3) prowadzenie prac zwiazanych z programowaniem mobilizacji gospodarki
1 koordynowanie przedsiewzie¢ zwiazanych z zapewnieniem rozszerzonej opieki
nad dzie¢mi i mlodzieza w okresie zagrozenia, w tym opiniowanie projektow sieci
szkot;

4) wspoétdziatanie z instytucjami i jednostkami wojskowymi, a takze organizacjami
paramilitarnymi oraz nadzorowanie spraw zwiazanych z wykonywaniem obowiazku
czynnej stuzby wojskowej;

5) wspoéltdziataniec z poszczegblnymi komoérkami  organizacyjnymi  Kuratorium
w sprawach obrony cywilnej i przysposobienia obronnego;

6) organizowanie letnich specjalistycznych obozow przysposobienia obronnego
oraz organizowanie konkurséw, olimpiad, zawodow z zakresu wiedzy i sportéw
obronnych;

7) wspolpraca z organami prowadzacymi szkoty lub placowki oswiatowe, uczelniami
wyzszymi 1 placowkami doskonalenia nauczycieli w zakresie ksztatcenia
i doksztalcania nauczycieli przysposobienia obronnego oraz badanie potrzeb w tym
zakresie;

8) zapewnienie ochrony informacji niejawnych w Kuratorium oraz przeprowadzanie
kontroli wewngtrznej przestrzegania przepisow z tego zakresu,

9) szkolenie pracownikow w zakresie ochrony informacji niejawnych;

10) prowadzenie procedury zmierzajacej do wydania lub odmowy wydania po$wiadczen
bezpieczenstwa dla pracownikow Kuratorium, w zakresie tajemnicy shuzbowej,
prowadzenie ewidencji stanowisk, prac zleconych oraz 0s6b dopuszczonych do pracy
na stanowiska, z ktorymi wiaze si¢ dostgp do informacji niejawnych, odrgbnie
dla klauzuli tajnosci;

11) przedstawianie Matopolskiemu Kuratorowi opinii i okresowych informacji w zakresie
ochrony informacji niejawnych w Kuratorium.

§ 34. 1. Obstuge prawna Kuratorium wykonuje Zespdt Radcow Prawnych.
2. Do zadan Zespotu Radcow Prawnych nalezy wykonywanie obowiazkéw okreslonych
w ustawie z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2002 r. Nr 123, poz. 1059,
Nr 126, poz. 1069 i Nr 153, poz. 1271, z 2003 r. Nr 124, poz. 1151, z 2004 r. Nr 34, poz. 303,
Nr 62, poz. 577 i Nr 202, poz. 2067, z 2005 r. Nr 163, poz. 1361, Nr 169, poz. 1417
i Nr 264, poz. 2205, z 2006 r. Nr 104, poz. 708 i 711, Nr 206, poz. 1522 i Nr 218, poz. 1592,
z 2007 r. Nr 25, poz. 162, Nr 80, poz. 540, Nr 85, poz. 571 i Nr 99, poz. 664 oraz z 2009 r.
Nr 37, poz. 286), a w szczegbdlnosci:
1) udzielanie komorkom organizacyjnym Kuratorium opinii i porad prawnych;
2) udzial w opracowywaniu i uzgadnianiu projektow wewngtrznych aktow prawnych
wydawanych przez Matopolskiego Kuratora;
3) zastegpstwo Matopolskiego Kuratora w charakterze pelnomocnikow w postegpowaniu
sadowym, administracyjnym oraz przed innymi organami,
4) biezaca analiza nowych aktow prawnych oraz przekazywanie informacji o zmianach
komodrkom organizacyjnym Kuratorium,;
5) opiniowanie projektow aktéw prawnych, decyzji, uméw i porozumien opracowanych
przez komorki organizacyjne Kuratorium.

§ 35. Do zadan Rzecznika Prasowego nalezy:

1) organizowanie kontaktow Matopolskiego Kuratora realizowanych z udzialem
lub za posrednictwem $rodkéw masowego przekazu;
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2) wyjasnianie dziatan, inicjatyw i programow podejmowanych przez Matopolskiego
Kuratora, w tym w szczegolnosci wydawanie o§wiadczen i publiczne prezentowanie
dziatah Matopolskiego Kuratora;

3) przedstawianie stanowiska Matopolskiego Kuratora w waznych sprawach nalezacych
do jego zakresu dziatania;

4) podejmowanie dziatah zmierzajacych do nalezytego wykorzystania publikacji
prasowych w pracy Matopolskiego Kuratora i Kuratorium;

5) udzielanie odpowiedzi na publikacje prasowe oraz audycje radiowe i telewizyjne
a takze materialy rozpowszechniane w innych $rodkach masowego przekazu
dotyczace dzialalnosci Matopolskiego Kuratora, w tym zwlaszcza udzielanie
odpowiedzi na krytyke i interwencje prasowe oraz przygotowywanie projektow
odpowiedzi, ktorych udziela bezposrednio Matopolski Kurator;

6) opracowywanie publikacji przedstawiajacych stanowisko Matopolskiego Kuratora
w toczacych si¢ dyskusjach prasowych;

7) *wydawanie Biuletynu Informacyjnego Kuratorium.

Rozdzial 6
Postanowienia koncowe

§ 36. 1. Tryb obiegu dokumentéw, gromadzenia i przechowywania akt reguluje
rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 18 grudnia 1998 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla zespolonej administracji rzadowej w wojewddztwie
(Dz. U. Nr 161, poz. 1109 oraz z 1999 r. Nr 112, poz. 1320).

2. 40Akronimy poszczegdlnych komorek organizacyjnych Kuratorium 1 komorek
organizacyjnych wydziatow okresla zatacznik Nr 3 do Regulaminu.

§ 37. Zmiana Regulaminu nastepuje w trybie i na zasadach okreslonych dla jego ustalenia
i zatwierdzenia.

¥ Dodany przez § 1 ust. 1 pkt 10 zarzadzenia Nr 42/10 Malopolskiego Kuratora Og$wiaty z dnia
23 czerwca 2010 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Kuratorium
Oswiaty w Krakowie.
0 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 zarzadzenia Nr 49/11 Malopolskiego Kuratora O$wiaty z dnia
6 grudnia 2011 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Kuratorium
Oswiaty w Krakowie.
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1)

2)

3)
4)
5)

6)
7)
8)
9)

WYKAZ AKRONIMOW KOMOREK ORGANIZACYJNYCH KURATORIUM
I KOMOREK ORGANIZACYJNYCH WYDZIALOW

Wydziatl Nadzoru Pedagogicznego i Rozwoju Edukacji — NP:
a) Oddziat Ewaluacji —NP-I,

b) Oddziat Kontroli — NP-II,

c) Oddzial Wspomagania i Rozwoju Edukacji — NP-I1I,

d) Zespot do Spraw Skarg — NP-1V;

Wydziat Pragmatyki Zawodowej i Administracji — PZA:

a) Oddziat Pragmatyki Zawodowej Nauczycieli — PZA-I,

b) Oddziat Analiz i Informacji O$wiatowej — PZA-II,

c) Oddziat Administracji i Zamowien Publicznych — PZA-III,
d) Archiwum Zakladowe — PZA-IV,

e) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Kadrowych — PZA-V;
Gloéwny Ksiggowy — GK;

Zespot Finansowo Ksiegowy — ZFK;

Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Obronnych i Ochrony Informacji Niejawnych —

SOIN;

Zespot Radcoéw Prawnych — ZRP;
Rzecznik Prasowy — RP;

Delegatura w Nowym Saczu — DNS;
Delegatura w Nowym Targu — DNT;

10) Delegatura w Tarnowie — DT;
11) Delegatura w Wadowicach — DW.
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