Zalgcznik do uchwaly nr XLVIII/388/2006
Rady Miejskiej w Krzeszowicach
Z dnia 21 wrzesnia 2006 roku
STATUT

URZEDU MIEJSKIEGO W KRZESZOWICACH

1. IL.Postanowienia ogolne

§1

Podstawe prawna dziatania Urzedu Miejskiego w Krzeszowicach stanowia w szczegdlnosei:

1)

ustawa w dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. nr 142 poz. 1591 z
2001 roku - tekst jedn. z p. zm.),
ustawa z dnia 22 marca 1990 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 142 poz.

1593 z 2001 roku — z p. zm.},
ustawa z dnia 30 czerwca 2003 roku o finansach publicznych (Dz. U. nr 249 poz.

2104).

§ 2

Ilekro¢ w Statucie jest mowa o:

1)

1)
2)

3)

4)
3)
6)
7

Burmistrzu — nalezy prze to rozumie¢ Burmistrza Gminy Krzeszowice,

Radzie — nalezy przez to rozumieé Rade Miejska w Krzeszowicach,

Zastepcy Burmistrza — naleZy przez to rozumie¢ Zastepce Burmistrza Gminy
Krzeszowice,

Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy Krzeszowice,

Sekretarzu — nalezy przez to rorumiec Sekretarza Gminy Krzeszowice,

Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Krzeszowice,

Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miegjski w Krzeszowicach.

§ 3

Urzad jest jednostka organizacyjna, ktéra zapewnia wykonywanie zadan wynikajacych ze
sprawowania przez Burmistrza funkeji — organu wykonawczego Gminy.

2) Siedziba Urzedu sa Krzeszowice.

3) Urzad uzywa pieczeci podhuznej z nazwa w pelnym brzmieniu i pelnym adresem siedziby.

§ 4

II. Zakres dzialania

Do zakresu dzialama Urzedu nalezy =zapewnienie warunkdw nalezytego wykonania
spoczywajacych na Gminie:
1) zadan wlasnych, wynikajacych z ustawy z dnia § marca 1990 roku o samorzadzie

gminnym oraz innych ustaw, o ile nie zostaly powierzone do wykonania innym
jednostkom organizacyjnym Gminy,

2) zadan zleconych na mocy ustaw szczegdlnych,



3)

4)
3)

zadan powierzonych na podstawie porozumien zawartych z organami administracji
rzadowej lub samorzadowej,

zadan publicznych, powierzonych Gminie w drodze porozumienia miedzygminnego,
zadan publicznych, powierzonych Gminie w drodze porozumiemia komunalnego,
zawartego z powiatem lub wojewodztwem, ktdére nie zostaly powierzone gminnym

jednostkom orgamzacyjnym, zwiazkom komunalnym lub przekazane innym

podmiotom na podstawie umow.

§ 5

Do zadan Urzedu nalezy kompleksowa obshiga organéw Gminy, umozliwiajaca im
wykonywanie zadan w ramach kompetencji, a w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
3)

6)

7)

8)

9)

przygotowywanie materialdéw niezbgdnych do podejmowania uchwal, wydawania
decyzji, postanowien i innych akiéw z =zakresu administracji publicznej oraz
podejmowania innych czynnosci prawnych przez organy Gminy,
przygotowywanie projektu budzetu i sprawozdania z jego wykonania,
wykonywanie, na podstawie udzielonych upowaznien, czynnosci faktycznych
wchodzacych w zakres dzialania Gminy,
zapewnienie organom Gminy mozliwosel przyjmowania, rozpatrywania oraz
zatatwiania skarg 1 wnioskow,
realizacja innych obowigzkow 1 uprawnien, wynikajacych z przepiséw prawa oraz
uchwatl 1 zarzadzen organdow Gminy,
zapewnienie warunkow organizacyjnych i technicznych do odbywania sesji Rady,
posiedzen jej komisji oraz posiedzen, narad 1 spotkan innych organéw,
funkcjonujacych w strukturze Gminy,
prowadzenie zbioru aktow prawa miejscowego dostepnego do powszechnego wegladu
w siedzibie Urzedu,
wykonywanie prac kancelaryjnych zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie
przepisami prawa, a w szczegolnosci: '

a) przyjmowanie, rozdzial, przekazywanie i wysylanie korespondencji,

b) prowadzenie wewngtrznego obiegu akt,

¢) przechowywanie akt,

d) przekazywanie akt do archiwum,
wykonywanie obowiazkow 1 uprawnien, przyshugujacych Urzedowi jako pracodawcy,
zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa pracy.

IIL.Organizacja i zarzadzanie jednostka

§ 6

1. Kierownikiem Urzedu jest Burmistrz.

2. Burmistrz kieruje Urzedem na zasadzie jednoosobowego kierownictwa 1
ponosi odpowiedzialnos¢ za wyniku jego dzialania, zapewnia warunki
sprawne]  organizacji pracy oraz praworzadnego 1 efektywnego
funkcjonowania.

§7

Burmistrz wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw
Urzedu oraz kierownikdw gminnych jednostek organizacyjnych.

§ 8



Burmistrz, w drodze zarzadzenia, powohyje 1 odwoluje swych Zastepcow.

§9

Burmistrz kieruje do Rady wniosek o powolanie lub odwolanie Sekretarza i Skarbnika.

§ 10
Organizacje 1 szczegolowy zakres dzialania Urzedu okresla Regulamin Organizacyjny,
nadany przez Burmistrza w drodze zarzadzenia.

§ 11
Prawa 1 obowiazki pracowmkow Urzedu okresla Regulamin Pracy, nadany przez Burmistrza
w drodze zarzadzenia oraz inne obowlazujace w tym zakresie przepisy prawa.

IV.Gospodarka finansowa

§ 12

1. Urzad jest jednostka budzetowa 1 prowadzi gospodarke finansowa zgodnie z
wymogarmi ustawy o finansach publicznych.

2. Podstawa dzialalnosci urzedu jest roczny plan finansowy, zgodny z ukladem
wykonawczym budzetu Gminy.

3. Urzad prowadzi rachunkowo$¢ oraz sporzadza sprawozdania finansowe,
zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami.

4. Procedury ustalania i zmiany planu finansowego okreélaja odrebne przepisy.

§ 13
Nadzor nad dzialalnoscia finansowa sprawuje Skarbnik, ktory pelni réwnoczesnie funkcje
Glownego Ksiggowego Urzedu.

§ 14
Urzad moze posiada¢ odrebny rachunek bankowy:.

§ 15
1. W Gminie dzialaja réwniez mne jednostki organmizacyjne, ktore realizujg
zadania Gminy.
2. Wykaz jednostek organizacyjnych, ktérych funkcjonowanie nadzorowane jest
przez Burmistrza, stanowi zalacznik do niniejszego Statutu.

V.Przepisy koncowe

§ 16
Statut podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Malopolskiego.

Pr : wodniczaca
dy Miejskia]

mgr $tanisfawa Grzeda



Zalgeznik

do Statutu Urzedu Miejskiego

w Krzeszowicach
Lp. Nazwa jednostki ' Forma dzialalno§ci | Osobowosé
prawna
1. Gminny Oérodek Pomocy Spolecznej Jednostka budzetowa Nie posiada
2. Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna  Jednostka budzetowa Nie posiada
'3, Miedzyszkolny Osrodek Sportowy w Jednostka budzetowa Nie posiada
Krzeszowicach | o
4. Publiczne Gimnazjum w Krzeszowicach Jednostka budzetowa Nie posiada
5. Zespol Szkot w Tenczynku ~ Jednostka budzetowa Nie posiada
6.  Zespol Szkol w Zalasiu Jednostka budzetowa  Nie posiada
7. Zespot Szkol w Nowej Gérze =5 J_ﬁ:dnustka budzetowa Nie posiada
‘8. Zespol Placowek O$wiatowych w Woli Jednostka budzetowa Nie posiada
Filipowskiej . B
9. Szkola Podstawowa w Krzeszowicach Jednostka budzetowa  Nie posiada
'10.  Szkola Podstawowa w Nawojowej Gorze Jednostka budzetowa Nie posiada
11. Szkola'_Podstawowa w Sance Jednostka hudzﬁtawa__ Nie posiada B
12.  Szkola Podstawowa w Paczotowicach: Jednostka budzetowa ' Nie posiada
13, Szkola Podstawowa w Czernej Jednostka budzetowa Nie posiada
14.  Szkola Podstawowa w Migkini Jednostka budzetowa  Nie posiada
15, Szkola Podstawowa w Filipowicach Jednostka budzetowa Nie posiada
16.  Szkola Podstawowa w Ostreznicy Jednostka budzetowa Nie posiada
17.  Krzeszowicki Osrodek Kultury Samorzadowa Posiada
- instytucja kultury
'18.  Miejsko — Gminna Biblioteka Publicznaw | Samorzadowa Posiada
Krzeszowicach _ instytucja kultury
'19.  Zaklad Administracji Budynkoéw 'Zaklad budzetowy  Nieposiada
Komunalnych w Krzeszowicach
20. Przedszkole Sarnﬂrzqdowa w Krzeszowicach | Jednostka budzetowa _EE e posiada
21 Przedszkole Samorzadowe w Tenczynku Jednostka budzetowa Nie posiada

mgr Staflistawa Grzeda



