Zatqcznik nr 3 do Statutu Gminy Tuchow

REGULAMIN
RADY MIEJSKIEJ w TUCHOWIE

Rozdzial 1

Postanowienia ogdlne

§ 1.
Regulamin Rady Miejskiej okresla wewngtrzna organizacjg i tryb pracy Rady Miejskiej w
Tuchowie z wytaczeniem Komisji Rewizyjnej, ktorej regulamin okresla zatacznik nr 4 do Statutu.

§ 2.

Rada dziata na sesjach oraz za posrednictwem komisji i poszczegdlnych radnych.
Rozdzial 11

Wykonvwanie mandatu radnego

§ 3.
1. Radny moze odbywa¢ dyzury w swoim okregu wyborczym lub w siedzibie Rady. Na
wniosek radnego Burmistrz wskaze radnemu lokal, w ktorym bedzie odbywat dyzury.
2. Informacja o terminach i miejscach dyzurow radnych jest podawana do wiadomosci
mieszkancow na tablicy ogloszen w siedzibie Rady.

§ 4.

Sprawy dostepu radnych do informacji niejawnych reguluja odrebne przepisy.

Rozdzial 111

Tryb pracy komisji Rady
§5s.

Komisja dziala na posiedzeniach, a w okresach pomigdzy posiedzeniami poprzez swoich
cztonkow wykonujacych zlecone im zadania.

§6.
1. Przewodniczacy komisji kieruje jej pracami, w szczegolnosci ustala terminy i porzadek
posiedzen, zwoluje posiedzenia komisji, a nadto prowadzi obrady.
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W przypadku niemoznosci petnienia obowiazkow przez przewodniczacego komisji zastgpuje
go wiceprzewodniczacy komisji.

§7.
Zawiadomienie o posiedzeniu komisji dorgcza si¢ cztonkom komisji 1 osobom zaproszonym
na posiedzenie z przynajmniej 5-dniowym wyprzedzeniem, chyba ze komisja zbiera si¢ we
wczesniej ustalonym terminie, a czlonkowie zostali o tym powiadomieni.
W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy moze odstapi¢ od zachowania terminu
okreslonego w ust. 1.
Wraz z zawiadomieniem o terminie posiedzenia komisji podaje si¢ porzadek obrad i
przekazuje niezbgdne materiaty.
Na wniosek co najmniej 1/3 liczby czlonkéw komisji lub Przewodniczacego Rady
przewodniczacy komisji obowiazany jest zwola¢ posiedzenie komisji we wnioskowanym
terminie. Wniosek powinien zawiera¢ porzadek obrad oraz niezbgdne materiaty. Jezeli w
ciagu dwoch dni od daty zlozenia wniosku przewodniczacy komisji nie zawiadomi
czlonkéw komisji o zwotaniu posiedzenia, to posiedzenie komisji zwoluje
wiceprzewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci - Przewodniczacy Rady.
Przewodniczacy lub zastepujacy go wiceprzewodniczacy komisji otwiera posiedzenie po
stwierdzeniu obecnosci co najmniej potowy jej sktadu (quorum).
W razie, gdy przedmiotem obrad komisji maja by¢ sprawy obj¢te tajemnica panstwowa lub
shuzbowa, komisja moze podja¢ uchwal¢ o wylaczeniu jawnos$ci calosci lub czesci
posiedzenia 1 0 wytaczeniu z udziatu w nim osob trzecich.

§ 8.

Porzadek obrad moze by¢ zmieniony przez komisj¢ bezwzgledna wigkszoscia glosow
w trakcie trwania obrad.

—

§09.

Komisje moga odbywac¢ posiedzenia wspolne.

Przewodniczacy kazdej z komisji odbywajacej posiedzenie wspolne zwotuje posiedzenie
wlasnej komisji odrgbnie.

Warunkiem waznos$ci posiedzenia wspolnego jest quorum kazdej z komisji oddzielnie.
Radnego, ktory jest cztonkiem wigcej niz jednej komisji obradujacych wspdlnie, liczy si¢ do
quorum kazdej z komisji, ktorej jest cztonkiem.

Obrady posiedzenia wspolnego komisji prowadzi przewodniczacy jednej z komisji
uzgodniony przez przewodniczacych komisji odbywajacych wspolne posiedzenie.
Glosowania na posiedzeniu wspolnym przeprowadza si¢ odrebnie w poszczegodlnych
komisjach.

Z posiedzenia wspodlnego sporzadza si¢ jeden protokot, ktory podpisuja

wszyscy prowadzacy obrady.

§ 10.
Z obrad komisji sporzadzany jest protokdt stanowiacy jedyna formalna dokumentacje
przebiegu posiedzenia. Dla prawidlowego sporzadzenia protokotu protokolant moze
korzysta¢ z dzwigkowego zapisu przebiegu obrad. Po przyjeciu protokotu zapis dzwigkowy
ulega likwidacji.
W protokole odnotowuje si¢ stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia (quorum), porzadek
obrad oraz przedstawienie przebiegu obrad, w tym gltéwne tezy wystapien i wyniki gtosowan.
Zalacznikami do protokotu sa w szczegolnosci:

1) listy obecnos$ci radnych i1 zaproszonych gosci,
2
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2) pisemne wystapienia radnych i innych oséb,

3)oswiadczenia i1 inne dokumenty ztozone na rgce przewodniczacego obrad,

4) pisemne sprawozdania.
Protokot podpisany przez protokolanta oraz przewodniczacego obrad, udostgpnia si¢ do
wgladu uczestnikom obrad w biurze Rady Miejskiej] w celu ewentualnego zgloszenia
poprawek.
Protokoty sa przechowywane w biurze Rady Miejskiej.

§11.

Na wniosek przewodniczacego komisji Przewodniczacy Rady moze zleci¢ przygotowanie
fachowych opracowan, opinii i ekspertyz.

Rozdzial IV

Inicjatywa uchwalodawcza

§ 12.

Z inicjatywa podjecia uchwaly przez Radg Miejska moga wystapic:

1) Burmistrz,
2) Kklub radnych,
3) grupa co najmniej 5 radnych.

§13.

1. Projekt uchwaty powinien zawierac:

2.

—

1) tytut uchwaty,
2) podstawe prawna do jej wydania,
3) regulacje sprawy bedacej przedmiotem uchwaty,
4) ustalenie terminu wej$cia w zycie uchwatly,
5) sposob podania do wiadomosci publicznej, jezeli przepis tego wymaga.
Projekt uchwaly powinien by¢ podpisany przez Burmistrza, pracownika,
ktory opracowat projekt oraz przez radcg prawnego, ktéry stwierdza zgodno$¢
projektu z przepisami prawnymi.
Projekt uchwaly zgloszony przez klub radnych Iub grupe co najmniej 5
radnych powinien by¢ podpisany przez czlonkow klubu, Iub radnych,
zglaszajacych projekt.

§14.
Projekt uchwaly sktada si¢ w biurze Rady Miejskiej.
Projekt uchwaty przygotowany przez projektodawcow, o ktorych mowa w § 12 ust. 1 pkt 2 i
3 Regulaminu Przewodniczacy przekazuje do opracowania pod wzgledem formalno —
prawnym. Opracowanie powinno nastapi¢ w terminie nie dtuzszym niz 21 dni.
Pracownik ds. obstugi Rady Miejskiej rejestruje projekt spelniajacy wymogi formalne, o
ktérych mowa w § 13 niniejszego Regulaminu.
Projekt uchwaty spetniajacy wymogi formalne, o ktérych mowa w § 13,
Przewodniczacy Rady kieruje do komisji Rady celem zaopiniowania.
Przewodniczacy Rady kieruje na sesj¢ nie p6zniej niz 60 dni od daty zarejestrowania
projekt uchwaly spetniajacy wymogi formalne, o ktérych mowa w § 13 niniejszego
Regulaminu.
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§ 15.
1. Projektodawca moze wycofa¢ projekt uchwaty:
1) do czasu umieszczenia go przez Przewodniczacego Rady w porzadku obrad,
2) w trakcie obrad nad tym projektem do momentu zarzadzenia przez Przewodniczacego
obrad glosowania nad nim.

2. Zakonczenie inicjatywy uchwatodawczej nast¢puje przez podjecie lub odrzucenie uchwaty w
wyniku glosowania, lub tez na skutek wycofania projektu uchwaly przez projektodawce, badz
wskutek dwukrotnego usunigcia go przez Rade Miejska z ustalonego przez Przewodniczacego
Rady porzadku ses;ji.

Rozdzial V
Sesje Rady
§ 16.
Rada obraduje na sesjach:
1) uroczystych,
2) nadzwyczajnych,
3) zwyczajnych.
§17.

Porzadek sesji uroczystej ustala Przewodniczacy Rady po zasiggnigciu opinii
wiceprzewodniczacych Rady. Porzadek ten nie podlega zmianie.

§ 18.

1. Sesje nadzwyczajne zwotuje Przewodniczacy Rady na wniosek Burmistrza lub co
najmniej 1/4 ustawowego sktadu Rady. Sesja nadzwyczajna winna si¢ odby¢ w terminie
nie przekraczajacym 7 dni od daty ztoZenia wniosku.

2. Wniosek o zwotanie sesji nadzwyczajnej mozna zglosi¢ wylacznie w sprawach
szczegblnie waznych dla Gminy, ktére wymagaja niezwlocznego rozstrzygnigcia.

3. Wnhniosek o zwotanie sesji nadzwyczajnej Rady musi zawiera¢ uzasadnienie, porzadek
obrad 1 projekty uchwal (apeli, rezolucji) wymagajace pilnego podjecia.
Przewodniczacy moze umiesci¢ w porzadku obrad Rady na sesji nadzwyczajnej sprawy
nie ujgte we wniosku.

4. O terminie 1 programie sesji nadzwyczajnej zawiadamia si¢ radnych najp6zniej na dwa
dni przed jej terminem, dotaczajac do zawiadomienia projekty uchwat.

§ 19.
1. Rada obraduje na sesjach 1 rozstrzyga w drodze uchwat wszystkie sprawy, ktore leza w jej
kompetencjach stanowiacych lub kontrolnych.
2. Oprocz uchwat Rada moze podejmowac:
— postanowienia proceduralne,
— deklaracje - zawierajace samozobowiazanie si¢ do okre§lonego postgpowania,
— o$wiadczenia - zawierajace stanowisko w okres$lonej sprawie,
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— apele - zawierajace formalnie niewiazace wezwania adresatow zewngtrznych do
okreslonego postepowania, podjecia inicjatywy badz zadania,
— opinie - zawierajace o§wiadczenia wiedzy lub oceny.
Do wymienionych w wust. 1 form rozstrzygnig¢ Rady nie ma zastosowania
przewidziany =~ w  Statucie  tryb  zglaszania  inicjatywy  uchwalodawczej
1 podejmowania uchwat.

§ 20.
Sesje  zwoluje  Przewodniczacy Rady, a w razie jego nieobecnosci
wyznaczony przez niego wiceprzewodniczacy Rady.
Sesj¢ inauguracyjna zwoluje 1 jej porzadek wustala Przewodniczacy Rady
poprzedniej kadencji.
Porzadek sesji inauguracyjnej winien zawiera¢ m.in. punkt dotyczacy
$lubowania radnych oraz wyboru Przewodniczacego Rady.
Sesj¢  inauguracyjna, do momentu wybrania Przewodniczacego Rady,

prowadzi najstarszy wiekiem radny obecny na sesji.

§21.
O terminie, miejscu 1 porzadku sesji, z zastrzezeniem § 18 ust. 4, powiadamia sig
radnych listownie lub w inny skuteczny sposob najpdzniej na siedem dni przed
terminem obrad.
Do zawiadomienia o sesji dolacza si¢ porzadek obrad, projekty uchwal oraz inne
materiaty.
Porzadek sesji zwyczajnej powinien zawiera¢ w szczegolnosci nastgpujaca tematyke:
1) przyjecie protokotu poprzedniej sesji,
2) podjecie uchwat lub zajgcie stanowiska,
3) interpelacje i zapytania radnych oraz odpowiedzi na nie,
4) informacj¢ o dziatalnosci Burmistrza,
5) zapytania 1 wolne wnioski.

§ 22.
Na sesje Rady zapraszani sa, z prawem zabrania glosu, Burmistrz, jego Zastgpca, Sekretarz
1 Skarbnik Gminy.
W obradach moga uczestniczy¢ wyznaczeni przez Burmistrza lub jego Zastgpce pracownicy
Urzedu Miejskiego, a takze gminnych jednostek organizacyjnych. Osoby te moga
referowac sprawy i udziela¢ wyjasnien.
Prawo zabierania glosu na sesji maja sottysi i przewodniczacy rad osiedlowych w sprawach
zwiazanych z zakresem ich dzialania.

§ 23.
Sesje Rady sa jawne. Zawiadomienie o miejscu, terminie 1 porzadku obrad podaje si¢ do
wiadomosci mieszkancéw w sposob opisany w ust. 1 § 10 Statutu.
Jawnos$¢ sesji lub jej czesci zostaje wylaczona, jesli przedmiotem obrad maja by¢ sprawy
objete tajemnica panstwowa lub sluzbowa. O wytaczeniu jawnosci w tych przypadkach
decyduje przewodniczacy obrad z wilasnej inicjatywy, badZ na wniosek radnego lub
Burmistrza.
W obradach, ktorych jawno$¢ zostata wyltaczona, uczestnicza radni, Burmistrz, jego Zastgpca,
Sekretarz Gminy, Skarbnik Gminy i protokolant, a za zgoda Rady - inne osoby.
Osoby uczestniczace w obradach niejawnych zobowiazane sa do zachowania w tajemnicy
informacji, ktére uzyskaty w trakcie tych obrad.
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Z calosci lub czeséci obrad, ktorych jawnos$¢ zostata wylaczona, sporzadza si¢ odrebny
protokol, ktory moze by¢ udostgpniony wylacznie osobom uczestniczacym w tych
obradach oraz organom i instytucjom uprawnionym z mocy prawa.

§ 24.
Sesja Rady powinna odby¢ si¢ na jednym posiedzeniu. W uzasadnionych przypadkach
Przewodniczacy moze postanowi¢ o zwotaniu sesji sktadajacej si¢ z dwoch posiedzen.
Za zgoda Rady przewodniczacy obrad moze postanowi¢ o przerwaniu sesji
1 kontynuowaniu obrad w innym terminie na kolejnym posiedzeniu.

§ 25.
Sesje otwiera, prowadzi, przerywa i zamyka Przewodniczacy Rady lub wskazany przez niego
wiceprzewodniczacy.
Przewodniczacy obrad czuwa nad sprawnym przebiegiem i porzadkiem obrad - jego decyzje
w tym zakresie sg ostateczne.
W razie zaklocania przebiegu obrad przewodniczacy obrad moze po dwukrotnym ostrzezeniu
zwroci¢ si¢ do stuzb porzadkowych o usunigcie z sali obrad osoby zaktocajacej porzadek.

§ 26.
Przewodniczacy obrad stwierdza prawomocnos¢ sesji (quorum) na podstawie listy obecnosci.
W przypadku stwierdzenia braku quorum lub istotnych nieprawidtowosci przy
zwolywaniu sesji przewodniczacy obrad wyznacza nowy termin tej samej sesji.
Otwarcie sesji nastgpuje w momencie wypowiedzenia przez przewodniczacego obrad formuly
"Otwieram ... (podaje numer) sesj¢ Rady Miejskiej w Tuchowie".

§ 27.
Przewodniczacy prowadzi obrady zgodnie z porzadkiem obrad. W uzasadnionych
przypadkach, jezeli nie sprzeciwi si¢ temu Rada, moze z wlasnej inicjatywy, lub na
wniosek radnego albo Burmistrza zmieni¢ kolejno$¢ poszczegélnych punktow porzadku
obrad.
Przewodniczacy obrad moze z wilasnej inicjatywy zarzadzi¢ przerwg¢ w obradach w celu
zapewnienia ich wlasciwego przebiegu.

§ 28.
Przedmiotem wystapien na sesji moga by¢ tylko sprawy objete porzadkiem obrad.
Przewodniczacy obrad udziela glosu wedtug kolejnosci zgloszen.
Przewodniczacy obrad nie moze odméwic¢ klubowi radnych zaprezentowania wlasnego
stanowiska przez przedstawiciela klubu w zwiazku z omawianym punktem porzadku
obrad.
Jezeli moéwca odbiega od przedmiotu obrad lub znacznie wydtuza swoje wystapienie,
przewodniczacy obrad zwraca mu uwage przywolujac ,,do rzeczy". Po dwukrotnym
zwrdceniu uwagi przewodniczacy obrad moze odebra¢ glos méwcey. Mowea, ktdéremu
odebrano glos, ma prawo odwotania si¢ do Rady, ktora rozstrzyga t¢ sprawg w sposob
przewidziany dla wnioskow formalnych.
Jezeli tres¢ lub forma wystapienia mowcey zakloca porzadek obrad, badz godzi w powage
sesji, przewodniczacy przywoluje méwceeg do porzadku, lub odbiera mu glos. Fakt ten
odnotowuje si¢ w protokole obrad.

§ 29.

6
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1. Przewodniczacy obrad moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia zgtoszonych mowcow, jezeli
konieczno$¢ zabrania glosu wiaze si¢ bezposrednio z glosem przedmowcey (ad vocem). Nie
udziela si¢ glosu ad vocem do wypowiedzi ad vocem.

2. Przewodniczacy obrad udziela glosu poza kolejnoscia Burmistrzowi, jego Zastepcy,
Sekretarzowi 1 Skarbnikowi Gminy lub osobom przez nich upowaznionym do zlozenia
wyjasnien w sprawach bedacych przedmiotem obrad.

3. Poza kolejnoscia udziela si¢ glosu w sprawie zgloszenia wniosku formalnego w sprawach
dotyczacych:

1) stwierdzenia quorum,

2) dokonania zmiany w porzadku obrad w tym zmiany kolejnosci jego punktow,

3) zarzadzenia glosowania imiennego,

4) przestrzegania zasad prowadzenia obrad,

5) sprecyzowania poprawki lub wniosku poddawanego pod gltosowanie,

6) reasumpcji glosowania (niezwlocznego powtdrzenia na tym samym posiedzeniu
glosowania w razie stwierdzenia nieprawidlowosci przy ustaleniu wynikoéw
glosowania),

7) zarzadzenia przerwy,

8) ograniczenia czasu wystapien w dyskusji,

9) zamknigcia listy moéwcow,

10) zakonczenia dyskusji,

11) odestania projektu uchwaty do komisji lub projektodawcy,

12) zamknigcia listy kandydatow przy wyborach,

13) przestrzegania regulaminu obrad.

4. Rada rozstrzyga o wniosku formalnym niezwlocznie po jego zgloszeniu, po wyshuchaniu
whnioskodawcy oraz ewentualnie jednego przeciwnika wniosku.

§ 30.
1. W czasie rozpatrywania projektu uchwaly przewodniczacy obrad udziela glosu w kolejnosci:
1) przedstawicielowi projektodawcy uchwaty (referentowi),
2) przedstawicielowi komisji, ktore opiniowaly projekt uchwaty,
3) Burmistrzowi jezeli nie on byt projektodawca uchwaty.
2. Po wystapieniu oséb wymienionych w ustgpie 1 Przewodniczacy otwiera dyskusje nad
projektem.

§ 31.
1. W trakcie dyskusji nad projektem uchwaty (stanowiska, apelu, rezolucji):

1) przewodniczacy obrad udziela glosu wedlug kolejnosci zgloszen, a w
uzasadnionych przypadkach udziela gtosu poza kolejnoscia,

2) glos moga zabra¢ obecni na sesji soltysi i przewodniczacy rad osiedlowych,
przedstawiciele gminnych jednostek pomocniczych, lub osoby, ktérych interesu
prawnego uchwala dotyczy, jezeli zlozyli wniosek w tej sprawie
przewodniczacemu obrad przed otwarciem sesji,

3) mowca moze zabra¢ glos z wlasnej inicjatywy nie wigcej niz dwa razy w tej
samej sprawie, chyba, ze przewodniczacy obrad wyrazi zgodg¢ na kolejne
wystapienie, nie dotyczy to wypowiedzi ad vocem,

4) czas wystapienia mowcy w dyskusji wynosi do 5 minut, zasada ta obowiazuje
rowniez w zapytaniach i wolnych wnioskach,

5) méwca moze w przypadku zamknigcia listy mowcoédw lub odebrania mu glosu
ztozy¢ tre$¢ swego wystapienia na pisSmie do protokolu. Przewodniczacy
informuje o tym Radg,
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6) Radni, Burmistrz lub jego Zastepca moga zgtaszaé poprawki do projektu.

2. Po zamknigciu dyskusji przewodniczacy obrad rozpoczyna procedurg gtosowania.

§ 32.

Projekt uchwaty odestany przez Rad¢ do komisji lub projektodawcy, Przewodniczacy
Rady umieszcza, w miar¢ mozliwos$ci, w porzadku obrad najblizszej sesji.

B =

§ 33.
Glosowanie moze by¢: zwykle, imienne lub tajne.
Glosowanie zwykle na sesjach Rady odbywa si¢ przez podniesienie reki.
Glosowanie zwykte przeprowadza przewodniczacy obrad.
Na wniosek co najmniej 10 radnych, zgloszony na piSmie, przewodniczacy obrad zarzadza
glosowanie imienne.
W  glosowaniu imiennym przewodniczacy obrad, lub wyznaczony przez niego
wiceprzewodniczacy Rady, odczytuje z listy obecno$ci nazwiska radnych, oni za$ glosuja
ustnie : "za" lub "przeciw" lub "wstrzymujg si¢".

§ 34.
Glosowanie tajne obowiazuje w przypadkach okreslonych w ustawach.
Przewodniczacy obrad przeprowadza wybor komisji skrutacyjnej na czas trwania
posiedzenia oraz zapewnia radnym warunki niezb¢dne do oddania gltosu w sposob tajny.
Komisja wybiera przewodniczacego sposrod swoich cztonkow.
Glosowanie tajne przeprowadza si¢ na kartach do glosowania opatrzonych pieczgcia
Rady. Karty wydaje radnym komisja skrutacyjna.
Radni wyczytywani w porzadku alfabetycznym przez czlonka komisji skrutacyjnej
wrzucaja wypetnione karty do glosowania do urny.

§ 35.

Kolejnos¢ glosowania wnioskow lub poprawek dotyczacych projektu uchwaty

(stanowiska, apelu) jest nastepujaca:

1) glosowanie wniosku o odrzucenie projektu uchwaty,

2) glosowanie wniosku formalnego o odestanie projektu uchwaty wraz z wytycznymi do
projektodawcy, lub do komisji Rady,

3) glosowanie poprawek, przy czym glosuje si¢ w pierwszej kolejnosci te poprawki,
ktérych przyjecie badz odrzucenie rozstrzyga o zasadnoSci glosowania innych
poprawek, a nastgpnie pozostate poprawki do poszczegdlnych zapisow projektu w
kolejnosci od najdalej idacych.

Po przeglosowaniu poprawek przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie calos¢

projektu uchwaty z przyjetymi poprawkami.

Glosowanie nad catoscia projektu uchwaty moze zosta¢ odroczone na czas potrzebny do

stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodza sprzecznosci migdzy

poszczegdlnymi sformutowaniami projektu 1 czy sa one zgodne z przepisami prawa.

Glosowanie powinno odby¢ si¢ na tym samym posiedzeniu Rady, lub ostatecznie na

nastepnej sesji.

Whniosek o odroczenie glosowania moze zglosi¢ kazdy radny, Burmistrz lub jego

Zastepca.

O odroczeniu glosowania decyduje Rada.

Autopoprawek nie glosuje sig.
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§ 36.

1. Wynik glosowania jawnego oglasza przewodniczacy obrad, a tajnego przewodniczacy
komisji skrutacyjnej niezwtocznie po ich ustaleniu.

2. Wyniki glosowania jawnego odnotowuje si¢ w protokole sesji, a wynik gltosowania
tajnego ponadto w protokole komisji skrutacyjnej, ktory wraz z glosami zalacza si¢ do
protokotu sesji.

3. W protokole komisji skrutacyjnej podaje si¢ w szczegdlnosci sktad komisji skrutacyjnej,
date 1 przedmiot glosowania, liczbe¢ wydanych kart do glosowania, liczbe kart
wrzuconych do urny, liczbg gtosow waznych oraz "za", "przeciw", "wstrzymujg si¢", a takze
stwierdzenie wazno$ci glosowania.

§ 37.

1. Jezeli z powodu braku quorum w trakcie posiedzenia nie mozna podja¢ uchwat
przewidzianych w porzadku obrad, przewodniczacy przerywa obrady i wyznacz termin
kolejnego posiedzenia tej samej sesji.

2. Fakt przerwania obrad z powodu braku quorum oraz imiona i nazwiska radnych, ktorzy
opuscili obrady przed ich zakonczeniem, odnotowuje si¢ w protokole. Rada moze
postanowi¢ o pozbawieniu tych radnych diet.

§ 38.
Po wyczerpaniu porzadku obrad przewodniczacy obrad konczy sesj¢ wypowiadajac formute:
"zamykam ............ (podaje numer) sesje¢ Rady Miejskiej w Tuchowie".

§ 39.

1. Uchwatom Rady nadaje si¢ formg¢ odrgbnych dokumentéow, z wyjatkiem uchwat
dotyczacych rozstrzygnig¢ proceduralnych, ktore odnotowuje si¢ w protokole sesji.

2. Podjete uchwaly opatruje si¢ data i numerem, na ktéry skladaja si¢: cyfra rzymska numeru
sesji, przedziatka, cyfry arabskie kolejnego numeru uchwaty od poczatku kadencji Rady,
przedziatka oraz rok podjecia uchwaty (np. XV/123/2009).

3. Uchwat¢ podpisuje osoba przewodniczaca obradom w momencie jej podjgcia.

§ 40.
1. Uchwaly Rady Przewodniczacy Rady przekazuje Burmistrzowi lub osobie wskazanej przez
Burmistrza nie p6zniej niz w terminie 7 dni po zamknigciu sesji.
2. Uchwaty Rady, stanowiace przepisy gminne, wywiesza si¢ na tablicy ogloszen w
siedzibie Urzgdu Miejskiego, w Biuletynie Informacji Publicznej, a ponadto jezeli przepis
tego wymaga, oglasza si¢ w Dzienniku Urzegdowym Wojewddztwa Matopolskiego.

§ 41.

1. Z sesji Rady sporzadza si¢ protokodt, ktory stanowi jedyna formalna dokumentacjg przebiegu
posiedzenia. Dla prawidtowego sporzadzenia protokotu protokolant korzysta z dzwigkowego
zapisu przebiegu obrad. Po przyjeciu protokotu zapis dzwiekowy ulega likwidacji po uptywie
1 roku.

2. W protokole odnotowuje si¢ stwierdzenie prawomocno$ci posiedzenia (quorum),
porzadek obrad oraz przedstawienie przebiegu obrad, w tym gldwne tezy wystapien i wyniki
glosowan.

3. Zalacznikami do protokotu sa w szczegdlnoSci:

1) listy obecnosci radnych i zaproszonych gosci,

2) uchwaty Rady wraz z opiniami, jezeli byly ztoZone,

3) protokoty komisji skrutacyjnej i karty do glosowania tajnego oraz imiennego,
9
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4) interpelacje i zapytania radnych na pismie,
5) oswiadczenia i inne dokumenty ztozone na rece przewodniczacego obrad,
6) pisemne sprawozdania.
. Za sporzadzenie protokotu odpowiedzialny jest Przewodniczacy Rady.

5. Projekt protokotu udostgpnia si¢ do wgladu radnym w biurze Rady Miejskiej nie pdzniej niz
14 dni po zakonczeniu sesji w celu ewentualnego zgloszenia poprawek.

6. Protokot podpisany przez protokolanta oraz wszystkie osoby, ktore przewodniczyty
obradom wyktada si¢ do wgladu na 7 dni przed nastgpna sesja.

7. Ostateczny tekst protokotu zatwierdza Rada w glosowaniu na nastgpnej sesji. Rada
rozstrzyga o wprowadzeniu do protokotu poprawek zgloszonych przez uczestnikow obrad,
a nieuwzglednionych w przedtozonym tekscie.

8. Protokoty sa przechowywane w biurze Rady Miejskie;.

Rozdzial VI

Interpelacje i zapytania radnych

§ 42.
Radny lub grupa radnych moga sklada¢ interpelacje i zapytania do Burmistrza, a zapytania
rowniez do Przewodniczacego Rady.

§ 43.

1. Interpelacje sktada si¢ w sprawach o istotnym znaczeniu dla Gminy i jej mieszkancow.

2. Przedmiotem interpelacji i zapytan moga by¢ wylacznie sprawy nalezace do kompetencji
organéw Gminy.

3. Interpelacjg sktada si¢ Przewodniczacemu Rady na pismie.

4. Przewodniczacy kieruje interpelacje do Burmistrza. Odpowiedz na interpelacje winna by¢
udzielona w terminie 21 dni od otrzymania interpelacji.

5. Na kazdej sesji zwyczajnej przewodniczacy obrad informuje Rad¢ o wszystkich
interpelacjach, ktore wplyngty w czasie od ostatniej sesji.

6. OdpowiedZ na interpelacj¢ Burmistrz Iub jego zastgpca przekazuje na piSmie
interpelujacemu oraz innym radnym na ich wniosek, a kopi¢ do biura Rady.

7. Przewodniczacy Rady na wniosek interpelujacego moze wystapi¢ o dodatkowe wyjasnienia,
jezeli tres¢ odpowiedzi na interpelacj¢ jest niewystarczajaca. Dodatkowe wyjasnienia winny
by¢ zlozone w terminie nie dluzszym niz 14 dni.

8. Na zadanie interpelujacego interpelowany udziela dodatkowych wyjasnien na najblizszej
sesji.

§ 44.

1. Zapytanie skfada si¢ ustnie lub pisemnie na sesji, a poza sesjami wytacznie na piSmie w
sprawach niezbyt ztozonych, zwtaszcza w celu uzyskania informacji i wyjasnien o faktach.

2. Odpowiedzi na zapytanie udziela Burmistrz lub wyznaczona przez niego osoba, albo
Przewodniczacy Rady.

3. Na pisemne zapytanie odpowiedzi udzielaja na piSmie osoby, o ktorych mowa w ust. 2 w
terminie 7 dni od zlozenia zapytania.

4. Odpowiedz na zapytanie musi by¢ udzielona na sesji, jezeli pytajacy zlozyl zapytanie na
pis$mie najpdzniej na dwa dni robocze przed jej rozpoczgciem.
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5. Nad zapytaniem i odpowiedzia Rada nie debatuje.

Rozdzial VII

Rozpatrywanie skarg i wnioskow przez Rade Miejska

§ 45.
Przewodniczacy kieruje pismo - jezeli jest ono skarga w rozumieniu przepisow Kodeksu
postgpowania administracyjnego, a Rada jest organem wilasciwym do jej rozpatrzenia - do
Komisji Rewizyjnej.

§ 46.
Komisja przeprowadza postgpowanie wyjasniajace w sprawie - w tym celu
w szczeg6lnosci:
1) wzywa osobg, ktorej skarga dotyczy, do ztozenia wyjasnien odnosnie podniesionych w
skardze zarzutow oraz dostarczenia niezbgdnych akt lub innych dokumentow,
2) zasigga, w miarg¢ potrzeby, wyjasnien 1 opinii wlasciwych jednostek organizacyjnych
Gminy,
3) zwraca si¢ 0 opini¢ prawna, jezeli wystapia watpliwosci natury prawne;.

§ 47.
1. Po wyjasnieniu wszystkich okoliczno$ci sprawy, Komisja przyjmuje stanowisko w sprawie
skargi, opracowuje projekt uchwaty Rady i sktada go w biurze Rady Miejskie;.
2. Po podjgciu stosownej uchwaty, odpowiedzi na skarge udziela Przewodniczacy Rady
Miejskiej przesylajac skarzacemu odpis uchwaty Rady w tej sprawie.

§ 48.
Przepisy niniejszego rozdziatu stosuje si¢ odpowiednio do rozpatrywania wnioskow.

Rozdzial VIII
Biuro Rady Miejskiej

§ 49.

Obstuge dziatalnosci Rady Miejskiej zapewnia pracownik ds. obstugi Rady Miejskie;.
2. W biurze Rady Miejskiej znajduja sig rejestry 1 wykazy:

1) rejestr uchwat Rady Miejskiej,

2) rejestr wnioskow 1 interpelacji radnych,

3) rejestr Honorowych Obywateli Tuchowa,

4) rejestr  skarg 1 wnioskow  kierowanych do  Rady = Miejskiej

i rozpatrywanych przez Rad¢ Miejska,

5) wykaz projektow uchwal Rady Miejskiej,

6) wykaz radnych Rady Miejskie;j,

7) wykaz cztonkdéw komisji Rady Miejskie;,

8) wykaz klubéw radnych.

—_—
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Rozdzial IX

Przepisy koncowe

§ 50.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje si¢ odpowiednio przepisy
Statutu Gminy.
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