INSTRUKCJA WYPELNIANIA OFERTY
0 przyznanie dotacji ze $rodkdw publicznych skltadanej na podstawie przepiséw dziatu
Il rozdziatu 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o d  ziatalno $ci po zytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. 2003, Nr 96, poz. 873)

WPROWADZENIE

W celu wypetnienia oferty niezbedna jest znajomos¢, wiasciwego dla danego otwartego
konkursu ofert, odpowiedniego Regulaminu otwartego konkursu ofert na realizacje zadan
publicznych Wojewddztwa Matopolskiego, ktory dostepny jest na stronie internetowej
www.malopolskie.pl/ngo, w departamencie Urzedu Marszatkowskiego koordynujacym
konkurs oraz u Koordynatora wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi. Oferte nalezy
wypetni € czytelnie tzn. maszynowo, komputerowo lub pismem d rukowanym jednolicie
w cato $ci. Wszystkie pozycje formularza oferty musz g zostaé wypetione. W
przypadku, gdy dana pozycja oferty nie bedzie wypetniana piszemy: ,nie dotyczy”.

Oferty wypetnione nieczytelnie, zawierajgce niewypeinione pola nie bedg rozpatrywane
i zostang odrzucone ze wzgledéw formalnych.

Nie jest dopuszczalne samodzielne nanoszenie jakichkolwiek zmian we wzorze
formularza oferty.

STRONA TYTULOWA OFERTY

Realizacja zadania publicznego:

Rodzaj zadania (nazwa zadania oferenta — tytut) : Nalezy podac tytut zadania zgtaszanego
do realizacji ( nie nazwe otwartego konkursu ofert w odpowiedzi, na ktéry skfadana jest
oferta). Tytul powinien by¢é mozliwie krotki, charakterystyczny, nie moze by¢ tozsamy z
nazwa konkursu.

Okres realizacji zadania: Nalezy zwroci¢é uwage, aby podane daty byly zgodne z
Regulaminem konkursu (8 5 Regulaminu konkursu). Nalezy podawac daty realizacji zadania
w ukitadzie dzieA/ miesigc/ rok. Regulamin wskazuje maksymalny czas realizacji zadania
oznacza to, iz termin realizacji zadania wskazany przez oferenta moze by¢ krétszy, albo taki
sam jak termin wskazany w Regulaminie konkursu.

Forma realizacji zadania: zostata okreslona w § 2 Regulaminu konkursu.

Nazwa organu zlecaj gcego: Nalezy wpisa¢ Wojewddztwo Matopolskie

Kwota $rodkéw dotacji ze $rodkdéw publicznych:  nalezy poda¢ kwote dotacji, o jakg
podmiot sie ubiega a nie koszt catkowity realizacji zadania.

I. WYPELNIANIE OFERTY

W czesci | Dane na temat organizacji pozarz adowej/*podmiotu/* jednostki
organizacyjnej/* skladaj acej ofert @ o przyznanie dotacji w punkcie:

1) Nalezy podac petng nazwe oferenta ubiegajgcego sie o dofinansowanie na realizacje
zadania publicznego w ramach otwartego konkursu ofert. W przypadku, kiedy oferent
stara sie o dofinansowanie wiecej niz jednego zadania ze srodkow Wojewodztwa
Matopolskiego nalezy podac¢ identyczng nazwe oferenta w kazdym przypadku.

2) Nalezy podaC status prawny oferenta (f. stowarzyszenie, fundacja, zwigzek
stowarzyszen itp.)

3) Nalezy poda¢ numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub innym rejestrze
4) Nalezy podac doktadng date pierwszego wpisu, rejestracji lub utworzenia (dd/mm/rr).



5) Nalezy wypetni¢ w przypadku, jezeli dana informacja dotyczy oferenta, tzn. gdy oferent
posiada NIP lub REGON.

6) Nalezy poda¢ doktadny adres oferenta.
7) Nalezy podac¢ doktadne dane do kontaktu z oferentem.

8) Nalezy poda¢ dane dotyczace rachunku bankowego oferenta, na ktory w momencie
przyznania dotacji na realizacje zadania publicznego w ramach otwartego konkursu ofert
zostang przekazane $rodki finansowe z budzetu Wojewodztwa Matopolskiego.

9) Nalezy poda¢ dane osoby lub oséb wraz z podaniem funkcji, jakg petnig w organizaciji,
ktére zgodnie z postanowieniami statutu lub innego aktu wewnetrznego sg upowaznione
do reprezentowania oferenta na zewnatrz i zaciggania w jego imieniu zobowigzan
finansowych (zawierania umow) oraz sktadania o$wiadczen woli.

10) Nalezy podac¢ nazwe, adres i telefon kontaktowy placéwki (jednostki organizacyjnej),
ktéra bedzie bezposrednio wykonywata zadanie, na ktére wnioskodawca ubiega sie o
dofinansowanie ze $rodkoéw Wojewodztwa Matopolskiego. W przypadku, gdy zadanie
wykonuje inna podlegla placéwka Ilub jednostka organizacyjna nalezy krotko
scharakteryzowac (opisac) tg placowke (jednostke organizacyjng).

11) Nalezy poda¢ dane osoby upowaznionej przez oferenta do kontaktow w sprawach
dotyczacych wyjasnien i uzupetnien sktadanych do oferty ( osoba odpowiedzialna za
realizacje zadania).

12) Nalezy podaé¢ przedmiot dziatalnosci statutowej okreslony w statucie lub innym akcie
wewnetrznym z podzialem na dziatalnos¢ odptatng i nieodptatng pozytku publicznego.
Podziat ten powinien wynika¢ ze statutu lub innego aktu wewnetrznego.

13) Nalezy wypetni¢ w przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, podajac przedmiot
tej dziatalnosci (okreslony w statucie lub innym akcie wewnetrznym) oraz numer wpisu do
rejestru przedsiebiorcow w Krajowym Rejestrze Sgdowym.

W przypadku organizacji, ktére majg zapis o mozliwosci prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej w statucie lub innym akcie wewnetrznym, ale dziatalnosci takiej nie podjety
i tym samym nie miaty obowigzku rejestracji w rejestrze przedsiebiorstw nalezy napisac,
ze ,nie dotyczy”.

W czesci Il Opis zadania w punkcie:

1) Nalezy przepisa¢ nazwe (tytut) zadania ze Strony Tytutowe] Oferty. Nazwa powinna by¢
krotka, charakterystyczna, odnoszaca sie do istoty zadania. Nazwa nie moze byé
tozsama z nazwag konkursu.

2) Nalezy okresli¢ miejsce wykonywania zadania (np. miasto, wojewddztwo, region).

3) Nalezy okresli¢ cel zadania, bezposrednich adresatow zadania oraz zidentyfikowaé i
opisac problem spoteczny na jaki ono odpowiada. Nalezy poda¢ informacje czy oferent
przewiduje i w jakim zakresie aktywny udziat adresatow przy realizacji zadania.

4) Nalezy szczegotowo opisac zadanie, rodzaj dziatan, jakie zostang podjete przy realizacji
zadania, a takze metode realizacji dzialan, z uwzglednieniem informacji o jej
innowacyjnym, nowatorskim lub modelowym charakterze. Nalezy liczbowo okresli¢ skale
dziatan podejmowanych przy realizacji zadania. Uzyte miary muszg by¢ adekwatne dla
danego zadania, np. liczba podopiecznych, liczba indywidualnych swiadczen udzielonych
tygodniowo /miesiecznie itp.). Mozna dodac¢ informacje nt. powigzan projektu z innymi
realizowanymi przez oferenta zadaniami. Mozna uzasadni¢ dlaczego projekt powinien
by¢ sfinansowany wtasnie ze srodkéw danego konkursu ofert.



UWAGA! SzczegOlowy opis zadania musi by¢ spéjny z kosztorysem oferty tzn., ze
musi istnie¢ logiczna spéjno $€ pomiedzy opisywanymi w tym punkcie dziataniami, jakie
zostang podjete w ramach realizacji zadania, a poszczego6lnymi kosztami  znajdujgcymi
sie w kosztorysie oferty.

UWAGA! Punkty 2, 3 i 4 oraz 6 tworzg wskaznik (Ocena projektu) wedtug, ktérego
oceniana jest oferta podczas oceny merytorycznej. Wartosé tego wskaznika podana jest
w tabeli kryteriow oceny merytorycznej konkretnego Regulaminu konkursu.

5) Nalezy przedstawi¢ harmonogram planowanych dziatan tzn. opisa¢ w kolejnosci (w
nastepstwie czasowym) dziatania, jakie oferent zamierza podjaé przy realizacji zadania, z
podaniem terminéw ich rozpoczecia i zakohczenia/ wraz z liczbowym okresleniem skali
dziatan planowanych przy realizacji zadania /nalezy uzy¢ miar adekwatnych dla danego
zadania, np. liczba swiadczeh udzielanych tygodniowo, miesiecznie, liczba adresatéw
(harmonogram jest uszczegOtowieniem zapisu zawartego w pkt. 4 dotyczacego
szczegOtowego opisu zadania).

Przyktad

HARMONOGRAM
Lp. Rodzaj dziala h Rozpocz ecie realizacji | Zakonhczenie realizacji
1. Powotanie i rozpoczecie prac marzec 2007 r. marzec 2007 r.
zespotu odpowiedzialnego za
realizacje projektu (wskazanego w
ofercie). Przydziat funkciji i zadan.
2. Akcja informacyjna, wysyika kwiecien 2007 r. kwiecien 2007 r.
zaproszen
3. Podpisanie umow ze kwiecien/maj 2007 kwiecien/maj 2007 r.
szkoleniowcami (wskazanymi w
ofercie)
4, Naboér uczestnikdw na podstawie | kwiecien/maj 2007 r. | potowa maja 2007 r.
(opisanych w ofercie) kryteriow
5. Przygotowanie materiatow | potowa maja 2007 r. | potowa maja 2007 r.
szkoleniowych
6. Szkolenie z zakresu Il potowa maja 2007 r. koniec maja 2007 r.
7. Opracowanie raportu lub koniec maja 2007 r. | potowa lipca 2007 r.
sprawozdania podsumowujgcego
szkolenie na podstawie ankiet
ewaluacyjnych
UWAGA! Punkt 5 stanowi kryterium (rzetelny, realny opis planowanych dziatan) oceny
oferty, tworzac czesciowo wskaznik (Harmonogram planowanych dziatan) wedtug,
ktérego oceniana jest oferta podczas oceny merytorycznej. Wartos¢ tego wskaznika
podana jest w tabeli kryteribw oceny merytorycznej konkretnego Regulaminu konkursu.
6) Nalezy opisa¢ jakie sg zaktadane rezultaty realizacji zadania, czy rezultaty realizacji

zadania bedg trwate oraz w jakim stopniu realizacja zadania zmieni sytuacje adresatow,
przyczyni sie do rozwigzania problemu spotecznego lub/i ztagodzi jego negatywne skutki.
Nalezy podac¢ liczbowe okreslenie rezultatow realizacji zadania. Uzyte miary muszg by¢
adekwatne dla danego zadania: np. w ramach realizacji zadania stworzonych bedzie 5
punktéw informacyjnych, zakupionych bedzie 10 pucharéw dla zwyciezcow,
przeszkolonych zostanie 80 uczestnikow szkolenia w tym 20 z zakresu....... , szkolenie z
zakresu.... przyczyni sie do...... itd.



UWAGA! Punkt 6 tworzy wskaznik (Efekty realizacji zadania) wedtug, ktérego oceniana jest
oferta podczas oceny merytorycznej. Wartos¢ tego wskaznika podana jest w tabeli kryteriow
oceny merytorycznej konkretnego Regulaminu konkursu.

W czesci lll Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania w punkcie:

1) Nalezy okresli¢ catkowity koszt realizacji zdania.

2) Nalezy okresli¢ poszczegdlne rodzaje kosztéw oraz sposéb ich kalkulacji tzn. podac¢ ilosé
jednostek, koszty jednostkowe oraz rodzaje miary (np. sztuki, godziny, dni, egzemplarze,
osoby, kilometry itp). Poszczegdblne pozycje kosztorysu powinny zawierac:

= w przypadku kosztéw osobowych informacje o rodzaju umowy jaka zostanie
zawarta (np. umowa o dzieto, zlecenie itp.)

= w przypadku kosztéw rzeczowych informacje, o rodzaju dowodu ksiegowego
(faktura VAT, rachunek).

UWAGA! Zasady konstruowania bud zetu:

1. Dotacja moze byC przyznana jedynie na dofinansowanie zadania z zakresu
dziatalnosci statutowej nieodptatnej lub odptatnej. Srodki dotacji nie moga by¢
przeznaczone na finansowanie dziatalnosci gospodarczej.

2. Kosztorys zadania obejmuje przedstawienie kosztow w podziale na koszty
bezposrednie i posrednie (poziom kosztéw posrednich dla projektdw nie moze
przekroczy¢ 15% tacznej wartosci bezposrednich wydatkéw projektu).

3. Rozliczajac zadanie oferent nie moze przekroczy¢ tacznej kwoty dotacji wynikajacej
z zatwierdzonego umowg budzetu zadania.

4. Dopuszczalne jest dokonywanie zmian alokacji srodkéw na poszczegoélnych
pozycjach  budzetu (przesuwania wydatkbw zwigzanych z realizacjg
poszczegollnych pozycji budzetu na inne pozycje wymienione w budzecie), bez
koniecznosci informowania Wojewodztwa Matopolskiego z  zastrzezeniem
spetniania tgcznie ponizszych warunkow:

a. suma przesunie¢ nie moze przekraczac¢ 10 % Srodkdéw dotacii;
b. $rodki nie mogg zwigekszac wartosci wydatkéw na wynagrodzenia;

c. oferent zobowigzany jest do zachowania proporcji pomiedzy wkladem
wiasnym finansowym wskazanym w ofercie, a wielkoscig przyznanej dotacji;

d. z zachowaniem proporcji pomiedzy kosztami posrednimi i bezposrednimi.
Przyktad

4 tego
? finansowych
. . Ztegoz |srodkow
Rodzaj kosztow (koszty X g Koszt wnioskow | wkasnych,
merytoryczne [0 = - . : . A
Lp. |. e . . 7 @ 2 calkowity | anej Srodkow
i administracyjne zwigzane z| & e 8 N ; .
S : c £ = (w zh dotacji (w|innych  zrodet
realizacjg zadania) S o .
kol = T zh) oraz z wpilat i
9 N .§ optat adresatow
s |¢ g (w "
1. Koszty_bezpo srednie 6860.00| 6260,00 600,00
(pozycja 1.1-1.7)
1.1 | Wynagrodzenie trenera
szkolenia z zakresu prawa 8 150,00 zt | godz. 1200,00 | 1200,00
/umowa zlecenie/




1.2 | Wynagrodzenie trenera
szkolenia z zakresu PR 8 120,00 | godz. 960,00 960,00 0,00
/umowa zlecenie/
1.3. | Wyzywienie podczas szkolenia
($niadanie, obiad, kolacja) 50 20,00 zt | os6b 1000,00 750,00 250,00
/rachunek/
1.4 |sala szkoleniowa .
ffaktura VAT/ 2 800,00 zt | dni 1600,00| 1600,00 0,00
1.5 | projektor multimedialny .
ffaktura VAT/ 2 300,00 zt | dni 600,00 600,00 0,00
1.6 |druk ulotek informujacych o
szkoleniu 2000 0,50 zt szt. 1000,00 800,00 200,00
[faktura VAT/
1.7 | materialy szkoleniowe
/rachunek/ 50 10,00zt 0s6b 500,00 350,00 150,00
2. | Koszty po srednie Wysoko §¢€ kosztow
(pozycja 2.1-2.3) bezpo srednich wynosi
12.93% KoSZtow 1 000,00 700,00 300,00
posrednich
2.1 |Obstuga biurowo-sekretarska
projektu 5 100z | m-c 500,00 | 300,00 200,00
/umowa zlecenie/
2.2 | Obstuga ksiegowa projektu
/umowa o prace/ 5 50 zt. m-c 250,00 200,00 50,00
2.3 | Opfaty za telefon do projektu
Irachunek/ 5 250 m-c 250,00 200,00 50,00
5
5 7 860,00 | 6 960,00 900,00
(@)
o

UWAGA! Brak sposobu kalkulacji kosztow powoduje odrzucenie oferty ze wzgledow
formalnych. Wktad wtasny finansowy podmiotu tworz g wytacznie $rodki finansowe.
Pozafinansowy wklad wtasny w realizacje zadania (np. swiadczenia wolontariuszy, zasoby
rzeczowe) jest wkladem dodatkowym i nie moze by¢ uwzgledniany w kosztorysie (nalezy go
uwzgledni¢ w pkt.3 czesci IV oferty).

UWAGA! W przypadku zlecenia realizacji zadania w formie wsparcia, oferent zobowigzany
jest do wykazania sie wktadem wilasnym finansowym. Oferent podczas realizacji zadania
zobowigzany jest do wykorzystywania wkiadu wilasnego finansowego zgodnie z
kosztorysem. W przypadku petnej realizacji zleconego zadania i rownoczesnego braku
peinego zaangazowania srodkdw wilasnych oferenta i innych przewidzianych na jego
realizacje w zatwierdzonym kosztorysie, kwota dotacji naleznej ulega proporcjonalnemu
obnizeniu do wydatkowanych na zadanie srodkow witasnych oferenta i innych. Pozostate
srodki, jako dotacja pobrana w nadmiernej wysokosci w rozumieniu art. 145 ust. 2 ustawy z
dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104, z pdzn. zm.)
podlegajg zwrotowi wraz z rozliczeniem dotac;ji.

3) Nalezy opisaé¢ uwagi mogace miec znaczenie przy ocenie kosztorysu.

UWAGA! Punkt 2 tworzy czesciowo wskaznik (Harmonogram planowanych dziatan oraz
budzet projektu) wedtug, ktérego oceniana jest oferta podczas oceny merytorycznej. Wartosé
tego wskaznika podana jest w tabeli kryteriow oceny merytorycznej konkretnego Regulaminu
konkursu.




W czesci IV Przewidywane zrodia finansowania zadania w punkcie:

1) Nalezy okresli¢, z jakiego zrodta i w jakiej wysokosci (wnioskowana kwota dotacji oraz
Srodki wkasne, srodki z innych zrodet oraz wptaty i optaty adresatow) bedzie finansowany
koszt realizacji zadania.

Przyktad

Zrédio finansowania zt %

Whioskowana kwota dotacji 1480 zt 76,68%

Finansowe $rodki wtasne, srodki z innych zrédet oraz wptaty i optaty| 450 zi 23,32%

adresatow*

/z tego wplaty i optaty adresatow zadania ........................ 0z¥/

Ogotem 1930 z 100%

UWAGA! W tabeli nalezy uwzgledni¢ wytacznie srodki finansowe. Pozafinansowy wkiad
wlasny w realizacje zadania (np. swiadczenia wolontariuszy, zasoby rzeczowe) jest wkladem
dodatkowym i nie mo ze byé uwzgl edniany w kosztorysie (nalezy go uwzgledni¢ w pkt.3
czesci IV oferty).

UWAGA'! Pobieranie optfat od adresatow zadania jest uzaleznione od deklaracji ztozonej w
pkt. 12 i 13 czesci | oferty. Tym samym oferent okresla czy zadanie bedzie wykonywane w
ramach dziatalnosci odptatnej czy nieodptatnej (art. 7 i 8 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie — Dz. U. Nr 96, poz. 873 z p6z. zm.).

2)

3)

= Zgodnie z art. 7 ww. ustawy, dzialalno $cig nieodptatn g jest taka dzialalnosé
statutowa organizacji pozarzadowej, za ktérg organizacja nie pobiera wynagrodzenia
(zadnych optat i wptat) od adresatéw zadania.

= Natomiast stosownie do art. 8 ust. 1 ww. ustawy, odptatn g dziatalno $cig pozytku
publicznego jest dzialalnos¢ w zakresie wykonywania zadan nalezacych do sfery zadan
publicznych (art. 4 ustawy), w ramach realizacji przez organizacje pozarzadowe i
podmioty wskazane w art. 3 ust. 3 ustawy celéw statutowych, za ktore pobierajg
wynagrodzenie (sg to wptaty lub optaty dokonywane przez adresatéw zadania, ktore
stuzg na pokrycie catosci lub czesci kosztéw zwigzanych z realizacijg danego zadania).
Dziatalnoscig odptatng pozytku publicznego jest réwniez sprzedaz towaréw lub ustug
wytworzonych lub $wiadczonych przez osoby bezposrednio korzystajgce z dziatalnosci
pozytku publicznego, a takze sprzedaz przedmiotéw darowizny na cele prowadzenia
dziatalnosci pozytku publicznego.

Dochod z dziatalnosci odptatnej stuzy wylgcznie realizacji zadah nalezacych do sfery
zadan publicznych lub celéw statutowych, w ramach realizacji, ktérych pozyskano
wynagrodzenie.

Nalezy uszczegotowi ¢ informacje zawarte w tabeli z pkt 1 (  zrédia finansowania).
Nalezy poda¢ informacje o uzyskanych przez organizacje od sponsorow, srodkach
prywatnych lub publicznych, ktoérych kwota zostata uwzgledniona w ramach $rodkow
wlasnych (podac¢ nazwy sponsoréw publicznych badz prywatnych oraz kwoty wsparcia
finansowego).

Nalezy okresli¢ rzeczowy wklad wkasny w realizacje zadania z orientacyjng wyceng, czyli
tzw. wktad pozafinansowy (np. $wiadczenia wolontariuszy, wykorzystanie samochodu
prywatnego, sali itp).




Za wkiad niefinansowy (rzeczowy) uwaza sie wniesienie okreslonych sktadnikow majatku
do projektu nie powodujacych powstania faktycznego wydatku pienieznego. Jako wkiad
rzeczowy wnoszone moga byé: koszt wykorzystania pomieszczen i lokali, wyposazenie
i materiaty, badania, nieodptatna dobrowolna praca.

W przypadku wnoszenia na rzecz projektu wkladu rzeczowego konieczne jest
przestrzeganie nastepujgcych warunkéw:

- warto$¢ wkiadu rzeczowego musi zosta¢ oszacowana w taki sposéb, aby mozliwe
bylo przeprowadzenie niezaleznej oceny lub audytu przez niezalezng jednostke;

- w przypadku nieodptatnej dobrowolnej pracy (wolontariatu), wartosc tej pracy jest
ustalana z uwzglednieniem ilosci spedzonego czasu oraz standardowej stawki
godzinowej i dziennej za dany rodzaj wykonywanej pracy;

- oferent podczas realizacji zadania zobowigzany jest do wniesienia wkiadu
rzeczowego, niefinansowego zadeklarowanego w ofercie.

UWAGA! Punkty 1, 2 i 3 tworzg czesciowo wskaznik (Harmonogram planowanych
dziatan, budzet zadania w czesci poswieconej budzetowi) wedtug, ktdrego oceniana jest
oferta podczas oceny merytorycznej. Wartos¢ tego wskaznika podana jest w tabeli
kryteriow oceny merytorycznej konkretnego Regulaminu konkursu.

W czesci V Inne wybrane informacje dotycz ace zadania w punkcie :

1) Nalezy podac informacje czy oferent przewiduje i w jakim zakresie aktywny udziat
partnerow przy realizacji zadania ze szczegbélnym uwzglednieniem administracji
publicznej, wymieniajac nazwy tych partnerow. W przypadku, gdy w realizacje zadania
bedg zaangazowani partnerzy nalezy poda¢ wymagane informacje w pkt. I. ,Dane na
temat podmiotu wystepujacego z wnioskiem o przyznanie dotacji”, odpowiednio w
stosunku do partnerow Poprzez zaangazowanie w realizacje projektu nalezy rozumie¢
wniesienie wkladu finansowego, materialnego Ilub merytorycznego, realizacje
wyodrebnionej czesci projektu lub wspdlne $wiadczenie ustug. Do oferty nalezy takze
dolaczy¢é umowe partnerskg lub oswiadczenie partnera, zalecane takze zalgczenie
statutu partnera.

PARTNER - Partnerem jest organizacja pozarzgdowa, podmiot, o ktérym mowa
w art. 3 ust. 3 ustawy, organ administracji publicznej lub nieprowadzaca dziatalnosci
gospodarczej osoba fizyczna, ktora wspotuczestniczy w realizacji projektu bedacego
zadaniem publicznym lub obejmujgcym obok innych dziatan takze realizacje zadania
publicznego, nie wykorzystuj ac przy tym $rodkow publicznych przekazanych w drodze
dotacji. Wspdipraca ta obejmuje w szczegolnosci aktywng wymiane umiejetnosci,
doswiadczen, wiedzy, na kazdym etapie projektu. Udziat partnera w realizacji projektu moze
dotyczy¢ nieodptatnego wsparcia rzeczowego (np. uzyczenie zasobdéw rzeczowych
potrzebnych do realizacji projektu) lub osobowego (udziat czlonkéw lub wolontariuszy innej
organizacji). W umowie partnerskiej lub oswiadczeniu partnera nalezy wskaza¢ rodzaj
i zakres jego wsparcia w realizacji zadania.

UWAGA! Partner nie moze by¢ podwykonawca, jak réwniez podwykonawca nie moze by¢
jednoczesnie partnerem.

2) Nalezy poda¢ posiadane zasoby kadrowe, ktoére sg konieczne z punktu widzenia
realizacji zadania, np. ogolna liczba os6b pracujgcych przy realizacji zadania (w
przeliczeniu na petne etaty) w tym wolontariusze (w przeliczeniu na petne etaty) oraz
inne informacje o zasobach kadrowych, w tym o kwalifikacjach oséb zatrudnionych przy
realizacji zadania oraz o kwalifikacjach wolontariuszy.



= W przypadku szkoleniowcow, treneréw, prelegentow it d., czyli oséb
bezposrednio zatrudnionych przy realizacji zadania na podstawie umowy o
dzielo/zlecenie nale zy opisaé kwalifikacje, zat aczyé zyciorysy lub
dokumenty potwierdzaj ace kwalifikacje b adz, w przypadku gdy s a
niezb edne do wykonania zadania specjalistyczne, uprawnien ia tych oséb.

3) Nalezy podac informacje czy oferent i placéwka (jednostka organizacyjna) bezposrednio
wykonujgca zadanie oraz partnerzy posiadajg doswiadczenie w realizacji zadan
podobnego rodzaju. Nalezy krétko opisaé rodzaj, skale i wartos¢ zadahn podobnego
rodzaju zrealizowanych np. w ciagu dwoch ostatnich Iat.

4) Nalezy podac informacje czy oferent przewiduje korzystanie przy wykonywaniu zadania z
podwykonawcéw. Nalezy podac rodzaj podwykonawcéw, o ile informacje (nazwa, adres)
nt. podwykonawcy sg znane, nalezy je poda¢ wraz ze wskazaniem zakresu, w jakim
beda uczestniczy¢ w realizacji zadania (ktore pozycje harmonogramu i kosztorysu oferty
z pkt. 5 czesci | oferty beda realizowana przez podwykonawcéw).

PODWYKONAWSTWO - Podwykonawcg jest organizacja pozarzadowa (inna niz ta, ktérej
Zlecono realizacje zadania publicznego), podmiot, o ktorym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
lub przedsiebiorca, ktory wspétrealizuje czes¢ zadania publicznego, poprzez sprzedaz ustug,
ktorych zakupu - za posrednictwem srodkéw pochodzacych z dotacji - dokonuje organizacja
pozarzadowa, ktérej zlecono realizacje zadania.

UWAGA! Partner nie moze by¢ podwykonawca, jak réwniez podwykonawca nie moze by¢
jednoczesnie partnerem.

UWAGA! Punkt V tworzy czesciowo wskaznik (Ocena mozliwosci realizacji zadania przez
podmiot) wedtug, ktérego oceniana jest oferta podczas oceny merytorycznej, przy czym 5
punktow tego wskaznika stanowig dotgczone do oferty posiadane przez podmiot
rekomendacje. Wartos¢ tego wskaznika podana jest w tabeli kryteribw oceny
merytorycznej konkretnego Regulaminu konkursu.

UWAGA! Niewypetnienie jakiegokolwiek pola oferty powoduje odrzucenie oferty ze
wzgledow formalnych (nie odnosi sie do punktéw, ktore ,nie dotyczg” oferenta).

II. ZAL ACZNIKI WYMAGANE DO OFERTY

Wraz z wypetniong ofertg nalezy dostarczy¢ nastepujace zatgczniki:

1) Statut podmiotu zatwierdzony przez organ rejestrujgcy (Kazda strona statutu musi
by¢ potwierdzona za zgodnosc¢ z oryginatlem.

2) Aktualny (tzn. zgodny ze stanem faktycznym) wycigg z Krajowego Rejestru
Sadowego lub inny wiasciwy dokument stanowigcy o podstawie dziatalnosci
podmiotu, potwierdzajgcy status prawny i umocowanie 0s6b go reprezentujgcych

a. w przypadku fundacji i stowarzyszen — aktualny wypis z Krajowego Rejestru
Sadowego,

b. w przypadku pozostatych podmiotéw — inny dokument wtasciwy dla podmiotu;

c. dla podmiotow dziatajgcych na podstawie przepisow o stosunku Panhstwa do
Kosciota Katolickiego oraz do innych kosciotéw i zwigzkdéw wyznaniowych,
obowigzkowym dokumentem jest zaswiadczenie o osobowosci prawnej parafii
oraz upowaznienie dla proboszcza do reprezentowania parafii i zaciggania
zobowigzan finansowych wydawane przez Kurie Metropolitarna.

3) Sprawozdanie finansowe (bilans, rachunek zyskéw i strat/rachunek wynikow,
informacja dodatkowa) za poprzedni rok zgodne z obowigzujgcymi przepisami — w
przypadku dotychczasowej krotszej dziatalnosci — za okres tej dziatalnosci



4)

5)

6)

7)

sporzadzonego na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.):

a. wymagane sg wszystkie elementy: bilans, rachunek wynikéw / rachunek
zyskoéw i strat, informacja dodatkowa;

b. dla podmiotéw dziatajacych na podstawie przepiséw o stosunku Panstwa do
Kosciota Katolickiego oraz do innych kosciotow i zwigzkow wyznaniowych,
obowigzkowym dokumentem jest zestawienie przychodow i kosztéw oraz
oswiadczenie zawierajagce podstawe prawng dot. zwolnienia z obowigzku
sktadania sprawozdania finansowego.

UWAGA! Wszystkie wymagane elementy tworzace sprawozdanie finansowe
muszg by¢ podpisane przez osobe, ktorej powierzono prowadzenie Kksigg
rachunkowych podmiotu, a w przypadku gdy podmiot prowadzi dziatalnosc
gospodarczg rowniez przez caly Zarzad podmiotu.

Sprawozdanie merytoryczne za poprzedni rok dziatalnosci podmiotu -
w przypadku dotychczasowej krétszej dziatalnosci — za okres tej dziatalnosci.
UWAGA! Sprawozdanie merytoryczne musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione.

Inne jesli wymagane np. dokumenty upowazniajgce dang osobe lub osoby do
reprezentowania podmiotu — dotyczy podmiotéw, ktére w dokumencie stanowigcym o
podstawie dziatalnosci nie posiadajg informacji o osobach upowaznionych do
reprezentowania podmiotu,
a. oswiadczenia wiasciwego organu, zarzadu gtdbwnego Ilub innego organu
wykonawczego, wyrazajgce:
= Upowaznienie na skladanie oferty na realizacje okreslonego zadania
publicznego, upowaznienie do dysponowania uzyskanymi funduszami i
dokonywanie rozliczen w tym zakresie.
= Terenowe oddzialy organizacji (nieposiadajagce osobowosci prawnej)
mogq ztozy¢ wniosek wytacznie za zgoda zarzadu gtdwnego organizacii
(. na podstawie petnomocnictwa rodzajowego udzielonego przez zarzad
gtébwny [petnomocnictwo rodzajowe podlega optacie skarbowej]).
= W przypadku sktadania wnioskéw, ktore beda realizowane w partnerstwie,
nalezy zatgczy¢ umowe partnerska, bgdz oswiadczenie partnera.

oswiadczenie oferenta, ze nie jest wykluczony z mozliwosci otrzymania dotacji ha
podstawie art. 145 ust. 6 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 2005 Nr 249 poz. 2104).

Inne wymagane w konkretnym Regulaminie konkursu.

UWAGA! W przypadku zatacznikéw skladanych w formie kserokopii kazda strona
zalgcznika winna byC potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatlem przez osoby uprawnione.
Jezeli osoby uprawnione nie dysponujg pieczatkami imiennymi kazda strona winna by¢
podpisana petnym imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem petnionej funkcji. Kazda strona
opatrzona winna by¢ takze datg potwierdzania zgodnosci z oryginatem.

UWAGA! Brak jakiegokolwiek zatgcznika lub niespetnienie przez ktérykolwiek z zatgcznikéw
wymogéw waznosci szczegbétowo opisanych powyzej powoduje odrzucenie oferty ze
wzgl edéw formalnych.

Jezeli ten sam oferent do jednej edycji konkursu sktada wiecej niz jedng oferte na
realizacje roznych zadan, zataczniki moga by¢ dotaczone do jednej oferty. W pozostatych
ofertach winna znalez¢ sie informacja, gdzie zostaty dotaczone zatgczniki.



UWAGA! Do oferty nalezy dotaczy¢ posiadane rekomendacje uzyskane od jednostek
samorzadu terytorialnego lub innych podmiotow. Rekomendacje nie sg zalgcznikiem
obowigzkowym.

Oferta musi by ¢ podpisana przez osoby uprawnione. Podpisy musz g byé czytelne lub
opatrzone piecz ecig imienn a. (Nie wystarcza parafowanie dokumentu).

Szczegbdlowe wymogi formalne zwi azane z oferta opisane sgq w REGULAMINIE
KONKURSU.
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