Zatacznik do

Zarzadzenia Nr 15. 2011
Starosty Tarnowskiego

z dnia 11 kwietnia 2011 r.

JEDNOLITY TEKST
REGULAMINU ORGANIZACYJINEGO
STAROSTWA POWIATOWEGO W TARNOWIE

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Regulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego w Tarnowie zwany dalej
“Regulaminem” okresla organizacj¢ wewngtrzng i zasady funkcjonowania Starostwa
Powiatowego w Tarnowie.

2. Schemat organizacyjny Starostwa Powiatowego w Tarnowie stanowi zatacznik do uchwaty.

§2

Starostwo Powiatowe w Tarnowie zwane dalej “Starostwem” wykonuje zadania okres$lone
uchwatg Nr XI1/106/07 Rady Powiatu Tarnowskiego z dnia 28 grudnia 2007 r. w sprawie
statutu Powiatu Tarnowskiego (Dz. Urz. Wojewodztwa Matopolskiego z 2008 r. Nr 186,
p0z.1116 z p6zn. zm.).

§3

Illekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Starostwie - rozumie si¢ przez to Starostwo Powiatowe w Tarnowie,

2) Radzie - rozumie si¢ przez to Rade Powiatu Tarnowskiego,

3) Zarzadzie - rozumie si¢ przez to Zarzad Powiatu Tarnowskiego,

4) Staro$cie - rozumie si¢ przez to Staroste Tarnowskiego,

5) Woydziale - rozumie si¢ przez to réwniez wymienione w regulaminie komorki
organizacji wewnetrznej Starostwa, dla ktorych ustalono inne nazwy,

6) Kierujacym Wydzialem - rozumie si¢ przez to réwniez kierownika innej komorki
organizacyjnej Starostwa, ktoremu nadano inng nazwe.

§4

1. Starostwo jest jednostka administracyjng, przy pomocy ktorej Zarzad Powiatu wykonuje
uchwaty Rady Powiatu oraz zadania okreslone przepisami prawa.

2. W przypadkach okreslonych odrebnymi przepisami Zarzad i Starosta wykonuja zadania,

ktorych mowa w ust. 1, przy pomocy powiatowych samorzadowych jednostek
organizacyjnych i powiatowych oséb prawnych.
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3. Starostwo realizuje zadania wilasne Powiatu oraz zadania zlecone i1 powierzone
wynikajace z:
1) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1592 z pdzn. zm.),
2) innych ustaw szczegolnych,
3) uchwat Rady Powiatu,
4) porozumien zawartych z organami administracji rzagdowej i samorzadowe;j.

4. Starostwo prowadzi gospodarke finansowg jako jednostka budzetowa.

5. Siedzibg Starostwa jest miasto Tarnow.

§5

W Starostwie jest ustanowiony 1 doskonalony Zintegrowany System Zarzadzania ztozony
z konfiguracji nastepujacych systemow:
1) System zarzadzania jakos$cia, wedtug wymagan normy PN-EN 1SO 9001:20009,
2) System zarzadzania bezpieczenstwem informacji, wedlug wymagan normy
PN-ISO/IEC 27001:2007,
3) System zarzadzania bezpieczenstwem i higieng pracy, wedlug wymagan normy
PN-N-18001:2004.

Il. ZASADY WYKONYWANIA FUNKCJI KIEROWNICZYCH
KOMPETENCJE STAROSTY POWIATU

§6
1. Kierownikiem Starostwa jest Starosta Tarnowski.

2. Starosta kieruje Starostwem poprzez wydawanie zarzadzef, polecen sluzbowych
1 upowaznien oraz gospodaruje jego srodkami finansowymi.

3. Starosta wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikow
Starostwa i kierownikow jednostek organizacyjnych powiatu.

4. W zakresie kierowania Starostwem, Starosta wykonuje osobiScie czynnosci zastrzezone
do jego wyltacznej kompetencji oraz dziata przy pomocy Wicestarosty, Etatowego
Cztonka Zarzadu, Sekretarza i1 Skarbnika Powiatu, Gléwnego Ksiggowego oraz
kierujacych wydziatami, zespotami i1 biurami.

5. Starosta sprawuje zwierzchnictwo w stosunku do powiatowych stuzb, inspekcji i strazy.

§7

=

Do wylacznej kompetencji Starosty jako kierownika Starostwa nalezy:
1) organizowanie funkcjonowania Starostwa w sposob zapewniajacy prawidlowa
realizacje¢ jego zadan,
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2)
3)

4)
5)

6)
7)

8)
9)

zatwierdzanie planow pracy Starostwa i nadzorowanie wykonania jego zadan,
realizacja zadan polityki kadrowej, dbanie o nalezyty dobdr pracownikéw, ich ocene
oraz podnoszenie kwalifikacji pracownikow i skuteczno$ci ich pracy,

gospodarowanie srodkami na wynagrodzenia pracownikoOw oraz innymi funduszami
bedacymi w jego dyspozycji, w granicach ustalonych w budzecie,

wykonywanie uprawnien i obowigzkéw zwierzchnika stluzbowego pracownikow
Starostwa oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych wchodzacych w sktad
Starostwa,

rozstrzyganie sporow kompetencyjnych migdzy kierujagcymi wydziatami,
precyzowanie okreslonych w regulaminie zadan kompetencyjnych
I odpowiedzialnosci oso6b okreslonych w § 6 ust. 4 oraz koordynowanie
i nadzorowanie ich dziatalno$ci,

powierzanie prowadzenia spraw Starostwa w swoim imieniu Sekretarzowi Powiatu,
wydawanie aktow kierownictwa wewnetrznego (zarzadzenia wewnetrzne, regulaminy,
instrukcje itp.),

10) podpisywanie pism i korespondencji zastrzezonej odrgbnymi przepisami, w tym

aktami kierownictwa wewnetrznego,

11) reprezentowanie Starostwa na zewnatrz oraz sktadanie o$wiadczen woli dotyczacych

jego funkcjonowania i gospodarowania mieniem w ramach upowaznienia udzielonego
przez Zarzad,

12) zatwierdzanie planéw finansowych Starostwa,
13) nadzor ogblny nad prawidlowym wykonywaniem czynnosci kancelaryjnych.

2. Starosta sprawujac zwierzchnictwo w stosunku do powiatowych stuzb, inspekcji 1 strazy:

1)
2)
3)
4)
5)

powotuje i odwotuje kierownikéw tych jednostek,
zatwierdza programy ich dzialalnosci,
uzgadnia wspoélne dziatania tych jednostek na obszarze powiatu,
w sytuacjach szczegolnych kieruje wspolnymi dziataniami tych jednostek ,
zleca w uzasadnionych przypadkach przeprowadzenie kontroli.

§8

Oproécz zadan 1 kompetencji wymienionych w § 7 Starosta:

1)
2)
3)
4)

5)

organizuje prac¢ Zarzadu,

reprezentuje Powiat na zewnatrz,

w sprawach nie cierpigcych zwloki, zwigzanych z bezposrednim zagrozeniem interesu
publicznego, Starosta podejmuje czynnosci nalezace do kompetencji Zarzadu,
z zachowaniem warunkéw okreslonych w art. 34 ustawy o samorzadzie powiatowym,
wydaje decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej
w sprawach nie zastrzezonych ustawami do kompetencji Zarzadu,

moze upowazni¢ do wydawania decyzji administracyjnych w swoim imieniu
Wicestaroste lub innych pracownikow Starostwa.

§9

1. Starosta koordynuje dziatalno$¢ wydziatow, biur, zespotow i samodzielnych stanowisk
okreslonych w § 13 ust. 11 2.
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2. Starosta koordynuje i nadzoruje dzialania w ramach obowigzujacych przepisow prawa
nastepujacych powiatowych stuzb, inspekcji i strazy:

1)
2)
3)
4)

Komendy Miejskiej Policji w Tarnowie,

Komendy Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Tarnowie,
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Tarnowie,
Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Tarnowie,

5) Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Tarnowie.

Starosta jako przewodniczacy Zarzadu Powiatu jest organem wilasciwym w sprawach
zarzadzania kryzysowego na terenie powiatu.

Starosta wykonuje zadania z zakresu zarzadzania kryzysowego okreslone w odrgbnych
przepisach przy pomocy powiatowej administracji zespolonej i jednostek organizacyjnych
powiatu.

ITII. KOMPETENCJE WICESTAROSTY, ETATOWEGO CZLONKA ZARZADU

ORAZ SEKRETARZA | SKARBNIKA POWIATU

§10

Wicestarosta i Etatowy Cztonek Zarzadu realizujg w zakresie kierowania Starostwem zadania
wyznaczone przez Starost¢ odrebnym zarzadzeniem.

§ 11

1. Sekretarz Powiatu uczestniczy w pracach Zarzadu z glosem doradczym, organizuje
i nadzoruje sprawne funkcjonowanie Starostwa, zapewnia rzetelng obstuge obywateli oraz
prowadzi sprawy przekazane przez Staroste.

2.

3.

Sekretarz Powiatu jest Pelnomocnikiem ds. Zintegrowanego Systemu Zarzadzania.

W szczegolnosci do zadan Sekretarza nalezy:

1)

2)
3)

4)
5)

6)
7)

zapewnienie prawidlowej organizacji pracy Starostwa i nadzorowanie przestrzegania
instrukcji kancelaryjnej,

koordynacja dziatalnosci komorek organizacyjnych Starostwa,

zapewnienie obstugi pracy Zarzadu przy pomocy Biura Zarzadu i wspoétdziatanie
z Kancelarig Rady Powiatu w zakresie obstugi Rady Powiatu,

nadzor nad realizacjg uchwat organow powiatu,

nadzorowanie zatatwiania indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej
oraz skarg 1 wnioskow,

koordynowanie przebiegu prac zwigzanych z wyborami, referendum itp.,
przyjmowanie ustnych o§wiadczen woli spadkodawcow.
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§12

1. Skarbnik Powiatu wykonuje zadania i kompetencje gléwnego ksiggowego budzetu
powiatu, bierze udziat w pracach Zarzadu bez prawa glosowania, organizuje gospodarke
finansowa powiatu, realizuje zadania rachunkowo - ksiegowe zwigzane z planowaniem
1 wykonywaniem budzetu oraz kieruje pracg stuzb finansowo - ksiegowych.

2. W celu wykonania zadan okreslonych w ust. 1 do Skarbnika Powiatu w szczego6lnosci
nalezy:

1) przygotowanie materialow analitycznych, planistycznych i informacyjnych
dotyczacych projektu budzetu, jego zmian, zasad wykonywania oraz wymaganych
sprawozdan budzetowych,

2) prowadzenie gospodarki finansowej poprzez zapewnienie realizacji planu dochodéw,
wykonywanie dyspozycji $rodkami pienieznymi, kontrolowanie pod wzgledem
finansowym o$wiadczen woli oraz umoéw w sprawach majatkowych powiatu,

3) organizowanie i nadzorowanie gospodarki kasowej, obiegu dokumentow finansowych,

4) koordynowanie i nadzorowanie pracy shuzb finansowo-ksiegowych Starostwa
i powiatowych jednostek organizacyjnych,

5) prowadzenie wymaganej przepisami ewidencji rachunkowosci i sprawozdawczosci
finansowej,

6) informowanie Rady o odmowie kontrasygnaty dokumentow finansowych,

7) realizacja uchwat Rady i Zarzadu podjetych w zakresie ich kompetencji dotyczacych
budzetu i gospodarki finansowej oraz wspotdziatanie z organami kontroli gospodarki
finansowej.

IV. STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZEDU

§13

1. Podstawowymi komoérkami organizacyjnymi Starostwa sg nastepujace wydziaty, biura,
zespoty:
1) Kancelaria Rady Powiatu oznaczona symbolem  KRP
2) Biuro Zarzadu Powiatu oznaczone symbolem  BZP
3) Wydziat Organizacyjny oznaczony symbolem  Or
4) Wydziat Gospodarczy oznaczony symbolem WG
5) Wydziat Rozwoju Powiatu oznaczony symbolem  RP
6) Wydziat Budzetu, Planéw i Analiz oznaczony symbolem  WBP
7) Wydziat Ksiggowosci oznaczony symbolem WK
8) Wydzial Ochrony Srodowiska i Lesnictwa oznaczony symbolem ~ WOS
9) Woydziat Urbanistyki, Architektury i Budownictwa oznaczony symbolem  UAB
10) Wydziat Transportu i Komunikacji oznaczony symbolem  WTK
11) Wydziat Geodezji oznaczony symbolem  GGK
11a) Wydziat Gospodarowania Nieruchomosciami oznaczony symbolem  GN
12) Wydziat Edukacji oznaczony symbolem  WE
13) Wydziat Kultury i Promocji oznaczony symbolem  KP
14) Biuro Obstugi Prawnej oznaczone symbolem  BOP
15) Biuro Inwestycji Powiatowych oznaczone symbolem  BIP
16) Biuro Kontroli i Audytu oznaczone symbolem  BKA
17) Biuro ds. Zamowien Publicznych oznaczone symbolem  ZP
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18) Biuro Powiatowego Rzecznika Konsumentow oznaczone symbolem RK

19) Zesp6t Informatyczny oznaczony symbolem  ZlI
20) Zespot ds. Zdrowia i Polityki Spotecznej oznaczony symbolem  ZPS
21) Wydziat Ochrony Ludnosci, Zarzadzania

Kryzysowego i Spraw Obywatelskich oznaczony symbolem  RKiSO

2. Do wykonywania zadan o charakterze specjalistycznym powoluje si¢ nastepujace
stanowiska:
1) skreslony
2) Stanowisko ds. BHP oznaczone symbolem  BHP
3) Samodzielne Stanowisko ds. Archiwum oznaczone symbolem  SA
4) Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych o0znaczony symbolem  POIN
5) Pelnomocnik ds. Zintegrowanego Systemu
Zarzadzania oznaczony symbolem  PSZ
6) Administrator Bezpieczenstwa Informacji oznaczony symbolem  ABI

3. Z zastrzezeniem dalszych postanowien regulaminu dotyczacych zakresu dziatania
wydzialow Starostwa, Zarzad Powiatu na wniosek Starosty okresla szczegotowa strukture
organizacyjng wydziatow, biur, zespotow, oddzialow, referatow, samodzielnych
stanowisk pracy.

4. W Starostwie funkcjonuje takze:
1) Powiatowy Zespot Zarzadzania Kryzysowego,
2) Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego,
3) Komisja Bezpieczenstwa i Porzadku,
4) Powiatowa Spoteczna Rada do Spraw Os6b Niepelnosprawnych.

5. Status prawny pracownika samorzagdowego okre$la odrebna ustawa.

6. Skreslony.

§14

1. Poza strukturg Starostwa funkcjonuja powiatowe stuzby, inspekcje i straze oraz inne
jednostki organizacyjne wchodzace w sktad administracji zespolonej W powiecie.

2. Zakres zadan shuzb, inspekcji i strazy oraz innych jednostek organizacyjnych okreslaja
przepisy szczegOlne.

3. Organizacje 1 zasady funkcjonowania jednostek organizacyjnych powiatu okre$laja
regulaminy organizacyjne uchwalone przez Zarzad Powiatu.
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V. ZASADY FUNKCJONOWANIA WYDZIALOW

§15

Zadania wydzialow realizujg pracownicy Starostwa, stosownie do wewnetrznego podziatu

pracy.

Dla zapewnienia wilasciwej organizacji pracy, w wydzialach mozna tworzy¢ osrodki,
oddzialy, referaty 1 stanowiska pracy.

Os$rodkiem lub oddzialem jest wewngtrzna komoérka organizacyjna realizujaca
wyodrebniony tematycznie zakres zadan wydziatu, obejmujgca co najmniej 6 stanowisk

pracy.

Referatem jest wewnetrzna komorka organizacyjna realizujaca wyodrebniony tematycznie
zakres zadan wydziatu, obejmujaca od 3 do 5 stanowisk pracy.

Stanowiskiem pracy jest wyodrgbnione w strukturze organizacyjnej Starostwa stanowisko
pozostajace pod bezposrednim nadzorem Starosty, Wicestarosty lub Czlonka Zarzadu.

Stanowiska pracy w wydziatach, biurach, zespotach pozostaja pod bezposrednim
nadzorem kierownikéw tych komoérek organizacyjnych.

Stanowiska pracy w oddziatach i1 referatach pozostaja pod bezposrednim nadzorem
kierownikow tych komorek organizacyjnych.

§ 16

. W zakresach czynnosci pracownikow kierujacy wydzialami precyzuja zadania,
obowiazki, ramy uprawnien i odpowiedzialno$ci pracownikdéw oraz zasady zastepstwa
w czasie ich nieobecnosci.

. W przypadku zmiany zakresu, charakteru i tresci zadan wydziatu, zespotu, biura oraz
sposobu ich realizacji, kierujacy tymi komodrkami organizacyjnymi wnioskuja do
Wydziatu Organizacyjnego, po uzgodnieniu z bezposrednim przetozonym, o dokonanie
odpowiednich zmian w regulaminie organizacyjnym 1 dokonujg zmian w zakresach
czynno$ci pracownikow.

. Nowo zatrudniony pracownik powinien otrzymac zakres czynno$ci w dniu zawarcia
umowy o pracg, a najpozniej w dniu przystgpienia do pracy. Ta sama zasada dotyczy
przypadkdéw przeniesienia pracownika na inne stanowisko pracy.

§ 17

Jezeli wykonanie okre§lonego zadania 1 zalatwienia sprawy wymaga wspotdziatania
dwoch lub wigcej wydziatow, kierujacy tymi wydziatami z wiasnej inicjatywy uzgadniaja
sposob wykonania zadania i ustalajg, ktory z nich sprawuje funkcje koordynacyjne
niezbedne dla wykonania zadania i zalatwienia sprawy (wydzial wiodacy).
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2. Wydziatem wiodacym jest wydziat, ktérego kierujacy jest uprawniony lub zobowigzany
do ostatecznego zatatwienia sprawy.

3. Przepisu ust. 1. nie stosuje si¢, jezeli obowigzek ten bezposrednio wynika z przepisow
prawa, uchwaty Zarzadu Powiatu lub wydzial wiodacy wyznaczy Starosta lub Sekretarz
Powiatu.

4. Kierujacy wydziatami zobowigzani s3 do wzajemnego informowania si¢ o wytycznych,
podjetych rozstrzygnigciach 1 innych ustaleniach majacych zwiagzek z przedmiotem
sprawy lub jezeli ich znajomos$¢ jest niezbedna dla zharmonizowania dziatan Starostwa.

§18

1. Zadania wynikajace ze sprawowania przez Staroste funkcji nadzorczych nad jednostkami
utworzonymi przez powiat na podstawie odrgbnych ustaw realizuja wydzialy Starostwa,
ktérych zakres kompetencji pokrywa sie z przedmiotem dziatalnosci tych jednostek.

2. Przy wykonywaniu zadan, o ktérych mowa w ust. 1, wydziaty Starostwa wspotpracuja
migdzy soba oraz strazami, stluzbami, inspekcjami i innymi powiatowymi jednostkami
organizacyjnymi, a w razie potrzeby - z organami kontroli specjalistyczne;j.

§19

1. Wydziaty przy oznaczaniu (znakowaniu akt) stosujg symbole ustalone dla nich w § 13.

2. Korespondencja pisemna mi¢dzy wydziatami moze by¢ prowadzona tylko w przypadkach
okreslonych niniejszym regulaminem, chyba ze niezbedno$¢ tego uzasadniona jest
wzgledami wynikajacymi z przedmiotu zatatwianej sprawy.

§ 20

1. Formy zatatwiania spraw w Starostwie, obieg dokumentow mig¢dzy wydziatami, wzory
pieczeci 1 zasady postugiwania si¢ nimi, tryb wykonania czynno$ci kancelaryjnych oraz
zasady archiwizowania akt okresla instrukcja kancelaryjna.

2. Zasady postgpowania z informacjami niejawnymi reguluja odrgbne przepisy.

3. Zasady obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych, gospodarki majatkiem Starostwa

oraz odpowiedzialno$ci za rzeczowe skladniki majatkowe w uzytkowaniu reguluje
odrgbne zarzadzenie Starosty.
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VI. ZADANIA WSPOLNE WYDZIALOW
§21

1. Wydziaty Starostwa i jednostki okreslone w § 13 realizuja zadania i kompetencje Zarzadu
Powiatu i1 Starosty szczegdtowo ustalone w rozdziale VII.

2. Do wspélnych zadan wydzialow Starostwa nalezy:

1) organizowanie realizacji przypisanych zadan wynikajacych z przepisow prawa,
uchwat Rady i Zarzadu oraz zarzadzen Starosty,

2) przygotowanie w zakresie wlasciwosci projektow uchwatl i innych materiatow dla
Rady jej Komisji i Zarzadu, zarzadzen Starosty, procedur, porozumien, umow,

3) prowadzenie zgodnie z obowigzujacym prawem postepowania administracyjnego,
przygotowanie decyzji administracyjnych oraz realizacja egzekucji administracyjnej
zgodnie z udzielonym upowaznieniem,

4) rozpatrywanie wnioskOw senatoréw, postow, radnych, komisji Rady, organizacji
spotecznych, mieszkancow oraz przygotowywanie propozycji dotyczacych ich
zalatwienia,

5) wykonywanie czynno$ci w ramach systemu kontroli oraz wspoéldziatanie z Biurem
Kontroli i Audytu,

6) wspoldziatanie w zakresie realizacji powierzonych zadan z administracjg rzadowa,
instytucjami  panstwowymi, powiatowymi jednostkami organizacyjnymi oraz
organizacjami samorzagdowymi i spotecznymi,

7) usprawnianie organizacji, metod i form pracy wydzialow w celu poprawy
skuteczno$ci zaspokajania zbiorowych 1 indywidualnych potrzeb mieszkancow
powiatu,

8) uczestnictwo w prowadzeniu spraw zwigzanych z obronnoscia kraju, obrong cywilna,
ochrong przed powodziag i1 pozarami oraz przestrzeganie tajemnicy panstwowej
1 sluzbowe;,

9) przyjmowanie stron, udzielanie im niezbednych wyjasnien i informacji oraz
zatatwianie skarg 1 wnioskow przekazanych do rozpatrzenia,

10) wykonywanie wyznaczonych zadan w okresie wyborow i referendow,

11) sprawowanie nadzoru nad przypisanymi powiatowymi jednostkami organizacyjnymi,

12) wykonywanie w ustalonym zakresie budzetu Powiatu oraz opracowanie zgodnie
z wlasciwoscig materiatow dotyczacych planowania i realizacji budzetu,

13) przygotowanie materiatow 1 wnioskow dotyczacych inwestycji i remontow
zwigzanych z przedmiotem dziatania wydzialu a takze podejmowanie odpowiednich
czynno$ci z zakresu systemu zamowien publicznych i1 innych wyznaczonych zadan
z zakresu realizacji ustawy o zamdwieniach publicznych,

14) wykonywanie stosownie do swoich wlasciwosci postanowien zawartych umow
z udzialem Starostwa,

15) wspotdziatanie ze Skarbnikiem Powiatu w podejmowaniu czynnosci celem
wystapienia na droge sagdowa 1 administracyjng, zwigzanych z egzekucjg $wiadczen
1 optat stanowiacych dochody budzetu Powiatu,

16) wspotdziatanie z innymi wydziatami w celu prawidtowej i skutecznej realizacji zadan,

17) wykonywanie obowiazkowych zadan sprawozdawczych, statystycznych, opracowan
prognostyczno - planistycznych i analitycznych dotyczacych zadan wydziatu,

18) przestrzeganie zasad wynikajacych z obowigzujacych w Starostwie instrukcji
kancelaryjnej, instrukcji o organizacji i zakresie dziatania archiwum zaktadowego,
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oraz zarzadzenia w sprawie przepisOw wewnetrznych regulujacych gospodarke
finansowa w Starostwie,

19) zapewnienie ustawowej ochrony danych osobowych w toku ich zbierania,
przetwarzania i przekazywania,

20) przygotowywanie i przekazywanie do publikowania na stronach internetowych
Powiatu Tarnowskiego informacji o pracy wydziatu, zespotu, biura i samodzielnych
stanowisk ze szczegolnym uwzglednieniem zasad obstugi stron,

21) udostepnianie do wglagdu dokumentéw wynikajgcych z realizowanych przez komorki
organizacyjne Starostwa zadan publicznych oraz prowadzenie wykazu udostepnianych
przetworzonych informacji publicznych,

22) wspotdziatanie w opracowaniu i realizacji strategii rozwoju powiatu,

23) biezacy nadzoér i kontrola realizacji zadan powierzonych do wykonania innym
jednostkom w ramach $rodkéw przekazanych z budzetu powiatu na te zadania,

24) wspoétdziatanie z Pelnomocnikami Starosty,

25) przygotowywanie, publikowanie i aktualizacja danych do Biuletynu Informacji
Publicznej,

26) realizacja polityki bezpieczenstwa w wydziale,

27) skreslony,

28) nadzor nad wdrozeniem nowych systemow informatycznych,

29) nadz6r nad wdrazaniem elektronicznego systemu obiegu dokumentow,

30) przestrzeganie ustalonej w Starostwie polityki zintegrowanego systemu zarzadzania
oraz procedur wynikajacych z tego systemu,

31) wspotpraca z Biurem ds. Zamowien Publicznych w zakresie udzielania zaméowien
publicznych w trybie ustawy — Prawo zamowien publicznych.

§ 22

1. Kierujacy wydziatami kierujg ich praca ponoszac odpowiedzialno$¢ za sprawne,
efektywne 1 zgodne z prawem wykonywanie przypisanych zadan.

2. Kierujacy wydziatami, bioracy udzial w realizacji procesow zdefiniowanych
w Zintegrowanym Systemie Zarzadzania powinni wypetnia¢ funkcje witasciciela procesu,
nadzorujacego proces 1 monitorujacego skuteczno$¢ dziatan procesowych zgodnie
z zapisami dokumentacji Zintegrowanego Systemu Zarzadzania.

3. Do zadan kierujacych wydzialami nalezy w szczegdlnosci:

1) planowanie i organizacja pracy wydziatu,

2) dokonywanie szczegdlowego podzialu czynno$ci, uprawnien i odpowiedzialnosci
migdzy pracownikami wydzialu oraz zapewnienie zastgpstw pracownikow
przej$ciowo nieobecnych,

3) wydawanie decyzji administracyjnych w imieniu Starosty w granicach upowaznienia
oraz nadzorowanie wydawania tych decyzji przez podlegltych upowaznionych
pracownikow,

4) zapewnienie prawidlowego i terminowego wykonywania zadan wydzialow w zakresie
planowania i wykonania budzetu, sprawozdawczo$ci oraz planu innych dochodéw
1 naleznosci,

5) zapewnienie sprawnego przyjmowania stron w wydziale oraz zalatwianie wnioskow,
postulatow 1 skarg w zakresie dziatania wydziatu,
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6) organizowanie i nadzorowanie przygotowania materialow i projektow rozstrzygnigc
dla Rady, jej komisji, Zarzadu oraz uczestnictwo na zaproszenie w posiedzeniach tych
organow,

7) podejmowanie czynnosci w celu skutecznego wykonania zadan przydzielonych
wydzialowi,

8) prowadzenie egzekucji administracyjnej, obowigzkéw o charakterze niepieni¢znym
w zakresie wlasciwos$ci rzeczowej i miejscowej,

9) wnioskowanie do Starosty w sprawach dotyczacych stosunkéw pracy podlegtych
pracownikow celem udzielania im wyr6znien badz kar porzadkowych,

10) efektywne i oszczedne gospodarowanie sktadnikami majgtkowymi bedgcymi na
wyposazeniu wydziatu,

11) przyjmowanie i podpisywanie korespondencji w sprawach dotyczacych zakresu
dziatania wydziatow nie zastrzezonych do wlasciwosci Starosty,

12) zatatwianie spraw zleconych przez Sekretarza Powiatu w ramach jego kompetencji.

VII. ZADANIA WYDZIALOW STAROSTWA

§ 23

Kancelaria Rady Powiatu realizuje zadania:

1) obshugi kancelaryjnej i organizacyjnej posiedzen Rady Powiatu, jej komisji oraz pracy
radnych dotyczacej ich dziatalno$ci w Radzie i spotkan z wyborcami,

2) wykonywania polecen Przewodniczacego Rady w zakresie przygotowania sesji Rady
i posiedzen Komisji oraz wspotdziatania Rady z partiami i innymi organizacjami
spotecznymi i zawodowymi,

3) prowadzenie sekretariatu przewodniczacego i wiceprzewodniczacych Rady,

4) prowadzenie zbioru i rejestru uchwat Rady oraz opinii i wnioskow komisji i radnych,

5) udzielania pomocy podczas wyborow oraz dziatalno$ci ich organow,

6) organizowanie konsultacji spotecznych zarzgdzonych przez Rade,

7) wspotdziatanie z Biurem Zarzadu Powiatu i Wydzialem Organizacyjnym w celu
wykonania uchwat Rady oraz planéow pracy Rady i jej Komisji,

8) przygotowanie zaleconych przez Radg, komisje lub przewodniczacego opracowan
analityczno-statystycznych dotyczacych dziatalnosci Rady,

9) archiwizowanie dokumentow Rady,

10) udostepnianie dokumentow z sesji Rady Powiatu Tarnowskiego i posiedzen komisji
Rady na wniosek osoby zainteresowanej,

11) udostgpnianie uchwat Rady Powiatu Tarnowskiego na stronach internetowych
Powiatu Tarnowskiego oraz do wgladu w siedzibie Starostwa,

12) przekazywanie uchwat Rady Powiatu Tarnowskiego do opublikowania w Dzienniku
Urzgdowym Wojewoddztwa Malopolskiego,

13) obstuga administracyjna Komisji Stypendialnej oraz przyjmowanie wnioskow
0 przyznanie stypendiow,

14) prowadzenie spraw zwigzanych z zalatwianiem skarg, wnioskéw i interwencji
kierowanych do Rady.
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§ 24

Biuro Zarzadu Powiatu realizuje zadania:

1) obstugi techniczno-biurowej Zarzagdu Powiatu,

2) prowadzenia rejestru podjetych uchwat,

3) protokotowania posiedzen Zarzadu,

4) wspoétdziatania z komdrkami organizacyjnymi Starostwa w celu wykonania uchwat
Zarzadu,

5) udostgpnianie dokumentow z posiedzen Zarzadu Powiatu Tarnowskiego na wniosek
0soby zainteresowanej,

6) udostgpnianie uchwal Zarzadu Powiatu Tarnowskiego na stronach internetowych
Powiatu Tarnowskiego oraz do wgladu w siedzibie Starostwa.

§ 25

Do Wydzialu Organizacyjnego nalezy:

1) opracowywanie i okresowe aktualizowanie statutu powiatu, regulaminu
organizacyjnego Starostwa oraz regulaminow jednostek organizacyjnych powiatu,

2) organizowanie pelnego terminowego wykonania przez wiasciwe wydziaty uchwat
Rady Powiatu oraz opracowywanie informacji z ich realizacji,

3) wykonywanie czynno$ci organizacyjnych w stosunku do stuzb, strazy i inspekcji
powiatowych w szczegolnosci zwigzanych z powolywaniem i odwotywaniem
kierownikow tych jednostek, zatwierdzaniem programéw ich dziatania, uzgadnianiem
wspolnego dziatania tych jednostek na obszarze powiatu,

4) organizowanie przyje¢ stron w Starostwie oraz zalatwianie skarg, wnioskow
I interwencji, nadawanie im biegu, kontrola ich realizacji oraz sporzadzanie
okresowych analiz i informaciji,

5) sporzadzanie okresowych analiz i informacji dotyczacych wydawania decyzji
administracyjnych wydawanych z upowaznienia Starosty,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z rozpatrywaniem i udzielaniem odpowiedzi na
interwencje 1 wnioski senatorow i1 postow,

7) nadzorowanie terminowo$ci przygotowywania przez kierujagcych wydziatami
odpowiedzi na interpelacje, zapytania, wnioski radnych i wnioski Komisji Rady oraz
sporzadzanie okresowych analiz 1 informacji w zakresie ich realizacji,

8) wspotdziatanie z administracjg rzgdowg i samorzadowag w wojewodztwie,

9) wykonywanie wyznaczonych obowigzkéow wynikajacych z wyborow, referendow
1 innych przedsigwzig¢¢ spolecznych,

10) prowadzenie rejestru porozumien spraw powierzonych,

11) prowadzenie rejestru upowaznien do podpisywania pism w imieniu Starosty, w tym do
wydawania w jego imieniu decyzji administracyjnych oraz pelnomocnictw do
wykonywania czynnosci prawnych,

12) zatatwianie spraw zwigzanych z podziatem terytorialnym,

13) obstuga narad organizowanych przez Staroste,

14) prowadzenie spraw zwigzanych z dokonywaniem analizy danych zawartych
w o$wiadczeniach majatkowych sktadanych przez dyrektorow powiatowych jednostek
organizacyjnych, dyrektorow powiatowych osob prawnych 1 0s6b wydajacych decyzje
administracyjne w imieniu Starosty,

15) prowadzenie Kancelarii Ogolnej i korespondencji urzedowe;j,

16) obstuga interesantow w zakresie przyjmowania korespondenciji,
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Do

17) udzielanie stronom informacji bezposredniej i telefoniczne;,

18) prowadzenie dokumentacji kadrowej kierownikow powiatowych jednostek, inspekcji
1 strazy oraz prowadzenie Stosownych rejestrow, analiz sprawozdawczosci,

19) realizacja kompetencji Starosty jako zwierzchnika shluzbowego w stosunku do
pracownikow Starostwa w zakresie udzielonych upowaznien,

20) prowadzenie dokumentacji kadrowej pracownikow Starostwa,

21) prowadzenie nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny pracy oraz prowadzenie spraw
zwigzanych z nagradzaniem i karaniem pracownikow,

22) organizowanie i nadzorowanie szkolen,

23) wspotdziatanie z placowkami naukowymi oraz osrodkami szkoleniowymi w zakresie
doskonalenia zawodowego pracownikdw,

24) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem odznaczen,

25) prowadzenie okresowych ocen kwalifikacyjnych pracownikow,

26) gospodarowanie funduszem ptlac,

27) planowanie i realizacja wydatkow osobowych, ubezpieczen spotecznych, podrozy
stuzbowych oraz innych funduszy 1 wydatkéw pracowniczych Starostwa,

28) planowanie potrzeb kadrowych Starostwa,

29) rekrutacja i selekcja pracownikow,

30) ksztatcenie i rozwoj personelu,

31) realizacja uprawnien emerytalno - rentowych pracownikow,

32)wspotpraca z ZUS w zakresie realizacji obowigzku ubezpieczenia zdrowotnego
1 ubezpieczen spotecznych oraz ustalania kapitalu poczatkowego,

33) wspotpraca z Powiatowym Urzedem Pracy,

34) organizowanie praktyk zawodowych w Starostwie,

35)obstuga komisji konkursowej dokonujacej naboru na stanowiska kierownicze
I niekierownicze w Starostwie,

36) ubezpieczenia obiektow i pojazdow wihasnych Starostwa i jednostek podleghych,

37) skreslony,

38) prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej,

39) wdrazanie i koordynacja elektronicznego systemu obiegu dokumentow w Starostwie,

40) wdrazanie i koordynacja elektronicznych technik pracy,

41) prowadzenie dokumentacji dotyczacej wdrazania i doskonalenia Zintegrowanego
Systemu Zarzadzania,

42) koordynowanie dziatan zwigzanych z prowadzeniem audytow wewnetrznych,

43)wspotpraca z komoérkami organizacyjnymi Starostwa w zakresie identyfikacji
realizowanych proceséw 1 ich powigzan,

44) przygotowanie przegladow Zintegrowanego Systemu Zarzadzania,

45) prowadzenie biblioteki Starostwa,

46) prowadzenie rejestru badan profilaktycznych i sporzadzanie skierowan na badania
profilaktyczne.

§ 26

Wydzialu Gospodarczego nalezy:

1) zapewnienie organizacyjnych, technicznych i lokalowych warunkéow funkcjonowania
Starostwa, obejmujacych administrowanie budynkami Starostwa i prowadzenie spraw
dotyczacych remontow,

2) planowanie i realizacja budzetu w zakresie funkcjonowania Starostwa,

3) gospodarowanie srodkami budzetowymi na potrzeby administracyjne i techniczne,
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4) prowadzenie dziatalnos$ci socjalnej na rzecz pracownikoéw Starostwa,

5) prowadzenie spraw pieczeci urzedowych i tablic,

6) gospodarowanie taborem samochodowym,

7) administrowanie systemem }gcznosci stacjonarnej oraz komorkowe;j,

8) dokonywanie zakupoéw materiatdéw biurowych, §rodkéw czystosci, wyposazenia oraz
zakupow zwigzanych z biezagcym funkcjonowaniem Starostwa,

9) prowadzenie magazynu materialow biurowych i gospodarczych,

10) nadzo6r nad majatkiem Starostwa,

11) obstuga organizacyjno-techniczna narad, sesji, spotkan i wizyt reprezentacyjnych,

12) zamawianie prenumeraty czasopism, wydawnictw,

13) obstuga poligraficzna Starostwa,

14) organizowanie i sprawowania nadzoru w zakresie prawidtowego wykorzystania pracy
maszyn, sprzgtu i urzadzen technicznych,

15) zapewnienie transportu dla obstugi Kancelarii Ogolne;j,

16) zapewnienie sprawnego funkcjonowania parkingu Starostwa,

17)utrzymanie czysto$ci i porzadku w obiektach Starostwa,

18) dozodr i ochrona obiektow,

19) dbanie o wiasciwe funkcjonowanie urzadzen technicznych i instalacji wraz z ich
konserwacja,

20) zapewnienia ochrony przeciwpozarowej budynkoéw Starostwa,

21) utrzymanie nieruchomosci w nalezytym stanie uzytkowym i estetycznym,

22) wykonanie orzeczenia sagdu o przepadku pojazdow w trybie i na zasadach ustawy
Prawo o ruchu drogowym oraz ustawy o postegpowaniu egzekucyjnym,

23) wydawanie decyzji o poniesieniu przez wilasciciela pojazdu kosztow zwigzanych
Z usuwaniem, przechowywaniem, oszacowaniem, sprzedaza Iub zniszczeniem
pojazdu powstatych od momentu wydania dyspozycji o jego usunigcie.

§ 27

Do Wydzialu Rozwoju Powiatu naleza sprawy:

1) podejmowanie dziatan na rzecz rozwoju powiatu,

2) budowy i wdrazania strategii rozwoju powiatu,

3) wspotpraca z malymi i $rednimi przedsigbiorstwami i organizacjami okoto-
biznesowymi,

4) dziatania na rzecz pozyskiwania srodkéw zewngtrznych, gtownie z Unii Europejskiej
I innych funduszy zagranicznych na realizacje zadan wasnych Powiatu,

5) zarzadzania projektami oraz koordynacja projektow realizowanych ze Srodkow
pomocowych krajowych i zagranicznych,

6) prowadzenie rejestru wnioskow projektow powiatowych,

7) inicjowania i kojarzenia przedsigwzie¢ rozwojowych poprzez stowarzyszenia, zwigzki
1 porozumienia z jednostkami samorzagdowymi,

8) organizowania szkolen i spotkan informacyjnych dotyczacych dziatan
prorozwojowych i pozyskiwania srodkow z funduszy zewnetrznych,

9) gromadzenia i popularyzowania informacji o inicjatywach gospodarczych mozliwych
do wykorzystania na terenie powiatu,

10) oceny stanu zaspokojenia potrzeb spolecznych i gospodarczych powiatu,

11) opracowania ocen i analiz oraz prowadzenie systematycznego monitoringu gospodarki
powiatu (diagnozowanie stanu),

12) prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalno$ciag gospodarcza w zakresie drobnej
wytworczosci przez zagraniczne osoby prawne i fizyczne,

Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 15. 2011 Starosty Tarnowskiego z dnia 11 kwietnia 2011 r. Str. 14/33



13) wspotpraca z organizacjami pozarzagdowymi,
14)nadzor i realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego

i 0 wolontariacie,

15) realizacja zadan dotyczacych wspolpracy z partnerami zagranicznymi,
16) wykonywanie praw z akcji w spotkach prawa handlowego z udzialem Powiatu

Tarnowskiego,

17) podejmowania dziatan w zakresie wspolpracy migdzyregionalne;j,
18) podejmowania dziatan w zakresie wspotpracy miedzypowiatowe;j,
19) propagowania waloréw gospodarczych powiatu,

20) dziatalnosci w zakresie telekomunikacji.

§ 28

Do Wydzialu Budzetu, Planow i Analiz nalezy realizacja zadan obejmujacych:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)
8)
9)

koordynowanie 1 opracowywanie projektu budzetu powiatu zgodnie z ustalong
procedura,

opracowywanie podzialu budzetu powiatu na jednostki organizacyjne oraz
opracowywanie planu finansowego Starostwa,

bilansowanie potrzeb i mozliwosci ich sfinansowania oraz opracowywanie propozycji
zmian budzetu w trakcie roku budzetowego,

realizacja finansowo — ksiggowa budzetu powiatu,

przygotowywanie danych do wnioskéw kredytowych 1 pozyczkowych oraz
opracowywanie prognozy sptaty dtugu powiatu,

ewidencja i realizacja umow kredytowych i pozyczkowych,

opracowywanie sprawozdan finansowych z wykonania budzetu,

opracowywanie analiz zbiorczych z realizacji budzetu,

opracowywanie analiz finansowych plandw 1 sprawozdan przedktadanych przez
jednostki zwigzane z budzetem powiatu,

10) wspotdziatanie z jednostkami administracji rzagdowej i samorzadowej w zakresie

planowania 1 finansowania zadan z zakresu administracji rzadowej oraz zadan
realizowanych na podstawie porozumien,

11)nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny finansow publicznych przez jednostki

powiatowe,

12) opracowywanie wieloletniej prognozy finansowej powiatu.

§ 29

Do Wydzialu Ksiegowosci nalezy:

1)

2)

3)
4)
5)
6)

prowadzenie ksiegowo$ci wykonania budzetu z uwzglednieniem rodzajow zadan
i zrédet ich finansowania,

regulowanie 1 koordynowanie systemu rachunkowosci Starostwa, obiegu dokumentow
finansowych, gospodarki kasowej oraz prowadzenie ewidencji mienia Powiatu
I rozliczenie inwentaryzacji,

obstuge finansowo-ksiggowa i kasowa Starostwa Powiatowego,

prowadzenie rachunkowosci 1 ksiggowosci funduszy celowych i srodkow specjalnych,
prowadzenie statystyki i sprawozdawczosci budzetowe;,

koordynowanie 1 nadzér nad dziatalnos$cig wydzialow w zakresie powstawania zmian,
wykonywania i wygasania nalezno$ci finansowych oraz wykonywanie czynnosci
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koniecznych do przeprowadzenia egzekucji sadowej lub administracyjnej wraz
z uzyskaniem tytutow wykonawczych,

7) prowadzenie rejestru umoéw powodujacych powstawanie zobowigzan,

8) prowadzenie rachunkowos$ci inwestycji prowadzonych przez wydzialty Starostwa,

9) prowadzenie i rozliczanie drukow $cistego zarachowania w zakresie ksiggowosci.

§ 30

Wydzial Ochrony Srodowiska i Le$nictwa prowadzi sprawy:

1) zlecanie sporzadzania opracowania Powiatowego Programu Ochrony Srodowiska,

2) prowadzenie publicznie dostepnych wykazoéw informacji o srodowisku i jego ochronie
oraz ich udostepnianie,

3) skreslony,

4) zlecanie wykonania okresowych badan jakos$ci gleby i ziemi oraz prowadzenie rejestru
informacji o terenach, na ktorych stwierdzono przekroczenie standardow jakosci,

5) wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu,

6) wydawanie ograniczen lub zakazu uzywania jednostek ptywajacych lub niektorych ich
rodzajow na okreslonych ciekach lub zbiornikach wodnych,

7) prowadzenie rejestru zgloszen instalacji nie wymagajacych pozwolenia oraz ustalanie
wymagan dotyczacych eksploatacji tych instalacji,

8) wydawanie pozwolen na wprowadzanie do S$rodowiska substancji i energii tj.
pozwolen zintegrowanych, pozwolen na wprowadzenie gazow lub pytow do
powietrza, na wytwarzanie odpadéw, na wprowadzanie $ciekow do wod i do ziemi,

9) zlecanie sporzadzania map akustycznych powiatu,

10) przenoszenie praw i obowigzkow wynikajacych z pozwolen dotyczacych instalacji na
zainteresowanego nabyciem tej instalacji,

11) wygaszanie, cofanie, ograniczanie pozwolen na wprowadzanie do S$rodowiska
substancji i energii,

12) zobowigzywanie jednostek organizacyjnych lub osob fizycznych wykonujacych
dzialalno$¢ wplywajaca szkodliwie na S$rodowiska do przedtozenia przegladu
ekologicznego, okreslania obowigzkow majacych na celu usunigcie przyczyn
szkodliwego oddziatywania na $srodowisko lub zagrozenia i przywrocenie srodowiska
do stanu wtasciwego,

13) prowadzenie kontroli w zakresie przestrzegania przepisow o ochronie i ksztattowaniu
srodowiska,

14) wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia
przeciw przepisom o ochronie srodowiska,

15) wspotdziatanie i wspotpraca z Wojewoddzkim Inspektorem Ochrony Srodowiska,

16) skreslony,

17) naktadanie obowigzkow prowadzenia pomiaréw i przyjmowanie wynikow pomiarow
emisji,

18) nadzor nad gospodarka lesng w lasach nie stanowigcych wlasno$ci Skarbu Panstwa,

19) wydawanie decyzji w sprawie przyznawania $rodkéw na pokrycie kosztow szkody
w lasach, powstalej w wyniku oddzialywania gazow 1 pytow przemyslowych oraz
w przypadku pozardéw lub innych klesk zywiotowych, zagrazajacych trwatosci lasow,

20) uznawanie lasu za las ochronny lub pozbawienie go tego charakteru,

21) zlecanie sporzadzania inwentaryzacji stanu lasu i ustalanie w drodze decyzji zadan na
podstawie tej inwentaryzacji,
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22) wydawanie decyzji w Sprawie uznania zastrzezen dotyczacych projektu planu
urzadzenia lasu,

23) zatwierdzanie planéw urzadzenia laséw dla lasow nie stanowigcych wlasnos¢ Skarbu
Panstwa nalezagcych do o0s6b fizycznych oraz nadzorowanie wykonania
zatwierdzonych planéw urzadzania lasow,

24) wydawanie decyzji o mozliwosci pozyskania drewna w lasach nie stanowigcych
wlasno$ci Skarbu Panstwa, niezgodnie z uproszczonym planem urzadzania lasu lub
stosowng decyzja,

25) wydawanie decyzji nakazujgcej wiascicielowi lasu nie bedacego wiasnoscig Skarbu
Panstwa wykonania zadan wynikajacych z uproszczonego planu urzadzania lasu,

26) wydawanie decyzji w sprawie przyznania $rodkdw na zalesianie gruntow ujetych
w planach zagospodarowania przestrzennego lub decyzji o warunkach zabudowy,

27) wydawanie opinii w zakresie rocznego planu zalesiania gruntéw nie stanowigcych
wlasnosci Skarbu Panstwa,

28) wydawanie zezwolen dotyczacych posiadania i hodowania oraz utrzymywania
chartow rasowych,

29) wydzierzawianie towieckich obwodow polnych,

30) rozliczenie czynszu dzierzawnego za obwody towieckie i polne,

31) udzielanie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin
pospolitych na powierzchni nie przekraczajacej 2 ha, przy przewidywanym rocznym
wydobyciu kopaliny nie wickszym niz 20.000 m® bez uzycia materialéw
wybuchowych,

32) prowadzenie archiwum geologicznego,

33) obstuga Starosty w sprawach nalezacych do wlasciwosci administracji geologicznej
nie zastrzezonych dla Marszatka lub wlasciwego ministra ds. ochrony §rodowiska,

34) zlecanie sporzadzania wykonania Planu Gospodarki Odpadami,

35) wydawanie pozwolen na wytwarzanie odpadow, wydawanie decyzji zatwierdzajacej
program gospodarki odpadami niebezpiecznymi,

36) przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach oraz sposobach gospodarowania
nimi,

37) wydawanie zezwolen na zbieranie lub transport odpadow,

38) wydawanie zezwolen na odzysk lub unieszkodliwianie odpadow,

39) prowadzenie rejestru posiadaczy odpadow lub prowadzacych dziatalno$¢ w zakresie
transportu odpaddéw, zwolnionych z obowigzku uzyskiwania zezwolefn na prowadzenie
dziatalnos$ci w zakresie zbierania, transportu, odzysku lub unieszkodliwiania odpadow,

40) zatwierdzanie instrukcji eksploatacji sktadowisk,

41)stwierdzanie w drodze decyzji przejscia  gruntow  pokrytych ~ wodami
powierzchniowymi ptynacymi, stanowigcymi wilasnos¢ Skarbu Panstwa, do zasobu
nieruchomosci Skarbu Panstwa, dla ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy
o gospodarce nieruchomosciami,

42) ustalanie linii brzegowej dla ciekow naturalnych, jezior oraz innych naturalnych
zbiornikow wodnych z wytaczeniem $rédladowych drog wodnych,

43) wydawanie decyzji o legalizacji urzagdzen wodnych,

44)ustalanie w drodze decyzji szczegdtowego zakresu i terminu wykonania obowigzku
utrzymania urzadzen melioracji wodnych,

45)nakazywanie w drodze decyzji usunigcia drzew lub krzewow z walow
przeciwpowodziowych oraz w odlegto$ci mniejszej niz 3m od stopy watu po stronie
odpowietrznej,

46) wydawanie pozwolen wodno-prawnych na wykonanie urzadzen wodnych,
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47)wydawanie decyzji o stwierdzeniu wygasnigcia, cofnigcia lub ograniczenia
pozwolenia wodnoprawnego,

48) wydawanie pozwolen wodno-prawnych na szczeg6lne korzystanie z wod,

49) zatwierdzanie statutu spotek wodnych,

50) wiaczanie w drodze decyzji zaktadu do spotki wodnej,

51) ustalanie wysoko$ci i rodzajow $wiadczen ponoszonych przez osoby fizyczne
1 prawne nie bedace cztonkami spotki wodnej na rzecz spotki wodnej,

52) nadzor i kontrola nad dziatalno$cig spotek wodnych w tym stwierdzanie niewaznosci
uchwal, rozwigzywanie zarzadu spotki oraz ustanawianie w drodze decyzji zarzadu
komisarycznego,

53) rozwigzywanie spotek wodnych,

54) ustalanie stref ochronnych urzgdzen pomiarowych stuzb panstwowych,

55) wykonywanie przegladu ustalen pozwolen wodnoprawnych na pobor wod
1 odprowadzanie §ciekow a takze realizacji tych pozwolen,

56) wydawanie decyzji o przejSciu gruntdow pokrytych wodami w trwaly zarzad
Regionalnego Zarzadu Gospodarki Wodne;,

57) uczestniczenie w prowadzonych przez Marszatka Wojewddztwa postgpowaniach w
sprawach zwigzanych ze zmiang stanu ewidencji urzadzen melioracji szczegdétowych,

58) prowadzenie rejestru zwierzat, ktorych przewdz poza granice panstwa podlega
ograniczeniom na podstawie prawa Unii Europejskiej,

59) wydawanie zezwolen na usuni¢cie drzew lub krzewow z terenu nieruchomosci
nalezacej do gmin,

60) uzaleznianie wydania zgody na usuni¢cie drzew lub krzewow z terenu nieruchomosci
nalezacej do gmin, od ich przesadzania w miejsce wskazane,

61) naliczanie optat za usuni¢cie drzew lub krzewdéw w odniesieniu do nieruchomosci
bedacych wlasno$cia gminy, odraczanie terminu ptatnosci tych optat oraz umarzanie
naleznosci,

62) wymierzanie kary pieni¢znej za zniszczenie terenow zieleni albo drzew lub krzewow
lub usuwanie drzew lub krzewow w odniesieniu do nieruchomosci bedacych
wlasnoscig gminy, bez wymaganego zezwolenia, odraczanie terminu ptatnosci kar
oraz umarzanie kar,

63) wydawanie zezwolen na uczestnictwo we wspolnotowym systemie handlu emisjami,
uzgadnianie warunkéw zabudowy 1 planéw zagospodarowania przestrzennego
w odniesieniu do terendéw zagrozonych ruchami masowymi ziemi,

64) wydawanie przedsi¢cbiorcom prowadzgcym punkt zbierania pojazdow pozwolen na
prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania odpadow,

65) wydawanie kart wedkarskich,

66) rejestrowanie sprzetu ptywajacego stuzacego do potowu ryb,

67) realizacja  uprawnienia  Starosty do przeprowadzania kontroli  zawarcia
obowigzkowych umow ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej rolnikow
1 ubezpieczenia budynkow rolniczych w gospodarstwach rolnych powyzej 1 ha a takze
w gospodarstwach w ktérych prowadzona jest produkcja rolna stanowigca dziat
specjalny,

68) wydawanie decyzji dotyczacych rekultywacji i zagospodarowania gruntow.
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§ 31

Do Wydzialu Urbanistyki, Architektury i Budownictwa nalezy wykonywanie
nastepujacych zadan:

1) prowadzenie, w granicach swojej wlasciwosci, analiz 1 studiow z zakresu
zagospodarowania przestrzennego, odnoszacych si¢ do obszaru powiatu i zagadnien
jego rozwoju,

2) udzielanie badZz odmawianie zgody na odstepstwo od przepisow budowlanych,

3) zatwierdzanie projektu budowlanego, wydawanie pozwolen na budowe,

4) przyjmowanie zgloszen o zamiarze budowy obiektow budowlanych lub wykonaniu
rob6t budowlanych,

5) rejestrowanie dziennikow budowy,

6) kontrola posiadania przez osoby wykonujgce samodzielne funkcje techniczne
w budownictwie uprawnien do petnienia tych funkcji,

7) wykonywanie zadan administracji architektoniczno-budowlanej jako organu pierwszej
instancji w zakresie wydawania decyzji administracyjnych w sprawach okreslonych
ustawami oraz nadzor i kontrola nad przestrzeganiem przepisow prawa budowlanego,

8) przekazywanie organom nadzoru budowlanego kopii decyzji, postanowien i zgltoszen
wynikajacych z przepisow prawa budowlanego,

9) uczestniczenie, na wezwanie organéw nadzoru budowlanego w czynnosciach
inspekcyjnych i kontrolnych,

10) stwierdzanie, w formie zaswiadczenia, spetnienia przez lokal wymagan samodzielnego
lokalu mieszkalnego lub samodzielnego lokalu wykorzystywanego na cele inne niz
mieszkalne,

11) wydawanie wlascicieclom domoéw jednorodzinnych ubiegajacym si¢ o przyznanie
dodatku mieszkaniowego zaswiadczen potwierdzajacych powierzchni¢ uzytkowa
1 wyposazenie techniczne domu,

12) uzgadnianie projektow miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego gmin
oraz projektow decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego wydawanych przez
wojtow (burmistrzéw) z terenu Powiatu Tarnowskiego,

13) opiniowanie projektow studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego gmin z terenu Powiatu Tarnowskiego,

14) wydawanie pozwolen na rozbiorke obiektu budowlanego,

15) przeniesienie pozwolenia na budowe na rzecz innego inwestora,

16) udzielanie decyzji o zmianie pozwolenia na budowe,

17) uchylanie decyzji o pozwoleniu na budowe,

18) prowadzenie rejestru wnioskow o pozwolenie na budowe,

19) prowadzenie rejestru decyzji o pozwoleniu na budowg,

20) przyjmowanie zgloszen zmiany sposobu uzytkowania obiektu lub jego czesci,

21) rozstrzyganie o niezbedno$ci wejscia na teren sgsiedniej nieruchomosci,

22) wydawanie zaswiadczen z zakresu budownictwa,

23) przekazywanie kopii wydanych decyzji lub kopii zawiadomien o pozwoleniu na
budowg i rozbiorce obiektu budowlanego do wlasciwego organu podatkowego,

24) przyjmowanie zawiadomien o zakonczeniu odbudowy obiektow liniowych
(z wyjatkiem linii kolejowych o znaczeniu panstwowym) oraz obiektow budowlanych
o kubaturze mniejszej niz 1000m® i nie wyzszych niz 12m nad poziomem terenu
(z wyjatkiem obiektow gospodarczych i sktadowych, usytuowanych na dziatkach
siedliskowych) — zniszczonych w wyniku dziatania zywiotu.
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§ 32

1. W Wydziale Transportu i Komunikacji tworzy si¢ Oddzial Rejestracji Pojazdow
oraz Oddzial Wydawania Uprawnien do Kierowania Pojazdami.

2. Do Wydzialu Transportu i Komunikacji z zastrzezeniem ust. 3 | 4 nalezy
wykonywanie nastepujacych zadan:

1) prowadzenie ewidencji instruktorow, wydawaniec legitymacji  instruktora,
dokonywanie skre§len z ewidencji oraz kierowanie instruktorow na kontrolne
sprawdzenie kwalifikacji,

2) prowadzenie rejestru przedsigbiorcow prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow,
dokonywanie skreslen z rejestru, nadzor nad szkoleniem prowadzonym przez
przedsiebiorce oraz wydawanie zakazu prowadzenia przez przedsi¢biorce osrodka
szkolenia kierowcow,

3) prowadzenie rejestru przedsigbiorcow prowadzacych stacje kontroli pojazdow,
dokonywanie skreslen z rejestru, sprawowanie nadzoru oraz wydawanie zakazu
prowadzenia przez przedsi¢biorce stacji kontroli pojazdow,

4) wydawanie zgody na umieszczanie nadanych cech identyfikacyjnych przez stacje
kontroli pojazdow,

5) wydawanie i cofanie uprawnien do wykonywania badan technicznych pojazdow,

6) udzielanie, odmowa udzielania, zmiana i cofanie licencji w krajowym transporcie
drogowym oraz wydawanie decyzji administracyjnych o natozeniu kary pieni¢znej dla
przedsigbiorcy, ktoremu wydano lub cofnigto licencje w tym zakresie,

7) wydawanie, odmowa wydania, cofanie oraz zmiany zezwolen na wykonywanie
regularnych i regularnych specjalnych przewozow osob,

8) wydawanie, odmowa wydania zaswiadczenia na przewozy drogowe na potrzeby
Wlasne, zmiany do wydanych zaswiadczen,

9) sporzadzanie analizy sytuacji rynkowej w zakresie regularnego przewozu osob,

10) uzgadnianie przebiegu linii komunikacyjnych w zakresie regularnego przewozu 0sob,

11) przeprowadzanie kontroli przedsigbiorcy, ktoremu udzielono licencji, zezwolenia lub
wydano zaswiadczenie w zakresie transportu drogowego,

12) przeprowadzanie egzaminow osob, ktore ukonczyly szkolenie w zakresie przewozu
drogowego taksowka,

13) wyznaczanie jednostek do usuwania pojazdow z drogi oraz jednostek do prowadzenia
parkingu strzezonego, na ktérym umieszcza si¢ usunigty z drogi pojazd,

14) przygotowanie projektu uchwaty Rady Powiatu w sprawie ustalenia wysoko$ci optat
za usuniecie 1 parkowanie pojazdow usunietych z drogi na obszarze powiatu,

15) wystepowanie do sadu z wnioskiem o orzeczenie w przepadku na rzecz powiatu
pojazdu usuni¢tego z drogi 1 nieodebranego przez wiasciciela.

3. Do Oddzialu Rejestracji Pojazdow naleza sprawy:

1) rejestracja badz odmowa zarejestrowania pojazdu,

2) wyrejestrowanie pojazdu; czasowe wycofanie pojazdu z ruchu,

3) przyjmowanie zawiadomien o zmianie danych zawartych w dowodzie rejestracyjnym
pojazdu,

4) wydawanie wtornikoéw dokumentow komunikacyjnych i tablic rejestracyjnych,

5) przyjmowanie zawiadomien o zbyciu pojazdu,

6) wydawanie zatrzymanego przez organ kontroli ruchu drogowego dowodu
rejestracyjnego pojazdu,
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7) wydawanie decyzji o nadaniu cechy identyfikacyjnej pojazdu i wykonanie tabliczki
znamionowej zastepczej,

8) wydawanie skierowan na dodatkowe badania techniczne pojazdu,

9) przyjmowanie zawiadomien o zajeciu egzekucyjnym pojazdu,

10) przyjmowanie zawiadomien o ustanowieniu sgdowego zastawu rejestrowanego na
pojezdzie,

11) wydawanie zaswiadczen z zakresu rejestracji pojazdow,

12) zawiadamianie Ubezpieczeniowego Funduszu Gwarancyjnego o braku aktualnego
dokumentu potwierdzajacego zawarcie umowy obowigzkowego ubezpieczenia OC
posiadacza pojazdu,

13) sporzadzanie informacji o zarejestrowanych pojazdach dla gmin Powiatu
Tarnowskiego i urzgdow skarbowych do celow podatkowych,

14) przekazywanie do centralnej ewidencji pojazdow danych i informacji dotyczacych
pojazdow 1 ich wiascicieli,

15) prowadzenie rejestru pojazdow,

16) prowadzenie akt pojazdow.

4. Do Oddzialu Wydawania Uprawnien do Kierowania Pojazdami naleza sprawy:

1) wydawanie dokumentoéw stwierdzajacych uprawnienia do kierowania pojazdami
oraz wtornikow tych dokumentow,

2) zatrzymywanie praw jazdy oraz cofanie i przywracanie uprawnien do kierowania
pojazdami,

3) kierowanie kierujacych pojazdami na badania lekarskie w przypadkach nasuwajacych
zastrzezenia co do stanu zdrowia,

4) kierowanie osob na kontrolne sprawdzenie kwalifikacji,

5) przekazywanie do centralnej ewidencji kierowcow danych i informacji o osobach
posiadajacych uprawnienia do kierowania pojazdami, posiadanych uprawnieniach,
zakazach, cofnigciu i przywracaniu uprawnien, zatrzymaniu i zwrocie prawa jazdy,
utracie dokumentu stwierdzajacego uprawnienie oraz jego odnalezieniu,

6) wydawanie karty parkingowej dla osoby niepetnosprawnej i placowek zajmujacych
si¢ opieka, rehabilitacjg lub edukacja osob niepelnosprawnych pozostajacych pod
opieka tych placowek,

7) potwierdzanie kwalifikacji zawodowej kierowcoOw wykonujgcych transport drogowy.

§ 33

1. W Wydziale Geodezji tworzy si¢ Referat Katastru, OSrodek Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej oraz Zespol Uzgadniania Dokumentacji Projektowe;j.

2. Do Referatu Katastru nalezg sprawy:
1) prowadzenie ewidencji gruntow oraz sporzgdzanie wykazow gruntow,
2) aktualizacja operatu ewidencji gruntow,
3) prowadzenie rejestru cen,
4) wydawanie zaswiadczen w oparciu o dane zawarte w operacie ewidencji gruntow,
5) prowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntow,
6) zalatwianie spraw wynikajacych z ustawy o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow,
7) wydawanie wypisOw z ewidencji gruntow,
8) modernizacja katastru,
9) zlecanie i odbior robdt geodezyjnych i kartograficznych,
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10) planowanie i sprawozdawczo$¢.

3. Do Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej naleza sprawy:

1) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

2) zakladanie, prowadzenie i biezgca aktualizacja mapy numerycznej,

3) prowadzenie powiatowych baz danych wchodzacych w sktad krajowego systemu
informacji o terenie,

4) sprzedaz kopii map i dokumentdéw przyjetych do zasobu,

5) nabywanie, wydzierzawianie, wynajmowanie i branie w uzyczenie nieruchomosci na
rzecz Skarbu Panstwa i powiatu.

4. Do Zespolu Uzgadniania Dokumentacji Projektowej naleza sprawy:
1) prowadzenie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu,
2) uzgadnianie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu.

§ 33a

Do Wydzialu Gospodarowania Nieruchomosciami nalezy:

1) prowadzenie i zarzadzanie zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa i powiatu,

2) sprzedaz, zamiana i darowizny nieruchomosci Skarbu Panstwa i powiatu,

3) nabywanie, wydzierzawianie, wynajmowanie i branie w uzyczenie nieruchomosci na
rzecz Skarbu Panstwa i powiatu,

4) oddawanie nieruchomosci Skarbu Panstwa i powiatu w dzierzawg, najem i uzyczenie,

5) oddawanie nieruchomosci Skarbu Panstwa i powiatu w trwaty zarzad,

6) oddawanie nieruchomosci Skarbu Panstwa i powiatu w uzytkowanie wieczyste,

7) naliczanie i aktualizacja optat rocznych z tytulu uzytkowania wieczystego gruntow
Skarbu Panstwa i powiatu,

8) aktualizacja optat rocznych z tytulu trwalego zarzadu nieruchomosciami Skarbu
Pafistwa i powiatu,

9) ujawnianie prawa wlasnosci nieruchomos$ci Skarbu Panstwa i powiatu w ksiegach
wieczystych,

10) przeksztatcanie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci,

11) orzekanie, ktore nieruchomosci stanowig wspdlnoty gruntowe badZz mienie
gromadzkie,

12) prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem mienia gmin zydowskich,

13) wywlaszczanie nieruchomosci oraz ustalanie wielkosci odszkodowania,

14) zwrot wywlaszczonych nieruchomosci,

15) czasowe zaj¢cia nieruchomosci,

16) przejmowanie nieruchomosci zajetych pod drogi publiczne, ustalanie i wyptata
odszkodowan,

17) prowadzenie spraw wynikajacych ze stosowania przepisOw ustawy o ochronie
gruntéw rolnych 1 lesnych,

18) wydawanie decyzji na wycinke drzew wzdhuz linii kolejowych,

19) scalanie i wymiana gruntow.

§ 34

Wydzial Edukacji prowadzi sprawy:
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1) zaktadania i prowadzenia publicznych szkot podstawowych specjalnych i gimnazjow
specjalnych, szkét ponadgimnazjalnych w tym z oddziatami integracyjnymi, szkot
artystycznych, szkol sportowych i1 mistrzostwa sportowego, medycznych, rolniczych
i lesnych, placowek oswiatowo-wychowawczych, placéwek pozaszkolnych w tym
ognisk  artystycznych oraz placowek ksztalcenia ustawicznego, poradni
psychologiczno - pedagogicznych i innych poradni specjalistycznych,

2) sporzadzania materialow i analiz z dziedziny o§wiaty,

3) wspolpraca z organami nadzoru pedagogicznego,

4) zatwierdzania rocznych projektow arkuszy organizacyjnych oraz biezacych aneksow
szkot 1 placowek o§wiatowych,

5) prowadzenia polityki kadrowej wobec dyrektoréw szkot i placowek o§wiatowych,

6) ustalania limitow klas w szkotach ponadgimnazjalnych oraz placoéwkach
o$wiatowych,

7) opracowania budzetu powiatu w czgséci dotyczacej wydatkoOw na oswiate,

8) prowadzenia ewidencji szkot i placowek niepublicznych,

9) opracowania planu sieci publicznych szkot ponadgimnazjalnych,

10) wykonywania czynnos$ci zwigzanych z nadawaniem szkolom niepublicznym
uprawnien szkot publicznych,

11) prowadzenia spraw zwigzanych z finansowaniem programow innowacyjnych
1 eksperymentow pedagogicznych,

12) wykonywania zalecen Kuratora O$wiaty wynikajacych z nadzoru Pedagogicznego,

13) opracowywania wnioskoOw w sprawie powotan lub likwidacji szkot publicznych,

14) dokonywania wpisu do ewidencji szkot i placowek niepublicznych,

15) rozpatrywania wnioskOw o nadanie lub zmian¢ imienia szkolom i placoéwkom
o$wiatowym,

16) wykonywania czynnos$ci nadzorczo-kontrolnych w zakresie spraw finansowych
1 administracyjnych nad szkotami i placowkami os§wiatowymi,

17) ustalania potrzeb dotyczacych zapewnienia warunkow lokalowych i materialnych
szkot,

18)nadzoru nad przestrzeganiem przepisow BHP i ppoz. przez szkoty i placowki
oSwiatowe,

19) wykonywania zadan powiatu wynikajacych z ustawy - Karta Nauczyciela i ustawy
0 systemie o§wiaty,

20) wykonywania uchwat Rady Powiatu dotyczacych zakladania szkét i placowek
oswiatowych,

21) opracowywania projektow aktow prawa miejscowego dotyczacych o$wiaty,

22) tworzenie bazy sportowo-rekreacyjnej w szkotach powiatu,

23) wnioskowania o dofinansowanie eksploatacji obiektow sportowo-rekreacyjnych,

24) organizowania kultury fizycznej wséréd miodziezy szkot ponadgimnazjalnych na
terenie powiatu,

25) inspirowania organizacji i rozwoju turystyki wsréd mtodziezy szkolnej,

26) wnioskowania o zabezpieczenie S$rodkow finansowych na dzialalno$¢ sportowa
1 turystyczng w szkotach powiatu,

27) prowadzenie rejestru uczniowskich kluboéw sportowych i ewidencji stowarzyszen
sportowych,

28)nadzor nad kulturg fizyczng w szkotach powiatowych i uczniowskimi klubami
sportowymi,

29)udzielanie 1 rozliczanie dotacji dla niepublicznych placowek oswiatowo -—
wychowawczych prowadzonych przez osoby prawne lub fizyczne,
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30) prowadzenie spraw dotyczacych stypendiow ze $rodkdéw unijnych dla uczniéw
1 studentow,

31) zarzadzanie projektami oraz koordynacja projektow realizowanych ze Srodkow
pomocowych krajowych i zagranicznych w zakresie edukacji.

§ 35

Do Wydzialu Kultury i Promocji naleza sprawy:

1) tworzenie warunkéw do upowszechniania kultury i sztuki,

2) prowadzenie powiatowych instytucji kulturalnych,

3) prowadzenie powiatowych bibliotek,

4) prowadzenie muzedw powiatowych,

5) biezacy nadzor i kontrola nad powiatowymi instytucjami kultury w zakresie realizacji
zadan statutowych 1 gospodarka finansowa w ramach przyznanych dotacji,

6) wspoldziatanie ze spotecznym ruchem kultury,

7) organizowanie imprez z okazji §wiat panstwowych i rocznic,

8) propagowanie wiedzy o powiecie,

9) podejmowanie i koordynacja dziatan promujgcych powiat,

10) opracowywanie wydawnictw promujacych powiat,

11) promocja turystyki w kraju i zagranica,

12) propagowanie walorow turystycznych powiatu,

13) inspirowanie i koordynowanie zadan zwigzanych z opracowaniem i wdrazaniem
projektow w zakresie produktu turystycznego, w tym w szczegdlnos$ci rozwoju
turystyki aktywnej i agroturystyki,

14) podejmowanie dziatan w zakresie wspotpracy migdzyregionalnej, miedzypowiatowe;j
i miedzynarodowej w zakresie kultury, promocji i turystyki,

15) skreslony,

16) promowanie miejsc pamigci narodowej,

17) wspotpraca z Panstwowa Shuzbg Ochrony Zabytkow w zakresie opieki nad
wpisanymi do rejestru zabytkow mogitami 1 cmentarzami wojennymi,

18) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja i dziatalnoscig spotecznych opiekunow
nad zabytkami,

19) koordynacja polityki informacyjnej Starostwa,

20) opracowywanie wystgpien Starosty,

21) organizowanie i prowadzenie konferencji prasowych,

22) opracowywanie  materialow  informacyjnych i1 promocyjnych  dotyczacych
przedsiewzie¢ podejmowanych przez Starostwo,

23) przygotowywanie wydawnictw promujacych Powiat Tarnowski,

24) prowadzenie strony internetowej Powiatu Tarnowskiego.

§ 36

Radcowie prawni pracuja w ramach Biura Obslugi Prawnej i wykonuja nastepujace
czynnosci:
1) opiniowanie pod wzgledem prawnym i redakcyjnym projektow aktow prawa
miejscoweqgo,
2) opiniowanie projektow umow i porozumien zawieranych przez Powiat i Zarzad,
3) opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektow uchwal Rady Powiatu,
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uchwal Zarzadu Powiatu, zarzadzen Starosty, pelnomocnictw i upowaznien,

4) wydawanie opinii prawnych na rzecz Rady Powiatu, Zarzgdu Powiatu, Starostwa
I jednostek organizacyjnych,

5) prowadzenie spraw przed sgdami i organami administracji publicznej oraz
wystepowanie przed nimi w charakterze pelnomocnika Powiatu, Starosty i Skarbu
Panstwa,

6) informowanie Starosty o uchybieniach w dziatalnosci wydzialow, zespolow, biur
Starostwa w zakresie przestrzegania prawa,

7) informowanie wydzialow, biur i zespolow Starostwa o zmianach w obowigzujacym
stanie prawnym w zakresie ich dziatalnosci,

8) prowadzenie zbioréw przepisow prawnych.

§ 37

Biuro Inwestycji Powiatowych realizuje:
1) opracowywanie planow i programow inwestycyjnych starostwa powiatowego,
2) przygotowywanie ofert przetargowych,
3) przygotowywanie projektow umow z inwestorami zastepczymi,
4) nadzor nad realizacjg zadan inwestycyjno-modernizacyjnych,
5) weryfikacja kosztorysow, kontrola placow budowy,
6) zlecanie wykonania dokumentacji technicznej,
7) rozliczanie zadan inwestycyjno-modernizacyjnych.

§38

1. W skitad Biura Kontroli i Audytu wchodzi Komoérka ds. Kontroli oraz wydzielone
stanowisko Audytora Wewnetrznego.

2. Do zadan Komorki ds. Kontroli nalezy przeprowadzenie kontroli w jednostkach

organizacyjnych powiatu a w szczegdlnosci:

1) opracowywanie rocznego planu kontroli z uwzglgdnieniem kontroli prowadzonych
przez inne komorki organizacyjne Starostwa, w tym Kkontroli wewng¢trznej
1 zewnetrznej realizacji budzetu,

2) przedstawianie sktadow zespotow kontrolnych do przeprowadzania kontroli ujg¢tych
w planie kontroli oraz dla kontroli doraznych,

3) przeprowadzanie kontroli zgodnie z zatwierdzonym planem kontroli,

4) przeprowadzanie kontroli doraznych wynikajacych z biezacych potrzeb,

5) przedstawianie wynikow kontroli Staroscie,

6) opracowywanie projektow wnioskow pokontrolnych i przedstawianie ich Staroscie,

7) prowadzenie rejestru przeprowadzonych kontroli z uwzglednieniem kontroli
przeprowadzonych przez inne komorki organizacyjne Starostwa,

8) prowadzenie rejestru kontroli zewngtrznych,

9) sporzadzanie i przedktadanie StaroScie rocznego sprawozdania z przeprowadzonych
kontroli przez komorki organizacyjne Starostwa,

10) przedktadanie StaroScie projektow odpowiedzi na zalecenia pokontrolne kontroli
zewngtrznych,

11) wspotdziatanie z Komisja Rewizyjng i innymi Komisjami Rady Powiatu, organami
kontroli zewng¢trznej oraz Audytorem Wewngtrznym,
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12)zlecanie badania rocznego sprawozdania finansowego powiatu przez bieglego

rewidenta.

3. Do zadan Audytora Wewnetrznego nalezy wykonywanie czynnosci zwigzanych
z przeprowadzeniem audytu w powiecie oraz jego jednostkach organizacyjnych
a w szczegolnosci:

1)
2)

3)

4)

opracowanie rocznego planu audytu wewnetrznego,

przeprowadzanie audytu obejmujgcego ustalenie stanu faktycznego w zakresie
funkcjonowania gospodarki finansowej i funkcjonowania kontroli zarzadczej,

na podstawie przeprowadzonego audytu wykonanie obiektywnej i niezaleznej oceny
funkcjonowania jednostki w zakresie gospodarki finansowej pod wzgledem
legalnosci, gospodarnosci, celowosci, rzetelnosci a takze przejrzystosci 1 jawnosci,
wykonywanie audytu w powiatowych jednostkach organizacyjnych odbywa si¢ po
uzyskaniu zgody Starosty.

§39

Do Biura ds. Zamowien Publicznych nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

prowadzenie postepowan o udzielenie zamowienia publicznego we wszystkich trybach
okreslonych ustawg — Prawo zaméwien publicznych,

nadzor nad kompletnosciag dokumentacji przetargowej z postepowan, o ktorych mowa
w pkt 1) w zakresie przedktadanym przez komorki merytoryczne,

przedstawianie Zamawiajagcemu wnioskOw 1 propozycji Komisji Przetargowej
powotywanej do prowadzenia postgpowan przetargowych,

proponowanie Zamawiajagcemu trybu postgpowania o zamoéwienie publiczne zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami,

przesylanie do publikacji w Biuletynie Zamowien Publicznych wszystkich ogloszen
wymaganych ustawg — Prawo zamowien publicznych,

prowadzenie ewidencji zamowien publicznych udzielanych w trybie ustawy — Prawo
zamowien publicznych, a realizowanych przez Powiat Tarnowski - Starostwo
Powiatowe,

uczestnictwo w komisjach przetargowych,

nadzor nad procedurg skargowa badz odwotawcza w zakresie zamowien publicznych,
wspotpraca z Krajowg 1zbag Odwotawczg w zakresie okreslonym w ustawie - Prawo
zamoOwien publicznych,

10) swiadczenie pomocy doraznej w zakresie zamoOwien publicznych dla jednostek

organizacyjnych Powiatu,

11) publikacja na stronie Biuletynu Informacji Publicznej ogloszen oraz wyjasnien,

zmiany tre$ci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia dotyczacych zamowien
publicznych przesytanych prze jednostki organizacyjne powiatu,

§ 40

Biuro Powiatowego Rzecznika Konsumentow realizuje:

1)

wytaczanie w sprawach o ochrong interesow konsumentow powoOdztw na rzecz
obywateli, a takze wstgpowanie, za zgoda powoda do postgpowania w tych sprawach
w kazdym jego stadium,
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2) wykonywanie zadan jednostek samorzadu terytorialnego w zakresie ochrony
konsumenta na zasadach okreslonych odrebnymi przepisami, ktore ustalaja rowniez
szczegotowy zakres jego dziatania i przystugujace mu uprawnienia,

3) zapewnienie konsumentom bezptatnego poradnictwa i informacji prawnej w zakresie
ochrony ich interesow,

4) sktadanie wnioskOw w sprawie stanowienia i zmiany przepisOw prawa miejscowego
w zakresie ochrony intereséw konsumentow,

5) wspotdziatanie z wlasciwymi terytorialnie delegaturami Urzedu Ochrony Konkurencji
i Konsumentow oraz organizacjami, do ktorych zadan statutowych nalezy ochrona
interesOw konsumentow,

6) udzielanie obywatelom takze w innych formach pomocy prawnej w zakresie ochrony
praw konsumentow.

§ 41

Zespol Informatyczny wykonuje zadania:

1) zapewnienie  warunkow  oraz  koordynacja  prawidlowego  uzytkowania
I funkcjonowania sieci komputerowej i systemu informatycznego Starostwa,

2) administrowanie siecig i systemem informatycznym,

3) tworzenie i rozwijanie systemow informatycznych dla potrzeb Starostwa,

4) rozwijanie i modyfikacja stosowanych przez Starostwo modulow informatycznych
1 systemoOw Siecl,

5) koordynowanie tworzenia i funkcjonowanie systemow informatycznych w Starostwie,

6) opracowanie analiz w zakresie rozwoju systemu informatycznego Starostwa,

7) nadzorowanie wdrazania programow komputerowych i podejmowanie czynnosci
w celu usunigcia problemoéw zwigzanych z korzystaniem z tych programow,

8) zapewnienie ochrony oprogramowania oraz bazy danych i zabezpieczenie przed
dostgpem do zasobow informatycznych 0s6b nieupowaznionych,

9) prowadzenie ewidencji oprogramowania uzytkowanego w Starostwie z okresleniem
zakresu jego zastosowania oraz udzielonych Starostwu licencji,

10) kontrola legalnosci stosowanego w Starostwie oprogramowania,

11) wspotdziatanie z serwisem systemu i zapewnianie wykonywania jego polecen,

12) przekazywanie uprawnionym pracownikom praw do korzystania z programow
1 nadzorowanie prawidtowego korzystania z tych praw,

13) kontrolowanie przestrzegania ustalonych regut w trakcie uzytkowania sieci
i wydawanie stosownych polecen korygujacych to uzytkowanie,

14) analizowanie ofert programow komputerowych pod katem przydatnosci i mozliwosci
zastosowania w Starostwie,

15) zapewnienie — od strony technicznej — stosowania przepisow prawa dotyczacych
ochrony danych osobowych i ochrony informacji niejawnych zgromadzonych
w zasobach informatycznych,

16) archiwizowanie danych zawartych w bazach Starostwa,

17)techniczna i multimedialna obstuga sesji Rady Powiatu, narad, szkolen oraz spotkan
odbywajacych si¢ w Starostwie.

§ 42

Do Zespotu ds. Zdrowia i Polityki Spolecznej nalezy:
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1) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, przeksztalcaniem i likwidacja
samodzielnych publicznych zaktadow opieki zdrowotnej,

2) podejmowanie dziatan w zakresie powolywania, odwolywania oraz uzupelniania
sktadu Rady Spotecznej Powiatowej Stacji Pogotowia Ratunkowego w Tarnowie,

3) realizacja zadan zwigzanych z organizacja konkursow na stanowiska kierownicze
w Powiatowej Stacji Pogotowia Ratunkowego w Tarnowie,

4) sprawowanie nadzoru nad Powiatowg Stacja Pogotowia Ratunkowego w Tarnowie
w zakresie realizacji zadan statutowych, dost¢pnosci i poziomu udzielanych §wiadczen
zdrowotnych, prawidlowosci gospodarowania mieniem oraz gospodarki finansowej,

5) wspotpraca z Wojewoda w zakresie prawidlowego funkcjonowania systemu
Panstwowe Ratownictwo Medyczne,

6) wspotpraca z niepublicznymi zakladami opieki zdrowotnej powstalymi na bazie
zlikwidowanych, badz przeksztatconych powiatowych jednostek ochrony zdrowia,

7) opracowywanie i realizacja oraz ocena efektow programow zdrowotnych
wynikajacych z rozpoznanych potrzeb zdrowotnych i stanu zdrowia mieszkancow
powiatu - po konsultacji z wtasciwymi terytorialnie gminami,

8) przekazywanie Marszatkowi Wojewodztwa informacji o realizowanych na terenie
powiatu programach zdrowotnych,

9) inicjowanie, wspomaganie i monitorowanie dziatan lokalnej wspdlnoty samorzadowe;j
w zakresie promocji zdrowia i edukacji zdrowotnej prowadzonych na terenie powiatu,

10) pobudzanie dziatan na rzecz indywidualnej i zbiorowej odpowiedzialnos$ci za zdrowie
1 na rzecz ochrony zdrowia oraz podejmowanie innych dziatan wynikajacych
z rozpoznanych potrzeb zdrowotnych,

11) wspoltpraca z Powiatowym Inspektorem Sanitarnym dotyczaca stanu bezpieczenstwa
sanitarnego na terenie powiatu,

12)ustalanie godzin pracy aptek na terenie powiatu po zasiggnigciu opinii WoOjtow,
burmistrzéw gmin i samorzadu aptekarskiego,

13) prowadzenie dziatalnoSci wychowawczej i zapobiegawczej przeciwdziatajacej
narkomanii, nikotynizmowi 1 innym patologiom spotecznym,

14) opracowywanie i koordynacja Powiatowego Programu Dziatan na Rzecz Oséb
Niepelnosprawnych w zakresie rehabilitacji spotecznej, rehabilitacji zawodowej
| zatrudniania oraz przestrzegania praw 0sob niepetnosprawnych,

15) podejmowanie dziatan na rzecz pozyskiwania i realizacji programow celowych
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych oraz monitorowanie
I ocena efektow programow celowych realizowanych na rzecz o0séb
niepetnosprawnych,

16) dokonywanie dofinansowania do wysokosci 50% oprocentowania kredytu bankowego
zaciagnigtego na kontynuowanie dziatalno$ci gospodarczej albo prowadzenie
wlasnego (dzierzawionego) gospodarstwa rolnego przez osoby niepetnosprawne,

17) prowadzenie nadzoru i kontroli realizacji zawartych umoéw w zakresie prawidtowosci
wykorzystania ~ $rodkow ~ Panstwowego ~ Funduszu  Rehabilitacji  Osob
Niepelnosprawnych,

18) opiniowanie wnioskow jednostek organizacyjnych o utworzenie zaktadu aktywnoS$ci
zawodowej,

19) wnioskowanie do organu rentowego o przedtuzenie prawa do renty szkoleniowe;j,

20) zawiadamianie organu rentowego o braku mozliwosci przekwalifikowania do innego
zawodu, badZ o tym ze osoba zainteresowana nie poddaje si¢ przekwalifikowaniu
zawodowemu,

21) wspotfinansowanie kosztow funkcjonowania Powiatowego Urzedu Pracy w Tarnowie,
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22) przeciwdziatanie bezrobociu, aktywizacja lokalnego rynku pracy, wspieranie osob
niepetnosprawnych oraz wspoétpraca z Powiatowym Urzedem Pracy w Tarnowie,

23) wspotpraca z administracja rzadowa, samorzadowa, organizacjami zrzeszajacymi
osoby niepetnosprawne, organizacjami pracodawcéw w zakresie zadan na rzecz oséb
niepetnosprawnych oraz samorzadem medycznym i podmiotami prowadzacymi
dziatalnos$¢ pozytku publicznego w zakresie ochrony zdrowia,

24) zapewnienie obstugi administracyjno-biurowej Powiatowej Spotecznej Rady do Spraw
Oso6b Niepetnosprawnych.

§ 43

Do Wydzialu Ochrony Ludno$ci, Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obywatelskich
nalezy:

1) okreslanie zagrozen zwigzanych z rozwojem cywilizacyjnym lub sitami natury oraz
planowanie zapobiegania tym zagrozeniom na administrowanym obszarze,

2) monitorowanie, alarmowanie ludnosci oraz koordynowanie dziatan ratowniczych
i porzadkowo-ochronnych,

3) zarzadzanie w sytuacjach kryzysowych,

4) szacowanie strat w sytuacji wystgpienia kryzysu oraz wspoOldziatanie
W programowaniu procesu odbudowy,

5) wspoétdziatanie w okreSlaniu zadan krajowego systemu ratowniczo-gasniczego,
koordynowanie jego funkcjonowania i kontrolowanie wykonywania wynikajacych
stad zadan na obszarze powiatu,

6) wspotdziatanie w zwalczaniu klesk zywiotlowych i nadzwyczajnych zagrozen ludzi
1 Srodowiska spowodowanych dziataniem sit przyrody lub awariami obiektow
technicznych,

7) zapewnienie wspoOldziatania jednostek organizacyjnych administracji rzadowej
1 samorzadowej w zakresie zapobiegania zagrozeniom,

8) nakfadanie $wiadczen 1 koordynacja w przypadkach wystepowania klesk
zywiotowych,

9) wspolpraca z whasciwymi organami w zakresie ochrony bezpieczenstwa publicznego,

10) doskonalenie systemu tacznosci dla potrzeb realizacji zadan Starosty w zakresie
zarzadzania kryzysowego 1 kierowania akcjami ratunkowymi oraz ostrzegania
1 alarmowania ludnosci,

11) wspotpraca z wiasciwymi instytucjami w zakresie tworzenia warunkow do
koordynacji dziatan, udzielania i odbioru pomocy humanitarnej,

12) wspotpraca ze s$rodkami masowego przekazu w zakresie upowszechniania
problematyki zagrozen, ochrony ludno$ci poprzez przygotowanie odpowiednich
materialéw informacyjnych,

13) obstuga Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego,

14) obstuga Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku,

15) prowadzenie powiatowego magazynu sprzg¢tu przeciwpowodziowego | obrony
cywilnej oraz ich zabezpieczenie,

16) ograniczenie obowigzku przewozu o0sob ze wzgledu na potrzeby obronnosci,
bezpieczenstwa panstwa lub kleski zywiotowe;,

17)naktadanic na przewoznikOw obowigzku zawarcia umowy o wykonanie zadania
przewozowego, jesli jest to niezbedne w przypadku klegski zywiotowej,

18) realizacja zadan z zakresu planowania cywilnego, w tym:

a) opracowywanie i przedktadanie wojewodzie do zatwierdzenia powiatowego planu
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zarzadzania Kryzysowego,

b) realizacja zalecen do powiatowego planu zarzadzania kryzysowego,

€c) wydawanie wojtom i burmistrzom gmin z terenu powiatu zalecen do gminnych
planow zarzadzania kryzysowego,

d) zatwierdzenie gminnych plandw zarzadzania kryzysowego,

e) Wwspoéldziatanie z Szefem Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego w zakresie
przeciwdziatania, zapobiegania i usuwania skutkow zdarzen o charakterze
terrorystycznym,

f) organizacja i realizacja zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytycznej,

19) zarzadzanie, organizowanie i prowadzenie szkolen, ¢wiczen i treningow,

20) realizacja przedsiewzig¢ wynikajacych z planu operacyjnego funkcjonowania powiatu,
21) przeciwdziatanie skutkom zdarzen o charakterze terrorystycznym,

22)realizacja zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytycznej,

23)organizacja i =zapewnienie nalezytego funkcjonowania Powiatowego Centrum

Zarzadzania Kryzysowego,

24) koordynowanie ewakuacji ludno$ci na wypadek powstania masowego zagrozenia,

25)koordynowanie zapewnienia Srodkow transportowych, warunkoéw bytowych oraz
pomocy medycznej dla ewakuowanej ludnosci,

26) ochrona dobr kultury i innego mienia na wypadek zagrozenia zniszczeniem,

27) opracowywanie i aktualizacja powiatowego planu operacyjnego ochrony przed
powodzia,

28) realizowanie programoéw wynikajacych z polityki wojewodztwa w zakresie obrony
cywilnej,

29) opracowywanie i aktualizacja powiatowego planu obrony cywilnej,

30) wspotpraca z organizacjami pozarzagdowymi w dziedzinie obrony cywilnej,

31) organizacja oraz nadzor nad funkcjonowaniem systemu wykrywania skazen i zakazen,

32) koordynacja zadan z zakresu obrony cywilnej realizowanych przez administracjg
zespolona,

33) organizowanie szkolenia w zakresie powszechnej samoobrony ludnosci,

34) opiniowanie planéw obrony cywilnej gmin powiatu,

35) opracowywanie i uzgadnianie planéw dziatania w zakresie obrony cywilnej,

36) przygotowywanie i zapewnienie dziatania systemu wykrywania i alarmowania oraz
sytemu wczesnego ostrzegania o zagrozeniach,

37) wydawanie zezwolen na prowadzenie zbiorek publicznych,

38) wydawanie decyzji zezwalajacych na sprowadzenie zwlok z innego panstwa,

39) nadzor nad stowarzyszeniami i fundacjami,

40) skreslony ,

41) przyjmowanie i przechowywanie rzeczy znalezionych,

42) przygotowanie i przeprowadzenie kwalifikacji wojskowej,

43) prowadzenie akcji kurierskiej administracji publicznej,

44) prowadzenie postepowania egzekucyjnego w sprawach wojskowych,

45) prowadzenie spraw zwigzanych z zakwaterowaniem Sit Zbrojnych,

46) realizacja zadan wynikajacych z obowigzku panstwa — gospodarza,

47)reklamowanie od obowigzku petnienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogloszenia
mobilizacji i wojny,

48) opracowywanie i aktualizacja planu operacyjnego funkcjonowania powiatu,

49) opracowanie planéw szkolenia obronnego oraz przygotowanie i przeprowadzenie
szkolen 1 ¢wiczen na szczeblu powiatowym,

50) realizacja przedsiewzie¢ statego dyzuru Starosty Tarnowskiego,

51) prowadzenie kancelarii tajnej.
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§ 44

Skreslony.

§45

Stanowisko ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy prowadzi sprawy z zakresu:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

8)
9)

nadzorowania nad realizacjg stosowania przepisoéw bhp,

wlasciwego zabezpieczenia stanowisk pracy w Starostwie,

prowadzenia szkolen wstgpnych pracownikéw Starostwa,

nadzorowania nad realizacja zadan w zakresie ochrony zdrowia i prowadzenia
lekarskich badan pracownikow,

wspotudziatu w opracowaniu projektu budzetu w czesci dotyczacej wydatkdw na bhp,
wspotudziatu w opracowywaniu zarzadzen i innych aktow normatywnych w zakresie
bhp i p.poz. wydawanych przez Starostg,

wspotudziatu w przygotowaniu protokoldw z wypadkéw przy pracy i w drodze do
pracy,

wspotpracy z Przedstawicielem Zatogi,

opracowywania rocznych analiz stanu bhp i p.poz. w Starostwie,

10) wspoétpraca w zakresie organizacji szkolen okresowych bhp pracownikow Starostwa.

§ 46

Stanowisko ds. Archiwum prowadzi sprawy z zakresu:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

przyjmowania materialtow archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej od
poszczegbdlnych wydziatow Starostwa,

opracowywanie przyjetej] dokumentacji, prowadzenie jej ewidencji oraz
przechowywanie i zabezpieczenie,

udostgpnianie materiatow archiwalnych i dokumentacji niearchiwalne;j,

przekazywanie materiatdw archiwalnych do Archiwum Panstwowego,

inicjowanie brakowania dokumentacji niearchiwalnej, udzial w komisyjnym
brakowaniu oraz przekazywanie wybrakowanej dokumentacji na makulature po
uprzednim uzyskaniu zezwolenia wtasciwego archiwum panstwowego,

prowadzenie innych spraw powierzonych przez Staroste.

§47

Do zadan Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych nalezy:

1)
2)
3)

4)

zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie S$rodkow
bezpieczenstwa fizycznego,

zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktorych sa przetwarzane
informacje niejawne,

zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczego6lnosci
szacowanie ryzyka,

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie
tych informacji, w szczeg6lnosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola
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5)
6)
7)

8)

9)

ewidencji, materiatdéw i obiegu dokumentow,

opracowywanie 1 aktualizowanie, wymagajacego akceptacji kierownika jednostki
organizacyjnej, planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej,
w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego i nadzorowanie jego realizacji,
prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych,

prowadzenie zwyktych postepowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postepowan
sprawdzajacych,

prowadzenie aktualnego wykazu o0so6b zatrudnionych Ilub pehigcych stuzbe
w jednostce organizacyjnej albo wykonujacych czynnosci zlecone, ktore posiadaja
uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych oraz osob, ktorym odmoéwiono
wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnicto,

przekazywanie Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego do ewidencji danych osob
uprawnionych do dostepu do informacji niejawnych, a takze osob, ktorym odmowiono
wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub wobec ktéorych podjeto decyzje
o cofnigciu po§wiadczenia bezpieczenstwa,

10) nadzorowanie pracy kancelarii tajnej.

Do

§48

zadan Pelnomocnika ds. Zintegrowanego Systemu Zarzadzania nalezy

w szczegollnoSci:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)

nadzor nad utrzymaniem Zintegrowanego Systemu Zarzadzania,

nadzor nad prawidtowoscig procedur oraz dokumentacjg Zintegrowanego Systemu
Zarzadzania,

zatwierdzanie procedur Zintegrowanego Systemu Zarzadzania,

opracowanie programu doskonalenia Zintegrowanego Systemu Zarzadzania,

ocena efektywnos$ci Zintegrowanego Systemu Zarzadzania,

przedstawianie Staro$cie sprawozdan dotyczacych funkcjonowania i doskonalenia
Zintegrowanego Systemu Zarzadzania,

wspolpraca ze stronami zewnetrznymi w sprawach dotyczacych Zintegrowanego
Systemu Zarzadzania.

§ 49

Do Administratora Bezpieczenstwa Informacji nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

realizacja ustawy o ochronie danych osobowych w zakresie dotyczacym
Administratora Bezpieczenstwa Informacji,

realizacja innych ustaw 1 przepisow nizszego rz¢du odnoszacych si¢ do ochrony
informacji, z wylaczeniem informacji niejawnych,

prowadzenie ewidencji wnioskdéw o wpisanie zbioru danych osobowych do rejestru
prowadzonego przez Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych,
weryfikacja dopuszczenia pracownikow i innych oso6b do przetwarzania informacji
chronionych, z wytaczeniem informacji niejawnych,

prowadzenie rejestru pracownikow i innych oso6b dopuszczonych do przetwarzania
informacji chronionych, z wytaczeniem informacji niejawnych,

nadzoér nad uprawnieniami pracownikéw i innych oséb do przetwarzania informacji
z wykorzystaniem systemow informatycznych,
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7) wspoéldziatanie z kierownikami komoérek organizacyjnych w przygotowywaniu
dokumentow dotyczacych bezpieczenstwa danej grupy informacji chronionych,
z wylaczeniem informacji niejawnych, oraz ich zatwierdzanie,

8) utrzymywanie kontaktéw z podmiotami zaangazowanymi W zapewnianie
bezpieczenstwa informacji, specjalistycznymi forami zwigzanymi z bezpieczenstwem
informacji oraz profesjonalnymi stowarzyszeniami,

9) uswiadamianie pracownikow w sprawach z zakresu zasad bezpieczenstwa informacji,

10) upowszechnianie dobrych praktyk z zakresu bezpieczenstwa informacji,

11) nadz6r nad przestrzeganiem przez pracownikéw i inne osoby dopuszczone do
przetwarzania informacji zasad bezpieczenstwa informacji,

12) podejmowanie innych dziatan stuzacych zapewnieniu bezpieczenstwa informacji.

VIIL. POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 50

Oprocz Regulaminu Organizacyjnego, system organizacji i funkcjonowania Starostwa
okreslaja, ustalone odrebnie, stosownie do wlasciwosci, przez Zarzad, Staroste lub Skarbnika
Powiatu:

1) regulamin pracy Starostwa,

2) zasady organizacji pracy Zarzadu Powiatu Tarnowskiego,

3) dokumentacja Zintegrowanego Systemu Zarzadzania,

4) zakres wydawanych upowaznien i pelnomocnictw,

5) szczegodtowa struktura organizacji wewngtrznej komorek organizacyjnych Starostwa,

6) polityka rachunkowos$ci w Starostwie,

7) regulamin kontroli wewngtrznej w Starostwie,

8) zasady organizowania i przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wnioskow,

9) skreslony.

§ 51

Zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa dokonuje Rada Powiatu na wniosek Zarzadu
Powiatu.
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