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l. Ogdblne zasady

. Zgodnie z wymogiem oksonym w art. 60 lit. d) Rozposrlzenia Rady (WE) nr
1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 wstanawiagcego przepisy o0golne dotyce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Ejgkipgo Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spojsa i uchylagcego Rozpormizenie Rady (WE) nr 1260/1999
Instytucja Zarzdzapca, odpowiadac za zarzdzanie programem operacyjnym i jego
realizacg, zobowazana jest zapewdiutrzymywanie przez beneficjentdvmne podmioty
uczestniczce w realizacji projektow odbnego systemu ksjowego albo odpowiedniego
kodu ksggowego dla wszystkich transakcji zmanych z projektem, bez uszczerbku dla
krajowych zasad kagowych.

. Wszyscy Beneficjenci realizagy projekty w ramach MRPO 2007 - 2013 r. zgodnie
z zapisami Umowy o dofinansowanie Projektu, niezate od formy prowadzonej
ksiggowasci, zobowhzani @ do prowadzenia wyodbnionej ewidencji ksigowej
dotyczcej realizacji projektu umidiwiajacej identyfikacg poszczegolnych operacji
ksiegowych i gospodarczych przeprowadzonych dla wsstkvydatkbw w ramach
projektu. Obowizek ten powstaje najpniej z dniem podpisania umowy
o dofinansowanie projektu.

. W przypadku Beneficjentéw ponagz/ch wydatki w ramach projektu jeszcze przedidat
podpisania umowy o dofinansowanie projektu — dokum&sikgowe dotyczce operaciji
dokonanych przed ww. dahalezy przedstawd w formie zestawienia, ktérego wzor jest
okreslony w zahczniku nr 1 do niniejszych Wytycznych. Dopuszcza giowadzenie
wyodrebnionej ewidencji keigowej na zasadach oklenych w niniejszych wytycznych,
czesci 1. Szczegotowe wytyczne, rowriiella wydatkow poniesionych przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie.

. Beneficjent ma obowkek ustalenia i opisania zasad dotyyrh ewidencjisrodkow

realizowanego projektu w ramach pragj polityki rachunkowséci. Na Beneficjencie
spoczywa obowzek udowodnieniaze wymogi okrélone w niniejszych Wytycznych
zostaty zachowane.

. W ramach wyodsbnionej ewidencji winny by ujete zaréwno koszty kwalifikowane
i niekwalifikowane ponoszone w ramach projektu.

Il. Szczegotowe wytyczne

Ze wzgkdu na prowadzan przez Beneficjentow dziataldd i wynikajacy std rodzaj
prowadzonej ewidencji oraz movos¢ jej wykorzystania dla zapewnienia wypetnienia
dyspozycji przepisu art. 60 lit. d Rozpatdzenia Rady (WE) nr 1083/2006, ama
wyszczegolni trzy zasadnicze grupy Beneficjentow:

1) prowadacych peta ksiggowas¢ na podstawie ustawy z dnia 29 wéze 1994 r.
0 rachunkowséci,

2) prowadacych podatkow ksicge przychodow i rozchoddw, ryczalt ewidencjonowany
lub kart podatkovd,



3) Beneficjenci niezobowizani na podstawie aktualnych przepisow do prowadzen
ewidencji ksggowej.

1. Beneficjenci prowadry kskegi rachunkowe i sposrizapcy sprawozdania finansowe
zgodnie z ustawo rachunkowséci (petha kstqowai¢)

W przypadku Beneficjenta prowagzgo kstgi rachunkowe i sposzlzapcego sprawozdania
finansowe zgodnie z zasadami ckoaymi w ustawie z dnia 29 wrgeia 1994 r.
o rachunkowséci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76 poz. 694 z2p0 zm.) przez gdrebny system
ksiegowy albo odpowiedni kod ksgjowy, o ktdrym mowa w przepisach art. 60 lit. d
Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 nale rozumi€ ewidencg ksiegowa
wyodrgbniora w ramach prowadzonych przez jednestBeneficjenta) ksig rachunkowych,
a nie odebne ksegi rachunkowe.

Aby wiasciwie prowadzt odrebng ewidencg ksicgowa nalezy:

1. wprowadz¢ dodatkowe konta syntetyczne i analityczne, pozweda na
wyodrebnienie operacji zwzanych tylko z danym projektem, w uktadzie
umazliwiajacym spetnienie wymagaw zakresie sprawozdawcmb i kontroli oraz
w zakresie spomzlizania zestawienia z komputerowego systemuggksiego.
Wyodrebnienie obowjzuje dla wszystkich zespotéw kont, na ktoryckdde
dokonywana ewidencja operacji azwanych z projektem.

lub

2. wprowadz¢ odpowiedni kod ksgowy dla wszystkich transakcji oraz kont
ksiggowych zwazanych z danym projektem. Wyethniony kod ksigowy oznacza
odpowiedni symbol, numer, wyidik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub
oznaczeniu dokumentu, ktéry umnlizvia sporazdzanie zestawie w tym
komputerowych, w okidonym przedziale czasowym ujmgych wszystkie operacje
zwiagzane tylko z danym projektem.

Beneficjent ma obowrek ustalenia i opisania zasad dotyyzh ewidencji i rozliczania
srodkdéw realizowanego projektu w ramach pepsj polityki rachunkowéci oraz
zaktadowego planu kont.

2. Beneficienci prowadry podatkow ksiege przychoddéw i rozchoddw, ryczait
ewidencjonowany lub kartpodatkova

Beneficjent, ktoéry nie jest zobligowany prowatlzipetnej kstgowasci w oparciu

0 przepisy ustawy o rachunkoyed z dnia 29 kwietnia 1994 r., wykorzystuje do eelo
ewidencji ksggowej narzdzia kstgowe, ktOre zobowzany jest stosowana podstawie
obowigzujacych przepiséw tj. podatkaw ksiege przychodéw i rozchodéw, ryczat
ewidencjonowany lub kagtpodatkovy.

Beneficjenci, wykorzystacy do  zaewidencjonowania  operacji  gospodarczych
oprogramowanie komputerowe (program doe¢@swania), jak i prowadgy ewidencg
ksiggowa odrecznie, 8 zobowhzani wyodebni¢ ewidencg tak, aby jednoznacznie wykaza
operacje ksigowe zwizane tylko i wyhcznie z realizowanym projektem w ramach MRPO.



W przypadku Beneficjentow wykorzystglych do ewidencjonowania operacji gospodarczych
oprogramowanie komputerowe (prowadgch ksgegowas¢ za pomog komputerowego
programu ksigowego) wymaga &) aby wszystkie operacje dotyce realizowanego
projektu wyodebni¢ poprzez zastosowanie kodu dgowego w formie symbolu, numeru,
wyroznika (np. numer umowy / kolejny numer pgalkowy) tak aby mgiwe byto wykazanie
zestawienia wydatkéw i dochodow zwanych tylko i wydcznie z realizowanym projektem.
Beneficjent powinien udokumentowaastosowany sposéb ggowania operacji projektu w
formie opisu zatwierdzonego przez upawiana osolg, zawieragcego numer i nazgv
projektu oraz przygty dla niego kod kggowy.

W przypadku Beneficjentow, ktorzy prowadzwidencg ksiegowa odrcznie lub gdy
uzywany przez beneficjenta program komputerowy nigwada na zastosowanie wej
wymienionego kodu ksgowego lub innego wytdika, Beneficjenci, w celu wyoglbnienia
operacji kstggowych, powinni prowadzi zestawienie wszystkich dokumentéw dgiwych
dotyczcych realizowanego projektu, wedlug wzoru stanmgego zaicznik nr 1 do
niniejszych Wytycznych.

3. Beneficienci nie zobowrani na podstawie aktualnych przepisébw do prowadzen
ewidencji kstgowej

Beneficjenci nie zobowkgani na podstawie aktualnych przepiséw do prowadzewidencji
ksiegowej zobowizani g do prowadzenia zestawienia wszystkich dokument&egksvych
dotyczcych realizowanego projektu, wedlug wzoru stanoego Zaicznik nr 1 do
niniejszych Wytycznych (z wgtzeniem kolumny 3).

[ll. Konsekwencje prawne

Zgodnie z zapisami umowyp dofinansowanie projektu w ramach MRPO w przypadku
nienaleytego wykonania przez Beneficjenta zobgmeh wynikajacych z Umowy, tj.
niezastosowanie g¢do wymogu prowadzenia wyagtmionej ewidencji kgigowej dotyczcej
realizacji Projektu w sposob przejrzysty, tak algjabmazliwa identyfikacja poszczegdlnych
operacji kstgowych zgodnie z zasadami o#lomymi przez 1Z MRPO, Beneficjent
zobowhzany jest do zaptaty kwoty stanaeej rownowarté¢ 5% wart@dci przyznanego
dofinansowania tytutem kary umownej. Stwierdzenmakb prowadzenia wyodbnionej
ewidencji ksggowej i naliczenie kary umownej nie zwalnia Bengiita z obowizku
zaprowadzenia wyodbnionej ewidencji ksigowej, co najmniej w formie zestawienia
wszystkich dokumentow ksggowych dotyczcych realizowanego projektu, wedtug wzoru
stanowicego Zadcznik nr 1 do niniejszych Wytycznych.
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Zaktacznik nr 1 do Wytycznych Instytucji Zarzadzajacej MRPO z dnia ............«ccennneenes
Nazwa Beneficjenta:.....................
Nazwa projektu:..........ccoeevnevennne.
NFUMOWY: ...,
Zestawienie wszystkich dokumentow ¢gowych dotyagcych realizowanego projektu
Rodzaj Numer Data Nazwa wystawcy | NIP wystawcy | Sposob zaptaty Data dokonania | Opis zdarzenia | Kwota dokumentu | Kwota Kwota W tym VAT
i numer ksiggowy wystawienia | dokumentu dokumentu (G-gotéwka, zaptaty gospodar. brutto dokumentu wydatkow
dokum. lub ewiden. dokumentu P-przelew, netto kwalifikow.
ksiggowego K-karta*)
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
1.
2.
3.
4.
5.
Suma
strony

Przeniesienie z poprzedniej strony

Razem=(Suma strony)+(Przeniesienie z poprzedniej
strony)

Data i podpis BeNEfiCIENTA. ..ottt et s e

* karta ptatnicza do rachunku bankoweggwanego dla projektu




