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Skréty wyst  puj _ce w Podr__czniku:

EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

IOB — Instytucje Otoczenia Biznesu

IP Il — Instytucja Po rednicz ca Il stopnia we wdra aniu Il osi priorytetowej Ma opolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2007-2013, ktérej funkcje pe ni Ma opolskie Centrum Przedsi biorczo ci.
IWIPK MRPO - Indykatywny Wykaz Indywidualnych Projektéw Kluczowych Ma opolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego

IZ — Instytucja Zarz dzaj ca

KE — Komisja Europejska

MRPO — Ma opolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2007-2013

MRR — Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

PROW - Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich

PZP — ustawa Prawo Zaméwie Publicznych

RLM — réwnowa na liczba mieszka cow

UMRPO - Uszczeg6 owienie Ma opolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013

Najwa niejsze poj ciawyst puj ce w Podr czniku:

Beneficjent - zgodne z Rozporz dzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 - Podmiot gospodarczy, podmiot lub
przedsi biorstwo, publiczne lub prywatne, odpowiedzialne za inicjowanie lub inicjuj ce i realizuj ce
operacje. Potencjalni beneficjenci, uprawnieni do wnioskowania o wsparcie ze rodkéw MRPO,
uprawnieni do podpisania umowy o dofinansowanie oraz odpowiadaj cy za realizacj projektéw, zostali
zdefiniowani na poziomie ka dego dzia ania/schematu MRPO (pkt. 18 szczegd owego opisu dziaa ).
W ramach programéw pomocy obj tych art. 87 Traktatu, beneficjentami s przedsi biorstwa publiczne lub

prywatne, realizuj ce indywidualny projekt i otrzymuj ce pomoc publiczn .

Cross-financing - Zasada elastycznego krzy owego finansowania, maj ca na celu u atwienie wdra ania
jednofunduszowych programéw operacyjnych, polegaj ca na finansowaniu dziaa , ktére nale do
obszaru interwencji innego funduszu strukturalnego, zgodnie z art. 34 Rozporz dzenia Rady (WE) nr
1083/2006. Zasada ta stosuje si jedynie do dziaa , ktére s zar6wno niezb dne dla pomy Inej realizacji
projektu lub grupy projektdw, jak i bezpo rednio powi zane z projektem lub grup projektéw. Udzia
rodkéw mo liwych do obj cia zasad jest ograniczony do 10% na poziomie osi priorytetowej Programu.
Szczegb owa informacja nt. mo liwo ci stosowania tej zasady jest okre lona w MRPO oraz opisach

dzia a /schematéw UMRPO (pkt. 17 szczegd owego opisu dziaa ).

Du vy projekt — projekt, ktérego ca kowity koszt przekracza kwot 25 min EUR w przypadku rodowiska

naturalnego oraz 50 min EUR w przypadku innych dziedzin.

Koszty osobowe — wydatki na wynagrodzenie pracownika beneficjenta (opracowuj cego dokumentacj

przygotowawcz projektu, zarz dzaj cego projektem, zaanga owanego przy bezpo redniej realizacji
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projektu, sprawuj cego nadzér nad robotami budowlanymi) poniesione na podstawie umowy o prac ,
mianowania, powo ania, umowy cywilno-prawnej, z uwzgl dnieniem wszystkich dodatkowych warunkéw
kwalifikowalno ci wydatkéw okre lonych w niniejszym Podr czniku (w tym, w szczegdlno ci dla kategorii
pn. koszty osobowe).

W przypadku zawarcia przez beneficjenta umowy cywilno-prawnej z osob nie b d ¢ pracownikiem

beneficjenta, fakt ten traktuje si jako zlecenie us ugi.

Partner - podmiot wyst puj cy w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu (wymieniony
w katalogu beneficjentéw danego dzia ania/schematu MRPO), realizuj cy wspélnie z beneficjentem
(i ewentualnie innymi partnerami) projekt na warunkach okre lonych w umowie z beneficjentem

i wnosz cy do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe.

Program pomocowy — program okre laj cy zasady post powania w sprawach dotycz cych pomocy
pa stwa spe niaj cej przesanki okre lone w art. 87 ust. 1 Traktatu ustanawiaj cego Wspolnot

Europejsk .

Umowa / Umowa o dofinansowanie — umowa wraz z za cznikami (m.in. wnioskiem aplikacyjnym,
studium wykonalno ci) zawarta pomi dzy Instytucj Zarz dzaj ¢ lub Instytucj Po rednicz ¢ |l stopnia
(w ramach Il Osi priorytetowej MRPO) a Beneficjentem, na podstawie ktorej Beneficjent realizuje projekt
wspo finansowany w ramach MRPO. Pod tym poj ciem rozumie si réwnie decyzj o dofinansowaniu
projektu podj t przez Instytucj Zarz dzaj ¢ na podstawie art. 28 ust. 2 ustawy z dnia 6 grudnia 2006

r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

Wydatek kwalifikowany — wydatek lub koszt poniesiony przez Beneficjenta w zwi zku z realizacj
projektu w ramach MRPO, zgodnie z zasadami obowi zuj cymi w Podr czniku, ktéry kwalifikuje si do
refundacji ze rodkéw przeznaczonych na realizacj MRPO w trybie okre lonym w umowie

o dofinansowanie projektu.

Wydatek niekwalifikowany - wydatek lub koszt niekwalifikuj cy si do refundacji ze rodkéw

przeznaczonych na realizacj MRPO.

Wy czenie blokowe (wy czenie grupowe) - nale y przez to rozumie pomoc publiczn , ktérej nie
dotyczy obowi zek notyfikacji, zgodnie z rozporz dzeniami Komisji wydanymi na podstawie art.
1 Rozporz dzenia Rady (WE) nr 994/98 z dnia 7 maja 1998 r. dotycz cego stosowania art. 92 i 93
Traktatu ustanawiaj cego Wspdlnot Europejsk do niektérych kategorii horyzontalnej pomocy pa stwa
(Dz.Urz. WE L 142 z 14.05.1998).

Podstawa prawna

Niniejszy Podr cznik kwalifikowania wydatkdw obj tych dofinansowaniem w ramach Ma opolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013 zosta przygotowany na podstawie art. 26 ust.

1 pkt 6 Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 roku, o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U.
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z 2006 r., Nr 227, poz. 1658 z p6 n. zm.) oraz pkt 2.3 Krajowych wytycznych dotycz cych kwalifikowania

wydatkéw w ramach funduszy strukturalnych i Funduszu Spdéjno ci w okresie programowania 2007-2013.

G owne akty prawne i dokumenty reguluj ce zagadnienia _kwalifikowalno _ ci wydatkow

w odniesieniu do MRPO

Kwesti kwalifikowania wydatkéw w ramach MRPO reguluj nast puj ce akty prawne:
Rozporz dzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiaj ce przepisy ogolne
dotycz ce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spo ecznego oraz Funduszu Spoéjno ci i uchylaj ce rozporz dzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz.
UE z dnia 31 lipca 2006 r., L 210/25), zwane dalej ,rozporz dzeniem nr 1083/2006";
Rozporz dzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiaj ce szczeg6 owe
zasady wykonania Rozporz dzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006
r. ustanawiaj cego przepisy ogoélne dotycz ce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spo ecznego oraz Funduszu Spoéjno ci i uchylaj ce rozporz dzenie
(WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE z dnia 27 grudnia 2006 r., L 371/1), zwane dalej
,,fozporz dzeniem nr 1828/2006),
Rozporz dzenie Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1080/2006 z dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylaj ce rozporz dzenie (WE) nr 1783/1999
(Dz. Urz. UE z dnia 31 lipca 2006 r., L 210/1), zwane dalej ,rozporz dzeniem nr 1080/2006";
Rozporz dzenie Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1081/2006 z dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spo ecznego i uchylaj ce rozporz dzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz.
UE z dnia 31 lipca 2006 r., L 210/12), zwane dalej ,rozporz dzeniem nr 1081/2006”;
Ustawa o zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dnia 6 grudnia 2006 r. (Dz. U. z 2006 r. Nr
227, poz.1658 z pé n. zm.), zwana dalej ,,ustaw o0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju”,
Ustawa Prawo zaméwie publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (t.j. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz.
1655 oraz z 2008 r. Nr 171, poz. 1058 z pdé n. zm.), zwana dalej ,,ustaw prawo zaméwie
publicznych”,
Ustawa o rachunkowo ci z dnia 29 wrze nia 1994 r. (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z p6 n.
zm.), zwana dalej ,,ustaw o rachunkowo ci”,
Ma opolski Regionalny Program Operacyjny przyj ty przez Komisj Europejsk w dniu 4 wrze nia
2007 r. decyzj CCI 2007PL161P0O010 oraz uchwa Zarz du Wojewddztwa Ma opolskiego nr
780/07 z dnia 4 pa dziernika 2007, zwany dalej ,MRPQO";
Uszczeg6 owienie Ma opolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013,
przyj te uchwa Zarz du Wojewddztwa Ma opolskiego nr 938/07 z dnia 27 listopada 2007
Z p6é n.zm., zwane dalej ,UMRPQO”,
Krajowe wytyczne dotycz ce kwalifikowania wydatkbw w ramach funduszy strukturalnych

i Funduszu Spéjno ci w okresie programowania 2007-2013, zwane dalej ,Krajowymi wytycznymi”.
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Ccz I. ZASADY OGOLNE

1. Zasady kwalifikowania projektu

1.1. Ocena kwalifikowalno ci projektu jest dokonywana na etapie wyboru projektdw o dofinansowanie
i polega na sprawdzeniu czy przedstawiony projekt mo e stanowi przedmiot wspé finansowania

z EFRR. Projekt jest kwalifikowany je eli spe nia nast puj ce warunki ogélne:

a) jest zgodny z horyzontalnymi politykami Wspélnoty,

b) jest zgodny z wymogami Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

c) jest zgodny z dokumentem programowym, jest zgodny z opisem dla danego dzia ania/schematu
Uszczeg6 owienia MRPO na lata 2007-2013,

d) przyczynia si do realizacji celéw danego priorytetu/dzia ania MRPO,

e) jest zgodny z zao eniami Strategii Rozwoju Wojew6dztwa Ma opolskiego oraz bran owymi
i sektorowymi strategiami regionalnymi,

f) spenia kryteria wyboru zaakceptowane przez Komitet Monitoruj cy i zapisane
w Uszczegé owieniu MRPO.

1.2. Uznanie danego projektu za kwalifikowany do wsparcia w ramach MRPO nie oznacza, e wszystkie

wydatki poniesione w trakcie realizacji projektu b d uznane za kwalifikowane.

2. Zasi g terytorialny

2.1. Zgodnie z art. 5 ust 1. rozporz dzenia 1083/2006 jako generaln zasad przyjmuje si , i projekt
wspo finansowany z funduszy strukturalnych musi by realizowany w granicach administracyjnych
obszaru obj tego programem, w ramach ktérego jest realizowany tj.. w przypadku Programoéw
Regionalnych - w regionie, ktérego dotyczy dany program (NUTS Il). Oznacza to, i projekt
wspo finansowany w ramach MRPO musi by realizowany w granicach administracyjnych wojewédztwa

ma opolskiego.

2.2. Odst pstwa od zasady przedstawionej w ppkt 2.1. s mo liwe w przypadku cznego spe nienia
nast puj cych warunkéw:

a) realizacja projektu za zgod 1Z,

b) tylko w sytuacji, kiedy projekt przynosi znacz ce korzy ci dla regionu obj tego wsparciem.

Za zgod uznaje si umieszczenie w UMRPO zapisu dopuszczaj cego do realizacji projekty
0 charakterze ponadregionalnym — np. w przypadku Dziaa Osi Priorytetowej 8 — Wsp0 praca
mi dzyregionalna. Oznacza to, i przy spe nieniu warunkéw okre lonych w lit. a i b dopuszcza si
mo liwo  wspd finansowania wydatkéw, ktore w zwi zku z realizacj danego projektu s ponoszone

poza granicami Wspdlnoty Europejskiej.
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3. Trwao  projektu

3.1. Zgodnie z art. 57 rozporz dzenia 1083/2006 ka dy projekt wspé finansowany ze rodkéw funduszy
strukturalnych musi zachowa trwao przez okres pi ciu lat od daty stanowi cej ostatni dzie okresu
kwalifikowania wydatkéw (stanowi cego jednocze nie okres realizacji projektu) wskazanego w umowie
o dofinansowanie. Takie podej cie jest zgodne z art. 88 rozporz dzenia 1083/2006.

3.2. W przypadku projektéw realizowanych przez M P, okres o ktérym mowa w ppkt 3.1. wynosi trzy lata
od daty zako czenia projektu okre lonej w umowie o dofinansowanie.

3.3. Poj cie ,trwa o ci projektu” rozumiane jest jako niepoddanie projektu tzw. znacz cej modyfikacji tj.:

a) modyfikacji maj cej wp yw na charakter lub warunki realizacji projektu lub powoduj cej uzyskanie
nieuzasadnionej korzy ci przez przedsi biorstwo lub podmiot publiczny; oraz

b) wynikaj cej ze zmiany w asno ci elementu infrastruktury i/lub rodkéw trwa ych albo z zaprzestania
dzia alno ci produkcyjnej i innych.

3.4. Znacz ca modyfikacja oznacza jednoczesne spe nienie co najmniej jednego z warunkow
wymienionych w lit. a i co najmniej jednego z warunkéw wymienionych w lit. b.

3.5. Powy sze uregulowania dotycz projektéw infrastrukturalnych oraz projektéw, w ktorych dokonywany
jest zakup sprz tu lub wyposa enia.

3.6. Dopuszcza si mo liwo przekszta cenia podmiotu realizuj cego projekt tylko w przypadku cznego
spe nienia nast puj cych warunkéw:

a) zostanie zachowany cel projektu,

b) nowy podmiot realizuj cy projekt wpisuje si w katalog beneficjentéw danego dzia ania / schematu
MRPO, w dniu z 0 enia wniosku przez dotychczasowego Wnioskodawc ,

c) nowy podmiot przejmie na siebie wszelkie zobowi zania wynikaj ce z zawartej z dotychczasowym
beneficjentem umowy o dofinansowanie.

3.7. Wydatki poniesione na rzecz projektu, ktéry zostanie poddany znacz cym modyfikacjom zostan

obj te procedur odzyskiwania zgodnie z art. 98—-102 rozporz dzenia 1083/2006.

4. Zasady kwalifikowania wydatkéw

4.1. Wydatek kwalifikowany to wydatek spe niaj cy warunki umo liwiaj ce jego ca kowite lub cz ciowe
pokrycie rodkami przeznaczonymi na realizacj programu operacyjnego, pochodz cymi z bud etu Unii
Europejskiej lub z publicznych réde krajowych.

4.2. Niniejszy Podr cznik okre la warunki uznania wydatku za wydatek kwalifikowany w ramach
Ma opolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013.

4.3. Oceny kwalifikowalno ci wydatku dokonuje si  zaréwno na etapie wyboru wniosku o dofinansowanie
projektu, jak i podczas realizacji projektu. Na etapie wyboru wnioskéw sprawdzeniu podlega potencjalna
kwalifikowalno  wydatkéw uj tych we wniosku. Kwalifikowalno poniesionych wydatkéw oceniana jest
réwnie w trakcie realizacji projektu, kiedy beneficjent przedk ada kolejne wnioski o patno , w tym na

etapie wniosku o patno ko cow oraz podczas kontroli.
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4.4. Przyj cie danego projektu do realizacji i podpisanie z beneficjentem umowy o dofinansowanie nie
oznacza, e wszystkie wydatki, ktére beneficjent przedstawi do refundacji w trakcie realizacji projektu,
b d kwalifikowa si do wspoé finansowania.
4.5. Beneficjenci w ramach przygotowywanych projektdéw, okre laj zaréwno wydatki kwalifikuj ce si do
wsparcia (wydatki kwalifikowane), jak réwnie wydatki nie kwalifikuj ce si  do wsparcia (wydatki
niekwalifikowane). Potwierdzenie wysoko ci planowanych do poniesienia wydatkéw kwalifikowanych
nast puje w umowie o dofinansowanie zawartej z beneficjentem MRPO.
4.6. Wydatek b dzie uznany za kwalifikowany, je li spe nia réwnocze nie:

wszystkie dotycz ce go warunki okre lone w niniejszym Podr czniku, oraz

wszystkie dotycz ce go warunki okre lone w programie pomocowym, tj. w akcie prawa polskiego

stanowi cym podstaw prawn udzielenia pomocy.
4.7. Z zastrze eniem postanowie punktu 4.8 do oceny kwalifikowalno ci wydatkdw stosuje si  wersj
Podr cznika obowi zuj ¢ nadzie og oszeniaprzez IZ /1P Il MRPO informaciji o konkursie.
4.8. W przypadku kiedy zasady dotycz ce kwalifikowalno ci wydatkdw obowi zuj ce na ka dym etapie
oceny wydatku (tj. na etapie oceny merytorycznej wniosku aplikacyjnego wraz z dokumentacj , weryfikaciji
wnioskbw o0 patno , wprowadzania zmian w projekcie, kontroli projektu) s korzystniejsze dla
beneficjentébw ni  zasady kwalifikowania wydatkéw obowi zuj ce na dzie og oszenia informaciji
o konkursie — stosuje si  zasady korzystniejsze dla beneficjenta. Niniejszej zasady nie stosuje si  wstecz

— czyli w odniesieniu do ju zatwierdzonych wydatkéw we wnioskach o p atno

5. Og6lne warunki uznania wydatku za kwalifikowany

5.1. Wydatek jest zgodny z postanowieniami Ma opolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego.
5.2. Wydatek jest niezb dny dla wdra ania i realizacji projektu, bez niego projekt nie még by zosta
zrealizowany.
5.3. Wydatek jest efektywny i racjonalny.
5.4. Wydatek zosta poniesiony w okresie kwalifikowania wydatkow. (Szczeg6 owe zasady dotycz ce
terminu ponoszenia wydatku okre laj zapisy pkt 9 niniejszego Podr cznika).
5.5. Wydatek zasta poniesiony zgodnie z obowi zuj cymi przepisami prawa wspoélnotowego oraz prawa
krajowego, a nadto projekt i wydatki s zgodne z obowi zuj cymi Wytycznymi Ministra Rozwoju
Regionalnego wydanymi na podstawie art. 35 ust 3 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju;
a) wydatek poniesiony przez podmiot zobowi zany do stosowania ustawy Prawo zamowie
publicznych powinien by dokonany zgodnie zt ustaw ,
b) wydatek poniesiony przez przedsi biorc powinien by dokonany zgodnie z art. 22 ustawy z dnia
2 lipca 2004 r. o swobodzie dzia alno ci gospodarcze;.
Na potrzeby niniejszego podr cznika istnienie jednorazowej transakcji potwierdza co do zasady umowa

zawarta pomi dzy przedsi biorcamilub w przypadku jej braku faktura.
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Naruszenie art. 22 ustawy o swobodzie dzia alno ci gospodarczej stanowi sytuacja gdy w ramach
transakcji, ktérej warto  przekracza réwnowarto 15 tys. euro, jakakolwiek p atho  z niej wynikaj ca,
bez wzgl du na jej warto nie zostaa dokonana przelewem (w formie bezgotéwkowej). Wowczas
p atno gotéwkowa stanowi wydatek niekwalifikowany.

Stwierdzenie naruszenia art. 22 nie wyklucza uznania wydatku za kwalifikowany w cz ci w jakiej

p atno ci nast piy w formie bezgotéwkowej.

5.6. Wydatek zosta poniesiony zgodnie z kategoriami wydatkéw wynikaj cych z umowy o dofinansowanie
projektu. Kategorie te zastaj uj te we wniosku o dofinansowanie projektu, stanowi cym za cznik do
umowy. Rezerwa na nieprzewidziane wydatki w ramach projektu nie stanowi kategorii wydatku.
5.7. Wydatek zosta dokonany w sposéb oszcz dny, tzn. w oparciu o zasad d enia do uzyskania
za 0 onych efektdw przy jak najni szej kwocie wydatku.
5.8. Wydatek, ktéry zosta uznany za kwalifikowany w ramach danego projektu dofinansowanego
rodkami publicznymi krajowymi lub wspdlnotowymi, nie mo e by ponownie uznany za wydatek
kwalifikowany w ramach innego projektu.
5.9. Wydatek zosta nale ycie udokumentowany.
a) Dowodem poniesienia wydatku jest zapacona faktura (sporz dzona zgodnie ze stosownym
Rozporz dzeniem Ministra Finanséw) lub inny dokument ksi gowy o rbwnowa nej warto ci dowodowej
(np. lista p ac, rachunek do umowy zlecenia, umowy o dzie o, delegacja — zawieraj ce wszystkie elementy
zgodnie z obowi zuj cymi przepisami; w przypadku delegacji konieczne jest potwierdzenie odbycia
delegaciji na druku delegaciji) wraz z do czonym wyci giem z operacji na rachunku bankowym.
b) W przypadku p atno ci gotéwkowej dowodem jest faktura lub inny dokument ksi gowy o rGwnowa nej
warto ci dowodowej z adnotacj ,zapacono gotéwk " opatrzony podpisem upowa nionej osoby
(wystawcy /sprzedawcy) oraz wyci g z raportu kasowego potwierdzaj cy p atno
c) W przypadku faktur lub innych dokumentéw ksi gowych wystawionych w j zykach obcych i/lub
walutach obcych za wydatek kwalifikowany uznaje si  wydatek faktycznie poniesiony. W przypadku
trudno ci z identyfikacj zapiséw faktury lub innego dokumentu ksi gowego Beneficijent b dzie
zobowi zany dostarczy wiarygodne t umaczenie dokumentu.
d) W przypadku zakupu nieruchomo ci dokumentem potwierdzaj cym poniesienie wydatku jest akt
notarialny wraz z potwierdzeniem uiszczenia op aty.
e) W przypadku amortyzacji dokumentem potwierdzaj cym wysoko  odpis6w amortyzacyjnych jest
polecenie ksi gowania.
f) W przypadku wniesienia wk adu niepieni nego na rzecz projektu, ktéry podlega wycenie przez
niezale nego rzeczoznawc wycena:
- w przypadku nieruchomo ci wa ny operat szacunkowy (zgodnie z art. 156 ust. 3 ustawy o
gospodarce nieruchomo ciami z dnia 31 sierpnia 1997 r. operat szacunkowy wa ny jest przez
okres 12 m-cy od daty jego sporz dzenia, o ile nie wyst piy zmiany uwarunkowa prawnych

lub istotne zmiany czynnikéw o ktérych mowa w art. 154 w/w ustawy)
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- w przypadku nieodp atnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy porozumienie pomi dzy
wolontariuszem a korzystaj cym (okre laj ce zakres, sposob i czas wykonywania wiadcze
wolontariuszy) oraz listy czasu pracy podpisane przez wolontariusza oraz osob zarz dzaj c
projektem. Karta pracy woluntariusza powinna zawiera co najmniej nast puj ce informacje:
imi i nazwisko wolontariusza, dat i miejsce wiadczenia pracy, wymiar godzinowy,
szacunkow warto realizowanych zada , zakres realizowanych zada oraz uzasadnienie
ich zwi zku z projektem jak rOéwnie uzasadnienie obliczenia ich warto ci oraz podpis
wolontariusza i pracodawcy.

W przypadkach, gdy potwierdzenie poniesienia wydatkéw ww. dokumentami nie jest mo liwe, dowodem
poniesienia wydatku jest inny dokument zaakceptowany przez 1Z / IP Il MRPO jako stwierdzaj cy
poniesienie wydatku.

5.10. Zgodnie z art. 60 lit. d rozporz dzenia nr 1083/2006, beneficjent jest zobowi zany do prowadzenia
dla projektu odr bnej ewidencji ksi gowej kosztow, wydatkéw i przychodéw lub stosowania w ramach
istniej cego informatycznego systemu ewidencji ksi gowej odr bnego kodu ksi gowego umo liwiaj cego
identyfikacj wszystkich transakcji oraz poszczegdlnych operacji bankowych zwi zanych z projektem oraz
zapewnienia, e operacje gospodarcze s ewidencjonowane zgodnie z obowi zuj cymi przepisami.
W przypadku Beneficjentow prowadz cych ksi gi rachunkowe operacje gospodarcze zapisywane s na
kontach wyodr bnionej ewidenciji ksi gowej. Spos6b prowadzenia wyodr bnionej ewidencji wydatkéw dla
Beneficjentow stosuj cych uproszczone formy ksi gowo ci okre laj odr bne wytyczne, instrukcje.

5.11. W przypadku ponoszenia przez beneficjenta wydatkéw kwalifikowanych obj tych limitami
okre lonymi w niniejszym Podr czniku (z wy czeniem limitu okre lonego dla nabycia nieruchomo ci
niezabudowanej lub nieruchomo ci zabudowanej z zamiarem wyburzenia stoj cych na niej budynkéw)

dopuszcza si w uzasadnionych przypadkach na etapie rozliczania projektu — przekroczenie wskazanego

limitu, w sytuaciji:
- zachowania deklarowanych celéw projektu oraz

- uzyskania zgody IOK.

6. Kwalifikowalno wydatkéw w ramach projektéw obj tych schematami pomocy publicznej

6.1. W przypadku gdy pokrycie wydatku rodkami przeznaczonymi na realizacj Ma opolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego stanowi b dzie pomoc publiczn w rozumieniu art. 87 ust.
1 TWE (lub pomoc de minimis), zastosowanie znajd zasady dotycz ce kwalifikowalno ci wydatkéw
wynikaj ce z przepis6w wspolnotowych i krajowych reguluj cych przeznaczenie pomocy publicznej.
W takim przypadku za kwalifikowane mog by uznane tylko te wydatki, ktére spe niaj réwnocze nie
warunki okre lone w Podr czniku jak i warunki okre lone w programie pomocy publicznej lub akcie
prawnym przyznaj cym pomoc indywidualn ad hoc.

6.2. Przy realizacji projektow, w ktorych wyst puje pomoc publiczna nale y wzi  pod uwag nast puj ce

kwestie:
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a) w przypadku dziaa obj tych wy czeniem blokowym b d programem pomocowym zatwierdzonym
przez KE, obowi zuj ramy czasowe kwalifikowalno ci wydatkéw w nim okre lone,

b) niespe nienie kryteriow narzuconych regu ami programu pomocy publicznej skutkowa b dzie odmow

przyj cia projektu do dofinansowania lub odmow uznania wydatkéw za kwalifikowane.

6.3. W przypadku programéw pomocowych realizowanych w oparciu o przepisy rozporz dzenia Komis;ji
(WE) Nr 1628/2006 z dnia 24 pa dziernika 2006 r., w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu
w odniesieniu do regionalnej pomocy inwestycyjnej oraz Wytycznych w sprawie krajowej pomocy
regionalnej na lata 2007-2013 (Dz. U. UE C54 z 04.03.2006), pomoc mo e by udzielana na
nast puj cych warunkach:

a) wnioskodawca nie rozpocz realizacji inwestycji:

przed rozpocz ciem realizacji projektu jest zobowi zany uruchomi procedur aplikacyjn o wsparcie
w ramach MRPO. Przez rozpocz cie realizacji projektu nale y rozumie podj cie czynno ci
zmierzaj cych bezpo rednio do realizacji inwestycji, w szczegdlno ci podj cie prac budowlanych lub
pierwsze prawnie wi  ce zobowi zanie wnioskodawcy do zaméwienia urz dze Ilub us ug (np. zawarcie
umowy z dostawc , zawarcie umowy leasingowej), z wy czeniem wydatkbw zwi zanych
Z przygotowaniem i opracowaniem dokumentacji projektowe;.

b) projekt dotyczy realizacji nowej inwestycji, przez ktér nale y rozumie :

1. Inwestycje w rodki trwa e oraz warto ci niematerialne i prawne zwi zane z:

utworzeniem nowego przedsi biorstwa,

rozbudow istniej cego przedsi biorstwa,

dywersyfikacj  produkcji przedsi biorstwa poprzez wprowadzenie nowych dodatkowych
produktéw lub

zasadnicz zmian dotycz ¢ procesu produkcyjnego w istniej cych przedsi biorstwach.

2. Zakup rodkow trwa ych bezpo rednio zwi zanych z przedsi biorstwem, ktére zosta o zamkni te lub
zosta oby zamkni te, gdyby zakup nie nast pi, przy czym rodki zakupywane s przez inwestora
niezale nego od zbywcy.

3. Now inwestycj nie jest inwestycja prowadz ca wy cznie do odtworzenia zdolno ci produkcyjnych lub

nabycie udzia 6w / akcji przedsi biorstwa.

7. Podmiot ponosz cy wydatki

7.1. Co do zasady wydatkiem kwalifikowanym jest wydatek faktycznie poniesiony przez beneficjenta
uprawnionego do z 0 enia wniosku w ramach danego dzia ania/schematu - tj. podmiot, z ktérym Instytucja
Zarz dzaj ca, Instytucja ~ Po rednicz ca  lub Instytucja  Wdra aj ca zawara  umow
o dofinansowanie projektu lub w odniesieniu do ktérego podj a decyzj o dofinansowaniu projektu
w asnego w ramach Ma opolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego. Wyj tek od tej zasady okre la
ppkt 7.2.
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7.2. W przypadku gdy projekt jest realizowany przez konsorcjum (w partnerstwie lub w porozumieniu)
wydatkiem kwalifikowanym jest wydatek poniesiony przez dowolnego uczestnika konsorcjum (partnerstwa
lub porozumienia). Przez konsorcjum (partnerstwo lub porozumienie) rozumie si grup podmiotow
wymienionych w  katalogu beneficientébw danego dzia ania/schematu  MRPO, utworzon
w drodze umowy mi dzy tymi podmiotami w celu wspélnej realizacji projektu. Umowa pomi dzy
partnerami / stronami porozumienia musi co najmniej:

a) wskazywa Lidera (koordynatora) przedsi wzi cia, ktéry sk ada wniosek i jest podmiotem wszelkich
praw i obowi zkoéw,

b) zawiera opis wzajemnych relacji mi dzy partnerami, stronami porozumienia, w tym
w szczeg6lno ci, opis zasad w zakresie dokonywania p atno ci i rozlicze , zakres zada realizowanych
w projekcie przez poszczegodlnych partneréw, strony porozumienia (w tym plan finansowy projektu),

c) zapewni Instytucji Zarz dzaj cej uprawnienia wobec wszystkich podmiotéw, zw aszcza

w zakresie kontroli ponoszenia wydatkow.

8. Uznanie wydatku za poniesiony

8.1. Wydatek uznaje si za poniesiony, je eli nast pi faktyczny przepyw rodkéw pieni nych od
podmiotu ponosz cego wydatek do innego podmiotu, tj. dosz o do wydatku w znaczeniu kasowym, mia
miejsce rozchéd rodkéw pieni nych z kasy lub rachunku bankowego Beneficjenta. Wydatek
przedstawiony do rozliczenia musi by uregulowany w 100%, pomimo i w ramach umowy
o dofinansowanie kwalifikowana jest tylko procentowa cz danego wydatku. Wyj tki od tej zasady
okre laj ppkt8.2. —8.5.

8.2. Wydatek kwalifikowany polegaj cy na amortyzacji rodka trwa ego lub warto ci niematerialnej
i prawnej uwa a si za poniesiony je li zosta dokonany odpis amortyzacyjny.

8.3. Wydatek kwalifikowany polegaj cy na dofinansowaniu funduszu zwrotnego uwa a si  za poniesiony,
je eli nast pio skuteczne przekazanie rodkéw finansowych (na wyodr bniony dla funduszu Orachunek
bankowy) podmiotowi zarz dzaj cemu funduszem.

8.4. Wydatek kwalifikowany polegaj cy na wniesieniu wk adu niepieni nego uwa a si za poniesiony,
je liwk ad zosta faktycznie wniesiony.

8.5. Wydatek dokonany w drodze kompensaty nale no ci od okre lonego podmiotu i zobowi za wobec
tego podmiotu uwa a si za poniesiony, je li podmiot ten uzna kompensat i zostao to
udokumentowane.

8.6. Wydatki musz by poniesione i udokumentowane zgodnie z obowi zuj cym prawem polskim oraz
prawem wspoélnotowym. W zale no ci od typu beneficjenta oraz rodzaju projektu powinna zosta

zachowana zasada zgodno ci poniesionych wydatkéw z przepisami obowi zuj cymi w obszarach:
zamoOwie publicznych, ochrony rodowiska, pomocy publicznej oraz rachunkowo ci.

8.7. Wydatki poniesione na podstawie umowy, ktéra zosta a zawarta z naruszeniem prawa, lub zostay

poniesione z naruszeniem prawa, b d uznane za niekwalifikowane.
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8.8. Wymiana barterowa nie stanowi wydatku kwalifilkowanego w rozumieniu niniejszego Podr cznika.

9. Termin poniesienia wydatku

9.1. Pocz tek okresu kwalifikowania wydatkéw dla Ma opolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
stanowi data 1 stycznia 2007 roku. Ko cow dat kwalifikowalno ci wydatkéw jest 31 grudnia 2015 r.

9.2. Termin poniesienia wydatkéw kwalifikowanych w ramach danego projektu okre la umowa
o0 dofinansowanie zawarta z Beneficjentem poprzez wskazanie terminu rozpocz cia oraz terminu
zako czenia realizacji projektu. Oznacza to, i umowa o dofinansowanie mo e dopuszcza uznanie za
kwalifikowane wydatkéw poniesionych przed dniem jej zawarcia, jednak nie wcze niej ni przed dniem
1 stycznia 2007 r.

9.3. Ko cowa data kwalifikowalno ci wydatku zapisana w umowie o dofinansowanie mo e zosta
zmieniona tylko w uzasadnionym przypadku - niezale nym od Beneficjenta, na pisemny wniosek, za
zgod instytucji stanowi cej stron umowy o dofinansowanie, w formie aneksu do umowy
o dofinansowanie podpisanej z Beneficjentem. Ko cowa data kwalifikowania wydatkéw dla projektu nie
mo e wykracza poza dat 31 grudnia 2015r.

9.4. W stosunku do projektdéw obj tych zasadami pomocy publicznej dzie rozpocz cia kwalifikowalno ci
wydatkéw zostaje okre lony w nast puj cy sposoéb:

a) w przypadku projektéw obj tych pomoc na zasadzie de minimis — terminem rozpocz cia
kwlifikowalno ci wydatkéw jest dzie z o enia wniosku o dofinansowanie projektu,

b) w przypadku pozosta ych projektow obj tych pomoc publiczn - termin rozpocz cia kwalifikowalno ci
okre la b d wa ciwe przepisy prawa wspdlnotowego i krajowego dotycz ce zasad udzielania tej
pomocy, obowi zuj ce w momencie udzielania wsparcia.

9.5. W ramach MRPO istnieje mo liwo dofinansowania projektéw cz ciowo b d cakowicie
zrealizowanych (z zastrze eniem szczegOllnych zasad, ktére mog obowi zywa projekty, dla ktérych
dofinansowanie stanowi pomoc publiczn ). W takim przypadku, za wydatki kwalifikowane b d mogy
zosta uznane jedynie wydatki poniesione w okresie kwalifikowania wydatkéw w ramach MRPO, zgodnie
z zasadami okre lonymi w ppkt 9.2 .

9.6. W przypadku, gdy umowa mi dzy beneficjentem a podmiotem wykonuj cym na jego rzecz roboty
budowlane przewiduje ustanowienie zabezpieczenia w formie tzw. kwoty zatrzymanej, mo e zdarzy si ,
e termin wypaty kwoty zatrzymanej przekroczy termin ko cowej daty ponoszenia wydatkow
kwalifikowanych, okre lonej w umowie o dofinansowanie projektu. W takiej sytuacji, aby wydatek
stanowi cy wypat kwoty zatrzymanej na rzecz wykonawcy moég zosta uznany za wydatek
kwalifikowany, termin realizacji projektu powinien zosta tak okre lony, aby w okresie kwalifikowania
wydatkéw dla projektu uwzgl dniony by okres gwarancyjny, po up ywie ktérego nast puje wyp ata kwoty
zatrzymanej i by wyp ata kwoty zatrzymanej nast pia przed up ywem ko cowego terminu ponoszenia

wydatkéw kwalifikowanych okre lonego w umowie o dofinansowanie projektu.

14



Podr cznik kwalifikowania wydatkéw obj tych dofinansowaniem w ramach MRPO na lata 2007-2013

W celu przyspieszenia terminu zwrotu kwoty zatrzymanej beneficjent mo e dopu ci m. in. pos u enie si
przez wykonawc gwarancj instytucji finansowej. W takim przypadku wykonawca uzyskuje zwrot kwoty
zatrzymanej (ktéra w innym wypadku mog aby zosta wyp acona, np. dopiero po dwéch latach) w zamian
za przedstawienie gwarancji instytucji finansowejnat kwot .
9.7. Za dat poniesienia wydatku przyjmuje si :
a) w przypadku wydatkéw pieni  nych:
dokonanych przelewem lub obci eniow kart patnicz - dat obci enia rachunku bankowego
podmiotu ponosz cego wydatek,
dokonanych kart kredytow Iub podobnym instrumentem p atniczym o odroczonej p atno ci
- dat transakcji skutkuj cej obci eniem rachunku karty kredytowej lub podobnego instrumentu
p atniczego,
dokonanych gotéwk —dat faktycznego dokonania p atno ci,
b) w przypadku amortyzacji — dat dokonania odpisu amortyzacyjnego,
¢) w przypadku funduszy zwrotnych — dat przekazania/przelania podmiotowi zarz dzaj cemu funduszem
rodkéw finansowych,
d) w przypadku wk adu rzeczowego — dat faktycznego wniesienia wk adu,
e) w przypadku kwoty zatrzymanej — dat wyp acenia wykonawcy kwoty zatrzymanej zgodnie z lit. a,

f) w przypadku kompensaty — dat uznania kompensaty przez drug stron .

10. Zakaz podwdjnego finansowania

10.1. Podwdjne finansowanie oznacza niedozwolone zrefundowanie cakowite lub cz ciowe danego
wydatku dwa razy ze rodkéw publicznych — wspélnotowych lub krajowych.
10.2. Podwéjnym finansowaniem jest w szczegdlno ci:
zrefundowanie tego samego wydatku w ramach dwdéch ro nych projektéw wspé finansowanych ze
rodkéw funduszy strukturalnych,
zrefundowanie kosztow podatku VAT ze rodkow funduszy strukturalnych a nast pnie odzyskanie
tego podatku ze rodkéw bud etu pa stwa w oparciu o Ustaw o podatku od towaréw i us ug
z dnia 11 marca 2004 r. z po n. zm.,
zakupienie rodka trwaego z udziaem rodkéw dotacji krajowej, a nast pnie zrefundowanie
kosztéw amortyzacji tego rodka trwa ego w ramach funduszy strukturalnych,
zrefundowanie ze rodkéw funduszy strukturalnych wydatku poniesionego na rodek trway, ktory
by wspé finansowany ze rodkéw krajowych lub wspoinotowych w przeci gu 7 lat od daty
Z 0 enia przez beneficjenta karty projektu lub wniosku o dofinansowanie projektu,
whniesienie do projektu wk adu niepieni nego, ktéry w przeci gu 7 lat od daty z o enia przez
beneficjenta karty projektu lub wniosku o dofinansowanie projektu by wsp6 finansowany

Z publicznych rodkéw krajowych lub wspélnotowych,
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zrefundowanie wydatku poniesionego przez leasingodawc na zakup dobra leasingowanego

beneficjentowi, a nast pnie zrefundowanie rat opacanych przez beneficienta w zwi zku

Z leasingiem tego dobra.
10.3. Beneficjent zobowi zany jest za czy do wniosku o dofinansowanie o wiadczenie, w ktorym
deklaruje, i projekt ubiegaj cy si o0 wspé finansowanie ze rodkéw MRPO na lata 2007-2013,
w cz ci wspo finansowanej ze rodkéw publicznych, w szczegd6lno ci ze rodkéw dotacji rozwojowej
nie podlega, nie podlega w przeszo ci oraz nie b dzie podlega w przysz o ci wsparciu zinnych
zewn trznych rdde finansowania, w tym w szczegdélno ci rodkéw dotacji celowych bud etu pa stwa
oraz publicznych programéw operacyjnych, wspoé finansowanych ze rodkéw funduszy strukturalnych
(Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego oraz Europejski Fundusz Spo eczny), Funduszu Spojno ci,
Europejskiego Funduszu Rolniczego Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i Europejskiego Funduszu
Rybo 6wstwa (EFR).

11. Cross-financing - elastyczne finansowanie

11.1. Maopolski Regionalny Program Operacyjny jest wsp6 finansowany rodkami Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego. W zwi zku z tym wydatki na dziaania okre lone w art.
3 Rozporz dzenia Rady (WE) Nr 1081/2006 s obj te mechanizmem elastycznego finansowania (cross-
financing).

11.2. czna kwota wydatkéw obj tych mechanizmem elastycznego finansowania uznanych za
kwalifikowane nie mo e przekroczy 10% cakowitych wydatkéw kwalifikowanych ponoszonych
w ramach danej osi priorytetowej Ma opolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego.

11.3. Obowi zuj cy poziom cross-financingu w ramach Dzia ania okre laj zapisy UMRPO (Karta
dzia ania pkt.17).

11.4. Poziom cross-financingu jest sprawdzany na etapie rozliczenia ko cowego projektu i nie mo e on
przekroczy okre lonego w umowie o0 dofinansowanie procentowego udziau w wydatkach

kwalifikowanych projektu.

12. Projekty generuj ce dochdd

12.1. W my | art. 55 rozporz dzenia nr 1083/2006 projekt generuj cy dochdd (inne stosowane poj cia:
przychdéd netto, dochdd netto) oznacza wszelkie projekty ktorych ca kowity koszt przekracza 1 min EUR,
obejmuj ce inwestycj w infrastruktur , korzystanie z ktérej podlega op atom ponoszonym bezpo rednio
przez korzystaj cych oraz wszelkie projekty poci gaj ce za sob sprzeda gruntu lub budynkéw lub
dzier aw gruntu lub najem budynkéw, lub wszelkie inne odp atne wiadczenie us ug, dla ktérych warto
bie ca przychodéw w rozumieniu art. 55 ust. 1 rozporz dzenia 1083/2006 przewy sza warto bie ¢
kosztéw operacyjnych.

Projektami generuj cymi dochody nie s projekty:
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a) ktére podlegaj zasadom pomocy publicznej w rozumieniu art. 87 TWE, w tym pomocy de
minimis ,
b) dla ktérych wsparcie zwi zane jest z instrumentami in ynierii finansowej w rozumieniu art. 44
rozporz dzenia 1083/2006 oraz Sekcji 8 rozporz dzenia 1828/2006,

c) ktorych ca kowity koszt nie przekracza 1 min EUR.
12.2. Szczeg6 owe zasady zwi zane z metodologi obliczania i przedstawiania w projekcie
generowanego dochodu, a tak e sposobu jego monitorowania okre laj Wytyczne Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie wybranych zagadnie zwi zanych z przygotowaniem projektéw inwestycyjnych,
w tym projektow generuj cych dochdéd oraz Wytyczne do studium wykonalno ci dla projektéw
inwestycyjnych realizowanych w ramach Ma opolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2007-2013.
12.3. Wydatki kwalifikowane poniesione w zwi zku z realizacj projektu generuj cego dochdéd nie mog
przekroczy bie cej warto ci kosztu inwestycji pomniejszonej o bie ¢ warto  dochodu netto
Z inwestycji w danym okresie referencyjnym.
12.4. W przypadku gdy nie wszystkie koszty inwestycji kwalifikuj si do wsp6 finansowania, dochéd
zostaje przyporz dkowany proporcjonalnie do kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych ¢z ci kosztu
inwestyciji.
12.5. Kalkulacja oczekiwanego dochodu netto z inwestycji dokonywana jest w studium wykonalno ci lub
biznesplanie przed z o eniem wniosku o dofinansowanie projektu.
12.6. Powy szych zasad nie stosuje si do projektéw podlegaj cych zasadom dotycz cym pomocy

publicznej w rozumieniu art. 87 Traktatu ustanawiaj cego Wspdlnot Europejsk .

Cz ll. WARUNKI UZNANIA ZA WYDATKI KWALIFIKOWANE POSZCZEGOL NYCH RODZAJOW
WYDATKOW DLA OSI PRIORYTETOWYCH I-VIIl MRPO

A. Wydatki zwi__zane z przygotowaniem projektu

13. Wydatki na przygotowanie projektu

13.1. Wydatki poniesione na opracowanie dokumentacji zwi zanej z przygotowaniem projektu zostan
uznane za kwalifikowane, je li dokumentacja taka jest niezb dna do przygotowania lub realizacji projektu
(wymagana przez prawo krajowe b d wspdlnotowe albo przez Instytucj Zarz dzaj c ). Dotyczy to
w szczegolno ci wydatkéw na opracowanie:

a) studium wykonalno ci,

b) oceny oddzia ywania na rodowisko,

c) dokumentacji technicznej i projektowej (m.in. koncepcja budowlana, projekt budowlany, projekt

architektoniczny i wykonawczy, prace geodezyjne, program funkcjonalno-u ytkowy, kosztorys

u ytkowy, kosztorys ofertowy, inwestorski),
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d) opinii, programéw, bada , ekspertyz, analiz niezb dnych do przygotowania projektu,
w szczegolno ci: prac konserwatorskich, geologicznych, archeologicznych, urbanistycznych,

e) map lub szkicéw lokalnych sytuuj cych projekt,

f) programu rewitalizacji,

g) planu rozwoju uzdrowiska,

h) zintegrowanego planu rozwoju transportu publicznego.
13.2. Mog zosta uznane za kwalifikowane wydatki poniesione na op aty zwi zane z konieczno cCi
uzyskania niezb dnych decyzji (pozwole i zezwole ) administracyjnych niezb dnych do realizacji
projektu.
13.3. W przypadku zastosowania w projekcie tryb6éw okre lonych w ustawie Prawo zaméwie
publicznych, za koszt kwalifikowany uznaje si wydatki poniesione na przygotowanie dokumentacji
przetargowej jak i organizacj post powania przetargowego (mi dzy innymi: obsug , doradztwo,
publikacj og osze przetargowych).
13.4. Warunkiem uznania wydatkéw okre lonych w ppkt 13.1. - 13.3. za kwalifikowane jest wskazanie

tych wydatkéw w umowie o dofinansowanie projektu, zgodnie z zasadami okre lonymi w ppkt 9.2.

13.5. Postanowienia ppkt 13.1.-13.3. stosuje si odpowiednio w przypadku dokonywania zmian
w projekcie.

13.6. Planowane wydatki na przygotowanie dokumentacji zwi zanej z przygotowaniem projektu
wymienione w ppkt 13.1. powinny zosta o0szacowane na podstawie Rozporz dzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okre lania metod i podstaw sporz dzania kosztorysu
inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot
budowlanych okre lonych w programie funkcjonalno-u ytkowym.

13.7. W uzasadnionych przypadkach, gdy beneficjent sam przygotowuje niezb dn dokumentacj ,
wydatki poniesione na wynagrodzenie pracownikéw zaanga owanych w opracowanie dokumentacii
przygotowawczej projektu, zostan uznane za kwalifikowane pod nast puj cymi warunkami:

a) wydatek zosta poniesiony przez Beneficjenta, w przypadku:

e Zzaanga owania przez niego nowych o0séb na potrzeby opracowania dokumentacji zwi zanej
Z przygotowaniem projektu (stosunek pracy, mianowania, powo ania),

« pisemnego oddelegowania, zawarcia umowy cywilno-prawnej lub zmiany zakresu czynno ci - wcze nigj
zatrudnionych pracownikéw, przy zachowaniu obowi zuj cych przepiséw prawa.

b) pracownik jest zatrudniony wy cznie na potrzeby opracowania dokumentacji zwi zanej
z przygotowaniem projektu lub te przeznacza na przygotowanie projektu okre lon cz swojego czasu
pracy (ustalon zgodnie z kartami czasu pracy do wydzielonego etatu) lub realizuje zakres
opracowywania dokumentacji wskazany w umowie cywilno-prawnej,

¢) umowa o dofinansowanie projektu przewiduje kwalifikowalno  kosztéw osobowych,

d) kwota wynagrodzenia nie mo e znacz co odbiega od redniego, miesi cznego wynagrodzenia

pracownika w danej instytucji,
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e) wydatkami kwalifikowanymi mog by réwnie premie, o ile spe nione s nast puj ce warunki:
- zosta y przewidziane w regulaminie danej instytuciji,
- wprowadzono je do regulaminu instytucji co najmniej na 6 miesi cy przed z o eniem wniosku
o dofinansowanie projektu,
- obejmuj potencjalnie wszystkich pracownikéw danej instytuciji.
f) wydatki na obci  enia publicznoprawne, nak adane na pracodawc w zwi zku z wyp at wynagrodzenia
uznanego za wydatek kwalifikowany, stanowi réwnie wydatki kwalifikowane, o ile zostay poniesione
zgodnie z obowi zuj cymi przepisami prawa w tym zakresie,
g) beneficjent po z o eniu wniosku o patno zawieraj cego koszty osobowe, mo e zosta wezwany
przez IOK do z o enia 0 wiadczenia, i koszty uwzgl dnione we wniosku o patno dotycz wy cznie
pracy zwi zanej z opracowaniem dokumentacji przygotowawczej projektu w ramach MRPO.
h) wydatki zwi zane z kosztami osobowymi winny by nale ycie udokumentowane tj. beneficjent
zobowi zany jest do przedstawienia nast puj cych dokumentéw:
umowy O prac i opisu stanowiska, okre laj cych obowi zki i wymiar etatu pracownika
w zakresie realizacji projektu,
pisemnego oddelegowanie pracownika (w przypadku pracownikOw etatowych oddelegowanych
do pracy na rzecz projektu),
karty czasu pracy (w przypadku pracownika zatrudnionego w niepe nym wymiarze godzin),
umowy i rachunku do umowy (w przypadku umoéw zlece / o dzie o),
listy p ac (wraz z udokumentowaniem zap aty wynagrodzenia),

deklaracji ZUS, US (wraz z udokumentowaniem zap aty),

regulaminu pracy / regulaminu wynagradzania pracownikéw (w przypadku rozliczania premii).
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B. Wydatki zwi__zane bezpo rednio z realizacj __projektu

14. Nabycie * nieruchomo  ci
14.1. Wyr6 nia si nast puj ce rodzaje nieruchomo ci:

1. Nieruchomo gruntowa:

a) nieruchomo niezabudowana (grunt) - cz powierzchni ziemskiej stanowi ca odr bny przedmiot
wasno ci zwy czeniem budynkéw, budowli, obiektéw ma ej architektury oraz tymczasowych obiektow
budowlanych.

b) nieruchomo zabudowana - cz powierzchni ziemskiej stanowi ca odr bny przedmiot w asno ci
(grunty), jak réwnie budynki, budowle, obiekty ma ej architektury, je elis trwale zwi zane z gruntem.
2. Nieruchomo budynkowa - trwale zwi zany z gruntem budynek, ktéry na podstawie przepiséw
szczegOlnych nie stanowi cz ci sk adowej nieruchomo ci gruntowej, lecz jest odr bnym od gruntu
przedmiotem w asno ci. Powstaje gdy u ytkownik wieczysty wybuduje budynek na gruncie oddanym
mu w u ytkowanie wieczyste albo gdy u ytkownik wieczysty nab dzie budynek przy zawarciu umowy

0 oddanie gruntu w u ytkowanie wieczyste.

3. Nieruchomo lokalowa (lokal wyodr bniony, samodzielny lokal) - nieruchomo , ktéra zostaa
wyodr bniona z nieruchomo ci macierzystej (gruntowej lub budynkowej), w celu ustanowienia odr bnej
w asno ci lokalu.

14.2. Wydatek na nabycie nieruchomo ci jest wydatkiem kwalifikowanym przy cznym spe nieniu
nast puj cych warunkéw:

a) wydatek zosta uwzgl dniony w umowie o dofinansowanie projektu,

b) nieruchomo jest niezb dna do realizacji projektu,

¢) nieruchomo  wykorzystywana jest tylko do celéw realizacji projektu, zgodnie z przeznaczeniem
okre lonym w umowie o dofinansowanie,

d) cena nabycia nieruchomo ci nie przekracza jej warto ci rynkowej, a warto  nieruchomo ci jest
potwierdzona operatem szacunkowym sporz dzonym przez uprawnionego rzeczoznawc w rozumieniu
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomo ciami (Dz. U. z 2004 r. Nr 261, poz. 2603,
z p6é n. zm.) wraz z przepisami wykonawczymi,

e) nabyta nieruchomo nie by a wsp6 finansowana z publicznych rodkéw krajowych ani wspdlnotowych
w okresie 7 lat poprzedzaj cych dat dokonania zakupu danej nieruchomo ci przez beneficjenta.

Dokumentem po wiadczaj cym ten fakt mo e by o wiadczenie zbywcy, ktére beneficjent sk ada wraz

Z wnioskiem o p atno

14.3. Wydatek na nabycie nieruchomo ci obejmuje:

! Przez nabycie nieruchomo ci nale y rozumie : zakup nieruchomo ci lub przej cie nieruchomo ci za odszkodowaniem na
podstawie i w granicach okre lonych przepisami prawa (np. zgodnie z przepisami ustawy o szczegoélnych zasadach przygotowania
i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych, ustawy o gospodarce nieruchomo ciami) a tak e prawo wieczystego u ytkowania.
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a) cen nabycia nieruchomo cilub kwot odszkodowania z tytu u wyw aszczenia nieruchomo ci,
b) kwot odszkodowania z tytu u ustanowienia obszaru ograniczonego u ytkowania obejmuj cego
nieruchomo ,

c) wydatek na wycen (operat szacunkowy),

d) wydatek na sporz dzenie niezb dnych map,

e) wydatek na op at notarialn .
14.4. Przez wydatek poniesiony na nabycie prawa u ytkowania wieczystego nale y rozumie :
- pierwsz opat za oddanie nieruchomo ci gruntowej w u ytkowanie wieczyste albo cen nabycia
u ytkowania wieczystego wraz z prawem odr bnejw asno ci lokalowej,
- wydatki bezpo rednio zwi zane z nabyciem prawa u ytkowania wieczystego wskazane w ppkt 14.3. lit.
d-f.
14.5. Je eli tylko cz nabywanej nieruchomo ci jest niezb dna dla celéw realizacji projektu to za
wydatek kwalifikowany uznaje si odpowiedni cz ceny nabycia nieruchomo ci.
14.6. Wydatek poniesiony na zakup nieruchomo ci niezabudowanej (w tym na nabycie prawa
u ytkowania wieczystego) lub na nabycie nieruchomo ci zabudowanej z zamiarem wyburzenia stoj cych
na niej budynkéw jest kwalifikowany tylko do wysoko ci 10 % ca kowitych wydatkéw kwalifikowanych
projektu. Wy szy udzia procentowy na wydatek zwi zany z zakupem gruntu jest dopuszczalny
w projektach zwi zanych z ochron  rodowiska naturalnego, za zgod Instytucji Zarz dzaj cej.
14.7. Dla obliczenia maksymalnej wysoko ci wydatku kwalifikowanego gruntu nale y posuy si
nast puj ¢ metod :
a) zsumowa wszystkie wydatki kwalifikowane z wyj tkiem wydatku na zakup gruntu — otrzymuj c

wielko ,a",
b) przyj zaniewiadom ,Xx"cakowit wielko wydatkéw kwalifikowanych projektu,
c) wiedz c, e 90% wydatkéw kwalifikowanych og6 em stanowi wydatek kwalifikowany bez kosztu zakupu
gruntu, obliczy warto ca kowitej kwoty wydatkéw kwalifikowanych projektu ,x”, gdzie x =a/0,9,
d) maksymalnie do 10% otrzymanego poziomu ca kowitej kwoty wydatkéw kwalifikowanych projektu
»X"mo e stanowi wydatek na zakup gruntu.
Przyk ad:
Wydatki kwalifikowane projektu - bez wydatku na zakup gruntu wynosz 2 000 000 z (a).
Wielko ca kowitej kwoty wydatkéw kwalifikowanych projektu x=2 000 000 / 0,9, czyli x= 2 222 222.
Wydatek na zakup gruntu mo e stanowi maksymalnie 10% x czyli do 222 222 z.
14.8. W uzasadnionych przypadkach, gdy konieczne jest nabycie nieruchomo ci z zamiarem wyburzenia
stoj cych na niej budynkéw operat, o ktérym mowa w ppkt 14.2. d powinien wyszczegdlnia warto
gruntu i warto  budynkéw. W tym przypadku za wydatki kwalifikowane uznaje si wydatek na nabycie
gruntu (o warto ci okre lonej zgodnie z metod przedstawion w ppkt 14.7.) oraz wydatki na wyburzenie
budynkéw, o ile speniaj pozostae warunki okre lone w niniejszym Podr czniku. Samej warto ci

budynkoéw nie uwzgl dnia si w wydatkach kwalifikowanych.
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14.9. Opata za wy czenie gruntu z produkcji rolnej lub le nej mo e by uznana za wydatek

kwalifikowany w takim zakresie, w jakim wy czenie jest niezb dne dla realizacji projektu.

15. Zakup rodkéw trwa ych

15.1. rodek trway na stae zainstalowany w projekcie to rodek trway niezb dny do wykonywania
projektu przez cay okres jego realizacji. Ponadto, przez rodek trway rozumie si sk adnik aktywéw
0 przewidywanym okresie u ytkowania du szym ni jeden rok, kompletny i zdatny do u ytku
W momencie jego przyj cia do eksploatacji, przeznaczony na potrzeby jednostki, zaliczany do rzeczowych
aktywéw trwa ych. Wydatek na zakup rodka trwa ego, ktéry b dzie na sta e zainstalowany w projekcie
zostanie uznany za kwalifikowany wed ug ceny nabycia (w rozumieniu ustawy o rachunkowo ci), z
wy czeniem obci e publicznoprywatnych, je eli rodek ten b dzie uj ty w ewidencji ksi gowej
beneficjenta. Dodatkowo rodek trway nie by wspé finansowany z publicznych rodkéw krajowych ani
wspolnotowych w okresie 7 lat poprzedzaj cych dat dokonania zakupu danego rodka trwa ego przez
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beneficjenta. Dokumentem po wiadczaj cym ten fakt mo e by w szczegdlno ci o wiadczenie
Beneficjenta lub ostatniego sprzedawcy, ktére beneficjent sk ada wraz z wnioskiem o p atno

15.2. Wydatek poniesiony na zakup rodka trwaego, ktory nie b dzie na stae zainstalowany
w projekcie, — tj. zakup sprz tu b d cego rodkiem trwaym do u ytku na czas realizacji projektu, np.
samochody, komputery, meble, drukarki itp. kwalifikuje si do wsp6 finansowania w wysoko ci
odpowiadaj cej odpisom amortyzacyjnym, w okresie realizacji projektu wskazanym w umowie
o dofinansowanie pod warunkiem, e rodek trway nie by wspoé finansowany z publicznych rodkéw
krajowych ani wspdlnotowych w okresie 7 lat poprzedzaj cych dat dokonania zakupu danego rodka
trwaego przez beneficjenta. Dokumentem po wiadczaj cym ten fakt mo e by w szczegodlno ci
0 wiadczenie Beneficjenta lub ostatniego sprzedawcy, ktére beneficjent skada wraz z wnioskiem
0 patno . Zakup rodkéw trwaych do u ytku na czas realizacji projektu nie mo e nast pi
w ko cowym okresie realizacji projektu.

15.3. Wydatek na zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksi ek klasyfikowanych jako wydatki
bie ce” mo e zosta uznany za wydatek kwalifikowany, je li tak stanowi umowa o dofinansowanie
projektu i pod warunkiem, e nabyte pomoce naukowe, dydaktyczne, ksi ki nie by y wspoé finansowane
z publicznych rodkéw krajowych ani wspoélnotowych w okresie 7 lat poprzedzaj cych dat dokonania
zakupu przez beneficjenta. Dokumentem po wiadczaj cym ten fakt mo e by w szczegdlno ci
0 wiadczenie Beneficjenta lub ostatniego sprzedawcy, ktére beneficjent skada wraz z wnioskiem
0 p atno

15.4. Wydatek na zakup u ywanych rodkéw trwa ych jest kwalifikowany pod nast puj cymi warunkami:
a) cena u ywanych aktywow nie przekracza ich warto ci rynkowej, okre lonej na dzie ich nabycia i jest
ni sza od ceny podobnych, nowych aktywow,

b) sprzedaj cy z o y o wiadczenie okre laj ce zbywc aktywow, miejsce i dat ich zakupu,

c) beneficjent zo y o wiadczenie, i zakupiony przez niego rodek spe nia (zgodnie z obowi zuj cymi
przepisami prawa) wymogi bezpiecze stwa, rodowiskowe, techniczne,

d) rodek trway nie by wsp6 finansowany z publicznych rodkéw krajowych ani wspélnotowych w okresie
7 lat poprzedzaj cych dat dokonania zakupu danego rodka trwa ego przez beneficjenta. Dokumentem
po wiadczaj cym ten fakt mo e by w szczegdlno ci o wiadczenie Beneficjenta lub ostatniego
sprzedawcy, ktére beneficjent sk ada wraz z wnioskiem o p atno

15.5. W przypadkach, w ktorych wsparcie stanowi regionaln pomoc inwestycyjn , zakup u ywanych

rodkéw trwa ych jest kwalifikowany jedynie w odniesieniu do beneficjentow zaliczanych do sektora M P.

Wydatki niekwalifikowane:

- wydatek poniesiony na zakup rodka trwa ego / zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksi ek,
ktéry by wspo finansowany ze rodkéw krajowych lub wspélnotowych w przeci gu 7 lat poprzedzaj cych
dat zakupu rodka trwa ego przez beneficjenta,

2 Rozporz dzenie Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 roku, w sprawie szczegé owej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw,
przychodéw i rozchodéw oraz rodkéw ze réde zagranicznych (Dz. U. z dnia 27 czerwca 2006 r.).
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-warto rezydualna (ksi gowa warto likwidacyjna) rodkoéw trwa ych nie zainstalowanych w projekcie,
- wydatki poniesione na zakup zwierz t.

16. Zakup warto ci niematerialnych i prawnych
16.1. Wydatek na zakup warto ci niematerialnej i prawnej mo e zosta uznany za wydatek kwalifikowany,
je liwarto ta:

a) zostanie zakupiona od strony trzeciej na warunkach rynkowych,

b) zostanie uj ta w ewidencji ksi gowej beneficjenta,

c) b dzie wykorzystywana wy cznie przez nabywc , z wy czeniem sytuacji, w ktérej nabywa si

réwnie prawo do udzielania sublicencji, oraz

d) podlega amortyzacji zgodnie z przepisami o rachunkowo ci.
16.2. Za warto ci niematerialne i prawne uznaje Ssi zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt. 14 ustawy
o rachunkowo ci - nabyte przez jednostk , zaliczane do aktywow trwa ych, prawa maj tkowe nadaj ce
si do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej u yteczno ci d u szym ni
rok, przeznaczone do u ywania na potrzeby jednostki, w szczegdlno ci:
a) autorskie prawa maj tkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,
b) prawa do wynalazkéw, patentéw, znakow towarowych, wzoréw u ytkowych oraz zdobniczych,
¢) know-how.
Do warto ci niematerialnych i prawnych nie zalicza si inwestycji, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1. pkt 17

WW. ustawy.

17. Leasing oraz inne techniki finansowania nieruch omo ci, rodkéw trwaych i warto ci

niematerialnych i prawnych

17.1. Wydatek zwi zany z nabyciem prawa do u ywania nieruchomo ci, rodka trwaego b d warto ci

niematerialnej lub prawnej mo e by uznany za kwalifikowany, je li:

a) spenione s warunki okre lone odpowiednio w pkt 14,15 lub 16, oraz

b) spenione s warunki okre lone w niniejszym punkcie.
17.2. Refundacja kosztéw faktycznie poniesionych, w przypadku zastosowania w ramach projektu
finansowania w drodze leasingu, jest skierowana na rzecz Leasingobiorcy (podmiot leasinguj cy dane
dobro tj. beneficjenta), z zastrze eniem postanowie zawartych w ppkt 17.4.
17.3. Warunki wsp6 finansowania leasingu:
a) Umowa leasingu musi zawiera zapis, i prawo w asno ci przedmiotu leasingu zostanie przeniesione
na Leasingobiorc po okresie sp aty wszystkich rat leasingowych.
b) Wydatkiem kwalifikowanym do wspé finansowania jest cz raty leasingowej zwi zanej ze sp at
kapita u leasingowanego dobra, z zastrze eniem postanowie zawartych w ppkt 17.4. — tylko w okresie

realizacji projektu wskazanym w umowie o dofinansowanie.
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c) Dowodem faktycznego poniesienia wydatku jest dokument potwierdzaj cy op acenie raty leasingowej,
Z zastrze eniem postanowie zawartych w ppkt 17.4.
d) Maksymalna kwota wydatkow kwalifikowanych nie mo e przekroczy rynkowej warto ci dobra
b d cego przedmiotem leasingu. Oznacza to, e kwota kwalifikuj ca si do wspé finansowania,
zwy czeniem przypadku, o ktorym mowa w ppkt 17.3. lit. g, nie mo e by wy szani :
. kwota, na ktér opiewa dowdd zakupu wystawiony Leasingodawcy, przez dostawc
wspo finansowanego dobra - w przypadku débr zakupionych nie wcze niej ni  w okresie 12 miesi cy
przed z o eniem przez beneficjenta wniosku o dofinansowanie projektu;
. rynkowa warto dobra b d cego przedmiotem leasingu okre lona w wycenie sporz dzonej przez
uprawnionego rzeczoznawc lub w wycenie sporz dzonej w oparciu 0 metodologi przedstawion przez
beneficjenta i zaakceptowan przez 1Z / IP Il MRPO — w przypadku débr zakupionych wcze niej ni
w okresie 12 miesi cy przed z o eniem przez beneficjenta wniosku o dofinansowanie projektu.
e) rodki w ramach pomocy wspélnotowej na realizacj umoéw leasingu s wyp acane Leasingobiorcy
zgodnie z faktycznie sp acanymi ratami leasingu, z zastrze eniem postanowie ppkt17.4.
f) W przypadku, gdy okres obowi zywania umowy leasingu przekracza ko cow dat kwalifikowalno ci
wydatkéw, wydatkami kwalifikuj cymi si  do wspo finansowania s - z zastrze eniem postanowie
ppkt 17.4. - wy cznie raty leasingowe, ktérych termin p atno ci przypada na okres ponoszenia wydatkow
kwalifilkowanych okre lonych w umowie o dofinansowanie projektu oraz faktycznie zap acone w tym
okresie.
g) W przypadku projektéw obj tych schematami pomocy publicznej lub pomocy de minimis umowa
leasingu musi zosta zawarta w okresie ponoszenia wydatkow kwalifikowanych okre lonym dla danego
rodzaju pomocy.
17.4. W przypadku, gdy partnerem beneficienta jest firma leasingowa (leasingodawca), do
wspo finansowania mo e kwalifikowa si wydatek poniesiony przez leasingodawc na zakup dobra
leasingowanego beneficjentowi w zwi zku z realizacj projektu. W sytuacji, o ktérej mowa powy ej,
dowodem poniesienia wydatku jest faktura zakupu wystawiona na leasingodawc lub réwnowa ny
dokument ksi gowy. W przypadku przedstawienia przez beneficjenta propozycji wspd finansowania
leasingowanego dobra na niniejszych zasadach, instytucja dokonuj ca oceny wniosku o dofinansowanie
projektu powinna zwrdci szczegbln uwag , czy zastosowanie tej formy leasingu jest uzasadnione
i ekonomicznie efektywne.
17.5. Wydatek zwi zany z nabyciem prawa do u ywania nieruchomo ci, rodka trwaego b d warto ci
niematerialnej lub prawnej przy zastosowaniu techniki finansowania innej ni leasing mo e by uznany za
kwalifikowany pod nast puj cymi warunkami:

a) wydatki zwi zane z zastosowaniem tej techniki finansowania zostan wskazane we wniosku

o dofinansowanie projektu lub dokumentacji stanowi cej za cznik do wniosku o dofinansowanie
b d umowy o dofinansowanie projektu, oraz
b) beneficjent wyka e, i zastosowanie tej techniki finansowania jest najbardziej efektywn metod

pozyskania danego dobra.
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18. Instalacja rodkow trwa ych oraz warto  ci niematerialnych i prawnych

Wydatek na instalacj rodka trwa ego jak i warto ci niematerialnych i prawnych mo e by uznany za
wydatek kwalifikowany, o ile w ramach tego samego projektu kwalifikowany jest wydatek na nabycie
(zakup lub leasing) tego rodka trwa ego jak i warto ci niematerialnej i prawne;j.

19. Amortyzacja

19.1. Koszty amortyzacji aktywéw, zaréwno rodkéw trwaych, jak i warto ci niematerialnych
i prawnych, kwalifikuj si do wsp6 finansowania, je eli spe niones  cznie nast puj ce warunki:

a) odpisy amortyzacyjne dotycz aktywéw, ktére s niezb dne do prawid owej realizacji projektu
i bezpo rednio wykorzystywane do jego wdra ania,

b) kwalifikowana warto  odpiséw amortyzacyjnych odnosi si wy cznie do okresu realizacji danego
projektu,

¢) odpisy amortyzacyjne zostay dokonane zgodnie z ustaw o rachunkowo ci oraz ustaw o podatku
dochodowym od os6éb fizycznych / ustaw o podatku dochodowym od oséb prawnych,

d) wydatki poniesione na zakup nie zostay zg oszone jako wydatki kwalifikowane, ani te nie byy
wspo finansowane z publicznych rodkéw krajowych ani wspdélnotowych w ci gu 7 lat poprzedzaj cych
dat dokonania zakupu na potrzeby projektu (dotyczy to sytuacji, w ktérej beneficjent kupuje rodek trway
i/lub warto ci niematerialne i prawne na potrzeby projektu, ale nie chce, b d nie mo e zrefundowa
kosztéw zakupu).

19.2. W przypadku gdy aktywa trwa e wykorzystywane s tak e w innych celach ni realizacja projektu,
kwalifikowana jest tylko ta cz odpisu amortyzacyjnego, ktéra odpowiada proporcji wykorzystania
aktywéw w celu realizacji projektu — zgodnie z przedstawion prze beneficjenta i zaakceptowan przez 1Z

/IP Il MRPO rzeteln metodologi wyliczenia przedmiotowej proporcji.
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20. Roboty budowlane

20.1. Za wydatki zwi zane z robotami/pracami budowlanymi uznaje si wydatki na zakup materia 6w
budowlanych jak i usug robét budowlanych (np. robét zwi zanych z przygotowaniem terenu pod
inwestycj , robd6t konstrukcyjnych, monta owych, instalacyjnych, rozbiérkowych, ziemnych,
wyko czeniowych, konserwacyjnych, wzmocnieniowych, naziemnych, napowietrznych). Wydatki na
roboty/prace budowlane mog by uznane za wydatki kwalifikowane, je li tak stanowi umowa
o dofinansowanie projektu.

20.2. Wydatki na przebudow urz dze obcych mog by uznane za kwalifikowane, je li konieczno ich
przebudowy wynika z projektu budowlanego.

20.3. Wydatki poniesione na roboty dodatkowe zostan uznane za kwalifikowane, je eli zostan
spe nione cznie nast puj ce warunki:

a) roboty s uzasadnione i niezb dne dla realizacji celu projektu,

b) roboty by y niemo liwe do przewidzenia na etapie przygotowania projektu oraz s obecnie niezb dne
do prawid owego wykonania projektu,

c) roboty stanowi nie wi cej ni 5% wydatkéw kwalifikowanych projektu wynikaj cych z umowy
o dofinansowanie projektu,

d) dofinansowanie projektu po uwzgl dnieniu robét dodatkowych nie mo ne przekroczy kwoty okre lonej
w decyzji IZ o dofinansowaniu projektu.

20.4. Wydatki na op aty z tytu u zaj cia pasa drogowego mog by uznane za kwalifikowane, je li op aty
te s nale ne podmiotowi innemu ni beneficjent.

20.5. Wydatki na op aty za usuni cie drzew lub krzewdw zwi zane z realizacj projektéw polegaj cych na
budowie lub modernizacji infrastruktury drogowej mog by uznane za kwalifikowane, je li op aty te s
nale ne podmiotowi innemu ni beneficjent, oraz w przypadku wymaganych prawem pozwole na ich
usuni cie beneficjent udokumentowa posiadanie niniejszej zgody.

20.6. Wydatki na odtworzenie nawierzchni drogi poza pasem prowadzonych rob6t mog by uznane za
kwalifilkowane, je li obowi zek odtworzenia nawierzchni drogi wynika z zezwolenia na zaj cie pasa
drogowego.

20.7. Wydatki zwi zane z uzyskaniem prawa dost pu do terenu budowy mog by uznane za
kwalifikowane je li nie jest mo liwy swobodny dost p do terenu budowy z drogi publicznej.

20.8. Koszty i opaty zwi zane ze skadowaniem Ilub utylizacj materia 6w/odpadéw powsta ych
w procesie inwestycyjnym (w szczegélno ci na etapie przygotowywania terenu pod budow ) mog by
uznane za kwalifikowane je elis nale ne podmiotowi innemu ni beneficjent.

20.9. Wydatki na budow przy czy do istniej cej sieci (wodoci gowej, kanalizacyjnej,
elektroenergetycznej, gazowej) mog by uznane za wydatki kwalifikowane je eli s niezb dne do
realizacji projektu oraz beneficient b dzie ich bezpo rednim odbiorc (z wy czeniem projektow

polegaj cych na budowie sieci).
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Wydatki niekwalifikowane:

- op aty za przy czenie do sieci (wodoci gowych, kanalizacyjnych, elektroenergetycznych, gazowych),
zwy czeniem Dzia ania 4.3 je limaj zastosowanie,

- wydatki na odszkodowania za zaj cie cudzej nieruchomo ci na czas prowadzenia rob6t budowlanych
lub za utracone zbiory.

21. Instrumenty finansowe (dokapitalizowanie fundus zy)

21.1. W przypadku funduszy zwrotnych za wydatki kwalifikowane uznaje si :

a) Kwot rodkow z MRPO przekazan podmiotowi zarz dzaj cemu funduszem (na wyodr bniony

rachunek bankowy) w celu powi kszenia lub utworzenia przez ten podmiot funduszu, z ktérego udzielane

b d po yczki, por czenia lub inne alternatywne formy finansowania dzia alno ci przedsi biorstw.

b) Koszty zarz dzania funduszem zgodnie z art. 43 pkt. 4 Rozporz dzenia WE 1828/2006.

21.2. Wydatki kwalifikowane na utworzenie lub dokapitalizowanie funduszy zwrotnych zgodnie z art. 78

ust. 6 rozporz dzenia Rady nr 1083/2006, podlegaj weryfikacji podczas cz ciowego lub ca kowitego

zamkni cia Programu Operacyjnego; okre la si je wéwczas jako sum :

a) wszelkich p atno ci na inwestycje w przedsi biorstwa dokonanych z instrumentow in ynierii finansowej;

lub

b) wszelkich udzielonych gwarancji, w tym kwot przeznaczonych na gwarancje przez fundusze

gwarancyjne; i

c¢) kwalifikowanych kosztéw zarz dzania.

Powy sze zapisy oznaczaj , i podczas realizacji projektu nale y wykaza , e kapita przekazany ze
rodkéw MRPO zosta przynajmniej ,raz obrécony” (tj. skierowany do przedsi biorstw) oraz przeznaczony

na kwalifikowane koszty zarz dzania.

22. Wk ad niepieni  ny

22.1. Wk ad niepieni ny wniesiony na rzecz projektu przez beneficjenta w postaci débr lub us ug, mo e
stanowi  wydatek kwalifikowany w przypadku bezpo redniego wskazania informacji dotycz cych
poszczegdlnych pozycji wk adu niepieni nego we wniosku o dofinansowanie.

22.2. Wk ad niepieni ny polega na wniesieniu na rzecz projektu nieruchomo ci, urz dze , materia 6w
(surowcow), ekspertyz lub nieodp atnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy.

22.3. Wk ad niepieni ny mo e zosta uznany za wydatek kwalifikowany pod nast puj cymi warunkami:
a) warto  wk adu niepieni nego zostaa w niezale ny sposdb wyceniona oraz — je li zaistnieje taka
konieczno —zweryfikowana,

b) w przypadku nieodp atnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy, jej warto okre la si
z uwzgl dnieniem czasu po wi conego na jej wykonanie oraz redniej rynkowej stawki godzinowej lub

dziennej za dany rodzaj pracy,
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¢) wniesienie do projektu wk adu niepieni nego w postaci nieruchomo ci jest mo liwe, w sytuacji gdy
przeznaczenie nieruchomo ci ulega zmianie wskutek realizacji projektu (oznacza to, i nieruchomo
mog aby by wykorzystywana na inny cel gdyby projekt nie by realizowany). Dodatkowo, w przypadku
wnoszenia wk adu niepieni nego w postaci nieruchomo ci zastosowanie maj zasady okre lone w pkt
14. Podr cznika,

d) wniesiony na rzecz projektu wk ad niepieni ny nie by wsp6 finansowany z publicznych rodkéw
krajowych lub wspélnotowych w przeci gu 7 lat od daty zo enia przez beneficjenta karty projektu lub
wniosku o dofinansowanie projektu.

22.4. W przypadku wniesienia przez beneficienta wkadu niepieni nego do projektu kwota
dofinansowania w ramach MRPO nie mo e przekroczy warto ci ca kowitych wydatkéw kwalifikowanych

projektu pomniejszonych o warto  wk adu niepieni nego.

Kwota dofinansowania ca kowita kwota = wk ad niepieni ny
dla projektu w ramach MRPO wydatkow

kwalifikowanych
W przypadku gdy projekt zostanie zrealizowany bez zachowania w/w zasady, beneficjent b dzie musia
dokona zwrotu rodkéw z odsetkami zgodnie z zasadami wynikaj cymi z umowy o dofinansowanie.
Zaleca si zatem by niepieni ny wk ad w asny zosta rozliczony przez beneficjenta w ostatnim wniosku o
p atno
22.5. Warunkiem niezb dnym uznania wkadu niepieni nego za wydatek kwalifikowany jest
bezpo rednie wskazanie informacji dotycz cych poszczeg6lnych pozycji wk adu niepieni nego we

whniosku o dofinansowanie oraz umowie o dofinansowanie.
22.6 Wk ad niepieni ny mo e by wnoszony jedynie do wysoko ci wk adu w asnego beneficjenta.

22.7 Deklarowanie jako wk adu niepieni nego, wydatkéw poniesionych przez beneficjenta w okresie
kwalifikowania wydatkbw nie mo e suy omijaniu warunkéw kwalifikowania wydatkéw takich jak
zgodno z prawem. Je eli beneficjent ponids wydatek w okresie kwalifikowania wydatkéw nale y d vy
do tego, aby w takiej sytuacji nie deklarowa jako kwalifikowany wk adu niepieni nego, ale wydatek

poniesiony przez beneficjenta.

22.8 Wszystkie ograniczenia i wy czenia dot. kwalifikowania wydatkéw w ramach poszczeg6inych
Schematéw/Dziaa maj réwnie zastosowanie do dobr i us ug wnoszonych przez Beneficjenta jako
wk ad niepieni ny.

Np. W ramach Dzia ania 2.1 Schemat B wydatkiem niekwalifikowanym jest zakup rodkéw transportu.

Oznaczato, i rodek transportu nie mo e by przedmiotem wk adu niepieni nego dla tego Schematu.

Wydatki niekwalifikowane:
- koszt nieruchomo ci niezabudowanej (gruntu) przekraczaj cy 10% warto ci wydatkow kwalifikowanych
projektu.
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23. Wydatki na mieszkalnictwo

23.1. Wydatki poniesione na mieszkalnictwo mog zosta uznane za kwalifikowane pod nast puj cymi
warunkami:

a) wydatki te musz zosta poniesione w ramach projektéw wpisuj cych si  w lokalne programy
rewitalizacji, opracowane w ramach Dzia ania 6.1 Schemat A MRPO,

b) obszar, na ktérym realizowany jest projekt spe nia wymogi okre lone w Wytycznych Ministra
Rozwoju Regionalnego w zakresie programowania dziaa dotycz cych mieszkalnictwa
opracowanych na podstawie art. 47 ust. 1 rozporz dzenia 1828/2006.

23.2. Wydatki s ponoszone wy cznie na:

a) renowacj budynkéw mieszkalnych wielorodzinnych, tj. :

- remonty i modernizacje cz ci wspoélnych istniej cych budynkéw wielorodzinnych (budynek mieszkalny,
w ktorym wyst puj wi cej ni dwa lokale mieszkalne), w tym remont i modernizacj cz ci wspdlnych
budynkéw z wielkiej p yty,

- odnowienie nast puj cych elementéw budynku: dach, elewacja zewn trzna, stolarka okienna
i drzwiowa, klatka schodowa, korytarze wewn trzne/zewn trzne, wej cia i elementy jego konstrukcji
zewn trznej, winda,

- instalacje techniczne budynku,

- dzia ania podnosz ce efektywno (0oszcz dno ) energetyczn budynku (termomodernizacja).

b) adaptacj i renowacj budynkéw na cele mieszkaniowe dla gospodarstw domowych o niskich
dochodach lub oséb o szczegdllnych potrzebach (zgodnie z Ustaw z dnia 21 czerwca 2001 roku
o dodatkach mieszkaniowych, Dz. U. z 2001 r. nr 71 poz. 734 z p6 n. zm.), tj: przygotowanie do
u ytkowania socjalnych budynkéw mieszkalnych poprzez renowacj i adaptacj budynkéw istniej cych
stanowi cych wasno wadz publicznych Ilub wasno podmiotéw dziaaj cych w celach

niezarobkowych. Zaadaptowane pomieszczenia na cele mieszkaniowe s przeznaczone dla gospodarstw

domowych o niskich dochodach lub dla oséb o szczegdlnych potrzebach.

24, Podatek VAT oraz inne obci enia publicznoprawne

24.1. Podatek od towardw i us ug VAT mo e by uznany za wydatek kwalifikowany w przypadku cznego
spe nienia nast puj cych warunkow:

a) zosta faktycznie poniesiony przez beneficjenta, oraz
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b) beneficjent nie ma prawnej mo liwo ci odzyskania podatku VAT w my | przepiséw ustawy o podatku
od towaréw i usug z dnia 11 marca 2004 r. z pé n. zm. Zgodnie z zapisami powy szej ustawy
,,odzyskanie” podatku przez beneficjenta oznacza prawn mo liwo obni enia kwoty podatku nale nego
o0 kwot podatku naliczonego lub ubieganie si 0 zwrot podatku.

24.2. Beneficjent zobowi zany jest za czy do wniosku o dofinansowanie o wiadczenie, w ktérym
zadeklaruje, czy w cz ci wydatkdw kwalifikowanych realizowanego projektu b dzie mia mo liwo
odzyskania podatku VAT. Je eli istnieje mo liwo odzyskania cho niewielkiej cz ci podatku VAT w
ramach wydatkéw kwalifikowanych realizowanego projektu, to beneficjent nie mo e zaliczy podatku VAT
do katalogu wydatkéw kwalifikowanych. Beneficjent, ktéry uzna VAT za kwalifikowany ma obowi zek
przedstawienia w o0 wiadczeniu szczeg6 owego uzasadnienia zawieraj cego podstaw  prawn
wskazuj ca na brak mo liwo ci odzyskania VAT-u, zarbwno na dzie sporz dzenia wniosku o
dofinansowanie, jak rownie maj ¢ na uwadze planowany sposéb wykorzystania w przysz o ci produktow
projektu.

Przyk ady :

1. Gmina realizuje projekt z zakresu budowy kanalizacji, a po zrealizowaniu przedsi wzi cia b_dzie jego

operatorem i b dzie pobiera op aty od U ytkownikéw indywidualnych. W tym przypadku VAT nie mo e

by wydatkiem kwalifikowanym.

2.Gmina realizuje projekt z zakresu budowy kanalizacji. Po zrealizowaniu przedsi wzi cia sk adniki

maj tku sfinansowanego ze rodkéw pochodz cych z MRPO s przekazywane na podstawie umowy

dzier awy gminnej sp6 ce komunalnej.

Zgodnie z art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy o VAT, opodatkowaniu podatkiem od towaréw i us ug podlega
odp atna dostawa towardéw i odp atne wiadczenie us ug na terytorium kraju. Umowa dzier awy zaliczana
jest na podstawie art. 8 ust. 1 ustawy do wiadczenia us ug, lub na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 2 ustawy
0 VAT, stanowi dostaw towardw, o ile spe nione s warunki okre lone w tym przepisie. Przepis ten
okre la, i dzier aw (najem, leasing) uznaje si za dostaw towaréw pod warunkiem, i umowa nie
przewiduje, e w nast pstwie normalnych zdarze przewidzianycht umow lub z chwil zap aty ostatniej
raty zostanie przeniesione prawo w asno ci. Zatem, je eli umowa dzier awy nie zawiera takiego warunku
tego typu czynno  stanowi wiadczenie us ug. W zwi zku z powy szym w tej sytuacji podatnikowi VAT
przys uguje prawo do odliczenia VAT zwi zanego z inwestycj i VAT nie mo e by wydatkiem
kwalifikowanym.
24.3. W przypadku gdy projekt jest realizowany przez konsorcjum, w partnerstwie lub
w porozumieniu kwalifikowalno  VAT-u odnosi si do partneréw indywidualnie. Oznacza to, i ka dy
z podmiotéw realizuj cych projekt, zobowi zany jest do zo enia o wiadczenia, w ktérym zadeklaruje,
czy w ramach realizowania swojej cz  ci projektu b dzie mia mo liwo odzyskania podatku VAT .
24.4. Inne obci enia publicznoprawne mog zosta uznane za wydatki kwalifikowane, je li:

a) zostay ostatecznie poniesione, oraz

b) zostay spe nione pozosta e warunki okre lone w niniejszym Podr czniku.
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C. Wydatki zwi__zane z zarz _dzaniem projektem i jego obs ug

25. Koszty osobowe pracownika zarz ~ dzaj cego projektem

25.1. Wydatek na wynagrodzenie pracownika zarz dzaj cego projektem (odpowiadaj cego

w szczegollno ci za: koordynacj realizacji projektu, monitorowanie i sprawozdawczo  projektu,

rozliczanie p atno ci, organizacj post powania przetargowego) zostanie uznany za wydatek

kwalifikowany pod nast puj cymi warunkami:

a) wydatek zosta poniesiony przez Beneficjenta, w przypadku:

e zaanga owania przez niego nowych os6b na potrzeby zarz dzania projektem (stosunek pracy,
mianowania, powo ania),

» pisemnego oddelegowania, zawarcia umowy cywilnoprawnej lub zmiany zakresu czynno ci - wcze niej

zatrudnionych pracownikéw, przy zachowaniu obowi zuj cych przepiséw prawa,

b) pracownik jest zatrudniony wy cznie do zada zwi zanych z zarz dzaniem projektem lub te
przeznacza na zarz dzanie projektem okre lon cz swojego czasu pracy (ustalon zgodnie
z kartami czasu pracy do wydzielonego etatu) lub realizuje zakres zarz dzania wskazany w umowie
cywilno-prawnej,

¢) umowa o dofinansowanie projektu przewiduje kwalifikowalno  kosztéw osobowych,

d) kwota wynagrodzenia nie mo e znacz co odbiega od redniego, miesi cznego wynagrodzenia
pracownika w danej instytucji.

25.2. Wydatkami kwalifikowanymi mog by roéwnie premie, o ile spe nione s nast puj ce warunki:

a) zosta y przewidziane w regulaminie danej instytucji,

b) wprowadzono je do regulaminu instytucji co najmniej na 6 miesi cy przed z o eniem wniosku
o dofinansowanie projektu,

c) obejmuj potencjalnie wszystkich pracownikéw danej instytucji.

25.3. Wydatki na obci enia publicznoprawne, nak adane na pracodawc w zwi zku z wyp at

wynagrodzenia uznanego za wydatek kwalifikowany, stanowi réwnie wydatki kwalifikowane, o ile

zosta y poniesione zgodnie z obowi zuj cymi przepisami prawa w tym zakresie.

25.4. Wydatki okre lone w ppkt 25.1. - 25.3. nie mog cznie przekroczy 1,5% wydatkéw

kwalifikowanych w ramach projektu.
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25.5. Beneficjent po z o eniu wniosku 0 patno  zawieraj cego koszty osobowe, mo e zosta wezwany
przez IOK do zo enia o wiadczenia, i wykazane koszty dotycz wy cznie pracy zwi zanej
z zarz dzaniem projektem w ramach MRPO.
25.6. Wydatki zwi zane z kosztami osobowymi winny by nale ycie udokumentowane tj. beneficjent
zobowi zany jest do przedstawienia nast puj cych dokumentéw:
umowy O prac i opisu stanowiska, okre laj cych obowi zki i wymiar etatu pracownika
w zakresie realizacji projektu,
pisemnego oddelegowanie pracownika (w przypadku pracownikéw etatowych oddelegowanych
do pracy na rzecz projektu),
karty czasu pracy (w przypadku pracownika zatrudnionego w niepe nym wymiarze godzin),
umowy i rachunku do umowy (w przypadku umoéw zlece / o dzie o),
listy p ac (wraz z udokumentowaniem zap aty wynagrodzenia),
deklaracji ZUS, US (wraz z udokumentowaniem zap aty),
regulaminu pracy / regulaminu wynagradzania pracownikéw (w przypadku rozliczania premii).
25.7. Dla obliczenia maksymalnej wysoko ci wydatku kwalifikowanego wynagrodze pracownikow
zwi zanych z zarz dzaniem projektem nale yposu y si nast puj ¢ metod :
a) zsumowa wszystkie wydatki kwalifikowane z wyj tkiem wydatku na wynagrodzenia — otrzymuj ¢

wielko ,a"
b) przyj za niewiadom ,x"cakowit wielko wydatkéw kwalifikowanych projektu,
c) wiedz ¢, e 98,5% wydatkéw kwalifikowanych ogé em stanowi wydatek kwalifikowany bez kosztu
wynagrodze , obliczy warto  cakowitej kwoty wydatkéw  kwalifikowanych projektu ,x”, gdzie
x = a/0,985,
d) maksymalnie do 1,5% otrzymanej ca kowitej kwoty wydatkéw kwalifikowanych projektu ,x” mo e
stanowi wydatek na wynagrodzenia pracownikow.
Przyk ad:
Wydatki kwalifikowane projektu - bez wydatku na koszty osobowe wynosz 2 000 000 z (a).
Wielko ca kowitej kwoty wydatkéw kwalifikowanych projektu x=2 000 000 / 0,985, czyli
x=2 030 457. Wydatek na wynagrodzenie pracownika zwi zanego z zarz dzaniem projektem mo e

stanowi maksymalnie 1,5% x czyli do 30 456,85 z.
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26. Zarz dzanie projektem

26.1. W przypadku, gdy beneficjent powierza czynno ci zwi zane z zarz dzaniem projektem, wynikaj ce
z umowy o dofinansowanie (w tym: monitorowanie projektu, rozliczanie p atno ci, sprawozdawczo )
podmiotowi zewn trznemu wydatek z tym zwi zany mo e zosta uznany za kwalifikowany, przy
zao eniu, e beneficient wska e w opisie trwao ci projektu, i nie posiada zasobdw ludzkich do
zarz dzania projektem.

26.2. Wydatki na zarz dzanie projektem wraz z kosztami osobowymi okre lonymi w pkt 25 nie mog
przekroczy  cznie 1,5% wydatkéw kwalifikowanych w ramach projektu.

26.3. Wydatki na amortyzacj rodkdéw trwa ych su cych do zarz dzania projektem mog by uznane za

kwalifikowane, z zachowaniem warunkéw okre lonych w pkt 19.

27.Koszty osobowe pracownika zaanga  owanego do bezpo redniej realizacji projektu

27.1. Wydatek na wynagrodzenie pracownika zaanga owanego do bezpo redniej realizacji projektu
stanowi kategori wydatkdw kwalifikowanych wy cznie w nast puj cych typach projektow:

- projekty z zakresu digitalizacji w ramach Dzia ania 1.2,

- projekty na dokapitalizowanie funduszy zwrotnych w ramach Dzia ania 2.1D

- projekty badawcze w ramach Dzia ania 2.2 Schemat A,

- projekty z zakresu budowy zintegrowanego systemu informacji turystycznej, w tym informacji kulturalnej
w ramach Dzia ania 3.1 Schemat A,

- projekty z zakresu konserwacji i zabezpieczenia zbioréw zabytkéw ruchomych oraz zabytkowych
ksi gozbioréw i archiwalibw w ramach Dzia ania 3.2 Schemat A.
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27.2. Wydatek na wynagrodzenie pracownika bezpo rednio zaanga owanego do realizacji projektu
zostanie uznany za wydatek kwalifikowany pod nast puj cymi warunkami:
a) wydatek zosta poniesiony przez Beneficjenta, w przypadku:
. Zaanga owania przez niego nowych oséb na potrzeby realizacji projektu (stosunek pracy,
mianowania, powo ania),
. pisemnego oddelegowania, zawarcia umowy cywilnoprawnej lub zmiany zakresu czynno ci -
wcze niej zatrudnionych pracownikéw, przy zachowaniu obowi zuj cych przepiséw prawa,
b) pracownik jest zatrudniony wy cznie do zada zwi zanych z bezpo redni realizacj projektu lub te
przeznacza na realizacj projektu okre lon cz swojego czasu pracy (ustalon zgodnie z kartami
czasu pracy do wydzielonego etatu) lub realizuje zakres wskazany w umowie cywilno-prawnej,
¢) umowa o dofinansowanie projektu przewiduje kwalifikowalno  kosztéw osobowych,
d) kwota wynagrodzenia nie mo e znacz co odbiega od redniego, miesi cznego wynagrodzenia
pracownika w danej instytucji.
27.3. Wydatkami kwalifikowanymi mog by rownie premie, oile spe nione s nast puj ce warunki:
a) zosta y przewidziane w regulaminie danej instytucji,
b) wprowadzono je do regulaminu instytucji co najmniej na 6 miesi cy przed z o eniem wniosku
o dofinansowanie projektu,
c) obejmuj potencjalnie wszystkich pracownikéw danej instytucji.
27.4. Wydatki na obci enia publicznoprawne, nak adane na pracodawc w zwi zku z wyp at
wynagrodzenia uznanego za wydatek kwalifikowany, stanowi réwnie wydatki kwalifikowane, o ile
zosta y poniesione zgodnie z obowi zuj cymi przepisami prawa w tym zakresie.
27.5. Beneficjent po z o eniu wniosku 0 patno  zawieraj cego koszty osobowe, mo e zosta wezwany
przez IOK do zo enia o wiadczenia, i wykazane koszty dotycz wy cznie pracy zwi zanej
Z bezpo redni realizacj projektu w ramach MRPO.
27.6. Wydatki zwi zane z kosztami osobowymi winny by nale ycie udokumentowane tj. beneficjent
zobowi zany jest do przedstawienia nast puj cych dokumentow:
umowy O prac i opisu stanowiska, okre laj cych obowi zki i wymiar etatu pracownika
w zakresie realizacji projektu,
pisemnego oddelegowanie pracownika (w przypadku pracownikéw etatowych oddelegowanych
do pracy na rzecz projektu),
karty czasu pracy (w przypadku pracownika zatrudnionego w niepe nym wymiarze godzin),
umowy i rachunku do umowy (w przypadku umoéw zlece / o dzie o),
listy p ac (wraz z udokumentowaniem zap aty wynagrodzenia),
deklaracji ZUS, US (wraz z udokumentowaniem zap aty),

regulaminu pracy / regulaminu wynagradzania pracownikow (w przypadku rozliczania premii).
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28. Ekspertyzy / audyt

28.1. Wydatki na analizy, opinie i ekspertyzy zwi zane z merytoryczn obsug projektu mog by uznane
za kwalifikowane, je li tak stanowi umowa o dofinansowanie projektu.

28.2. Wydatki na audyt zewn trzny projektu s wydatkami kwalifikowanymi, gdy audyt jest obligatoryjny
tzn. je eli wielko  dofinansowania projektu wynosi powy ej 20 min z. W sytuacji gdy Beneficjent
realizuje poprzez t sam jednostk organizacyjn wi cej ni 1 projekt o wielko ci dofinansowania
powy ej 20 min z, po przeprowadzeniu audytu pierwszego z realizowanych przez t jednostk projektéw,
ktérego wyniki raportu s pozytywne, audyt kolejnego projektu nie jest obligatoryjny. Beneficjent powinien
przeprowadzi audyt zgodnie z warunkami okre lonymi w dokumencie ,Wytyczne w zakresie
obligatoryjnego audytu zewn trznego projektéw o warto ci dofinansowania powy ej 20 min z otych
realizowanych w ramach Ma opolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013" nie
wcze niej ni po zrealizowaniu 50% wydatkdéw w ramach projektu i nie pé niej, ni  po zrealizowaniu 70%
wydatkéow. W przypadku, gdy ze wzgl du na charakter projektu Beneficjent nie mo e zachowa

powy szych warunkéw, nale y tak zaplanowa audyt, aby odby si on w poowie okresu realizacji

rzeczowej projektu

29. Nadzér i zast pstwo inwestycyjne

29.1. Wydatki na nabycie usug zwi zanych z wykonywaniem czynno ci w ramach nadzoru i/lub
prowadzenia inwestycji (np. inspektor nadzoru, nadzor autorski, nadzér konserwatorski, nadzoér
inwestorski, in ynier kontraktu wg wymaga FIDIC, inwestor zast pczy) nad wykonywanymi robotami
budowlanymi stanowi wydatki kwalifikowane pod warunkiem, i  cena ich nabycia nie przekracza
warto ci rynkowej us ug tego rodzaju.
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29.2. W przypadku inwestycji obejmuj cej rownie koszty niekwalifikowane, wynagrodzenie inspektora
nadzoru kwalifikuje si do wsparciaw ca o ci.

29.3. Podmioty sprawuj ce nadzér i zast pstwo inwestycyjne powinny samodzielnie zapewnia sprz t
i wyposa enie, niezb dne do wykonywania powierzonych im zada .

29.4. W przypadku, gdy nadzér nad robotami budowlanymi jest realizowany przez posiadaj cych

odpowiednie kwalifikacje pracownikéw beneficjenta, wydatki zwi zane z ich wynagrodzeniem mog

zosta uznane na zasadach okre lonych w pkt. 25 Podr cznika, z wy czeniem zapiséw ppkt 25.4.

30. Us ugi finansowe i zabezpieczenia

30.1. Wydatki na pokrycie opat zwi zanych z otwarciem i powadzeniem rachunku bankowego lub
prowadzeniem wyodr bnionego na rzecz projektu subkonta na rachunku bankowym beneficjenta
kwalifikuj si do wsp6 finansowania, je eli taki obowi zek wynika z umowy o dofinansowanie.

30.2. Wydatki na pokrycie op at od transakcji finansowych dokonywanych w zwi zku z realizacj projektu
(np. opat od przelewéw bankowych) stanowi wydatki kwalifikowane, o ile tak stanowi umowa
o dofinansowanie projektu.

30.3. Wydatki poniesione na instrumenty zabezpieczaj ce realizacj umowy o dofinansowanie mog

zosta uznane za kwalifikowane, je |li obowi zek ustanowienia zabezpieczenia wynika z postanowie

umowy o dofinansowanie.

30.4. Wydatki poniesione na obowi zkowe ubezpieczenia lub gwarancje mog by wuznane za

kwalifikowane, o ile tak stanowi umowa o dofinansowanie projektu.
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31. Wydatki na promocj  projektu
Wydatki na dziaania su ce informacji o projekcie, wymagane przepisami art. 8 rozporz dzenia
1828/2006 oraz inne wydatki na promocj bezpo rednio zwi zane z realizacj projektu mog zosta

uznane za kwalifikowane, o ile tak stanowi umowa o dofinansowanie projektu.

32. Koszty ogdélne

32.1. Koszty ogdlne stanowi kategori wydatkow kwalifikowanych wy cznie w projektach realizowanych
w ramach: Dzia ania 2.1 Schemat D, Dzia ania 2.2 Schemat A, Dzia anie 3.1 Schemat A. Dzia ania 3.3
Schemat B, Dzia ania 8.1 oraz Dzia ania 8.2.

32.2. Za koszty ogdlne uznaje si koszty administracyjne zwi zane z obsug techniczn projektu, ktére
wcao cisu realizacji projektu lub, ktére zosta y poniesione przez beneficjenta, w a ciwie uzasadnione
i skalkulowane, oparte na kosztach rzeczywistych i proporcjonalnie zalokowane do projektu (zgodnie
Z przedstawion przez Beneficjenta i zaakceptowan przez 1Z / IP Il MRPO rzeteln metodologi
wyliczenia warto ci kosztéw). S to:

*op aty administracyjne za najem pomieszcze / powierzchnilub czynsz;

*najem, dzier awa urz dze iaparatury wykorzystywanej w celu realizacji projektu;

*amortyzacja rodkéw trwa ych;

*op aty za energi elektryczn , ciepln , gazow i wod , op aty przesy owe, odprowadzanie ciekdw,
wywolz mieci;

*us ugi kserograficzne;

*us ugi pocztowe, telefoniczne (telefony stacjonarne oraz komérkowe), kurierskie, telegraficzne,
teleksowe, internetowe;

*koszty materia 6w biurowych i artyku 6w pi mienniczych (np. d ugopiséw, papieru, teczek, toneru do
drukarek, p yt CD);

*koszty ubezpiecze maj tkowych;

*koszty ochrony;

*koszty sprz tania pomieszcze (w tym rodki do utrzymania czysto ci pomieszcze , dezynsekciji,

dezynfekcji, deratyzacji pomieszcze ).
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Cz lIl. RODZAJE WYDATKOW KWALIFIKOWANYCH W POSZCZEGOL NYCH DZIA ANIACH
| SCHEMATACH DLA OSI PRIORYTETOWYCH I-VIIIl MRPO.

Poni sze zasady stanowi uszczeg6 owienie kategorii kosztow kwalifikowanych i niekwalifikowanych
zamieszczonych w kartach dziaa w Uszczeg6 owieniu MRPO, wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego oraz poprzednich rozdzia ach niniejszego Podr cznika. Wynikaj one z zakresu
rzeczowego i specyfiki projektow przewidzianych do realizacji w ramach poszczeg6lnych dziaa /
schematéw MRPO.

W sytuacji obj cia projektu regu ami pomocy publicznej do kosztéw kwalifikowanych (w cz ci obj tej

pomoc publiczn ) zalicza si wy cznie koszty okre lone we w a ciwych programach pomocowych.

Priorytet / Dzia anie . e _ »
! Schemat Wydatki kwalifikowane Wydatki niekwalifikowane

O Priorytetowa 1. Warunki dla rozwoju spo ecze stwa opartego na wiedzy

Dzia anie 1.1 Poprawa jako ci us ug edukacyjnych

S,C_hemat A W szczegoélno ci, wydatki kwalifikowane to: w szczego6lno ci, wydatki
Rozwdj infrastruktury o . . . niekwalifikowane to:
dydaktycznej Wydatki wynikaj ce z rodzaju projektu uwzgl dnione: - wydatki zwi zane z inwestycjami w baz
szkolnictwa - wcz cill Aniniejszego Podr cznika socjaln  (np. bursy, akademiki, sto éwki),
Wy szego - wcz cillBniniejszego Podr cznika

- wydatki zwi zane z inwestycjami w baz
rekreacyjno-sportow (za wyj tkiem sytuaciji,
gdy baza jest cile zZwi zana
z danym profilem kszta cenia),

wcz cill Cniniejszego Podr cznika

wydatki specyficzne dla danego dzia ania:

- wydatki na remonty bie ce

- zakup pomocy naukowych i dydaktycznych i odtworzeniowe,

(wyposa enie, sprz t), traktowany w ksi gach
finansowych beneficjenta jako wydatek bie cy, mo e | . wydatki na zakup zasob6w bibliotecznych
zosta uznany za wydatek kwalifikowany w przypadku, | (w tym wydatki na zakup ksi ek
gdy koszt jednostkowy danego zakupu wynosi minimum | j ksi gozbioréw),

5 000 z brutto — w odniesieniu do jednej kategorii ) o ]
wydatkéw, - wydatki na digitalizacj zasobow
bibliotecznych.

- wydatki zwi zane z zakupem wyposa enia
techniczno-dydaktycznego,

- wydatki zwi zane z pracami budowlanymi
i wyposa eniem infrastruktury towarzysz cej (np. ci gi
komunikacyjne, zaplecze sanitarne, zaplecze
techniczne itp.), wy czenie w przypadku, gdy
infrastruktura ta  stanowi  niezb dny element
funkcjonalny projektu polegaj cego na budowie,
rozbudowie, adaptacji lub modernizacji infrastruktury
dydaktycznej szk6 wy szych lub infrastruktury
badawczo-rozwojowej, su cej réwnocze nie celom
dydaktycznym, w tym bibliotek,

- wydatki zwi zane z dostosowaniem stanu
technicznego istniej cej infrastruktury do wymogow
zakupionego wyposa enia, wy cznie do wysoko ci
50% wydatkéw kwalifikowanych projektu polegaj cego
na wyposa eniu bazy dydaktycznej szk6 wy szych
oraz bazy badawczo-rozwojowe;j, su cej
rownocze nie celom dydaktycznym,
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- wydatki zwi zane z pracami budowlanymi
i wyposa eniem pomieszcze administracyjnych,
biurowych i innych, nie przeznaczonych bezpo rednio
na cele dydaktyczne, badawczo-rozwojowe lub
biblioteczne do wysoko Ci 30% wydatkow
kwalifikowanych projektu.

Schemat B
Rozwdj infrastruktury
kszta cenia
ustawicznego oraz
kszta cenia
zawodowego

W szczego6lno ci, wydatki kwalifikowane to:

Wydatki wynikaj ce z rodzaju projektu uwzgl dnione:
wcz cill A niniejszego Podr cznika
wcz cill B niniejszego Podr cznika
wcz cill Cniniejszego Podr cznika

wydatki specyficzne dla danego schematu:

- wydatki zwi zane z tworzeniem Ilub zakupem
systeméw informatycznych wspieraj cych proces
dydaktyczny (e-learning), wraz z ich wdro eniem,

- w ramach kosztébw promocji projektu integralnie
zwi zanych z realizacj inwestycji: stworzenie strony
internetowej projektu, folder promocyjny,

- zakup pomocy naukowych i dydaktycznych
(wyposa enie, sprz t), traktowany w ksi gach
finansowych beneficjenta jako wydatek bie cy.

- wydatki zwi zane z
techniczno-dydaktycznego,

zakupem wyposa enia

- wszelkie wydatki zwi zane z robotami budowlanymi
i wyposa eniem infrastruktury towarzysz cej oraz
wyposa eniem pomieszcze administracyjnych — do
wysoko ci 33% wydatkéw kwalifikowanych projektu,

- wydatki zwi zane z dostosowaniem stanu
technicznego istniej cej infrastruktury do wymogow
zakupionego wyposa enia (np. instalacja rodkow
trwaych jak i warto ci niematerialnych i prawnych,
zakup systemow informatycznych, nag o nieniowych
itp. — z wy czeniem robd4t budowlanych) wy cznie do
wysoko ci 50% wydatkéw kwalifikowanych projektu
polegaj cego na wyposa eniu bazy dydaktycznej
istniej cych lub nowo tworzonych placéwek kszta cenia
ustawicznego lub kszta cenia zawodowego,

W ramach cross-financingu kwalifikowane b d
wydatki w zakresie szkole i doradztwa zwi zanego
z zakupywanym sprz tem techniczno-dydaktycznym
lub informatycznym takie jak: koszty pracy treneréw
i szkoleniowcOw, koszty najmu sali i cateringu dla
uczestnikbw szkolenia, koszty druku i zakupu
materia 0w szkoleniowych.

w szczegolno ci,
niekwalifikowane to:

- wydatki zwi zane z inwestycjami w baz
socjaln (np. bursy, akademiki, sto 6wki),

wydatki

- wydatki zwi zane z inwestycjami w baz
rekreacyjno-sportow (za wyj tkiem
sytuacji, gdy baza jest ci le zwi zana
z danym profilem kszta cenia),

- wydatki na bie ce

i odtworzeniowe.

remonty

Dzia anie 1.2 Rozw¢j spo ecze  stwa inform

acyjnego

W szczego6lno ci, wydatki kwalifikowane to:

Wydatki wynikaj ce z rodzaju projektu uwzgl dnione:
wcz cill Aniniejszego Podr cznika
wcz cill B niniejszego Podr cznika
w cz cill Cniniejszego Podr cznika

w szczegolno ci,
niekwalifikowane to:

- wydatki na utrzymanie utworzonej
infrastruktury i wydatki bie ce, tj. koszt
dzier awy cz (za wyj tkiem zakupu praw

wydatki
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u ytkowania woOkien  wiat owodowych

wydatki specyficzne dla danego dzia ania: w formie prawnej IRU — Indefeasible Right
of Use), op aty za us ugi dodatkowe (np.

- zakup sprz tu, oprogramowania i licencji oraz | nrowadzenie serwisu internetowego, kont
wyposa enia (wraz z instalacj i konfiguracj ), | oczty  elektronicznej,  hosting/hoteling
stanowi cego integrain  cz projektu  tylko | serwersw, rejestracja i utrzymanie domen,

w ramach przedsi wzi  zwi zanych z infrastruktur

: . aktualizacja tre ci cyfrowej itp.)
spo ecze stwa informacyjnego,

- zakup zasobow wiedzy w formie cyfrowej b d
op aty licencyjne zwi zane z dost pem do takich
zasobow, o ile s niezb dne do realizacji projektu,

- wydatki zwi zane z zakupem, budow Ilub
rozbudow systeméw i urz dze su cych do
digitalizacji zasobow oraz budow platform dystrybucji
tre ci cyfrowych,

- koszty zwi zane z zapewnieniem bezpiecze stwa
przesy ania danych (np. systemy firewall, IDS,
antywirusowe, kontroli dost pu do zasobéw systemu),

- koszty zakupu sprz tu informatycznego,
oprogramowania i licencji, zakupu infomatéw,
stworzenia strony internetowej, opracowania tre ci
wieloj zycznych  (koszt tumacze ), wy cznie
w przypadku, gdy s  kosztami ponoszonymi
w zwi zku z realizacj szerszego projektu typu 2, 3, 4,
5 lub 6 w ramach dzia ania 1.2,

- wydatek na nabycie nieodwo ywalnego prawa
u ywania (IRU, Indefeasible Right of Use) na okres co
najmniej 20 lat (rzeczywiste, d ugookresowe nabycie
uprawnie do wy cznego u ywania infrastruktury
telekomunikacyjnej), pozwalaj ce na dzia anie przez
Beneficjenta w sferze finansowo — ksi gowej, jak
gdyby by w a cicielem infrastruktury,

- Wydatek na wynagrodzenie pracownika
zaanga owanego do bezpo redniej realizacji projektu-
wy cznie w przypadku projektdw z zakresu digitalizacji
- poniesiony przez Beneficjenta, w przypadku:

zaanga owania przez niego nowych oséb na
potrzeby  realizacji  projektu  (stosunek  pracy,
mianowania, powo ania),

pisemnego oddelegowania, zawarcia umowy
cywilnoprawnej lub zmiany zakresu czynno ci -
wcze niej zatrudnionych pracownikow, przy
zachowaniu obowi zuj cych przepiséw prawa.
(Dodatkowe warunki uznania wydatku za kwalifikowany
okre laj zapisy punktu 27 niniejszego Podr cznika).

- budowa, rozbudowa i/lub przebudowa pomieszcze
i infrastruktury technicznej niezb dnej do realizacji
projektu (np. pomieszczenia na serwery).

W zakresie obj tym cross- financingiem

W ramach cross-financingu kwalifikowane b d wydatki
w zakresie szkole i doradztwa zwi zanego
z zakupywanym sprz tem.
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O Priorytetowa 2 Gospodarka regionalnej szansy

- wcz cill Cniniejszego Podr cznika

- wydatki specyficzne dla danego schematu:

— nabycie nieruchomo ci zabudowanej do
50% ca kowitych wydatkéw kwalifikuj cych si do
obj cia wsparciem,
— wydatki zwi zane z robotami budowlanymi do 50%
ca kowitych wydatkéw kwalifikuj cych si do obj cia
wsparciem,
— wydatki zwi zane z nabyciem nieruchomo ci oraz
wydatki zwi zane z robotami budowlanymi cznie nie
mog przekroczy 50% cakowitych  wydatkéw
kwalifikuj cych si do obj cia wsparciem,
— us ugi prawnicze, ekspertyzy techniczne i finansowe,
el s bezpo rednio zwi zane z realizacj
przedsi wzi cia obj tego wsparciem, w wysoko ci
maksymalnie 5% ca kowitych wydatkow kwalifikuj cych
si do obj cia wsparciem,
— koszt wdra ania systeméw zarz dzania w celu
spe nienia  wymaga europejskich norm 1SO, je li
zgodno z wymaganiami normy ISO zostanie
wiarygodnie zweryfikowana i potwierdzona certyfikatem
zgodno ci wydanym przez niezale n  jednostk
certyfikuj ¢ ; do 50% cakowitych  wydatkow
kwalifikuj cych si do obj cia wsparciem,
Koszty audytu certyfikuj cego mo na uzna za
kwalifikowane jedynie w przypadku pierwszej
certyfikacji. Dopuszcza si  uznanie za kwalifikowane
kosztu recertyfikacji, ale wy cznie w przypadku, gdy
taka recertyfikacja b dzie wi zaa si z rozszerzeniem
dotychczasowego zakresu certyfikatu o inne systemy
zarz dzania (np. rodowiskowe, bhp).
— w przypadku zakupu rodkdw transportu przez
podmiot nie wykonuj cy dzia alno ci w zakresie us ug
transportowych (w tym taki, w Kktorej dziaalno
transportowa nie jest dzia alno ci g oéwn ) wydatki na
zakup lub leasing rodkéw transportu mog by
kwalifikowalne jedynie w wypadku, gdy rodek
transportu jest samochodem specjalnym (nr 743 wed ug
Klasyfikacji rodkéw Trwaych) lub jest pozostaym
taborem bezszynowym (nr 76 wedug Klasyfikacji
rodkéw Trwaych) oraz jest niezb dnym elementem
projektu i Beneficjent zobowi e si wykorzystywa go
jedynie do celu okre lonego w projekcie i przedstawi
wiarygodn metod weryfikacji jego wykorzystania.
Zakup rodka transportu spe niaj cego powy sze
warunki jest kosztem kwalifikowanym do wysoko ci
30% ca kowitych wydatkéw kwalifikuj cych si do
obj cia wsparciem,
- wydatkiem kwalifikowanym w przypadku zakupu
przedsi biorstwa jest wy czenie cena zakupu
sk adnikow maj tkowych zakupywanego
przedsi biorstwa mieszcz cych si w  katalogu
wydatkéw kwalifikowanych (kategorie kosztéw oraz

c i podniesienie konkurencyjno  ci przedsi biorstw
Schemat A W szczegolno  ci, wydatki kwalifikowane to: w _ szczegdino  ci, wydatki
Bezpo rednie niekwalifikowane to:
wsparcie inwestycji Wydatki wynikaj ce z rodzaju projektu uwzgl dnione: - Wydatki zwi zane z przygotowaniem
WwWMP - wcz cillBniniejszego Podr cznika projektu uwzgl dnione w cz ci Il A

niniejszego Podr cznika,

— w przypadku Wnioskodawcy, ktérego

g éwnym przedmiotem dzia alno ci
gospodarczej jest wiadczenie  us ug
transportowych, wydatki na zakup Ilub
leasing rodkéw transportu nie s
wydatkami kwalifikuj cymi si  do obj cia
wsparciem. Podstawow (g éwn )
dzia alno gospodarcz okre la si na

podstawie przewa aj cego, procentowego
udzia u poszczegbinych rodzajow
dzia alno ci w ogdlnej warto ci przychodéw
ze sprzeda y w ostatnim roku obrotowym
lub, je eli nie jest mo liwe zastosowanie

tego miernika, na podstawie udziau
pracuj cych, wykonuj cych poszczegdélne
rodzaje dziaalno ci, w ogoélnej liczbie
pracuj cych,
- wydatki zwi zane z zarz dzaniem
projektem,

- koszty osobowe,

- w przypadku wnioskodawcy, ktérego
g éwnym przedmiotem dzia alno ci
gospodarczej nie jest wiadczenie us ug
transportowych wydatki na zakup lub leasing
rodkéw transportu innych ni  wymienione
w grupie 743 Klasyfikacji rodkéw Trwa ych
lub 76 Klasyfikacji rodkéw Trwa ych i/lub
zakupionych i wykorzystywanych w celu
innych ni  okre lonym w projekcie,

- koszty zwi zane z recertyfikacj systeméw
zarz dzania, ktéra nie prowadzi do
rozszerzenia systemow zarz dzania
w danym przedsi biorstwie, a stanowi
jedynie cykliczny audyt certyfikuj cy,

- koszty certyfikacji dla projektdw, w ramach
ktéorych nie przewiduje si  wdro enia
systemOw zarz dzania,

- koszty po rednio zwi zane z audytem
certyfikuj cym, takie jak: koszty dojazdéw,

zakwaterowania, wy ywienia audytoréw
przeprowadzaj cych certyfikacj ,
- warto firmy zakupywanego

przedsi biorstwa (ti. ré nica mi dzy cen
zakupu przedsi biorstwa a warto ci
godziw ).
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limity) okre lonych dla niniejszego schematu. Sk adniki
maj tkowe zakupywanego przedsi biorstwa musz by
wycenione zgodnie z zasadami rachunkowo ci,
w szczeg6lno ci  warunkiem uznania ich za
kwalifikowane jest dokonanie wyceny warto ci godziwej
sk adnikéw maj tku (wycena musi zosta dokonana do
momentu z o enia wniosku o patno , w przypadku
wybrania projektu do dofinansowania).

Schemat B
Wspblne
przedsi wzi cia
i tworzenie powi za
kooperacyjnych
pomi dzy
przedsi biorstwami,

W szczego6lno ci, wydatki kwalifikowane to:

Wydatki wynikaj ce z rodzaju projektu uwzgl dnione:
wcz cill B niniejszego Podr cznika
wcz cill Cniniejszego Podr cznika

wydatki specyficzne dla danego schematu:

w szczegolno ci, wydatki
niekwalifikowane to:
- wydatki zwi zane 2z przygotowaniem

projektu uwzgl dnione w cz ci I A
niniejszego Podr cznika,

- zakup rodkow transportu,

w tym tworzenie — nabycie nieruchomo ci zabudowanej do 50% | - leasing rodkow transportu,
klastréw ca kOW|_tych kosztéw kwalifikuj cych si do obj cia
wsparciem, - wydatki zwi zane z zarz dzaniem
— wydatki zwi zane z robotami budowlanymi do 50% | projektem,
ca kowitych wydatkoéw kwalifikuj cych si  do obj cia
wsparciem, - koszty osobowe,
— wydatki zwi zane z nabyciem nieruchomo ci
niezabudowanej (gruntu) i nieruchomo ci zabudowanej | -  wydatki zwi zane z  podr6 ami,
oraz wydatki zwi zane z robotami budowlanymi | zakwaterowaniem, dietami w przypadku
cznie nie  mog przekroczy  50%ca kowitych | dzia a promocyjnych (powi zania
wydatkéw kwalifikuj cych si do obj cia wsparciem, kooperacyjnego/klastra) obejmuj cych
— zakup warto ci niematerialnych i prawnych udzia w wystawach i targach, konferencjach
polegaj cych m.in. na uzyskaniu patentu, nabyciu | i seminariach,
licencji, know-how Iub nieopatentowanej wiedzy
technicznej do wysoko ci 30% ca kowitych wydatkéw | - zakup us ug doradczych, takich jak us ugi
kwalifikuj cych si do obj cia wsparciem, doradztwa podatkowego, prawnicze lub
- us ugi prawnicze, ekspertyzy  techniczne | reklamowe, ktére stanowi element sta ej
i finansowe, je li s bezpo rednio zwi zane | lub okresowej dzia alno ci przedsi biorcy
z przygotowaniem i realizacj przedsi wzi cia obj tego | lub s zwi zane z bie cymi wydatkami
wsparciem do wysoko ci 10% ca kowitych wydatkéw | operacyjnymi przedsi biorcy.
kwalifikuj cych si do obj cia wsparciem,
- doradztwo w zakresie opracowania planéw rozwoju i
ekspansji powi za kooperacyjnych/klastrow  dla
projektéw do wysoko ci 30% ca kowitych
kwalifikuj cych si do obj cia wsparciem,
- dzia ania promocyjne ( powi zania kooperacyjnego/
klastra) w szczegdlno ci seminaria, konferencje, udzia
w targach, spotkaniach bran owych i wystawach do
wysoko ci 20% ca kowitych wydatkéw kwalifikuj cych
si do obj cia wsparciem (z wy czeniem podré v, diet,
zakwaterowania)
S_chema_lt C . | Wszczegdlno ci, wydatki kwalifikowane to: W - szczego!no cl, wydatki
Dotacje dla instytucji niekwalifikowane to:
otoczenia biznesu Wydatki wynikaj ce z rodzaju projektu uwzgl dnione: - wydatki zwi zane z przygotowaniem

wcz cill B niniejszego Podr cznika
wcz cill Cniniejszego Podr cznika

wydatki specyficzne dla danego schematu:

— specjalistyczne usugi doradcze bezpo rednio
zwi zane z realizacj przedsi wzi cia obj tego
wparciem, w wysoko ci maksymalnie 5% ca kowitych
wydatkéw kwalifikuj cych si do obj cia wsparciem,

— koszty opracowania koncepcji nowych sieci instytucji

projektu uwzgl dnione w cz ci Il A
niniejszego Podr cznika,

- wydatki zZwi zane z
nieruchomo ci

- zakup rodkéw transportu,

- leasing rodkéw transportu,
- wydatki zwi zane z
projektem,

- koszty osobowe,

- zakup us ug doradczych, takich jak us ugi
doradztwa podatkowego, prawnicze lub

zakupem

zarz dzaniem
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otoczenia  biznesu w  zakresie zasad ich
funkcjonowania, rodzajéow  wiadczonych usug,
okre lania grup docelowych, do wysoko ci 30%
ca kowitych wydatkéw kwalifikuj cych si  do obj cia
wsparciem,

— promocja projektu zgodna z Rozporz dzeniem (WE)
1828/2006 oraz dzia ania informacyjno — promocyjne
instytucji otoczenia biznesu, pod warunkiem, e w
dzia aniach tych przekazywana jest informacja o
wsparciu  finansowym  pochodz cym z  Unii
Europejskiej, do wysoko ci 15% ca kowitych
wydatkow kwalifikuj cych si  do obj cia wsparciem.

W zakresie obj tym cross-finansingiem:

Koszty  szkole specjalistycznych,  pracownikéw
wnioskodawcy, zwi zanych bezpo rednio z realizacj

projektébw o charakterze inwestycyjnym, rozumianych
jako szkolenia polegaj ce na przekazywaniu wiedzy
g 6éwnie i bezpo rednio zwi zanej z obecnym lub
przysz ym stanowiskiem pracownika w
przedsi biorstwie oraz na przekazywaniu umiej tno ci,
ktérych wykorzystanie w innym przedsi biorstwie lub
obszarze zatrudnienia jest mo liwe tylko w
ograniczonym stopniu lub w ogéle nie jest mo liwe, do
wysoko ci 5% ca kowitych wydatkow kwalifikuj cych si

do obj cia wsparciem. W szczeg6lno ci kwalifikowane
b d : wynagrodzenia oraz koszty podr6 y kadry
szkoleniowej, koszty podré y os6b szkolonych.

reklamowe, ktére stanowi element staej
lub okresowej dzia alno ci przedsi biorcy
lub s zwi zane z bie cymi wydatkami
operacyjnymi przedsi biorcy,

- koszty szkole ogdInych rozumianych jako
szkolenia polegaj ce na przekazywaniu
wiedzy, ktéra nie jest wy cznie lub g dwnie
zwi zana z obecnym lub przyszym
stanowiskiem pracownika w
przedsi biorstwie, lecz przekazuj ce
umiej tno ci, ktére mo na wykorzysta w
innym  przedsi biorstwie lub obszarze
zatrudnienia,

- koszty szkoleniowe zwi zane z: kosztami
zakwaterowania; kosztami osobowymi po
stronie uczestnikéw szkolenia; amortyzacja
narz dzi i wyposa enia w zakresie, w jakim
s wykorzystywane wy cznie na potrzeby
projektu szkoleniowego.

Schemat D
Wsparcie funduszy
zwrotnych,
przeznaczonych dla
przedsi biorstw

W szczego6lno ci, wydatki kwalifikowane to:

Wydatki na dokapitalizowanie funduszu
wynikaj ce z realizacji projektu uwzgl dnione

w cz ci Il B niniejszego Podr cznika
(podpunkt 21.1. lit a) na zasadach tam
okre lonych, dotycz ce: - Instrumentow
finansowych,

Wydatki na zarz dzanie funduszem
wynikaj ce z realizacji projektu uwzgl dnione
wcz cillBill Cniniejszego Podr cznika na
zasadach tam okre lonych, dotycz ce:

- Zakupu rodkéw trwa ych

- Zakupu warto ci niematerialnych i prawnych

- Leasingu oraz innych technik finansowania

nieruchomo ci, rodkéw trwaych i warto ci
niematerialnych i prawnych

- Instalaciji rodkbw trwaych oraz warto ci
niematerialnych i prawnych

- Amortyzacji

- Instrumentéw finansowych

- Podatku VAT oraz innych obci e
publicznoprawnych

- Kosztéw osobowych pracownika zaanga owanego
do bezpo redniej realizacji projektu

- Us ug finansowych i zabezpiecze

- Wydatkéw na promocj

- Kosztéw ogoélnych

Wy ej wymienione wydatki, skadaj si na koszty

zarz dzania funduszem okre lone zgodnie z art. 43

pkt. 4 Rozporz dzenia WE 1828/2006.

w szczegolno ci, wydatki
niekwalifikowane to:

1. wydatki zwi zane z przygotowaniem
projektu uwzgl dnione w cz ci Il A
niniejszego Podr cznika,

2. wydatki zwi zane z realizacj projektu
uwzgl dnione w cz ci Il B niniejszego
Podr cznika dotycz ce:

- Nabycia nieruchomo ci

- Robét budowlanych

- WKk adu niepieni nego

- Wydatkéw na mieszkalnictwo

3. wydatki zwi zane z zarz dzaniem
projektem i jego obsug uwzgl dnione w

cz ci Il C niniejszego Podr cznika
dotycz ce:
- Kosztéw osobowych pracownika

zarz dzaj cego projektem
- Zarz dzania projektem
- Ekspertyz/ audytu
- Nadzoru i zast pstwa inwestycyjnego.

Dzia anie 2.2 Wsparcie komercjalizacji bada

naukowych
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Schemat A
Projekty badawcze

W szczego6lno ci, wydatki kwalifikowane to:

Wydatki wynikaj ce z rodzaju projektu uwzgl dnione:
wcz cill B niniejszego Podr cznika
wcz cill Cniniejszego Podr cznika

dotycz ce usug finansowych i zabezpiecze oraz
wydatkOw zwi zanych z promocj projektu

wydatki specyficzne dla danego schematu:
- wydatek na wynagrodzenie pracownika

zaanga owanego do bezpo redniej realizacji projektu
badawczego - poniesione przez Beneficjenta, dla
ktérego podstawow dziaalno ci nie jest dzia alno
gospodarcza, w przypadku:

zaanga owania przez niego nowych oséb na
potrzeby bezpo redniej realizacji projektu (stosunek
pracy, mianowania, powo ania),

pisemnego oddelegowania, zawarcia umowy
cywilnoprawnej lub zmiany zakresu czynno ci -
wcze niej zatrudnionych pracownikow, przy
zachowaniu obowi zuj cych przepiséw prawa.
(Dodatkowe warunki uznania wydatku za kwalifikowany
okre laj zapisy punktu 27 niniejszego Podr cznika),

- koszty og6lne (koszty administracyjne) zwi zane
z obsug techniczn projektu, ktére w cao ci su
realizacji projektu lub, ktére zostay poniesione przez
beneficjenta, wa ciwie uzasadnione i skalkulowane,
oparte na kosztach rzeczywistych i proporcjonalnie
zalokowane do projektu (zgodnie z przedstawion
przez Beneficjenta i zaakceptowana przez IP 1| MRPO
rzeteln metodologi wyliczenia warto ci kosztéw. S
to:

*opaty administracyjne za
powierzchni lub czynsz;
*najem, dzier awa urz dze i
wykorzystywanej w celu realizacji projektu;
*amortyzacja rodkow trwa ych;

*op aty za energi elektryczn , ciepln , gazow iwod ,
op aty przesyowe, odprowadzanie ciekow, wywo6z
mieci;

*us ugi kserograficzne;

*us ugi pocztowe, telefoniczne (telefony stacjonarne
oraz komorkowe), kurierskie, telegraficzne, teleksowe,
internetowe;

*koszty materia 6w biurowych i artyku 6w
pi mienniczych (np. d ugopiséw, papieru, teczek, toneru
do drukarek, p yt CD);

*koszty ubezpiecze maj tkowych;
*koszty ochrony;

*koszty sprz tania pomieszcze
utrzymania czysto ci pomieszcze ,
dezynfekgciji, deratyzacji pomieszcze ).
Koszty ogélne, o ktérych mowa powy ej [z wyj tkiem
najmu (dzier awy) pomieszcze , urz dze iaparatury]
ograniczone s limitem do 10% ca kowitych wydatkow
kwalifikuj cych si do obj cia wsparciem, bez wzgl du
na okres realizacji projektu.

najem pomieszcze /

aparatury

(w tym rodki do
dezynsekcji,

- koszt doradztwa i usug réwnowa nych

w szczegolno ci, wydatki
niekwalifikowane to:
- wydatki zwi zane 2z przygotowaniem

projektu uwzgl dnione w cz ci Il A
niniejszego Podr cznika,

- nabycie nieruchomo ci,

- roboty budowlane,

- zakup rodkow transportu,

- leasing rodkéw transportu,

- koszty osobowe inne ni pracownika
zaanga owanego do bezpo redniej

realizacji projektu badawczego,

- wydatki zwi zane z zarz dzaniem

projektem,
- koszty ekspertyz/audytu,

- koszty napraw najmowanych/
dzier awionych urz dze i aparatury,

- koszty bie cych remontéw najmowanych/
dzier awionych pomieszcze /powierzchni.
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wykorzystywanych ~wy cznie dla potrzeb prac
badawczych, w czaj ¢ w to w szczegdllno ci koszt
bada , wiedzy technicznej i patentéw nabytych ze
réde zewn trznych po cenach rynkowych do
wysoko ci 30% ca kowitych wydatkéw kwalifikuj cych
si do obj cia wsparciem,

- koszt zakupu materia 6w, rodkoéw eksploatacyjnych
i podobnych produktéw ponoszonych bezpo rednio w
wyniku realizacji projektu badawczego lub
rozwojowego.

Schemat B
Projekty inwestycyjne
przedsi biorstw z
zakresu B +R

W szczegoélno ci, wydatki kwalifikowane to:

Wydatki wynikaj ce z rodzaju projektu uwzgl dnione:
wcz cill B niniejszego Podr cznika
wcz cill Cniniejszego Podr cznika

wydatki specyficzne dla danego schematu:

- wydatki zwi zane z robotami budowlanymi do 30%
ca kowitych wydatkéw kwalifikuj cych si do obj cia
wsparciem,

- koszty modernizacji posiadanej aparatury naukowo-
badawczej, urz dze i innych sk adnikéw wyposa enia
laboratoriow,

- koszt wdra ania systemOw zarz dzania, w tym
akredytacji laboratoriéw, w celu spe nienia wymaga
europejskich norm ISO, je li zgodno z wymaganiami
normy ISO zostanie wiarygodnie zweryfikowana
i potwierdzona certyfikatem zgodno ci wydanym przez
niezale n jednostk certyfikuj ¢ ije li wdro enie jest
bezpo rednio zwi zane z realizacj projektu; do 50%
ca kowitych wydatkéw kwalifikuj cych si  do obj cia
wsparciem,

Koszty audytu certyfikuj cego mo na uzna za
kwalifikowane jedynie w przypadku pierwszej
certyfikacji. Dopuszcza si  uznanie za kwalifikowane
kosztu recertyfikacji ale wy cznie w przypadku, gdy
taka recertyfikacja b dzie wi zaa si z rozszerzeniem
dotychczasowego zakresu certyfikatu o inne systemy
zarz dzania (np. rodowiskowe, bhp).

- wydatki na zakup us ug doradczych i transfer wiedzy
w zakresie eksploatacji infrastruktury badawczej,
wykorzystywanych w ramach projektu do wysoko ci
10% ca kowitych wydatkéw kwalifikuj cych si do
obj cia wsparciem,

- wydatkiem kwalifikowanym w przypadku zakupu
przedsi biorstwa jest wy czenie cena zakupu
sk adnikow maj tkowych zakupywanego
przedsi biorstwa mieszcz cych  si w katalogu
wydatkéw kwalifikowanych (kategorie kosztéw oraz
limity) okre lonych dla niniejszego schematu. Sk adniki
maj tkowe zakupywanego przedsi biorstwa musz by
wycenione zgodnie z zasadami rachunkowo ci,
w szczeg6lno ci  warunkiem uznania ich za
kwalifikowane jest dokonanie wyceny warto ci godziwej
sk adnikéw maj tku (wycena musi zosta dokonana do
momentu z o enia wniosku o patno , w przypadku
wybrania projektu do dofinansowania).

W szczeg6lno ci,
niekwalifikowane to:

wydatki

- wydatki zwi zane z przygotowaniem
projektu uwzgl dnione w cz ci Il A
niniejszego Podr cznika,

- nabycie nieruchomo ci,

- zakup rodkow transportu,
- leasing rodkéw transportu,
- koszty osobowe,

- wydatki zwi zane z zarz dzaniem

projektem,
- koszty ekspertyz/ audytu,

- koszty zwi zane z recertyfikacj systeméw
zarz dzania, ktéra nie prowadzi do
rozszerzenia systeméw zarz dzania w
danym przedsi biorstwie, a stanowi jedynie
cykliczny audyt certyfikuj cy,

- koszty certyfikacji dla projektow, w ramach
ktérych nie przewiduje si  wdro enia
systemOw zarz dzania,

- koszty po rednio zwi zane z audytem
certyfikuj cym, takie jak: koszty dojazdoéw,

zakwaterowanie, wy ywienie audytoréw
przeprowadzaj cych certyfikacj ,

- warto firmy zakupywanego
przedsi biorstwa (ti. ré nica mi dzy cen
zakupu przedsi biorstwa a warto ci
godziw ).
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O Priorytetowa 3. Turystyka i przemys kulturowy

Dzia anie 3.1 Rozwdj infrastruktury turystycznej

Schem_at A W szczegoélno ci, wydatki kwalifikowane to: W e szczego_lno cl. wydatki
Budowa regionalnego niekwalifikowane to:
systemu informacji Wydatki wynill<aj ce.z.rqdzaju projektu uyvzgl dnione: _ _ _
turystycznej wcz cill Aniniejszego Podr cznika - koszty bie ce jednostki — np. koszty
wcz cill B niniejszego Podr cznika .utrzymywan.la i administracji strony
wcz cill Cniniejszego Podr cznika internetowe,

wydatki specyficzne dla danego schematu:

- koszty zwi zane z przygotowaniem portalu
internetowego

- koszty przygotowania i dystrybucji nieodp atnych
publikacji i materia 6w promocyjnych

- koszty zwi zane z oznakowaniem turystycznym
regionu nierozerwalnie zwi zane z realizacj
projektu

- koszty kampanii promocyjnej projektu

- koszty ogélne (koszty administracyjne) zwi zane z
obs ug techniczn projektu, ktére wcao cisu
realizacji projektu lub, ktére zosta y poniesione przez
beneficjenta, w a ciwie uzasadnione i skalkulowane,
oparte na kosztach rzeczywistych i proporcjonalnie
zalokowane do projektu (zgodnie z przedstawion
przez Beneficjenta i zaakceptowan przez IZ MRPO
rzeteln metodologi wyliczenia warto ci kosztéw).

S to:
op aty administracyjne za najem pomieszcze ,
powierzchni plenerowej, powierzchni

wystawienniczej lub czynsz;

amortyzacja rodkéw trwa ych;

op aty za energi elektryczn , ciepln , gazow i
wod , op aty przesy owe, odprowadzanie ciekow,
wywoz mieci;

us ugi kserograficzne;

us ugi pocztowe, telefoniczne (telefony
stacjonarne oraz komorkowe), kurierskie,
telegraficzne, teleksowe, internetowe;
*koszty materia 6w  biurowych i artyku 6w
pi mienniczych (np. dugopiséw, papieru, teczek,
tonera do drukarek, p yt CD);

koszty ubezpiecze maj tkowych;

koszty ochrony;

koszty sprz tania pomieszcze (w tym rodki do
utrzymania czysto ci pomieszcze , dezynsekcji,
dezynfekciji, deratyzacji pomieszcze ),

- koszty podré y oraz zakwaterowania beneficjenta
[zakup biletow, w tym transportu miejskiego, bilety
lotnicze w klasie ekonomicznej i op aty lotniskowe,
publiczne rodki transportu  (bilety kolejowe,
autobusowe w Il klasie).

Koszty te musz by niezb dne z punktu widzenia

realizacji projektu i odnosi si wy cznie do projektu,

musz by udokumentowane (np. bilety kolejowe,
lotnicze, karty pok adowe, faktury hotelowe, rachunki za
wy ywienie), musz mie ci si w granicach zdrowego
rozs dku i by rozliczone z uwzgl dnieniem
odpowiednich przepiséw krajowych wspélnotowych w
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tym zakresie, jak rownie uwzgl dnia  zasady
wynikaj ce zwa ciwych wytycznych.
Z uwagi na specyfik projektu dopuszcza si

wykorzystanie samochodu osobowego jako rodka
umo liwiaj cego dojazd do miejsc realizacji projektu.
Kwalifikowane b d wydatki poniesione na paliwo
wed ug stawek krajowych za 1km:
ryczat na przejazdy,
zakup paliwa do samochodu s u bowego wraz z
kart drogow oraz kalkulacj warto ci zu ytego
paliwa do odbycia podré y su bowej zwi zanej z
realizacj projektu.
- wydatek na wynagrodzenie pracownika
zaanga owanego do bezpo redniej realizacji projektu z
zakresu budowy zintegrowanego systemu informacii
turystycznej, w tym informacji kulturalnej - poniesione

przez Beneficjenta, dla ktérego  podstawow
dziaalno ci nie jest dziaalno gospodarcza, w

przypadku:
- zaanga owania przez niego nowych oséb na
potrzeby bezpo redniej realizacji projektu
(stosunek pracy, mianowania, powo ania),
pisemnego oddelegowania, zawarcia umowy
cywilnoprawnej lub zmiany zakresu czynno ci
- wcze niej zatrudnionych pracownikéw, przy
zachowaniu obowi zuj cych przepiséw prawa.
(Dodatkowe warunki uznania wydatku za kwalifikowany
okre laj zapisy punktu 27 niniejszego Podr cznika),

W zakresie obj tym cross-financingiem:
koszty zwi zane ze szkoleniami pracownikéw punktow
informac;ji turystycznej w wysoko ci do 15 % warto ci
wspo finansowania wspolnotowego projektu ,

- prace trenerow i szkoleniowcéw;

- najem sali i cateringu dla uczestnikow szkolenia,

- druk i zakup materia 6w szkoleniowych.

Schg L B_ . | W szczegdélno ci, wydatki kwalifikowane to: W o szczego!no c wydatki
|nwestycje w 0b|ekty i niekwalifikowane to:
infrastruktur Wydatki wynikaj ce z rodzaju projektu uwzgl dnione:
uzdrowiskow wcz cill Aniniejszego Podr cznika - koszty bie ce jednostki np. koszty
wcz  cill B niniejszego Podr cznika utrzymywania i  administracji  strony
wcz  cill Cniniejszego Podr cznika internetowej, etc.
- koszty zwi zane z realizacj projektéw nie
wydatki specyficzne dla danego schematu: obj tych Planem Rozwoju Uzdrowiska.
- wydatki poniesione na inwestycje w granicach obszaru,
ktoremu  zosta nadany status  uzdrowiska.
Realizowane b d wy cznie projekty, ktére b d
wynika z Planéw Rozwoju Uzdrowisk,
- w przypadku realizacji przez beneficjenta - jst - dwéch
projektéw w ramach Schematu, wydatek poniesiony na
opracowanie Planu Rozwoju Uzdrowiska mo e zosta
uznany za wydatek kwalifikowany tylko jednokrotnie.
Schemat c , W szczegdélno ci, wydatki kwalifikowane to: W e szczego_lno c wydatki
ROZWO] produktow niekwalifikowane to:
i oferty turystycznej Wydatki wynikaj ce z rodzaju projektu uwzgl dnione: _ _ _
regionu wcz cill Aniniejszego Podr cznika -koszty bu_e ce Jednogtl_« np. koszty
w cz cill B ninigjszego Podr cznika utrzymywania i administracji  strony
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wcz cill Cniniejszego Podr cznika

wydatki specyficzne dla danego schematu:

- Wydatki na inwestycje z zakresu gastronomii
realizowane w obiekcie turystycznym i b d ce jego
cz c¢i lub stanowi ce cz szerszego projektu
z zakresu turystyki.

internetowej, etc.,

- wydatki poniesione na realizacj
produktu turystycznego,

- wydatki na inwestycje w popraw bazy
noclegowej oraz przystosowanie obiektow
zabytkowych do celéw turystycznych,

- wydatki na inwestycje w infrastruktur
kulturaln , kongresow i wystawiennicz
maj ce charakter metropolitalny o warto ci
powy ej 20 min z, planowane do realizacji
na obszarze Krakowskiego Obszaru
Metropolitalnego,

- wydatki na inwestycje
z zaspokajaniem potrzeb spoeczno ci
lokalnych ~ w  zakresie infrastruktury
rekreacyjnej lub sportowo-edukacyjnej (np.
hale sportowe).

prostego

Zwi zane

Schemat D
Inwestycje
w popraw bazy
noclegowej oraz
przystosowanie
obiektéw
zabytkowych do
celéw turystycznych

W szczegoélno ci, wydatki kwalifikowane to:

Wydatki wynikaj ce z rodzaju projektu uwzgl dnione:
wcz cill Aniniejszego Podr cznika
wcz cill B niniejszego Podr cznika
wcz cill Cniniejszego Podr cznika

wydatki specyficzne dla danego schematu:

- Wydatki na inwestycije z zakresu gastronomii
realizowane w obiekcie turystycznym i b d ce jego
cz ci Ilub bdce cz ci szerszego projektu
z zakresu turystyki.

W szczegolno ci,
niekwalifikowane to:

wydatki

-koszty bie ce jednostki — np. koszty
utrzymywania i administracji  strony
internetowej, koszty zatrudnienia
pracownikéw etc.,

- wydatki na inwestycje w baz noclegow
realizowane na terenie miasta Krakowa,

- wydatki na inwestycje w baz noclegow
o] charakterze agroturystycznym
i w gospodarstwach prowadzonych przez
rolnikow.

Dzia anie 3.2 Rozw¢j produktu dziedzictwa kult

urowe go

Schemat A
Dziedzictwo
kulturowe
i rewaloryzacja
uk adéw
przestrzennych

W szczegoélno ci, wydatki kwalifikowane to:

Wydatki wynikaj ce z rodzaju projektu uwzgl dnione:
wcz cill A niniejszego Podr cznika
wcz cill B niniejszego Podr cznika
wcz cill Cniniejszego Podr cznika

wydatki specyficzne dla danego schematu:

- zakup rodkéw trwaych niezb dnych do realizacji
projektu, m.in  gablot, konstrukcji, systemow
wystawienniczych, o wietlenia, urz dze
multimedialnych/ interaktywnych,

-zakup eksponatow nieruchomych, np. obiektow
architektury drewnianej do skansenow,

- wydatek na wynagrodzenie pracownika

zaanga owanego do bezpo redniej realizacji projektu
z zakresu konserwacji i zabezpieczenia zbioréw
zabytkdw ruchomych oraz zabytkowych ksi gozbioréw
i archiwaliow - poniesione przez Beneficjenta,
w przypadku:

zaanga owania przez niego nowych oséb na
potrzeby realizacji  projektu  (stosunek  pracy,

w szczego6lno ci,
niekwalifikowane to:

wydatki

- wydatki na projekty polegaj ce na
kompleksowej renowacji i rewitalizacji
zabytkowych centrow miast, ukierunkowane
na o ywienie spo eczno-gospodarcze, w tym
rownie  po rednio turystyczne, danego
obszaru, gdy b d realizowane w oparciu
0 programy rewitalizacji w ramach Dzia ania
6.1,

- zakup eksponatéw ruchomych, dzie sztuki
na ekspozycj ,

- wydatki/koszty zwi zane z realizacj
projektu  ktéry nie spenia  warunku
ogolnodost pno ci po zako czeniu dzia a
w ramach projektu (zgodnie z definicj
w Uszczegd owieniu MRPO).

mianowania, powo ania),
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pisemnego oddelegowania, zawarcia umowy
cywilnoprawnej lub zmiany zakresu czynno ci -
wcze niej zatrudnionych pracownikow, przy
zachowaniu obowi zuj cych przepiséw prawa.
(Dodatkowe warunki uznania wydatku za kwalifikowany
okre laj zapisy punktu 27 niniejszego Podr cznika).

Schemat B
Dziedzictwo
przyrodnicze

W szczegoélno ci, wydatki kwalifikowane to:

Wydatki wynikaj ce z rodzaju projektu uwzgl dnione:
- wcz cill Aniniejszego Podr cznika

wcz cill B niniejszego Podr cznika

wcz cill Cniniejszego Podr cznika

wydatki specyficzne dla danego schematu:

- Wydatki na op aty za usuni cie drzew lub krzewéw
zwi zane z realizacj projektow.

w szczegolno ci, wydatki
niekwalifikowane to:

- wydatki/koszty zwi zane z realizacj
projektu  ktéry nie spenia warunku

ogolnodost pno ci po zako czeniu dzia a
w ramach projektu (zgodnie z definicj
w Uszczegd owieniu MRPO).

Dzia anie 3.3 Instytucje Kultury

W szczego6lno ci, wydatki kwalifikowane to :

Wydatki wynikaj ce z rodzaju projektu uwzgl dnione:
wcz cill A niniejszego Podr cznika
wcz cill B niniejszego Podr cznika

w szczego6lno ci,
niekwalifikowane to:

wydatki

-zakup ksi ek, ksi gozbioréw do bibliotek,

Schemat A wez cillC niniejszego Podr cznika - zakup eksponatéw ruchomych, dzie sztuki
Rozwdj infrastruktury na ekspozycj .
kulturalnej wydatki specyficzne dla danego schematu:
- zakup rodkéw trwaych niezb dnych do realizaciji
projektu, m.in. gablot, konstrukcji, systemow
wystawienniczych, 0 wietlenia, urz dze
multimedialnych / interaktywnych, ekranéw
zewn trznych.
Schemat B w szczegolno ci, wydatki

Organizacja imprez
kulturalnych
0 znaczeniu
regionalnym

i ponadregionalnym

W szczego6lno ci, wydatki kwalifikowane to:

Wydatki wynikaj ce z rodzaju projektu uwzgl dnione:
wcz cill Aniniejszego Podr cznika
wcz cill B niniejszego Podr cznika
wcz cill Cniniejszego Podr cznika

wydatki specyficzne dla danego schematu:

- koszty og6lne (koszty administracyjne) zwi zane z
obsug techniczn projektu, ktére w cao ci su
realizacji projektu lub, ktére zostay poniesione przez
beneficjenta, wa ciwie uzasadnione i skalkulowane,
oparte na kosztach rzeczywistych i proporcjonalnie
zalokowane do projektu (zgodnie z przedstawion
przez Beneficjenta i zaakceptowan przez 1Z MRPO
rzeteln metodologi wyliczenia warto ci kosztéw). S
to:

niekwalifikowane to:

- koszt organizacji imprez zlokalizowanych
poza obszarem Wojewodztwa
Ma opolskiego,

- wydatki ,wewn trzne” beneficjenta
zwi zane z wynagrodzeniem pracownikéw
zatrudnionych w danej instytucji
i zaanga owanych w realizacj projektu.
Powy sze nie dotyczy kosztéw zarz dzania
projektem.

- nagrody np. pieni ne, fantowe,

- koszty bie cych remontéw najmowanych/
dzier awionych pomieszcze /powierzchni.

3 Rozporz dzenie Ministra Pracy i Polityki Spo ecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysoko ci oraz warunkéw
ustalania nale no ci przys uguj cych pracownikowi zatrudnionemu w pa stwowej lub samorz dowej jednostce sfery
bud etowej z tytu u podré y su bowej na obszarze kraju (Dz.U.2002. Nr 236.1990), Rozporz dzenie Ministra Pracy i

Polityki

Spo ecznej

w sprawie Wwysoko Ci

oraz warunkéw ustalenia nale no ci

przys uguj cych pracownikowi

zatrudnionemu w pa stwowej lub samorz dowej jednostce sfery bud etowej z tytu u podré y s u bowych poza granicami
kraju (Dz.U,2002 Nr 236, poz. 1991).
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*opaty administracyjne za najem pomieszcze ,
powierzchni plenerowej, powierzchni wystawienniczej
lub czynsz;

*amortyzacja rodkow trwa ych;

*op aty za energi elektryczn , ciepln , gazow iwod ,
op aty przesyowe, odprowadzanie ciekow, wywo6z
mieci;

*us ugi kserograficzne;

*us ugi pocztowe, telefoniczne (telefony stacjonarne
oraz komorkowe), kurierskie, telegraficzne, teleksowe,
internetowe;

*koszty materia 6w biurowych i artyku ow
pi mienniczych (np. d ugopiséw, papieru, teczek, toneru
do drukarek, p yt CD);

*koszty ubezpiecze maj tkowych;

*koszty ochrony;

*koszty sprz tania pomieszcze (w tym rodki do
utrzymania czysto ci pomieszcze , dezynsekcji,
dezynfekciji, deratyzacji pomieszcze ),

- koszty us ug zewn trznych ( w tym us ug artystyczno-
kulturalnych, us ug promocyjnych i us ug reklamowych,
ekspertyz, studiow, opracowa , bada , tumacze ,
us ug informatycznych, itp.),

-koszty podré y oraz zakwaterowania beneficjenta
[zakup biletow, w tym transportu miejskiego, bilety
lotnicze w klasie ekonomicznej i op aty lotniskowe,
publiczne rodki  transportu  (bilety  kolejowe,
autobusowe w Il klasie), bilety promowe, noclegi oraz
diety], ktérych suma nie jest wy sza ni 10%
ca kowitych  wydatkéw  kwalifikowanych  projektu
(liczonych  do  cakowitej warto ci  wydatkéw
kwalifikowanych w tej wersji wniosku ktéra stanowia
za cznik do umowy dofinansowania projektu). Koszty
musz by rozliczone z uwzgl dnieniem odpowiednich
przepiséw krajowych w tym zakresie®,

-koszty organizacji imprez kulturalnych  (koszty
transportu, ubezpieczenia eksponatéw w trakcie
transportu, najem rodka trwaego lub odpisy
amortyzacyjne dotycz ce rodka trwa ego,
niezb dnego do prawid owej realizacji projektu
i bezpo rednio wykorzystywane do jego wdro enia, za
okres w ktérym sprz t by wykorzystywany w celu
realizacji projektu, z uwzgl dnieniem zapiséw
kwalifikowalno ci amortyzacji, najem sali, wynaj cie
tumacza, druk materia 6w, koszty obs ugi technicznej
imprezy itp.),

-koszty promocji projektu integralnie zwi zane z jego
realizacj (og oszenia prasowe, dodatki do gazet lub
czasopism, ulotki, broszury, itp.),

- pozostae koszty b d ce w cisym zwi zku
z organizacj imprezy (np. koszty op at za jednokrotne
wykorzystanie materia 6w, w przypadku gdy nie ma
potrzeby nabycia praw autorskich).

O Priorytetowa 4. Infrastruktura dla rozwoju gospoda
Dzia anie 4.1 Rozwdj infrastruktury drogowej

rczego

Schemat A

w

szczegolno ci,

wydatki
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Drogi 0 znaczeniu
regionalnym

W szczego6lno ci, wydatki kwalifikowane to:

Wydatkl wynikaj ce z rodzaju projektu uwzgl dnione:
wcz cill Aniniejszego Podr cznika
w cz cill B niniejszego Podr cznika
wcz cill Cniniejszego Podr cznika

wydatki specyficzne dla danego schematu:

- zakup sprz tu i wyposa enia nierozerwalnie

zwi zanego z funkcjonowaniem projektu,

- prace wyko czeniowe, w tym wykonanie umocnie
i zieleni przydro nej,

-przebudowa infrastruktury technicznej koliduj cej
z inwestycj , w tym m.in.: linii elektroenergetycznej,
teletechnicznej, kanalizacji sanitarnej, sieci gazowej,
ciep owniczej, wodoci gowej, urz dze wodnych
melioracji, urz dze podziemnych  specjalnego
przeznaczenia, toréw tramwajowych, kolejowych
i przejazdéw kolejowych, je li zgodnie z obowi zuj cym
prawem przywrocenie poprzedniego stanu lub
dokonanie zmiany nale y do zarz dcy drogi,

- 0 wietlenie uliczne/drogowe - wy cznie gdy zadanie
polegaj ce na zapewnieniu 0 wietlania
ulicznego/drogowego nale y do zada beneficjenta lub,
w  przypadku gdy projekt realizowany @ jest
w porozumieniu, zadanie polegaj ce na zapewnieniu
0 wietlenia ulicznego/drogowego nale y do uczestnika
porozumienia.

niekwalifikowane to:

- zakup rodkéw transportu lub sprz tu
ruchomego zwi zanego 2z utrzymaniem
stanu drogi i obsugi ruchu po realizacji
projektu (np. urz dze do od nie ania,
malowania pasoéw itp.),

- wydatki na zakup sprz tu su cego do
realizacji projektu (np. budowa,
modernizacja, przebudowa drég).

Schemat B
Drogi w miastach na
prawach powiatu

W szczego6lno ci, wydatki kwalifikowane to :

Wydatki wynikaj ce z rodzaju projektu uwzgl dnione:
wcz cill Aniniejszego Podr cznika
wcz cill B niniejszego Podr cznika
wcz cill Cniniejszego Podr cznika

wydatki specyficzne dla danego schematu:

- zakup sprz tu i wyposa enia nierozerwalnie

zwi zanego z funkcjonowaniem projektu,

- prace wyko czeniowe, w tym wykonanie umocnie
i zieleni przydro nej,

-przebudowa infrastruktury
z inwestycj , w tym m.in.:
teletechnicznej,

technicznej koliduj cej
linii elektroenergetycznej,
kanalizacji sanitarnej, sieci gazowej,

ciep owniczej, wodoci gowej, urz dze wodnych
melioracji, urz dze podziemnych  specjalnego
przeznaczenia, torébw tramwajowych, Kkolejowych

i przejazdéw kolejowych, je li zgodnie z obowi zuj cym
prawem przywrocenie poprzedniego stanu lub
dokonanie zmiany nale y do zarz dcy drogi,

- 0 wietlenie uliczne/drogowe - wy cznie gdy zadanie
polegaj ce na zapewnieniu 0 wietlania
ulicznego/drogowego nale y do zada beneficjenta
lub, w przypadku gdy projekt realizowany jest w

w szczego6lno ci,
niekwalifikowane to:

wydatki

- zakup rodkéw transportu lub sprz tu
ruchomego zwi zanego 2z utrzymaniem
stanu drogi i obsugi ruchu po realizacji
projektu (np. urz dze do od nie ania,
malowania pasoéw itp.),

- wydatki na zakup sprz tu su cego do
realizacji projektu (np. budowa,
modernizacja, przebudowa drég).
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porozumieniu, zadanie polegaj ce na zapewnieniu
0 wietlenia ulicznego/drogowego nale y do uczestnika
porozumienia.

Schemat C
Drogi powiatowe

W szczego6lno ci, wydatki kwalifikowane to :

Wydatki wynikaj ce z rodzaju projektu uwzgl dnione:
wcz cill Aniniejszego Podr cznika
wcz cill B niniejszego Podr cznika
wcz cill Cniniejszego Podr cznika

wydatki specyficzne dla danego schematu:

- zakup sprz tu i wyposa enia nierozerwalnie
zwi zanego z funkcjonowaniem projektu,

- prace wyko czeniowe, w tym wykonanie umocnie
i zieleni przydro nej,

- przebudowa infrastruktury technicznej koliduj cej
z inwestycj , w tym m.in.: linii elektroenergetycznej,
teletechnicznej, kanalizacji sanitarnej, sieci gazowej,
ciep owniczej, wodoci gowej, urz dze wodnych
melioracji, urz dze podziemnych  specjalnego
przeznaczenia, torébw tramwajowych, Kkolejowych
i przejazdéw kolejowych, je li zgodnie z obowi zuj cym
prawem przywrocenie poprzedniego stanu lub
dokonanie zmiany nale y do zarz dcy drogi,

w szczego6lno ci,
niekwalifikowane to:

wydatki

- zakup rodkéw transportu lub sprz tu
ruchomego zwi zanego 2z utrzymaniem
stanu drogi i obsugi ruchu po realizacji
projektu (np. urz dze do od nie ania,
malowania pasoéw itp.),

- wydatki na zakup sprz tu su cego do
realizacji projektu (np. budowa,
modernizacja, przebudowa drég).

Dzia anie 4.2 Zwi

kszenie roli transportu zbiorowego w

obs udze regio nu

Schemat A
Transport miejski

W szczego6lno ci, wydatki kwalifikowane to :

Wydatki wynikaj ce z rodzaju projektu uwzgl dnione:
wcz cill A niniejszego Podr cznika
wcz cill B niniejszego Podr cznika
wcz cill Cniniejszego Podr cznika

wydatki specyficzne dla danego schematu:

W szczegolno ci,
niekwalifikowane to:

wydatki

- Wydatki na zakup u ywanego taboru
autobusowego oraz wydatki na zakup
nowego taboru autobusowego - autobusy
miejskie nie spe niaj ce wymogu obni onej
emisji zanieczyszcze a tak e zakup taboru
ktory nie spe nia (zgodnie z obowi zuj cymi

- wydatki poniesione na nabycie nowego taboru | Przepisami prawa) wymogow
autobusowego, wy cznie nowe autobusy miejskie | bezpiecze stwa, rodowiskowych,
0 zmniejszonej emisji zanieczyszcze | technicznych.
- zakup niezb dnego dla realizacji projektu sprz tu
i wyposa enia w zakresie transportu publicznego,

Schemat B w szczegdblno ci, wydatki

Tabor kolejowy

W szczegoélno ci, wydatki kwalifikowane to :

Wydatki wynikaj ce z rodzaju projektu uwzgl dnione:
wcz cill Aniniejszego Podr cznika
wcz cill B niniejszego Podr cznika

niekwalifikowane to:

- wydatki na zakup taboru kolejowego, ktory
nie spenia (zgodnie z obowi zuj cymi

wcz  cill Cniniejszego Podr cznika przepisami prawa) wymogow
bezpiecze stwa, rodowiskowych,
wydatki specyficzne dla danego schematu: technicznych.
- wydatki na zakup taboru kolejowego su cego
pasa erskim przewozom regionalnym.
Schemat C w szczegéblno ci, wydatki

Regionalna sie

W szczegoélno ci, wydatki kwalifikowane to :

niekwalifikowane to:
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kolejowa Woydatki wynikaj ce z rodzaju projektu uwzgl dnione:
wcz cill Aniniejszego Podr cznika - zakup rodkéw transportu lub sprz tu
wcz cill B niniejszego Podr cznika ruchomego zwi zanego z utrzymaniem linii
wcz cill Cniniejszego Podr cznika kolejowej,
- zakup sprz tu su cego do modernizacji
linii kolejowej,
- wydatki na budow , przebudow |,
modernizacj budynkéw (np. dworcéw).
Dzia anie 4.3 Tworzenie i rozwdj stref aktywno ci gospodarczej
Schemat A . W szczegoélno ci, wydatki kwalifikowane to : W o szczego_lno ct. wydatki
Strefy aktywno ci . o . . . niekwalifikowane to:
gospodarczej Wydatki wyn|I.<aj ce.z.rqdzaju projektu uyvzgl dnione: )
o powierzchni wcz cill Aniniejszego Podr cznika - zakup rodkéw transportu, _
220 ha wcz cill B niniejszego Podr cznika - koszty ~ pod czenia  indywidualnych
wcz cill Cniniejszego Podr cznika u ytkownikéw do wytworzonej w ramach
projektu infrastruktury,
wydatki specyficzne dla danego schematu: - wydatki na nabycie budynkéw i koszty z
tym zwi zane oraz zakup pozostaych
- koszty budowy, przebudowy i modernizacji niezb dnej | rodkow  trwaych  oraz  warto ci
infrastruktury technicznej oraz drég na terenie strefy | hiematerialnych i prawnych, je eliniesu
aktywno ci gospodarczej, tworzonemu _ inkubatorowi
- za kwalifikowane mog zosta uznane wydatki | Przedsi biorczo ci,
poniesione przez beneficjenta na doprowadzenie do | - Wydatki na  budow nowych, rozbudow ,
granic strefy aktywno ci gospodarczej niezb dnej | Przebudow istniej cych budynkéw, je eli
infrastruktury technicznej oraz budow , przebudow / | hie su tworzonemu  inkubatorowi
modernizacj Ilub rozbudow drogi/drég dojazdowych | Przedsi biorczo ci, o
do strefy jednak nie mog one  cznie stanowi wi cej | - Wydatki poniesione przez Beneficienta na
ni 30% wydatkéw kwalifikowanych projektu, doprowadzenie do granic strefy aktywno ci
-opaty za przy czenie do sieci, goqudarc_zej niezb dnej infrastruktury
- nabycie budynkéw i koszty z tym zwi zane na | technicznej oraz budow / przebudow /
potrzeby tworzonego inkubatora przedsi biorczo ci, modernizacj lub  rozbudow drég
- budowa nowych, rozbudowa, przebudowa | dojazdowych do strefy cznie
istniej cych budynkéw  na potrzeby tworzonego | Przekraczaj ce - 30% wydatkow
inkubatora przedsi biorczo ci, kwalifikowanych projektu, .
- zakup i instalacja rodkéw trwaych oraz warto ci | - Wydatki na nabycie nieruchomo ci
niematerialnych i prawnych na potrzeby tworzonego | hiezabudowanej (w tym na nabycie prawa
inkubatora przedsi biorczo ci, u ytkowania wieczystego) lub na nabycie
- wydatki na nabycie nieruchomo ci niezabudowanej (w | Nieruchomo ci zabudowanej z zamiarem
tym na nabycie prawa u ytkowania wieczystego) lub na | Wyburzenia stoj cych na niej budynkéw
nabycie nieruchomo ci zabudowanej z zamiarem | Przekraczaj ce 10% ca kowitych wydatkéw
wyburzenia stoj cych na niej budynkéw s | kwalifikowanych projektu.
kwalifikowane tylko do wysoko ci 10% ca kowitych
wydatkow kwalifikowanych projektu.
W zakresie obj tym cross-finansingiem:
- koszt pracy treneréw i szkoleniowcow,
- koszty najmu sali i cateringu dla uczestnikow
szkolenia,
- koszty druku i zakupu materia 6w szkoleniowych,
- koszty dzia a doradczych.
Schemat B . W szczego6lno ci, wydatki kwalifikowane to: W - szczego!no cl, wydatki
Strefy aktywno ci _ o _ _ _ niekwalifikowane to:
gospodarczej Wydatki Wynll.<aj ce.z.r(.)dzaju projektu uyvzgl dnione: )
o powierzchni - wcz cill Aniniejszego Podr cznika - zakup rodkow transportu, _
powy ej 20 ha wcz cill B niniejszego Podr cznika - koszty pod czenia indywidualnych

wcz cill Cniniejszego Podr cznika

wydatki specyficzne dla danego schematu:

u ytkownikbw do wytworzonej w ramach
projektu infrastruktury,
- wydatki na nabycie budynkéw i koszty z
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Dz

- koszty budowy, przebudowy i modernizacji niezb dnej
infrastruktury technicznej oraz drég na terenie strefy
aktywno ci gospodarczej,

- za kwalifikowane mog zosta uznane wydatki
poniesione przez beneficjenta na doprowadzenie do
granic strefy aktywno ci gospodarczej niezb dnej
infrastruktury technicznej oraz budow , przebudow /
modernizacj lub rozbudow drogi/drég dojazdowych
do strefy jednak nie mog one cznie stanowi wi cej
ni  30% wydatkéw kwalifikowanych projektu,

- op aty za przy czenie do sieci,

- nabycie budynkéw i koszty z tym zwi zane na
potrzeby tworzonego inkubatora przedsi biorczo ci,

- budowa nowych, rozbudowa, przebudowa
istniej cych budynkéw na potrzeby tworzonego
inkubatora przedsi biorczo ci,

- zakup i instalacja rodkéw trwaych oraz warto ci
niematerialnych i prawnych na potrzeby tworzonego
inkubatora przedsi biorczo ci,

- wydatki na nabycie nieruchomo ci niezabudowanej (w
tym na nabycie prawa u ytkowania wieczystego) lub na
nabycie nieruchomo ci zabudowanej z zamiarem
wyburzenia stoj cych na niej budynkéw s
kwalifikowane tylko do wysoko ci 10% ca kowitych
wydatkow kwalifikowanych projektu.

W zakresie obj tym cross-finansingiem:

- koszt pracy treneréw i szkoleniowcow,

- koszty wynajmu sali i cateringu dla uczestnikow
szkolenia,

- koszty druku i zakupu materia 6w szkoleniowych,

- koszty dziaa doradczych.

tym zwi zane oraz zakup pozostaych
rodkow trwa ych oraz warto ci
niematerialnych i prawnych, je eli nie su
tworzonemu inkubatorowi
przedsi biorczo ci,

- wydatki na budow nowych, rozbudow |,
przebudow istniej cych budynkéw, je eli
nie su tworzonemu  inkubatorowi
przedsi biorczo ci,

- wydatki poniesione przez Beneficjenta na
doprowadzenie do granic strefy aktywno ci

gospodarczej niezb dnej infrastruktury
technicznej oraz budow / przebudow /
modernizacj lub rozbudow drog
dojazdowych do strefy cznie
przekraczaj ce 30% wydatkéw

kwalifikowanych projektu,

- wydatki na nabycie nieruchomo ci
niezabudowanej (w tym na nabycie prawa
u ytkowania wieczystego) lub na nabycie
nieruchomo ci zabudowanej z zamiarem
wyburzenia stoj cych na niej budynkow
przekraczaj ce 10% ca kowitych wydatkéw
kwalifikowanych projektu.

O Priorytetowa 5. Krakowski Obszar Metropolitalny

ia anie 5.1 KOM jako wa nyw ze europejskiej przestrzeni badawczej

W szczegoélno ci, wydatki kwalifikowane to:

Wydatki wynikaj ce z rodzaju projektu uwzgl dnione:
wcz cill Aniniejszego Podr cznika
wcz cill B niniejszego Podr cznika

w szczego6lno ci,
niekwalifikowane to:

wydatki

- koszty projektéw realizowanych poza

wcz  cill Cniniejszego Podr cznika terenem Krakowskiego Obszaru
Metropolitalnego.
wydatki specyficzne dla danego dzia ania:
wydatki poniesione na opracowanie koncepcji
utworzenia i funkcjonowania ma opolskich o rodkéw
innowacji.
W zakresie obj tym cross- financingiem
- koszty materia 6w szkoleniowych i konferencyjnych,
-koszty najmu pomieszcze do przeprowadzenia
szkole i konferenciji,
- koszty wynagrodzenia treneréw i prelegentéw,
- koszty delegacji os6b korzystaj cych ze szkole ,
- koszty dojazdéw i zakwaterowania treneréw
i prelegentéw,
- koszty projektow  pilota owych  zwi zanych
z rozpocz ciem funkcjonowania o rodka.
Dzia anie 5.2 Rozw¢j funkcji metropolitalnych KOM
W szczego6lno ci, wydatki
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W szczego6lno ci, wydatki kwalifikowane to:

Wydatkl wynikaj ce z rodzaju projektu uwzgl dnione:
wcz cill A niniejszego Podr cznika

niekwalifikowane to:

- koszty projektébw realizowanych poza

terenem Krakowskiego Obszaru
wcz cill B niniejszego Podr cznika Metropolitalnego
wcz cill Cniniejszego Podr cznika '
) ] ) ) - wydatki na wszelkie inwestycje
wydatki specyficzne dla danego dzia ania: prowadzone w obiektach
) ) ) o o wykorzystywanych  przez  administracj
- wydatki zwi zane wy cznie z realizacj projektow | nypliczn |
maj cych na celu wzmacnianie i rozwdj funkcji
metropolitarnych.
Dzia anie 5.3 Rozw¢j zintegrowanego transportu metr  opolitalnego

W szczego6lno ci, wydatki kwalifikowane to:

w szczegolno ci, wydatki

Schemat A niekwalifikowane to:
Rozwoj Wydatkl wynikaj ce z rodzaju projektu uwzgl dnione:
zintegrowanego wcz  cill Aniniejszego Podr cznika - koszty projektéw realizowanych poza
transportu wcz cill B niniejszego Podr cznika terenem Krakowskiego Obszaru
metropolitalnego wcz cill Cniniejszego Podr cznika Metropolitalnego.
wydatki specyficzne dla danego schematu:
- zakup rodkow transportu.
Schemat B W szczegoélno ci, wydatki kwalifikowane to: W o szczego!no ct. wydatki
Infrastruktura. niekwalifikowane to:

oko olotniskowa

Wydatki wynikaj ce z rodzaju projektu uwzgl dnione:
wcz cill A niniejszego Podr cznika
wcz cill B niniejszego Podr cznika
wcz cill Cniniejszego Podr cznika

wydatki specyficzne dla danego schematu

- Wy cznie wydatki przeznaczone na infrastruktur

oko olotniskow zwi zan z transportem.

- koszty projektéw realizowanych poza
terenem Krakowskiego Obszaru
Metropolitalnego.

onalna

O Priorytetowa 6. Spéjno
Dzia anie 6.1 Rozw0j miast

wewn trzregi

Schemat A
Projekty realizowane
wy cznie w ramach

programoéw

rewitalizaciji

W szczego6lno ci, wydatki kwalifikowane to:

Wydatki wynikaj ce z rodzaju projektu uwzgl dnione:
wcz cill Aniniejszego Podr cznika
wcz cill B niniejszego Podr cznika
wcz cill Cniniejszego Podr cznika

wydatki specyficzne dla danego schematu:

- w przypadku realizacji przez beneficjenta - jst - dwoch
projektéw w ramach Schematu, wydatek poniesiony na
opracowanie Programu Rewitalizacji mo e zosta
uznany za wydatek kwalifikowany tylko jednokrotnie,

w szczego6lno ci,
niekwalifikowane to:

wydatki

- koszty zwi zane z realizacj projektéw nie
obj tych programem rewitalizacji,

- wydatki na inwestycje dotycz ce budowy/
rozbudowy/modernizacji hal sportowych
oraz sal gimnastycznych przy szko ach,

- wydatki na inwestycje dotycz ce budowy/
rozbudowy/modernizacji basenow,

- wydatki na wszelkie inwestycje
- koszty zwi zane z budow i modernizacj | Prowadzone w obiektach
infrastruktury drogowej do wysoko ci 50% wydatkow | Wykorzystywanych — przez — administracj
kwalifikowanych projektu, publiczn
W zakresie obj tym cross- financingiem (w zakresie | - remonty finansowane z  wydatkéw
szkole pracownikdw zapewniaj cych realizacj celow bie cych,
statutowych instytucji mieszcz cych si w obiektach ) o
zrealizowanych w ramach projektéw rewitalizacji | - Wydatki na budow , modernizacj
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dofinansowanych z MRPO):

- koszty materia 6w szkoleniowych,

- koszty najmu pomieszcze do przeprowadzenia

szkole

- koszty wynagrodzenia szkol cych,

- koszty delegacji os6b korzystaj cych ze

szkole

- koszty dojazdéw i zakwaterowania treneréw.

infrastruktury drogowej stanowi ce

samodzielny projekt,

- wydatki zwi zane z budow , przebudow |,
rozbudow i modernizacj obiektow
infrastruktury opieki zdrowotnej oraz opieki
Spo ecznej.

Schemat B
Projekty w zakresie
rekreaciji i sportu

W szczego6lno ci, wydatki kwalifikowane to:

Wydatki wynikaj ce z rodzaju projektu uwzgl dnione:
wcz cill A niniejszego Podr cznika
wcz cill B niniejszego Podr cznika

W szczegolno ci,
niekwalifikowane to:

wydatki

- wydatki na inwestycje dotycz ce budowy
rozbudowy/modernizacji basenéw,

wcz cill Cniniejszego Podr cznika - remonty finansowane z wydatkow
bie cych.
Dzia anie 6.2 Rozw6j obszaréw wiejskich
W szczegolno  ci, wydatki kwalifikowane to: W szczegolno ci, wydatki
Schemat A Wydatki wynikaj ce z rodzaju projekt | dnione niekwalifikowane to:
5 : i i z rodzaju u uwz ione:
Odnowa centréw wsi y ynieay U pro) g -wydatki na projekty inwestycyjne

wcz cill A niniejszego Podr cznika
wcz cill B niniejszego Podr cznika
wcz cill Cniniejszego Podr cznika

wydatki specyficzne dla danego schematu:

- koszty zwi zane z budow i modernizacj
infrastruktury drogowej do wysoko ci 50% wydatkéw
kwalifikowanych projektu,

realizowane na obszarze miejskim gmin
miejsko-wiejskich,

- wydatki na wszelkie inwestycje
prowadzone w obiektach
wykorzystywanych  przez  administracj
publiczn

- wydatki na budow , modernizacj
infrastruktury drogowej stanowi ce

samodzielny projekt,
- zakup materia 6w i wyposa enia innych ni
wydatki inwestycyjne,

- remonty finansowane z wydatkéw
bie cych,
- wydatki na mieszkalnictwo.
Schemat B W szczegdlno  ci, wydatki kwalifikowane to: w walifik szczeggo!no cl, wydatki
Infrastruktura _ . _ _ _ niekwalimkowane to.
spo eczna w tym Wydatki wynikaj ce z rodzaju projektu uwzgl dnione:
edukacvina wcz cill Aniniejszego Podr cznika - wydatki na inwestycje dotycz ce budowy
e ortg{/va wcz cill B niniejszego Podr cznika rozbudowy/modernizacji basendw, ]
P wcz cill Cniniejszego Podr cznika - remonty finansowane z wydatkow
bie cych,
Dzia anie 6.3 Poprawa bezpiecze stwa mieszka céw, w tym socjalnego i zdrowotnego
Schemat A W szczegolno  ci, wydatki kwalifikowane to: W walifik szczego!no ¢, wydatki
Ochrona zdrowia . o . . . niekwalifikowane to:
Wydatki wynikaj ce z rodzaju projektu uwzgl dnione:
wcz cill Aniniejszego Podr cznika - remonty bie ce su ce jedynie

wcz cill B niniejszego Podr cznika
wcz cill Cniniejszego Podr cznika

wydatki specyficzne dla danego schematu:
- zakup sprz tu medycznego.

W zakresie obj tym cross- financingiem (w zakresie
szkole  personelu, niezb dnych do zapewnienia
prawid owego funkcjonowania zakupywanego sprz tu):
- koszty materia 6w szkoleniowych,

odtworzeniu stanu istniej cego i nie b d ce
wydatkami inwestycyjnymi,

- inwestycje polegaj ce wy cznie na
termomodernizaciji budynkow
wykorzystywanych przez su b zdrowia.
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-koszty najmu pomieszcze do przeprowadzenia
szkole ,

- koszty wynagrodzenia szkol cych,

-koszty delegacji 0s6b korzystaj cych ze szkole
- koszty dojazdéw i zakwaterowania treneréw.

Schemat B
Opieka spo eczna

w szczegolno ci, wydatki

W szczego6lno ci, wydatki kwalifikowane to: niekwalifikowane to:

Wydatki wynikaj ce z rodzaju projektu uwzgl dnione:

wcz cill Aniniejszego Podr cznika - nabycie nieruchomo ci,
wcz cill B niniejszego Podr cznika - remonty bie ~ce su ce jedynie
wcz cill Cniniejszego Podr cznika odtworzeniu stanu istniej cego i nie b d ce

wydatkami inwestycyjnymi,
- wydatki bie ce zZwi zane z

funkcjonowaniem podmiotow opieki
spoecznej i placowek  opieku czo-
wychowawczych oraz jednostek
wiadcz cych opiek hospicyjn

(hospicjow).

Schemat C W szczegélno  ci, wydatki kwalifikowane to: w . szczegbino  ci, wydatki
Su by ratunkowe . o . . . niekwalifikowane to:
Wydatki wynikaj ce z rodzaju projektu uwzgl dnione:
wcz cill Aniniejszego Podr cznika - wydatki na projekty inne ni zwi zane
wcz cill B niniejszego Podr cznika z zakupem sprz tu.

wcz cill Cniniejszego Podr cznika

wydatki specyficzne dla danego schematu:
- zakup sprz tu dla potrzeb s u b ratowniczych,
- zakup rodkow transportu na cele ratownicze.

O Priorytetowa 7. Infrastruktura ochrony rodowiska
Dzia anie 7.1 Gospodarka wodno  ciekowa

W szczegoélno ci, wydatki niekwalifikowane to: w szczegolno ci, wydatki
niekwalifikowane to:
Wydatki wynikaj ce z rodzaju projektu uwzgl dnione:

wcz cill Aniniejszego Podr cznika - wydatki zZwi zane z budow
wcz cill B niniejszego Podr cznika i modernizacj urz dze do odprowadzania
wcz cill Cniniejszego Podr cznika i oczyszczania ciekow w aglomeracjach

0 RLM poni ej 2 000 i powy ej 15 000,
wydatki specyficzne dla danego dzia ania: o o o

zakup nieruchomo ci niezabudowanej powy ej 10% | - Wydatki zwi zane z realizacj projektow

ca kowitych wydatkéw kwalifikowanych projektu za | Zwi zanych —  z ] przydomowymi

zgod 1Z (dla projektéw zwi zanych z ochron | Oczyszczalniami ciekow,

rodowiska naturalnego),

- pod czenie do sieci kanalizacyjnych

W zakresie obj tym cross- financingiem : [ wodoci gowych ~— indywidualnych
- koszty materia 6w szkoleniowych i promocyjnych, u ytkownikéw  (wydatki na przy cze
- koszty najmu pomieszcze do przeprowadzenia kanalizacyjne i wodoci gowe).

szkole ,

- koszty wynagrodzenia szkol cych,

4 zgodnie z zapisami art. 2 ust. 5 i 6 Ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wod i zbiorowym odprowadzaniu ciekdw,
Dz. U. nr 72, poz. 747). Przy czce kanalizacyjne - odcinek przewodu cz cego wewn trzn instalacj
kanalizacyjn w nieruchomo ci odbiorcy usug z sieci kanalizacyjn za pierwsza studzienk , licz ¢ od strony
budynku, a w przypadku jej braku do granicy nieruchomo ci gruntowej. Przy cze wodoci gowe — odcinek przewodu

cz cego sie wodoci gow zwewn trzn instalacj wodoci gow w nieruchomo ci odbiorcy us ug wraz z zaworem
za wodomierzem g 6wnym.
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-koszty delegacji 0sdb korzystaj cych ze szkole
- koszty dojazdéw i zakwaterowania treneréw,
- tworzenie stron www.

Dzia anie 7.2 Poprawa jako ci powietrza i zwi kszenie wykorzystania niekonwencjonalnych réde energii

w szczeg6lno ci, wydatki

W szczegoélno ci, wydatki kwalifikowane to: niekwalifikowane to:

Wydatki wynikaj ce z rodzaju projektu uwzgl dnione:

wcz cill A niniejszego Podr cznika - przy cza do obiektow indywidualnych;
wcz cill B ninigjszego Podr cznika instalacje,. urz dzenia itp. wykorzystywane
wcz cill Cniniejszego Podr cznika przez odbiorcow,

- ekspertyzy, badania np. geologiczne nie
zwi zane bezpo rednio z rzeczowym

wydatki specyficzne dla danego dzia ania: efektem projektu, _ _
- zakup nieruchomo ci niezabudowanej powy ej 10% | - KOSzty zwi zane bezpo rednio z produkcj
ca kowitych wydatkéw kwalifikowanych projektu za | fo lin (' cznie z nabyciem gruntu pod
zgod 1Z (dla projektéw zwi zanych z ochron | upraw ),

rodowiska naturalnego), - w przypadku projektow realizowanych
- koszty prac termomodernizacyjnych stanowi ce | Przez jednostki samorz du terytorialnego,
element szerszej inwestycji — do wysoko ci 30% | 9dy U ytkownikiem  ostatecznym jest
wydatkéw kwalifikowanych projektu u ytkownik prywatny: _ _

wydatki poniesione na instalacje
- Wydatki specyficzne: doprowadzane do obiektu i instalacje oraz
by uznane za kwalifikowane, je eli obowi zek ich | ramach montowania kolektorow

budowy obci a na podstawie obowi zuj cych | Sonecznych.
przepiséw prawa beneficjenta.

Koszty te b d kwalifikowane w wysoko ci stanowi cej
ré nic pomi dzy rzeczywistym kosztem budowy
przy cza a opatami za przy czenie do sieci
na o onymi na podmioty przy czane do sieci.

Dzia anie 7.3 Gospodarka odpadami

W szczegoélno ci, wydatki kwalifikowane to:

Wydatki wynikaj ce z rodzaju projektu uwzgl dnione:
wcz cill A niniejszego Podr cznika
wcz cill B niniejszego Podr cznika
wcz cill Cniniejszego Podr cznika

wydatki specyficzne dla danego dzia ania:

- zakup nieruchomo ci niezabudowanej powy ej 10%
ca kowitych wydatkéw kwalifikowanych projektu za
zgod 1Z (dla projektow zwi zanych z ochron
rodowiska naturalnego),

- zakup rodkéw trwaych stanowi cych cz
wydatkdéw inwestycyjnych, w tym pojemniki do
selektywnej  zbiorki odpadéw i specjalistyczne
samochody do zbierania posegregowanych odpadéw.

W zakresie obj tym cross- financingiem
- koszty materia 6w szkoleniowych i promocyjnych,
-koszty najmu pomieszcze do przeprowadzenia
szkole ,
- koszty wynagrodzenia szkol cych,
-koszty delegacji os6b korzystaj cych ze szkole
- koszty dojazd6w i zakwaterowania treneréw,
- tworzenie stron www.

Dzia anie 7.4 Bezpiecze stwo ekologiczne oraz ochrona przed skutkami ki sk ywio owych
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W szczego6lno ci, wydatki kwalifikowane to:

Wydatki wynikaj ce z rodzaju projektu uwzgl dnione:
wcz cill A niniejszego Podr cznika
wcz cill B niniejszego Podr cznika
wcz cill Cniniejszego Podr cznika

wydatki specyficzne dla danego dzia ania:
- zakup nieruchomo ci niezabudowanej powy ej 10%
ca kowitych wydatkéw kwalifikowanych projektu za
zgod 1Z (dla projektow zwi zanych z ochron
rodowiska naturalnego),

O Priorytetowa 8. Wsp6 praca mi  dzyregionalna

Dzia anie 8.1 Promocja Ma opolski na arenie mi dzynarodowej

. . . . . w szczegolno ci, wydatki
W szczego6lno ci, wydatki kwalifikowane to: niekwalifikowane to:
Wydatki wynikaj ce z rodzaju projektu uwzgl dnione:
wcz cill Aniniejszego Podr cznika
wcz cill B niniejszego Podr cznika

wcz cill Cniniejszego Podr cznika

- koszty nabycia praw autorskich,
w przypadku projektdbw do zrealizowania
ktérych wystarczaj ce jest udost pnienie
materia 6w do jednokrotnego wykorzystania,

wydatki specyficzne dla danego dzia ania: - wszelkie opaty za rezerwacje (np.
hotelarskie, linii lotniczych) w sytuacji
nieskorzystania z wcze niej
zarezerwowanych us ug,

- koszty podr6 y oraz zakwaterowania beneficjenta
[zakup biletéw, w tym transportu miejskiego, bilety
lotnicze w klasie ekonomicznej i op aty lotniskowe,
publiczne rodki  transportu  (bilety  kolejowe, | - koszty bie cych remontéw najmowanych/
autobusowe w Il klasie), bilety promowe, noclegi oraz | dzier awionych pomieszcze /powierzchni.
diety], ktérych suma nie jest wy sza ni 10%
ca kowitych  wydatkéw  kwalifikowanych  projektu
(liczonych  do  cakowitej warto ci  wydatkéw
kwalifikowanych w tej wersji wniosku, ktéra stanowia
za cznik do umowy dofinansowania projektu).

Koszty te musz by niezb dne z punktu widzenia
realizacji projektu i odnosi si wy cznie do projektu,
musz by udokumentowane (np. bilety kolejowe,
lotnicze, karty pok adowe, faktury hotelowe, rachunki za
wy ywienie), musz mie ci si w granicach zdrowego
rozs dku i by rozliczone z uwzgl dnieniem
odpowiednich przepiséw krajowych w tym zakresie®.

W sytuacji niemo no ci skorzystania ze rodkow
komunikacji  zbiorowej (np. w przypadku 0s6b
niepe nosprawnych), lub je li wymaga tego specyfika
projektu dopuszcza si  wykorzystanie samochodu
osobowego jako rodka umo liwiaj cego dojazd na
miejsce realizacji projektu. Kwalifikowane b d wtedy
wydatki poniesione na paliwo wed ug stawek krajowych
za 1km®:

5 Rozporz dzenie Ministra Pracy i Polityki Spo ecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysoko ci oraz warunkéw
ustalania nale no ci przys uguj cych pracownikowi zatrudnionemu w pa stwowej lub samorz dowej jednostce sfery
bud etowej z tytuu podré y su bowej na obszarze kraju (Dz.U.2002. Nr 236.1990), Rozporz dzenie Ministra Pracy
i Polityki Spoecznej w sprawie wysoko ci oraz warunkéw ustalenia nale no ci przys uguj cych pracownikowi
zatrudnionemu w pa stwowej lub samorz dowej jednostce sfery bud etowej z tytu u podré y s u bowych poza granicami
kraju (Dz.U,2002 Nr 236, poz. 1991).

® ) Rozporz dzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztéw u ywania do celéw su bowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw
nieb d cychwasno ci pracodawcy. (Dz. U. z dnia 26 marca 2002 r.).
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0 ryczat na przejazdy,

0 zakup paliwa do samochodu su bowego
wraz z kart drogow oraz kalkulacj warto ci
zu ytego paliwa do odbycia podré y
s u bowej zwi zanej z realizacj projektu.

- koszty organizacji spotka /imprez /koncertow /wystaw
/udzia u w targach ponoszone na podstawie wa nych
uméw oraz w oparciu o faktury wystawione przez
zewn trznych dostawcoéw (najem rodka trwa ego lub
odpisy amortyzacyjne dotycz ce rodka trwaego,
niezb dnego do prawid owej realizacji projektu
i bezpo rednio wykorzystywane do jego wdro enia, za
okres w ktérym sprz t by wykorzystywany w celu
realizacji projektu, z uwzgl dnieniem zapiséw
kwalifikowalno ci amortyzacji, najem sali /[pomieszcze
/powierzchni, naj cie tumacza, koszty publikacji
i dystrybucji materia 6w promocyjnych, jeli b d
udost pniane  bezp atnie;  wynagrodzenia  0s6b
wyst puj cych, w tym artystow i panelistow; itp.). Koszt
najmu sali/pomieszcze /powierzchni musi by zwi zany
bezpo rednio z realizacj projektu oraz beneficjent lub
wykonawca musi by bezpo rednim najemc sali/
pomieszcze / powierzchni,

- koszty techniczne organizacji spotka /imprez
/koncertow /wystaw /udziau w targach, w tym m.in.
koszty ubezpieczenia, zapewnienia ochrony
uczestnikébw o ile jest to wymagane odpowiednimi
regulacjami prawnymi,

- koszty og6lne (koszty administracyjne) zwi zane z
obsug techniczn projektu, ktére w cao ci su
realizacji projektu lub, ktére zostay poniesione przez
beneficjenta, wa ciwie uzasadnione i skalkulowane,
oparte na kosztach rzeczywistych i proporcjonalnie
zalokowane do projektu (zgodnie z przedstawion
przez Beneficjenta rzeteln metodologi  wyliczenia
warto ci kosztéw). S to:

*opaty administracyjne za najem pomieszcze ,
powierzchni plenerowej, powierzchni wystawienniczej
lub czynsz;

*amortyzacja rodkow trwa ych;

*opaty za energi elektryczn , ciepln , gazow
i wodn , opaty przesy owe, odprowadzanie ciekéw,
wywbdz mieci;

*us ugi kserograficzne;

*us ugi pocztowe, telefoniczne (telefony stacjonarne
oraz komorkowe), kurierskie, telegraficzne, teleksowe,
internetowe;

*koszty materia 6w biurowych i artyku ow
pi mienniczych (np. d ugopiséw, papieru, teczek, toneru
do drukarek, p yt CD);

*koszty ubezpiecze maj tkowych;

*koszty ochrony;

*koszty sprz tania pomieszcze (w tym rodki do
utrzymania czysto ci pomieszcze , dezynsekcji,
dezynfekcji, deratyzacji pomieszcze ).

- koszty usug zewn trznych ponoszone na podstawie
wa nych umow oraz w oparciu o faktury wystawione
przez zewn trznych dostawcéw, ktérym zlecono
wykonanie pewnych zada w ramach projektu (us ug
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promocyjnych, artystyczno-kulturowych, reklamowych,
ekspertyz, studiow, opracowa , bada , tumacze ,
us ug informatycznych, bada rynkowych

i marketingowych; itp.),

- budowa, modyfikacja, rozwdj i utrzymanie portali
i stron internetowych, administrowanie portalem
internetowym powsta ych na potrzeby projektu,

- wydatki dotycz ce nabycia praw autorskich do
niezb dnych opracowa , referatéw, fotografii, utworéw,
materia 6w publikowanych na CD przeznaczonych do
publikacji po spotkaniu/ imprezie/ koncercie/ wystawie;
koszty op at za jednokrotne wykorzystanie materia 6w,
w przypadku, gdy nie ma potrzeby nabycia praw
autorskich,

- koszty ponoszone poza obszarem pa stw
cz onkowskich, w przypadku cznego spe nienia
warunkéw okre lonych w ppkt 2.2 niniejszego

Podr cznika,

- koszty promocji projektu integralnie zwi zane
z jego realizacj (og oszenia prasowe, dodatki do gazet
lub czasopism, ulotki, broszury, itp.

- pozostae koszty b dce w
z wdra anym projektem.

cisym zwi zku

Dzia an

ie 8.2 Budowanie pozycji Ma opolski w europe

jskich sieciach wspé pracy

W szczego6lno ci, wydatki kwalifikowane to:

Wydatkl wynikaj ce z rodzaju projektu uwzgl dnione:
wcz cill A niniejszego Podr cznika
wcz cill B niniejszego Podr cznika
wcz cill Cniniejszego Podr cznika

wydatki specyficzne dla danego dzia ania:

-koszty podré y, wy ywienia oraz zakwaterowania
beneficjenta i partneréw projektu zwi zane z udzia em
w szkoleniach/ konferencjach/ seminariach/ sta ach
beneficienta [zakup biletbw, w tym transportu
miejskiego, bilety lotnicze w klasie ekonomicznej
i op aty lotniskowe, publiczne rodki transportu (bilety
kolejowe, autobusowe w Il klasie), bilety promowe,
noclegi oraz diety], ktérych suma nie jest wy sza ni
25% ca kowitych wydatkoéw kwalifikowanych projektu
(liczonych  do  cakowitej warto ci  wydatkéw
kwalifikowanych w tej wersji wniosku, ktéra stanowi a
za cznik do umowy dofinansowania projektu).

Koszty te musz by niezb dne z punktu widzenia
realizacji projektu i odnosi si wy cznie do projektu,
musz by udokumentowane (np. bilety kolejowe,
lotnicze, karty pok adowe, faktury hotelowe, rachunki za
wy ywienie), musz mie ci si w granicach zdrowego
rozs dku i by rozliczone z uwzgl dnlenlem
odpowiednich przepiséw krajowych w tym zakresie’.

w szczego6lno ci,
niekwalifikowane to:

wydatki

- koszty zwi zane z uczestnictwem
w projekcie podmiotéw z regionu spoza
pa stw czonkowskich oraz obszaru
najbli szych s siadéw tj. maj cych wspdin
granic administracyjn z Rzeczpospolit
Polsk (ponoszone przez te podmioty, jak i
ponoszone przez beneficjenta projektu),

- koszty ponoszone poza obszarem pa stw
cz onkowskich oraz obszarem najbli szych
s siadéw tj. maj cych wspdln  granic
administracyjn z Rzeczpospolit Polsk .

- koszty nabycia praw  autorskich,
w przypadku projektéw do zrealizowania
ktérych wystarczaj ce jest udost pnienie
materia 6w do jednokrotnego wykorzystania,

- wszelkie opaty za rezerwacje (np.
hotelarskie, linii lotniczych) w sytuacji
nieskorzystania z wcze niej

zarezerwowanych us ug,

- koszty bie cych remontéw najmowanych/
dzier awionych pomieszcze /powierzchni.

" Rozporz dzenie Ministra Pracy i Polityki Spo ecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysoko ci oraz warunkéw
ustalania nale no ci przys uguj cych pracownikowi zatrudnionemu w pa stwowej lub samorz dowej jednostce sfery
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W sytuacji niemo no ci skorzystania ze rodkow
komunikacji  zbiorowej (np. w przypadku 0s6b
niepe nosprawnych), lub je li wymaga tego specyfika
projektu dopuszcza si  wykorzystanie samochodu
osobowego jako rodka umo liwiaj cego dojazd na
miejsce realizacji projektu. Kwalifikowane b d wtedy
wydatki poniesione na paliwo wed ug stawek krajowych
za 1km®;

0 ryczat na przejazdy,

0 zakup paliwa do samochodu su bowego
wraz z kart drogow oraz kalkulacj
warto ci zu ytego paliwa do odbycia
podré y s u bowej Zwi zanej
z realizacj projektu.

- Koszty organizacji spotka , ponoszone na podstawie
wa nych uméw oraz w oparciu o faktury wystawione
przez zewn trznych dostawcéw (najem rodka trwa ego
lub odpisy amortyzacyjne dotycz ce rodka trwa ego,
niezb dnego do prawid owej realizacji projektu
i bezpo rednio wykorzystywane do jego wdro enia, za
okres w ktérym sprz t by wykorzystywany w celu
realizacji projektu, z uwzgl dnieniem zapiséw
kwalifikowalno ci amortyzacji, najem sali /pomieszcze ,
naj cie tumacza, koszty publikacji i dystrybuciji
materia 6w promocyjnych, je li b d udost pniane
bezp atnie; ubezpieczenie; itp.). Koszt najmu sali/
pomieszcze / powierzchni musi by zZwi zany
bezpo rednio z realizacj projektu oraz beneficjent,
partner lub wykonawca musi by bezpo rednim
najemc sali/ pomieszcze / powierzchni.

- Koszty inwestycyjne projektu ktérych suma nie jest
wy sza ni 10% ca kowitych wydatkéw kwalifikowanych
projektu (liczonych do ca kowitej warto ci wydatkéw
kwalifikowanych w tej wersji wniosku ktéra stanowia
za cznik do umowy dofinansowania projektu).

- koszty us ug zewn trznych, ponoszone na podstawie
wa nych umow oraz w oparciu o faktury wystawione
przez zewn trznych dostawcéw, ktérym zlecono
wykonanie pewnych zada w ramach projektu (np.
ekspertyz, studidw, opracowa , bada , tumacze ,
us ug informatycznych, promocji projektu, ulotek,
broszur, budowa, modyfikacja, rozw6j i utrzymanie
portali i stron internetowych, administrowanie portalem
internetowym),

- wydatki dotycz ce nabycia praw autorskich do
niezb dnych  opracowa , referatébw, programéw
komputerowych,  utworéw, fotografii, = materia éw
publikowanych na CD przeznaczonych do publikacji po
spotkaniu,

-koszty op at za jednokrotne wykorzystanie materia éw,

bud etowej z tytu u podré y su bowej na obszarze kraju (Dz.U.2002. Nr 236.1990), Rozporz dzenie Ministra Pracy i
Polityki Spo ecznej w sprawie wysoko ci oraz warunkéw ustalenia nale no ci przysuguj cych pracownikowi
zatrudnionemu w pa stwowej lub samorz dowej jednostce sfery bud etowej z tytu u podré y s u bowych poza granicami
kraju (Dz.U,2002 Nr 236, poz. 1991

%). Rozporz dzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztow u ywania do celéw s u bowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw
nieb d cychwasno ci pracodawcy. (Dz. U. z dnia 26 marca 2002 r.)
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w przypadku, gdy nie ma potrzeby nabycia praw
autorskich,

- koszty promocji projektu integralnie zwi zane
z jego realizacj (og oszenia prasowe, dodatki do gazet
lub czasopism, ulotki, broszury, itp.,

- koszty og6lne (koszty administracyjne) zwi zane
z obsug techniczn projektu, ktére w cao ci su
realizacji projektu lub, ktére zostay poniesione przez
beneficjenta, wa ciwie uzasadnione i skalkulowane,
oparte na kosztach rzeczywistych i proporcjonalnie
zalokowane do projektu (zgodnie z przedstawion
przez Beneficjenta i zaakceptowan przez 1Z MRPO
rzeteln metodologi wyliczenia warto ci kosztéw). S
to:

*opaty administracyjne za najem pomieszcze ,
powierzchni plenerowej, powierzchni wystawienniczej
lub czynsz;

*amortyzacja rodkow trwa ych;

*opaty za energi elektryczn , ciepln , gazow
i wodn , opaty przesy owe, odprowadzanie ciekéw,
wywoz mieci;

*us ugi kserograficzne;

*us ugi pocztowe, telefoniczne (telefony stacjonarne
oraz komorkowe), kurierskie, telegraficzne, teleksowe,
internetowe;

*koszty materia 6w biurowych i artyku ow
pi mienniczych (np. d ugopiséw, papieru, teczek, toneru
do drukarek, p yt CD);

*koszty ubezpiecze maj tkowych;

*koszty ochrony;

*koszty sprz tania pomieszcze (w tym rodki do
utrzymania czysto ci pomieszcze , dezynsekcji,
dezynfekcji, deratyzacji pomieszcze ).

- pozostae koszty b d ce w cisym zwi zku
z wdra anym projektem.
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cz

IV. RODZAJE WYDATKOW KWALIFIKOWANYCH W POSZCZEGOLN YCH DZIA ANIACH

IX OSI PRIORYTETOWEJ MRPO — POMOC TECHNICZNA.

Do wspo finansowania z pomocy technicznej kwalifikuj si
Z programowaniem, zarz dzaniem, wdra aniem,

kontrol oraz promocj iinformacj MRPO.

wydatki bezpo rednio zwi zane
monitorowaniem, ocen i ewaluacj , audytem i

Szczeg6 owe zasady finansowania wydatkéw z pomocy technicznej okre la Procedura realizacji

dziaa

finansowanych z pomocy technicznej w ramach Ma opolskiego Regionalnego Programu

Operacyjnego na lata 2007-2013 stanowi ca Za cznik do polecenia s u bowego Dyrektora Urz du.

Dzia anie 9.1 Wsparcie zarz dzania MRPO

W ramach niniejszego dzia ania wydatkami kwalifikuj cymi si

technicznej s w szczegoino ci’:

do dofinansowania w ramach pomocy

Lp. Rodzaje dzia a

Rodzaje wydatkow kwalifikuj
do dofinansowania

cych si

1. Zatrudnienie
odpowiedzialnych

pracownikéw
Za programowanie,

zarz dzanie, wdra anie, monitorowanie,
ocen i ewaluacj , audyt i kontrol ,
promocj iinformacj MRPO oraz dzia ania
wspieraj ce (m.in. logistyka, obs uga

prawna, finansowa, informatyczna)

- p aca zasadnicza,

- dodatek funkcyjny,

- dodatek specjalny (§ 8, Rozporz dzenia Rady
Ministrbw w sprawie zasad wynagradzania
pracownikéw samorz dowych zatrudnionych

w urz dach gmin, starostwach powiatowych
i urz dach marsza kowskich Dz.U. z 2005 r., Nr
146, poz. 1223),

- dodatek za wieloletni prac ,
- sk adka na Fundusz Pracy,

- skadka na Fundusz
wiadcze Pracowniczych,

- nagrody i premie przewidziane w regulaminie
wynagrodze danej instytuciji,

- wynagrodzenia chorobowe pacone przez
pracodawc

- dodatkowe wynagrodzenia roczne wraz ze
sk adnikami na ubezpieczenia spoeczne i
fundusze pozaubezpieczeniowe p acone przez
pracodawc (zgodnie z tre ci ustawy z dnia 12
grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu
rocznym dla pracownikéw jednostek sfery
bud etowej (Dz. U. z 1997 Nr 160, poz. 1080
zp6 n.zm.)

Gwarantowanych

2. Podnoszenie  kwalifikacji
odpowiedzialnych  za

pracownikéw
programowanie,

zarz dzanie wdra anie, monitorowanie,
ocen , audyt, kontrol oraz promocj
i informacj MRPO

- zakup us ug szkoleniowych
i dydaktycznych zwi zanych z zarz dzaniem
i wdra aniem funduszy strukturalnych (w tym
studiow podyplomowych, studiéw doktoranckich,
kurséw | zykowych krajowych i zagranicznych,
innych szkole , seminariéw, konferencji, kurséw
zawodowych, warsztatow itp.),

- organizacja stay i wyjazdow studyjnych
(krajowych i zagranicznych),

- delegacje s u bowe (w tym min. koszty
przejazdow, wy ywienia, zakwaterowania, diety),
- zakup materia 6w dydaktycznych

o Przedstawiony katalog wydatkéw kwalifikowanych w ramach Pomocy Technicznej stanowi list otwart , ktéra podczas

realizacji

i wdra ania MRPO mo e ulega modyfikacj . Ka dorazowa zmiana b dzie regulowana Procedur

finansowanych

realizacji dziaa

z pomocy technicznej w ramach Ma opolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013 stanowi ¢ Za cznik

do polecenia s u bowego Dyrektora Urz du.
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i szkoleniowych

3. | Wydatki dotycz ce wsparcia instytuciji

- archiwizacja [ us ugi Zwi zane
z archiwizacj dokumentoéw,

- delegacje krajowe i zagraniczne (w tym min.
koszty przejazdéw, wy ywienia, zakwaterowania,

diety),

- opracowanie ekspertyz, analiz, studiéw
i koncepcji,

- kompleksowa organizacja spotka ,

- przejazdy,

- przygotowanie dokumentaciji projektowej,

- przygotowanie  specyfikacji  przetargowe;j
i przeprowadzenie przetargu,

- t umaczenia oraz weryfikacja t umacze

- wynagrodzenia ekspertow i doradztwo
specjalistyczne, np. asesoréw,

- Wy ywienie,

- zakup, najem, przygotowanie, druk, powielanie,
publikacja, i rozpowszechnianie materia 6w
dydaktycznych,

- zakwaterowanie,
- zakup i prenumerata prasy i innych publikacii,
- wydatki zwi zane z prowadzeniem rachunku

bankowego,
- zakup biletu ,na okaziciela”,
- przygotowanie i przeprowadzenie szkole

w zakresie MRPO,
- 0g oszenia w mediach

4. | Wydatki zwi zane z wyposa eniem,
adaptacj pomieszcze , sprz tem
informatycznym

- adaptacja, budowa i rozbudowa pomieszcze

biurowych i konferencyjnych,

- w przypadku zakupu pomieszcze biurowych
koszty amortyzacji w okresie realizacji MRPO
proporcjonalnie do wykorzystania pomieszcze

na potrzeby realizacji zada z zakresu realizaciji
MRPO,

- hajem i utrzymanie pomieszcze biurowych,

- utrzymanie systemu informatycznego np. cze
transmisji danych ( cz ce lokalizacje Urz du
Rac awicka 56 - Wielicka 72), dost p do
Internetu, usuga konserwacji oprogramowania
wspomagaj cego funkcjonowanie Urz du, us uga
zarz dzania, monitoringu i serwisowania sieci
rozleg ef UMWM,

- roboty budowlane oraz projektowe,

- utrzymanie systemu informatycznego,

- naj cie sal, sprztu multimedialnego
i nag o nienia,

- zakup [ instalacjia ~ oprogramowania
i zakup licenciji,

- zakup lub leasing oraz eksploatacja
wyposa enia

iurz dze niezb dnych dla MRPO,

- zakup i eksploatacja sprz tu informatycznego,
komputerowego, teleinformatycznego,
telekomunikacyjnego, audiowizualnego,

- zakup materia 6w biurowych (réwnie na
potrzeby punktéw informacyjnych),

- zakup wyposa enia biurowego,

- zakup materia 6w niezb dnych dla realizacji
MRPO,
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- zakup us ug telekomunikacyjnych (w tym zakup
telefonéw komdrkowych i op aty abonamentowe),
pocztowych, kurierskich, itp.,

- wydatki zwi zane z  gromadzeniem,
przetwarzaniem i analizowaniem danych,

- wydatki zwi zane ze zwi kszeniem liczby
u ytkownikéw sieci komputerowych np. zakup
urz dze aktywnych (switche — rozbudowa sieci
lokalnych LAN w budynkach UMWM), zakup
urz dze bezprzewodowego dost pu do sieci
lokalnej i Internetu,

- leasing operacyjny samochodéw,

- ubezpieczenie samochodéw s u bowych,

- najem rodkéw transportu,

- niezb dne naprawy rodkéw transportu,

- konserwacja i utrzymanie sprz tu i
wyposa enia,

- op ata abonamentu RTV

5. | Wydatki na przygotowanie do przysz ych
interwencji strukturalnych

- wydatki zwi zane z  gromadzeniem,
przetwarzaniem i analizowaniem danych

6. Budowa, utrzymanie i rozwoj systemu
informatycznego monitoringu i kontroli

- przygotowanie i rozbudowa = systemu
informatycznego monitoringu i kontroli,
w tym utrzymanie systemu SIMIK i sieci SIMIK-
NET oraz budowa/rozbudowa Regionalnego
Systemu Informatycznego na potrzeby MRPO

Dzia anie 9.2 Dzia ania informacyjne i promocyjne

W ramach niniejszego dzia ania wydatkami kwalifikuj cymi si

technicznejs w szczegélno ci:

do dofinansowania w ramach pomocy

Lp. Rodzaje dziaa informacyjnych Rodzaje wydatkéw kwalifikuj  cych si  do
i promocyjnych dofinansowania
1. Punkty informacyjne - uruchomienie i dzia alno  punktéw informacyjnych,
- najem i utrzymanie pomieszcze na potrzeby
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punktow informacyjnych,

- przygotowanie specyfikaciji przetargowej
i przeprowadzenie przetargu,

- koszty funkcjonowania sieci informacyjnej w regionie
(subregionalne i lokalne punkty informacyjne),

- przygotowanie materia 6w promocyjnych np.
gad ety, elegany, cianki wystawiennicze itp.,

- uruchomienie, utrzymanie infolinii
i serwiséw informacyjnych,

2. Publikacje, informacje w mediach

- przygotowanie specyfikaciji przetargowej
i przeprowadzenie przetargu w celu wy onienia firmy
odpowiedzialnej za wydanie i dystrybucj publikacji
lub firmy odpowiedzialnej za kampani wizerunkow
(np. kampani outdoorow - bilbordy, citilighty i inne),
- opracowanie ksi gi znakéw (manuala),

- przygotowanie (w tym opracowanie projektu
graficznego, zlecenie opracowania tekstu przez firm
z zewn trz), publikacja i dystrybucja dokumentéw
programowych, ulotek, broszur, folderéw i biuletynéw
informacyjnych oraz innych materia 6w dotycz cych
realizacji MRPO,

- t umaczenia oraz weryfikacja t umacze ,

- zakup, opracowanie, druk, powielanie publikacji
[ dystrybucji materia 6w informacyjnych
i promocyjnych,

- nabycie praw autorskich,

- prezentacja i promocja przyk adéw najlepszych
praktyk i najlepszych projektow,

- promocja portali i stron internetowych,

- konferencje prasowe,

- przygotowywanie i zamieszczanie informacji, spotow
reklamowych i og osze , linerbw w mediach,

- realizacja i uczestnictwo w  programach
i audycjach telewizyjnych i radiowych,

- publikacje w mediach elektronicznych np. banery
promocyjne na portalach,

- przygotowanie prezentacji,

3. Portale i strony internetowe

- opracowanie materia 6w w celu zamieszczenia na
stronie internetowej,

- stworzenie i modyfikacja portalu internetowego,

- bie ce uaktualnianie informaciji,

- utrzymanie i obs uga portalu,

- hosting i utrzymanie domen,

- opracowanie  projektu  graficznego  strony
internetowe;,

- promocja portali i stron internetowych,

4. Szkolenia

- kompleksowa organizacja seminariéw, warsztatow
i konferencji,

- zakup sprz tu niezb dnego do organizowania
szkole , konferenciji, warsztatéw,

- naj cie sal, sprz tu multimedialnego
i nag 0 nienia oraz obs uga techniczna sal,

- t umaczenia oraz weryfikacja t umacze ,

- delegacje s u bowe (w tym m.in. koszty przejazdow,
wy ywienia, zakwaterowania, diety) pracownikdw
bior cych udzia w szkoleniach i wydarzeniach
promocyjnych,

- przygotowanie specyfikaciji przetargowej
i przeprowadzenie przetargu w celu wy onienia firmy
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odpowiedzialnej za przeprowadzenie szkole
opracowanie i dystrybucj materia 6w informacyjnych,
- koszty pocz stunku dla uczestnikéw szkole

- koszty zakwaterowania uczestnikdw szkole ,

- koszty zakupu / powielania  materia 6w
(w tym materia 6w pokonferencyjnych,
powarsztatowych itp.)

5. Sprawozdania z dziaa informacyjnych

i ich ocena

- opracowanie  ekspertyz, analiz, studiow
i koncepcji,

- tumaczenia oraz weryfikacja t umacze

- przeprowadzenie bada opinii publicznej

6. Inne  wydatki  dotycz ce
i promocji

informaciji

- realizacja dziaa promocyjno — informacyjnych,

- obsuga administracyjno — biurowa operacji
zwi zanych z komunikacj i promocj ,

- przygotowanie, modyfikacja i uaktualnienie planu
dziaa promocyjnych i informacyjnych,

- przygotowanie, modyfikacja i uaktualnienie strategii
promaociji i informacji MRPO,

-  kampanie promuj ce MRPO Ilub operacje
instrumentéw komunikacji i wymiany informaciji,

- przeprowadzenie bada opinii publicznej,

- zakup i prenumerata publikacji,
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