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Podrecznik kwalifikowania wydatkéw objetych dofinansowaniem w ramach MRPO na lata 2007-2013

Skroéty wystepujace w Podreczniku:

EFRR - Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

IOB — Instytucje Otoczenia Biznesu

IP Il — Instytucja Posredniczaca Il stopnia we wdrazaniu Il osi priorytetowej Matopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2007-2013, ktérej funkcje petni Matopolskie Centrum Przedsiebiorczosci.
IWIPK MRPO - Indykatywny Wykaz Indywidualnych Projektow Kluczowych Matopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego

I1Z — Instytucja Zarzadzajaca

KE — Komisja Europejska

MRPO — Matopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2007-2013

MRR — Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

PROW — Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich

PZP — ustawa Prawo Zamoéwien Publicznych

RLM — réwnowazna liczba mieszkancéw

UMRPO - Uszczegotowienie Matopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013

Najwazniejsze pojecia wystepujace w Podreczniku:

Beneficjent - zgodne z Rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1083/2006, z p6zn.zm. - Podmiot gospodarczy,
podmiot lub przedsiebiorstwo, publiczne lub prywatne, odpowiedzialne za inicjowanie lub inicjujgce i
realizujgce operacje. Potencjalni beneficjenci, uprawnieni do wnioskowania o wsparcie ze s$rodkow
MRPO, uprawnieni do podpisania umowy o dofinansowanie oraz odpowiadajacy za realizacje projektow,
zostali zdefiniowani na poziomie kazdego dziatania/schematu MRPO (pkt. 18 szczegdtowego opisu
dziatan).

W ramach programdw pomocy objetych art. 87 Traktatu, beneficjentami sg przedsiebiorstwa publiczne lub

prywatne, realizujace indywidualny projekt i otrzymujgce pomoc publiczna.

Cross-financing - Zasada elastycznego krzyzowego finansowania, majgca na celu utatwienie wdrazania
jednofunduszowych programéw operacyjnych, polegajgca na finansowaniu dziatan, ktére nalezga do
obszaru interwencji innego funduszu strukturalnego, zgodnie z art. 34 Rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006, z pdzn.zm.. Zasada ta stosuje sie jedynie do dziatan, ktére sg zaréwno niezbedne dla
pomysinej realizacji projektu lub grupy projektéw, jak i bezposrednio powigzane z projektem lub grupg
projektow. Udziat srodkéw mozliwych do objecia zasada jest ograniczony do 10% na poziomie oOSi
priorytetowej Programu. Szczegdtowa informacja nt. mozliwosci stosowania tej zasady jest okreslona w

MRPO oraz opisach dziatah/schematéw UMRPO (pkt. 17 szczegdtowego opisu dziatan).
Duzy projekt — projekt, ktérego catkowity koszt przekracza kwote 50 min EUR

Koszty osobowe — wydatki na wynagrodzenie pracownika beneficjenta (opracowujgcego dokumentacje

przygotowawczg projektu, zarzadzajgcego projektem, zaangazowanego przy bezposredniej realizacji
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projektu, sprawujgcego nadzér nad robotami budowlanymi) poniesione na podstawie umowy o prace,
mianowania, powotania, umowy cywilno-prawnej, z uwzglednieniem wszystkich dodatkowych warunkéw
kwalifikowalnosci wydatkéw okreslonych w niniejszym Podreczniku (w tym, w szczegoélnosci dla kategorii
pn. koszty osobowe).

W przypadku zawarcia przez beneficjenta umowy cywilno-prawnej z osobag nie bedgcg pracownikiem

beneficjenta, fakt ten traktuje sie jako zlecenie ustugi.

Partner - podmiot wystepujacy w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu (wymieniony
w katalogu beneficjentow danego dziatania/schematu MRPO), realizujgcy wspdlnie z beneficjentem
(i ewentualnie innymi partnerami) projekt na warunkach okreslonych w umowie z beneficjentem

i wnoszacy do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe.

Program pomocowy — program okres$lajacy zasady postepowania w sprawach dotyczacych pomocy
panstwa spetniajacej przestanki okreslone w art. 87 ust. 1 Traktatu ustanawiajgcego Wspdinote

Europejska.

Umowa / Umowa o dofinansowanie — umowa wraz z zatacznikami (m.in. wnioskiem aplikacyjnym,
studium wykonalnosci) zawarta pomiedzy Instytucjg Zarzadzajacq lub Instytucjg Posredniczaca Il stopnia
(w ramach Il Osi priorytetowej MRPQO) a Beneficjentem, na podstawie ktérej Beneficjent realizuje projekt
wspotfinansowany w ramach MRPO. Pod tym pojeciem rozumie sie rowniez decyzje o dofinansowaniu
projektu podjeta przez Instytucje Zarzadzajgca na podstawie art. 28 ust. 2 ustawy z dnia 6 grudnia 2006
r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

Wydatek kwalifikowany — wydatek lub koszt poniesiony przez Beneficjenta w zwigzku z realizacjg
projektu w ramach MRPO, zgodnie z zasadami obowigzujacymi w Podreczniku, ktéry kwalifikuje sie do
refundacji(rozliczenia) ze srodkéw przeznaczonych na realizacje MRPO w trybie okreslonym w umowie

o dofinansowanie projektu.

Wydatek niekwalifikowany — wydatek lub koszt niekwalifikujgcy sie do refundacji ze sSrodkéw

przeznaczonych na realizacje MRPO.

Wyltaczenie blokowe (wytaczenie grupowe) - nalezy przez to rozumie¢ pomoc publiczna, ktérej nie
dotyczy obowigzek notyfikacji, zgodnie z rozporzgdzeniami Komisji wydanymi na podstawie art.
1 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 994/98 z dnia 7 maja 1998 r. dotyczacego stosowania art. 92 i 93
Traktatu ustanawiajacego Wspdlnote Europejska do niektorych kategorii horyzontalnej pomocy panstwa
(Dz.Urz. WE L 142 z 14.05.1998).

Podstawa prawna

Niniejszy Podrecznik kwalifikowania wydatkéw objetych dofinansowaniem w ramach Matopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013 zostat przygotowany na podstawie art. 26 ust.
1 pkt 6 Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 roku, o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr
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84, poz.712 z pbézn. zm.)oraz pkt 2.3 Krajowych wytycznych dotyczacych kwalifikowania wydatkow w

ramach funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci w okresie programowania 2007-2013.

Gléwne akty prawne i dokumenty regulujace zagadnienia kwalifikowalnosci wydatkéw

w _odniesieniu do MRPO

Kwestie kwalifikowania wydatkow w ramach MRPO regulujg nastepujace akty prawne:

Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,. z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgce przepisy ogoélne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz.
UE z dnia 31 lipca 2006 r., L 210/25, z p6zn.zm), zwane dalej ,rozporzadzeniem nr ,1083/2006,”
Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgce szczegotowe
zasady wykonania Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006. z dnia 11 lipca 2006
r. ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spodjnosci i uchylajace rozporzadzenie
(WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE z dnia 27 grudnia 2006 r., L 371/1 z pézn.zm.), zwane dalej
,,rozporzadzeniem nr 1828/2006),

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1080/2006 z dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1783/1999
(Dz. Urz. UE z dnia 31 lipca 2006 r., L 210/1), zwane dalej ,rozporzadzeniem nr 1080/2006”;
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1081/2006 z dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz.
UE z dnia 31 lipca 2006 r., L 210/12), zwane dalej ,rozporzadzeniem nr 1081/2006”;

Ustawa o zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dnia 6 grudnia 2006 r. (Dz. U. z 2009 r. Nr 84,
poz.712 z p6zn. zm.), zwana dalej ,,ustawg o zasadach prowadzenia polityki rozwoju”,

Ustawa Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.
1759 oraz z 2008 r. Nr 171, poz. 1058 z p6zn. zm.), zwana dalej ,,ustawg prawo zamoéwien
publicznych”,

Ustawa o rachunkowo$ci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z p6ézn.
zm.), zwana dalej ,,ustawg o rachunkowosci”,

Matopolski Regionalny Program Operacyjny przyjety przez Komisje Europejska w dniu 4 wrze$nia
2007 r. decyzjg CCIl 2007PL161PO010 oraz uchwatg Zarzadu Wojewodztwa Matopolskiego nr
780/07 z dnia 4 pazdziernika 2007, zwany dalej ,MRPQO”;

Uszczegdtowienie Matopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013,
przyjete uchwatg Zarzadu Wojewddztwa Matopolskiego nr 938/07 z dnia 27 listopada 2007
z pézn. zm., zwane dalej ,UMRPQO’,

Krajowe wytyczne dotyczace kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy strukturalnych

i Funduszu Spojnosci w okresie programowania 2007-2013, zwane dalej ,Krajowymi wytycznymi”.
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CZESC I. ZASADY OGOLNE

1. Zasady kwalifikowania projektu

1.1. Ocena kwalifikowalno$ci projektu jest dokonywana na etapie wyboru projektéw o dofinansowanie
i polega na sprawdzeniu czy przedstawiony projekt moze stanowi¢ przedmiot wspdétfinansowania

z EFRR. Projekt jest kwalifikowany jezeli spetnia nastepujace warunki ogolne:

a) jest zgodny z horyzontalnymi politykami Wspdlnoty,

b) jest zgodny z wymogami Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

c) jest zgodny z dokumentem programowym, jest zgodny z opisem dla danego dziatania/schematu
Uszczegdtowienia MRPO na lata 2007-2013,

d) przyczynia sie do realizacji celéw danego priorytetu/dziatania MRPO,

e) jest zgodny z zatozeniami Strategii Rozwoju Wojewddztwa Matopolskiego oraz branzowymi
i sektorowymi strategiami regionalnymi,

f) spetnia kryteria wyboru zaakceptowane przez Komitet Monitorujgcy i zapisane
w Uszczegotowieniu MRPO.

1.2. Uznanie danego projektu za kwalifikowany do wsparcia w ramach MRPO nie oznacza, ze wszystkie

wydatki poniesione w trakcie realizacji projektu bedg uznane za kwalifikowane.

2. Zasieg terytorialny

2.1. Zgodnie z art. 5 ust 1. rozporzadzenia 1083/2006, z pézn.zm. jako generalng zasade przyjmuje sie, iz
projekt wspoffinansowany z funduszy strukturalnych musi by¢ realizowany w granicach administracyjnych
obszaru objetego programem, w ramach ktérego jest realizowany tj.: w przypadku Programéw
Regionalnych - w regionie, ktérego dotyczy dany program (NUTS IlI). Oznacza to, iz projekt
wspotfinansowany w ramach MRPO musi by¢ realizowany w granicach administracyjnych wojewddztwa

matopolskiego.

2.2. Odstepstwa od zasady przedstawionej w ppkt 2.1. sg mozliwe w przypadku tgcznego spetnienia
nastepujacych warunkow:

a) realizacja projektu za zgodag 1Z,

b) tylko w sytuaciji, kiedy projekt przynosi znaczace korzysci dla regionu objetego wsparciem.

Za zgode uznaje sie umieszczenie w UMRPO zapisu dopuszczajacego do realizacji projekty
0 charakterze ponadregionalnym — np. w przypadku Dziatan Osi Priorytetowej 8 — Wspotpraca
miedzyregionalna. Oznacza to, iz przy spetnieniu warunkow okreslonych w lit. a i b dopuszcza sie
mozliwos¢ wspoffinansowania wydatkéw, ktére w zwigzku z realizacjg danego projektu sg ponoszone

poza granicami Wspélnoty Europejskiej.
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3. Trwatos¢ projektu

3.1. Zgodnie z art. 57 rozporzadzenia 1083/2006, z p6zn. zm. kazdy projekt wspoétfinansowany ze
srodkéw funduszy strukturalnych musi zachowac¢ trwatos¢ przez okres pieciu lat od daty stanowigce;j
ostatni dzien okresu kwalifikowania wydatkéw (stanowiacego jednoczes$nie okres realizacji projektu)
wskazanego w umowie o dofinansowanie. Takie podejscie jest zgodne z art. 88 rozporzadzenia
1083/2006, z pdzn.zm

3.2. W przypadku projektéw realizowanych przez MSP, okres o ktérym mowa w ppkt 3.1. wynosi trzy lata
od daty zakonczenia projektu okreslonej w umowie o dofinansowanie.

3.3. Pojecie ,trwatosci projektu” rozumiane jest jako niepoddanie projektu tzw. znaczacej modyfikac;ji {j.:

a) modyfikacji majacej wptyw na charakter lub warunki realizacji projektu lub powodujacej uzyskanie
nieuzasadnionej korzysci przez przedsiebiorstwo lub podmiot publiczny; oraz

b) wynikajacej ze zmiany wlasnosci elementu infrastruktury i/lub $rodkéw trwatych albo z zaprzestania
dziatalnosci produkcyjnej i innych.

3.4. Znaczaca modyfikacja oznacza jednoczesne spetnienie co najmniej jednego z warunkéw
wymienionych w lit. a i co najmniej jednego z warunkéw wymienionych w lit. b.

3.5. Powyzsze uregulowania dotyczg projektéw infrastrukturalnych oraz projektow, w ktérych dokonywany
jest zakup sprzetu lub wyposazenia.

3.6. Dopuszcza sie mozliwo$¢ przeksztatcenia podmiotu realizujgcego projekt tylko w przypadku tacznego
spetnienia nastepujacych warunkow:

a) zostanie zachowany cel projektu,

b) nowy podmiot realizujgcy projekt wpisuje sie w katalog beneficjentow danego dziatania / schematu
MRPO, w dniu ztozenia wniosku przez dotychczasowego Wnioskodawce,

¢) nowy podmiot przejmie na siebie wszelkie zobowigzania wynikajace z zawartej z dotychczasowym
beneficjentem umowy o dofinansowanie.

3.7. Wydatki poniesione na rzecz projektu, ktéry zostanie poddany znaczacym modyfikacjom zostang

objete procedurg odzyskiwania zgodnie z art. 98—102 rozporzadzenia 1083/2006, z pézn.zm..

4. Zasady kwalifikowania wydatkow

4.1. Wydatek kwalifikowany to wydatek spetniajacy warunki umozliwiajgce jego catkowite lub czesciowe
pokrycie srodkami przeznaczonymi na realizacje programu operacyjnego, pochodzacymi z budzetu Unii
Europejskiej lub z publicznych zrédet krajowych.

4.2. Niniejszy Podrecznik okresla warunki uznania wydatku za wydatek kwalifikowany w ramach
Matopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013.

4.3. Oceny kwalifikowalno$ci wydatku dokonuje sie zaréwno na etapie wyboru wniosku o dofinansowanie
projektu, jak i podczas realizacji projektu. Na etapie wyboru wnioskéw sprawdzeniu podlega potencjalna

kwalifikowalno$¢ wydatkéw ujetych we wniosku. Kwalifikowalno$¢ poniesionych wydatkédw oceniana jest
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rébwniez w trakcie realizacji projektu, kiedy beneficjent przedkfada kolejne wnioski o ptatnosé¢, w tym na
etapie wniosku o ptatnosé koncowg oraz podczas kontroli.
4.4. Przyjecie danego projektu do realizacji i podpisanie z beneficjentem umowy o dofinansowanie nie
oznacza, ze wszystkie wydatki, ktére beneficjent przedstawi do refundacji w trakcie realizacji projektu,
beda kwalifikowac¢ sie do wspotfinansowania.
4.5. Beneficjenci w ramach przygotowywanych projektow, okreslajg zaréwno wydatki kwalifikujgce sie do
wsparcia (wydatki kwalifikowane), jak rowniez wydatki nie kwalifikujace sie do wsparcia (wydatki
niekwalifikowane). Potwierdzenie wysoko$ci planowanych do poniesienia wydatkéw kwalifikowanych
nastepuje w umowie o dofinansowanie zawartej z beneficjentem MRPO.
4.6. Wydatek bedzie uznany za kwalifikowany, jesli spetnia rownoczes$nie:

e wszystkie dotyczace go warunki okreslone w niniejszym Podreczniku, oraz

o wszystkie dotyczace go warunki okreslone w programie pomocowym, tj. w akcie prawa polskiego

stanowigcym podstawe prawng udzielenia pomocy.

4.7. Z zastrzezeniem postanowien punktu 4.8 do oceny kwalifikowalnosci wydatkow stosuje sie wersje
Podrecznika obowigzujgca na dzien ogtoszenia przez IZ / IP Il MRPO informacji o konkursie.
4.8. W przypadku kiedy zasady dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw obowigzujgce na kazdym etapie
oceny wydatku (tj. na etapie oceny merytorycznej wniosku aplikacyjnego wraz z dokumentacja, weryfikac;ji
wnioskow o ptatno$é, wprowadzania zmian w projekcie, kontroli projektu) sa korzystniejsze dla
beneficjentéw niz zasady kwalifikowania wydatkéw obowigzujace na dzien ogtoszenia informac;ji
0 konkursie — stosuje sie zasady korzystniejsze dla beneficjenta. Niniejszej zasady nie stosuje sie wstecz

— czyli w odniesieniu do juz zatwierdzonych wydatkéw we wnioskach o ptatnosc¢ .

5. Ogélne warunki uznania wydatku za kwalifikowany

5.1. Wydatek jest zgodny z postanowieniami Matopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego.
5.2. Wydatek jest niezbedny dla wdrazania i realizacji projektu, bez niego projekt nie mogtby zostac
zrealizowany.
5.3. Wydatek jest efektywny i racjonalny.
5.4. Wydatek zostat poniesiony w okresie kwalifikowania wydatkéw. (Szczegdétowe zasady dotyczace
terminu ponoszenia wydatku okreslajg zapisy pkt 9 niniejszego Podrecznika).
5.5. Wydatek zastat poniesiony zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa wspoélnotowego oraz prawa
krajowego, a nadto projekt i wydatki sg zgodne z obowigzujacymi Wytycznymi Ministra Rozwoju
Regionalnego wydanymi na podstawie art. 35 ust 3 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju;
a) wydatek poniesiony przez podmiot zobowigzany do stosowania ustawy Prawo zamdéwien
publicznych powinien by¢ dokonany zgodnie z tg ustawa,
b) wydatek poniesiony przez przedsiebiorce powinien by¢ dokonany zgodnie z art. 22 ustawy z dnia
2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej.( Dz. U. z 2007 r. Nr 155, poz.1095, z p6zn.

zm.)
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Na potrzeby niniejszego podrecznika istnienie jednorazowej transakcji potwierdza co do zasady umowa
zawarta pomiedzy przedsiebiorcami lub w przypadku jej braku faktura.

Naruszenie art. 22 ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej stanowi sytuacja gdy w ramach
transakcji, ktorej wartos¢ przekracza réwnowartos¢ 15 tys. euro, jakakolwiek ptatnos¢ z niej wynikajaca,
bez wzgledu na jej warto$¢ nie zostata dokonana przelewem (w formie bezgotéwkowej). Wowczas
ptatnos¢ gotdwkowa stanowi wydatek niekwalifikowany.

Stwierdzenie naruszenia art. 22 nie wyklucza uznania wydatku za kwalifikowany w czesci w jakiej

ptatnosci nastgpity w formie bezgotéwkowe;.

5.6. Wydatek zostat poniesiony zgodnie z kategoriami wydatkéw wynikajacych z umowy o dofinansowanie
projektu. Kategorie te zastajg ujete we wniosku o dofinansowanie projektu, stanowigcym zatacznik do
umowy. Rezerwa na nieprzewidziane wydatki w ramach projektu nie stanowi kategorii wydatku.
5.7. Wydatek zostat dokonany w sposéb oszczedny, tzn. w oparciu o zasade dazenia do uzyskania
zatozonych efektdéw przy jak najnizszej kwocie wydatku.
5.8. Wydatek, ktéry zostat uznany za kwalifilkowany w ramach danego projektu dofinansowanego
srodkami publicznymi krajowymi lub wspdlnotowymi, nie moze byC ponownie uznany za wydatek
kwalifikowany w ramach innego projektu.
5.9. Wydatek zostat nalezycie udokumentowany.
a) Dowodem poniesienia wydatku jest zaptacona faktura (sporzadzona zgodnie ze stosownym
Rozporzadzeniem Ministra Finanséw) lub inny dokument ksiegowy o rownowaznej warto$ci dowodowej
(np. lista ptac, rachunek do umowy zlecenia, umowy o dzieto, delegacja — zawierajgce wszystkie elementy
zgodnie z obowigzujacymi przepisami; w przypadku delegacji konieczne jest potwierdzenie odbycia
delegaciji na druku delegacji) wraz z dotaczonym wyciggiem z operacji na rachunku bankowym.
b) W przypadku ptatnosci gotéwkowej dowodem jest faktura lub inny dokument ksiegowy o rownowaznej
wartosci dowodowej z adnotacjg ,zaptacono gotéwka’ opatrzony podpisem upowaznionej osoby
(wystawcy /sprzedawcy) oraz wyciag z raportu kasowego potwierdzajacy ptatnosc.
c) W przypadku faktur lub innych dokumentéw ksiegowych wystawionych w jezykach obcych i/lub
walutach obcych za wydatek kwalifikowany uznaje sie wydatek faktycznie poniesiony. W przypadku
trudnosci z identyfikacjg zapiséw faktury lub innego dokumentu ksiegowego Beneficjent bedzie
zobowigzany dostarczy¢ wiarygodne ttumaczenie dokumentu.
d) W przypadku zakupu nieruchomosci dokumentem potwierdzajacym poniesienie wydatku jest akt
notarialny wraz z potwierdzeniem uiszczenia optaty.
e) W przypadku amortyzacji dokumentem potwierdzajagcym wysokosé odpiséw amortyzacyjnych jest
polecenie ksiegowania.
f) W przypadku wniesienia wkitadu niepienieznego na rzecz projektu, ktéry podlega wycenie przez
niezaleznego rzeczoznawce wycena:

- w przypadku nieruchomosci wazny operat szacunkowy (zgodnie z art. 156 ust. 3 ustawy z

dnia 31 sierpnia 1997 r o gospodarce nieruchomosciami. operat szacunkowy wazny jest przez
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okres 12 m-cy od daty jego sporzadzenia, o ile nie wystgpity zmiany uwarunkowan prawnych
lub istotne zmiany czynnikéw o ktérych mowa w art. 154 w/w ustawy)

- w przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy porozumienie pomiedzy
wolontariuszem a korzystajacym (okreslajace zakres, sposéb i czas wykonywania swiadczen
wolontariuszy) oraz listy czasu pracy podpisane przez wolontariusza oraz osobe zarzgdzajaca
projektem. Karta pracy woluntariusza powinna zawiera¢ co najmniej nastepujace informacje:
imie i nazwisko wolontariusza, date i miejsce Swiadczenia pracy, wymiar godzinowy,
szacunkowg wartos¢ realizowanych zadan, zakres realizowanych zadan oraz uzasadnienie
ich zwigzku z projektem jak rowniez uzasadnienie obliczenia ich wartosci oraz podpis
wolontariusza i pracodawcy.

W przypadkach, gdy potwierdzenie poniesienia wydatkow ww. dokumentami nie jest mozliwe, dowodem
poniesienia wydatku jest inny dokument zaakceptowany przez I1Z / IP Il MRPO jako stwierdzajgcy
poniesienie wydatku.

5.10. Zgodnie z art. 60 lit. d rozporzadzenia nr 1083/2006, z pézn.zm., beneficjent jest zobowigzany do
prowadzenia dla projektu odrebnej ewidencji ksiegowej kosztéw, wydatkéw i przychoddéw lub stosowania
w ramach istniejacego informatycznego systemu ewidencji ksiegowej odrebnego kodu ksiegowego
umozliwiajgcego identyfikacje wszystkich transakcji oraz poszczegoélnych operacji bankowych zwigzanych
Z projektem oraz zapewnienia, ze operacje gospodarcze sg ewidencjonowane zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

W przypadku Beneficjentéw prowadzgcych ksiegi rachunkowe operacje gospodarcze zapisywane sg na
kontach wyodrebnionej ewidencji ksiegowej. Sposdb prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkow dla
Beneficjentéw stosujacych uproszczone formy ksiegowosci okreslajg odrebne wytyczne, instrukcje.

5.11. W przypadku ponoszenia przez beneficjenta wydatkéw kwalifikowanych objetych limitami
okreslonymi w niniejszym Podreczniku (z wylaczeniem limitu okreslonego dla nabycia nieruchomosci
niezabudowanej lub nieruchomosci zabudowanej z zamiarem wyburzenia stojacych na niej budynkéw)

dopuszcza sie w uzasadnionych przypadkach na etapie rozliczania projektu — przekroczenie wskazanego

limitu, w sytuaciji:
- zachowania deklarowanych celéw projektu oraz

- uzyskania zgody IOK.

6. Kwalifikowalno$é wydatkéw w ramach projektéw objetych schematami pomocy publicznej

6.1. W przypadku gdy pokrycie wydatku srodkami przeznaczonymi na realizacje Matopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego stanowi¢ bedzie pomoc publiczng w rozumieniu art. 87 ust.
1 TWE (lub pomoc de minimis), zastosowanie znajdg zasady dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw
wynikajgce z przepisow wspoélnotowych i krajowych regulujacych przeznaczenie pomocy publiczne;j.

W takim przypadku za kwalifikowane moga by¢é uznane tylko te wydatki, ktére spetniajg rownoczesnie
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warunki okreslone w Podreczniku jak i warunki okreslone w programie pomocy publicznej lub akcie
prawnym przyznajacym pomoc indywidualng ad hoc.

6.2. Przy realizacji projektow, w ktérych wystepuje pomoc publiczna nalezy wzigé pod uwage nastepujace
kwestie:

a) w przypadku dziatan objetych wytagczeniem blokowym badz programem pomocowym zatwierdzonym
przez KE, obowigzujg ramy czasowe kwalifikowalnosci wydatkéw w nim okreslone,

b) niespetnienie kryteriow narzuconych regutami programu pomocy publicznej skutkowa¢ bedzie odmowg
przyjecia projektu do dofinansowania lub odmowg uznania wydatkow za kwalifikowane.

6.3. W przypadku programoéw pomocowych realizowanych w oparciu o przepisy rozporzadzenia Komisji
(WE) Nr 1628/2006 z dnia 24 pazdziernika 2006 r., w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu
w odniesieniu do regionalnej pomocy inwestycyjnej oraz Wytycznych w sprawie krajowej pomocy
regionalnej na lata 2007-2013 (Dz. U. UE C54 z 04.03.2006), pomoc moze by¢ udzielana na
nastepujacych warunkach:

a) wnioskodawca nie rozpoczaf realizacji inwestycji:

przed rozpoczeciem realizacji projektu jest zobowigzany uruchomié procedure aplikacyjng o wsparcie
w ramach MRPO. Przez rozpoczecie realizacji projektu nalezy rozumie¢ podjecie czynnosci
zmierzajacych bezposrednio do realizacji inwestycji, w szczegolnosci podjecie prac budowlanych lub
pierwsze prawnie wigzace zobowigzanie wnioskodawcy do zamowienia urzadzen lub ustug (np. zawarcie
umowy z dostawca, zawarcie umowy leasingowej), z wytagczeniem wydatkobw zwigzanych
Z przygotowaniem i opracowaniem dokumentaciji projektowe;j.

b) projekt dotyczy realizacji nowej inwestycji, przez ktérg nalezy rozumiec:

1. Inwestycje w Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne zwigzane z:

— utworzeniem nowego przedsiebiorstwa,

rozbudowsg istniejgcego przedsiebiorstwa,

dywersyfikacjg produkcji przedsiebiorstwa poprzez wprowadzenie nowych dodatkowych
produktéw lub

zasadniczg zmiane dotyczgca procesu produkcyjnego w istniejacych przedsiebiorstwach.

2. Zakup Srodkéw trwatych bezposrednio zwigzanych z przedsiebiorstwem, ktére zostato zamkniete lub
zostatoby zamkniete, gdyby zakup nie nastgpit, przy czym $rodki zakupywane sg przez inwestora
niezaleznego od zbywcy.

3. Nowg inwestycjg nie jest inwestycja prowadzaca wytacznie do odtworzenia zdolnosci produkcyjnych lub
nabycie udziatéw / akcji przedsiebiorstwa.

7. Podmiot ponoszacy wydatki

7.1. Co do zasady wydatkiem kwalifikowanym jest wydatek faktycznie poniesiony przez beneficjenta
uprawnionego do ztozenia wniosku w ramach danego dziatania/schematu - tj. podmiot, z ktérym Instytucja

Zarzadzajaca, Instytucja Posredniczgca lub Instytucjia  Wdrazajaca zawarta umowe
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o dofinansowanie projektu lub w odniesieniu do ktérego podjeta decyzje o dofinansowaniu projektu
wiasnego w ramach Matopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego. Wyjatek od tej zasady okresla
ppkt 7.2.

7.2. W przypadku gdy projekt jest realizowany przez konsorcjum (w partnerstwie lub w porozumieniu)
wydatkiem kwalifikowanym jest wydatek poniesiony przez dowolnego uczestnika konsorcjum (partnerstwa
lub porozumienia). Przez konsorcjum (partnerstwo lub porozumienie) rozumie sie grupe podmiotow
wymienionych w  katalogu beneficientow danego dziatania/schematu MRPO, utworzong
w drodze umowy miedzy tymi podmiotami w celu wspdlnej realizacji projektu. Umowa pomiedzy
partnerami / stronami porozumienia musi co najmniej:

a) wskazywaé Lidera (koordynatora) przedsiewziecia, kiéry skfada wniosek i jest podmiotem wszelkich
praw i obowigzkow,

b) zawiera¢ opis wzajemnych relacji miedzy partnerami, stronami porozumienia, w tym
w szczegolnosci, opis zasad w zakresie dokonywania ptatnosci i rozliczen, zakres zadan realizowanych
w projekcie przez poszczegoélnych partneréw, strony porozumienia (w tym plan finansowy projektu),

c) zapewni¢ Instytucji Zarzadzajacej uprawnienia wobec wszystkich podmiotéow, zwilaszcza

w zakresie kontroli ponoszenia wydatkéw.

8. Uznanie wydatku za poniesiony

8.1. Wydatek uznaje sie za poniesiony, jezeli nastgpit faktyczny przeptyw srodkéw pienieznych od
podmiotu ponoszacego wydatek do innego podmiotu, tj. doszto do wydatku w znaczeniu kasowym, miat
miejsce rozchdéd Srodkéw pienieznych z kasy lub rachunku bankowego Beneficjenta. Wydatek
przedstawiony do rozliczenia musi by¢ uregulowany w 100%, pomimo iz w ramach umowy
o dofinansowanie kwalifikowana jest tylko procentowa cze$¢ danego wydatku. Wyjatki od tej zasady
okreslajg ppkt 8.2. — 8.5.

8.2. Wydatek kwalifikowany polegajacy na amortyzacji srodka trwatego lub warto$ci niematerialnej
i prawnej uwaza sie za poniesiony jesli zostat dokonany odpis amortyzacyjny.

8.3. Wydatek kwalifikowany polegajacy na dofinansowaniu funduszu zwrotnego uwaza sie za poniesiony,
jezeli nastgpito skuteczne przekazanie srodkéw finansowych (na wyodrebniony dla funduszu Orachunek
bankowy) podmiotowi zarzgdzajgcemu funduszem.

8.4. Wydatek kwalifikowany polegajacy na wniesieniu wktadu niepienieznego uwaza sie za poniesiony,
jesli wkitad zostat faktycznie wniesiony.

8.5. Wydatek dokonany w drodze kompensaty naleznosci od okreslonego podmiotu i zobowigzarn wobec
tego podmiotu uwaza sie za poniesiony, je$li podmiot ten uznat kompensate i zostalo to
udokumentowane.

8.6. Wydatki muszg by¢ poniesione i udokumentowane zgodnie z obowigzujagcym prawem polskim oraz

prawem wspoélnotowym. W zaleznosci od typu beneficjenta oraz rodzaju projektu powinna zostac
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zachowana zasada zgodnosci poniesionych wydatkdw z przepisami obowigzujacymi w obszarach:
zamoéwien publicznych, ochrony srodowiska, pomocy publicznej oraz rachunkowosci.

8.7. Wydatki poniesione na podstawie umowy, ktéra zostata zawarta z naruszeniem prawa, lub zostaty
poniesione z naruszeniem prawa, beda uznane za niekwalifikowane.

8.8. Wymiana barterowa nie stanowi wydatku kwalifikowanego w rozumieniu niniejszego Podrecznika.

9. Termin poniesienia wydatku

9.1. Poczatek okresu kwalifikowania wydatkéw dla Matopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
stanowi data 1 stycznia 2007 roku. Kohcowg datg kwalifikowalnos$ci wydatkéw jest 31 grudnia 2015 r.

9.2. Termin poniesienia wydatkéw kwalifikowanych w ramach danego projektu okresla umowa
o dofinansowanie zawarta z Beneficjentem poprzez wskazanie terminu rozpoczecia oraz terminu
zakonczenia realizacji projektu. Oznacza to, iz umowa o dofinansowanie moze dopuszczaé¢ uznanie za
kwalifikowane wydatkéw poniesionych przed dniem jej zawarcia, jednak nie wczesniej niz przed dniem
1 stycznia 2007 r.

9.3. Koncowa data kwalifikowalnosci wydatku zapisana w umowie o dofinansowanie moze zostac
zmieniona tylko w uzasadnionym przypadku - niezaleznym od Beneficjenta, na pisemny wniosek, za
zgodg instytucji stanowigcej strone umowy o dofinansowanie, w formie aneksu do umowy
o dofinansowanie podpisanej z Beneficjentem. Koncowa data kwalifikowania wydatkéw dla projektu nie
moze wykraczac poza date 31 grudnia 2015 r.

9.4. W stosunku do projektéw objetych zasadami pomocy publicznej dzien rozpoczecia kwalifikowalnosci
wydatkéw zostaje okreslony w nastepujacy sposob:

a) w przypadku projektow objetych pomoca na zasadzie de minimis — terminem rozpoczecia
kwlifikowalnosci wydatkow jest dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu,

b) w przypadku pozostatych projektéw objetych pomoca publiczng - termin rozpoczecia kwalifikowalnosci
okresla¢ bedg witasciwe przepisy prawa wspolnotowego i krajowego dotyczace zasad udzielania tej
pomocy, obowigzujagce w momencie udzielania wsparcia.

9.5. W ramach MRPO istnieje mozliwo$¢ dofinansowania projektow czesciowo badz catkowicie
zrealizowanych (z zastrzezeniem szczegdlnych zasad, ktére mogg obowigzywaé projekty, dla ktérych
dofinansowanie stanowi pomoc publiczng). W takim przypadku, za wydatki kwalifikowane beda mogly
zosta¢ uznane jedynie wydatki poniesione w okresie kwalifikowania wydatkow w ramach MRPO, zgodnie
z zasadami okreslonymi w ppkt 9.2 .

9.6. W przypadku, gdy umowa miedzy beneficjentem a podmiotem wykonujagcym na jego rzecz roboty
budowlane przewiduje ustanowienie zabezpieczenia w formie tzw. kwoty zatrzymanej, moze zdarzy¢ sie,
ze termin wyptaty kwoty zatrzymanej przekroczy termin koncowej daty ponoszenia wydatkdow
kwalifikowanych, okreslonej w umowie o dofinansowanie projektu. W takiej sytuacji, aby wydatek
stanowigcy wyptate kwoty zatrzymanej na rzecz wykonawcy mogt zosta¢ uznany za wydatek

kwalifikowany, termin realizacji projektu powinien zosta¢ tak okreslony, aby w okresie kwalifikowania
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wydatkéw dla projektu uwzgledniony byt okres gwarancyjny, po uptywie ktérego nastepuje wyptata kwoty
zatrzymanej i by wyptata kwoty zatrzymanej nastgpita przed uptywem koricowego terminu ponoszenia
wydatkéw kwalifikowanych okreslonego w umowie o dofinansowanie projektu.
W celu przyspieszenia terminu zwrotu kwoty zatrzymanej beneficjent moze dopuscié m. in. postuzenie sie
przez wykonawce gwarancjg instytucji finansowej. W takim przypadku wykonawca uzyskuje zwrot kwoty
zatrzymanej (ktéra w innym wypadku mogtaby zosta¢ wyptacona, np. dopiero po dwdch latach) w zamian
za przedstawienie gwarancji instytucji finansowej na te kwote.
9.7. Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie:
a) w przypadku wydatkow pienieznych:
e dokonanych przelewem lub obcigzeniowg kartg ptatniczg - date obcigzenia rachunku bankowego
podmiotu ponoszacego wydatek,
e dokonanych kartg kredytowg lub podobnym instrumentem ptatniczym o odroczonej ptatnosci
- date transakcji skutkujgcej obcigzeniem rachunku karty kredytowej lub podobnego instrumentu
ptatniczego,
e dokonanych gotéwka — date faktycznego dokonania ptatnosci,
b) w przypadku amortyzacji — date dokonania odpisu amortyzacyjnego,
¢) w przypadku funduszy zwrotnych — date przekazania/przelania podmiotowi zarzadzajagcemu funduszem
srodkéw finansowych,
d) w przypadku wkitadu rzeczowego — date faktycznego wniesienia wktadu,
e) w przypadku kwoty zatrzymanej — date wyptacenia wykonawcy kwoty zatrzymanej zgodnie z lit. a,
f) w przypadku kompensaty — date uznania kompensaty przez drugg strone.

10. Zakaz podwdjnego finansowania

10.1. Podwdjne finansowanie oznacza niedozwolone zrefundowanie (rozliczenie) catkowite Iub
czesciowe danego wydatku dwa razy ze srodkéw publicznych — wspodlnotowych lub krajowych.
10.2. Podwdjnym finansowaniem jest w szczegdlnosci:
e zrefundowanie (rozliczenie) tego samego wydatku w ramach dwdéch roznych projektow
wspoétfinansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych,
e zrefundowanie (rozliczenie)kosztéw podatku VAT ze srodkéw funduszy strukturalnych a nastepnie
odzyskanie tego podatku ze srodkéw budzetu panstwa w oparciu o Ustawe o podatku od towarow
i ustug z dnia 11 marca 2004 r. z pozn. zm.,
e zakupienie srodka trwatego z udziatem $rodkéw dotacji krajowej, a nastepnie zrefundowanie
(rozliczenie) kosztow amortyzacji tego $rodka trwatego w ramach funduszy strukturalnych,
e zrefundowanie (rozliczenie) ze srodkow funduszy strukturalnych wydatku poniesionego na srodek
trwaty, ktory byt wspoffinansowany ze srodkéw krajowych lub wspdélnotowych w przeciagu 7 lat od

daty ztozenia przez beneficjenta karty projektu lub wniosku o dofinansowanie projektu,
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e whniesienie do projektu wktadu niepienieznego, ktéry w przeciagu 7 lat od daty zlozenia przez
beneficienta karty projektu lub wniosku o dofinansowanie projektu byt wspéifinansowany
z publicznych srodkéw krajowych lub wspdlnotowych,

e zrefundowanie (rozliczenie) wydatku poniesionego przez leasingodawce na zakup dobra
leasingowanego beneficjentowi, a nastepnie zrefundowanie rat optacanych przez beneficjenta w
zwigzku
z leasingiem tego dobra.

10.3. Beneficjent zobowigzany jest zatgczy¢ do wniosku o dofinansowanie os$wiadczenie, w ktérym
deklaruje, iz projekt ubiegajacy sie o wspoéffinansowanie ze s$rodkéw MRPO na lata 2007-2013,
w czesci wspotfinansowanej ze srodkéw publicznych, w szczegdlnosci ze srodkéw dotacji rozwojowej
nie podlega, nie podlegat w przesziosci oraz nie bedzie podlegat w przysziosci wsparciu z innych
zewnetrznych zrodet finansowania, w tym w szczegoélnosci srodkéw dotacji celowych budzetu panstwa
oraz publicznych programow operacyjnych, wspoffinansowanych ze $rodkéw funduszy strukturalnych
(Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego oraz Europejski Fundusz Spoteczny), Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolniczego Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) i Europejskiego Funduszu
Rybotéwstwa (EFR).

11. Cross-financing — elastyczne finansowanie

11.1. Matopolski Regionalny Program Operacyjny jest wspéifinansowany $Srodkami Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego. W zwigzku z tym wydatki na dziatania okreslone w art.
3 Rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1081/2006 sg objete mechanizmem elastycznego finansowania (cross-
financing).

11.2. taczna kwota wydatkédw objetych mechanizmem elastycznego finansowania uznanych za
kwalifikowane nie moze przekroczy¢ 10% catkowitych wydatkéw kwalifikowanych ponoszonych
w ramach danej osi priorytetowej Matopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego.

11.3. Obowigzujacy poziom cross-financingu w ramach Dziatania okreslajg zapisy UMRPO (Karta
dziatania pkt.17).

11.4. Poziom cross-financingu jest sprawdzany na etapie rozliczenia koncowego projektu i nie moze on
przekroczy¢ okreslonego w umowie o dofinansowanie procentowego udzialu w wydatkach

kwalifikowanych projektu.

12. Projekty generujace dochéd

12.1. W mysl art. 55 rozporzadzenia nr 1083/2006, z pdzn.zm. projekt generujacy dochdd (inne
stosowane pojecia: przychdd netto, dochdd netto) oznacza wszelkie projekty ktérych catkowity koszt
przekracza 1 min EUR, obejmujace inwestycje w infrastrukture, korzystanie z ktorej podlega optatom

ponoszonym bezposrednio przez korzystajacych oraz wszelkie projekty pociagajace za soba sprzedaz
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gruntu lub budynkéw lub dzierzawe gruntu lub najem budynkoéw, lub wszelkie inne odptatne swiadczenie
ustug, dla ktérych warto$é biezgca przychodéw w rozumieniu art. 55 ust. 1 rozporzadzenia 1083/2006, z
pozn.zm. przewyzsza wartos¢ biezacq kosztow operacyjnych.
Projektami generujgcymi dochody nie sg projekty:

a) ktore podlegajg zasadom pomocy publicznej w rozumieniu art. 87 TWE, w tym pomocy de

minimis ,
b) dla ktérych wsparcie zwigzane jest z instrumentami inzynierii finansowej w rozumieniu art. 44
rozporzgdzenia 1083/2006, z p6zn.zm. oraz Sekcji 8 rozporzgdzenia 1828/2006,

c) ktorych catkowity koszt nie przekracza 1 min EUR.
12.2. Szczegbétowe zasady zwigzane z metodologia obliczania i przedstawiania w projekcie
generowanego dochodu, a takze sposobu jego monitorowania okreslajg Wytyczne Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie wybranych zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektéw inwestycyjnych,
w tym projektéw generujgcych dochéd oraz Wytyczne do studium wykonalnosci dla projektow
inwestycyjnych realizowanych w ramach Matopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2007-2013.
12.3. Wydatki kwalifikowane poniesione w zwigzku z realizacjg projektu generujgcego dochdéd nie mogg
przekroczy¢ biezacej wartosci kosztu inwestycji pomniejszonej o biezacg wartos¢ dochodu netto
Z inwestycji w danym okresie referencyjnym.
12.4. W przypadku gdy nie wszystkie koszty inwestycji kwalifikujg sie do wspodtfinansowania, dochéd
zostaje przyporzadkowany proporcjonalnie do kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych czesci kosztu
inwestyciji.
12.5. Kalkulacja oczekiwanego dochodu netto z inwestycji dokonywana jest w studium wykonalnosci lub
biznesplanie przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu.
12.6. Powyzszych zasad nie stosuje sie do projektéw podlegajacych zasadom dotyczacym pomocy

publicznej w rozumieniu art. 87 Traktatu ustanawiajacego Wspéinote Europejska.

CZESC Il. WARUNKI UZNANIA ZA WYDATKI KWALIFIKOWANE POSZCZEGOLNYCH RODZAJOW
WYDATKOW DLA 0S| PRIORYTETOWYCH I-VIIl MRPO

A. Wydatki zwiagzane z przygotowaniem projektu

13. Wydatki na przygotowanie projektu

13.1. Wydatki poniesione na opracowanie dokumentacji zwigzanej z przygotowaniem projektu zostang
uznane za kwalifikowane, jesli dokumentacja taka jest niezbedna do przygotowania lub realizacji projektu
(wymagana przez prawo krajowe badz wspodlnotowe albo przez Instytucje Zarzgdzajaca). Dotyczy to
w szczegdlnosci wydatkéw na opracowanie:

a) studium wykonalnosci,
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b) oceny oddziatywania na srodowisko,

c) dokumentacji technicznej i projektowej (m.in. koncepcja budowlana, projekt budowlany, projekt
architektoniczny i wykonawczy, prace geodezyjne, program funkcjonalno-uzytkowy, kosztorys
uzytkowy, kosztorys ofertowy, inwestorski),

d) opinii, programéw, badan, ekspertyz, analiz niezbednych do przygotowania projektu,
w szczegolnosci: prac konserwatorskich, geologicznych, archeologicznych, urbanistycznych,

e) map lub szkicow lokalnych sytuujgcych projekt,

f)  programu rewitalizaciji,

g) planu rozwoju uzdrowiska,

h) zintegrowanego planu rozwoju transportu publicznego.

13.2. Mogg zosta¢ uznane za kwalifikowane wydatki poniesione na optaty zwigzane z koniecznoscig
uzyskania niezbednych decyzji (pozwolen i zezwolen) administracyjnych niezbednych do realizacji
projektu.

13.3. W przypadku zastosowania w projekcie trybow okreslonych w ustawie Prawo zamowien
publicznych, za koszt kwalifikowany uznaje sie wydatki poniesione na przygotowanie dokumentaciji
przetargowej jak i organizacje postepowania przetargowego (miedzy innymi: obstuge, doradztwo,
publikacje ogtoszen przetargowych).

13.4. Warunkiem uznania wydatkow okreslonych w ppkt 13.1. - 13.3. za kwalifikowane jest wskazanie

tych wydatkéw w umowie o dofinansowanie projektu, zgodnie z zasadami okreslonymi w ppkt 9.2.

13.5. Postanowienia ppkt 13.1.-13.3. stosuje sie odpowiednio w przypadku dokonywania zmian
w projekcie.

13.6. Planowane wydatki na przygotowanie dokumentacji zwigzanej z przygotowaniem projektu
wymienione w ppkt 13.1. powinny zosta¢ oszacowane na podstawie Rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslania metod i podstaw sporzadzania kosztorysu
inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztoéw robodt
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym.

13.7. W uzasadnionych przypadkach, gdy beneficjent sam przygotowuje niezbedng dokumentacje,
wydatki poniesione na wynagrodzenie pracownikdw zaangazowanych w opracowanie dokumentacji
przygotowawczej projektu, zostang uznane za kwalifikowane pod nastepujacymi warunkami:

a) wydatek zostat poniesiony przez Beneficjenta, w przypadku:

* zaangazowania przez niego nowych oséb na potrzeby opracowania dokumentacji zwigzanej
z przygotowaniem projektu (stosunek pracy, mianowania, powotania),

* pisemnego oddelegowania, zawarcia umowy cywilno-prawnej lub zmiany zakresu czynnosci - wczesniej
zatrudnionych pracownikéw, przy zachowaniu obowigzujgcych przepiséw prawa.

b) pracownik jest zatrudniony wylacznie na potrzeby opracowania dokumentacji zwigzanej

z przygotowaniem projektu lub tez przeznacza na przygotowanie projektu okreslong czesé¢ swojego czasu
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pracy (ustalong zgodnie z kartami czasu pracy do wydzielonego etatu) lub realizuje zakres
opracowywania dokumentacji wskazany w umowie cywilno-prawnej,
¢) umowa o dofinansowanie projektu przewiduje kwalifikowalno$¢ kosztow osobowych,
d) kwota wynagrodzenia nie moze znaczaco odbiega¢ od $redniego, miesiecznego wynagrodzenia
pracownika w danej instytuciji,
e) wydatkami kwalifikowanymi moga by¢ réwniez premie, o ile spetnione sg nastepujgce warunki:
- zostaty przewidziane w regulaminie danej instytuciji,
- wprowadzono je do regulaminu instytucji co najmniej na 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie projektu,
- obejmujg potencjalnie wszystkich pracownikow danej instytuciji.
f) wydatki na obcigzenia publicznoprawne, naktadane na pracodawce w zwigzku z wyptata wynagrodzenia
uznanego za wydatek kwalifikowany, stanowig rowniez wydatki kwalifikowane, o ile zostaty poniesione
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa w tym zakresie,
g) beneficjent po zlozeniu wniosku o ptatnosé zawierajacego koszty osobowe, moze zosta¢ wezwany
przez 10K do zlozenia o$wiadczenia, iz koszty uwzglednione we wniosku o ptatno$¢ dotyczg wytacznie
pracy zwigzanej z opracowaniem dokumentacji przygotowawczej projektu w ramach MRPO.
h) wydatki zwigzane z kosztami osobowymi winny by¢ nalezycie udokumentowane tj. beneficjent
zobowigzany jest do przedstawienia nastepujgcych dokumentéw:

e umowy o prace i opisu stanowiska, okreslajgcych obowigzki i wymiar etatu pracownika

w zakresie realizacji projektu,
e pisemnego oddelegowanie pracownika (w przypadku pracownikéw etatowych oddelegowanych
do pracy na rzecz projektu),

e karty czasu pracy (w przypadku pracownika zatrudnionego w niepetnym wymiarze godzin),

e umowy i rachunku do umowy (w przypadku uméw zlecen / o dzieto),

e listy ptac (wraz z udokumentowaniem zaptaty wynagrodzenia),

e deklaracji ZUS (wraz z udokumentowaniem zaptaty),

e regulaminu pracy / regulaminu wynagradzania pracownikéw (w przypadku rozliczania premii).

19



Podrecznik kwalifikowania wydatkéw objetych dofinansowaniem w ramach MRPO na lata 2007-2013

- wydatki wskazane w ppkt 13.7 ponoszone przez beneficjenta dla ktérego podstawowg dziatalnoscia jest

dziatalno$¢ gospodarcza, z wytgczeniem beneficjentdw projektéw umieszczonych w IWIPK MRPO,

B. Wydatki zwigzane bezposrednio z realizacja projektu

14. Nabycie' nieruchomosci
14.1. Wyrdznia sie nastepujace rodzaje nieruchomosci:

1. Nieruchomos$¢ gruntowa:

a) nieruchomos$¢ niezabudowana (grunt) - cze$¢ powierzchni ziemskiej stanowigca odrebny przedmiot
wtasnosci z wylgczeniem budynkow, budowli, obiektéw matej architektury oraz tymczasowych obiektow
budowlanych.

b) nieruchomos¢ zabudowana - czes$¢ powierzchni ziemskiej stanowiaca odrebny przedmiot wtasnosci
(grunty), jak réwniez budynki, budowle, obiekty matej architektury, jezeli sg trwale zwigzane z gruntem.
2. Nieruchomos¢ budynkowa - trwale zwigzany z gruntem budynek, ktéry na podstawie przepiséw
szczegolnych nie stanowi czesci sktadowej nieruchomosci gruntowej, lecz jest odrebnym od gruntu
przedmiotem witasnosci. Powstaje gdy uzytkownik wieczysty wybuduje budynek na gruncie oddanym
mu w uzytkowanie wieczyste albo gdy uzytkownik wieczysty nabedzie budynek przy zawarciu umowy

0 oddanie gruntu w uzytkowanie wieczyste.

3. Nieruchomos$¢ lokalowa (lokal wyodrebniony, samodzielny lokal) - nieruchomo$é, ktéra zostata
wyodrebniona z nieruchomosci macierzystej (gruntowej lub budynkowej), w celu ustanowienia odrebnej
wiasnosci lokalu.

14.2. Wydatek na nabycie nieruchomoéci jest wydatkiem kwalifikowanym przy tacznym spetnieniu
nastepujacych warunkow:

a) wydatek zostat uwzgledniony w umowie o dofinansowanie projektu,

b) nieruchomo$¢ jest niezbedna do realizacji projektu,

c) nieruchomo$¢ wykorzystywana jest tylko do celéw realizacji projektu, zgodnie z przeznaczeniem
okreslonym w umowie o dofinansowanie,

d) cena nabycia nieruchomosci nie przekracza jej wartosci rynkowej, a wartos¢ nieruchomosci jest
potwierdzona operatem szacunkowym sporzadzonym przez uprawnionego rzeczoznawce w rozumieniu
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2010 r. Nr 102, poz. 651, z
pdézn. zm.) wraz z przepisami wykonawczymi,

e) nabyta nieruchomos¢ nie byta wspétfinansowana z publicznych srodkéw krajowych ani wspdélnotowych

w okresie 7 lat poprzedzajacych date dokonania zakupu danej nieruchomosci przez beneficjenta.

! Przez nabycie nieruchomosci nalezy rozumieé: zakup nieruchomosci lub przejecie nieruchomosci za odszkodowaniem na
podstawie i w granicach okreslonych przepisami prawa (np. zgodnie z przepisami ustawy o szczegolnych zasadach przygotowania
i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych, ustawy o gospodarce nieruchomosciami) a takze prawo wieczystego uzytkowania.
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Dokumentem poswiadczajgcym ten fakt moze byé oswiadczenie zbywcy, ktére beneficjent sktada wraz
z wnioskiem o ptatnosé.
14.3. Wydatek na nabycie nieruchomo$ci obejmuje:
a) cene nabycia nieruchomosci lub kwote odszkodowania z tytutlu wywlaszczenia nieruchomosci,
b) kwote odszkodowania z tytutu ustanowienia obszaru ograniczonego uzytkowania obejmujacego
nieruchomosc,
c) wydatek na wycene (operat szacunkowy),
d) wydatek na sporzadzenie niezbednych map,
e) wydatek na opfate notarialna.
14.4. Przez wydatek poniesiony na nabycie prawa uzytkowania wieczystego nalezy rozumiec¢:
- pierwszg optate za oddanie nieruchomosci gruntowej w uzytkowanie wieczyste albo cene nabycia
uzytkowania wieczystego wraz z prawem odrebnej wtasnosci lokalowej,
- wydatki bezposrednio zwigzane z nabyciem prawa uzytkowania wieczystego wskazane w ppkt 14.3. lit.
d-f.
14.5. Jezeli tylko czes¢ nabywanej nieruchomosci jest niezbedna dla celéw realizacji projektu to za
wydatek kwalifikowany uznaje sie odpowiednig czes¢ ceny nabycia nieruchomosci.
14.6. Wydatek poniesiony na zakup nieruchomosci niezabudowanej (w tym na nabycie prawa
uzytkowania wieczystego) lub na nabycie nieruchomosci zabudowanej z zamiarem wyburzenia stojacych
na niej budynkow jest kwalifikowany tylko do wysokosci 10 % catkowitych wydatkow kwalifikowanych
projektu. Wyzszy udziat procentowy na wydatek zwigzany z zakupem gruntu jest dopuszczalny
w projektach zwigzanych z ochrong srodowiska naturalnego, za zgoda Instytucji Zarzgdzajace;.
14.7. Dla obliczenia maksymalnej wysokosci wydatku kwalifikowanego gruntu nalezy postuzyé sie
nastepujaca metoda:
a) zsumowaC wszystkie wydatki kwalifikowane z wyjatkiem wydatku na zakup gruntu — otrzymujac
wielkos¢ ,a”,
b) przyja¢ za niewiadoma ,x” catkowitg wielkos¢ wydatkow kwalifikowanych projektu,
c) wiedzac, ze 90% wydatkow kwalifikowanych ogétem stanowi wydatek kwalifikowany bez kosztu zakupu
gruntu, obliczy¢ warto$¢ catkowitej kwoty wydatkéw kwalifikowanych projektu ,x”, gdzie x = a/0,9,
d) maksymalnie do 10% otrzymanego poziomu catkowitej kwoty wydatkéow kwalifikowanych projektu
X" moze stanowi¢ wydatek na zakup gruntu.
Przykfad:
Wydatki kwalifikowane projektu - bez wydatku na zakup gruntu wynosza 2 000 000 zt (a).
Wielkos¢ catkowitej kwoty wydatkow kwalifikowanych projektu x=2 000 000 / 0,9, czyli x= 2 222 222.
Wydatek na zakup gruntu moze stanowi¢ maksymalnie 10% x czyli do 222 222 zi.
14.8. W uzasadnionych przypadkach, gdy konieczne jest nabycie nieruchomosci z zamiarem wyburzenia
stojacych na niej budynkéw operat, o ktérym mowa w ppkt 14.2. d powinien wyszczegdlnia¢ wartos¢
gruntu i wartos¢ budynkéw. W tym przypadku za wydatki kwalifikowane uznaje sie wydatek na nabycie

gruntu (o wartosci okreslonej zgodnie z metodg przedstawiong w ppkt 14.7.) oraz wydatki na wyburzenie
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budynkéw, o ile spetniaja pozostate warunki okreslone w niniejszym Podreczniku. Samej wartosci

budynkéw nie uwzglednia sie w wydatkach kwalifikowanych.

14.9. Optata za wylaczenie gruntu z produkcji rolnej lub lesnej moze by¢é uznana za wydatek

kwalifikowany w takim zakresie, w jakim wytaczenie jest niezbedne dla realizacji projektu.

15. Zakup srodkéw trwatych

15.1. Srodek trwaty na state zainstalowany w projekcie to $rodek trwaty niezbedny do wykonywania
projektu przez caty okres jego realizacji. Ponadto, przez srodek trwaty rozumie sie skladnik aktywow
o przewidywanym okresie uzytkowania dluzszym niz jeden rok, kompletny i zdatny do uzytku
w momencie jego przyjecia do eksploatacji, przeznaczony na potrzeby jednostki, zaliczany do rzeczowych
aktywow trwatych. Wydatek na zakup srodka trwatego, ktéry bedzie na state zainstalowany w projekcie

zostanie uznany za kwalifikowany wedlug ceny nabycia (w rozumieniu ustawy o rachunkowosci), jezeli
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srodek ten bedzie ujety w ewidencji ksiegowej beneficjenta. Dodatkowo $rodek trwaty nie byt
wspotfinansowany z publicznych srodkéw krajowych ani wspoélnotowych w okresie 7 lat poprzedzajacych
date dokonania zakupu danego $rodka trwatego przez beneficjenta. Dokumentem poswiadczajacym ten
fakt moze by¢ w szczegolnosci oswiadczenie Beneficjenta lub ostatniego sprzedawcy, ktére beneficjent
sktada wraz z wnioskiem o pfatnosc¢.

15.2. Wydatek poniesiony na zakup $rodka trwatego, ktory nie bedzie na state zainstalowany
w projekcie, — tj. zakup sprzetu bedacego srodkiem trwatym do uzytku na czas realizacji projektu, np.
samochody, komputery, meble, drukarki itp. kwalifikuje sie do wspodtfinansowania w wysokosSci
odpowiadajacej odpisom amortyzacyjnym, w okresie realizacji projektu wskazanym w umowie
o dofinansowanie pod warunkiem, ze $rodek trwaly nie byt wspétfinansowany z publicznych $rodkéw
krajowych ani wspdélnotowych w okresie 7 lat poprzedzajacych date dokonania zakupu danego $rodka
trwatego przez beneficjenta. Dokumentem poswiadczajacym ten fakt moze byé w szczegdlnosci
oswiadczenie Beneficjenta lub ostatniego sprzedawcy, ktére beneficjent sklada wraz z wnioskiem
o ptatnos¢. Zakup srodkéw trwatych do uzytku na czas realizacji projektu nie moze nastgpi¢
w koncowym okresie realizacji projektu.

15.3. Wydatek na zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek klasyfikowanych jako wydatki
biezace® moze zosta¢ uznany za wydatek kwalifikowany, jesli tak stanowi umowa o dofinansowanie
projektu i pod warunkiem, ze nabyte pomoce naukowe, dydaktyczne, ksigzki nie byty wspoétfinansowane
z publicznych srodkoéw krajowych ani wspélnotowych w okresie 7 lat poprzedzajacych date dokonania
zakupu przez beneficjenta. Dokumentem poswiadczajagcym ten fakt moze by¢é w szczegdlnosci
oswiadczenie Beneficjenta lub ostatniego sprzedawcy, ktére beneficjent sktada wraz z wnioskiem
o pfatnosé.

15.4. Wydatek na zakup uzywanych srodkéw trwatych jest kwalifikowany pod nastepujacymi warunkami:
a) cena uzywanych aktywéw nie przekracza ich wartosci rynkowej, okreslonej na dzien ich nabycia i jest
nizsza od ceny podobnych, nowych aktywow,

b) sprzedajacy ztozy odwiadczenie okreslajace zbywce aktywow, miejsce i date ich zakupu,

c) beneficjent ztozy oswiadczenie, iz zakupiony przez niego $rodek spetnia (zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa) wymogi bezpieczenstwa, srodowiskowe, techniczne,

d) srodek trwaty nie byt wspéifinansowany z publicznych srodkéw krajowych ani wspdélnotowych w okresie
7 lat poprzedzajacych date dokonania zakupu danego $rodka trwatego przez beneficjenta. Dokumentem
poswiadczajagcym ten fakt moze by¢é w szczegdlnosci oswiadczenie Beneficjenta lub ostatniego
sprzedawcy, ktére beneficjent sklada wraz z wnioskiem o ptatnosc.

15.5. W przypadkach, w ktérych wsparcie stanowi regionalng pomoc inwestycyjng, zakup uzywanych

$rodkéw trwatych jest kwalifikowany jedynie w odniesieniu do beneficjentéw zaliczanych do sektora MSP.

2 Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 roku, w sprawie szczegodtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw,
przychoddw i rozchodéw oraz srodkéw ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z dnia 27 czerwca 2006 r.).
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Wydatki niekwalifikowane:

- wydatek poniesiony na zakup srodka trwatego / zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek,
ktory byt wspotfinansowany ze srodkéw krajowych lub wspolnotowych w przeciggu 7 lat poprzedzajacych
date zakupu srodka trwatego przez beneficjenta,

- wartos¢ rezydualna (ksiegowa wartos¢ likwidacyjna) srodkéw trwatych nie zainstalowanych w projekcie,

- wydatki poniesione na zakup zwierzat.

16. Zakup wartosci niematerialnych i prawnych
16.1. Wydatek na zakup wartosci niematerialnej i prawnej moze zosta¢ uznany za wydatek kwalifikowany,
jesli wartosc¢ ta:

a) zostanie zakupiona od strony trzeciej na warunkach rynkowych,

b) zostanie ujeta w ewidenciji ksiegowej beneficjenta,

c) bedzie wykorzystywana wytacznie przez nabywce, z wytagczeniem sytuacji, w ktérej nabywa sie

réwniez prawo do udzielania sublicencji, oraz

d) podlega amortyzacji zgodnie z przepisami o rachunkowosci.
16.2. Za wartosci niematerialne i prawne uznaje sie zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt. 14 ustawy
o rachunkowosci - nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywéw trwatych, prawa majatkowe nadajace
sie do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz
rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki, w szczegdélnosci:
a) autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,
b) prawa do wynalazkéw, patentéw, znakdéw towarowych, wzordéw uzytkowych oraz zdobniczych,
¢) know-how.
Do wartosci niematerialnych i prawnych nie zalicza sie inwestycji, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1. pkt 17

Ww. ustawy.

17. Leasing oraz inne techniki finansowania nieruchomosci, srodkéw trwatych i wartosci

niematerialnych i prawnych

17.1. Wydatek zwigzany z nabyciem prawa do uzywania nieruchomosci, srodka trwatego badz wartosci

niematerialnej lub prawnej moze by¢ uznany za kwalifikowany, jesli:

a) spetnione sg warunki okreslone odpowiednio w pkt 14,15 lub 16, oraz

b) spetnione sg warunki okreslone w niniejszym punkcie.
17.2. Refundacja kosztow faktycznie poniesionych, w przypadku zastosowania w ramach projektu
finansowania w drodze leasingu, jest skierowana na rzecz Leasingobiorcy (podmiot leasingujacy dane
dobro tj. beneficjenta), z zastrzezeniem postanowieh zawartych w ppkt 17.4.
17.3. Warunki wspoéffinansowania leasingu:
a) Umowa leasingu musi zawieraé zapis, iz prawo wtasnosci przedmiotu leasingu zostanie przeniesione

na Leasingobiorce po okresie sptaty wszystkich rat leasingowych.

24



Podrecznik kwalifikowania wydatkéw objetych dofinansowaniem w ramach MRPO na lata 2007-2013

b) Wydatkiem kwalifikowanym do wspdffinansowania jest czes¢ raty leasingowej zwigzanej ze splatg
kapitatu leasingowanego dobra, z zastrzezeniem postanowien zawartych w ppkt 17.4. — tylko w okresie
realizacji projektu wskazanym w umowie o dofinansowanie.

¢) Dowodem faktycznego poniesienia wydatku jest dokument potwierdzajgcy optacenie raty leasingowe;j,
z zastrzezeniem postanowien zawartych w ppkt 17.4.

d) Maksymalna kwota wydatkéw kwalifikowanych nie moze przekroczy¢ rynkowej wartosci dobra
bedacego przedmiotem leasingu. Oznacza to, ze kwota kwalifikujgca sie do wspéifinansowania,
z wylgczeniem przypadku, o ktérym mowa w ppkt 17.3. lit. g, nie moze by¢ wyzsza niz:

. kwota, na ktérg opiewa dowdd zakupu wystawiony Leasingodawcy, przez dostawce
wspotfinansowanego dobra - w przypadku débr zakupionych nie wczesniej niz w okresie 12 miesiecy
przed ztozeniem przez beneficjenta wniosku o dofinansowanie projektu;

. rynkowa warto$¢ dobra bedacego przedmiotem leasingu okreslona w wycenie sporzgadzonej przez
uprawnionego rzeczoznawce lub w wycenie sporzadzonej w oparciu o metodologie przedstawiong przez
beneficjenta i zaakceptowang przez 1Z / IP Il MRPO — w przypadku débr zakupionych wczesniej niz
w okresie 12 miesiecy przed zlozeniem przez beneficjenta wniosku o dofinansowanie projektu.

e) Srodki w ramach pomocy wspdinotowej na realizacje uméw leasingu sg wyptacane Leasingobiorcy
zgodnie z faktycznie sptacanymi ratami leasingu, z zastrzezeniem postanowien ppkt 17.4.

f) W przypadku, gdy okres obowigzywania umowy leasingu przekracza koncowg date kwalifikowalnosci
wydatkéw, wydatkami kwalifikujgcymi sie do wspoéifinansowania sg - z zastrzezeniem postanowien
ppkt 17.4. - wytacznie raty leasingowe, ktérych termin ptatnosci przypada na okres ponoszenia wydatkow
kwalifikowanych okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu oraz faktycznie zaptacone w tym
okresie.

g) W przypadku projektéw objetych schematami pomocy publicznej lub pomocy de minimis umowa
leasingu musi zosta¢ zawarta w okresie ponoszenia wydatkéw kwalifikowanych okreslonym dla danego
rodzaju pomocy.

17.4. W przypadku, gdy partnerem beneficjenta jest firma leasingowa (leasingodawca), do
wspotfinansowania moze kwalifikowa¢ sie wydatek poniesiony przez leasingodawce na zakup dobra
leasingowanego beneficjentowi w zwigzku z realizacjg projektu. W sytuacji, o ktérej mowa powyzej,
dowodem poniesienia wydatku jest faktura zakupu wystawiona na leasingodawce lub réwnowazny
dokument ksiegowy. W przypadku przedstawienia przez beneficjenta propozycji wspoffinansowania
leasingowanego dobra na niniejszych zasadach, instytucja dokonujgca oceny wniosku o dofinansowanie
projektu powinna zwréci¢ szczegdlng uwage, czy zastosowanie tej formy leasingu jest uzasadnione
i ekonomicznie efektywne.

17.5. Wydatek zwigzany z nabyciem prawa do uzywania nieruchomosci, srodka trwatego badz wartosci
niematerialnej lub prawnej przy zastosowaniu techniki finansowania innej niz leasing moze by¢ uznany za

kwalifikowany pod nastepujacymi warunkami:
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a) wydatki zwigzane z zastosowaniem tej techniki finansowania zostang wskazane we wniosku
o dofinansowanie projektu lub dokumentacji stanowigcej zatgcznik do wniosku o dofinansowanie
badz umowy o dofinansowanie projektu, oraz

b) beneficjent wykaze, iz zastosowanie tej techniki finansowania jest najbardziej efektywng metoda

pozyskania danego dobra.

18. Instalacja srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Wydatek na instalacje srodka trwatego jak i wartosci niematerialnych i prawnych moze by¢ uznany za
wydatek kwalifikowany, o ile w ramach tego samego projektu kwalifikowany jest wydatek na nabycie

(zakup lub leasing) tego $rodka trwatego jak i wartosci niematerialnej i prawne;.

19. Amortyzacja

19.1. Koszty amortyzacji aktywow, zaréwno srodkoéw trwatych, jak i wartosci niematerialnych
i prawnych, kwalifikujg sie do wspotfinansowania, jezeli spetnione sg tacznie nastepujace warunki:

a) odpisy amortyzacyjne dotyczg aktywow, ktére sg niezbedne do prawidiowej realizacji projektu
i bezposrednio wykorzystywane do jego wdrazania,

b) kwalifikowana warto$¢ odpisébw amortyzacyjnych odnosi sie wylacznie do okresu realizacji danego
projektu,

c) odpisy amortyzacyjne zostaty dokonane zgodnie z ustawg o rachunkowo$ci oraz ustawg o podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych / ustawg o podatku dochodowym od oséb prawnych,

d) wydatki poniesione na zakup nie zostaly zgtoszone jako wydatki kwalifikowane, ani tez nie byly
wspotfinansowane z publicznych srodkéw krajowych ani wspolnotowych w ciggu 7 lat poprzedzajagcych
date dokonania zakupu na potrzeby projektu (dotyczy to sytuacji, w ktorej beneficjent kupuje srodek trwaty
i/lub wartosci niematerialne i prawne na potrzeby projektu, ale nie chce, badZz nie moze zrefundowac
kosztow zakupu).

19.2. W przypadku gdy aktywa trwate wykorzystywane sg takze w innych celach niz realizacja projektu,

kwalifikowana jest tylko ta czes$¢ odpisu amortyzacyjnego, ktéra odpowiada proporcji wykorzystania
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aktywow w celu realizacji projektu — zgodnie z przedstawiong prze beneficjenta i zaakceptowang przez IZ

/ IP 11 MRPO rzetelng metodologig wyliczenia przedmiotowej proporcji.

Wydatki niekwalifikowane:
- W przypadku, o ktérym mowa w ppkt 19.2. wartos¢ rezydualna (ksiegowa wartos¢ likwidacyjna) aktywow

trwatych po zakonczeniu realizacji projektu.

20. Roboty budowlane

20.1. Za wydatki zwigzane z robotami/pracami budowlanymi uznaje sie wydatki na zakup materiatéw
budowlanych jak i ustug rob6t budowlanych (np. robét zwigzanych z przygotowaniem terenu pod
inwestycje, robot  konstrukcyjnych, montazowych, instalacyjnych, rozbidérkowych, ziemnych,
wykonczeniowych, konserwacyjnych, wzmocnieniowych, naziemnych, napowietrznych). Wydatki na
roboty/prace budowlane moga byé uznane za wydatki kwalifikowane, jesli tak stanowi umowa
o dofinansowanie projektu.

20.2. Wydatki na przebudowe urzadzen obcych moga by¢ uznane za kwalifikowane, jesli koniecznos¢ ich
przebudowy wynika z projektu budowlanego.

20.3. Wydatki poniesione na roboty dodatkowe zostang uznane za kwalifikowane, jezeli zostang
spetnione tacznie nastepujace warunki:

a) roboty sg uzasadnione i niezbedne dla realizacji celu projektu,

b) roboty byty niemozliwe do przewidzenia na etapie przygotowania projektu oraz sg obecnie niezbedne
do prawidtowego wykonania projektu,

c) roboty stanowig nie wiecej niz 5% wydatkéw kwalifikowanych projektu wynikajacych z umowy
o dofinansowanie projektu,

d) dofinansowanie projektu po uwzglednieniu rob6t dodatkowych nie mozne przekroczyé kwoty okreslonej
w decyzji IZ o dofinansowaniu projektu.

20.4. Wydatki na opfaty z tytutu zajecia pasa drogowego mogg by¢ uznane za kwalifikowane, jesli optaty
te sg nalezne podmiotowi innemu niz beneficjent.

20.5. Wydatki na optaty za usuniecie drzew lub krzewdw zwigzane z realizacjg projektow polegajacych na
budowie lub modernizacji infrastruktury drogowej moga by¢ uznane za kwalifikowane, jesli optaty te sg
nalezne podmiotowi innemu niz beneficjent, oraz w przypadku wymaganych prawem pozwolen na ich
usuniecie beneficjent udokumentowat posiadanie niniejszej zgody.

20.6. Wydatki na odtworzenie nawierzchni drogi poza pasem prowadzonych robét mogg by¢ uznane za
kwalifikowane, jesli obowigzek odtworzenia nawierzchni drogi wynika z zezwolenia na zajecie pasa
drogowego.

20.7. Wydatki zwigzane z uzyskaniem prawa dostepu do terenu budowy moga by¢ uznane za

kwalifikowane jesli nie jest mozliwy swobodny dostep do terenu budowy z drogi publiczne;.

27



Podrecznik kwalifikowania wydatkéw objetych dofinansowaniem w ramach MRPO na lata 2007-2013

20.8. Koszty i optaty zwigzane ze skladowaniem Ilub utylizacjag materialéw/odpadéw powstatych
w procesie inwestycyjnym (w szczegdlnosci na etapie przygotowywania terenu pod budowe) mogg by¢
uznane za kwalifikowane jezeli sg nalezne podmiotowi innemu niz beneficjent.

20.9. Wydatki na budowe przytaczy do istniejacej sieci (wodociggowej i kanalizacyjnej) moga zostaé

uznane za kwalifikowane jezeli sg niezbedne do realizacji projektu.

20.10. Wydatki na przytaczenie do sieci energetycznej i gazowej mogg zosta¢ uznane za kwalifikowane
jezeli sg niezbedne do realizacji projektu oraz beneficjent bedzie ich jedynym odbiorca ( z wytaczeniem

projektow polegajacych na budowie sieci).

Wydatki niekwalifikowane:
- wydatki na odszkodowania za zajecie cudzej nieruchomosci na czas prowadzenia robdt budowlanych

lub za utracone zbiory.

21. Instrumenty finansowe (dokapitalizowanie funduszy)

21.1. W przypadku funduszy zwrotnych za wydatki kwalifikowane uznaje sie:

a) Kwote srodkéw z MRPO przekazang podmiotowi zarzadzajgcemu funduszem (na wyodrebniony
rachunek bankowy) w celu powiekszenia lub utworzenia przez ten podmiot funduszu, z ktérego udzielane
beda pozyczki, poreczenia lub inne alternatywne formy finansowania dziatalnosci przedsiebiorstw.

b) Koszty zarzadzania funduszem zgodnie z art. 43 pkt. 4 Rozporzadzenia WE 1828/2006.

21.2. Wydatki kwalifikowane na utworzenie lub dokapitalizowanie funduszy zwrotnych zgodnie z art. 78
ust. 6 rozporzadzenia Rady nr 1083/2006, z p6zn.zm., podlegajg weryfikacji podczas czesciowego lub
catkowitego zamkniecia Programu Operacyjnego; okresla sie je wowczas jako sume:

a) wszelkich ptatnosci na inwestycje w przedsigbiorstwa dokonanych z instrumentéw inzynierii finansowej;
lub

b) wszelkich udzielonych gwarancji, w tym kwot przeznaczonych na gwarancje przez fundusze
gwarancyjne;

c) kwalifikowanych kosztéw zarzadzania.

Powyzsze zapisy oznaczaja, iz podczas realizacji projektu nalezy wykazaé, ze kapitat przekazany ze
srodkdw MRPO zostat przynajmniej ,raz obrécony” (ij. skierowany do przedsiebiorstw) oraz przeznaczony

na kwalifikowane koszty zarzgadzania.

22. Wkiad niepieniezny

22.1. Wkiad niepieniezny wniesiony na rzecz projektu przez beneficjenta w postaci débr lub ustug, moze
stanowi¢ wydatek kwalifikowany w przypadku bezposredniego wskazania informacji dotyczacych
poszczegodlnych pozyciji wkiadu niepienieznego we wniosku o dofinansowanie.

22.2. Wkiad niepieniezny polega na wniesieniu na rzecz projektu nieruchomosci, urzadzen, materiatow

(surowcow), ekspertyz lub nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy.
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22.3. Wkiad niepieniezny moze zosta¢ uznany za wydatek kwalifikowany pod nastepujacymi warunkami:
a) wartos¢ wktadu niepienieznego zostata nalezycie potwierdzona dokumentami o wartosci dowodowe;j
réwnowaznej fakturom oraz jesli zaistnieje taka koniecznos¢ - zweryfikowana ,

b) w przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy, jej wartos¢ okresla sie
z uwzglednieniem czasu poswieconego na jej wykonanie oraz $redniej rynkowej stawki godzinowej lub
dziennej za dany rodzaj pracy,

¢) wniesienie do projektu wktadu niepienieznego w postaci nieruchomosci jest mozliwe, w sytuacji gdy
przeznaczenie nieruchomosci ulega zmianie wskutek realizacji projektu (oznacza to, iz nieruchomosé
mogtaby by¢ wykorzystywana na inny cel gdyby projekt nie byt realizowany). Dodatkowo, w przypadku
wnoszenia wktadu niepienieznego w postaci nieruchomosci zastosowanie majg zasady okreslone w pkt
14. Podrecznika,

d) wniesiony na rzecz projektu wkiad niepieniezny nie byt wspéifinansowany z publicznych srodkow
krajowych lub wspolnotowych w przeciggu 7 lat od daty zilozenia przez beneficjenta karty projektu lub
wniosku o dofinansowanie projektu.

22.4. W przypadku wniesienia przez beneficjenta wkladu niepienieznego do projektu kwota
dofinansowania w ramach MRPO nie moze przekroczy¢ wartosci catkowitych wydatkéw kwalifikowanych

projektu pomniejszonych o warto$¢ wktadu niepienieznego.

Kwota dofinansowania < catkowita kwota —  wkiad niepieniezny
dla projektu w ramach MRPO wydatkow

kwalifikowanych
W przypadku gdy projekt zostanie zrealizowany bez zachowania w/w zasady, beneficjent bedzie musiat
dokona¢ zwrotu srodkoéw z odsetkami zgodnie z zasadami wynikajagcymi z umowy o dofinansowanie.
Zaleca sie zatem by niepieniezny wkiad witasny zostat rozliczony przez beneficjenta w ostatnim wniosku o
ptatnosé.
22.5. Warunkiem niezbednym uznania wkifadu niepienieznego za wydatek kwalifikowany jest
bezposrednie wskazanie informacji dotyczacych poszczegdlnych pozycji wktadu niepienieznego we

wniosku o dofinansowanie oraz umowie o dofinansowanie.
22.6 Wkiad niepieniezny moze by¢ wnoszony jedynie do wysokosci wkfadu witasnego beneficjenta.

22.7 Deklarowanie jako wkfadu niepienieznego, wydatkdw poniesionych przez beneficjenta w okresie
kwalifikowania wydatkow nie moze stuzyé omijaniu warunkéw kwalifikowania wydatkéw takich jak
zgodnos¢ z prawem. Jezeli beneficjent poniost wydatek w okresie kwalifikowania wydatkéw nalezy dazyc¢
do tego, aby w takiej sytuacji nie deklarowa¢ jako kwalifikowany wktadu niepienieznego, ale wydatek

poniesiony przez beneficjenta.

22.8 Wszystkie ograniczenia i wytaczenia dot. kwalifikowania wydatkéw w ramach poszczegdinych
Schematéw/Dziatan majg rowniez zastosowanie do débr i ustug wnoszonych przez Beneficjenta jako

wktad niepieniezny.
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Np. W ramach Dziatania 2.1 Schemat B wydatkiem niekwalifikowanym jest zakup $rodkéw transportu.

Oznacza to, iz srodek transportu nie moze by¢ przedmiotem wkfadu niepienieznego dla tego Schematu.

Wydatki niekwalifikowane:
- koszt nieruchomosci niezabudowanej (gruntu) przekraczajacy 10% wartosci wydatkéw kwalifikowanych

projektu.

23. Wydatki na mieszkalnictwo

23.1. Wydatki poniesione na mieszkalnictwo mogg zosta¢ uznane za kwalifikowane pod nastepujgcymi
warunkami:

a) wydatki te muszg zosta¢ poniesione w ramach projektéw wpisujacych sie w lokalne programy
rewitalizacji, opracowane w ramach Dziatania 6.1 Schemat A MRPO,

b) obszar, na ktéorym realizowany jest projekt spetnia wymogi okreslone w Wytycznych Ministra
Rozwoju Regionalnego w zakresie programowania dziatan dotyczacych mieszkalnictwa
opracowanych na podstawie art. 47 ust. 1 rozporzadzenia 1828/2006.

23.2. Wydatki sg ponoszone wytacznie na:

a) renowacje budynkoéw mieszkalnych wielorodzinnych, tj. :

- remonty i modernizacje czesci wspodlnych istniejgcych budynkoéw wielorodzinnych (budynek mieszkalny,
w ktorym wystepujg wiecej niz dwa lokale mieszkalne), w tym remont i modernizacje czesci wspdlnych
budynkéw z wielkiej ptyty,

- odnowienie nastepujacych elementdw budynku: dach, elewacja zewnetrzna, stolarka okienna
i drzwiowa, klatka schodowa, korytarze wewnetrzne/zewnetrzne, wejscia i elementy jego konstrukc;ji
zewnetrznej, winda,

- instalacje techniczne budynku,

- dziatania podnoszace efektywnos¢ (oszczednosc¢) energetyczng budynku (termomodernizacja).

b) adaptacje i renowacje budynkéw na cele mieszkaniowe dla gospodarstw domowych o niskich
dochodach lub os6b o szczegdlnych potrzebach (zgodnie z Ustawg z dnia 21 czerwca 2001 roku
o dodatkach mieszkaniowych, Dz. U. z 2001 r. nr 71 poz. 734 z p6zn. zm.), tj: przygotowanie do
uzytkowania socjalnych budynkéw mieszkalnych poprzez renowacje i adaptacje budynkéw istniejacych
stanowigcych wiasnos¢ wtadz publicznych lub wlasnos¢ podmiotéw dziatajgcych w celach
niezarobkowych. Zaadaptowane pomieszczenia na cele mieszkaniowe sg przeznaczone dla gospodarstw

domowych o niskich dochodach lub dla oséb o szczegdinych potrzebach.

Wydatki niekwalifikowane:

- wydatki na budowe nowych budynkéw mieszkalnych,
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- koszty ponoszone w zwigzku z realizacjg zadan w zakresie budownictwa mieszkaniowego poza
obszarem objetym Programem Rewitalizaciji,

- koszty prac w indywidualnych mieszkaniach.

24. Podatek VAT oraz inne obcigzenia publicznoprawne

24.1. Podatek od towaréw i ustug VAT moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowany w przypadku tgcznego
spetnienia nastepujacych warunkow:

a) zostat faktycznie poniesiony przez beneficjenta, oraz

b) beneficjent nie ma prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT w mys| przepiséw ustawy o podatku
od towaréw i ustug z dnia 11 marca 2004 r. z pdézn. zm. Zgodnie z zapisami powyzszej ustawy
,,odzyskanie” podatku przez beneficjenta oznacza prawng mozliwo$¢ obnizenia kwoty podatku naleznego
o kwote podatku naliczonego lub ubieganie sie o zwrot podatku.

24.2. Beneficjent zobowigzany jest zataczy¢ do wniosku o dofinansowanie oswiadczenie, w ktérym
zadeklaruje, czy w czesci wydatkow kwalifikowanych realizowanego projektu bedzie miat mozliwosc
odzyskania podatku VAT. Jezeli istnieje mozliwos¢ odzyskania choé niewielkiej czesci podatku VAT w
ramach wydatkow kwalifikowanych realizowanego projektu, to beneficjent nie moze zaliczy¢ podatku VAT
do katalogu wydatkéow kwalifikowanych. Beneficjent, kiory uzna VAT za kwalifikowany ma obowigzek
przedstawienia w o$wiadczeniu szczegdtowego uzasadnienia zawierajgcego podstawe prawng
wskazujgca na brak mozliwosci odzyskania VAT-u, zaréwno na dzien sporzgdzenia wniosku o
dofinansowanie, jak réwniez majgc na uwadze planowany sposéb wykorzystania w przysziosci produktow
projektu.

Przyktady :

1. Gmina realizuje projekt z zakresu budowy kanalizacji, a po zrealizowaniu przedsiewziecia bedzie jego

operatorem i bedzie pobiera¢ optaty od Uzytkownikéw indywidualnych. W tym przypadku VAT nie moze

by¢ wydatkiem kwalifikowanym.

2.Gmina _realizuje projekt z zakresu budowy kanalizacji. Po zrealizowaniu przedsiewziecia sktadniki

majatku_sfinansowanego ze srodkéw pochodzacych z MRPO sg przekazywane na podstawie umowy

dzierzawy gminnej spétce komunalne;.

Zgodnie z art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy o VAT, opodatkowaniu podatkiem od towaréw i ustug podlega
odptatna dostawa towardw i odptatne Swiadczenie ustug na terytorium kraju. Umowa dzierzawy zaliczana
jest na podstawie art. 8 ust. 1 ustawy do $Swiadczenia ustug, lub na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 2 ustawy
o VAT, stanowi dostawe towardw, o ile spetnione sg warunki okreslone w tym przepisie. Przepis ten
okredla, iz dzierzawe (najem, leasing) uznaje sie za dostawe towaréw pod warunkiem, iz umowa nie
przewiduje, ze w nastepstwie normalnych zdarzen przewidzianych tg umowa lub z chwilg zaptaty ostatniej
raty zostanie przeniesione prawo wtasno$ci. Zatem, jezeli umowa dzierzawy nie zawiera takiego warunku

tego typu czynnos¢ stanowi $wiadczenie ustug. W zwigzku z powyzszym w tej sytuacji podatnikowi VAT
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przystuguje prawo do odliczenia VAT zwigzanego z inwestycjg i VAT nie moze byé wydatkiem
kwalifikowanym.
24.3. W przypadku gdy projekt jest realizowany przez konsorcjum, w partnerstwie lub
w porozumieniu kwalifikowalno$¢ VAT-u odnosi sie do partneréw indywidualnie. Oznacza to, iz kazdy
z podmiotéw realizujgcych projekt, zobowigzany jest do ztozenia oswiadczenia, w ktéorym zadeklaruje,
czy w ramach realizowania swojej czesci projektu bedzie miat mozliwos¢ odzyskania podatku VAT .
24.4. Inne obciazenia publicznoprawne moga zosta¢ uznane za wydatki kwalifikowane, jesli:

a) zostaty ostatecznie poniesione, oraz

b) zostaty spetnione pozostate warunki okre$lone w niniejszym Podreczniku.

Wydatki niekwalifikowane:

- podatek VAT, ktéry moze zosta¢ odzyskany w oparciu o przepisy krajowe, tj. ustawe z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardw i ustug.

- podatek VAT, jezeli istnieje mozliwos¢ odzyskania cho¢ niewielkiej czesci podatku VAT w ramach
wydatkéw kwalifikowanych realizowanego projektu,

- podatek VAT, w przypadku zaniechania odzyskania podatku VAT pomimo takich mozliwosci prawnych.

C. Wydatki zwigzane z zarzagdzaniem projektem i jego obstuga

25. Koszty osobowe pracownika zarzadzajacego projektem

25.1. Wydatek na wynagrodzenie pracownika zarzadzajgcego projektem (odpowiadajacego

w szczegodlnosci za: koordynacje realizacji projektu, monitorowanie i sprawozdawczos$¢ projektu,

rozliczanie pfatnosci, organizacje postepowania przetargowego) zostanie uznany za wydatek

kwalifikowany pod nastepujacymi warunkami:

a) wydatek zostat poniesiony przez Beneficjenta, w przypadku:

* zaangazowania przez niego nowych o0sOb na potrzeby zarzadzania projektem (stosunek pracy,
mianowania, powotania),

+ pisemnego oddelegowania, zawarcia umowy cywilnoprawnej lub zmiany zakresu czynnosci - wczesniej

zatrudnionych pracownikéw, przy zachowaniu obowigzujgcych przepiséw prawa,

b) pracownik jest zatrudniony wylacznie do zadan zwigzanych z zarzadzaniem projektem lub tez
przeznacza na zarzadzanie projektem okreslong czes¢ swojego czasu pracy (ustalong zgodnie
z kartami czasu pracy do wydzielonego etatu) lub realizuje zakres zarzgdzania wskazany w umowie
cywilno-prawnej,

¢) umowa o dofinansowanie projektu przewiduje kwalifikowalno$é kosztéw osobowych,

d) kwota wynagrodzenia nie moze znaczgco odbiega¢ od $redniego, miesiecznego wynagrodzenia

pracownika w danej instytuciji.
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25.2. Wydatkami kwalifikowanymi moga by¢ rowniez premie, o ile spetnione sg nastepujace warunki:

a) zostaty przewidziane w regulaminie danej instytuciji,

b) wprowadzono je do regulaminu instytucji co najmniej na 6 miesiecy przed ziozeniem wniosku
o dofinansowanie projektu,

c) obejmujg potencjalnie wszystkich pracownikéw danej instytucji.

25.3. Wydatki na obcigzenia publicznoprawne, naktadane na pracodawce w zwigzku z wyptatg

wynagrodzenia uznanego za wydatek kwalifikowany, stanowig rowniez wydatki kwalifikowane, o ile

zostatly poniesione zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa w tym zakresie.

25.4. Wydatki okreslone w ppkt 25.1. - 25.3. nie moga facznie przekroczy¢ 1,5% wydatkéw

kwalifikowanych w ramach projektu.

25.5. Beneficjent po ztozeniu wniosku o ptatnos¢ zawierajacego koszty osobowe, moze zosta¢ wezwany

przez IOK do zilozenia os$wiadczenia, iz wykazane koszty dotyczg wylgcznie pracy zwigzanej

z zarzadzaniem projektem w ramach MRPO.

25.6. Wydatki zwigzane z kosztami osobowymi winny by¢ nalezycie udokumentowane tj. beneficjent

zobowigzany jest do przedstawienia nastepujacych dokumentéw:

e umowy O prace i opisu stanowiska, okreslajagcych obowigzki i wymiar etatu pracownika

w zakresie realizacji projektu,

e pisemnego oddelegowanie pracownika (w przypadku pracownikéw etatowych oddelegowanych

do pracy na rzecz projektu),

e karty czasu pracy (w przypadku pracownika zatrudnionego w niepetnym wymiarze godzin),

e umowy i rachunku do umowy (w przypadku umoéw zleceh / o dzieto),

e listy ptac (wraz z udokumentowaniem zaptaty wynagrodzenia),

e deklaracji ZUS (wraz z udokumentowaniem zaptaty),

e regulaminu pracy / regulaminu wynagradzania pracownikéw (w przypadku rozliczania premii).
25.7. Dla obliczenia maksymalnej wysokosci wydatku kwalifikowanego wynagrodzen pracownikow
zwigzanych z zarzadzaniem projektem nalezy postuzy¢ sie nastepujacg metoda:

a) zsumowac wszystkie wydatki kwalifikowane z wyjatkiem wydatku na wynagrodzenia — otrzymujac

wielkos¢ ,a”,

b) przyja¢ za niewiadoma ,x” catkowitg wielkos¢ wydatkow kwalifikowanych projektu,

c) wiedzac, ze 98,5% wydatkéw kwalifikowanych ogotem stanowi wydatek kwalifikowany bez kosztu
wynagrodzen, obliczy¢é wartos¢ catkowitej kwoty wydatkéw  kwalifikowanych projektu ,x”, gdzie
X = a/0,985,

d) maksymalnie do 1,5% otrzymanej catkowitej kwoty wydatkdédw kwalifikowanych projektu ,,x” moze
stanowi¢ wydatek na wynagrodzenia pracownikow.

Przykfad:
Wydatki kwalifikowane projektu - bez wydatku na koszty osobowe wynoszag 2 000 000 zt (a).
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Wielkos¢ catkowitej kwoty wydatkéw kwalifikowanych projektu x=2 000 000 / 0,985, czyli

x=2 030 457. Wydatek na wynagrodzenie pracownika zwigzanego z zarzgdzaniem projektem moze

stanowi¢ maksymalnie 1,5% x czyli do 30 456,85 zi.

26. Zarzadzanie projektem

26.1. W przypadku, gdy beneficjent powierza czynnosci zwiazane z zarzadzaniem projektem, wynikajace
z umowy o dofinansowanie (w tym: monitorowanie projektu, rozliczanie pfatnosci, sprawozdawczos$c)
podmiotowi zewnetrznemu wydatek z tym zwigzany moze zosta¢ uznany za kwalifikowany, przy
zatozeniu, ze beneficjent wskaze w opisie trwatosci projektu, iz nie posiada zasobdéw ludzkich do
zarzadzania projektem.

26.2. Wydatki na zarzadzanie projektem wraz z kosztami osobowymi okreslonymi w pkt 25 nie moga
przekroczy¢ tacznie 1,5% wydatkéw kwalifikowanych w ramach projektu.

26.3. Wydatki na amortyzacje $rodkdw trwatych stuzacych do zarzgdzania projektem moga by¢ uznane za

kwalifikowane, z zachowaniem warunkéw okreslonych w pkt 19.
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Wydatki niekwalifikowane:

- wydatki na zakup srodkéw trwatych stuzacych do zarzadzania projektem,

- wydatki na zarzadzanie zwigzane z biezaca (statg lub okresowa) dziatalnoscig beneficjenta,

- wydatki na zarzgdzanie projektem ponoszone przez beneficjenta, dla ktérego podstawowa dziatalnoscig

jest dziatalno$¢ gospodarcza, z wytaczeniem beneficjentow projektéw umieszczonych w IWIPK MRPO.

27.Koszty osobowe pracownika zaangazowanego do bezposredniej realizacji projektu

27.1. Wydatek na wynagrodzenie pracownika zaangazowanego do bezposredniej realizacji projektu
stanowi kategorie wydatkow kwalifikowanych wytacznie w nastepujacych typach projektéw:

- projekty z zakresu digitalizacji w ramach Dziatania 1.2,

- projekty na dokapitalizowanie funduszy zwrotnych w ramach Dziatania 2.1D

- projekty badawcze w ramach Dziatania 2.2 Schemat A,

- projekty z zakresu budowy zintegrowanego systemu informacji turystycznej, w tym informacji kulturalnej
w ramach Dziatania 3.1 Schemat A,

- projekty z zakresu konserwacji i zabezpieczenia zbioréw zabytkéw ruchomych oraz zabytkowych
ksiegozbioréw i archiwaliow w ramach Dziatania 3.2 Schemat A.

- projekty miedzynarodowe w ramach Dziatania 8.1,

- projekty z zakresu europejskich sieci wspotpracy, w ramach Dziatania 8.2

27.2. Wydatek na wynagrodzenie pracownika bezposrednio zaangazowanego do realizacji projektu
zostanie uznany za wydatek kwalifikowany pod nastepujgcymi warunkami:

a) wydatek zostat poniesiony przez Beneficjenta, w przypadku:

. zaangazowania przez niego nowych oso6b na potrzeby realizacji projektu ( stosunek pracy,
mianowania, powotania, umowa cywilnoprawna — wytgcznie na swiadczenie specjalistycznych ustug, w
tym prawnych i finansowo — ksiegowych, ktérych wykonanie przez wiasnych pracownikéw nie jest
mozliwe z przyczyn obiektywnych i dajacych sie uzasadnic).

. pisemnego oddelegowania, zawarcia umowy cywilnoprawnej lub zmiany zakresu czynnosci -
wczesniej zatrudnionych pracownikéw, przy zachowaniu obowigzujgcych przepiséw prawa,

b) pracownik jest zatrudniony wytgcznie do zadanh zwigzanych z bezposrednig realizacjg projektu lub tez
przeznacza na realizacje projektu okreslong czes¢ swojego czasu pracy (ustalong zgodnie z kartami
czasu pracy do wydzielonego etatu) lub realizuje zakres wskazany w umowie cywilno-prawnej,

¢) umowa o dofinansowanie projektu przewiduje kwalifikowalno$é kosztéw osobowych,

d) kwota wynagrodzenia nie moze znaczaco odbiega¢ od $redniego, miesiecznego wynagrodzenia
pracownika w danej instytuciji.

27.3. Wydatkami kwalifikowanymi moga by¢ réwniez premie, o ile spetnione sg nastepujgce warunki:

a) zostaty przewidziane w regulaminie danej instytuc;ji,

b) wprowadzono je do regulaminu instytucji co najmniej na 6 miesiecy przed ziozeniem wniosku

o dofinansowanie projektu,

35



Podrecznik kwalifikowania wydatkéw objetych dofinansowaniem w ramach MRPO na lata 2007-2013

c) obejmujg potencjalnie wszystkich pracownikéw danej instytuc;ji.
27.4. Wydatki na obcigzenia publiczno — prawne naktadane na pracodawce w zwigzku z wyptatg
wynagrodzenia uznanego za wydatek kwalifikowany oraz pochodne koszty zatrudnienia pracownikow
wynikajace z przepisdw prawa pracy, stanowig réwniez wydatki kwalifikowane, o ile zostaty poniesione
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
27.5. Beneficjent po ztozeniu wniosku o ptatno$¢ zawierajgcego koszty osobowe, moze zostaé wezwany
przez IOK do zilozenia oswiadczenia, iz wykazane koszty dotyczg wylgcznie pracy zwigzanej
z bezposrednig realizacjg projektu w ramach MRPO.
27.6. Wydatki zwigzane z kosztami osobowymi winny by¢ nalezycie udokumentowane tj. beneficjent
zobowigzany jest do przedstawienia nastepujgcych dokumentéw:
e umowy o prace i opisu stanowiska, okreslajgcych obowigzki i wymiar etatu pracownika
w zakresie realizacji projektu,
e pisemnego oddelegowanie pracownika (w przypadku pracownikéw etatowych oddelegowanych
do pracy na rzecz projektu),
e karty czasu pracy (w przypadku pracownika zatrudnionego w niepetnym wymiarze godzin),
e umowy i rachunku do umowy (w przypadku uméw zlecen / o dzieto),
e listy ptac (wraz z udokumentowaniem zaptaty wynagrodzenia),
e deklaracji ZUS (wraz z udokumentowaniem zaptaty),

e regulaminu pracy / regulaminu wynagradzania pracownikéw (w przypadku rozliczania premii).

28. Ekspertyzy / audyt

28.1. Wydatki na analizy, opinie i ekspertyzy zwigzane z merytoryczng obstugg projektu moga by¢ uznane
za kwalifikowane, jesli tak stanowi umowa o dofinansowanie projektu.

28.2. Wydatki na audyt zewnetrzny projektu sg wydatkami kwalifikowanymi, gdy audyt jest obligatoryjny
tzn. jezeli wielko$¢ dofinansowania projektu wynosi powyzej 20 min zt. W sytuacji gdy Beneficjent

realizuje poprzez tg sama jednostke organizacyjng wiecej niz 1 projekt o wielkosci dofinansowania
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powyzej 20 min zt, po przeprowadzeniu audytu pierwszego z realizowanych przez tg jednostke projektéw,
ktérego wyniki raportu sg pozytywne, audyt kolejnego projektu nie jest obligatoryjny. Beneficjent powinien
przeprowadzi¢ audyt zgodnie z warunkami okreslonymi w dokumencie ,Wytyczne w zakresie
obligatoryjnego audytu zewnetrznego projektéw o wartosci dofinansowania powyzej 20 min ztotych
realizowanych w ramach Matopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013” nie
wczesniej niz po zrealizowaniu 50% wydatkéw w ramach projektu i nie pdzniej, niz po zrealizowaniu 70%
wydatkow. W przypadku, gdy ze wzgledu na charakter projektu Beneficjent nie moze zachowac

powyzszych warunkéw, nalezy tak zaplanowaé audyt, aby odbyt sie on w potowie okresu realizacji

rzeczowej projektu

29. Nadzor i zastepstwo inwestycyjne

29.1. Wydatki na nabycie ustug zwigzanych z wykonywaniem czynnosci w ramach nadzoru i/lub
prowadzenia inwestycji (np. inspektor nadzoru, nadzér autorski, nadzér konserwatorski, nadzér
inwestorski, inzynier kontraktu wg wymagan FIDIC, inwestor zastepczy) nad wykonywanymi robotami
budowlanymi stanowig wydatki kwalifikowane pod warunkiem, iz cena ich nabycia nie przekracza
wartosci rynkowej ustug tego rodzaju.

29.2. W przypadku inwestycji obejmujacej rowniez koszty niekwalifikowane, wynagrodzenie inspektora
nadzoru kwalifikuje sie do wsparcia w catosci.

29.3. Podmioty sprawujace nadzor i zastepstwo inwestycyjne powinny samodzielnie zapewnia¢ sprzet
i wyposazenie, niezbedne do wykonywania powierzonych im zadan.

29.4. W przypadku, gdy nadzér nad robotami budowlanymi jest realizowany przez posiadajgcych
odpowiednie kwalifikacje pracownikdéw beneficjenta, wydatki zwigzane z ich wynagrodzeniem mogg

zosta¢ uznane na zasadach okre$lonych w pkt. 25 Podrecznika, z wylgczeniem zapiséw ppkt 25.4.
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30. Ustugi finansowe i zabezpieczenia

30.1. Wydatki na pokrycie opfat zwigzanych z otwarciem i powadzeniem rachunku bankowego lub
prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu subkonta na rachunku bankowym beneficjenta
kwalifikujg sie do wspdéitfinansowania, jezeli taki obowigzek wynika z umowy o dofinansowanie.

30.2. Wydatki na pokrycie optat od transakc;ji finansowych dokonywanych w zwigzku z realizacja projektu
(np. optat od przelewdw bankowych) stanowig wydatki kwalifikowane, o ile tak stanowi umowa
o dofinansowanie projektu.

30.3. Wydatki poniesione na instrumenty zabezpieczajgce realizacje umowy o dofinansowanie mogg
zosta¢ uznane za kwalifikowane, jesli obowigzek ustanowienia zabezpieczenia wynika z postanowien
umowy o dofinansowanie.

30.4. Wydatki poniesione na obowigzkowe ubezpieczenia lub gwarancje mogg by¢ uznane za

kwalifikowane, o ile tak stanowi umowa o dofinansowanie projektu.

31. Wydatki na promocje projektu

Wydatki na dziatania stuzgce informacji o projekcie, wymagane przepisami art. 8 rozporzadzenia
1828/2006 oraz inne wydatki na promocje bezposrednio zwigzane z realizacjg projektu mogq zostac
uznane za kwalifikowane, o ile tak stanowi umowa o dofinansowanie projektu.

32. Koszty ogdlne

32.1. Koszty ogdlne stanowig kategorie wydatkéw kwalifikowanych wytacznie w projektach realizowanych
w ramach: Dziatania 2.1 Schemat D, Dziatania 2.2 Schemat A, Dziatanie 3.1 Schemat A. Dziatania 3.3
Schemat B, Dziatania 8.1 oraz Dziatania 8.2.

32.2. Za koszty ogolne uznaje sie koszty administracyjne zwigzane z obstuga techniczng projektu, ktére
w catosci stuzg realizacji projektu lub, ktére zostaty poniesione przez beneficjenta, wlasciwie uzasadnione
i skalkulowane, oparte na kosztach rzeczywistych i proporcjonalnie zalokowane do projektu (zgodnie
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z przedstawiong przez Beneficienta i zaakceptowang przez IZ / IP Il MRPO rzetelng metodologig
wyliczenia wartosci kosztow). Sa to:

*opfaty administracyjne za najem pomieszczen / powierzchni lub czynsz;

*najem, dzierzawa urzgdzen i aparatury wykorzystywanej w celu realizacji projektu;

*amortyzacja srodkow trwatych;

*opfaty za energie elektryczng, cieplna, gazowa i wode, optaty przesytowe, odprowadzanie Sciekéw,
wywoz Smieci;

*ustugi kserograficzne;

*ustugi pocztowe, telefoniczne (telefony stacjonarne oraz komodrkowe), kurierskie, telegraficzne,
teleksowe, internetowe;

*koszty materiatow biurowych i artykutdw pismienniczych (np. diugopiséw, papieru, teczek, toneru do
drukarek, ptyt CD);

*koszty ubezpieczen majatkowych;

*koszty ochrony;

*koszty sprzgtania pomieszczen (w tym $rodki do utrzymania czystosci pomieszczen, dezynsekcji,

dezynfekciji, deratyzacji pomieszczen).
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CZESC Ill. RODZAJE WYDATKOW KWALIFIKOWANYCH W POSZCZEGOLNYCH DZIALANIACH
/ SCHEMATACH DLA OSI PRIORYTETOWYCH I-VIIl MRPO.

Ponizsze zasady stanowig uszczegdtowienie kategorii kosztow kwalifikowanych i niekwalifikowanych

zamieszczonych w kartach dziatan w Uszczegotowieniu MRPO, wytycznych Ministra Rozwoju

Regionalnego oraz poprzednich

rozdziatach niniejszego Podrecznika. Wynikaja one z zakresu

rzeczowego i specyfiki projektdow przewidzianych do realizacji w ramach poszczegdlinych dziatan /

schematéw MRPO.

W sytuacji objecia projektu regutami pomocy publicznej do kosztéw kwalifikowanych (w czesci objete;

pomoca publiczng) zalicza sie wytgcznie koszty okreslone we wiasciwych programach pomocowych.

Priorytet / Dziatanie

Wydatki kwalifikowane

Wydatki niekwalifikowane

/ Schemat
Os Priorytetowa 1. Warunki dla rozwoju spoteczenstwa opartego na wiedzy
Dziatanie 1.1 Poprawa jakosci ustug edukacyjnych
S’clhemat A W szczegodlnosci, wydatki kwalifikowane to: w szczegolnosci, wydatki
Rozwdj infrastruktury L . . L niekwalifikowane to:

dydaktycznej Wydatki wynikajace z rodzaju projektu uwzglednione: - wydatki zwiazane z inwestycjami w baze
szkolnictwa e wczesci Il A niniejszego Podrecznika socjalng (np. bursy, akademiki, stotowki),

wyzszego w czesci Il B niniejszego Podrecznika

w czesci ll C niniejszego Podrecznika

e wydatki specyficzne dla danego dziatania:

- zakup pomocy naukowych i dydaktycznych
(wyposazenie, sprzet), traktowany w ksiegach
finansowych beneficjenta jako wydatek biezacy, moze
zosta¢ uznany za wydatek kwalifikowany w przypadku,
gdy koszt jednostkowy danego zakupu wynosi minimum
5 000 zt brutto — w odniesieniu do jednej kategorii
wydatkow,

- wydatki zwigzane z
techniczno-dydaktycznego,

zakupem wyposazenia

- wydatki zwigzane z pracami budowlanymi
i wyposazeniem infrastruktury towarzyszacej (np. ciagi

komunikacyjne, zaplecze sanitarne, zaplecze
techniczne itp.), wylaczenie w przypadku, gdy
infrastruktura  ta  stanowi  niezbedny element
funkcjonalny projektu polegajacego na budowie,

rozbudowie, adaptacji lub modernizacji infrastruktury
dydaktycznej szkdt wyzszych lub infrastruktury
badawczo-rozwojowej, stuzacej réwnoczesnie celom
dydaktycznym, w tym bibliotek,

- wydatki zwigzane 2z dostosowaniem stanu
technicznego istniejacej infrastruktury do wymogéw
zakupionego wyposazenia, wylgcznie do wysokosci
50% wydatkéw kwalifikowanych projektu polegajacego
na wyposazeniu bazy dydaktycznej szkot wyzszych
oraz bazy badawczo-rozwojowe;j, stuzacej
réwnoczesnie celom dydaktycznym,

- wydatki zwigzane z inwestycjami w baze
rekreacyjno-sportowg (za wyjatkiem sytuac;ji,

gdy baza jest Scidle zwigzana
z danym profilem ksztatcenia),
- wydatki na remonty biezace

i odtworzeniowe,

- wydatki na zakup zasobow bibliotecznych

(w tym wydatki na zakup ksigzek
i ksiegozbiorow),
- wydatki na digitalizacje = zasobow

bibliotecznych.
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- wydatki zwigzane z pracami budowlanymi
i wyposazeniem pomieszczen administracyjnych,
biurowych i innych, nie przeznaczonych bezposrednio
na cele dydaktyczne, badawczo-rozwojowe Ilub
biblioteczne do  wysokosci 30% wydatkéw
kwalifikowanych projektu.

Schemat B
Rozwdj infrastruktury
ksztatcenia
ustawicznego oraz
ksztatcenia
zawodowego

W szczegolnosci, wydatki kwalifikowane to:
Wydatki wynikajace z rodzaju projektu uwzglednione:
e wczedci Il A niniejszego Podrecznika
e wczesci ll B niniejszego Podrecznika
e wczesci ll C niniejszego Podrecznika

e wydatki specyficzne dla danego schematu:

- wydatki zwigzane z tworzeniem Ilub zakupem
systeméw informatycznych wspierajacych proces
dydaktyczny (e-learning), wraz z ich wdrozeniem,

- w ramach kosztéw promocji projektu integralnie
zwigzanych z realizacjg inwestycji: stworzenie strony
internetowej projektu, folder promocyjny,

- zakup pomocy naukowych i dydaktycznych
(wyposazenie, sprzet), traktowany w ksiegach
finansowych beneficjenta jako wydatek biezacy.

- wydatki zwigzane =z zakupem wyposazenia
techniczno-dydaktycznego,

- wszelkie wydatki zwigzane z robotami budowlanymi
i wyposazeniem infrastruktury towarzyszacej oraz
wyposazeniem pomieszczen administracyjnych — do
wysokosci 33% wydatkow kwalifikowanych projektu,

- wydatki zwigzane =z dostosowaniem stanu
technicznego istniejacej infrastruktury do wymogéw
zakupionego wyposazenia (np. instalacja $rodkéw
trwatych jak i wartosci niematerialnych i prawnych,
zakup systeméw informatycznych, nagto$nieniowych
itp. — z wylgczeniem robot budowlanych) wytacznie do
wysokosci 50% wydatkéw kwalifikowanych projektu
polegajacego na wyposazeniu bazy dydaktycznej
istniejacych lub nowo tworzonych placéwek ksztatcenia
ustawicznego lub ksztatcenia zawodowego,

W ramach cross-financingu kwalifikowane bedg
wydatki w zakresie szkolen i doradztwa zwigzanego
z zakupywanym sprzetem techniczno-dydaktycznym
lub informatycznym takie jak: koszty pracy trenerow
i szkoleniowcow, koszty najmu sali i cateringu dla
uczestnikbw szkolenia, koszty druku i zakupu
materiatow szkoleniowych.

w szczegolnosci, wydatki
niekwalifikowane to:

- wydatki zwigzane z inwestycjami w baze
socjalng (np. bursy, akademiki, stotowki),

- wydatki zwigzane z inwestycjami w baze
rekreacyjno-sportowg (za wyjatkiem
sytuacji, gdy baza jest Scisle zwigzana
z danym profilem ksztatcenia),

- wydatki na remonty biezace
i odtworzeniowe.

Dziatlanie 1.2 Rozwdj spoteczenstwa informacyjnego
w

W szczegolnosci, wydatki kwalifikowane to:

Wydatki wynikajace z rodzaju projektu uwzglednione:
e wczescill A niniejszego Podrecznika
e wczesci ll B niniejszego Podrecznika
e wczesci ll C niniejszego Podrecznika

szczegolnosci, wydatki
niekwalifikowane to:

- wydatki na utrzymanie utworzonej
infrastruktury i wydatki biezace, tj. koszt
dzierzawy tacz (za wyjatkiem zakupu praw
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uzytkowania widkien Swiattowodowych
e wydatki specyficzne dla danego dziatania: w formie prawnej IRU — Indefeasible Right
of Use), optaty za ustugi dodatkowe (np.
prowadzenie serwisu internetowego, kont
poczty elektronicznej, hosting/hoteling
serwerow, rejestracja i utrzymanie domen,
aktualizacja tresci cyfrowej itp.)

- zakup sprzetu, oprogramowania i licencji oraz
wyposazenia (wraz z instalacja i konfiguracja),
stanowigcego integralng cze$¢ projektu tylko
w ramach przedsiewzie¢ zwigzanych z infrastrukturg
spofeczenstwa informacyjnego,

- zakup zasobow wiedzy w formie cyfrowej bgdz
opfaty licencyjne zwigzane z dostepem do takich
zasobodw, o ile sg niezbedne do realizacji projektu,

- wydatki zwigzane z zakupem, budowg Iub
rozbudowg systemdéw i urzadzeh stuzgcych do
digitalizacji zasobéw oraz budowa platform dystrybucji
tresci cyfrowych,

- koszty zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa
przesytania danych (np. systemy firewall, IDS,
antywirusowe, kontroli dostepu do zasobow systemu),

- koszty zakupu sprzetu informatycznego,
oprogramowania i licencji, zakupu infomatdw,
stworzenia strony internetowej, opracowania tresci
wielojezycznych  (koszt  tlumaczen),  wylacznie
w przypadku, gdy sg kosztami ponoszonymi
w zwigzku z realizacjg szerszego projektu typu 2, 3, 4,
5 lub 6 w ramach dziatania 1.2,

- wydatek na nabycie nieodwotywalnego prawa
uzywania (IRU, Indefeasible Right of Use) na okres co
najmniej 20 lat (rzeczywiste, dtugookresowe nabycie
uprawnien do wytacznego uzywania infrastruktury
telekomunikacyjnej), pozwalajgce na dziatanie przez
Beneficjenta w sferze finansowo — ksiegowej, jak
gdyby byt wtascicielem infrastruktury,

- Wydatek na  wynagrodzenie pracownika
zaangazowanego do bezposredniej realizacji projektu-
wytgcznie w przypadku projektdw z zakresu digitalizacji
- poniesiony przez Beneficjenta, w przypadku:

e zaangazowania przez niego nowych osob na
potrzeby realizacji projektu (stosunek pracy,
mianowania, powotania, umowa
cywilnoprawna
— wytagcznie na Swiadczenie specjalistycznych
ustug, w tym prawnych
i finansowo — ksiegowych, ktérych wykonanie
przez wiasnych pracownikéw nie jest mozliwe
z przyczyn obiektywnych i dajacych sie
uzasadnic).

e pisemnego oddelegowania, zawarcia umowy
cywilnoprawnej lub zmiany zakresu czynnosci -
wczesniej zatrudnionych pracownikow, przy
zachowaniu obowigzujgcych przepisdw prawa.
(Dodatkowe warunki uznania wydatku za kwalifikowany
okreslajg zapisy punktu 27 niniejszego Podrecznika).

- budowa, rozbudowa i/lub przebudowa pomieszczen
i infrastruktury technicznej niezbednej do realizacji
projektu (np. pomieszczenia na serwery).

W zakresie objetym cross- financingiem:
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W ramach cross-financingu kwalifikowane bedg wydatki
w zakresie szkoleh i doradztwa zwigzanego
z zakupywanym sprzetem.

Os Priorytetowa 2 Gospodarka regionalnej szansy

Dziatanie 2.1 Rozwdj i podniesienie konkurencyjnosci przedsiebiorstw

Schemat A
Bezposrednie
wsparcie inwestycji
w MSP

W szczegodlnosci, wydatki kwalifikowane to:

Wydatki wynikajace z rodzaju projektu uwzglednione:
e w czesci |l B niniejszego Podrecznika
e w czesci Il C niniejszego Podrecznika

e wydatki specyficzne dla danego schematu:

— nabycie nieruchomosci zabudowanej do

50% catkowitych wydatkow kwalifikujgcych sie do
objecia wsparciem,

— wydatki zwigzane z robotami budowlanymi do 50%
catkowitych wydatkéw kwalifikujacych sie do objecia
wsparciem,

— wydatki zwigzane z nabyciem nieruchomosci oraz
wydatki zwigzane z robotami budowlanymi tgcznie nie
mogg przekroczy¢ 50% catkowitych  wydatkow
kwalifikujacych sie do objecia wsparciem,

— ustlugi prawnicze, ekspertyzy techniczne i finansowe,
jesli sg bezposrednio zwigzane z realizacjg
przedsiewziecia objetego wsparciem, w wysokosci
maksymalnie 5% catkowitych wydatkéw kwalifikujgcych
sie do objecia wsparciem,

— koszt wdrazania systemow zarzadzania w celu
spetnienia wymagan europejskich norm I1SO, jesli
zgodno$¢ z wymaganiami normy ISO zostanie
wiarygodnie zweryfikowana i potwierdzona certyfikatem
zgodnos$ci wydanym przez niezalezng jednostke
certyfikujaca; do 50%  catkowitych  wydatkow
kwalifikujacych sie do objecia wsparciem,

Koszty audytu certyfikujgcego mozna wuznaé za
kwalifikowane jedynie w przypadku pierwszej
certyfikacji. Dopuszcza sie uznanie za kwalifikowane
kosztu recertyfikacji, ale wylacznie w przypadku, gdy
taka recertyfikacja bedzie wigzata sie z rozszerzeniem
dotychczasowego zakresu certyfikatu o inne systemy
zarzadzania (np. srodowiskowe, bhp).

— w przypadku zakupu $rodkéw transportu przez
podmiot nie wykonujacy dziatalnosci w zakresie ustug
transportowych (w tym taki, w ktérej dziatalnosé
transportowa nie jest dziatalnoscig gtéwna) wydatki na
zakup lub leasing $rodkéw transportu mogg byé
kwalifikowalne jedynie w wypadku, gdy $rodek
transportu jest samochodem specjalnym (nr 743 wedtug
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych) lub jest pozostatym
taborem bezszynowym (nr 76 wedtug Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych) oraz jest niezbednym elementem
projektu i Beneficjent zobowiaze sie wykorzystywac¢ go
jedynie do celu okreslonego w projekcie i przedstawi
wiarygodng metode weryfikacji jego wykorzystania.
Zakup $rodka transportu spelniajagcego powyzsze
warunki jest kosztem kwalifikowanym do wysokosci

w szczegolnosci,
niekwalifikowane to:

- wydatki zwigzane z przygotowaniem
projektu uwzglednione w czesci Il A
niniejszego Podrecznika,

wydatki

— w przypadku Wnioskodawcy, ktérego

gtéwnym przedmiotem dziatalnosci
gospodarczej jest $wiadczenie ustug
transportowych, wydatki na zakup Ilub
leasing $rodkéw transportu nie sg
wydatkami kwalifikujgcymi sie do objecia
wsparciem. Podstawowa (gtéwna)
dziatalno$¢ gospodarczg okresla sie na
podstawie przewazajacego, procentowego
udziatu poszczegdinych rodzajéw
dziatalnosci w ogdlnej wartosci przychodéw
ze sprzedazy w ostatnim roku obrotowym
lub, jezeli nie jest mozliwe zastosowanie
tego miernika, na podstawie udziatu
pracujacych, wykonujacych poszczegdine

rodzaje dziatalnosci, w ogodlnej liczbie
pracujgcych,
- wydatki zwigzane z zarzadzaniem
projektem,

- koszty osobowe,

- w przypadku wnioskodawcy, ktorego
gtéwnym przedmiotem dziatalnosci
gospodarczej nie jest Swiadczenie ustug
transportowych wydatki na zakup lub leasing
Srodkow transportu innych niz wymienione
w grupie 743 Klasyfikacji Srodkéw Trwatych
lub 76 Klasyfikacji Srodkéw Trwatych i/lub
zakupionych i wykorzystywanych w celu
innych niz okreslonym w projekcie,

- koszty zwigzane z recertyfikacjg systemow
zarzadzania, ktéra nie prowadzi do
rozszerzenia systemoéw zarzadzania
w danym przedsiebiorstwie, a stanowi
jedynie cykliczny audyt certyfikujacy,

- koszty certyfikacji dla projektéw, w ramach
ktorych nie przewiduje sie wdrozenia
systemoéw zarzadzania,

- koszty posrednio zwigzane z audytem
certyfikujacym, takie jak: koszty dojazdow,
zakwaterowania, wyzywienia audytorow
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30% catkowitych wydatkéw kwalifikujgcych sie do
objecia wsparciem,

- wydatkiem kwalifikowanym w przypadku zakupu
przedsigbiorstwa jest wytaczenie cena zakupu
sktadnikow majatkowych zakupywanego
przedsiebiorstwa mieszczacych sie w katalogu
wydatkéw kwalifikowanych (kategorie kosztow oraz
limity) okreslonych dla niniejszego schematu. Sktadniki
majatkowe zakupywanego przedsiebiorstwa muszg by¢
wycenione zgodnie 2z zasadami rachunkowosci,
i przedstawione we wniosku o dofinansowanie w
sposéb umozliwiajacy zidentyfikowanie i ocene
kwalifikowalnosci i celowosci kazdego wydatku.

W przypadku wybrania projektu do dofinansowania,
warunkiem uznania kosztéw za kwalifikowane jest
dokonanie wyceny wartoSci godziwej sktadnikéw
majatku dokonanej przez uprawnionego rzeczoznawce
(wycena musi zosta¢ dokonana do momentu zlozenia
whniosku o ptatnosc).

przeprowadzajgcych certyfikacje,

- wartosé firmy zakupywanego
przedsigbiorstwa (1. réznica miedzy ceng
zakupu przedsigbiorstwa a wartoscig
godziwg).

Schemat B
Wspdlne
przedsiewziecia
i tworzenie powigzan
kooperacyjnych
pomiedzy
przedsiebiorstwami,
w tym tworzenie

W szczegodlnosci, wydatki kwalifikowane to:

Wydatki wynikajace z rodzaju projektu uwzglednione:
e wczesci ll B niniejszego Podrecznika
e wczesci ll C niniejszego Podrecznika

e wydatki specyficzne dla danego schematu:

— nabycie nieruchomosci do 50%

catkowitych kosztéw kwalifikujgcych sie do objecia

zabudowanej

w szczegolnosci,
niekwalifikowane to:

- wydatki zwigzane 2z przygotowaniem
projektu uwzglednione w czesci Il A
niniejszego Podrecznika,

wydatki

- zakup srodkoéw transportu,

- leasing $rodkow transportu,

klastrow , . , .
wsparciem, - wydatki zwigzane z zarzadzaniem
— wydatki zwigzane z robotami budowlanymi do 50% | projektem,
catkowitych wydatkow kwalifikujacych sie do objecia
wsparciem, - koszty osobowe,
— wydatki zwigzane z nabyciem nieruchomosci
niezabudowanej (gruntu) i nieruchomosci zabudowanej | -  wydatki zwigzane z  podrézami,
oraz wydatki zwigzane z robotami budowlanymi | zakwaterowaniem, dietami w przypadku
tacznie nie moga przekroczy¢ 50%catkowitych | dziatan promocyjnych (powigzania
wydatkéw kwalifikujgcych sie do objecia wsparciem, kooperacyjnego/klastra) obejmujacych
— zakup wartosci niematerialnych i prawnych udziat w wystawach i targach, konferencjach
polegajacych m.in. na uzyskaniu patentu, nabyciu | i seminariach,
licencji, know-how Iub nieopatentowanej wiedzy
technicznej do wysokosci 30% catkowitych wydatkéw | - zakup ustug doradczych, takich jak ustugi
kwalifikujacych sie do objecia wsparciem, doradztwa podatkowego, prawnicze lub
- ustugi prawnicze, ekspertyzy techniczne | reklamowe, ktore stanowig element statej
i finansowe, jesli sg bezposrednio zwigzane | lub okresowej dziatalnosci przedsiebiorcy
z przygotowaniem i realizacjg przedsiewziecia objetego | lub sg zwigzane z biezgcymi wydatkami
wsparciem do wysokosci 10% catkowitych wydatkdéw | operacyjnymi przedsiebiorcy.
kwalifikujacych sie do objecia wsparciem,
- doradztwo w zakresie opracowania planéw rozwoju i
ekspansji powigzan kooperacyjnych/klastrow dla
projektéw do WysoKkosSci 30% catkowitych
kwalifikujacych sie do objecia wsparciem,
- dziatania promocyjne ( powigzania kooperacyjnego/
klastra) w szczegdlnosci seminaria, konferencje, udziat
w targach, spotkaniach branzowych i wystawach do
wysokos$ci 20% catkowitych wydatkéw kwalifikujacych
sie do objecia wsparciem (z wytaczeniem podrézy, diet,
zakwaterowania)
Schemat C W szczegolnosci, wydatki

W szczegoélnosci, wydatki kwalifikowane to:

niekwalifikowane to:
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Dotacje dla instytucji
otoczenia biznesu

Wydatki wynikajace z rodzaju projektu uwzglednione:
e wczesci ll B niniejszego Podrecznika
e wczesci ll C niniejszego Podrecznika

e wydatki specyficzne dla danego schematu:

— specjalistyczne ustugi doradcze bezposrednio
zwigzane z realizacja przedsiewziecia objetego
wparciem, w wysokosci maksymalnie 5% catkowitych
wydatkéw kwalifikujacych sie do objecia wsparciem,

— koszty opracowania koncepcji nowych sieci instytucji
otoczenia biznesu w zakresie zasad ich
funkcjonowania, rodzajow $wiadczonych ustug,
okreslania grup docelowych, do wysokosci 30%
catkowitych wydatkow kwalifikujacych sie do objecia
wsparciem,

— promocja projektu zgodna z Rozporzadzeniem (WE)
1828/2006 oraz dziatania informacyjno — promocyjne
instytucji otoczenia biznesu, pod warunkiem, ze w
dziataniach tych przekazywana jest informacja o
wsparciu  finansowym  pochodzacym z  Unii
Europejskiej, do wysokosci 15% catkowitych
wydatkéw kwalifikujacych sie do objecia wsparciem.

W zakresie objetym cross-finansingiem:

Koszty szkolen  specjalistycznych,  pracownikow
wnioskodawcy, zwigzanych bezposrednio z realizacjg
projektéw o charakterze inwestycyjnym, rozumianych
jako szkolenia polegajace na przekazywaniu wiedzy
gtébwnie i bezposrednio zwigzanej z obecnym Ilub
przysziym stanowiskiem pracownika w
przedsiebiorstwie oraz na przekazywaniu umiejetnosci,
ktorych wykorzystanie w innym przedsiebiorstwie lub
obszarze zatrudnienia jest mozliwe tylko w
ograniczonym stopniu lub w ogdle nie jest mozliwe, do
wysokosci 5% catkowitych wydatkow kwalifikujacych sie
do objecia wsparciem. W szczegdlnosci kwalifikowane
beda: wynagrodzenia oraz koszty podrézy kadry
szkoleniowej, koszty podrézy oséb szkolonych.

- wydatki zwigzane z przygotowaniem
projektu uwzglednione w czesci Il A
niniejszego Podrecznika,

- wydatki zwigzane z
nieruchomosci

- zakup srodkéw transportu,

- leasing $rodkéw transportu,
- wydatki zwigzane z
projektem,

- koszty osobowe,

- zakup ustug doradczych, takich jak ustugi
doradztwa podatkowego, prawnicze lub
reklamowe, ktére stanowig element statej
lub okresowej dziatalnosci przedsiebiorcy
lub s zwigzane z biezacymi wydatkami
operacyjnymi przedsiebiorcy,

- koszty szkolen ogdlnych rozumianych jako
szkolenia polegajace na przekazywaniu
wiedzy, ktéra nie jest wytacznie lub gtéwnie
zwigzana z obecnym lub przysztym
stanowiskiem pracownika w
przedsiebiorstwie, lecz przekazujace
umiejetnosci, ktére mozna wykorzysta¢ w
innym  przedsiebiorstwie lub obszarze
zatrudnienia,

- koszty szkoleniowe zwigzane z: kosztami
zakwaterowania; kosztami osobowymi po
stronie uczestnikéw szkolenia; amortyzacja
narzedzi i wyposazenia w zakresie, w jakim
sq wykorzystywane wytagcznie na potrzeby
projektu szkoleniowego.

zakupem

zarzadzaniem

Schemat D
Wsparcie funduszy
zwrotnych,
przeznaczonych dla
przedsiebiorstw

W szczegolnosci, wydatki kwalifikowane to:

e Wydatki na dokapitalizowanie funduszu
wynikajace z realizacji projektu uwzglednione
w czesci Il B niniejszego Podrecznika
(podpunkt 21.1. lit a) na zasadach tam

okre$lonych, dotyczace: - Instrumentow
finansowych,
e  Wydatki na zarzadzanie funduszem

wynikajace z realizacji projektu uwzglednione
w czesci Il B i Il C niniejszego Podrecznika na
zasadach tam okres$lonych, dotyczace:

- Zakupu srodkow trwatych

- Zakupu wartosci niematerialnych i prawnych

- Leasingu oraz innych technik finansowania
nieruchomosci, $rodkdw trwaltych i wartosci
niematerialnych i prawnych

- Instalacji  $rodkéow  trwatych oraz  wartosci
niematerialnych i prawnych

- Amortyzacji

- Instrumentéw finansowych

- Obligatoryjnego audytu zewnetrznego projektu

w szczegolnosci,
niekwalifikowane to:

wydatki

1. wydatki zwigzane z przygotowaniem
projektu uwzglednione w czesci Il A
niniejszego Podrecznika,

2. wydatki zwigzane z realizacjg projektu
uwzglednione w czesci Il B niniejszego
Podrecznika dotyczace:

- Nabycia nieruchomosci;

- Robdt budowlanych;

- Wkiadu niepienieznego;

- Wydatkéw na mieszkalnictwo;

3. wydatki zwigzane z zarzgdzaniem
projektem i jego obstugg uwzglednione w

czesci Il C niniejszego Podrecznika
dotyczace:
- Kosztéw osobowych pracownika

zarzadzajacego projektem;
- Zarzadzania projektem:;
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przeprowadzonego na zasadach okreslonych w pkt.
28.2 niniejszego Podrecznika
- Podatku VAT oraz
publicznoprawnych
- Kosztéw osobowych pracownika zaangazowanego
do bezposredniej realizacji projektu
(Dodatkowe warunki uznania wydatku za kwalifikowany
okreslajg zapisy punktu 27 niniejszego Podrecznika).
- Uslug finansowych i zabezpieczen
- Wydatkéw na promocje
- Kosztéw ogdlnych
Wyzej wymienione wydatki, sktadajg sie¢ na koszty
zarzadzania funduszem okreslone zgodnie z art. 43
pkt. 4 Rozporzadzenia WE 1828/2006, z pdzn.zm.

innych obcigzen

Ekspertyz/ audytu (z wylaczeniem
obligatoryjnego audytu zewnetrznego
projektu przeprowadzanego na

zasadach okreslonych w pkt. 28.2
Podrecznika);

- Nadzoru i zastepstwa inwestycyjnego.

Dziatanie 2.2 Wsparcie komercjalizacji badan

naukowych

Schemat A
Projekty badawcze

W szczegodlnosci, wydatki kwalifikowane to:

Wydatki wynikajace z rodzaju projektu uwzglednione:

e wczedci Il B niniejszego Podrecznika

e wczesci ll C niniejszego Podrecznika

dotyczace ustug finansowych i zabezpieczen oraz
wydatkéw zwigzanych z promocjg projektu

e wydatki specyficzne dla danego schematu:

- wydatek na wynagrodzenie pracownika
zaangazowanego do bezpo$redniej realizacji projektu
badawczego - poniesione przez Beneficjenta, dla
ktérego podstawowg dziatalnoscig nie jest dziatalno$c
gospodarcza, w przypadku:

e zaangazowania przez niego nowych osoéb
na potrzeby realizacji projektu (stosunek
pracy, mianowania, powotania, umowa
cywilnoprawna — wylgcznie na swiadczenie
specjalistycznych ustug, w tym prawnych i
finansowo -ksiggowych, ktorych wykonanie
przez wtasnych pracownikdw nie jest
mozliwe z przyczyn obiektywnych i
dajacych sie uzasadnic).

e pisemnego oddelegowania, zawarcia umowy
cywilnoprawnej lub zmiany zakresu czynnosci -
wczesniej zatrudnionych pracownikéw, przy
zachowaniu obowigzujacych przepiséw prawa.
(Dodatkowe warunki uznania wydatku za kwalifikowany
okreslajg zapisy punktu 27 niniejszego Podrecznika),

- koszty ogdlne (koszty administracyjne) zwigzane
z obstugg techniczng projektu, ktére w catosci stuzg
realizacji projektu lub, ktdre zostaty poniesione przez
beneficjenta, wiasciwie uzasadnione i skalkulowane,
oparte na kosztach rzeczywistych i proporcjonalnie
zalokowane do projektu (zgodnie z przedstawiong
przez Beneficjenta i zaakceptowana przez IP 1l MRPO
rzetelng metodologig wyliczenia wartosci kosztow. Sg
to:

*optaty administracyjne za
powierzchni lub czynsz;
*najem, dzierzawa urzadzen i
wykorzystywanej w celu realizacji projektu;
*amortyzacja $rodkéw trwatych;

najem pomieszczen/

aparatury

w szczegolnosci,
niekwalifikowane to:

- wydatki zwigzane z przygotowaniem
projektu uwzglednione w czesci Il A
niniejszego Podrecznika,

wydatki

- nabycie nieruchomosci,

- roboty budowlane,

- zakup srodkoéw transportu,

- leasing srodkéw transportu,

- koszty osobowe inne niz pracownika
zaangazowanego do bezposredniej

realizacji projektu badawczego,

- wydatki
projektem,

zwigzane z zarzadzaniem

- koszty ekspertyz/audytu,

- koszty napraw najmowanych/
dzierzawionych urzadzen i aparatury,

- koszty biezacych remontéw najmowanych/
dzierzawionych pomieszczen / powierzchni.

46




Podrecznik kwalifikowania wydatkéw objetych dofinansowaniem w ramach MRPO na lata 2007-2013

*opfaty za energie elektryczng, cieplna, gazowa i wode,
optaty przesytowe, odprowadzanie $ciekéw, wywdz
sSmieci;

*ustugi kserograficzne;

*ustugi pocztowe, telefoniczne (telefony stacjonarne
oraz komérkowe), kurierskie, telegraficzne, teleksowe,
internetowe;

*koszty materiatéw biurowych i artykutow
pismienniczych (np. dtugopiséw, papieru, teczek, toneru
do drukarek, ptyt CD);

*koszty ubezpieczen majatkowych;

*koszty ochrony;

*koszty sprzgtania pomieszczen (w tym Srodki do
utrzymania czystosci pomieszczen, dezynsekciji,
dezynfekgji, deratyzacji pomieszczen).

Koszty ogdlne, o ktérych mowa powyzej [z wyjatkiem
najmu (dzierzawy) pomieszczen, urzadzen i aparatury]
ograniczone sg limitem do 10% catkowitych wydatkow
kwalifikujacych sie do objecia wsparciem, bez wzgledu
na okres realizacji projektu.

- koszt doradztwa i ustug réwnowaznych
wykorzystywanych  wylacznie dla potrzeb prac
badawczych, wiaczajagc w to w szczegdlnosci koszt
badan, wiedzy technicznej i patentéw nabytych ze
zrédet zewnetrznych po cenach rynkowych do
wysokosci 30% catkowitych wydatkow kwalifikujacych
sie do objecia wsparciem,

- koszt zakupu materiatéw, srodkéw eksploatacyjnych
i podobnych produktow ponoszonych bezposrednio w
wyniku realizaciji projektu badawczego lub
rozwojowego.

Schemat B
Projekty inwestycyjne
przedsiebiorstw z
zakresu B +R

W szczegolnosci, wydatki kwalifikowane to:

Wydatki wynikajace z rodzaju projektu uwzglednione:
e wczedci Il B niniejszego Podrecznika
e wczesci ll C niniejszego Podrecznika

e wydatki specyficzne dla danego schematu:

- wydatki zwigzane z robotami budowlanymi do 30%
catkowitych wydatkéw kwalifikujacych sie do objecia
wsparciem,

- koszty modernizacji posiadanej aparatury naukowo-
badawczej, urzadzen i innych sktadnikéw wyposazenia
laboratoriow,

- koszt wdrazania systemdéw zarzgdzania, w tym
akredytacji laboratoriow, w celu spetnienia wymagan
europejskich norm ISO, jesli zgodnos¢ z wymaganiami
normy ISO zostanie wiarygodnie zweryfikowana
i potwierdzona certyfikatem zgodnosci wydanym przez
niezalezng jednostke certyfikujaca i jesli wdrozenie jest
bezposrednio zwigzane z realizacjg projektu; do 50%
catkowitych wydatkéw kwalifikujacych sie do objecia
wsparciem,

Koszty audytu certyfikujagcego mozna uzna¢ za
kwalifikowane jedynie w przypadku pierwszej
certyfikacji. Dopuszcza sie uznanie za kwalifikowane
kosztu recertyfikacji ale wytacznie w przypadku, gdy
taka recertyfikacja bedzie wigzata sie z rozszerzeniem

w szczegolnosci,
niekwalifikowane to:

wydatki

- wydatki zwigzane 2z przygotowaniem
projektu uwzglednione w czesci Il A
niniejszego Podrecznika,

- habycie nieruchomosci,

- zakup srodkéw transportu,

- leasing $rodkow transportu,

- koszty osobowe,

- wydatki
projektem,

zwigzane z zarzadzaniem

- koszty ekspertyz/ audytu,

- koszty zwigzane z recertyfikacjg systeméw
zarzadzania, ktéra nie prowadzi do
rozszerzenia systemow zarzadzania w
danym przedsiebiorstwie, a stanowi jedynie
cykliczny audyt certyfikujacy,

- koszty certyfikacji dla projektéw, w ramach
ktéorych nie przewiduje sie wdrozenia
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dotychczasowego zakresu certyfikatu o inne systemy
zarzadzania (np. $rodowiskowe, bhp).

- wydatki na zakup ustug doradczych i transfer wiedzy
w zakresie eksploatacji infrastruktury badawczej,
wykorzystywanych w ramach projektu do wysokosci
10% catkowitych wydatkéw kwalifikujacych sie do
objecia wsparciem,

- wydatkiem kwalifikowanym w przypadku zakupu

przedsiebiorstwa jest wylaczenie cena zakupu
sktadnikéw majatkowych zakupywanego
przedsiebiorstwa mieszczacych sie w katalogu

wydatkéw kwalifikowanych (kategorie kosztow oraz
limity) okreslonych dla niniejszego schematu. Sktadniki
majatkowe zakupywanego przedsiebiorstwa muszg byc¢
wycenione zgodnie z zasadami rachunkowosci,
w szczegodlnosci  warunkiem uznania ich za
kwalifikowane jest dokonanie wyceny wartosci godziwe;j
sktadnikéw majatku (wycena musi zosta¢ dokonana do
momentu ztozenia wniosku o ptatno$¢, w przypadku
wybrania projektu do dofinansowania).

systeméw zarzadzania,

- koszty posrednio zwigzane z audytem
certyfikujgcym, takie jak: koszty dojazddw,

zakwaterowanie, wyzywienie audytorow
przeprowadzajacych certyfikacje,
- wartosé firmy zakupywanego

przedsigbiorstwa (ij. réznica miedzy ceng
zakupu przedsiebiorstwa a wartoscig
godziwa).

Os Priorytetowa 3. Turystyka i przemyst kulturowy

Dziatanie 3.1 Rozwdj infrastruktury turystycznej

Schemat A
Budowa regionalnego
systemu informacji
turystycznej

W szczegolnosci, wydatki kwalifikowane to:
Wydatki wynikajace z rodzaju projektu uwzglednione:
e wczesci ll A niniejszego Podrecznika
e wczesci ll B niniejszego Podrecznika
e wczesci ll C niniejszego Podrecznika

e wydatki specyficzne dla danego schematu:

- koszty zwigzane z portalu
internetowego

- koszty przygotowania i dystrybucji nieodptatnych
publikacji i materiatéw promocyjnych

- koszty zwigzane z oznakowaniem turystycznym
regionu nierozerwalnie zwigzane z realizacjq
projektu

- koszty kampanii promocyjnej projektu

- koszty ogdlne (koszty administracyjne) zwigzane z
obstuga techniczng projektu, kidre w catosci stuzg,
realizacji projektu lub, ktére zostaty poniesione przez
beneficjenta, wlasciwie uzasadnione i skalkulowane,
oparte na kosztach rzeczywistych i proporcjonalnie
zalokowane do projektu (zgodnie z przedstawiong
przez Beneficjenta i zaakceptowang przez 1Z MRPO
rzetelng metodologig wyliczenia wartosci kosztow).

przygotowaniem

Sa to:
e optaty administracyjne za najem pomieszczen,
powierzchni plenerowej, powierzchni

wystawienniczej lub czynsz;

e amortyzacja srodkow trwatych;

e opfaty za energie elektryczna, cieplng, gazows i
wode, optaty przesytowe, odprowadzanie $ciekow,
wywoz $mieci;

e ustugi kserograficzne;

eustugi pocztowe, telefoniczne
stacjonarne  oraz ~ komoérkowe),
telegraficzne, teleksowe, internetowe;

(telefony
kurierskie,

w szczegolnosci,
niekwalifikowane to:

wydatki

- koszty biezgce jednostki — np. koszty
utrzymywania i administracji ~ strony
internetowej,
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*koszty materiatdw  biurowych i  artykulow
pis$mienniczych (np. dtugopiséw, papieru, teczek,
tonera do drukarek, ptyt CD);

e koszty ubezpieczen majgtkowych;

e koszty ochrony;

e koszty sprzatania pomieszczen (w tym srodki do

utrzymania czystosci pomieszczen, dezynsekciji,

dezynfekciji, deratyzacji pomieszczen),

- koszty podrézy oraz zakwaterowania beneficjenta
[zakup biletéw, w tym transportu miejskiego, bilety
lotnicze w klasie ekonomicznej i optaty lotniskowe,
publiczne $rodki transportu (bilety kolejowe,
autobusowe w Il klasie).

Koszty te musza by¢ niezbedne z punktu widzenia

realizacji projektu i odnosi¢ sie wytacznie do projektu,

muszg by¢ udokumentowane (np. bilety kolejowe,
lotnicze, karty poktadowe, faktury hotelowe, rachunki za
wyzywienie), muszg miesci¢ sie w granicach zdrowego
rozsadku i byé rozliczone z uwzglednieniem

odpowiednich przepiséw krajowych wspdlnotowych w

tym zakresie, jak réwniez uwzglednia¢ zasady

wynikajace z wasciwych wytycznych.

Z uwagi na specyfike projektu dopuszcza sie

wykorzystanie samochodu osobowego jako srodka

umozliwiajgcego dojazd do miejsc realizacji projektu.

Kwalifikowane beda wydatki poniesione na paliwo

wedtug stawek krajowych za 1km:

e ryczaft na przejazdy,

e zakup paliwa do samochodu stuzbowego wraz z

kartg drogowq oraz kalkulacjg wartosci zuzytego

paliwa do odbycia podrézy stuzbowej zwigzanej z

realizacjq projektu.

- wydatek na wynagrodzenie pracownika

zaangazowanego do bezposredniej realizacji projektu z

zakresu budowy zintegrowanego systemu informacji

turystycznej, w tym informacji kulturalnej - poniesione
przez Beneficjenta, dla ktérego  podstawowg

dziatalnoscig nie jest dziatalnos¢ gospodarcza, w

przypadku:

e zaangazowania przez niego nowych oséb na
potrzeby realizacji projektu (stosunek pracy,
mianowania, powotania, umowa
cywilnoprawna — wylgcznie na $wiadczenie
specjalistycznych ustug, w tym prawnych i
finansowo — ksiegowych, ktérych wykonanie
przez wiasnych pracownikéw nie jest mozliwe
z przyczyn obiektywnych i dajacych sie
uzasadnic).

e pisemnego oddelegowania, zawarcia umowy
cywilnoprawnej lub zmiany zakresu czynno$ci
- wczesniej zatrudnionych pracownikéw, przy
zachowaniu obowigzujacych przepiséw prawa.

(Dodatkowe warunki uznania wydatku za kwalifikowany

okreslajg zapisy punktu 27 niniejszego Podrecznika),

W zakresie objetym cross-financingiem:
koszty zwigzane ze szkoleniami pracownikéw punktéw
informacji turystycznej w wysokosci do 15 % wartosci
wspoitfinansowania wspolnotowego projektu ,

- prace treneréw i szkoleniowcow;

- najem sali i cateringu dla uczestnikdw szkolenia,

- druk i zakup materiatéw szkoleniowych.
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W szczegolnosci, wydatki kwalifikowane to:

Sc hlemat B . | Wydatki wynikajace z rodzaju projektu uwzglednione: W K I'f.kszczegtt)lr?osm, wydatki
InWQSECyCJet Wk(t)b'EKty' e wczesci ll A niniejszego Podrecznika niekwalitikowane to:
l:r;(;ra:\,\:;kgvl;g * wczescl B niniejszego POdI’QCZﬂI.ka - koszty biezace jednostki np. koszty
e wczesci ll C niniejszego Podrecznika utrzymywania i  administracji  strony
) ) internetowej, etc.
e wydatki specyficzne dla danego schematu: - koszty zwigzane z realizacjg projektow nie
. o ) ) ) objetych Planem Rozwoju Uzdrowiska.
- wydatki poniesione na inwestycje w granicach obszaru,
ktoremu  zostat nadany  status  uzdrowiska.
Realizowane bedg wylgcznie projekty, ktére bedag
wynika¢ z Planéw Rozwoju Uzdrowisk,
- w przypadku realizacji przez beneficjenta - jst - dwoch
projektéw w ramach Schematu, wydatek poniesiony na
opracowanie Planu Rozwoju Uzdrowiska moze zostaé
uznany za wydatek kwalifikowany tylko jednokrotnie.
Schemat C . ‘. . g . w szczegolnosci, wydatki
el e W szczegodlnosci, wydatki kwalifikowane to: niekwalifikowane to:
i oferty turystycznej Wydatki wynikajace z rodzaju projektu uwzglednione: . . .
regionu e wczesci ll A niniejszego Podrecznika -koszty ~biezace jednostki np. koszty
e wczesci ll B niniejszego Podrecznika utrzymywania i administracji ~ strony
e wczesai Il C niniejszego Podrecznika internetowej, etc.,
- wydatki poniesione na realizacje prostego
o wydatki specyficzne dla danego schematu: produktu turystycznego,
- wydatki na inwestycje w poprawe bazy
- Wydatki na inwestycje z zakresu gastronomii | Noclegowej oraz przystosowanie obiektow
realizowane w obiekcie turystycznym i bedace jego | Zabytkowych do celow turystycznych,
czescia lub stanowiace cze$¢ szerszego projektu | - Wydatki na inwestycje w infrastrukture
z zakresu turystyki. kulturalng, kongresowg i wystawienniczg
majace charakter metropolitalny o wartosci
powyzej 20 min zt, planowane do realizacji
na obszarze Krakowskiego Obszaru
Metropolitalnego,
- wydatki na inwestycje zwigzane
z zaspokajaniem potrzeb spotecznosci
lokalnych ~ w  zakresie infrastruktury
rekreacyjnej lub sportowo-edukacyjnej (np.
hale sportowe).
Schemat D W szczegélnosci, wydatki kwalifikowane to: w szczegblnosci, wydatki
Inwestycje niekwalifikowane to:
w poprawe bazy Wydatki wynikajace z rodzaju projektu uwzglednione:
noclegowej oraz e wczesci ll A niniejszego Podrecznika -koszty biezace jednostki — np. koszty
e wczesci ll B niniejszego Podrecznika utrzymywania i administracji  strony

przystosowanie
obiektow
zabytkowych do
celéw turystycznych

e wczesci ll C niniejszego Podrecznika

e wydatki specyficzne dla danego schematu:

- Wydatki na inwestycje z zakresu gastronomii
realizowane w obiekcie turystycznym i bedgce jego
czescig lub bedace czescig szerszego projektu
z zakresu turystyki.

internetowej, zatrudnienia
pracownikow etc.,

- wydatki na inwestycje w baze noclegowg
realizowane na terenie miasta Krakowa,

- wydatki na inwestycje w baze noclegowg
o] charakterze agroturystycznym
i w gospodarstwach prowadzonych przez

rolnikéw.

koszty

Dziatanie 3.2 Rozwdj produktu dziedzictwa kulturowego

Schemat A
Dziedzictwo
kulturowe

W szczegolnosci, wydatki kwalifikowane to:

Wydatki wynikajgce z rodzaju projektu uwzglednione:

w szczegolnosci,
niekwalifikowane to:

wydatki
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i rewaloryzacja e wczesci ll A niniejszego Podrecznika - wydatki na projekty polegajace na
uktadow e woczesci Il B niniejszego Podrecznika kompleksowej renowacji i rewitalizacji
przestrzennych e wczesci Il C niniejszego Podrecznika zaby_tkoyvygh centréw miast, ukierunkowane
na ozywienie spoteczno-gospodarcze, w tym
rébwniez posrednio turystyczne, danego
e wydatki specyficzne dla danego schematu: obszaru, gdyz beda realizowane w oparciu
o programy rewitalizacji w ramach Dziatania
6.1,
- zakup s$rodkéw trwatych niezbednych do realizacji . ) .
projektu, m.in  gablot,  konstrukcji,  systeméw | - zakup eksppnatow ruchomych, dziet sztuki
wystawienniczych, os$wietlenia, urzadzen | N2 ekspozycje,
multimedialnych/ interaktywnych,
- wydatki/koszty zwigzane z realizacjg
-zakup eksponatéw nieruchomych, np. obiektéw | Projektu  ktéry nie  spetnia  warunku
architektury drewnianej do skansenow, ogolnodostepnosci po zakonczeniu dziatan
w ramach projektu (zgodnie z definicjg
- wydatek na  wynagrodzenie  pracownika | W Uszczegotowieniu MRPO).
zaangazowanego do bezposredniej realizacji projektu
z zakresu konserwacji i zabezpieczenia zbiorow
zabytkow ruchomych oraz zabytkowych ksiegozbiorow
i archiwaliw - poniesione przez Beneficjenta,
w przypadku:
e zaangazowania przez niego nowych osob
na potrzeby realizacji projektu (stosunek
pracy, mianowania, powotania, umowa
cywilnoprawna — wylacznie na swiadczenie
specjalistycznych ustug, w tym prawnychi
finansowo -  ksiegowych, ktorych
wykonanie przez wiasnych pracownikéw
nie jest mozliwe z przyczyn obiektywnych i
dajacych sie uzasadnic).
e pisemnego oddelegowania, zawarcia umowy
cywilnoprawnej lub zmiany zakresu czynnosci -
wczesniej zatrudnionych pracownikow, przy
zachowaniu obowigzujacych przepisdw prawa.
(Dodatkowe warunki uznania wydatku za kwalifikowany
okreslajg zapisy punktu 27 niniejszego Podrecznika).
Schemat B W szczegolnosci, wydatki kwalifikowane to: W  szczegblnosci, wydatki
Dziedzictwo niekwalifikowane to:
przyrodnicze Wydatki wynikajace z rodzaju projektu uwzglednione: . _ o
e wczesci ll A niniejszego Podrecznika - wydatki/koszty zwigzane z realizacjg
e wczesci Il B niniejszego Podrecznika projektu  ktory nie  spetnia  warunku

e wczesci ll C niniejszego Podrecznika

e wydatki specyficzne dla danego schematu:

- Wydatki na opfaty za usunigcie drzew lub krzewow
zwigzane z realizacjg projektow.

ogolnodostepnosci po zakohAczeniu dziatah
w ramach projektu (zgodnie z definicjg
w Uszczegétowieniu MRPO).

Dziatanie 3.3 Instytucje Kultury

Schemat A
Rozwdj infrastruktury
kulturalnej

W szczegolnosci, wydatki kwalifikowane to :

Wydatki wynikajgce z rodzaju projektu uwzglednione:
e wczesci ll A niniejszego Podrecznika

e wczesci ll B niniejszego Podrecznika

e wczesci Il C niniejszego Podrecznika

wydatki specyficzne dla danego schematu:

w szczegolnosci,
niekwalifikowane to:

wydatki

-zakup ksigzek, ksiegozbiorow do bibliotek,

- zakup eksponatoéw ruchomych, dziet sztuki
na ekspozycje.
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- zakup srodkéw trwatych niezbednych do realizacji

projektu, m.in.  gablot, konstrukcji,  systemow
wystawienniczych, oswietlenia, urzadzen
multimedialnych / interaktywnych, ekranéw

zewnetrznych.

Schemat B
Organizacja imprez
kulturalnych
0 znaczeniu
regionalnym
i ponadregionalnym

W szczegodlnosci, wydatki kwalifikowane to:

Wydatki wynikajace z rodzaju projektu uwzglednione:
e wczesci ll A niniejszego Podrecznika
e wczesci ll B niniejszego Podrecznika
e wczesci ll C niniejszego Podrecznika

e wydatki specyficzne dla danego schematu:

- koszty ogolne (koszty administracyjne) zwigzane z
obstuga techniczng projektu, ktére w catosci stuzg
realizacji projektu lub, ktére zostaly poniesione przez
beneficjenta, wlasciwie uzasadnione i skalkulowane,
oparte na kosztach rzeczywistych i proporcjonalnie
zalokowane do projekiu (zgodnie z przedstawiong
przez Beneficjenta i zaakceptowang przez 1Z MRPO
rzetelng metodologig wyliczenia wartosci kosztow). Sg
to:

*opfaty administracyjne za najem pomieszczen,
powierzchni plenerowej, powierzchni wystawienniczej
lub czynsz;

*amortyzacja srodkéw trwatych;

*optaty za energie elektryczng, cieplna, gazowa i wode,
optaty przesytowe, odprowadzanie $ciekow, wywoéz
Smieci;

*ustugi kserograficzne;

*ustugi pocztowe, telefoniczne (telefony stacjonarne
oraz komérkowe), kurierskie, telegraficzne, teleksowe,
internetowe;

*koszty materiatéw biurowych i artykutow
pismienniczych (np. diugopiséw, papieru, teczek, toneru
do drukarek, ptyt CD);

*koszty ubezpieczen majatkowych;

*Kkoszty ochrony;

*koszty sprzatania pomieszczen (w tym $rodki do
utrzymania czysto$ci pomieszczen, dezynsekciji,
dezynfekgji, deratyzacji pomieszczen),

- koszty ustug zewnetrznych ( w tym ustug artystyczno-
kulturalnych, ustug promocyjnych i ustug reklamowych,
ekspertyz, studiéw, opracowan, badan, tlumaczen,
ustug informatycznych, itp.),

-koszty podrézy oraz zakwaterowania beneficjenta
[zakup biletéw, w tym transportu miejskiego, bilety
lotnicze w klasie ekonomicznej i optaty lotniskowe,
publiczne  $rodki  transportu  (bilety  kolejowe,
autobusowe w Il klasie), bilety promowe, noclegi oraz

diety], ktorych suma nie jest wyzsza niz 10%
catkowitych  wydatkéow  kwalifikowanych  projektu
(liczonych  do  catkowitej  wartosci  wydatkéw

kwalifikowanych w tej wersji wniosku ktéra stanowita
zatacznik do umowy dofinansowania projektu). Koszty

w szczegolnosci,
niekwalifikowane to:

wydatki

- koszt organizacji imprez zlokalizowanych

poza obszarem Wojewddztwa
Matopolskiego,
wydatki  ,wewnetrzne”  beneficjenta

zwigzane z wynagrodzeniem pracownikow
zatrudnionych w danej instytucji
i zaangazowanych w realizacje projektu.
Powyzsze nie dotyczy kosztéw zarzadzania
projektem.

- nagrody np. pienigzne, fantowe,

- koszty biezgcych remontéw najmowanych/
dzierzawionych pomieszczen / powierzchni.
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muszg byc¢ rozliczone z uwzglednieniem odpowiednich
przepiséw krajowych w tym zakresie®,

-koszty organizacji imprez  kulturalnych
transportu, ubezpieczenia eksponatow w
transportu, najem $rodka trwatego Ilub
amortyzacyjne dotyczace Srodka trwatego,
niezbednego do prawidiowej realizacji projektu
i bezposrednio wykorzystywane do jego wdrozenia, za
okres w ktorym sprzet byt wykorzystywany w celu
realizacji  projektu, z uwzglednieniem zapisow
kwalifikowalnosci amortyzacji, najem sali, wynajecie
ttumacza, druk materiatdow, koszty obstugi technicznej
imprezy itp.),

(koszty
trakcie
odpisy

-koszty promocji projektu integralnie zwigzane z jego
realizacjg (ogtoszenia prasowe, dodatki do gazet lub
czasopism, ulotki, broszury, itp.),

- pozostate koszty bedace w Scistym zwigzku
z organizacjg imprezy (np. koszty optat za jednokrotne
wykorzystanie materiatéw, w przypadku gdy nie ma
potrzeby nabycia praw autorskich).

Os Priorytetowa 4. Infrastruktura dla rozwoju g
Dziatanie 4.1 Rozwdj infrastruktury drogowej

ospodarczego

Schemat A
Drogi 0 znaczeniu
regionalnym

W szczegolnosci, wydatki kwalifikowane to:

Wydatki wynikajace z rodzaju projektu uwzglednione:
e wczedci Il A niniejszego Podrecznika
e wczesci ll B niniejszego Podrecznika
e wczesci ll C niniejszego Podrecznika

e wydatki specyficzne dla danego schematu:

- zakup sprzetu i wyposazenia nierozerwalnie

zwigzanego z funkcjonowaniem projektu,

- prace wykonczeniowe, w tym wykonanie umocnien
i zieleni przydrozne;j,

-przebudowa infrastruktury technicznej kolidujacej
z inwestycjg, w tym m.in.: linii elektroenergetycznej,
teletechnicznej, kanalizacji sanitarnej, sieci gazowej,

cieptowniczej, wodociggowej, urzadzen wodnych
melioracji, urzadzen  podziemnych  specjalnego
przeznaczenia, toréow tramwajowych, kolejowych

i przejazdow kolejowych, jesli zgodnie z obowigzujacym
prawem przywrocenie poprzedniego stanu lub
dokonanie zmiany nalezy do zarzadcy drogi,

- os$wietlenie uliczne/drogowe - wytacznie gdy zadanie

w szczegolnosci,
niekwalifikowane to:

wydatki

- zakup srodkow transportu lub sprzetu
ruchomego zwigzanego z utrzymaniem
stanu drogi i obstugi ruchu po realizacji
projektu (np. urzadzen do odsniezania,
malowania pasow itp.),

- wydatki na zakup sprzetu stuzacego do
realizaciji projektu (np. budowa,
modernizacja, przebudowa drog).

polegajace na zapewnieniu oswietlania

3 Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokosci oraz warunkow
ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze kraju (Dz.U.2002. Nr 236.1990), Rozporzadzenie Ministra Pracy i

Polityki

Spotecznej

w sprawie Wwysokosci

oraz warunkow ustalenia naleznosci

przystugujacych pracownikowi

zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowych poza granicami
kraju (Dz.U,2002 Nr 236, poz. 1991).
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ulicznego/drogowego nalezy do zadan beneficjenta lub,
w  przypadku gdy projekt realizowany @ jest
w porozumieniu, zadanie polegajagce na zapewnieniu
oswietlenia ulicznego/drogowego nalezy do uczestnika
porozumienia.

Schemat B
Drogi w miastach na
prawach powiatu

W szczegélnosci, wydatki kwalifikowane to :
Wydatki wynikajace z rodzaju projektu uwzglednione:
e wczesci ll A niniejszego Podrecznika
e wczesci ll B niniejszego Podrecznika
e wczesci ll C niniejszego Podrecznika

e wydatki specyficzne dla danego schematu:

- zakup sprzetu i wyposazenia nierozerwalnie

zwigzanego z funkcjonowaniem projektu,

- prace wykonczeniowe, w tym wykonanie umocnien
i zieleni przydrozne;j,

-przebudowa infrastruktury technicznej kolidujacej
z inwestycjg, w tym m.in.: linii elektroenergetycznej,
teletechnicznej, kanalizacji sanitarnej, sieci gazowej,
cieptowniczej, wodociggowej, urzadzen wodnych
melioracji, urzadzehn  podziemnych  specjalnego
przeznaczenia, torow tramwajowych, kolejowych
i przejazdow kolejowych, jesli zgodnie z obowigzujagcym
prawem przywrocenie poprzedniego stanu lub
dokonanie zmiany nalezy do zarzadcy drogi,

- oswietlenie uliczne/drogowe - wylacznie gdy zadanie
polegajace na zapewnieniu oswietlania
ulicznego/drogowego nalezy do zadan beneficjenta
lub, w przypadku gdy projekt realizowany jest w
porozumieniu, zadanie polegajace na zapewnieniu
oswietlenia ulicznego/drogowego nalezy do uczestnika
porozumienia.

w szczegolnosci,
niekwalifikowane to:

wydatki

- zakup S$rodkéw transportu lub sprzetu
ruchomego zwigzanego z utrzymaniem
stanu drogi i obstugi ruchu po realizacji
projektu (np. urzadzen do odsniezania,
malowania pasow itp.),

- wydatki na zakup sprzetu stuzacego do
realizaciji projektu (np. budowa,
modernizacja, przebudowa drog).

Schemat C
Drogi powiatowe

W szczegolnosci, wydatki kwalifikowane to :

Wydatki wynikajgce z rodzaju projektu uwzglednione:
e wczedci Il A niniejszego Podrecznika
e wczesci ll B niniejszego Podrecznika
e wczesci ll C niniejszego Podrecznika

wydatki specyficzne dla danego schematu:

- zakup sprzetu i wyposazenia nierozerwalnie
zwigzanego z funkcjonowaniem projektu,

- prace wykonczeniowe, w tym wykonanie umocnien
i zieleni przydroznej,

- przebudowa infrastruktury technicznej kolidujacej
z inwestycjg, w tym m.in.: linii elektroenergetycznej,
teletechnicznej, kanalizacji sanitarnej, sieci gazowej,

cieptowniczej, wodociggowej, urzadzen wodnych
melioracji, urzadzen  podziemnych  specjalnego
przeznaczenia, toréow tramwajowych, kolejowych

i przejazdow kolejowych, jesli zgodnie z obowigzujacym
prawem przywrdcenie poprzedniego stanu  lub

w szczegolnosci,
niekwalifikowane to:

wydatki

- zakup srodkéw transportu lub sprzetu
ruchomego zwigzanego z utrzymaniem
stanu drogi i obstugi ruchu po realizacji
projektu (np. urzadzen do odsniezania,
malowania pasow itp.),

- wydatki na zakup sprzetu stuzacego do
realizaciji projektu (np. budowa,
modernizacja, przebudowa drog).
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| dokonanie zmiany nalezy do zarzadcy drogi,

Dziatanie 4.2 Zwiekszenie roli transportu zbiorowego w obstudze regionu

Schemat A
Transport miejski

W szczegolnosci, wydatki kwalifikowane to :

Wydatki wynikajace z rodzaju projektu uwzglednione:
e wczedci Il A niniejszego Podrecznika
e wczedci Il B niniejszego Podrecznika
e wczesci ll C niniejszego Podrecznika

wydatki specyficzne dla danego schematu:

w szczegolnosci,
niekwalifikowane to:

wydatki

- Wydatki na zakup uzywanego taboru
autobusowego oraz wydatki na zakup
nowego taboru autobusowego - autobusy
miejskie nie spetniajgce wymogu obnizonej
emisji zanieczyszczen a takze zakup taboru
ktory nie spetnia (zgodnie z obowigzujacymi

- wydatki poniesione na nabycie nowego taboru przepisami’ prawa) ) yvymogéw
autobusowego, wylacznie nowe autobusy miejskie | bezpieczenstwa, $rodowiskowych,
0 zmniejszonej emisji zanieczyszczen, technicznych.
- zakup niezbednego dla realizacji projektu sprzetu
i wyposazenia w zakresie transportu publicznego,

Schemat B w szczegoblnosci, wydatki

Tabor kolejowy

W szczegolnosci, wydatki kwalifikowane to :

Wydatki wynikajace z rodzaju projektu uwzglednione:
e wczesci ll A niniejszego Podrecznika

niekwalifikowane to:

- wydatki na zakup taboru kolejowego, ktory

e wczesci ll B niniejszego Podrecznika nie spetnia (zgodnie z Obowiqzujqcymi
e wczesci ll C niniejszego Podrecznika przepisami prawa) wymogow
bezpieczenstwa, Srodowiskowych,
e wydatki specyficzne dla danego schematu: technicznych.
- wydatki na zakup taboru kolejowego stuzacego
pasazerskim przewozom regionalnym.
ReSg(i:gr?:Inlnaat ge(': W szczegolnosci, wydatki kwalifikowane to : ‘rll\i’ekwali fikzt;:::g?g:‘osc" wydatki
kolejowa Wydatki wynikajgce z rodzaju projektu uwzglednione:
e wczesci ll A niniejszego Podrecznika - zakup $rodkow transportu lub sprzetu
e wczesci ll B niniejszego Podrecznika ruch_ome_go zwigzanego z utrzymaniem linii
e wczesci ll C niniejszego Podrecznika kolejowej,
- zakup sprzetu stuzacego do modernizacji
linii kolejowej,
- wydatki na budowe, przebudowe,
modernizacje budynkéw (np. dworcow).
Dziatanie 4.3 Tworzenie i rozwd@j stref aktywnosci gospodarczej
StrSf(; haekTyE\j\tné) & W szczegolnosci, wydatki kwalifikowane to : ‘r?i’ekwali fikzt\(/:z:r?g(t)(l)r:‘osc“ wydatki
gospodarczej Wydatki wynikajgce z rodzaju projektu uwzglednione:
0 powierzchni e wczesci ll A niniejszego Podrecznika - zakup srodkéw transportu,
2.20 ha e wczesci ll B niniejszego Podrecznika - koszty podigczenia  indywidualnych

e wczesci ll C niniejszego Podrecznika

wydatki specyficzne dla danego schematu:

- koszty budowy, przebudowy i modernizacji niezbednej
infrastruktury technicznej oraz drég na terenie strefy
aktywnosci gospodarczej,

- za kwaliflkowane mogg zostaé uznane wydatki
poniesione przez beneficjenta na doprowadzenie do
granic strefy aktywnosci gospodarczej niezbednej
infrastruktury technicznej oraz budowe, przebudowe /

uzytkownikow do wytworzonej w ramach
projektu infrastruktury,

- wydatki na nabycie budynkéw i koszty z
tym zwigzane oraz zakup pozostatych
Srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, jezeli nie stuzg
tworzonemu inkubatorowi
przedsiebiorczosci,

- wydatki na budowe nowych, rozbudowe,
przebudowe istniejacych budynkéw, jezeli
nie stuzg tworzonemu  inkubatorowi
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modernizacje lub rozbudowe drogi/dréog dojazdowych
do strefy jednak nie moga one facznie stanowi¢ wiecej
niz 30% wydatkow kwalifikowanych projektu,

- optaty za przytgczenie do sieci,

- nabycie budynkow i koszty z tym zwigzane na
potrzeby tworzonego inkubatora przedsiebiorczosci,

- budowa nowych, rozbudowa, przebudowa
istniejacych  budynkow na potrzeby tworzonego
inkubatora przedsiebiorczosci,

- zakup i instalacja srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych na potrzeby tworzonego
inkubatora przedsiebiorczosci,

- wydatki na nabycie nieruchomosci niezabudowanej (w
tym na nabycie prawa uzytkowania wieczystego) lub na
nabycie nieruchomo$ci zabudowanej z zamiarem
wyburzenia  stojgcych na niej budynkéw sg
kwalifikowane tylko do wysokosci 10% catkowitych
wydatkéw kwalifikowanych projektu.

W zakresie objetym cross-finansingiem:

- koszt pracy treneréw i szkoleniowcow,

- koszty najmu sali i cateringu dla uczestnikéw
szkolenia,

- koszty druku i zakupu materiatéw szkoleniowych,

- koszty dziatah doradczych.

przedsiebiorczosci,

- wydatki poniesione przez Beneficjenta na
doprowadzenie do granic strefy aktywnosci
gospodarczej  niezbednej infrastruktury
technicznej oraz budowe / przebudowe /
modernizacje lub rozbudowe drog
dojazdowych do strefy tacznie
przekraczajgce 30% wydatkow
kwalifikowanych projektu,

- wydatki na nabycie nieruchomosci
niezabudowanej (w tym na nabycie prawa
uzytkowania wieczystego) lub na nabycie
nieruchomosci zabudowanej z zamiarem
wyburzenia stojacych na niej budynkow
przekraczajgce 10% catkowitych wydatkéw
kwalifikowanych projektu.

Schemat B
Strefy aktywnosci
gospodarczej
0 powierzchni
powyzej 20 ha

W szczegolnosci, wydatki kwalifikowane to:

Wydatki wynikajace z rodzaju projektu uwzglednione:
e wczedci Il A niniejszego Podrecznika
e wczedci ll B niniejszego Podrecznika
e wczesci ll C niniejszego Podrecznika

wydatki specyficzne dla danego schematu:

- koszty budowy, przebudowy i modernizacji niezbednej
infrastruktury technicznej oraz drég na terenie strefy
aktywnosci gospodarczej,

- za kwalifikowane moga zosta¢ uznane wydatki
poniesione przez beneficjenta na doprowadzenie do
granic strefy aktywnosci gospodarczej niezbednej
infrastruktury technicznej oraz budowe, przebudowe /
modernizacje lub rozbudowe drogi/drog dojazdowych
do strefy jednak nie moga one tacznie stanowi¢ wiecej
niz 30% wydatkéw kwalifikowanych projektu,

- optaty za przytgczenie do sieci,

- nabycie budynkéw i koszty z tym zwigzane na
potrzeby tworzonego inkubatora przedsiebiorczosci,

- budowa  nowych, rozbudowa, przebudowa
istniejacych budynkow na potrzeby tworzonego
inkubatora przedsiebiorczosci,

- zakup i instalacja srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych na potrzeby tworzonego
inkubatora przedsiebiorczosci,

- wydatki na nabycie nieruchomosci niezabudowanej (w
tym na nabycie prawa uzytkowania wieczystego) lub na
nabycie nieruchomosci zabudowanej z zamiarem
wyburzenia  stojagcych na niej budynkéw sg
kwalifikowane tylko do wysokosci 10% catkowitych
wydatkéw kwalifikowanych projektu.

w szczegolnosci, wydatki
niekwalifikowane to:

- zakup srodkéw transportu,

- koszty podtaczenia indywidualnych

uzytkownikow do wytworzonej w ramach
projektu infrastruktury,

- wydatki na nabycie budynkéw i koszty z
tym zwigzane oraz zakup pozostatych
srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, jezeli nie stuzg
tworzonemu inkubatorowi
przedsiebiorczosci,

- wydatki na budowe nowych, rozbudowe,
przebudowe istniejacych budynkéw, jezeli
nie stuzg tworzonemu  inkubatorowi
przedsiebiorczosci,

- wydatki poniesione przez Beneficjenta na
doprowadzenie do granic strefy aktywnosci
gospodarczej niezbednej infrastruktury
technicznej oraz budowe / przebudowe /
modernizacje lub rozbudowe drog
dojazdowych do strefy facznie
przekraczajace 30% wydatkéw
kwalifikowanych projektu,

- wydatki na nabycie nieruchomosci
niezabudowanej (w tym na nabycie prawa
uzytkowania wieczystego) lub na nabycie
nieruchomosci zabudowanej z zamiarem
wyburzenia stojacych na niej budynkow
przekraczajace 10% catkowitych wydatkow
kwalifikowanych projektu.
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W zakresie objetym cross-finansingiem:

- koszt pracy trenerow i szkoleniowcow,

- koszty wynajmu sali i cateringu dla uczestnikow
szkolenia,

- koszty druku i zakupu materiatéw szkoleniowych,

- koszty dziatan doradczych.

Os Priorytetowa 5. Krakowski Obszar Metropolitalny

Dziatanie 5.1 KOM jako wazny wezet europejskiej przestrzeni badawczej

W szczegodlnosci, wydatki kwalifikowane to:

Wydatki wynikajace z rodzaju projektu uwzglednione:
e wczedci Il A niniejszego Podrecznika
e wczesci ll B niniejszego Podrecznika
e wczesci ll C niniejszego Podrecznika

e wydatki specyficzne dla danego dziatania:

wydatki poniesione na opracowanie koncepcji
utworzenia i funkcjonowania matopolskich osrodkow
innowaciji.

W zakresie objetym cross- financingiem:

- koszty materiatéw szkoleniowych i konferencyjnych,
-koszty najmu pomieszczehh do przeprowadzenia
szkolen i konferencji,

- koszty wynagrodzenia treneréw i prelegentow,

- koszty delegacji oséb korzystajacych ze szkolen,

- koszty dojazdéow i zakwaterowania treneréw
i prelegentéw,

- koszty  projektéw  pilotazowych
z rozpoczeciem funkcjonowania osrodka.

zwigzanych

w szczegolnosci,

niekwalifikowane to:

- koszty projektow
terenem
Metropolitalnego.

Krakowskiego

wydatki

realizowanych poza
Obszaru

Dziatanie 5.2 Rozwoj funkcji metropolitalnych KOM

W szczegolnosci, wydatki kwalifikowane to:

Wydatki wynikajace z rodzaju projektu uwzglednione:
e wczesdci Il A niniejszego Podrecznika

w szczegoln
niekwalifikowane to:

- koszty projektow

osci, wydatki

realizowanych poza

e wczesci ll B niniejszego Podrecznika terenem Krakowskiego Obszaru
e wczesci ll C niniejszego Podrecznika Metropolitalnego,
e wydatki specyficzne dla danego dziatania: - wydatki na  wszelkie inwestycje
prowadzone w obiektach
- wydatki zwigzane wytacznie z realizacja projektow | Wykorzystywanych — przez  administracje
majacych na celu wzmacnianie i rozwdj funkcji | Publiczna,
metropolitarnych.
Dzialanie 5.3 Rozwdj zintegrowanego transportu metropolitalnego
W szczeg6lnosci, wydatki kwalifikowane to: w szczegolnosci, wydatki
Schemat A T _ _ _ niekwalifikowane to:
Rozwdj Wydatki wynikajace z rodzaju projektu uwzglednione:
zintegrowanego * wczescill Aniniejszego Podrecznika - koszty projektow realizowanych poza
transportu ¢ wczesci ll B niniejszego Podrecznika terenem Krakowskiego Obszaru
metropolitalnego e wczesci ll C niniejszego Podrecznika Metropolitalnego.
e wydatki specyficzne dla danego schematu:
- zakup srodkéw transportu.
Schemat B W szczegoélnosci, wydatki kwalifikowane to: W s szczegoll?osm, wydatki
Infrastruktura niekwalifikowane to:

57




Podrecznik kwalifikowania wydatkéw objetych dofinansowaniem w ramach MRPO na lata 2007-2013

okoftolotniskowa

Wydatki wynikajace z rodzaju projektu uwzglednione:
e wczesci ll A niniejszego Podrecznika
e wczesci ll B niniejszego Podrecznika
e wczesci ll C niniejszego Podrecznika

e wydatki specyficzne dla danego schematu

- Wylacznie wydatki przeznaczone na infrastrukture
okoiolotnlskowq zwigzang z transportem

Dznaiame 6.1 Rozwéj miast

- koszty projektow realizowanych poza
terenem Krakowskiego Obszaru
Metropolitalnego.

Schemat A
Projekty realizowane
wytgcznie w ramach

W szczegolnosci, wydatki kwalifikowane to:

Wydatki wynikajace z rodzaju projektu uwzglednione:
e wczesci ll A niniejszego Podrecznika

w szczegolnosci,
niekwalifikowane to:

wydatki

- koszty zwigzane z realizacjq projektow nie

Projekty w zakresie
rekreacji i sportu

W szczegolnosci, wydatki kwalifikowane to:

Wydatki wynikajace z rodzaju projektu uwzglednione:
e wczesci ll A niniejszego Podrecznika
e wczesci ll B niniejszego Podrecznika

programow s o . . R
rewitalizacji e wczesai |l B niniejszego Podrecznika objetych programem rewitalizacji,
e wczesci ll C niniejszego Podrecznika
- wydatki na inwestycje dotyczace budowy/
wydatki specyficzne dla danego schematu: rozbudowy/modernizacji hal  sportowych
oraz sal gimnastycznych przy szkotach,
- w przypadku realizacji przez beneficjenta - jst - dwoch ) ] ]
projektéw w ramach Schematu, wydatek poniesiony na | - Wydatki na inwestycje dotyczace budowy/
opracowanie Programu Rewitalizacji moze zosta¢ | Fozbudowy/modernizacji basendw,
uznany za wydatek kwalifikowany tylko jednokrotnie,
- wydatki na wszelkie inwestycje
- koszty zwigzane z budowa i modernizacjg | Prowadzone w obiektach
infrastruktury drogowej do wysokosci 50% wydatkéw | Wykorzystywanych — przez  administracje
kwalifikowanych projektu, publiczna,
W zakresie objetym cross- financingiem (w zakresie | - remonty finansowane 2z  wydatkow
szkolen pracownikéw zapewniajacych realizacje celéw | Piezacych,
statutowych instytucji mieszczacych sie w obiektach ) o
zrealizowanych w ramach projektow rewitalizacji | - Wydatki na budowg, modernizacje
dofinansowanych z MRPO): |nfrastru'ktury _ drogowej stanowigce
- koszty materiatéw szkoleniowych, samodzielny projekt,
- koszty najmu pomieszczen do przeprowadzenia )
szkolen , - wydatki zwigzane z budowa, przebudowa,
- koszty wynagrodzenia szkolacych, rozbudowa i  modernizacja  obiektéw
- koszty delegaciji osdb korzystajacych ze |nfrastruktgry opieki zdrowotnej oraz opieki
szkolen, spotecznej.
- koszty dojazdow i zakwaterowania treneréw.
Schemat B w szczegoblnosci, wydatki

niekwalifikowane to:

- wydatki na inwestycje dotyczace budowy
rozbudowy/modernizacji basenéw,

e wczesci Il A niniejszego Podrecznika
e wczesci ll B niniejszego Podrecznika
e wczesci ll C niniejszego Podrecznika

e wydatki specyficzne dla danego schematu:

e wczesci ll C niniejszego Podrecznika - remonty finansowane z wydatkow
biezacych.
Dziatanie 6.2 Rozwdj obszaréw wiejskich
W szczeg6lnosci, wydatki kwalifikowane to: w szczegolnosci, wydatki
Schemat A Wedatk o dzai okt odni niekwalifikowane to:
z i atki wynikajace z rodzaju projektu uwzglednione:
Odnowa centrow wsi y ynikaja U proj ge -wydatki  na  projekty  inwestycyjne

realizowane na obszarze miejskim gmin
miejsko-wiejskich,
- wydatki na
prowadzone w

wszelkie  inwestycje

obiektach
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- koszty =zwigzane z budowg i modernizacjq
infrastruktury drogowej do wysokosci 50% wydatkow
kwalifikowanych projektu,

wykorzystywanych  przez  administracje
publiczna,

- wydatki na budowe, modernizacje
infrastruktury drogowej stanowigce

samodzielny projekt,
- zakup materiatow i wyposazenia innych niz
wydatki inwestycyjne,

- remonty finansowane z wydatkéw
biezacych,
- wydatki na mieszkalnictwo.
Schemat B W szczegolnosci, wydatki kwalifikowane to: w . szczegolrjlosm, wydatki
Infrastruktura niekwalifikowane to:
Wydatki wynikajace z rodzaju projektu uwzglednione:
spoteczna w tym , ) ,
pedukacyjnay e wczesci ll A niniejszego Podrecznika - wydatki na inwestycje dotyczace budowy
- Sportowa e wczesci Il B niniejszego Podrecznika rozbudowy/modernizacji basenow, ]
P e wczesci ll C niniejszego Podrecznika - remonty finansowane z wydatkow
biezacych,
Dzialanie 6.3 Poprawa bezpieczenstwa mieszkancéw, w tym socjalnego i zdrowotnego
Schemat A . . . . . w szczegolnosci, wydatki
Ochrona zdrowia W szczegélnosci, wydatki kwalifikowane to: niekwalifikowane to:
Wydatki wynikajace z rodzaju projektu uwzglednione:
e wczesci ll A niniejszego Podrecznika - remonty biezace stuzace jedynie

e wczesci ll B niniejszego Podrecznika
e wczesci ll C niniejszego Podrecznika

o wydatki specyficzne dla danego schematu:
- zakup sprzetu medycznego.

W zakresie objetym cross- financingiem (w zakresie
szkolen personelu, niezbednych do zapewnienia
prawidtowego funkcjonowania zakupywanego sprzetu):

- koszty materiatéw szkoleniowych,

-koszty najmu pomieszczen do przeprowadzenia

szkolen,

- koszty wynagrodzenia szkolacych,

-koszty delegacji oséb korzystajgcych ze szkolen,

- koszty dojazdow i zakwaterowania treneréw.

odtworzeniu stanu istniejacego i nie bedace
wydatkami inwestycyjnymi,

- inwestycje polegajgce wylgcznie na
termomodernizaciji budynkow
wykorzystywanych przez stuzbe zdrowia.

Schemat B
Opieka spoteczna

W szczegolnosci, wydatki kwalifikowane to:

Wydatki wynikajgce z rodzaju projektu uwzglednione:
. w czesci Il A niniejszego Podrecznika
. w czesci |l B niniejszego Podrecznika
. w czesci Il C niniejszego Podrecznika

w szczegolnosci, wydatki
niekwalifikowane to:

- habycie nieruchomosci,

- remonty biezgce stuzgce jedynie

odtworzeniu stanu istniejgcego i nie bedace
wydatkami inwestycyjnymi,

- wydatki biezace zwigzane z
funkcjonowaniem podmiotow opieki
spotecznej i placowek  opiekunczo-
wychowawczych oraz jednostek
Swiadczacych opieke hospicyjng,
(hospicjow).

Schemat C w szczegolnosci, wydatki

Stuzby ratunkowe

W szczegolnosci, wydatki kwalifikowane to:

Wydatki wynikajgce z rodzaju projektu uwzglednione:
e wczesci ll A niniejszego Podrecznika
e wczesci ll B niniejszego Podrecznika

niekwalifikowane to:

- wydatki na projekty inne niz zwigzane
z zakupem sprzetu.
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e wczesci ll C niniejszego Podrecznika

e wydatki specyficzne dla danego schematu:
- zakup sprzetu dla potrzeb stuzb ratowniczych,
- zakup srodkow transportu na cele ratownicze.

Os Priorytetowa 7. Infrastruktura ochrony srodowiska

Dziatanie 7.1 Gospodarka wodno $ciekowa

W szczegolnosci, wydatki niekwalifikowane to: w szczegolnosci, wydatki
niekwalifikowane to:
Wydatki wynikajace z rodzaju projektu uwzglednione:

e wczesci ll A niniejszego Podrecznika - wydatki zZwigzane z budowg
e wczesai ll B niniejszego Podrecznika I modernizacj_q ur’za._dz’eh do odprowadzgnia
e wczesai Il C niniejszego Podrecznika i oczyszczania $ciekdw w aglomeracjach

o RLM ponizej 2 000 i powyzej 15 000,
e wydatki specyficzne dla danego dziatania: o o o
zakup nieruchomosci niezabudowanej powyzej 10% | - Wydatki zwiazane z realizacjg projektow
catkowitych wydatkéw kwalifikowanych projektu za | Zwiazanych —  z przydomowymi
zgoda 1Z (dla projektéw zwigzanych z ochrong | 0Czyszczalniami Sciekow,

srodowiska naturalnego),

- podiaczenie do sieci kanalizacyjnych

W zakresie objetym cross- financingiem: i wodociggowych  indywidualnych
- koszty materiatéw szkoleniowych i promocyjnych, uzytkownikéw  (wydatki na  przylacze
- koszty najmu pomieszczen do przeprowadzenia kanalizacyjne i wodociagowe).

szkolen,

- koszty wynagrodzenia szkolacych,

-koszty delegacji oséb korzystajgcych ze szkolen,
- koszty dojazdow i zakwaterowania treneréw,

- tworzenie stron www.

Dzialanie 7.2 Poprawa jakosci powietrza i zwiekszenie wykorzystania niekonwencjonalnych zrodet energii

w szczegolnosci, wydatki

W szczegolnosci, wydatki kwalifikowane to: niekwalifikowane to-

Wydatki wynikajgce z rodzaju projektu uwzglednione:

e wczesci ll A niniejszego Podrecznika - przytacza do obiektéw indywidualnych;
e wczesai ll B niniejszego Podrecznika instalacje,_ urz'adzenia itp. wykorzystywane
e wczesci I C niniejszego Podrecznika przez odbiorcow,

- ekspertyzy, badania np. geologiczne nie
zwigzane bezposrednio z rzeczowym
wydatki specyficzne dla danego dziatania: efektem projektu, o '
- zakup nieruchomosci niezabudowanej powyzej 10% | - Koszty zwiazane bezposrednio z produkcjg
catkowitych wydatkow kwalifikowanych projektu za | foslin  (tacznie z nabyciem gruntu pod
zgodg 1Z (dla projektéw zwiazanych z ochrong | UPrawe),

$rodowiska naturalnego), - w przypadku projektow realizowanych
- koszty prac termomodemizacyjnych stanowigce | Przéz jednostki samorzadu terytorialnego,
element szerszej inwestycji — do wysokosci 30% | 9dy  uzytkownikiem  ostatecznym jest
wydatkéw kwalifikowanych projektu uzytkownik prywatny:

wydatki poniesione na instalacje
- Wydatki specyficzne: doprowadzane do obiektu i instalacje oraz
- wydatki zwigzane z budowa przytaczy do sieci mogg | Urzadzenia montowane wewnatrz obiektu w
byé uznane za kwalifikowane, jezeli obowigzek ich | ramach montowania kolektorow

budowy obcigza na podstawie obowigzujacych | Stonecznych.

4 zgodnie z zapisami art. 2 ust. 5 i 6 Ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu $ciekéw,
Dz. U. nr 72, poz. 747). Przylaczce kanalizacyjne — odcinek przewodu faczacego wewnetrzng instalacje
kanalizacyjng w nieruchomosci odbiorcy ustug z siecig kanalizacyjng za pierwsza studzienka, liczac od strony
budynku, a w przypadku jej braku do granicy nieruchomosci gruntowej. Przytacze wodociggowe — odcinek przewodu
taczacego sie¢ wodociggowg z wewnetrzng instalacjg wodociggowa w nieruchomosci odbiorcy ustug wraz z zaworem
za wodomierzem gtéwnym.
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przepisow prawa beneficjenta.

Koszty te beda kwalifikowane w wysokosci stanowigcej

réznice pomiedzy rzeczywistym kosztem budowy

przytacza a optatami za przytaczenie do sieci

natozonymi na podmioty przytgczane do sieci.
Dziatanie 7.3 Gospodarka odpadami

W szczegodlnosci, wydatki kwalifikowane to:

Wydatki wynikajace z rodzaju projektu uwzglednione:
e wczesci ll A niniejszego Podrecznika
e wczesci ll B niniejszego Podrecznika
e wczesci ll C niniejszego Podrecznika

e wydatki specyficzne dla danego dziatania:

- zakup nieruchomosci niezabudowanej powyzej 10%
catkowitych wydatkéw kwalifikowanych projektu za
zgodg 1Z (dla projektéw zwigzanych z ochrong
$rodowiska naturalnego),

- zakup Srodkow trwalych stanowigcych czesé
wydatkéw inwestycyjnych, w tym pojemniki do
selektywnej zbiorki odpadéw i specjalistyczne
samochody do zbierania posegregowanych odpadéw.

W zakresie objetym cross- financingiem:
- koszty materiatéw szkoleniowych i promocyjnych,
-koszty najmu pomieszczen do przeprowadzenia
szkolen,
- koszty wynagrodzenia szkolacych,
-koszty delegacji oséb korzystajgcych ze szkolen,
- koszty dojazdow i zakwaterowania treneréw,
- tworzenie stron www.

Dziatanie 7.4 Bezpieczenstwo ekologiczne oraz ochrona przed skutkami klesk zywiotowych

W szczegolnosci, wydatki kwalifikowane to:

Wydatki wynikajace z rodzaju projektu uwzglednione:
e wczedci Il A niniejszego Podrecznika
e wczesci ll B niniejszego Podrecznika
e wczesci ll C niniejszego Podrecznika

e  wydatki specyficzne dla danego dziatania:

- zakup nieruchomosci niezabudowanej powyzej 10%
catkowitych wydatkéw kwalifikowanych projektu za
zgodg |Z (dla projektéw zwigzanych z ochrong
srodowiska naturalnego),

Os Priorytetowa 8. Wspélpraca miedzyregionalna

Dziatanie 8.1 Promocja Matopolski na arenie miedzynarodowej

W szczegolnosci, wydatki kwalifikowane to: W - szczegolr.wsm, wydatki
niekwalifikowane to:

Wydatki wynikajace z rodzaju projektu uwzglednione: . koszty nabycia praw autorskich,

. w czesci Il A niniejszego Podrecznika e . .
. w czesci |l B niniejszego Podrecznika w przypadku prOJ_ektow_ do zreallzow_an!a
<ci Il C niniei Pod iK ktérych wystarczajgce jest udostepnienie
¢ W czgscl niniejszego rodrgcznika materiatow do jednokrotnego wykorzystania,
e  wydatki specyficzne dla danego dziatania: - wszelkie opftaty za rezerwacje (np.
. . . hotelarskie, linii lotniczych) w sytuacji
- koszty podrézy oraz zakwaterowania beneficjenta nieskorzystania z wczesniej

[zakup biletéw, w tym transportu miejskiego, bilety
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lotnicze w klasie ekonomicznej i optaty lotniskowe, | zarezerwowanych ustug,
publiczne  $rodki  transportu  (bilety  kolejowe,
autobusowe w Il klasie), bilety promowe, noclegi oraz
diety], ktérych suma nie jest wyzsza niz 10%
catkowitych ~ wydatkéw  kwalifikowanych  projektu
(liczonych  do  catkowitej  wartosci  wydatkéw
kwalifikowanych w tej wersji wniosku, ktora stanowita
zatgcznik do umowy dofinansowania projektu).

- koszty biezacych remontéw najmowanych/
dzierzawionych pomieszczen / powierzchni.

Koszty te muszg by¢ niezbedne z punktu widzenia
realizacji projektu i odnosi¢ sie wytacznie do projektu,
muszg by¢ udokumentowane (np. bilety kolejowe,
lotnicze, karty poktadowe, faktury hotelowe, rachunki za
wyzywienie), muszg miesci¢ sie w granicach zdrowego
rozsgdku i by¢ rozliczone z uwzglednieniem
odpowiednich przepiséw krajowych w tym zakresie®.

W sytuacji niemozno$ci skorzystania ze $rodkéw
komunikacji zbiorowej (np. w przypadku oso6b
niepetnosprawnych), lub jesli wymaga tego specyfika
projektu dopuszcza sie wykorzystanie samochodu
osobowego jako srodka umozliwiajgcego dojazd na
miejsce realizacji projektu. Kwalifikowane bedg wtedy
wydatki poniesione na paliwo wedtug stawek krajowych
za 1km®;

o ryczatt na przejazdy,

o zakup paliwa do samochodu stuzbowego
wraz z kartg drogowg oraz kalkulacjg wartoSci
zuzytego paliwa do odbycia podrézy
stuzbowej zwigzanej z realizacjg projektu.

- koszty organizacji spotkan /imprez /koncertow /wystaw
/udziatu w targach ponoszone na podstawie waznych
umoéw oraz w oparciu o faktury wystawione przez
zewnetrznych dostawcéw (najem $rodka trwatego lub
odpisy amortyzacyjne dotyczace sSrodka trwatego,
niezbednego do prawidiowej realizacji projektu
i bezposrednio wykorzystywane do jego wdrozenia, za
okres w ktorym sprzet byt wykorzystywany w celu
realizacji projektu, z uwzglednieniem zapiséw
kwalifikowalnosci amortyzacji, najem sali /pomieszczen
/powierzchni, najecie tlumacza, koszty publikacji
i dystrybucji materialdbw promocyjnych, jesli beda
udostepniane  bezptatnie;  wynagrodzenia  osdéb
wystepujacych, w tym artystow i panelistow; itp.). Koszt
najmu sali/pomieszczen/powierzchni musi by¢ zwigzany
bezposrednio z realizacjg projektu oraz beneficjent lub
wykonawca musi by¢ bezposrednim najemca sali/
pomieszczen/ powierzchni,

- koszty techniczne organizacji spotkan /imprez
/koncertéow /wystaw /udziatlu w targach, w tym m.in.

° Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokosci oraz warunkow
ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej na obszarze kraju (Dz.U.2002. Nr 236.1990), Rozporzadzenie Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej w sprawie wysokosci oraz warunkéw ustalenia naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowych poza granicami
kraju (Dz.U,2002 Nr 236, poz. 1991).

® ) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztdw uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerow
niebedacych wtasnoscig pracodawcy. (Dz. U. z dnia 26 marca 2002 r.).
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koszty ubezpieczenia, zapewnienia ochrony
uczestnikbw o ile jest to wymagane odpowiednimi
regulacjami prawnymi,

- koszty ogdlne (koszty administracyjne) zwigzane z
obstugg techniczng projektu, ktére w catosci stuzg
realizacji projektu lub, ktére zostaty poniesione przez
beneficjenta, wiasciwie uzasadnione i skalkulowane,
oparte na kosztach rzeczywistych i proporcjonalnie
zalokowane do projektu (zgodnie z przedstawiong
przez Beneficjenta rzetelng metodologig wyliczenia
wartosci kosztow). Sa to:

*optaty administracyjne za najem pomieszczen,
powierzchni plenerowej, powierzchni wystawienniczej
lub czynsz;

*amortyzacja srodkéw trwatych;

*optaty za energie elektryczna, cieplng, gazowag
i wodna, optaty przesytowe, odprowadzanie $ciekdw,
wywoz $mieci;

*ustugi kserograficzne;

*ustugi pocztowe, telefoniczne (telefony stacjonarne
oraz komédrkowe), kurierskie, telegraficzne, teleksowe,
internetowe;

*koszty materiatéw biurowych i artykutéw
pismienniczych (np. dtugopiséw, papieru, teczek, toneru
do drukarek, ptyt CD);

*koszty ubezpieczen majatkowych;

*koszty ochrony;

*koszty sprzgtania pomieszczen (w tym Srodki do
utrzymania czystosci pomieszczen, dezynsekciji,
dezynfekgji, deratyzacji pomieszczen).

- wydatek na wynagrodzenie pracownika
zaangazowanego do bezposredniej realizacji
projektu, w przypadku:

e zaangazowania przez niego nowych oséb
na potrzeby realizacji projektu ( stosunek
pracy, mianowania, powolania, umowa
cywilnoprawna — wylacznie na $swiadczenie
specjalistycznych ustug, w tym prawnych i
finansowo - ksiegowych, ktérych
wykonanie przez wilasnych pracownikow
nie jest mozliwe z przyczyn obiektywnych i
dajacych sie uzasadnic)

e pisemnego oddelegowania, zawarcia
umowy cywilnoprawnej lub zmiany zakresu
czynnosci — wczesniej zatrudnionych
pracownikow, przy zachowaniu
obowiazujacych przepiséw prawa

- koszty ustug zewnetrznych ponoszone na podstawie
waznych umow oraz w oparciu o faktury wystawione
przez zewnetrznych dostawcéw, ktéorym zlecono
wykonanie pewnych zadan w ramach projektu (ustug
promocyjnych, artystyczno-kulturowych, reklamowych,
ekspertyz, studiéw, opracowan, badan, tlumaczen,
ustug informatycznych, badan rynkowych
i marketingowych; itp.),

- budowa, modyfikacja, rozwdj i utrzymanie portali
i stron internetowych, administrowanie portalem
internetowym powstatych na potrzeby projektu,

- wydatki dotyczace nabycia praw autorskich do
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niezbednych opracowan, referatéw, fotografii, utworow,
materiatdw publikowanych na CD przeznaczonych do
publikacji po spotkaniu/ imprezie/ koncercie/ wystawie;
koszty optat za jednokrotne wykorzystanie materiatow,
w przypadku, gdy nie ma potrzeby nabycia praw
autorskich,

- koszty ponoszone poza obszarem panstw
cztonkowskich, w przypadku tacznego spetnienia
warunkow okreslonych w ppkt 2.2 niniejszego
Podrecznika,

- koszty promocji projektu integralnie zwigzane
Z jego realizacjg (ogtoszenia prasowe, dodatki do gazet
lub czasopism, ulotki, broszury, itp.

- pozostate koszty bedace w Scistym zwigzku
z wdrazanym projektem.

Dziatanie 8.2 Budowanie pozycji Matopolski w europejsk

ich sieciach wspétpracy

W szczegolnosci, wydatki kwalifikowane to:

Wydatki wynikajace z rodzaju projektu uwzglednione:
e wczedci ll A niniejszego Podrecznika
e wczesci ll B niniejszego Podrecznika
e wczesci ll C niniejszego Podrecznika

e wydatki specyficzne dla danego dziatania:

-koszty podrézy, wyzywienia oraz zakwaterowania
beneficjenta i partneréw projektu zwigzane z udziatem
w szkoleniach/ konferencjach/ seminariach/ stazach
beneficienta [zakup biletdw, w tym transportu
miejskiego, bilety lotnicze w klasie ekonomicznej
i optaty lotniskowe, publiczne $rodki transportu (bilety
kolejowe, autobusowe w Il klasie), bilety promowe,
noclegi oraz diety], ktérych suma nie jest wyzsza niz
25% catkowitych wydatkéw kwalifikowanych projektu
(liczonych  do  catkowitej  wartosci  wydatkéw
kwalifikowanych w tej wersji wniosku, ktora stanowita
zatgcznik do umowy dofinansowania projektu).

Koszty te muszg by¢ niezbedne z punktu widzenia
realizacji projektu i odnosi¢ sie wytacznie do projektu,
muszg by¢ udokumentowane (np. bilety kolejowe,
lotnicze, karty poktadowe, faktury hotelowe, rachunki za
wyzywienie), muszg miesci¢ sie w granicach zdrowego
rozsgdku i by¢ rozliczone z uwzglednieniem
odpowiednich przepiséw krajowych w tym zakresie'.

W sytuacji niemoznosci skorzystania ze $rodkow
komunikacji zbiorowej (np. w przypadku o0séb
niepetnosprawnych), lub jesli wymaga tego specyfika
projektu dopuszcza sie wykorzystanie samochodu

w szczegolnosci, wydatki
niekwalifikowane to:

- koszty zwigzane z uczestnictwem
w projekcie podmiotéw z regionu spoza
panstw  cztonkowskich oraz  obszaru
najblizszych sasiadéw tj. majgcych wspding
granice administracyjng z Rzeczpospolitg
Polska (ponoszone przez te podmioty, jak i
ponoszone przez beneficjenta projektu),

- koszty ponoszone poza obszarem panstw
cztonkowskich oraz obszarem najblizszych
sgsiaddw tj. majacych wspdlng granice
administracyjng z Rzeczpospolitg Polska.

- koszty nabycia praw autorskich,
w przypadku projektow do zrealizowania
ktérych wystarczajgce jest udostepnienie
materiatéw do jednokrotnego wykorzystania,

- wszelkie opfaty za rezerwacje (np.
hotelarskie, linii lotniczych) w sytuacji
nieskorzystania z wczesniej
zarezerwowanych ustug,

- koszty biezgcych remontéw najmowanych/
dzierzawionych pomieszczen / powierzchni.

osobowego jako srodka umozliwiajgcego dojazd na

” Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002

r. w sprawie wysokosci oraz warunkow

ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery

budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze kraju (Dz.U.2002. Nr 236.

1990), Rozporzadzenie Ministra Pracy i

Polityki Spotecznej w sprawie wysokosci oraz warunkéw ustalenia naleznosci przystugujgcych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowych poza granicami

kraju (Dz.U,2002 Nr 236, poz. 1991
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miejsce realizacji projektu. Kwalifikowane beda wtedy
wydatki poniesione na paliwo wedtug stawek krajowych
za 1km®:

o ryczait na przejazdy,

o zakup paliwa do samochodu stuzbowego
wraz z karta drogowag oraz kalkulacjg
wartosci  zuzytego paliwa do odbycia
podrézy stuzbowej zwigzanej
z realizacja projektu.

- Koszty organizacji spotkan, ponoszone na podstawie
waznych umoéw oraz w oparciu o faktury wystawione
przez zewnetrznych dostawcéw (najem $rodka trwatego
lub odpisy amortyzacyjne dotyczace srodka trwatego,
niezbednego do prawidlowej realizacji projektu
i bezposrednio wykorzystywane do jego wdrozenia, za
okres w ktorym sprzet byt wykorzystywany w celu
realizacji  projektu, z uwzglednieniem zapisow
kwalifikowalnos$ci amortyzacji, najem sali /pomieszczen,
najecie tlumacza, koszty publikacji i dystrybuciji
materiatdbw promocyjnych, jesli bedg udostepniane
bezptatnie; ubezpieczenie; itp.). Koszt najmu sali/
pomieszczen/ powierzchni musi by¢ zwigzany
bezposrednio z realizacjg projektu oraz beneficjent,
partner lub wykonawca musi by¢ bezposrednim
najemca sali/ pomieszczen/ powierzchni.

- Koszty inwestycyjne projektu ktérych suma nie jest
wyzsza niz 10% catkowitych wydatkéw kwalifikowanych
projektu (liczonych do catkowitej wartosci wydatkow
kwalifikowanych w tej wersji wniosku ktéra stanowita
zatgcznik do umowy dofinansowania projektu).

- koszty ustug zewnetrznych, ponoszone na podstawie
waznych umoéw oraz w oparciu o faktury wystawione
przez zewnetrznych dostawcéw, ktéorym zlecono
wykonanie pewnych zadan w ramach projektu (np.
ekspertyz, studiéw, opracowan, badan, ttumaczen,
ustug informatycznych, promocji projektu, ulotek,
broszur, budowa, modyfikacja, rozwdj i utrzymanie
portali i stron internetowych, administrowanie portalem
internetowym),

- wydatki dotyczgace nabycia praw autorskich do
niezbednych  opracowan, referatow, programéw
komputerowych, utworéw, fotografii, materiatow
publikowanych na CD przeznaczonych do publikacji po
spotkaniu,

-koszty optat za jednokrotne wykorzystanie materiatow,
w przypadku, gdy nie ma potrzeby nabycia praw
autorskich,

- koszty promocji projektu integralnie zwigzane
Z jego realizacjq (ogtoszenia prasowe, dodatki do gazet
lub czasopism, ulotki, broszury, itp.,

- koszty ogodlne (koszty administracyjne) zwigzane
z obstugg techniczng projektu, ktére w catosci stuzg
realizacji projektu lub, ktére zostaly poniesione przez

%). Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerow
niebedacych wtasnoscig pracodawcy. (Dz. U. z dnia 26 marca 2002 r.)
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beneficjenta, wiasciwie uzasadnione i skalkulowane,
oparte na kosztach rzeczywistych i proporcjonalnie
zalokowane do projektu (zgodnie z przedstawiong
przez Beneficjenta i zaakceptowang przez 1Z MRPO
rzetelng metodologig wyliczenia wartosci kosztéw). Sg
to:

*optaty administracyjne za najem pomieszczen,
powierzchni plenerowej, powierzchni wystawienniczej
lub czynsz;

*amortyzacja srodkéw trwatych;

*optaty za energie elektryczna, cieplng, gazowag
i wodna, optaty przesytowe, odprowadzanie Sciekow,
wywoz $mieci;

*ustugi kserograficzne;

*ustugi pocztowe, telefoniczne (telefony stacjonarne
oraz komérkowe), kurierskie, telegraficzne, teleksowe,
internetowe;

*koszty materiatéw biurowych i artykutow
pismienniczych (np. dtugopiséw, papieru, teczek, toneru
do drukarek, ptyt CD);

*koszty ubezpieczen majatkowych;

*koszty ochrony;

*koszty sprzgtania pomieszczen (w tym Srodki do
utrzymania czysto$ci pomieszczen, dezynsekciji,
dezynfekgji, deratyzacji pomieszczen).

- wydatek na wynagrodzenie pracownika
zaangazowanego do bezposredniej realizacji
projektu, w przypadku:

e zaangazowania przez niego nowych oséb
na potrzeby realizacji projektu ( stosunek
pracy, mianowania, powotania, umowa
cywilnoprawna — wylacznie na swiadczenie
specjalistycznych ustug, w tym prawnych i
finansowo - ksiegowych, ktérych
wykonanie przez wilasnych pracownikow
nie jest mozliwe z przyczyn obiektywnych i
dajacych sie uzasadnic)

e pisemnego oddelegowania, zawarcia
umowy cywilnoprawnej lub zmiany zakresu
czynnosci — wczesniej zatrudnionych
pracownikéw, przy zachowaniu
obowiagzujacych przepiséw prawa

- pozostate koszty bedace w Scistym zwigzku
z wdrazanym projektem.
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CZESC IV. RODZAJE WYDATKOW KWALIFIKOWANYCH W POSZCZEGOLNYCH DZIALANIACH
IX OSI PRIORYTETOWEJ MRPO — POMOC TECHNICZNA.

Do wspoffinansowania z pomocy technicznej kwalifikujg sie wydatki bezposrednio zwigzane
Z programowaniem, zarzadzaniem, wdrazaniem, monitorowaniem, oceng i ewaluacjg, audytem i
kontrolg oraz promocjg i informacjg MRPO.

Szczegotowe zasady finansowania wydatkédw z pomocy technicznej okresla Procedura realizacji
dziatann finansowanych z pomocy technicznej w ramach Mafopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2007-2013 stanowigca Zatacznik do polecenia stuzbowego Dyrektora Urzedu.

Dziatanie 9.1 Wsparcie zarzadzania MRPO

W ramach niniejszego dziatania wydatkami kwalifikujgcymi sie do dofinansowania w ramach pomocy
technicznej sa W szczegolnosci’:

Lp. Rodzaje dziatan Rodzaje wydatkow kwalifikujacych sie
do dofinansowania
1. | Zatrudnienie pracownikoéw | - ptaca zasadnicza,
odpowiedzialnych za programowanie, | - dodatek funkcyjny,
zarzadzanie, wdrazanie, monitorowanie, | - dodatek specjalny (§ 8, Rozporzadzenia Rady
ocene iewaluacje, audyt i Kkontrole, | Ministrow w sprawie zasad wynagradzania

promocije i informacje MRPO oraz dziatania | pracownikéw samorzadowych zatrudnionych
wspierajgce (m.in. logistyka, obstuga | w urzedach gmin, starostwach powiatowych
prawna, finansowa, informatyczna) i urzedach marszatkowskich Dz.U. z 2005 r., Nr
146, poz. 1223),

- dodatek za wieloletnig prace,

- sktadka na Fundusz Pracy,

- skiadka na Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych,

- nagrody i premie przewidziane w regulaminie
wynagrodzenh danej instytucji,

- wynagrodzenia chorobowe ptacone przez
pracodawce,

- dodatkowe wynagrodzenia roczne wraz ze
sktadnikami na ubezpieczenia spoteczne i
fundusze pozaubezpieczeniowe ptacone przez
pracodawce (zgodnie z trescig ustawy z dnia 12
grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu
rocznym dla pracownikdw jednostek sfery
budzetowej (Dz. U. z 1997 Nr 160, poz. 1080

z podzn. zm.)

2. Podnoszenie  kwalifikacji  pracownikéw | - zakup ustug szkoleniowych
odpowiedzialnych ~ za  programowanie, | i dydaktycznych zwigzanych 2z zarzadzaniem
zarzgdzanie wdrazanie, monitorowanie, | i wdrazaniem funduszy strukturalnych (w tym
ocene, audyt, kontrole oraz promocje | studibw podyplomowych, studiéw doktoranckich,
i informacje MRPO kurséw jezykowych krajowych i zagranicznych,

innych szkolen, seminariéw, konferencji, kurséw
zawodowych, warsztatow itp.),

- organizacja stazy i wyjazdéw studyjnych
(krajowych i zagranicznych),

- delegacje stuzbowe (w tym min. koszty
przejazdow, wyzywienia, zakwaterowania, diety),
- zakup materiatéw dydaktycznych

o Przedstawiony katalog wydatkéw kwalifikowanych w ramach Pomocy Technicznej stanowi liste otwartg, ktéra podczas
realizacji

i wdrazania MRPO moze ulegaé modyfikacja. Kazdorazowa zmiana bedzie regulowana Procedurg realizacji dziatan
finansowanych

z pomocy technicznej w ramach Mafopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013 stanowiaca Zatacznik
do polecenia stuzbowego Dyrektora Urzedu.
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i szkoleniowych

3. | Wydatki dotyczace wsparcia instytucji

- archiwizacja i ustugi zwigzane
z archiwizacjg dokumentow,

- delegacje krajowe i zagraniczne (w tym min.
koszty przejazdow, wyzywienia, zakwaterowania,

diety),

- opracowanie ekspertyz, analiz, studiéw
i koncepcji,

- kompleksowa organizacja spotkan,

- przejazdy,

- przygotowanie dokumentacji projektowej,

- przygotowanie  specyfikacji  przetargowej
i przeprowadzenie przetargu,

- tumaczenia oraz weryfikacja ttumaczen,

- wynagrodzenia ekspertow i doradztwo
specjalistyczne, np. asesorow,

- wyzywienie,

- zakup, najem, przygotowanie, druk, powielanie,
publikacja, i rozpowszechnianie materiatéw
dydaktycznych,

- zakwaterowanie,
- zakup i prenumerata prasy i innych publikacji,
- wydatki zwigzane z prowadzeniem rachunku

bankowego,
- zakup biletu ,na okaziciela”,
- przygotowanie i przeprowadzenie szkolen

w zakresie MRPO,
- ogloszenia w mediach

4, Wydatki zwigzane z  wyposazeniem,
adaptacjq pomieszczen, sprzetem
informatycznym

- adaptacja, budowa i rozbudowa pomieszczen
biurowych i konferencyjnych,

- w przypadku zakupu pomieszczen biurowych
koszty amortyzacji w okresie realizacji MRPO
proporcjonalnie do wykorzystania pomieszczen
na potrzeby realizacji zadan z zakresu realizacji
MRPO,

- najem i utrzymanie pomieszczenh biurowych,

- utrzymanie systemu informatycznego np. tacze
transmisji danych (taczace lokalizacje Urzedu
Ractawicka 56 - Wielicka 72), dostep do
Internetu, ustuga konserwacji oprogramowania
wspomagajgcego funkcjonowanie Urzedu, ustuga
zarzgdzania, monitoringu i serwisowania sieci
rozlegtej UMWM,

- roboty budowlane oraz projektowe,

- utrzymanie systemu informatycznego,

- najecie sal, sprzetu multimedialnego
i nagtosnienia,

- zakup i instalacjia  oprogramowania
i zakup licenciji,

- zakup lub leasing oraz eksploatacja
wyposazenia

i urzadzen niezbednych dla MRPO,

- zakup i eksploatacja sprzetu informatycznego,
komputerowego, teleinformatycznego,
telekomunikacyjnego, audiowizualnego,

- zakup materiatdbw biurowych (réwniez na
potrzeby punktéw informacyjnych),

- zakup wyposazenia biurowego,

- zakup materiatdw niezbednych dla realizaciji
MRPO,
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- zakup ustug telekomunikacyjnych (w tym zakup
telefonéw komoérkowych i optaty abonamentowe),
pocztowych, kurierskich, itp.,

- wydatki zwigzane z  gromadzeniem,
przetwarzaniem i analizowaniem danych,

- wydatki zwigzane ze zwiekszeniem liczby
uzytkownikow sieci komputerowych np. zakup
urzadzen aktywnych (switche — rozbudowa sieci
lokalnych LAN w budynkach UMWM), zakup
urzadzeh bezprzewodowego dostepu do sieci
lokalnej i Internetu,

- leasing operacyjny samochodéw,

- ubezpieczenie samochoddw stuzbowych,

- najem srodkow transportu,

- niezbedne naprawy $rodkéw transportu,

- konserwacja i utrzymanie sprzetu i
wyposazenia,

- opfata abonamentu RTV

5. Wydatki na przygotowanie do przysztych | -  wydatki zwigzane z  gromadzeniem,
interwencji strukturalnych przetwarzaniem i analizowaniem danych

6. Budowa, utrzymanie i rozwdj systemu | -  przygotowanie i  rozbudowa = systemu
informatycznego monitoringu i kontroli informatycznego monitoringu i kontroli,

w tym utrzymanie systemu SIMIK i sieci SIMIK-
NET oraz budowa/rozbudowa Regionalnego
Systemu Informatycznego na potrzeby MRPO

Dziatanie 9.2 Dziatania informacyjne i promocyjne

W ramach niniejszego dziatania wydatkami kwalifikujgcymi sie do dofinansowania w ramach pomocy
technicznej sg w szczegdlnosci:

Lp. Rodzaje dziatan informacyjnych Rodzaje wydatkow kwalifikujacych sie do
i promocyjnych dofinansowania
1. Punkty informacyjne - uruchomienie i dziatalnos¢ punktow informacyjnych,

- najem i utrzymanie pomieszczen na potrzeby
punktoéw informacyjnych,

- przygotowanie specyfikacji przetargowej
i przeprowadzenie przetargu,

- koszty funkcjonowania sieci informacyjnej w regionie
(subregionalne i lokalne punkty informacyjne),

- przygotowanie materiatdbw promocyjnych np.
gadzety, elegany, scianki wystawiennicze itp.,

- uruchomienie, utrzymanie infolinii
i serwiséw informacyjnych,
2. Publikacje, informacje w mediach - przygotowanie specyfikaciji przetargowej

i przeprowadzenie przetargu w celu wytonienia firmy
odpowiedzialnej za wydanie i dystrybucje publikacji
lub firmy odpowiedzialnej za kampanie wizerunkowg
(np. kampanie outdoorowa — bilbordy, citilighty i inne),
- opracowanie ksiegi znakéw (manuala),

- przygotowanie (w tym opracowanie projektu
graficznego, zlecenie opracowania tekstu przez firme
z zewnatrz), publikacja i dystrybucja dokumentow
programowych, ulotek, broszur, folderéw i biuletynéw
informacyjnych oraz innych materiatow dotyczacych
realizacji MRPO,

- tumaczenia oraz weryfikacja ttumaczen,

- zakup, opracowanie, druk, powielanie publikacji
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i dystrybucji materiatow informacyjnych
i promocyjnych,

- nabycie praw autorskich,

- prezentacja i promocja przyktadow najlepszych
praktyk i najlepszych projektéw,

- promocja portali i stron internetowych,

- konferencje prasowe,

- przygotowywanie i zamieszczanie informacji, spotéw
reklamowych i ogtoszen, lineréw w mediach,

- realizacjia i uczestnictwo w  programach
i audycjach telewizyjnych i radiowych,

- publikacje w mediach elektronicznych np. banery
promocyjne na portalach,

- przygotowanie prezentacji,

3. Portale i strony internetowe

- opracowanie materialtdbw w celu zamieszczenia na
stronie internetowej,

- stworzenie i modyfikacja portalu internetowego,

- biezace uaktualnianie informaciji,

- utrzymanie i obstuga portalu,

- hosting i utrzymanie domen,

- opracowanie  projektu  graficznego  strony
internetowej,

- promocja portali i stron internetowych,

4, Szkolenia

- kompleksowa organizacja seminariéw, warsztatow
i konferenciji,

- zakup sprzetu niezbednego do organizowania
szkolen, konferencji, warsztatow,

- najecie sal, sprzetu multimedialnego
i nagtosnienia oraz obstuga techniczna sal,

- tumaczenia oraz weryfikacja ttumaczen,

- delegacje stuzbowe (w tym m.in. koszty przejazdow,
wyzywienia, zakwaterowania, diety) pracownikow
biorgcych udziat w szkoleniach i wydarzeniach
promocyjnych,

- przygotowanie specyfikaciji przetargowej
i przeprowadzenie przetargu w celu wytonienia firmy
odpowiedzialnej za przeprowadzenie szkolen,
opracowanie i dystrybucje materiatéw informacyjnych,
- koszty poczestunku dla uczestnikow szkolen,

- koszty zakwaterowania uczestnikow szkolen,

-  koszty zakupu / powielania materiatow
(w tym materiatow pokonferencyjnych,
powarsztatowych itp.)

5. Sprawozdania z dziatan informacyjnych

- opracowanie  ekspertyz, analiz, studiow

iich ocena i koncepcji,
- ttumaczenia oraz weryfikacja ttumaczen,
- przeprowadzenie badan opinii publicznej
6. Inne  wydatki dotyczace informaciji | - realizacja dziatan promocyjno — informacyjnych,
i promocji - obstuga administracyjno — biurowa operacji

zwigzanych z komunikacjg i promocja,

- przygotowanie, modyfikacja i uaktualnienie planu
dziatan promocyjnych i informacyjnych,

- przygotowanie, modyfikacja i uaktualnienie strategii
promociji i informacji MRPO,

- kampanie promujagce MRPO Iub operacje
instrumentéw komunikacji i wymiany informaciji,

- przeprowadzenie badan opinii publicznej,

- zakup i prenumerata publikaciji,
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