KARTA USLUGI

Zasitek rodzinny wraz z dodatkami

URZKALI:ISZMEINY Organ wiasciwy: Wojt Gminy Klucze Sy?goslzsg‘;a:v ¥:

Referat Spraw Obywatelskich
Komoérka swiadczen rodzinnych

Stanowisko odpowiedzialne:

Referent — Monika Jochymek,Katarzyna Trzaska, Marta Sosnowska
Pokdj nr 2 i 3, ( parter)

Tel. 32/ 642 93 35

e-mail: zasilki-rodz@gmina-klucze.pl

Godziny pracy: poniedziatek 8.00 — 16.00, wtorek — piatek 7.30 — 15.30.

PRZEJRZYSTA POLSKA

Podstawa prawna: ustawa ,o0 swiadczeniach rodzinnych” z dnia 28 listopada
2003r. (Dz. U. Z 2006 r. Nr 139 poz. 992 z poZn. zm.), rozporzadzenie Ministra
polityki Spoftecznej ,,w sprawie sposobu i trybu postepowania w sprawach o
Swiadczenia rodzinne” z dnia 2 czerwca 2005r. (Dz. U. Nr 105 poz. 881 z pozn.
zm.)

I. WYMAGANE DOKUMENTY:

Whniosek o ustalenie prawa do zasitku rodzinnego wraz z dodatkami - druk w zatgczeniu

Kserokopia dowodu osobistego oraz dokument do wgladu;

Skrdcony odpis aktu urodzenia dziecka;

zaswiadczenie z urzedu skarbowego o wysokosci dochoddw podlegajacych

opodatkowaniu podatkiem dochodowym od osdéb fizycznych; o$wiadczenie cztonkdéw

rodziny o wysokosci innego dochodu niepodlegajgcego opodatkowaniu;

* Orzeczenie o niepetnosprawnosci (gdy w rodzinie wychowuje sie niepetnosprawne
dziecko);

= Zaswiadczenie szkoty, gdy dziecko ukonczyto 18 rok Zycia o pobieraniu nauki;

» Zaswiadczenie szkoty wyzszej w przypadku osoby uczacej sie (tj. osoba petnoletnia
uczaca sie, niepozostajgca na utrzymaniu rodzicow w zwigzku z ich $miercig
lub zasgdzeniem od rodzicdw na jej rzecz alimentdw, jezeli wyrok sadu orzekajgcy
alimenty zostat wydany przed osiggnieciem petnoletnosci przez osobe uczacg sie) lub
osoby legitymujacej sie orzeczeniem o umiarkowanym albo znacznym stopniu
niepetnosprawnosci, jezeli uczy sie w szkole wyzszej

» Osoby bedgce wiascicielami gospodarstwa rolnego — zaswiadczenie wtasciwego organu

gminy o wielkosci gospodarstwa wyrazonej w hektarach przeliczeniowych lub nakaz

ptatniczy.

I1I. OPLATY:
1. Opfata administracyjna

- nie podlega optacie

III. TERMIN ODPOWIEDZI:
Do 30 dni

IV. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:



Urzad Gminy Klucze, ul. Partyzantéw 1, 32-310 Klucze

V. TRYB ODWOLAWCZY:

Odwotanie wnosi sie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Krakowie, ul. Lea 10*
za posrednictwem Wojta Gminy Klucze, (odwotanie sktada sie w sekretariacie Urzedu).
Odwotanie wnosi sie w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji stronie.

VI. UWAGI:

Dodatki do zasitku rodzinnego przystuquja tylko w przypadku przyznania zasithu
rodzinnego.

Dodatkowe dokumenty dotyczace dodatkow do zasitku rodzinnego:

1. Dodatek z tytutu opieki nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu
wychowawczego
-zaswiadczenie od pracodawcy o udzieleniu urlopu wychowawczego, zaswiadczenie o co
najmniej szeSciomiesiecznym pozostawaniu w zatrudnieniu bezposrednio przed uzyskaniem
prawa do urlopu wychowawczego, zaswiadczenie organu emerytalno-rentowego o zgtoszeniu
do ubezpieczen spotecznych;

2. Dodatek z tytutu rozpoczecia roku szkolnego
- zaswiadczenie ze szkoty w przypadku nauki dziecka w szkole ponadgimnazjalnej;

3. Dodatek z tytutu podjecia przez dziecko nauki poza miejscem zamieszkania
- dokument potwierdzajgcy tymczasowe zameldowanie ucznia, zaswiadczenie szkoty (w
przypadku nauki w gimnazjum lub szkole ponadgimnazjalnej

4. Dodatek z tytutu samotnego wychowywania dziecka

- kopia skréconego aktu zgonu drugiego z rodzicow dziecka — jezeli drugi z rodzicdw nie zyje

- odpis zupetny aktu urodzenia dziecka, w przypadku gdy ojciec dziecka jest nieznany

- kopie odpisu wyroku sadu orzekajgcego o oddaleniu powoddztwa o ustalenie $wiadczenia
alimentacyjnego

5. Dodatek z tytulu urodzenia dziecka
- skrdcony odpis aktu urodzenia dziecka
- zaswiadczenie lekarskie lub zaswiadczenie wystawione przez potozng,
potwierdzajgce pozostawanie pod opiekg medyczna

6. Aby otrzymac zasitek rodzinny oraz dodatki do zasitku rodzinnego dochod na
czionka rodziny nie moze przekraczac¢ kwoty w wysokosci 504zt lub 583zt ( jezeli
dziecko legitymuje sie orzeczeniem o niepeilnosprawnosci lub orzeczeniem
o umiarkowanym, albo znacznym stopniu niepeinosprawnosci).



