
                                                                                                                                                             Załącznik 
                                                                                                                                         do Uchwały Nr IV/40/03 
                                                                                                                                                             Rady Gminy Bystra-Sidzina 
                                                                                                                                                             z dnia 06 lutego 2003 r. 
 
                                              STRUKTURA    ORGANIZACYJNA    URZĘDU  GMINY  BYSTRA-SIDZINA 

 
 Lp. 

Stanowiska 
Kierownicze   

 
        Referaty                   

 
Samodzielne stanowiska pracy 

 
Podporządkowanie    

 
        Status 

   
    Etat 

 
1 

 
Wójt 

    
 

 
 

 
Rada Gminy 

Wybrany w 
wyborach 

 
1 

2 Sekretarz  
 

 
 

Wójt Gminy Powołanie 1 

3 Skarbnik 
 

 
 

 
 

Wójt Gminy Powołanie 1 

4 Radca 
Prawny 

  Wójt Umowa o pracę ½ 

 
 

 
5 
 
6 
7 
8 
 
 
9 
 

10 

  
 Referat  Finansowy: 

 
 
d.s. 

- księgowania i analiz oświaty 
oraz składników majątkowych 

- rachunkowości podatkowej 
- wymiaru  podatków  i opłat 
- płacowych pracowników 

oświaty, urzędu, GOPS, 
ubezpieczeń i rozliczeń  

- podatku drogowego oraz 
inwentaryzacji  

- obsługi kasy 

 
 
 

Skarbnik 
 

Skarbnik 
Skarbnik 

 
 

Skarbnik 
 

Skarbnik 
Skarbnik 

 
 
 

Umowa o pracę 
 

Umowa o pracę 
Umowa o pracę 

 
 

Umowa o pracę 
 

Umowa o pracę 
Umowa o pracę 

 
 

 
1 
 
1 
1 
 
 
2 
 
1 
1 



 
 

11 
 
 

12 
 
 
 

13 
 
 
 

14 
 
 

15 
 
 
 
 

16 
 
 
 

17 
 
 

 

  
d.s. 

- pracowniczych  i obsługi Wójta 
Gminy 

 
- obsługi sekretariatu, spraw 
      administracyjno- 
      kancelaryjnych oraz archiwum 
   
-    oświaty i wychowania, kultury, 

kultury fizycznej i ochrony 
zdrowia, 
 

- inwestycji, remontów  oraz 
zamówień publicznych, 

 
- ochrony środowiska, dróg, 

gospodarki wodno-ściekowej, 
rolnictwa , wnioski pomocowe 
oraz nadzór nad robotnikami 
gospodarczymi  
 

- publicznych, obronności kraju,  
ochrony p.poż. 

 
- działalności gospodarczej, 

wychowania w trzeźwości  
      i przeciwdziałanie  
      alkoholizmowi, 
 

 
 
     

Wójt 
 
 

Wójt 
 
 
 
 

Wójt 
 
 

Wójt 
 
 

Wójt 
 
 
 

 
Wójt 

 
 
 

Wójt 
 
 

 

 
 

Prowadzi 
Sekretarz Gminy 

 
 

Umowa o pracę 
 
 
 
 

Umowa o pracę 
 
 

Umowa o pracę 
 
 

Umowa o pracę 
 

 
 
 
Umowa o pracę 

 
 
 

Umowa o pracę 
 
 
 

 
 

 
- 
 
 
1 
 
 
 
 

1/2 
 
 
1 
 
 
7 
 

 
 
 

1 
 
 
 
1 
 
 

 



18 
 
 

19 
 

20 
 

21 
 
 

22 
 
 

23 
 
 

24 
 
 

 - biura rady i jej organów oraz 
promocji Gminy 

 
- budownictwa, 

 
- geodezji 

 
    -    gospodarki lokalowej  i OSP 
 
 

- BHP i ochrony informacji  
niejawnej 

 
- Informatyk i administrator  
      bezpieczeństwa informacji 

 
    -    Sprzątaczka  
 
     

 
Wójt 

 
Wójt 

 
Wójt 

 
Wójt 

 
 

Wójt 
 
 

Wójt 
 
 

Sekretarz 
 

 
Umowa o pracę 

 
Umowa o pracę 

 
Umowa o pracę 

 
Umowa o pracę 

 
 

Umowa o pracę 
 
 

Umowa o pracę 
 
 

Umowa o pracę 
 

 
1 
 
1 
 

½ 
 
1 
 
 

1/5 
 
 

1/3 
 
 
1 
 

 

  
          Razem   etatów 

 
 

 

   
  27 i 1/3 
    etatu      
 
  

 
 
 


