ZARZADZENIE Nr392/03

Burmistrza Miasta Chrzanowa
z dnia 19 wrzesénia 2003r.

w sprawie: zmiany zarzadzenia Nr 289/03 Burmistrza Miasta Chrzanowa z dnia

25 czerwca 2003r. w sprawie nadania ,,Regulaminu organizacyjnego Urzedu
Migjskiego w Chrzanowie"

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie

gminnym (tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.)

zarz3dzam,conastgpuje:

§1

W zarzadzeniu Nr 289/03 Burmistrza Miasta Chrzanowa z dnia 25 czerwca 2003r. w sprawie
nadania ,,Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miegjskiego w Chrzanowie" wprowadza sig
nastgpujacezmiany:

w § 27 pkt. 2 po stowach ,,Referat Gospodarki Lokalowej" dopisuje si¢ w stowa w brzmieniu
,Referat Ewidencji Ludno$ci i Dowodéw Osobistych - ELDO”

w§31

- wykredla si¢ w stfowa w brzmieniu ,,Urzad Stanu Cywilnego" oraz wykresla si¢ pkt. od 1 do
23 w brzmieniu:

1.
2.

N e

co

9.

sporzadzanie aktow stanu cywilnego - urodzen, matzenstw i zgonéw,
uniewaznianie, sprostowywanie, ustalenie tresci, odtwarzanie i uzupetnianie aktéw
stanu cywilnego,

wykonywanie czynnosci zwiazanych ze szczegdlnymi wypadkami rejestracji stanu
cywilnego,

wydawanie odpisow aktow stanu cywilnego,

przyjmowanie o$wiadczen o wstapieniu w zwiazek matzenski

sporzadzanie zestawien statystycznych

wykonywanie innych zadan okre$lonych w ustawie - Prawo o aktach stanu
cywilnego oraz w Kodeksie rodzinnym i opiekunczym,

rejestracj¢ czynno$ci zwiazanych z realizacja obowiazku meldunkowego,
polegajacego na dokonywaniu zameldowania na pobyt staty lub czasowy,
wymeldowania z pobytu statego lub czasowego, zameldowania noworodkéw,

10. czynnosci zwiazanych ze zgonami i zmianami stanu cywilnego,

11. prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach meldunkowych,

12. prowadzenie kartotek pobytow statych,

13. prowadzenie rejestrow pobytdw statych i czasowych,

14. przekazywanie aktualnych danych o realizacji obowiazku meldunkowego do TBD

w Krakowie, CBD w Warszawie, organdéw wojskowych i placowek oswiatowych,

15. prowadzenie i aktualizacja statego rejestru wyborcow




16. sporzadzanie  spisbw  wyborcow w  zwiazku z  wyborami  organdéw
przedstawicielskich,

17. przyjmowanie wnioskéw o wydanie dowodéw osobistych,
18. wydawanie dowoddw osobistych,

19. prowadzenie i aktualizacjabazy danych dowod6w osobistych w gminie
w ramach systemu SWODO, LBD, TBD i CBD,

20. prowadzenie rejestrow i archiwum aktow stanu cywilnego i dowoddow osobistych,
21. udostepnianie danych z posiadanych zbioréw,

22. sporzadzanie zestawien statystycznych i sprawozdawczosci,

23. wykonywanie innych zadan okreslonych ustawa Prawo o aktach stanu cywilnego,
Kodeksu rodzinnego i opiekunczego, ewidencji ludnosci i dowodach osobistych.

- cze$¢ oznaczona tytutem ,,Urzad Stanu Cywilnego" otrzymuje brzmienie:

fuy

sporzadzanie aktéw stanu cywilnego - urodzen, matzenstw i zgonow,

2. uniewaznianie, sprostowywanie, ustalenie tre$ci, odtwarzanie i uzupetnianie
aktéw stanu cywilnego,

3. wykonywanie czynno$ci zwiazanych ze szczegdlnymi wypadkami rejestracji

stanu cywilnego,

wydawanie odpiséw aktéw stanu cywilnego,

przyjmowanie o$wiadczen o wstapieniu w zwiazek matzenski

sporzadzanie zestawien statystycznych

wykonywanie innych zadan okreslonych w ustawie - Prawo o aktach stanu

cywilnego oraz w Kodeksie rodzinnym i opiekunczym,

8. prowadzenie rejestrdw i archiwum aktéw stanu cywilnego

9. udostepnianie danych z posiadanych zbioréw,

10. sporzadzanie zestawien statystycznych i sprawozdawczosci,

11. wykonywanie innych zadan okreSlonych ustawa Prawo o aktach stanu

cywilnego oraz Kodeksu rodzinnego i opiekunczego.

N v e

,,Referat Ewidencji Ludnosci i Dowodéw Osobistych”

1. rejestracja czynno$ci zwiazanych z realizacja obowiazku meldunkowego,
polegajacego na dokonywaniu zameldowania na pobyt staty lub czasowy,
wymeldowania z pobytu statego lub czasowego, zameldowania noworodkow,
czynno$ci zwiazanych ze zgonami i zmianami stanu cywilnego,
prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach meldunkowych,
prowadzenie kartotek pobytéw statych,
prowadzenie rejestrdw pobytow statych i czasowych,
przekazywanie aktualnych danych o realizacji obowiazku meldunkowego do
TBD w Krakowie, CBD w Warszawie, organdw wojskowych i placéwek
oswiatowych,

8. prowadzenie i aktualizacja statego rejestru wyborcow ,

9. sporzadzanie spisow wyborcdw w zwiazku z wyborami organéw
przedstawicielskich,

10. przyjmowanie wnioskow o wydanie dowoddéw osobistych,

11. wydawanie dowoddéw osobistych,

12. prowadzenie i aktualizacjabazy danych dowodoéw osobistych w gminie
w ramach systemu SWODO, LBD, TBD i CBD

13. prowadzenie rejestréw i archiwum ewidencji ludnosci i dowoddéw osobistych,

14. udostepnianie danych z posiadanych zbioréw,

N L AW




15. sporzadzanie zestawien statystycznych i sprawozdawczosci,

16. wykonywanie innych zadann okreS§lonych ustawa o ewidencji ludnosci
i dowodach osobistych.

w zataczniku Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Chrzanowie
w uktadzie graficznym w ramach Urzedu Stanu Cywilnego dopisuje si¢ ponizej stowa
w brzmieniu ,,Referat Ewidencji Ludnosci i Dowodéw Osobistych”

§2

Pozostate zapisy Regulaminu pozostajabez zmian.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

84

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




