                                    Z A R Z Ą D Z E N I E  Nr  170/09
                                        Burmistrza Miasta Chrzanowa

                                                           z dnia 31 marca 2009r.
w sprawie: zmiany zarządzenia Nr 289/03 Burmistrza Miasta Chrzanowa z dnia   25 czerwca 2003r. 
                   w sprawie nadania „Regulaminu organizacyjnego Urzędu  Miejskiego w Chrzanowie”.

Na  podstawie art. 33 ust. 2 ustawy  z  dnia  8 marca 1990r. o samorządzie gminnym 
(tj. Dz. U.  z 2001 r.  Nr 142,  poz. 1591  z  późn. zm.) 

                                            z a r z ą d z a m, co następuje:

§ 1

W zarządzeniu Nr 289/03 Burmistrza Miasta Chrzanowa z dnia 25 czerwca 2003r. w sprawie nadania „Regulaminu organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Chrzanowie” wprowadza się następujące zmiany:

1. W § 9 w pkt. 2 wykreśla się zapis w brzmieniu „Biuro ds. Funduszy Pomocowych  i Strategii
    Gminy”, w miejsce powyższego wprowadza się zapis „Biuro ds. Funduszy Pomocowych”.
2. w § 27:
- w pkt. 3 wykreśla się zapis w brzmieniu „Biuro ds. Funduszy Pomocowych i Strategii
    Gminy – FP”
- w pkt. 2 , po słowach „Biuro ds. Zamówień Publicznych - ZP” w następnym wersie dodaje się 
   zapis w brzmieniu „Biuro ds. Funduszy Pomocowych  – FP”
3. W § 31:
- w części obejmującej „Referat Informacji Publicznej, Informatyki i Promocji” w zakresie zadań  
   wykreśla się punkty w brzmieniu:

„1. prowadzenie wielokierunkowych działań w zakresie promocji gminy oraz współpraca w tym 
      zakresie z wydziałami Urzędu oraz instytucjami zewnętrznymi, 

2. redakcję materiałów promocyjnych miasta, takich jak : foldery, prospekty, ulotki, kalendarze itp.,

3. zbieranie i opracowywanie danych statystycznych do opracowań o gminie, 

4. prowadzenie spraw dotyczących wyrażania zgody na używanie nazwy miasta, herbu, logo przez wnioskujące podmioty,

5. przygotowanie i bieżące prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej oraz serwisu internetowego Urzędu,

6. gromadzenie dokumentacji fotograficznej do celów wydawniczych,

7. współpracę międzynarodowa gminy w zakresie promocji,

8. współdziałanie z wydziałami Urzędu oraz innymi instytucjami w zakresie pozyskiwania informacji źródłowych jako podstawy tworzenia bazy danych o gminie,

9. redakcję ofert inwestycyjnych gminy,

10. współuczestniczenie w opracowywaniu koncepcji komputeryzacji nowych dziedzin


i wydziałów wraz z udziałem merytorycznym,

11. opiniowanie i wnioskowanie nowych zakupów sprzętu i oprogramowania w porozumieniu z naczelnikami wydziałów, zgodnie z zatwierdzonym planem,

12. zapewnienie ciągłości działania pracy skomputeryzowanych wydziałów Urzędu,

13. opiekę nad istniejącymi systemami programami eksploatowanymi w Urzędzie,

14. wdrażanie nowych systemów i programów,

15. zarządzanie pracą istniejącej sieci komputerowej i jej rozbudowa,

16. wykonywanie kopii bezpieczeństwa danych z serwerów zainstalowanych w Urzędzie,

17. zapewnienie ciągłości pracy serwerów,

18. prowadzenie, przydzielanie, odbieranie i analizowanie praw dostępu do zbiorów, 

19. instalację i konfigurację stanowisk komputerowych, przydzielanie praw do korzystania z zasobów sieciowych”.
a w powyższe wprowadza się zapis o treści :

„ 1. koordynację i opracowanie programów i dokumentów strategicznych gminy w zakresie: 
      wieloletnich planów inwestycyjnych, strategii, rewitalizacji, itp.
2. promocję projektów unijnych we współpracy z Biurem ds. Funduszy Pomocowych,

3. prowadzenie rejestru projektów ubiegających się i realizowanych ze środków zewnętrznych,

4. prowadzenie wielokierunkowych działań w zakresie promocji gminy oraz współpracę  w tym zakresie z wydziałami Urzędu oraz instytucjami zewnętrznymi,

5. redakcję materiałów promocyjnych miasta, takich jak : foldery, prospekty, ulotki, kalendarze itp.,

6. prowadzenie spraw dotyczących używania nazwy miasta, herbu, logo przez wnioskujące podmioty,

7. redakcję Biuletynu Informacji Publicznej oraz serwisu internetowego Urzędu,

8. gromadzenie dokumentacji fotograficznej do celów wydawniczych, 
9. współpracę międzynarodową gminy w zakresie promocji,

10. współdziałanie z wydziałami Urzędu oraz innymi instytucjami w zakresie pozyskiwania informacji źródłowych jako podstawy tworzenia bazy danych o gminie,

11. redakcję ofert inwestycyjnych gminy,

12. opracowywanie koncepcji komputeryzacji nowych dziedzin we współpracy z wydziałami,

13. opiniowanie i wnioskowanie zakupów sprzętu i oprogramowania w porozumieniu z naczelnikami wydziałów,

14. zapewnienie ciągłości działania pracy skomputeryzowanych wydziałów Urzędu,
15. opiekę nad istniejącymi systemami, programami eksploatowanymi w Urzędzie,

16. wdrażanie nowych systemów i programów,

17. zarządzanie pracą istniejącej sieci komputerowej i jej rozbudowa,

18. wykonywanie kopii bezpieczeństwa danych z serwerów zainstalowanych w Urzędzie,

19. prowadzenie, przydzielanie, odbieranie i analizowanie praw dostępu do zbiorów, 

20. instalację i konfigurację stanowisk komputerowych, przydzielanie praw do korzystania 
z zasobów sieciowych”.

- w części obejmującej „Biuro ds. Funduszy Pomocowych i Strategii Gminy” wykreśla się tytuł 

  oraz wykreśla się punkty w brzmieniu:
„1. poszukiwanie informacji o wszelkich programach umożliwiających pozyskiwanie
      zewnętrznych środków finansowych na realizację zadań budżetowych gminy,
2. analizę programów umożliwiających pozyskiwanie dofinansowania pod kątem potrzeb gminy i jednostek organizacyjnych,
3. przedkładanie Burmistrzowi propozycji zadań wpisanych do WPI, dla których można uzyskać dofinansowanie ze środków zewnętrznych,
4. zapewnienie przygotowania wniosków aplikacyjnych wraz z załącznikami we współpracy z odpowiednimi wydziałami urzędu lub jednostkami organizacyjnymi
5. na etapie realizacji projektu , który uzyskał dofinansowanie:

a. prowadzenie współpracy z instytucjami  zewnętrznymi odpowiedzialnymi za wdrożenie i nadzór nad realizacją projektu,

b. prowadzenie raportowania, monitoringu i sprawozdawczości zgodnie z zapisami umów o dofinansowanie projektu,

c. koordynację działań poszczególnych wydziałów i jednostek gminy na etapie realizacji projektu,
6. prowadzenie rejestru wniosków aplikacyjnych,

7. przygotowywanie prezentacji multimedialnych lub innych wymaganych procedurami danego programu,

8. koordynację przedsięwzięć dostosowujących stan społeczno – gospodarczy gminy do wymogów unijnych,

9. współpracę z instytucjami i organizacjami działającymi na rzecz integracji europejskiej,

    10.  opracowywanie i aktualizacja strategii rozwoju gminy oraz WPI,

11. prowadzenie innych spraw wynikających z przepisów szczególnych lub delegacji uprawnień Burmistrza”.

a w powyższe wprowadza się zapis oznaczony tytułem „Biuro ds. Funduszy Pomocowych
1.   zapewnienie przygotowania wniosków aplikacyjnych wraz z załącznikami we współpracy 
       z odpowiednimi komórkami Urzędu, jednostkami organizacyjnymi gminy lub zapewnienie ich
       opracowania przez instytucje zewnętrzne dla zadań ujętych w Wieloletnim Planie
      Inwestycyjnym a przewidzianych do realizacji z dofinansowaniem ze środków unijnych,
2. przygotowanie materiałów do Wieloletniego Planu Inwestycyjnego i budżetu dla zadań 
      inwestycyjnych prowadzonych przez Biuro,

3. zapewnienie przygotowania i koordynację realizacji Projektów (zadań inwestycyjnych) 
       realizowanych z dofinansowaniem ze środków unijnych (uzyskiwanie decyzji celu
       publicznego, zezwoleń na realizację, decyzji o środowiskowych uwarunkowaniach realizacji
      itp.),
4. prowadzenie spraw związanych z wejściem w teren dla zadań inwestycyjnych realizowanych 
     z dofinansowaniem ze środków unijnych,

5. przygotowanie materiałów przetargowych dla wyboru wykonawców robót i usług dla zadań
     inwestycyjnych realizowanych z dofinansowaniem ze środków unijnych,
6. na etapie realizacji projektu, który uzyskał dofinansowanie: 

a. prowadzenie współpracy z instytucjami zewnętrznymi odpowiedzialnymi za wdrożenie 
                i nadzór nad realizacją projektów realizowanych przez Gminę Chrzanów,


b. prowadzenie raportowania, monitoringu i sprawozdawczości, zgodnie z zapisami umów 
                o dofinansowanie projektu, 


c. koordynację działań poszczególnych komórek organizacyjnych i jednostek gminy na 
                 etapie realizacji projektu, w tym rozliczenia finansowe i promocja zgodnie z zapisami 
                umowy,

7.   prowadzenie rejestru wniosków aplikacyjnych, 

8. koordynację prezentacji multimedialnych lub innych wymaganych procedurami danego 
      programu,

9.   współpracę z instytucjami i organizacjami działającymi na rzecz integracji europejskiej,

10. prowadzenie innych spraw wynikających z przepisów szczególnych lub delegacji uprawnień
      Burmistrza”.
4. W załączniku Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Chrzanowie 
      w układzie graficznym w pionie podległym Burmistrzowi zapis „Biuro ds. Funduszy
      Pomocowych i Strategii Gminy” zastępuje się zapisem „Biuro ds. Funduszy Pomocowych”. 
     
§ 2

Pozostałe zapisy Regulaminu pozostają bez zmian.

§ 3

Wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Chrzanów.

§ 4
Zarządzenie wchodzi w życie po upływie 14 dni od dnia ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Województwa Małopolskiego.
