                                    Z A R Z Ą D Z E N I E  Nr  236/09
                                        Burmistrza Miasta Chrzanowa

                                                           z dnia 6 maja 2009r.
w sprawie: zmiany zarządzenia Nr 289/03 Burmistrza Miasta Chrzanowa z dnia   25 czerwca 2003r. 
                   w sprawie nadania „Regulaminu organizacyjnego Urzędu  Miejskiego w Chrzanowie”.

Na  podstawie art. 33 ust. 2 ustawy  z  dnia  8 marca 1990r. o samorządzie gminnym 
(tj. Dz. U.  z 2001 r.  Nr 142,  poz. 1591  z  późn. zm.) 

                                            z a r z ą d z a m, co następuje:

§ 1

W zarządzeniu Nr 289/03 Burmistrza Miasta Chrzanowa z dnia 25 czerwca 2003r. w sprawie nadania „Regulaminu organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Chrzanowie” wprowadza się następujące zmiany:

1. w § 27:
- w pkt. 2 wykreśla się zapis w brzmieniu „Referat Informacji Publicznej, Informatyki i Promocji –
  IPP”, w miejsce powyższego wprowadza się zapis „Referat Promocji i Rozwoju –  RPiR”
- w pkt. 2, po słowach „Referat Promocji i Rozwoju – RPiR”, w następnym wersie  dodaje się zapis 
  w brzmieniu „Referat Informatyki - RI”.
2. W § 31:
- w części obejmującej „Referat Informacji Publicznej, Informatyki i Promocji” wykreśla się tytuł,  
   w miejsce powyższego wprowadza się tytuł „Referat Promocji i Rozwoju” oraz wykreśla się  
   punkty od 12 do 20 w brzmieniu:

„12. opracowywanie koncepcji komputeryzacji nowych dziedzin we współpracy z wydziałami,

13. opiniowanie i wnioskowanie zakupów sprzętu i oprogramowania w porozumieniu 
z naczelnikami wydziałów,

14. zapewnienie ciągłości działania pracy skomputeryzowanych wydziałów Urzędu,
15. opiekę nad istniejącymi systemami, programami eksploatowanymi w Urzędzie,

16. wdrażanie nowych systemów i programów,

17. zarządzanie pracą istniejącej sieci komputerowej i jej rozbudowa,

18. wykonywanie kopii bezpieczeństwa danych z serwerów zainstalowanych w Urzędzie,

19. prowadzenie, przydzielanie, odbieranie i analizowanie praw dostępu do zbiorów, 

20. instalację i konfigurację stanowisk komputerowych, przydzielanie praw do korzystania 
z zasobów sieciowych”.

- po części określającej zadania realizowane przez Referat Promocji i Rozwoju dodaje się zapis 
   oznaczony tytułem „Referat Informatyki
1.  opracowywanie koncepcji komputeryzacji nowych dziedzin we współpracy z wydziałami,

2. opiniowanie i wnioskowanie zakupów sprzętu i oprogramowania w porozumieniu 
z naczelnikami wydziałów,

3.  zapewnienie ciągłości działania pracy skomputeryzowanych wydziałów Urzędu,

4.  opiekę nad istniejącymi systemami, programami eksploatowanymi w Urzędzie,

5.  zarządzanie domeną chrzanow.pl,

6. wdrażanie nowych systemów i programów,

7. zarządzanie pracą istniejącej sieci komputerowej i jej rozbudowa,

8. wykonywanie kopii bezpieczeństwa danych z serwerów zainstalowanych w Urzędzie,

9. prowadzenie, przydzielanie, odbieranie i analizowanie praw dostępu do zbiorów, 

10. instalację i konfigurację stanowisk komputerowych, przydzielanie praw do korzystania 
z zasobów sieciowych”.

- w części obejmującej Wydział Gospodarki Komunalnej i Ochrony Środowiska skreśla się
   dotychczasowe brzmienie punktów od 1 do 29, w miejsce powyższego wprowadza się punkty od 
   1 do 34 w brzmieniu:
„1. Realizacja następujących zadań z zakresu gospodarki komunalnej:

    
1) utrzymanie czystości i porządku na terenach gminnych,

    
2) zimowe utrzymanie dróg, chodników i placów gminnych,
3) utrzymanie zieleni gminnej i zadrzewień, a w szczególności:

a. prowadzenie ewidencji terenów zieleni urządzonej terenów przeznaczonych pod zieleń,
b. ustalanie standardów bieżącej pielęgnacji i utrzymania zieleni, 
c. rewitalizacja terenów zieleni gminnej.

4) urządzanie i utrzymywanie placów zabaw na nieruchomościach administrowanych przez
    Urząd Miejski,

5) prowadzenie spraw dotyczących targowisk miejskich i innych miejsc, na których


prowadzony jest handel typu targowiskowego,
6) utrzymanie gminnych obiektów i urządzeń użyteczności publicznej przekazanych wydziałowi,

7) utrzymanie gminnych rowów i innych obiektów gospodarki wodnej.

2. Prowadzenie spraw związanych z udzielaniem zamówień publicznych, ich realizacją i rozliczaniem finansowym w części dotyczącej wydziału.

3. Załatwianie indywidualnych spraw z zakresu ochrony środowiska i Prawa wodnego, a w szczególności prowadzenie procedur związanych z wydawaniem decyzji o środowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizację przedsięwzięcia.

4. Gromadzenie i przetwarzanie informacji o środowisku oraz prowadzenie publicznie dostępnych wykazów o dokumentach dotyczących środowiska, w tym:

1) wykaz wniosków o wydanie decyzji oraz decyzji o środowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizację przedsięwzięcia,

2) wykazów postanowień o obowiązku sporządzenia raportu dla planowanego przedsięwzięcia i postanowień o nie stwierdzaniu potrzeby sporządzenia raportu,
3) wykazu raportów o oddziaływaniu przedsięwzięcia na środowisko, 
      
4) wykazu analiz porealizacyjnych,

5) wykazów wniosków o wydanie zezwoleń i zezwoleń na usunięcie drzew lub krzewów oraz decyzji o wymiarze administracyjnych kar za zniszczenie terenów zieleni albo drzew lub krzewów spowodowane niewłaściwym wykonywaniem robót, w tym z użyciem sprzętów i decyzji o wymiarze kar za usuwanie drzew lub krzewów bez wymaganego zezwolenia,

6) wykazów wniosków o wydanie zezwolenia i zezwoleń na prowadzenie działalności w zakresie odbierania odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości lub nieczystości płynnych.
5. Prowadzenie spraw związanych z udostępnianiem informacji publicznych, w tym o środowisku oraz przygotowywanie decyzji o odmowie ich udostępnienia.
6. Wykonywanie zadań związanych z kształtowaniem i ochroną elementów przyrody, a w szczególności:

     
1) wydawanie zezwoleń na usunięcia drzew lub krzewów,

2) wydawanie decyzji o wymiarze administracyjnych kar za zniszczenie zieleni albo  usuwanie drzew lub krzewów bez zezwoleń,

3) wydawanie opinii i uzgodnień w zakresie zieleni dla planowanych przedsięwzięć oraz w spraw dotyczących rekultywacji,
4) wykonywanie nasadzeń na terenie Gminy, w tym realizacja obowiązków wynikających z decyzji administracyjnych,
5) kontrola obowiązków nałożonych w wydanych zezwoleniach.
7. Prowadzenie spraw wynikających z Ustawy Prawo geologiczne i górnicze, a w szczególności przygotowywanie projektów opinii i uzgodnień dotyczących planów ruchów zakładów górniczych oraz koncesji.
8. Nakazywanie posiadaczowi odpadów ich usunięcia z miejsc nie przeznaczonych do składowania.
9. Prowadzenie ewidencji:

      
1) zbiorników bezodpływowych w celu kontroli częstotliwości ich opróżniania,

2) przydomowych oczyszczalni ścieków w celu kontroli częstotliwości oraz sposobu pozbywania się komunalnych osadów ściekowych,
3) umów na odbieranie odpadów od właścicieli nieruchomości w celu kontroli obowiązków określonych przepisami,
4) umów na opróżnianie zbiorników bezodpływowych w celu kontroli realizacji obowiązków określonych przepisami,
5) odpadów zawierających azbest,
6) żołnierzy pochowanych w zbiorowej mogile w parku w Kościelcu. 
10. Kontrola realizacji przez właścicieli nieruchomości obowiązków wynikających z Ustawy o utrzymaniu czystości i porządku w Gminach.
11. Prowadzenie spraw dotyczących odbierania odpadów komunalnych i nieczystości płynnych od właścicieli nieruchomości oraz naliczanie stosownych opłat z tego tytułu.
12. Wydawanie (cofanie, odmowa) zezwoleń na prowadzenie przez przedsiębiorców działalności w zakresie:

1) odbieranie odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości,
2) opróżniania zbiorników bezodpływowych i transportu nieczystości gminnych. 
13. Kontrola realizacji warunków określonych w w/w zezwoleniach.
14. Wydawanie opinii i uzgodnień w sprawach dotyczących gospodarki odpadami.
15. Przyjmowanie, gromadzenie i przetwarzanie informacji o wytwarzanych odpadach oraz sposobach gospodarowania odpadami na terenie gminy.
16. Prowadzenie spraw Gminnego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej, a w szczególności:
       
1) ewidencjonowanie wniosków dotyczących finansowania zadań z w/w funduszu,

       
2) przygotowywanie projektu planu finansowego i zestawienia przychodów 

     wydatków przedmiotowego funduszu,
3) realizacja zadań z zakresu działalności Wydziału finansowanych z GFOŚiGW lub   współfinansowanych z innych środków.

17. Realizacja zadań wynikających z ustawy o lasach, w tym prowadzenie prac w lasach stanowiących własność Gminy oraz załatwianie indywidualnych spraw na podstawie przepisów w/w ustawy.
18. Współdziałanie z kołami łowieckimi w zakresie ochrony i hodowli zwierzyny, a także przygotowywanie opinii i uzgodnień określonych w Ustawie Prawo łowiecki.
19. Prowadzenie spraw dotyczących rolnictwa, a w szczególności:
      
1)  wydawanie zaświadczeń potwierdzających kwalifikacje rolnicze,

      
2)  współdziałanie z instytucjami działającymi na rzecz rolników,

      
3)  organizacja wyborów do izb rolniczych.

       20. Wykonywanie zadań wynikających z Ustawy o ochronie gruntów rolnych i leśnych.

       21. Prowadzenie spraw związanych z uprawami maku lub konopi włóknistych, w tym:

          1)   przygotowanie zezwoleń na ich uprawy,

          2)  prowadzenie rejestru wydanych zezwoleń oraz wykonywanie czynności w ramach
                 nadzoru nad uprawami w/w roślin.

       22. Zapewnienie opieki bezdomnym zwierzętom oraz prowadzenie spraw związanych z
              ochroną zwierząt, w tym wydawanie zezwoleń na utrzymanie psów uznanych za 
              agresywne.
       23. Prowadzenie spraw związanych z zaspakajaniem potrzeb mieszkaniowych
            mieszkańców,  a  w szczególności:

            a) weryfikacja złożonych wniosków i sporządzanie projektów rocznych list 
                  oczekujących na zawarcie umów najmu lokali mieszkalnych wchodzących w skład 
                  mieszkaniowego zasobu Gminy,

            b) realizacja obowiązku zapewnienia lokali socjalnych osobom uprawnionym na mocy
                 wyroków sądowych,

            c) przekwaterowanie najemców do lokali socjalnych,

            d) zamiana lokali,

            e) przygotowanie dokumentów w celu skierowania do zawarcia umów najmu lokali 
                 mieszkalnych.

      24. Obsługa administracyjna Społecznej Komisji Mieszkaniowej.

      25. Prowadzenie spraw dotyczących roszczeń odszkodowawczych z tytułu nie 
            dostarczenia  lokali socjalnych.

      26. Prowadzenie ewidencji: 

            a) budynków z lokalami komunalnymi,

            b) lokali socjalnych,

            c) lokali użytkowych w zasobach komunalnych,

            d) byłych najemców, którym przyznano lokale socjalne.

       27. Prowadzenie spraw dotyczących czynszu, a szczególności:

             a) przygotowanie propozycji podwyżek czynszów,

             b) prowadzenie postępowań wyjaśniających w sprawach o obniżenie czynszu.

       28. Prowadzenie spraw związanych z najmem lokali użytkowych.

       29. Współpraca z zarządami i zarządcami wspólnot mieszkaniowych, w tym w sprawach
             zaciągania wieloletnich zobowiązań we wspólnotach oraz uzupełniania dokumentacji 
             technicznych.

       30. Przygotowywanie projektów uchwał i dokumentów finansowych związanych 

             z przekazywaniem środków Towarzystwu Budownictwa Społecznego w Chrzanowie 

             Sp. z o.o.

       31. Współpraca z Miejskim Zarządem Zasobów Komunalnych, Towarzystwem 
             Budownictwa Społecznego i Ośrodkiem Pomocy Społecznej w zakresie 
             prowadzonych spraw.
    32. Prowadzenie spraw dotyczących wierzytelności Gminy i pomocy publicznej w zakresie
          zadań Wydziału.

    33. Sporządzanie zbiorczych informacji i sprawozdań z zakresu działalności Wydziału. 

    34. Prowadzenie innych spraw zadekretowanych do wykonania Wydziałowi”.

3. W załączniku Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Chrzanowie 
      w układzie graficznym w pionie podległym Wydziałowi Organizacyjnemu zapis „Referat
      Informacji Publicznej, Informatyki i Promocji” zastępuje się zapisem „Referat Promocji 
      i Rozwoju” oraz dodaje się zapis w brzmieniu „Referat Informatyki”. 
     
§ 2

Pozostałe zapisy Regulaminu pozostają bez zmian.

§ 3

Wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Chrzanów.

§ 4
Zarządzenie wchodzi w życie po upływie 14 dni od dnia ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Województwa Małopolskiego.
