ZARZADZENIE Nr46/11

Burmistrza Miasta Chrzanowa
Z dnia 7 lutego 2011 1.

w sprawie: zmiany zarzadzenia Nr 289/03 Burmistrza Miasta Chrzanowa z dnia
25 czerwca 2003r. w sprawie nadania ,Regulaminu organizacyjnego Urzedu
Migjskiego w Chrzanowie”

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U. z2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.)

zarzgdzam, conastgpuje:

§1

W zarzgdzeniu Nr 289/03 Burmistrza Miasta Chrzanowa z dnia 25 czerwca 2003r. w sprawie
nadania ,,Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Chrzanowie” wprowadza si¢
nastgpujace zmiany:

1. Wykresla sie zapis § 9, a w powyzsze wprowadza sie odpowiednio zapis o brzmieniu:
59

1. Burmistrz kieruje Urzedem i realizuje swe zadania przy pomocy Zastepcow Burmistrza,
Sekretarza i Skarbnika, ktdrzy mu bezposrednio podlegajg | ponoszy przed nim odpowiedzialnosé
za powierzony zakres spraw.

2. Bezposrednio nadzoruje prace:

- Biura ds. Zaméwien Publicznych,
- Biura Kontroli
- Stanowiska ds. bezpicczenstwa i higieny pracy,
- Urzedu Stanu Cywilnego,
- Wydziatu Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami,
- Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony Ludnodci 1 Spraw Obronnych,
- Biura Prawnego,
- Andytora Wewnetrznego,
- Biura ds. Funduszy Pomocowych
- Wydziatu Edukaciji
oraz gminnej jednosiki organizacyjnej:
- Zespotu Ekonomiczno ~ Administracyjnego Szkot i Preedszkolt w Chrzanowic™

2. Wykresla si¢ zapis § 10, a w powyzsze wprowadza si¢ odpowiednio zapis
o brzmieniu;
+§ 10

Zastepcy Burmistrza zapewniajg kompleksowe rozwiazywanie problemow gminy:
Zastgpea dfs spolecznvch:

poprzez nadzor 1 koordynowanie pracy

Wydziatu Spraw Spolecznych



oraz gminnych jednostek organizacyjnych:

- Migjskiego Osrodka Kultury, Sportu i Rekreacii,

- Migjski¢j Biblioteki Publicznej.

- Muzeum im. lreny i Mieczystawa Mazarakich w Chrzanowie,
~ Krytej Plywalni,

- Ogrodka Pomaocy Spoleczney,

- Ztobka Miejskiego Domu Opieki nad Dzieckiem i Matka,
- Zakladu Lecznictwa Ambulatoryjnego

- Centrum Ushag Socjalnyeh

Zastepca d/s gospodarcezych:

poprzez nadzor i koordynowanie pracy:
- Wydzialu Architektury 1 Urbanistyki,
- Wydzialu Przedsigwzieé Publicznych,
- Wydzialu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska,

oraz gminnej jednostki organizacyjnej:
- Migjskiego Zarzadu Zasobdéw Komunalnych.”

10.

3. W § 27 pkt 1 po stowach ,,Wydzial Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony Ludnosci i
Spraw Obronnych -ZKOL” dopisuje si¢ stowa w brzmieniu:
. Wydziat Edukacji — ED”

4. W § 31 po czesci oznaczonej tytutem ,,Wydzial Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony
Ludnoscei 1 Spraw Obronnych” dodaje si¢ zapis oznaczony tytulem ,,Wydzial Edukacii

Opracowywanie projektu wytycznych do organizacji pracy szkol i przedszkoli
samorzadowych.

Analizowanie, opiniowanie pod wzgledem merytorycznym i przedkladanie do
zatwierdzema przez Burmistrza:

a) arkuszy organizacji pracy przedszkoli, szkol podstawowych, zespolow szkot 1
gimnazjéw na dany rok szkolny,

b) zmian w organizacji pracy placowek oswiatowych w ciggu roku szkolnego,

Sprawowanie nadzoru 1 monitorowanie dzialalnosci samorzadowych przedszkoli,
publicznych szko6l podstawowych, gimnazjéw i zespoléw szkot,

Analiza i weryfikacja danych wynikajacych z prowadzenia bazy danych o§wiatowych w
ramach Systemu Informacji Oswiatowej.

Ustalanie i korygowanie sieci placowek i obwodéw szkolnych.
Przygotowywanie projektéw ocen pracy dyrektoréw gminnych jednostek oswiatowych.

Organizowanie i przeprowadzanie konkurséw na stanowisko dyrektora jednostek
oswiatowych i prowadzenie wszelkich spraw zwigzanych z powierzeniem stanowiska
dyrektora placowki.

Prowadzenie spraw kadrowych dyrektoréw gminnych placowek oswiatowych.

Podejmowanie dziatahh w zakresie przyznawania nagrod: Burmistrza, Kuratora Oswiaty,
Ministra Edukacji Narodowej oraz odznaczeni resortowych i pafistwowych dla dyrektorow
szkot 1 przedszkoli.

Przygotowywanie dokumentow i decyzji, zwigzanych z nakladaniem na nauczycieli
obowigzku uzupelnienia etatu i przeniesieniem nauczyciela.
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23.

24,

25.

26.

27.

28

Prowadzenie spraw z zakresu zapewnienia dzieciom niepelnosprawnym wczesnego
wspomagania rozwoju.

Prowadzenie spraw z zakresu rewalidacji indywidualnej inauczania indywidualnego
uczniow.

Koordynowanie spraw w zakresie zapewnienia dzieciom mozliwosci prawa 1 obowiazku
rocznego przygotowania przedszkolnego.

Prowadzenie ewidenc)i szkét 1 placowek niepublicznych oraz wydawante zaswiadczen
o wpisie do ewidencji.

Prowadzenie spraw zwiazanych z zakladaniem na terenie Gminy Chrzandéw publicznej
szkoty lub placowki oswiatowej przez podmioty inne niz gmina Chrzanéw.

Naliczanie, przekazywanie i rozliczanie dotac)i dla dziatajacych na terenie Gminy

— niepublicznych szkol oraz przedszkoli i innych form wychowania przedszkolnego

— publicznych szkol, przedszkoli i innych form wychowania przedszkolnego
prowadzonych przez podmioty inne niz Gmina Chrzanow.

Przygotowywanie porozumien z innymi gminami w zakresie zwrotow kosztow dotacji
oraz w zakresie innych zadan o$wiatowych.

Nadzor nad realizacja obowiazku szkolnego i kontrola speiniania obowiazku nauki przez
mlodziez od 16-18 roku zycia.

Prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem pracodawcom kosztéw
przygotowania zawodowego miodocianych pracownikow.

Prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli zatrudnionych
w placowkach oswiatowych Gminy Chrzanéw ubiegajgcych sie o stopien nauczyciela
mianowanego.

Prowadzenie spraw zwiazanych z odwolaniami w sprawie nadania stopnia nauczycicla
kontraktowego w placoéwkach oswiatowych Gminy Chrzanow.

Organizowanie na wniosek dyrektoréw placowek konferencji szkoleniowych i szkolen
dla dyrektoroéw placowek oswiatowych;

Prowadzenie spraw zwigzanych 2z przyznawaniem dofinansowania doskonalenia
zawodowego nauczycielom studiujgcym — rozpatrywanie wnioskow, przygotowywanie
dokumentacji do wyplaty.

Przygotowywanie informacji i wnioskéw w zakresie pozyskiwania srodkéw z programéw
unijnych 1 innych.

Wspolpraca z Zespotem Ekonomiczno- Administracyjnym Szkél 1 Przedszkoli
w Chrzanowie w zakresie spraw zwigzanych z realizacjg zadan o§wiatowych.

Wspolpraca z instytucjami wspierajacymi dziatalno$¢ oswiatows, w tym z instytucjami
kultury, sportu, o$rodkami pomocy spolecznej, Sanepidem itp.

Wspétdziatanie z organem nadzoru pedagogicznego i zwiazkami zawodowymi w zakresie
spraw wymagajacych opinii lub uzgodnien.

. Koordynacja i nadzor nad sprawozdawczo$cia szkol 1 przedszkoli;
29.

Sporzadzanie rocznego raportu o stanie oswiaty.”



5. W zalagczniku Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego
w Chrzanowie w ukladzie graficznym

- w pionie podleglym Zastgpcy Burmistrza ds. spolecznych w . Jednostkach
organizacyjnych” wykreéla si¢ zapis ,,Zarzad Szkot i Przedszkoli w Chrzanowie”

- w pionie podlegtym Burmistrzowi dodaje si¢ zapis ,.Wydzial Edukacji” oraz ,,Jednostki
organizacyine: ,Zespél Ekonomiczno - Administracyiny Szkoét 1 Przedszkoli
w Chrzanowie”

§2
Pozostate zapisy Regulaminu pozostajq bez zmian.
§3
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Malopolskiego z mocg obowiazujaca od 1 kwietnia 2011.
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