Z A R Z Ą D Z E N I E NR II/151/2006
S T A R O S T Y    W A D O W I C K I E G O
Z DNIA 31.10.2006 r. 

w sprawie: szczególnych zasad rachunkowości oraz planu kont.

Na podstawie art.34 ust. 1 i 35 ust. 2 ustawy z dnia  5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.1592 z późniejszymi zmianami), art. 10 ustawy 
z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości ( tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 76 , poz. 694 z póź. zm.) oraz rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych
(Dz. U. Nr 142 poz. 1020 z 2006r.) zarządzam co następuje:






    § 1


1. Księgi rachunkowe prowadzi się w języku polskim i w walucie polskiej.

2. Rokiem obrotowym jest rok budżetowy od 1 stycznia do 31 grudnia każdego roku.

3. Okresami sprawozdawczymi są okresy miesięczne stosownie do których sporządza się 
    sprawozdania budżetowe zgodnie z rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 13 marca 
    2001 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz. U. Nr 24 poz. 279 z późn.   
    zmianami).   

4. Księgi rachunkowe należy prowadzić zgodnie z nadrzędnymi zasadami rachunkowości na 
    podstawie ustawy z 29 września 1994 r. o rachunkowości, które obejmują reguły jej
    prowadzenia , gwarantując wiarygodność i użyteczność dostarczanych informacji oraz 
    sprawne ich uzyskiwanie. Najważniejsze reguły to :    

a) zasada memoriału zawarta w art. 6 ust. 1 ustawy, z której wynika, że w księgach 

      rachunkowych i w wyniku finansowym jednostki, należy ująć wszystkie  osiągnięte 

      i przypadające na jej rzecz przychody oraz obciążające ją koszty związane z tymi 

      przychodami dotyczące danego roku obrotowego, niezależne od terminu ich zapłaty. 

      Oznacza to, iż niezapłacone koszty będą drugostronnie ujęte w księgach rachunkowych, 

      jako zobowiązania, a niezapłacone przychody, jako należności, 

b) zasada ciągłości zawarta w art. 5 ust. 1ustawy  polega na tym, że przyjęte zasady 

      rachunkowości należy stosować w sposób ciągły, dokonując w kolejnych latach 

      jednakowego grupowania na kontach księgowych operacji gospodarczych, przyjmując 

      taką samą metodę wyceny aktywów i pasywów, w tym także dokonywania odpisów

      amortyzacyjnych lub umorzeniowych, ustalania wyniku finansowego i  sporządzania 

      sprawozdań finansowych . Szczególnym wyrazem zasady ciągłości jest to, że wykazane

      w bilansie zamknięcia strony aktywów i pasywów, powinny równać się aktywom 

      i pasywom wykazanym w bilansie otwarcia następnego roku,    

c) zasada istotności wyrażona w art. 4 ust. 4 ustawy zgodnie z którą jednostka może stosować pewne uproszczenia, jeżeli nie wywiera to ujemnego wpływu na rzetelne 
i jasne przedstawienie sytuacji majątkowej i finansowej oraz wyniku finansowego. 

      W praktyce  stosowanie zasady istotności przejawia się w ustalaniu przez jednostki      

      wykazu przedmiotów długotrwałego użytkowania lub ich dolnej wartości, które nie są  

      ujmowane w księgach rachunkowych jako środki trwałe, lecz spisywane bezpośrednio 

      w ciężar kosztów zużycia materiałów,   

d) zasada ostrożnej wyceny wyrażona w art. 7 ust. 1ustawy , z której wynika, że poszczególne składniki aktywów i pasywów wycenia się według cen nabycia lub kosztów wytworzenia, z zachowaniem zasady ostrożnej wyceny. Chodzi tu przede wszystkim o to, aby w wyniku   finansowym   uwzględniać :   

      - zmniejszanie wartości użytkowej składników aktywów, w tym również dokonywanie

        w postaci odpisów amortyzacyjnych lub umorzeniowych,  

- wyłącznie niewątpliwe, pozostałe przychody operacyjne i zyski nadzwyczajne,

- wszystkie poniesione pozostałe koszty operacyjne i straty nadzwyczajne,

- rezerwy na znane jednostce ryzyko i grożące straty oraz skutki ich zdarzeń, 

e) zasada współmierności ujęta w art. 6 ust. 2 ustawy wyraża się, iż dla zapewnienia

      współmierności przychodów i związanych z nimi kosztów do aktywów i pasywów  

      danego okresu zaliczane są koszty lub przychody dotyczące przyszłych okresów oraz 

      przypadające na te okresy koszty, które jeszcze nie zostały poniesione. Chodzi o to, aby

      wynik finansowy zawierał tylko koszty i przychody danego roku, co umożliwi  

      prawidłowe rozliczenie z budżetem. Koszty lat następnych ujmuje się na koncie 640 

      „ Rozliczenia międzyokresowe kosztów” , a przychody , lat następnych na koncie 840 

      „ Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów”,     

f) zasada kontynuacji ujęta w art. 5 ust. 2 ustawy wyraża się tym, że przy wycenie aktywów i pasywów oraz ustalaniu wyniku finansowego przyjmuje się, że jednostka będzie kontynuowała działalność gospodarczą w niezmniejszonym istotnie zakresie. Zasada ta nie ma zastosowania do jednostek budżetowych, gdyż jednostki te nie utrzymują się z własnych dochodów. Zasada kontynuacji będzie stosowana raczej dla gospodarki pozabudżetowej, gdyż jeżeli środki pozabudżetowe nie mają własnych źródeł  utrzymania, podlegają likwidacji. 

g) zasada indywidualnej wyceny zawarta w art. 7 ust. 3 ustawy, polega na niekompensowaniu  różnych co do rodzaju aktywów i pasywów, przychodów i kosztów związanych z nimi oraz zysków i strat nadzwyczajnych. Oznacza, że w sprawozdaniach muszą być wykazane wszystkie pozycje, które mają istotne znaczenie dla oceny jednostki  i zdarzeń gospodarczych oraz dla podejmowania decyzji.               

                                                                      § 2

Ustala się zakładowy plan kont dla budżetu Powiatu Wadowickiego. Wykaz kont księgi głównej, przyjęte zasady księgowania na nich, a także zasady prowadzenia ewidencji analitycznej i ich powiązania z kontami księgi głównej stanowi załącznik Nr 1 do zarządzenia.

                                                                     § 3

Ustala się zakładowy plan kont dla Starostwa Powiatowego obejmujący wykaz kont księgi głównej / ewidencja syntetyczna / oraz zasady prowadzenia kont analitycznych i ich powiązania z kontami księgi głównej jak w załączniku Nr 2 do zarządzenia.

                                                                     § 4

1.Rachunkowość budżetowa Powiatu i Starostwa Powiatowego jest prowadzona w postaci 

   zbiorów składających się z  następujących  ksiąg  rachunkowych: 

a) dziennik

b) konta księgi głównej ( ewidencja syntetyczna )

c) konta ksiąg pomocniczych ( ewidencja analityczna )

d) wykaz składników aktywów i pasywów

e) zestawienie obrotów i sald konta księgi głównej i zestawienie obrotów i sald kont ksiąg pomocniczych.

2. Księgi rachunkowe dotyczące ewidencji księgowej:

      Powiatu – jednostki samorządu terytorialnego,

Starostwa Powiatowego jako jednostki budżetowej,

      prowadzone i  przechowywane są w siedzibie Starostwa Powiatowego przez służby 

      finansowo – księgowe podległe Skarbnikowi Powiatu.

3. Księgi pomocnicze analityczne rzeczowych  składników majątkowych tj. środków trwałych

    o wartości powyżej 3.500 zł prowadzone są przez służby Wydziału Budżetu i Finansów 

    pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych poniżej wartości   
    3.500 zł  przez służby Wydziału Organizacji i Nadzoru. 

§ 5

1. Księgi rachunkowe w Starostwie  Powiatowym  prowadzone są przy pomocy komputera.

2. Dopuszcza się do stosowania w Starostwie Powiatowym następujące programy:

      - Płace




-
licencja PK /0699/1999
      - Finansowo – Księgowy    

- 
licencja 0699/00/FkWIN
      - Budżet                                                   -          licencja 0699/00/B    

      - Kasa                                                      -          licencja 30-2004 000000051                                                                                                                           

3. Opis funkcji i parametrów systemów komputerowych dla budżetu Powiatu i Starostwa Powiatowego w Wadowicach zawiera załącznik Nr 3 do niniejszego zarządzenia.

4. Zasady ewidencji przebiegu przetwarzania danych finansowo – księgowych w Starostwie Powiatowym w Wadowicach zawiera załącznik Nr 4 do niniejszego zarządzenia.

5. Wykaz programów komputerowych stosowanych w księgowości Starostwa Powiatowego wraz z upoważnionymi pracownikami do pracy w poszczególnych programach, opis sposobów ochrony danych zwiera załącznik Nr 5 do niniejszego zarządzenia.

§  6

Ustala się następujące zasady prowadzenia ksiąg pomocniczych dla rzeczowych składników majątku obrotowego, środków trwałych oraz pozostałych środków trwałych:

1. Ustala się , że  środki trwałe i pozostałe środki trwałe stanowiące własność Starostwa Powiatowego objęte są następującą ewidencją : 

1) pozostałe środki trwałe o wartości nie przekraczającej w dniu zakupu 3.500,- zł                                                 

ewidencja ilościowo-wartościowa odrębne dla każdego składnika majątkowego wg jednorodnej grupy składników i osób materialnie odpowiedzialnych w jednostkach naturalnych i pieniężnych, prowadzoną przez odpowiedzialnego pracownika Wydziału Organizacji i Nadzoru zgodnie z zakresem czynności ,

2) środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne o wartości w dniu zakupu powyżej 

3.500 zł. ewidencja ilościowo – wartościowa  wg grupy, podgrupy i rodzaju, 
prowadzona przez odpowiedzialnego pracownika Wydziału Budżetu i Finansów zgodnie z zakresem czynności ,

      3) pozostałe środki trwałe o niskiej wartości użytkowej, których jednostkowa wartość nie 
           przekracza  200,- zł w dniu zakupu, objęte są ewidencją ilościową wg poszczególnych
           składników i osób odpowiedzialnych materialnie, prowadzoną przez odpowiedzialnego
           pracownika  w Wydziale Organizacji i Nadzoru zgodnie z zakresem czynności,
      4) zakupione książki objęte są ewidencją ilościową wg wyszczególnionych tytułów i osób
          odpowiedzialnych materialnie, prowadzoną przez odpowiedzialnego
       pracownika  w Wydziale Organizacji i Nadzoru zgodnie z zakresem czynności,
   5) grunty – ewidencja ilościowo – wartościowa prowadzona przez odpowiedzialnych 
       pracowników Wydziału Geodezji i Gospodarki Nieruchomościami zgodnie z zakresem 
       czynności, ewidencja wartościowa prowadzona w Wydziale Budżetu i Finansów.

2. Rzeczowe składniki majątkowe, o których mowa w § 6 ust.1 pkt. 3 ujmuje się tylko ilościowo na koncie pozabilansowym, odpisując w koszty w momencie ich zakupu. Nie podlegają umorzeniu.

3. Aktualizację środków trwałych prowadzi się na podstawie szczególnych przepisów.

4. Druki i formularze będące drukami ścisłego zarachowania w momencie  zakupu podlegają  ujęciu w ewidencji księgi  druków ścisłego zarachowania.

5. Kartoteki osobistego wyposażenia prowadzi pracownik Wydziału Organizacji i Nadzoru.

§ 7

1. Do wyceny aktywów i pasywów stosuje się zasady określone w Ustawie z dnia 29 września 1994 r o rachunkowości  ( Dz. U.  z 2002 r. Nr 76, poz.694) oraz rozporządzeniu Ministra  Finansów z dnia 18 grudnia 2001 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planu kont  dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego  oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych ( Dz. U. z 2001 r. Nr 153, poz. 1752 ).

2. Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne  umarza się i amortyzuje,  przy zastosowaniu stawek określonych w przepisach o podatku dochodowym od osób prawnych.

3. Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesiącu przyjęcia do używania, umarza się:

1) odzież i umundurowania,

2) meble i dywany,

3) pozostałe środki trwałe ( wyposażenie ) oraz wartości niematerialne i prawne, 
o wartości nie przekraczające wielkości ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od osób prawnych, dla których odpisy amortyzacyjne są uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartości w momencie oddania do używania

4. Nie umarza się gruntów. 

5. Zakup środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych o wartości powyżej 3.500,- zł dla których okres użytkowania przekracza 1 rok i w momencie wydania są zdatne do użytku, finansowane są z wydatków majątkowych.

6. Sposób przeprowadzenia inwentaryzacji składników majątkowych został określony 
w odrębnych przepisach  (Zarządzenie Starosty ).







§ 8

Rzeczowe składniki majątku obrotowego wycenia się na dzień bilansowy według ich wartości wynikającej z ewidencji.







§ 9

Odsetki od należności i zobowiązań, w tym również tych, do których stosuje się przepisy dotyczące zobowiązań podatkowych, ujmuje się w księgach rachunkowych na koniec kwartału lub na dzień zapłaty.

Nie nalicza się odsetek od należności, które w kwartale nie przekraczają wysokości opłaty pobieranej przez PPUP Poczta Polska za przesyłkę za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.







§ 10

W Starostwie Powiatowym  umarza i amortyzuje się środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne jednorazowo za okres całego roku budżetowego w m – cu XII każdego roku.

W przypadku likwidacji środka trwałego ( sprzedaż, nieodpłatne przekazanie itp. ) dokonuje się umorzenia i amortyzacji na dzień likwidacji.

§ 11

1. W przypadku uzasadnionego  braku możliwości uzyskania zewnętrznych obcych dowodów źródłowych Starosta może zezwolić na udokumentowanie operacji gospodarczej za pomocą księgowych dowodów  zastępczych sporządzonych przez osoby dokonujące tych operacji.

2. Przed dokonaniem operacji gospodarczej, która ma być udokumentowana wewnętrznym dowodem zastępczym, zainteresowany podmiot powinien uzyskać pozytywną opinię Skarbnika w przedmiotowej sprawie.

3. Udokumentowanie operacji gospodarczej, o której mowa w ust. 1 i 2, nie może dotyczyć operacji, których przedmiotem są zakupy opodatkowane podatkiem od towarów i usług.







§ 12

Ponoszone koszty ujmuje się w zespole 4 „ Koszty wg rodzajów” i ich rozliczenie w rozbiciu na poszczególne rodzaje :

401 – Amortyzacja

405 – Koszty różnych wydatków na rzecz osób fizycznych

411 – Zakup i zużycie materiałów

419 – Energia

420 – Usługi remontowe

431 – Wynagrodzenia

440 – Narzuty od wynagrodzeń

450 – Odpisy na zakładowy fundusz świadczeń socjalnych

461 – Różne opłaty i składki

463 – Podróże służbowe

469 – Usługi

490 – Rozliczenie kosztów







§ 13

1. Ustala się okres sprawozdawczy  za który sporządza się sprawozdania zgodnie z aktualnie
    obowiązującym  Rozporządzeniem Ministra Finansów regulującym tę kwestię.

    Uzgodnienia obrotów i sald księgi głównej z analityką są podstawą do sporządzenia    
    sprawozdania budżetowego.

2. Do ksiąg rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza się każde zadanie, które 
    nastąpiło w tym okresie i zostało udokumentowane dowodami księgowymi,  a księgowość 
    otrzymała te dowody, do 7 –go dnia następnego miesiąca , za m-c grudzień do 20-go 
    stycznia a za rok obrachunkowy do końca 10 –go lutego następnego roku ( na dowodach 
    księgowych oznacza się datę wpływu do Wydziału Budżetu i Finansów).

3. Dochody i wydatki ujmowane są  w sprawozdaniu w terminie ich zapłaty z wyjątkiem 
    dochodów z tytułu udziału powiatu w dochodach z podatków centralnych.

§ 14

1. Ustala się plan kont Starostwa Powiatowego w Wadowicach wyodrębniony do ewidencjonowania operacji gospodarczych dla wykorzystania funduszy pomocowych zgodnie z załącznikiem Nr 2 do niniejszego zarządzenia.

2. Poszczególne konta księgowe otwierane są oddzielnie w ramach poszczególnych oddziałów dla każdego programu realizowanego z funduszy pomocowych.

3. Środki funduszy pomocowych mogą być wydatkowane na cele na które zostały przeznaczone. Niewykorzystane w danym roku budżetowym finansują wydatki programów pomocowych w roku następnym.

4. Odsetki od  środków finansowych zgromadzonych na odrębnym  rachunku bankowym należy kwalifikować zgodnie z memorandum finansowym umowy. ( Powiększają środki budżetu powiatu lub podlegają zwrotowi).

5. Zmiany kursów walut podlegają rozliczeniu z budżetem jednostki samorządu terytorialnego zgodnie z warunkami finansowania środkami pomocowymi. Ujemną różnicę kursową powiat wyrównuje ze środków budżetu obciążając wydatki budżetu. Dodatnią różnicę kursową powiat przekazuje do budżetu na dochody budżetu.







§ 15

Traci moc  Zarządzenie Starosty Wadowickiego Nr II/26/2003   z dnia  04.08.2003r.              w sprawie zakładowego planu kont dla Powiatu Wadowickiego i Starostwa Powiatowego 
w Wadowicach oraz tracą moc zarządzenia w sprawie zmian :

Zarządzenie Starosty Wadowickiego Nr II/86/2005r. z dnia 23.03.2005r.,

Zarządzenie Starosty Wadowickiego Nr II/111/2005r. z dnia 29.09.2005r.,

Zarządzenie Starosty Wadowickiego Nr II/129/2006r. z dnia 17.02.2006r.







§ 16

Wykonanie zarządzenia powierzam Skarbnikowi Powiatu.







§ 17

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania z mocą od 31.10.2006 r.

                                                                                                                Załącznik Nr 1 
                                                                                                                                      do Zarządzenia Starosty

 






                                   Nr ........................
                                                                                                                                      z dnia ....................

Plan kont dla budżetu Powiatu Wadowickiego

I. W y k a z     k o n t

1. Konta bilansowe
            133 – Rachunek  budżetu

            134 – Kredyty bankowe

            137 – Rachunki środków funduszy pomocowych

            138 – Rachunki środków na prefinansowanie 

            139 – Inne rachunki bankowe

            140 – Inne środki pieniężne 

            222 – Rozliczenie dochodów budżetowych

            223 – Rozliczenie wydatków budżetowych

            224 -  Rozrachunki budżetu

            225 – Rozliczenie niewygasających wydatków

            227 – Rozliczenie dochodów ze środków funduszy pomocowych

            228 – Rozliczenie wydatków ze środków funduszy pomocowych

            240 – Pozostałe rozrachunki

            250 – Należności finansowe

            257 – Należności z tytułu prefinansowania

            260 – Zobowiązania finansowe

            268 – Zobowiązania z tytułu prefinansowania

            901 – Dochody budżetu

            902 – Wydatki budżetu

            903 – Niewykonane wydatki

            904 – Niewygasające wydatki


907 -  Dochody z funduszy pomocowych


908 -  Wydatki z funduszy pomocowych


909 -  Rozliczenia międzyokresowe


960 -  Skumulowana nadwyżka lub niedobór na zasobach budżetu


961 -  Niedobór lub nadwyżka  budżetu 


962 -  Wynik na pozostałych operacjach


967 -  Fundusze pomocowe

1. Konta pozabilansowe 
991 -  Planowane dochody budżetu

992 -  Planowane wydatki budżetu


993 -  Rozliczenia z innymi budżetami

II.   O p i s    k o n t  


1. K o n t a    b i l a n s o w e


1.) Konto 133 –  „Rachunek  budżetu ”

Konto 133 służy do ewidencji operacji pieniężnych dokonywanych na bankowych rachunkach budżetu.

Zapisy księgowe na  koncie 133 dokonywane są wyłącznie na podstawie dowodów  bankowych  i muszą być zgodne w zapisami w księgowości banku. 

W razie stwierdzenia błędu w  dowodzie bankowym księguje się sumy zgodnie
z wyciągiem, natomiast różnicę wynikającą z błędu odnosi się na konto 240, jako „sumy do wyjaśnienia”. Różnicę tę wyksięgowuje się na podstawie dokumentu bankowego zawierającego sprostowanie błędu.

Na stronie Wn konta 133  ujmuje się wpływy  środków pieniężnych na rachunek budżetu,
w tym również spłaty kredytu udzielonego przez bank na rachunku budżetu oraz wpływy kredytów przelanych przez bank na rachunek budżetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje się wypłaty z rachunku budżetu , w tym również wypłaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budżetu ( saldo kredytowe konta 133) oraz wypłaty z tytułu spłaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budżetu, w korespondencji z kontem 134.  

 Na koncie 133 ujmuje się również lokaty dokonywane ze środków rachunku budżetu oraz  

 środki na niewygasające wydatki.

 Konto 133 może wykazywać saldo Wn lub saldo Ma.

 Saldo Wn konta 133 oznacza stan  środków pieniężnych na rachunku  budżetu powiatu  

 a saldo Ma konta 133 kwotę wykorzystanego kredytu przez bank na rachunku budżetu.

Konto 134 –   „Kredyty bankowe”

Konto 134  służy do ewidencji kredytów bankowych zaciągniętych na finansowanie budżetu. 

Na stronie Wn konta 134 ujmuje się spłatę lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje się kredyt bankowy na finansowanie budżetu oraz odsetki od kredytu bankowego. 
Konto 134 może wykazywać saldo Ma oznaczające stan kredytu przeznaczonego na finansowania budżetu. 

Konto 137  -  „Rachunki środków funduszy pomocowych”

Konto 137 służy do ewidencji środków  pieniężnych otrzymanych w ramach  realizacji zadań z funduszy pomocowych, w zakresie których umowa lub przepis określają  konieczność wydzielenia środków pomocowych na odrębnym rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje się wpływy środków,  a na stronie Ma- wypłaty środków.

Ewidencja szczegółowa do konta 137 powinna umożliwić ustalenie stanu środków każdego wyodrębnionego funduszu pomocowego, z ewentualnym dalszym podziałem wpływów          i wydatków oraz stanów środków według zasad wynikających dla danego funduszu pomocowego. 

Konto 137 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pochodzących 
z funduszy pomocowych na rachunku bankowym.

Konto 138  -  „Rachunki środków na prefinansowanie”

Konto 138 służy do ewidencji operacji pieniężnych dokonywanych na wyodrębnionych rachunkach bankowych otwartych na potrzeby operacji finansowych dotyczących prefinansowania w ramach pożyczek zaciągniętych z budżetu państwa na finansowanie zadań realizowanych z udziałem środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej.

Na koncie 138 ujmuje się operacje dotyczące w szczególności:

1) wpływu pożyczek zaciągniętych z budżetu państwa,

2) wykorzystywania pożyczek,

3) zwrotu pożyczek.

Na koncie 138 dokonuje się księgowań wyłącznie na podstawie dowodów bankowych,          w związku z czym musi zachodzić pełna zgodność konta 138 między księgowością jednostki a księgowością banku.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje się wpływy zaciągniętych pożyczek oraz środki przeznaczone na ich spłatę.

Na stronie Ma konta 138 ujmuje się wypłaty na cele określone w umowie pożyczki oraz zwroty pożyczek.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 138 powinna zapewnić podział  środków według rachunków bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 138 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych znajdujących się na wydzielonych rachunkach bankowych pożyczek na prefinansowanie.

Konto 139  -  „Inne rachunki bankowe”

Konto 139 służy do ewidencji operacji dotyczących wydzielonych zgodnie z odrębnymi przepisami środków pieniężnych  innych niż środki budżetu i środki pochodzące z funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje się wpływy wydzielonych  środków  pieniężnych.

Na stronie Ma konta 139  ujmuje się wypłaty środków pieniężnych dokonane z wydzielonych rachunków bankowych.

Ewidencja szczegółowa  prowadzona do konta 139 powinna zapewnić podział wydzielonych środków na ich rodzaje.

Konto 139 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych znajdujący się na  rachunku bankowym.

Konto 140  -  „Inne środki pieniężne”

Konto 140 służy do ewidencji środków pieniężnych w drodze w tym:

1. środków otrzymanych z innych budżetów  w przypadku, gdy środki te zostały przekazane  w poprzednim okresie sprawozdawczym, i są objęte wyciągiem bankowym z datą następnego okresu sprawozdawczego.

2. Kwot wpłaconych przez inkasentów za pośrednictwem poczty lub bezpośrednio do banku z tytułu dochodów budżetowych, w przypadku potwierdzenia wpłaty przez bank w następnym okresie sprawozdawczym.

3. przelewów dochodów budżetowych zrealizowanych przez bank płatnika w okresie sprawozdawczym i objętych wyciągami bankowymi z rachunku bieżącego budżetu   w następnym okresie sprawozdawczym. 

Stosownie do przyjętej techniki księgowania środki pieniężne w drodze mogą być ewidencjonowane bieżąco lub tylko na przełomie okresów sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje się kwoty środków pieniężnych w drodze, a na stronie Ma- wpływ środków pieniężnych w drodze na rachunek bieżący budżetu.

Saldo Wn konta 140 oznacza stan środków pieniężnych w drodze.

Konto 222  -  „Rozliczenie dochodów budżetowych”

Konto 222 służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budżetowymi z tytułu zrealizowanych  przez te jednostki dochodów budżetowych oraz urzędami obsługującymi organy podatkowe   z tytułu zrealizowanych przez nie dochodów budżetu państwa.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje się dochody budżetowe zrealizowane przez jednostki budżetowe i urzędy obsługujące organy podatkowe w wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań tych jednostek  w korespondencji z kontem 901. 

Na stronie Ma konta 222 ujmuje się przelewy dochodów budżetowych na rachunek budżetu, dokonane przez jednostki budżetowe i urzędy obsługujące organy podatkowe                         w korespondencji z kontem 133. Ewidencję szczegółową do konta 222 prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie stanu rozliczeń z poszczególnymi jednostkami budżetowymi oraz urzędami obsługującymi organy podatkowe z tytułu zrealizowanych przez nie dochodów budżetowych.

Konto 222 może wykazywać dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodów budżetowych objętych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek  budżetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodów budżetowych przekazanych  przez jednostki budżetowe i urzędy obsługujące organy podatkowe na rachunek budżetu lecz nie objętych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223  - „ Rozliczenia wydatków budżetowych”

Konto 223 służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budżetowymi z tytułu dokonanych przez te jednostki wydatków budżetowych. 

Na stronie Wn konta 223 ujmuje się środki przelane z rachunku budżetu na pokrycie wydatków jednostek budżetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje się wydatki dokonane przez jednostki budżetowe 
w wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań tych jednostek, w korespondencji 
z kontem 902. Ewidencję szczegółową do konta 223 prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie stanu rozliczeń z poszczególnymi jednostkami budżetowymi z tytułu przelanych na ich rachunki środków budżetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatków budżetowych.

Saldo  Wn konta 223 oznacza stan przelanych środków na rachunki bieżące jednostek budżetowych, lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatków budżetowych.

Konto 224  - „ Rozrachunki budżetu”

Konto 224 służy do ewidencji  rozrachunków z innymi budżetami a w szczególności: 

1) rozliczeń dochodów budżetowych realizowanych przez urzędy skarbowe na rzecz budżetu jednostki samorządu terytorialnego,

2) rozrachunków z tytułu udziałów w dochodach innych budżetów,

3) rozrachunków z tytułu dotacji i subwencji,

4) rozrachunków z tytułu dochodów pobranych na rzecz budżetu państwa.

Ewidencja szczegółowa do konta 224 powinna umożliwić ustalenie stanu należności                i zobowiązań według poszczególnych tytułów oraz poszczególnych budżetów. 

Konto 224 może wykazywać dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan należności, a saldo Ma konta 224 – stan zobowiązań budżetu z tytułu pozostałych rozrachunków. 

Konto 225  - „Rozliczenie niewygasających wydatków”

Konto 225 służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budżetowymi z tytułu zrealizowanych przez te jednostki niewygasających wydatków.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje się środki przelane z rachunku budżetu na pokrycie niewygasających  wydatków jednostek budżetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje się wydatki zrealizowane przez jednostki budżetowe oraz przelewy środków niewykorzystanych.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 225 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu rozliczeń z poszczególnymi jednostkami budżetowymi z tytułu przekazanych im środków na realizację niewygasających wydatków.

Konto 225 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan nierozliczonych środków przekazanych jednostkom budżetowym na realizację niewygasających wydatków.

Konto 227  -  „Rozliczenia dochodów ze środków funduszy pomocowych”

Konto 227 służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami z tytułu zrealizowanych dochodów dotyczących funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje się dochody zrealizowane przez jednostkę  w wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań jednostek, w korespondencji z kontem  907.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje się przelewy dochodów na rachunek środków funduszy pomocowych, dokonane przez jednostki, które zrealizowały dochody, w korespondencji           z kontem 137. Ewidencję szczegółową do konta 227 prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie stanu rozliczeń z poszczególnymi jednostkami z tytułu zrealizowanych przez nie dochodów.

Konto 227 może wykazywać dwa salda.

Saldo Wn  konta 227 oznacza stan dochodów zrealizowanych przez jednostki i objętych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek środków funduszy pomocowych.

 Saldo Ma konta 227 oznacza stan dochodów przekazanych przez jednostki na rachunek środków funduszy pomocowych, lecz nieobjętych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 228  - „ Rozliczenie wydatków ze środków funduszy pomocowych”

Konto 228 służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami z tytułu dokonywanych przez te jednostki wydatków ze środków funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje się środki przekazane z rachunków środków funduszy pomocowych na pokrycie wydatków powiatu w korespondencji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje się wydatki dokonane przez jednostki w wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań tych jednostek , w korespondencji z kontem 908.

Ewidencję szczegółową do konta 228 prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie stanu rozliczeń z poszczególnymi jednostkami z tytułu przelanych na rachunki środków przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatków ze środków funduszy pomocowych.

Saldo Wn konta 228 oznacza stan przelanych środków funduszy pomocowych na rachunki jednostek, lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatków.

Konto 240 -  „ Pozostałe rozrachunki”

Konto 240  służy do ewidencji innych rozrachunków związanych z realizacją budżetu, 
z wyjątkiem  rozrachunków i rozliczeń ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 227, 228, 250, 260.

Ewidencja szczegółowa do konta 240 powinna umożliwić ustalenie stanu rozrachunków według poszczególnych tytułów oraz według kontrahentów.

Konto 240 może wykazywać dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan należności, a saldo Ma konta 240 -stan zobowiązań z tytułu pozostałych rozrachunków.

Konto 250  -  „ Należności finansowe”

Konto 250 służy do ewidencji należności zaliczanych do należności finansowych, 
a w szczególności z tytułu udzielonych pożyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje się powstanie i zwiększenie należności finansowych, 

a na stronie Ma  ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 250 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu należności z poszczególnymi kontrahentami według tytułów należności.

Konto 250 może  wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności finansowych, 

a saldo Ma- stan nadpłat z tytułu należności finansowych.

Konto 257  -  „Należności z tytułu prefinansowania”

Konto 257 służy do ewidencji należności z tytułu pożyczek udzielonych z budżetu państwa        w ramach prefinansowania na finansowanie zadań realizowanych z udziałem środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej.

Na stronie Wn konta 257 ujmuje się powstanie i zwiększenie należności w ramach prefinansowania, a na stronie Ma – ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 257 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu należności z poszczególnymi kontrahentami według tytułów należności.

Konto 257 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności z tytułu pożyczek udzielonych w ramach prefinansowania, a saldo Ma – stan nadpłat w należnościach z tytułu pożyczek dotyczących prefinansowania.

Konto 260  -  „Zobowiązania finansowe”

Konto 260 służy do ewidencji zobowiązań zaliczanych do zobowiązań finansowych, 

z wyjątkiem kredytów bankowych, a w szczególności z tytułu zaciągniętych pożyczek            i wyemitowanych instrumentów finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje się wartość spłaconych zobowiązań finansowych, a na stronie Ma ujmuje się wartość zaciągniętych zobowiązań finansowych.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 260 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu zobowiązań z poszczególnymi kontrahentami według tytułów zobowiązań.

Konto 260 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadpłaconych zobowiązań finansowych, a saldo Ma- stan zaciągniętych zobowiązań finansowych. 

Konto 268  -  „ Zobowiązania z tytułu prefinansowania”

Konto 268 służy do ewidencji zobowiązań z tytułu pożyczek otrzymanych  z budżetu państwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadań realizowanych z udziałem środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej.

Na stronie Wn konta 268 ujmuje się wartość spłaconych zobowiązań zaciągniętych z tytułu pożyczek w ramach prefinansowania, a na stronie Ma ujmuje się wartość zaciągniętych zobowiązań z tytułu pożyczek w ramach prefinansowania.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 268 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu zobowiązań z poszczególnymi kontrahentami według tytułów zobowiązań. Konto 268 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadpłaconych zobowiązań z tytułu pożyczek zaciągniętych w ramach prefinansowania, a saldo Ma – stan zaciągniętych zobowiązań z tytułu pożyczek na prefinansowanie.

Konto 901  -  „ Dochody budżetowe”

Konto 901 służy do ewidencji osiągniętych dochodów budżetowych.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje się przeniesienie w końcu roku sum osiągniętych  dochodów budżetu na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje się  dochody budżetu:

1) na podstawie sprawozdań budżetowych jednostek budżetowych, a w zakresie dochodów budżetu państwa również na podstawie sprawozdań budżetowych urzędów obsługujących organy podatkowe  w korespondencji z kontem 222;

2) na podstawie sprawozdań innych organów w zakresie dochodów budżetów jednostek samorządu terytorialnego w korespondencji z kontem 224;

3) inne dochody budżetowe, w szczególności subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133;

4) z tytułu rozrachunków z innymi budżetami za dany rok budżetowy, w korespondencji z kontem 224;

5) własne  w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegółowa do konta 901 powinna umożliwiać ustalenie stanu poszczególnych dochodów budżetu według podziałek klasyfikacji.

Saldo Ma konta 901 oznacza sumę osiągniętych dochodów powiatu za dany rok. Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo konta 901 przenosi się na konto 961.

Konto 902  -  „ Wydatki budżetu ”

Konto 902 służy do ewidencji dokonanych wydatków budżetowych budżetu.  

Na stronie Wn konta 902 ujmuje się wydatki:

1) jednostek budżetowych na podstawie ich sprawozdań finansowych, w korespondencji z kontem 223;

2) z tytułu rozrachunków z innymi budżetami, w korespondencji z kontem 224;

3) własne, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje się przeniesienie, w końcu roku,  sumy dokonanych przez powiat wydatków budżetowych, na konto 961 

Ewidencja szczegółowa do konta 902 powinna umożliwiać ustalenie stanu poszczególnych wydatków budżetu według podziałek klasyfikacji. Saldo Wn konta 902 oznacza sumę dokonanych wydatków budżetu za dany rok.

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo konta 902 przenosi się na konto 961.

Konto 903  - „Niewykonane wydatki ”

Konto 903 służy do ewidencji niewykonanych wydatków zatwierdzonych do realizacji 
w latach następnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje się wartość niewykonanych wydatków zatwierdzonych do realizacji w latach następnych w korespondencji z kontem 904.

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo konta 903 przenosi się na konto 961.

Konto 904 -  „Niewygasające   wydatki”

Konto 904 służy do ewidencji niewygasających wydatków.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje się:

1. wydatki jednostek budżetowych dokonane w ciężar planu niewygasających wydatków, na podstawie ich sprawozdań budżetowych w korespondencji z kontem 225.

2. przeniesienie niewygasających wydatków na dochody budżetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje się wielkość zatwierdzonych niewygasających wydatków.

Konto 904 może wykazywać saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasających wydatków lub do czasu wygaśnięcia planu niewygasających wydatków.

Konto 907  -  „Dochody z funduszy pomocowych”

Konto 907 służy  do ewidencji osiągniętych dochodów  z tytułu realizacji funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 907 ujmuje się przeniesienie, w końcu roku, sumy osiągniętych dochodów na konto 967.

Na stronie  Ma konta 907 ujmuje się dochody osiągnięte z tytułu realizacji funduszy pomocowych.

Ewidencja szczegółowa do konta 907 powinna umożliwić ustalenie stanu poszczególnych dochodów poszczególnych funduszy według ich rodzajów.

Konto 908  -  „Wydatki z funduszy pomocowych ”

Konto 908 służy do ewidencji dokonywanych wydatków w ciężar środków funduszy pomocowych.

Na stronie Wn  konta 908 ujmuje się wydatki na podstawie sprawozdań jednostek z realizacji wydatków ze środków funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 908 ujmuje się przeniesienie, w końcu roku, sumy dokonanych wydatków na konto 967.

Ewidencja szczegółowa do konta 908 powinna umożliwić ustalenie stanu poszczególnych wydatków z poszczególnych funduszy pomocowych .
Konto 909  -  „ Rozliczenia międzyokresowe ”

Konto 909 służy do ewidencji rozliczeń międzyokresowych.

Ewidencja szczegółowa do konta 909 powinna umożliwiać ustalenie stanu rozliczeń międzyokresowych według ich tytułów.  

Konto 909 może wykazywać salda Wn i Ma.

Konto 960  - „ Skumulowana nadwyżka lub niedobór na zasobach budżetu”

Konto 960 służy do ewidencji stanu skumulowanych niedoborów lub nadwyżek budżetu z lat ubiegłych.

W ciągu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczących zmniejszenia lub zwiększenia skumulowanych niedoborów lub nadwyżek budżetu w szczególności na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje się, pod datą zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budżetu odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

Konto 960 może wykazywać  saldo Wn lub Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanych niedoborów budżetu, a saldo Ma  konta 960 – stan skumulowanej nadwyżki budżetu.

Konto 961  -  „ Niedobór lub nadwyżka budżetu ”

Konto 961 służy do ewidencji wyniku wykonania budżetu,  czyli deficytu lub nadwyżki,        z wyjątkiem części dotyczącej finansowania programów ze środków pomocowych.

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje się przeniesienie poniesionych w ciągu roku wydatków budżetu, w korespondencji z kontem 902, oraz nie wykonanych wydatków w korespondencji z kontem 903.

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje się przeniesienie zrealizowanych   w ciągu roku dochodów budżetowych, w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegółowej do konta 961 wyodrębnia się źródła zwiększeń i rodzaje zmniejszeń wyniku wykonania budżetu stosownie do potrzeb sprawozdawczości.

Na koniec roku konto 961 może wykazywać saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu budżetu, a saldo Ma -stan nadwyżki.

W roku następnym, pod datą zatwierdzenia  sprawozdania z wykonania budżetu, saldo konta 961 przenosi się na konto 960.

Konto 962  -  „ Wynik na pozostałych operacjach”

Konto 962 służy do ewidencji pozostałych operacji niekasowych wpływających na wynik wykonania budżetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje się w szczególności koszty finansowe oraz pozostałe koszty operacyjne związane z operacjami budżetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje się w szczególności przychody finansowe oraz pozostałe przychody operacyjne związane z operacjami budżetowymi.

Na koniec roku konto 962 może wykazywać saldo Wn oznaczające nadwyżkę kosztów nad przychodami lub saldo Ma oznaczające nadwyżkę przychodów nad kosztami.  Pod datą zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budżetu saldo konta 962 przenosi się na konto 960.

Konto 967  -  „ Fundusze pomocowe “ 
Konto 967  -  służy do ewidencji stanu funduszy pomocowych.

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego na stronie Wn konta 967 ujmuje się saldo konta 908, a na stronie Ma saldo konta 907.

Ewidencję szczegółową do konta 967 prowadzi się dla poszczególnych funduszy  pomocowych według zasad określonych w przepisach dotyczących każdego funduszu.

Konto 967 może wykazywać saldo Wn lub Ma oznaczające stan zaangażowania funduszy pomocowych.

K o n t a    p o z a b i l a n s o w e

Konto 991  -  „ Planowane dochody budżetu”

Konto 991 służy do ewidencji planu dochodów budżetowych  oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje się zmiany budżetu zmniejszające plan dochodów budżetu.

Na stronie Ma konta 991  ujmuje się planowane dochody budżetu oraz zmiany budżetu zwiększające planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 określa w ciągu roku wysokość planowanych dochodów budżetu.

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego, sumę równą saldu konta ujmuje się na stronie Wn konta 991.

Konto 992  -  „ Planowane wydatki budżetu”

Konto 992 służy do ewidencji planu wydatków  budżetu powiatu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje się planowane wydatki budżetu oraz zmiany budżetu zwiększające planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje się zmiany budżetu zmniejszające plan wydatków budżetu lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 określa w ciągu roku wysokość planowanych wydatków budżetu. Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego, sumę równą saldu konta ujmuje się na stronie Ma konta 992.

Konto 993  -  „ Rozliczenia z innymi budżetami”

Konto 993 służy do pozabilansowej ewidencji rozliczeń z innymi budżetami w ciągu roku, które nie podlegają ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn konta 993 ujmuje się należności od innych budżetów oraz spłatę zobowiązań wobec innych budżetów.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje się zobowiązania wobec innych budżetów oraz wpłaty należności otrzymane od innych budżetów.

Konto 993 może wykazywać dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan należności od innych budżetów, a saldo Ma konta 993 – stan zobowiązań.








                                        Załącznik Nr 2

                                                                                                                                              do Zarządzenia Starosty
                                                                                                                                              Nr ......................
                                                                                                                                              z dnia .......................

Plan kont dla budżetu Starostwa Powiatowego

I.          W y k a z    k o n t

1. Konta bilansowe

Zespół  O  -  Majątek trwały

011 -  Środki trwałe

013 -  Pozostałe środki trwałe

015 – Mienie zlikwidowanych jednostek

020 – Wartości niematerialne i prawne

030  - Długoterminowe aktywa finansowe

071  - Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych

072  - Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych

073  -  Odpisy aktualizujące długoterminowe aktywa finansowe

080  -  Inwestycje ( środki trwałe w budowie )

Zespół 1    -  Środki pieniężne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunki bieżące jednostek budżetowych

131 - Rachunki bieżące 

135 - Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia

139 - Inne rachunki bankowe 

140 - Krótkoterminowe papiery wartościowe i inne środki pieniężne
Zespół 2  -   Rozrachunki i roszczenia

 201   - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Należności z tytułu dochodów budżetowych

222 - Rozliczenie dochodów budżetowych

223 - Rozliczenie wydatków budżetowych

224 – Rozliczenie udzielonych dotacji budżetowych

 225   - Rozrachunki z budżetami

 226   - Długoterminowe należności budżetowe

 228   - Rozliczenie wydatków ze środków funduszy pomocowych 

 229   - Pozostałe rozrachunki publicznoprawne

 231   - Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń

 234   - Pozostałe rozrachunki z pracownikami

 240   - Pozostałe rozrachunki

 290   - Odpisy aktualizujące należności

Zespół 3   -   Materiały i towary

 310   -   Materiały

Zespół 4   -   Koszty według rodzajów i ich rozliczenie

401 – Amortyzacja

405 – Koszty różnych wydatków na rzecz osób fizycznych

411 – Zakup i zużycie materiałów

419 – Energia

420 – Usługi remontowe

431 – Wynagrodzenia

440 – Narzuty od wynagrodzeń

450 – Odpisy na zakładowy fundusz świadczeń socjalnych

461 – Różne opłaty i składki

463 – Podróże służbowe

469 – Usługi

490 – Rozliczenie kosztów

Zespół 6   -   Produkty

640   -   Rozliczenia międzyokresowe kosztów

Zespół 7   -   Przychody i koszty ich uzyskania 

700   -   Sprzedaż produktów i koszt ich wytworzenia
740   -   Dotacje i środki na inwestycje
750   -   Przychody i koszty finansowe

760   -   Pozostałe  przychody i koszty

761   -   Pokrycie amortyzacji
Zespół 8    -   Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800  -   Fundusz jednostki

810  -   Dotacje budżetowe oraz środki z budżetu na inwestycje

840  -   Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów

851  -   Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych

853  -   Fundusze pozabudżetowe

860  -   Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy 

2. Konta pozabilansowe

 980   -   Plan finansowy wydatków budżetowych

 981   -   Plan finansowy niewygasających wydatków
 998   -   Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego
 999   -   Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat
II.   O p i s    k o n t

1. Konta bilansowe

Zespół  O   - „ Majątek trwały „

Konto zespołu  „ Majątek trwały „ służy do ewidencji:

1) rzeczowego majątku trwałego,

2) wartości niematerialnych i prawnych,

3) finansowego majątku trwałego

4) umorzenia majątku

5) inwestycji

Konto 011  -  „ Środki trwałe „

Konto 011 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych związanych z wykonywaną działalnością jednostki, które nie podlegają ujęciu na kontach 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma – zmniejszenia stanu i wartości początkowej środków trwałych z wyjątkiem umorzenia środków trwałych, które ujmuje się na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje się w szczególności:

1) przychody nowych lub używanych środków trwałych pochodzących z zakupu gotowych środków trwałych lub inwestycji oraz wartość  ulepszeń  zwiększających wartość początkową środków trwałych,

2) przychody  środków trwałych nowo ujawnionych,

3) nieodpłatne przyjęcie środków trwałych,

4) zwiększenie wartości początkowej środków trwałych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje się w szczególności:

1) wycofanie środków trwałych z używania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub zużycia, sprzedaży oraz nieodpłatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory środków trwałych,

3) zmniejszenie wartości początkowej środków trwałych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 011 powinna umożliwić:

1) ustalenie wartości początkowej poszczególnych obiektów środków trwałych,

2) ustalenie osób lub komórek organizacyjnych, którym powierzono środki trwałe,

3) należyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków trwałych w wartości początkowej.

Konto 013  -  „ Pozostałe środki trwałe „

Konto 013 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej pozostałych środków trwałych nie podlegających ujęciu na kontach 011, wydanych do używania na potrzeby działalności podstawowej jednostki lub działalności finansowo wyodrębnionej,  które podlegają umorzeniu w pełnej wartości w miesiącu wydania do używania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma – zmniejszenia stanu i wartości początkowej pozostałych środków trwałych znajdujących się w używaniu                  z wyjątkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na  stronie Wn konta 013 ujmuje się w szczególności: 

1) środki trwałe przyjęte do używania  z zakupu lub inwestycji,

2) nadwyżki środków trwałych w używaniu,

3) nieodpłatnie otrzymanie środków trwałych,

Na stronie Ma konta 013  ujmuje się w szczególności:

1) wycofanie środków trwałych z używania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zużycia, sprzedaży, nieodpłatnego przekazania oraz zdjęcia z ewidencji syntetycznej,

2) ujawnione niedobory środków trwałych w używaniu.

Ewidencja szczegółowa prowadzona  do konta 013 powinna umożliwić ustalenie wartości początkowej środków trwałych oddanych do używania oraz osób lub komórek organizacyjnych, u których znajdują się środki trwałe. 

Konto 013 może wykazywać saldo Wn, które wyraża wartość środków trwałych znajdujących się w używaniu w wartości początkowej.

Konto 015  -  „ Mienie zlikwidowanych jednostek „

Konto 015 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości mienia przejętego przez powiat po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej. 

Na stronie Wn konta 015 powiat  ujmuje w szczególności:

1) wartość mienia przejętego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, według wartości wynikającej z bilansu zlikwidowanej jednostki,

2) korektę wartości mienia, stanowiącą różnicę pomiędzy wartością mienia wynikającą   z bilansu  zlikwidowanej  jednostki, a wartością mienia przekazanego  innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego,

3) wartość mienia pozostającego  po zlikwidowanej  jednostce organizacyjnej, która zostaje przyjęta na stan składników majątkowych powiatu. 

Na stronie Ma konta 015 organ założycielski lub nadzorujący ujmuje w szczególności:

1) wartość mienia  po zlikwidowanej  jednostce organizacyjnej,  przekazanej innej jednostce organizacyjnej lub wartość mienia sprzedanego 

2) korektę wartości mienia stanowiącą różnicę pomiędzy wartością mienia wynikającą     z bilansu zlikwidowanego,  jednostki organizacyjnej a wartością mienia przekazanej innej  jednostce.

Konto 015 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan mienia zlikwidowanej jednostki organizacyjnej według wartości wynikającej z bilansu tej jednostki.

Konto 020  -  „ Wartości niematerialne i prawne „

Konto 020 służy do  ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń  wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych.

Na stronie  Wn konta 020 ujmuje się wszelkie zwiększenia, a na stronie Ma – wszelkie zmniejszenia stanu wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych, z wyjątkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072. Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 020 powinna umożliwić należyte obliczanie umorzenia wartości niematerialnych i prawnych, podział według ich tytułów lub osób odpowiedzialnych. 

Konto 020 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan wartości niematerialnych 
i prawnych w wartości początkowej.

Konto 030  -  „ Długoterminowe aktywa finansowe „

Konto 030 służy do ewidencji długotrwałych aktywów finansowych, a w szczególności:

1) akcji i udziałów w obcych podmiotach gospodarczych

2) akcji  i innych długoterminowych papierów wartościowych, traktowanych jako lokaty 

      o terminie wykupu dłuższym niż rok,

3) innych długotrwałych   aktywów finansowych,

Na stronie Wn konta 030 ujmuje się wszelkie zwiększenia, a po stronie Ma -  zmniejszenia stanów długoterminowych aktywów finansowych.

Ewidencja szczegółowa do konta 030 powinna zapewnić ustalenie wartości poszczególnych składników długoterminowych aktywów finansowych wg tytułów.

Konto 030 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość długoterminowych aktywów finansowych.

Konto 071  - „ Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych



    i prawnych „

Konto 071 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych które podlegają umorzeniu wg stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostkę. Odpisy umorzeniowe są dokonywane w korespondencji z kontem 401. 

Na stronie Ma konta 071 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Wn – zmniejszenia umorzenia wartości początkowej  środków trwałych oraz  wartości niematerialnych i prawnych.

Ewidencję szczegółową do konta 071 prowadzi się wg zasad podanych  w wyjaśnieniach do kont 011 i 020. Do kont 011, 020 i  071 można prowadzić wspólną ewidencję szczegółową.

Konto 071 może wykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych.

Konto 072  -  „ Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości 



  niematerialnych i prawnych „ 

Konto 072 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej  środków trwałych  oraz wartości niematerialnych i prawnych podlegających  umorzeniu jednorazowo w pełnej wartości,  w miesiącu wydania  ich do użytkowania. Umorzenie księgowane jest w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Wn – zmniejszenia umorzenia wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje się umorzenia środków trwałych oraz  wartości niematerialnych i prawnych  zlikwidowanych z powodu zużycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodpłatnie oraz zdjętych z ewidencji syntetycznej, a także stanowiących niedobór lub szkodę. Na stronie Ma konta 072 ujmuje się odpisy umorzenia nowych wydanych do używania środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych obciążające odpowiednie koszty, dotyczące nadwyżek środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodpłatnie.

Konto 072 może wykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych umorzonych w pełnej wartości 
w miesiącu wydania ich do używania.

Konto 073 – „ Odpisy aktualizujące długoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 służy do ewidencji odpisów aktualizujących długoterminowe aktywa finansowe. Konto może wykazywać saldo Ma, które oznacza wartość odpisów aktualizujących długoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080  -  „ Inwestycje ( środki trwałe w budowie )” 

Konto 080 służy do ewidencji kosztów inwestycji rozpoczętych oraz rozliczenia kosztów inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta  080 ujmuje się w szczególności:

1) poniesione koszty dotyczące inwestycji prowadzonych  przez obcych wykonawców, jak 

      i we własnym zakresie,

2) poniesione koszty dotyczące przekazanych do montażu, lecz jeszcze nieoddanych do używania maszyn, urządzeń oraz innych przedmiotów, zakupionych od kontrahentów, oraz wytworzonych w ramach własnej działalności gospodarczej

3)  poniesione koszty ulepszenia środka trwałego( przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja ), które powodują zwiększenie wartości użytkowej środka trwałego.

4) rozliczenie nadwyżki zysków inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi,

Na stronie Ma konta 080 ujmuje się wartość uzyskanych efektów inwestycyjnych, 
a w szczególności:

1) środków trwałych,

2) wartości niematerialnych i prawnych,

3) wartość sprzedanych i nieodpłatnie przekazanych inwestycji,

4) rozliczenie nadwyżki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 można księgować również  rozliczenie kosztów dotyczących zakupu gotowych środków trwałych.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnić co najmniej wyodrębnienie kosztów inwestycji według poszczególnych rodzajów efektów inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczególnych obiektów środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych.

Konto 080 może wykazywać saldo Wn, które oznacza koszty inwestycji niezakończonych.

Zespół  1   -  „Środki pieniężne i rachunki bankowe „

Konta zespołu „1”  „ Środki pieniężne i rachunki bankowe „ służą do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych środków pieniężnych, przechowywanych w kasach,

2) krótkoterminowych  papierów wartościowych

3) krajowych i zagranicznych środków pieniężnych, lokowanych na rachunkach w bankach,

4) udzielanych przez banki kredytów w  krajowych i zagranicznych środkach pieniężnych

5) innych krajowych i zagranicznych środków pieniężnych.

Konta zespołu „1” mają odzwierciedlać operacje pieniężne oraz obroty i stany środków pieniężnych oraz krótkoterminowych papierów wartościowych.

Konto 101  -  „ Kasa „

Konto 101 służy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotówki znajdującej się w kasie Starostwa Powiatowego.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje się wpływy gotówki oraz nadwyżki kasowe, a na stronie Ma – rozchody gotówkowe i niedobory kasowe.

Wartość konta 101 koryguje się o różnice kursowe dotyczące gotówki w obcej walucie

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 101 powinna umożliwić ustalenie:

1) stanu gotówki w walucie polskiej w kasie

2) wyrażonego w walucie polskiej i obcej stanu gotówki w walucie zagranicznej, z podziałem na poszczególne waluty obce;

3) wartości gotówki powierzonej poszczególnym osobom za nią odpowiedzialnym.

Konto 101 wykazuje saldo Wn, które oznacza stan gotówki w kasie.

Konto 130  -  „ Rachunki bieżące jednostek budżetowych „

Konto 130 służy do ewidencji stanu środków  budżetowych oraz obrotów na rachunku bankowym jednostki budżetowej  z tytułu wydatków i dochodów ( wpływów ) Starostwa Powiatowego objętych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje się wpływy środków budżetowych,

1) otrzymanych  na realizację wydatków budżetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla dysponentów niższego stopnia w korespondencji z kontem 223

2) z tytułu zrealizowanych przez Starostwo Powiatowe dochodów budżetowych, (ewidencję szczegółową prowadzi się wg podziałek klasyfikacji dochodów budżetowych) w korespondencji z kontem 101,221 lub innym właściwym kontem 

Na stronie Ma konta 130 ujmuje się:

1) zrealizowane wydatki budżetowe  zgodnie z planem finansowym jednostki budżetowej   w tym również środki pobrane do kasy na realizację wydatków, (ewidencję szczegółową prowadzi się wg podziałek klasyfikacji wydatków budżetowych) w korespondencji z właściwymi kontami zespołu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8

2) okresowe przelewy dochodów budżetowych do budżetu, w korespondencji z kontem 222 

3) okresowe przelewy środków budżetowych dla dysponentów niższego stopnia (ewidencja szczegółowa według dysponentów, którym przelano środki budżetowe), w korespondencji  z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 są dokonywane na podstawie wyciągów bankowych, w związku z czym musi zachodzić pełna zgodność zapisów między jednostką a bankiem.

Na koncie 130 w razie błędnych zapisów, zwrotów, nadpłat, korekty dokonuje się dodatkowo techniczny zapis ujemny dla zachowania czystości  obrotów.

Konto 130 w Starostwie Powiatowym może służyć również do ewidencji dochodów 
i wydatków realizowanych bezpośrednio z rachunku bieżącego budżetu. 

Konto 130 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan zrealizowanych dochodów budżetowych w Starostwie Powiatowym, a saldo Ma oznacza stan zrealizowanych wydatków budżetowych. Saldo konta 130 podlega okresowemu przeksięgowaniu na konto 800 na podstawie sprawozdań Rb – 27 lub Rb – 28.

Konto 130 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków budżetowych na rachunku bieżącym jednostki budżetowej. Saldo konta 130 równe jest saldu sald wynikających z ewidencji szczegółowej prowadzonej dla kont:

1) wydatków budżetowych ; konto 130 w zakresie wydatków budżetowych może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków budżetowych otrzymanych na realizację wydatków budżetowych, a niewykorzystanych do końca roku;

2) dochodów budżetowych; konto 130 w zakresie dochodów budżetowych może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków budżetowych z tytułu zrealizowanych dochodów budżetowych, które do końca roku nie zostały przelane do budżetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez księgowanie przelewu:

1) środków budżetowych niewykorzystanych do końca roku, w korespondencji z kontem 223;

2) do budżetu dochodów budżetowych pobranych, lecz nieprzelanych do końca roku, w korespondencji z kontem 222.

Konto 131 – „ Rachunki bieżące’’

Konto 131 służy do ewidencji środków pieniężnych funkcjonujących przy Starostwie Powiatowym. Na stronie Wn konta 131 ujmuje się wpływy środków na rachunek bankowy, 
a na stronie Ma -wypłaty środków z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegółowa do konta 131 powinna zapewniać podział środków według rachunków bankowych.

Konto 131 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych na rachunku bankowym.


Konto 135  -  „ Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia „

Konto 135 służy do ewidencji środków funduszy specjalnego przeznaczenia, a                       w szczególności zakładowego funduszu świadczeń socjalnych, funduszy celowych i innych funduszy, którymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje się wpływy środków na rachunki  bankowe, a na stronie Ma  - wypłaty środków z rachunków bankowych.

Ewidencja szczegółowa do konta 135 powinna umożliwić ustalenie stanu środków każdego funduszu. 

Konto 135 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych na rachunkach bankowych funduszy.

135/4   -  Powiatowy Fundusz Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym.

135/5   -  Powiatowy Fundusz Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej

135/6   -  Zakładowy Fundusz Świadczeń Socjalnych 

135/12 – Pożyczki mieszkaniowe

Konto 139  -  „ Inne rachunki bankowe „

Konto 139 służy do ewidencji operacji dotyczących środków pieniężnych wydzielonych na innych rachunkach bankowych niż rachunek bieżący i specjalnego przeznaczenia. Starostwo Powiatowe na koncie 139 może wyodrębnić środki:

1) dla akredytyw bankowych otwartych przez Starostwo,

2) czeków potwierdzających,

3) sumy depozytowe, wadia

4) sumy na zlecenia.

5) środków obcych na inwestycje.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje się wpływy  środków na konto. Na stronie Ma konta 139 ujmuje się wypłaty środków. Na tym koncie dokonuje się księgowań na podstawie dowodów bankowych.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnić podział wydzielonych środków na rodzaje a także według kontahentów.

Konto 139 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych znajdujących się na innych rachunkach bankowych.

Konto 140  -  „ Krótkoterminowe papiery wartościowe i inne środki                                          pieniężne „

Konto 140 służy do ewidencji krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków pieniężnych ( czeków, weksli obcych ) oraz środków pieniężnych w drodze.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje się zwiększenia stanu krótkoterminowych papierów wartościowych i innych  środków pieniężnych, a na stronie Ma – zmniejszenia stanu krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków pieniężnych.

Ewidencja szczegółowa do konta 140  powinna umożliwić ustalenie:

1) poszczególnych składników krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków pieniężnych;

2) wyrażonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczególnych krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków pieniężnych z podziałem na poszczególne waluty obce;

3) wartości krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków pieniężnych powierzonych poszczególnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Na koniec roku inwentaryzuje się krótkoterminowe papiery wartościowe i inne środki pieniężne oraz znaczki opłaty skarbowej i druki, weksle w drodze spisu z natury.

Konto 140 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków pieniężnych.

Zespół   2   -  „Rozrachunki i roszczenia”

Konto zespołu  2  „ Rozrachunki i roszczenia „ służy do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunków oraz roszczeń.

Ponadto konta  zespołu 2 służą  do ewidencji rozliczeń środków budżetowych, wynagrodzeń, rozliczeń  niedoborów, szkód i nadwyżek oraz wszelkich innych rozliczeń związanych 

z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta zespołu 2 powinna umożliwić  wyodrębnienie poszczególnych  grup rozrachunków, rozliczeń i roszczeń spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczeń oraz stanu należności, rozliczeń i roszczeń spornych i zobowiązań z podziałem według kontrahentów, oraz jeżeli dotyczą rozliczeń w walutach obcych – według poszczególnych walut.
Konto 201  -  „ Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami „

Konto 201 służy do ewidencji wszelkich rozrachunków i roszczeń krajowych  i zagranicznychz tytułu dostaw robót i usług., w tym również zaliczek na poczet dostaw, robót i usług oraz kaucji gwarancyjnych, a także  należności z tytułu przychodów finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje się należności jednostek budżetowych zaliczanych do dochodów budżetowych, które ujmowane są na koncie 221.

Konto 201 obciąża  się za powstałe należności i roszczenia oraz spłatę
i zmniejszenie zobowiązań, a uznaje się za powstałe zobowiązania oraz spłatę i zmniejszenie, należności i roszczeń.

Ewidencja szczegółowa  do konta 201 prowadzona jest wg kontrahentów.

Konto 201 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma – stan zobowiązań.

Konto 221  -  „ Należności z tytułu dochodów budżetowych „
Konto 221 służy do ewidencji należności Starostwa Powiatowego z tytułu dochodów budżetowych, których termin płatności przypada na dany rok budżetowy.

Na stronie Wn  konta 221 ujmuje się ustalone na dany roku budżetowy należności z tytułu dochodów budżetowych i zwrot nadpłat. 

Na stronie Ma konta 221 księguje się wpłaty należności z tytułu dochodów budżetowych oraz odpisy (zmniejszenia) należności.

Na koncie 221 ujmuje się również należności z tytułu podatków pobieranych przez właściwe organy. Zapisy z tego tytułu mogą być dokonywane na koniec okresów sprawozdawczych na podstawie sprawozdań z ewidencji podatkowej ( zaległości i nadpłaty).

Na koncie 221 nie ujmuje się należnych subwencji i dotacji zaliczanych do dochodów budżetu jednostki samorządu terytorialnego.

Ewidencja szczegółowa do konta prowadzona jest wg dłużników z uwzględnieniem podziałek klasyfikacji budżetowej dochodów.

Konto 221 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności z tytułu dochodów budżetowych, a saldo Ma – stan zobowiązań jednostki budżetowej z tytułu nadpłat w tych dochodach.

Konto 222  -  „ Rozliczenie dochodów budżetowych „

Konto 222 służy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkę budżetową dochodów budżetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje się dochody budżetowe przelane do budżetu,                        w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje się w ciągu roku budżetowego okresowe lub roczne przeksięgowania zrealizowanych dochodów budżetowych na konto 800,  na podstawie sprawozdań budżetowych.

Konto 222 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan dochodów budżetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budżetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez księgowanie przelewu do budżetu dochodów budżetowych pobranych, lecz nieprzelanych do końca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223  -  „ Rozliczenie wydatków budżetowych „

Konto 223 służy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkę budżetową wydatków budżetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje się:

1. w ciągu roku budżetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdań budżetowych, zrealizowanych wydatków budżetowych na konto 800,

2. okresowe przelewy środków budżetowych dysponentom niższego stopnia  na pokrycie wydatków budżetowych, w korespondencji  z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje się okresowe wpływy środków budżetowych otrzymanych na pokrycie wydatków budżetowych jednostki oraz przeznaczonych dla dysponentów niższego stopnia, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan środków budżetowych otrzymanych na pokrycie wydatków budżetowych, lecz niewykorzystanych do końca roku.

Saldo  konta 223 ulega likwidacji poprzez księgowanie przelewu na rachunek dysponenta wyższego stopnia środków budżetowych niewykorzystanych do końca roku,                             w korespondencji z kontem 130.

Konto 224  -  „ Rozliczenie udzielonych dotacji budżetowych „

Konto 224 służy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujący udzielonych dotacji budżetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje się wartość dotacji przekazanych przez organ dotujący, a na stronie Ma – wartość dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji            z kontem 810.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnić możliwość ustalenia wartości przekazanych dotacji, według jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Saldo Wn konta oznacza wartość niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartość dotacji należnych do  zwrotu w roku, w którym zostały przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, które organ dotujący zalicza do dochodów budżetowych, są ujmowane na koncie 221.

Konto 225  -  „ Rozrachunki z budżetem ”

Konto 225 służy do ewidencji rozrachunków z budżetami, w szczególności z tytułu dotacji, podatków, nadwyżek środków obrotowych, wpłaty zysku do budżetu, nadpłat w rozliczeniach z budżetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje się nadpłaty oraz wpłaty do budżetu, a na stronie Ma- zobowiązania wobec budżetów i wpłat od budżetów.

Ewidencja szczegółowa do konta 225 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu należności i zobowiązań według każdego z tytułów rozrachunków z budżetem odrębnie.

Konto 225 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma – stan zobowiązań wobec budżetów.

Konto 226 – „Długoterminowe należności budżetowe”

Konto 226 służy do ewidencji długoterminowych należności lub długoterminowych rozliczeń z budżetem.                 

Na stronie Wn konta 226 ujmuje się w szczególności  długoterminowe należności, 
w korespondencji z kontem 840.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje się w szczególności przeniesienie należności długoterminowych do krótkoterminowych w wysokości raty należnej na dany rok oraz ustanie hipoteki, w korespondencji z kontem 221.
Konto 226 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość należności zahipotekowanych, oraz wartość długoterminowych należności.

Konto 228 – „Rozliczenie wydatków ze środków funduszy pomocowych „

Konto 228 służy do ewidencji rozliczenia wydatków przez jednostkę ze środków funduszy pomocowych lub środków otrzymanych tytułem prefinansowania lub innych środków,           z których dokonane wydatki podlegają refundacji ze środków funduszy pomocowych, a        w szczególności z budżetu Unii Eurpoejskiej albo ze środków pochodzących ze źródeł zagranicznych niepodlegających zwrotowi.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje się okresowe lub roczne przeksięgowanie wydatków dokonanych, w korespondencji z kontem 800, oraz środki przekazane innym jednostkom,     w korespondencji z kontem 137 lub 138.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje się środki otrzymane na pokrycie wydatków dokonywanych przez jednostkę na realizację programu oraz przeznaczonych dla innych jednostek.

Ewidencję szczegółową do konta 228 prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie stanu rozliczeń środków poszczególnych funduszy pomocowych.

Konto 228 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan otrzymanych środków z funduszy pomocowych tytułem prefinansowania lub innych na wyodrębnione rachunki jednostki, lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatków.

Konto  229  -  „ Pozostałe rozrachunki publicznoprawne ”

Konto 229 służy do ewidencji, innych niż z budżetami, rozrachunków publicznoprawnych, 
a w szczególności z tytułu ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje się  należności oraz spłatę i zmniejszenie zobowiązań, a na stronie  Ma  - zobowiązania, spłatę i zmniejszenia należności z tytułu rozrachunków  publicznoprawnych.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 229 zapewnia możliwość ustalenia stanu należności i zobowiązań. W tym celu ewidencję prowadzi się z podziałem konta na poszczególne instytucje z jednoczesnym wskazaniem tytułu rozrachunków .

Konto 229 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma – stan zobowiązań.

Konto 231  -  „ Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń ”

Konto 231 służy do ewidencji rozrachunków z pracownikami  jednostki  i innymi osobami fizycznymi z tytułu wypłat pieniężnych i świadczeń rzeczowych zaliczonych, zgodnie 
z odrębnymi przepisami do wynagrodzeń, a w szczególności należności za pracę wykonywaną na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieło itp.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje się w szczególności:

1) wypłaty pieniężne lub przelewy wynagrodzeń,

2) wartość wydanych świadczeń rzeczowych zaliczanych do wynagrodzeń,

3) potrącenia z wynagrodzeń obciążające pracownika dokonywane w liście płac na mocy ustawowych upoważnień np. podatek dochodowy od osób fizycznych, składek ZUS lub na podstawie pisemnej zgody pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje się zobowiązania jednostki z tytułu wynagrodzeń.

Do konta 231 prowadzona jest ewidencja  analityczna na imiennych numerowanych wg kolejności zawierania stosunku pracy kartach wynagrodzeń poszczególnych pracowników 

i innych osób fizycznych otrzymujących wynagrodzenie. Imienne karty prowadzone są 
w sposób umożliwiający  ustalenie podstawy naliczenia zasiłków, emerytur, rent oraz podatków obciążających pracownika.

Konto 231 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma – stan zobowiązań jednostki z tytułu wynagrodzeń.

Konto 234  -  „ Pozostałe rozrachunki z pracownikami ”

Konto 234 służy do ewidencji  należności, roszczeń i zobowiązań wobec pracowników 
z innych  tytułów niż wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje się w szczególności:

1) wypłacone pracownikom zaliczki  i sumy do rozliczenia na wydatki  obciążające jednostkę.

2) należności od pracowników z tytułu dokonanych przez jednostkę świadczeń odpłatnych,

3) należności z tytułu pożyczek z zakładowego funduszu świadczeń socjalnych,

4) należności i roszczenia od pracowników z tytułu niedoborów i szkód,


5) zapłacone zobowiązania  wobec pracowników.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje się w szczególności:

1) wydatki wyłożone przez pracowników w imieniu jednostki,

2) rozliczone zaliczki i zwroty środków pieniężnych,

3) wpływy należności od pracowników.

Do konta 234 prowadzona jest ewidencja analityczna imienna dla poszczególnych pracowników.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 234 zapewnia możliwość ustalenia stanu należności, roszczeń i zobowiązań z poszczególnymi pracownikami.

Konto 234 – może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, 
a saldo Ma – stan zobowiązań wobec pracowników.

Konto 240  -  „ Pozostałe rozrachunki ”

Konto 240 służy do ewidencji krajowych i zagranicznych należności i roszczeń oraz zobowiązań nie objętych ewidencją na kontach 201 – 234 a w szczególności:

1) rozrachunki z tytułu sum depozytowych,

2) rozliczenia niedoborów, szkód i nadwyżek,

3) rozrachunki z tytułu potrąceń dokonywanych na listach wynagrodzeń z wyjątkiem składek odprowadzonych do ZUS,

4) roszczenia sporne,

5) mylne obciążenia i uznania rachunków bankowych.

Konto 240 może być używane również do ewidencji pożyczek i różnego rodzaju rozliczeń, a także krótko- i długoterminowych należności funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 – ujmuje się powstałe należności i roszczenia oraz spłatę
i zmniejszenia zobowiązań, a na stronie Ma – powstałe zobowiązania oraz spłatę
i zmniejszenie należności i roszczeń.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie rozrachunków, roszczeń i rozliczeń z poszczególnych tytułów.

Konto 240 może mieć dwa salda. Saldo Wn – oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma – stan zobowiązań.

Konto 290  -  „ Odpisy aktualizujące należności”

Konto 290 służy do ewidencji odpisów aktualizujących należności wątpliwe i odsetek od należności przypisanych, a niewpłaconych.

Saldo konta 290 oznacza wartość odpisów aktualizujących należności oraz wartość należnych, a jeszcze niezapłaconych należności przez kontrahentów Starostwa Powiatowego.

Odsetki ujmuje się na koniec każdego kwartału lub w dniu zapłaty.

Zespół 3  -  „ Materiały i towary”

Konta zespołu 3 „ Materiały i towary ” służą do ewidencji zapasów materiałów i towarów oraz rozliczeń zakupu materiałów, towarów i usług.

Konto 310  -  „ Materiały „

Konto 310 służy do ewidencji zapasów materiałów. 

Na stronie Wn konta 310  prowadzi się ewidencje zapasów i towarów znajdujących się w magazynach własnych i obcych jednostki w cenach zakupu jeżeli koszty związane bezpośrednio z zakupem odnoszone są w koszty w okresie ich poniesienia.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 310 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu zapasów według miejsc ich znajdowania się i osób, którym powierzono pieczę nad nimi, a w odniesieniu zapasów, materiałów i towarów objętych ewidencja ilościowo-wartościową – także ich poszczególnych rodzajów i grup.

Konto 310 może wykazywać saldo Wn, które wyraża stan zapasów  materiałów.

Zespół 4  -  „ Koszty według rodzajów i ich rozliczenie ”

Konta zespołu 4 „ Koszty według rodzajów i ich rozliczenie ” służą do ewidencji kosztów 
w układzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Nie księguje się na kontach zespołu 4 kosztów finansowych – zgodnie z odrębnymi przepisami – z funduszy celowych i innych kosztów inwestycji, pozostałych  kosztów operacyjnych, kosztów operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Konto 401  -  „ Amortyzacja ” 

Konto 401 służy do ewidencji kosztów amortyzacji od środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych, od których odpisy umorzeniowe są dokonywane stopniowo według stawek  amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje się odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma przeniesienie kosztów amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 401 może wykazywać w ciągu roku obrotowego saldo Wn, które wyraża wysokość poniesionych kosztów amortyzacji. Saldo konta 401 przenosi się w końcu roku obrotowego na konto 860.

Konto 405 – Koszty różnych wydatków na rzecz osób fizycznych
           411 – Zakup i zużycie materiałów

           419 – Energia
           420 – Usługi remontowe
           431 – Wynagrodzenia

           440 – Narzuty od wynagrodzeń
           450 – Odpisy na zakładowy fundusz świadczeń socjalnych
           461 – Różne opłaty i składki
           463 – Podróże służbowe
           469 – Usługi

           490 – Rozliczenie kosztów

Na stronie Wn kont 405, 411, 419, 420, 431, 440, 450, 461, 463, 469, 490 ujmuje się poszczególne koszty, a na stronie Ma ujmuje się przeniesienie z końcem roku poniesionych kosztów na konto 490. W trakcie roku budżetowego salda Wn kont 405, 411, 419, 420, 431, 440, 450, 461, 463, 469, 490 wyrażają wysokość poniesionych kosztów.

Konto 490 – „Rozliczenie kosztów”


Konto 490 służy do ujmowania z końcem roku budżetowego wysokości kosztów 
z poszczególnych kont kosztów rodzajowych. Saldo konta 490 przenosi się z końcem roku obrotowego na konto 860.

Zespół 6 -  „ Produkty ”

Konta zespołu 6 „Produkty” służą do ewidencji produktów wytworzonych przez jednostkę oraz kosztów rozliczonych w czasie.

Konto  640 – Rozliczenia międzyokresowe kosztów ”

Konto 640 służy do ewidencji kosztów przyszłych okresów. Na stronie Wn konta 640 ujmuje się koszty poniesione w okresie sprawozdawczym , a dotyczące przyszłych okresów, oraz wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, na które utworzono w okresach poprzednich rezerwę. Na stronie Ma konta 640 ujmuje się rezerwy na  spodziewane koszty do poniesienia w przyszłych okresach.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 640 powinna umożliwić ustalenie:

1) wysokości tych kosztów zakupu, które podlegają rozliczeniu w czasie,

2) wysokości innych rozliczeń międzyokresowych kosztów z dalszym podziałem według ich tytułów.

Saldo Wn konta 640 wyraża koszty przyszłych okresów, a saldo Ma – rezerwy na wydatki przyszłych okresów.

Zespół 7 – „ Przychody i koszty ich uzyskania ”

Konta zespołu 7  -  „ Przychody i koszty ich uzyskania ” służą do ewidencji :

1) przychodów i kosztów ich uzyskania z tytułu sprzedaży produktów, towarów, przychodów i kosztów operacji finansowych oraz pozostałych przychodów  i kosztów operacyjnych;

2) podatków nieujętych na koncie 400;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, które wpływają na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.

Na koncie zespołu 7 ujmuje się również przychody realizowane przez jednostki budżetowe w ramach dochodów własnych.

Za moment sprzedaży w kraju uważa się datę wykonania  świadczenia zgodnie z umowa kupna- sprzedaży ( a w szczególności wysyłki, odbioru usługi ) a w eksporcie wyrobów i towarów – datę przewiezienia ich przez granicę, potwierdzoną przez graniczny urząd celny.

Ewidencję szczegółową prowadzi się według pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczości oraz obliczenia podatków.

Konto 700  -  „ Sprzedaż produktów i koszt ich wytworzenia ”

Konto 700 służy do ewidencji sprzedaży produktów  ( usług, wyrobów gotowych
i półfabrykatów oraz robót i usług ) własnej działalności na rzecz obcych jednostek oraz działalności finansowo wyodrębnionej własnej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia.

Na stronie Wn konta 700 księguje się zmniejszenia przychodów z tytułu korekt wystawionych faktur w Starostwie Powiatowym.

Na stronie Ma konta 700 ujmuje się przychody ze sprzedaży na podstawie wystawionych faktur w korespondencji z zespołem 1 lub 2 w szczególności dochody z tyt. opłat komunikacyjnych, koordynacji, kart wędkarskich.

Do konta 700 prowadzi się ewidencję szczegółową wg podziału klasyfikacji budżetowej dochodów dostosowanych do potrzeb sprawozdawczości.

Ewidencja szczegółowa do konta 700 powinna zapewnić podział sprzedaży dostosowany do zasad wymiaru podatków oraz należnych dotacji oraz według przedmiotów i kierunków sprzedaży.

W końcu roku obrotowego przenosi się:

1) przychody ze sprzedaży na stronę ma konta 860;

2) koszt sprzedanych produktów na stronę Wn konta 490, uznając konto 700.

Saldo konta 700 na koniec roku przenosi się na konto 860.

Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

Konto 740  -  „ Dotacje i środki na inwestycje”

Konto 740 służy do ewidencji dotacji otrzymanych z budżetu, środków pozabudżetowych, funduszy celowych oraz innych jednostek na finansowanie działalności podstawowej gospodarstw pomocniczych jednostek budżetowych oraz zakładów budżetowych.

Na  koncie 740 nie ujmuje się dotacji otrzymanych na finansowanie inwestycji.

Na stronie Wn konta 740 ujmuje się:

1. dotacje przekazane na finansowanie działalności podstawowej samodzielnie bilansującym oddziałom zakładów budżetowych, w korespondencji  z kontem 131 lub 240,

2. środki pieniężne zakładów budżetowych i dochodów własnych jednostek budżetowych wykorzystane lub przeznaczone na finansowanie inwestycji,                   w korespondencji z kontem 800 lub kontem 840,

3. zwroty dotacji niewykorzystanych, nadmiernie pobranych lub wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem, w korespondencji  z  kontem 131 lub 225 ( z wyjątkiem zwrotów otrzymywanych przez jednostki budżetowe, które podlegają ujęciu Wn konto 221, Ma konto 750).

Na stronie Ma konta 740 ujmuje się:

1. w ciągu roku – dotacje rzeczywiście otrzymane, w korespondencji z kontem 131, lub dotacje należne, jeżeli ich wysokość wynika z przepisów, w korespondencji z kontem 225,

2. na koniec okresu sprawozdawczego – dotacje należne, wynikające z przepisów prawa lub potwierdzone przez organ dotujący, albo jeżeli należna dotacja za dany rok wpłynęła na rachunek jednostki w okresie następnym do dnia sporządzenia sprawozdania finansowego, w korespondencji z kontem 225.

Ewidencja szczegółowa powinna zapewnić możliwość ustalenia wysokości dotacji przypadających na poszczególne tytuły rozliczeń.

W końcu roku obrotowego saldo konta 740 zamyka się dwoma saldami, które przenosi się:

1. saldo Wn oznaczające wartość dotacji przekazanych na finansowanie działalności podstawowej samodzielnie bilansujących oddziałów oraz środków wykorzystanych lub przeznaczonych na inwestycje w zakładach budżetowych i dochodach własnych jednostek budżetowych – na stronę Wn konta 860,

2. saldo Ma oznaczające wartość dotacji otrzymanych na finansowanie działalności podstawowej – na stronę Ma konta 860.

     Na koniec roku konto 740 nie wykazuje salda.

Konto 750 – „ Przychody i koszty finansowe ”

Konto 750 służy  do ewidencji przychodów z tytułu dochodów budżetowych oraz operacji finansowych.

Na stronie Wn konta 750 ujmuje się odpisy przychodów z tytułu dochodów budżetowych oraz koszty operacji finansowych, a w szczególności  wartość sprzedanych udziałów, akcji i papierów wartościowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytów i pożyczek, odsetki za zwłokę w zapłacie zobowiązań z wyjątkiem obciążających inwestycje w okresie realizacji, dyskonto przy sprzedaży weksli, czeków obcych i papierów wartościowych, ujemne różnice kursowe, z wyjątkiem obciążających inwestycje w okresie realizacji. 

Na stronie Ma konta 750 ujmuje się przychody z tytułu dochodów budżetowych oraz kwoty należne z tytułu operacji finansowych, a w szczególności przychody ze sprzedaży papierów wartościowych, przychody z udziałów i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pożyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czeków obcych i papierów wartościowych oraz odsetki za zwłokę w zapłacie należności, dodatnie różnice kursowe.

Dochody finansowe, których ewidencja jest prowadzona według przepisów o rachunkowości podatkowych i niepodatkowych dochodów budżetowych, mogą być ujmowane na koncie 750 okresowo, na podstawie danych z ewidencji podatkowej.

Ewidencja szczegółowa do konta 750 powinna zapewnić wyodrębnienie przychodów z tytułu dochodów budżetowych według pozycji planu finansowego lub:

1) w zakresie przychodów finansowych – przychody z tytułu udziałów w innych podmiotach gospodarczych, należne jednostce odsetki od pożyczek i zapłacone odsetki za zwłokę od należności;

2) w zakresie kosztów operacji finansowych – zarachowane odsetki od pożyczek i odsetki za zwłokę od zobowiązań.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodów budżetowych ewidencja szczegółowa prowadzona jest według zasad rachunkowości podatkowej, natomiast w zakresie podatków pobieranych przez inne organy ewidencję szczegółową stanowią sprawozdania o dochodach budżetowych sporządzane przez te organy.

W końcu roku obrotowego przenosi się:

1) przychody z tytułu dochodów budżetowych oraz przychody finansowe na stronę Ma konta 860 ( Wn konto 750 );

2) koszty operacji finansowych na stronę Wn konta 860 ( Ma konto 750 ).

Ewidencja do konta 750 powinna zapewnić wyodrębnione przychody z tytułu dochodów budżetowych według klasyfikacji  budżetowej.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 760  -  „ Pozostałe przychody i koszty ”

Konto 760 służy do ewidencji przychodów i kosztów nie ewidencjonowanych na kontach 700,750.
W szczególności na koncie 760 ujmuje się:

1) na stronie Ma przychody ze sprzedaży materiałów, a na stronie Wn koszty osiągnięcia tych przychodów, w tym wartość w cenach zakupu lub nabycia tych materiałów;

2) na stronie Ma przychody ze sprzedaży środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych i inwestycji w jednostkach budżetowych;

3) na stronie Ma pozostałe przychody operacyjne, do których zalicza się w szczególności odpisane przedawnione zobowiązania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny, darowizny i nieodpłatnie otrzymane środki obrotowe, a na stronie Wn pozostałe koszty operacyjne, do których zalicza się w szczególności kary, grzywny, odpisane przedawnione umorzone nieściągalne należności, utworzone rezerwy na należności od dłużników, koszty postępowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodpłatnie przekazane środki obrotowe.
Do pozostałych kosztów księgowych na stronie Wn konta 760 zalicza się:

1) naliczone kary, grzywny oraz odszkodowania,

2) wartość nieodpłatnie przekazanych środków obrotowych dla innych podmiotów niż jednostki i zakłady budżetowe,

3) odpisane przedawnione ,umorzone lub nieściągalne należności,

4) utworzone rezerwy na należności oprócz tych, które są księgowane na koncie 750,

5) koszty postępowania spornego i egzekucyjnego.

W końcu roku obrotowego przenosi się  przychody ze sprzedaży na stronę Ma konta 860, 
a sumę pozostałych kosztów operacyjnych na stronę Wn konta 860.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 -  „ Pokrycie amortyzacji ”

Konto 761 służy do ewidencji wartości amortyzacji ujętej na koncie 401.

Na stronie Wn konta 761 ujmuje się przeniesienie salda konta na wynik finansowy, a na stronie Ma równowartość amortyzacji ujętej na koncie 401, w korespondencji z kontem 800.

W końcu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi się na konto 860.

Zespół 8  -  „ Fundusze, rezerwy i wynik finansowy ”

Konta zespołu 8 służą do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji z budżetu, rezerw i rozliczeń międzyokresowych przychodów.

Konto 800  -  „ Fundusz jednostki ”

Konto 800 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń funduszu Starostwa Powiatowego. Fundusz stanowi równowartość składników majątku trwałego i obrotowego.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje się:

1) przeksięgowania, w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego, straty bilansowej roku ubiegłego z konta 860,

2) przeksięgowanie pod data sprawozdania budżetowego, zrealizowanych dochodów budżetowych z konta 222,

3) przeksięgowanie, w końcu roku obrotowego, dotacji z budżetu i środków budżetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

4) pokrycie amortyzacji podstawowych środków trwałych oraz wartości niematerialnych 

      i prawnych, w korespondencji z kontem 761,

5) różnice z aktualizacji środków trwałych,

6) wartości sprzedanych i nieodpłatnie przekazanych podstawowych środków trwałych 
i inwestycji.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje się:

1) przeksięgowanie w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego, zysku bilansowego roku ubiegłego z konta 860,

2) przeksięgowanie, pod datą sprawozdania finansowego , zrealizowanych wydatków budżetowych z konta 223,

3) wpływ dotacji i środków przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

4) różnice aktualizacji środków trwałych,

5) nieodpłatne otrzymanie środków trwałych i inwestycji,

Ewidencję do konta 800 prowadzi się  w sposób umożliwiający ustalenie przyczyny zwiększeń i zmniejszeń jednostki.

Konto 800 może wykazywać saldo Ma,  które oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810  - „ Dotacje budżetowe oraz środki z budżetu na inwestycje”

Konto 810 służy do ewidencji w jednostkach budżetowych:

1) dotacji przekazanych z budżetu na finansowanie działalności podstawowej ( dotacje podmiotowe, przedmiotowe ) ,

2) innych dotacji przekazanych z budżetu,

3) równowartości dokonanych wydatków na inwestycje w jednostkach budżetowych.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje się dotacje przekazane przez Starostwo Powiatowe  na finansowanie środków obrotowych i inwestycji oraz inne dotacje przekazane z budżetu.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje się zwroty dotacji przekazanych w tym samym roku budżetowym oraz przekazywanie w końcu roku obrotowego na konto 800 „ Fundusz jednostki”  stanu dotacji przekazanych.

Ewidencja analityczna do konta 810 prowadzona jest według podziałek klasyfikacji budżetowej jednostek, którym dotacje przekazano.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840  -  „ Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów ”

Konto 840 służy do ewidencji przychodów zaliczanych przyszłych okresów oraz innych rozliczeń międzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje się utworzenie i zwiększenie rezerwy, a na stronie Wn – ich zmniejszenie lub rozwiązanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje się również powstanie i zwiększenie rozliczeń międzyokresowych przychodów, a na stronie Wn – ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodów roku obrotowego lub zysków nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegółowa do konta 840 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyny jej zwiększeń i zmniejszeń,

2) rozliczeń międzyokresowych przychodów z poszczególnych tytułów oraz przyczyn ich zwiększeń i zmniejszeń.

Konto 840 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan rezerw i rozliczeń międzyokresowych przychodów.

Konto 851  -  „ Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych ”

Konto 851 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń zakładowego funduszu świadczeń socjalnych.

Środki pieniężne tego funduszu wyodrębnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje się na koncie 135 „ Rachunek środków funduszy specjalnego przeznaczenia ”. Pozostałe środki majątkowe ujmuje się na odpowiednich kontach działalności podstawowej  Starostwa Powiatowego.

Ewidencja szczegółowa do konta 851  prowadzona w Starostwie Powiatowym pozwala na wyodrębnienie : 
- stanu, zwiększeń i zmniejszeń zakładowego funduszu świadczeń socjalnych,
- wysokości poniesionych kosztów i uzyskanych przychodów.

Zmniejszenia zakładowego funduszu świadczeń socjalnych księguje się z podziałem na zadania.

Saldo Ma konta 851 wyraża stan zakładowego funduszu świadczeń socjalnych.

Konto 853  -  „ Fundusze pozabudżetowe ”

Konto 853 służy do ewidencji stanu, zwiększeń i zmniejszeń funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje się koszty oraz inne niż koszty zmniejszenia funduszy, a na stronie Ma -  przychody  oraz pozostałe zwiększenia funduszy.

Ewidencja szczegółowa do konta 853 prowadzona jest  w Starostwie Powiatowym oddzielnie dla Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym
i oddzielnie dla Funduszu Ochrony Środowiska wg podziałek klasyfikacji budżetowej.

Ewidencja szczegółowa do konta 853 powinna pozwolić na ustalenie zwiększeń i zmniejszeń oraz stanu każdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraża stan funduszy celowych, funduszy motywacyjnych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Konto 860  -  „ Straty i zyski nadzwyczajne oraz  wynik finansowy ” 

Konto 860 służy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz bieżącej ewidencji strat

i zysków nadzwyczajnych.

W ciągu roku obrotowego w Starostwie Powiatowym ujmuje się na stronie Wn konta 860 straty nadzwyczajne, a na stronie Ma – zyski nadzwyczajne. 

W końcu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje się sumę:

1) poniesionych kosztów, w korespondencji z kontem 400 oraz  401,

2) zmniejszeń stanu produktów oraz rozliczeń międzyokresowych w stosunku do stanu na początek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujących to konto,

3) wartość sprzedanych materiałów, w korespondencji z kontem 760,

4) dotacji przekazanych na finansowanie działalności podstawowej samodzielnie bilansujących oddziałów oraz na inwestycje w zakładach budżetowych i na inwestycje w dochodach własnych jednostek budżetowych, w korespondencji z kontem 740,

5) kosztów operacji finansowych, w korespondencji z kontem 750, oraz pozostałych kosztów operacyjnych, w korespondencji z kontem 760.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje się w końcu roku obrotowego sumę:

1) uzyskanych przychodów, w korespondencji z poszczególnymi kontami zespołu 7,

2) zwiększeń stanu produktów oraz rozliczeń międzyokresowych w stosunku do stanu na początek roku, w korespondencji z kontem 490,

3) dotacji otrzymanych na finansowanie działalności podstawowej, w korespondencji z kontem 740,

4) pokrycie kosztów amortyzacji, w korespondencji z kontem 761.

Saldo konta 860 wyraża na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki: saldo Wn  -  stratę netto, saldo Ma  -  zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego na konto 800.

      2. K o n t a   p o z a b i l a n s o w e

Konto 980  -  „ Plan finansowy wydatków budżetowych „

Konto 980 służy do ewidencji planu finansowego wydatków budżetowych dysponenta środków budżetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje się plan finansowy wydatków budżetowych oraz jego korekty.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje się:

1. równowartość zrealizowanych wydatków budżetowych,

2. wartość planu niewygasających wydatków budżetowych do realizacji w roku następnym,

3. wartość planu niezrealizowanego i wygasłego.

Ewidencja szczegółowa do konta 980 jest prowadzona w szczegółowości planu finansowego wydatków budżetowych.

Konto 980 nie wykazuje się na koniec roku salda.

Konto 981  -  „ Plan finansowy niewygasających wydatków „

Konto 981 służy do ewidencji planu finansowego niewygasjących wydatków budżetowych dysponenta środków budżetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje się plan finansowy niewygasających wydatków budżetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje się:

1. równowartość zrealizowanych wydatków budżetowych obciążających plan finansowy niewygasających wydatków budżetowych,

2. wartość planu niewygasających wydatków budżetowych w części niezrealizowanej lub wygasłej.

Ewidencję szczegółową do konta 981 prowadzi się w szczegółowości planu finansowego niewygasających wydatków budżetowych. 

Konto 981 nie powinno wykazywać salda na koniec roku.

Konto 998  -  „ Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego „

Konto 998 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych ujętych 
w planie finansowym jednostki budżetowej danego roku budżetowego oraz w planie finansowym niewygasających wydatków budżetowych ujętych do realizacji w danym roku budżetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje się:

1) równowartość sfinansowanych wydatków budżetowych w danym roku budżetowym,

2) równowartość zaangażowanych wydatków, które będą obciążały wydatki roku następnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje się zaangażowanie wydatków, czyli wartość umów, decyzji innych postanowień, których wykonanie spowoduje konieczność dokonania wydatków budżetowych w roku  bieżącym.

Ewidencja szczegółowa do konta 998 w Starostwie Powiatowym  prowadzona jest według klasyfikacji planu finansowego.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999  -  „ Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat ”

Konto 999 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych przyszłych lat oraz niewygasających wydatków, które mają być zrealizowane w latach następnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje się równowartość zaangażowanych wydatków budżetowych w latach poprzednich, a obciążających plan finansowy roku bieżącego Starostwa Powiatowego.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje się wysokość zaangażowania wydatków lat przyszłych.

Ewidencja szczegółowa do konta 999 w Starostwie Powiatowym prowadzona jest według klasyfikacji planu finansowego.

Na koniec roku konto 999 może wykazywać saldo Ma oznaczające zaangażowanie wydatków budżetowych lat przyszłych.

                                                                                                                              Załącznik Nr 3

                                                                                                                                      do Zarządzenia Starosty
                                                                                                                  Nr ............
                                                                                                                                z dnia ................. r.

Opis funkcji i parametrów systemów komputerowych dla budżetu Powiatu 
i Starostwa Powiatowego w Wadowicach

1. Komputerowy system finansowo – księgowy do prowadzenia ksiąg rachunkowych organu 
    finansowego „System FK” rejestruje operacje gospodarcze organu finansowego, 
    syntetycznie i analitycznie, w powiązaniu kont określonym w załączniku nr 1.
    System zapewnia realizację następujących zadań :
    - wprowadzenie planu kont,
    - zakładanie bilansu otwarcia i jego korektę,
    - wprowadzanie danych dotyczących dwóch kolejnych okresów obliczeniowych bez  
      potrzeby  zamykania poprzedniego miesiąca,
    - kontrolę i weryfikację wprowadzonych zapisów księgowych,
    - aktualizowanie zawartości kont księgowych poprzez księgowanie pojedynczo 
      wprowadzanych dowodów księgowych,
    - prowadzenie ewidencji zdarzeń księgowych na kontach pozabilansowych,
    - uzyskiwanie aktualnych zestawień na monitorze lub na drukarce, zwłaszcza rejestru 
      obrotów w rozbiciu na konta księgowe lub układzie księgowanych dokumentów,
    - emisję dzienników cząstkowych w układzie chronologicznym, odpowiadającym    
      przepisom  ustawy o rachunkowości,
   - blokadę zapisów  wprowadzonych do dzienników,
   - prowadzenie aktualnych rozliczeń z kontrahentami,
   - dostępność danych z poprzednich okresów obliczeniowych bezpośrednio z programu, bez
     potrzeby korzystania z kopii archiwalnych.
2. Komputerowy system budżetowy do prowadzenia ewidencji planu i wykonania budżetu  
    „System budżet” przeznaczony jest do bieżącej i prognostycznej analizy dochodów
    i wydatków budżetowych. System zapewnia realizację następujących zadań :
    - ewidencję planu i jego zmian dochodów i wydatków budżetowych,
    - zestawienia planów dochodów i wydatków budżetowych,
    - ewidencję zaangażowania wydatków, należności i zobowiązań,
    - zestawienia zaangażowania wydatków, należności i zobowiązań,
    - ewidencję danych w dwóch równoległych układach : wg klasyfikacji budżetowej jak 
      i w układzie zadaniowym,
    - sporządzanie sprawozdań z wykonania budżetu stosownie do Rozporządzenia Ministra 
      Finansów z dnia 13 marca 2001 r. w sprawie zasad i terminów sporządzania 
      sprawozdawczości budżetowej jednostek samorządu terytorialnego,
    - przesyłanie danych ( sprawozdań ) do „Systemu Budżet ST II”,
    - przeglądanie danych na dowolnych poziomach klasyfikacji budżetowej (dział – rozdział – 
      paragraf – pozycja) lub na dowolnych poziomach struktury układu zadaniowego,
    - przeglądanie danych według dowolnego sposobu prezentacji,
    - przedstawienia danych wg stanu na dowolny dzień roku.
3. Komputerowy system sprawozdawczości budżetowej „System Budżet ST II” przeznaczony
    jest do sporządzania sprawozdań z wykonania budżetu stosownie do Rozporządzenia 
    Ministra Finansów z dnia 13 marca 2001 r. w sprawie zasad i terminów sporządzania 
    sprawozdawczości budżetowej jednostek samorządu terytorialnego.
    System zapewnia realizację następujących zadań :
    - wprowadzanie, weryfikację, wymianę danych drogą elektroniczną i wydruk sprawozdań,
    - zgodność sprawozdań drukowanych ze sprawozdaniami w postaci elektronicznej,
    - zapis plików z danymi na dysk lub wysyłkę pocztą elektroniczną na wskazany adres ,
    - zapis danych sprawozdawczych w formie elektronicznej w celu archiwizacji.
4. Komputerowy system finansowo- księgowy do prowadzenia ksiąg rachunkowych 
    Starostwa Powiatowego w Wadowicach „System FK” rejestruje operacje gospodarcze 
    Starostwa Powiatowego w Wadowicach, syntetycznie i analitycznie w powiązaniu kont 
    określonym w załączniku Nr 2. System zapewnia realizację następujących zadań :
    - wprowadzenie planu kont,
    - zakładanie bilansu otwarcia i jego korektę w razie potrzeb,
    - wprowadzenie danych dotyczących dwóch kolejnych okresów obliczeniowych bez
      potrzeby zamykania poprzedniego miesiąca,
    - kontrolę i weryfikację wprowadzonych zapisów księgowych,
    - aktualizowanie zawartości kont księgowych poprzez  księgowanie pojedynczo 
      wprowadzonych dowodów księgowych,
   - prowadzenie ewidencji zdarzeń księgowych na kontach pozabilansowych ,
   - uzyskiwanie aktualnych zestawień na monitorze lub drukarce, zwłaszcza rejestru obrotów
     w rozbiciu na konta księgowe lub w układzie księgowanych dokumentów,
   - emisje dzienników cząstkowych w układzie chronologicznym,
   - blokadę zapisów wprowadzanych do dzienników,
   - prowadzenie aktualnych rozliczeń z kontrahentami,
   - tworzenie korespondencji z kontrahentami,
   - dostępność danych z poprzednich okresów obliczeniowych bezpośrednio z programu, bez 
     potrzeby korzystania z kopii archiwalnych. 
5. Komputerowy system budżetowy do prowadzenia ewidencji planu i wykonania budżetu

     „ System Budżet”, w Starostwie Powiatowym w Wadowicach przeznaczony jest do 
    bieżącej i prognostycznej analizy dochodów i wydatków Starostwa Powiatowego i zadań 
    przez nie obsługiwanych. System zapewnia realizację następujących zadań :
    - ewidencję planu i jego zmian, dochodów i wydatków Starostwa Powiatowego 
      w Wadowicach,
    - zestawienia planów dochodów i wydatków budżetowych,
    - ewidencję zaangażowania wydatków, należności i zobowiązań,
    - zestawienia zaangażowania wydatków, należności i zobowiązań,
    - ewidencję danych w dwóch równoległych układach i według klasyfikacji budżetowej jak
      i w układzie zadaniowym,

    - sporządzanie sprawozdań z wykonania dochodów i wydatków budżetowych Starostwa 
      Powiatowego w Wadowicach,
    - przeglądania danych na dowolnych poziomach klasyfikacji budżetowej ( dział- rozdział – 
      paragraf – pozycja ) lub na dowolnych poziomach struktury układu zadaniowego,
    - przedstawiania danych według stanu na dowolny dzień roku.
6. Komputerowy system obsługi wypłat wynagrodzeń „Płace’’ przeznaczony jest do obsługi 
    wypłat wynagrodzeń w Starostwie Powiatowym w Wadowicach.  System zapewnia 
    realizację następujących zadań :
    - zakładanie i prowadzenie kartotek płacowych pracowników,
    - emitowanie wszystkich potrzebnych zestawień i wydruków m.in. odcinków płac, list płac 
      netto ze specyfikacją banknotów, zestawień wypłat na rachunki rozliczeniowe 
      pracowników i przelewów do banków, rozdzielnika kosztów, bilansu czasu pracy, 
      podstawowych danych ewidencyjnych pracownika, zestawień dla sprawozdawczości 

      GUS, wielkości podatku dochodowego od wynagrodzeń i wysokości składki ZUS,
    - dokonywanie wypłat sporadycznych (poza miesięczną listą płac), składniki wypłat 
      sporadycznych doliczane są do kartoteki zarobkowej pracownika,
    - wielokrotne przeliczanie wypłaty w celu wyeliminowania pomyłek,
    - wprowadzanie składników płacowych definiowanych przez użytkownika,
    - współpraca z systemem „Podatek” w zakresie obliczania podatku dochodowego,
    - współpraca z systemem „Kadry” na zasadzie automatycznej wymiany danych pomiędzy 
      oboma systemami.
7. Komputerowy system finansowo- księgowy do prowadzenia ksiąg rachunkowych funduszy
    celowych (Powiatowy Fundusz Gospodarowania Zasobem Geodezyjnym i 
    Kartograficznym, Powiatowy Fundusz Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej)
    „ System FK” rejestruje operacje gospodarcze na tych funduszach. System zapewnia 
    realizację następujących   zadań:
    - wprowadzenie planu kont,
    - zakładanie bilansu otwarcia i jego korektę,
    - wprowadzanie danych ich korektę i przeglądanie,
    - księgowanie pojedynczo wprowadzanych dowodów księgowych,
    - uzyskiwanie aktualnych zestawień na monitorze lub drukarce, zwłaszcza obrotów i sald, 
      przegląd kont syntetycznych, rejestr obrotów, kartoteka stanów finansowych,
    - rozliczanie kontrahentów, w tym należnych odsetek,
    - zamknięcia okresu obliczeniowego.
8. Komputerowy system finansowo – księgowy do prowadzenia ksiąg rachunkowych 
    dochodów budżetu państwa „System FK” rejestruje operacje gospodarcze w zakresie 
    budżetu państwa. System zapewnia realizacje następujących zadań :
    - wprowadzanie planu kont,
    - zakładanie bilansu otwarcia i jego korektę,
    - księgowanie wprowadzonych dowodów księgowych,
    - uzyskiwanie aktualnych zestawień na monitorze lub drukarce, zwłaszcza obrotów i sald, 
       przegląd kont analitycznych i syntetycznych,
    - rozliczanie kontrahentów w tym odsetek,
    - zamknięcia okresu obliczeniowego.

9. Komputerowy system rejestracji wpłat i wypłat gotówkowych „KASA” przeznaczony jest do obsługi kasy w Starostwie Powiatowym w Wadowicach. System zapewnia realizację następujących zadań:

1. ewidencję wpłat gotówkowych,

2. ewidencję wypłat gotówkowych,

3. sporządzanie raportów kasowych,

4. sporządzanie zestawień kasowych.



                                                                                                                                                                                  Załącznik Nr 4

                                                                                                                                                                                  do Zarządzenia Starosty
                                                                                                                                                                                  Nr ....................
                                                                                                                                                                                  z dnia ................... r


Zasady ewidencji przebiegu przetwarzania danych finansowo – księgowych 
w Starostwie Powiatowym w Wadowicach


1. Księgi rachunkowe :
    - dziennik,
    - księga główna,
    - księgi pomocnicze,
    - zestawienia : obrotów i sald kont księgi głównej oraz sald pomocniczych
    w formie komputerowych zbiorów danych, baz danych lub wyodrębnionych jej części 
    w postaci wydruku komputerowego lub zestawienia wyświetlonego na ekranie monitora 
    powinny być trwale oznaczone nazwą Starostwo Powiatowe w Wadowicach, 
    ul. Batorego 2.
2. Księgi rachunkowe powinny być trwale oznaczone nazwą danego rodzaju księgi 
    rachunkowej oraz nazwą programu przetwarzania, o którym mowa w załączniku Nr 5.
3. Każda księga rachunkowa powinna być wyraźnie oznaczona do roku obrotowego, okresu 
    sprawozdawczego i daty sporządzenia.
4. Księgi rachunkowe powinny składać się z automatycznie numerowanych stron,
    z oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz być sumowane na kolejnych stronach w sposób 
    ciągły w roku obrotowym.
5. Przy prowadzeniu ksiąg rachunkowych przy użyciu komputera powinna być zapewniona:
    a) niedostępność zbiorów dla modyfikacji poza wprowadzeniem – w razie potrzeby – 
        dowodów korekt księgowych,
    b) automatyczna kontrola ciągłości zapisów i przenoszenia obrotów,
    c) wydruk w postaci kolejno numerowanych stron, nie rzadziej niż na koniec każdego 
        miesiąca.
6. Zapisy dokonane na kontach ksiąg rachunkowych przy użyciu komputera drukuje się 
    i przenosi na trwały nośnik CD-ROM na koniec roku obrotowego.
      

                                                                                                                                                                                  Załącznik Nr 5

                                                                                                                                                                                  do Zarządzenia Starosty
                                                                                                                                                                                  Nr ...............................
                                                                                                                                                                                  z dnia ....................
Dokumentacja systemowa przetwarzanych danych


1. Wykaz programów komputerowych stosowanych w księgowości Starostwa 
    Powiatowego w Wadowicach oraz uprawnionych pracowników do pracy 
    w poszczególnych programach

	Nazwa programu


	Osoby uprawnione

	   Finanse – system finansowo- księgowy

   Jednostka


	      Małgorzata Giełdoń

      Małgorzata Kolasa – Wołkow

      Lucyna Momot

      Irena Żurek

      Małgorzata Ogiegło

      Anna Kwarciak



	  System FK – finansowo – księgowy organ


	      Teresa Sołtysiewicz

	  System budżet
	      Teresa Sołtysiewicz

      Małgorzata Ogiegło



	  System płace
	      Zofia Kwaśna



	  System  KASA
	      Halina Mydlarz

      Cecylia Brańka

      Ewa Paśnik




2. Ochrona danych


Dostęp do danych w systemie informatycznym Starostwa Powiatowego w Wadowicach jest chroniony na dwa sposoby. Pierwszym jest warstwa sieci , użytkownik może wejść do systemu sieciowego tylko po podaniu swojego unikalnego identyfikatora i bezpośrednio powiązanego z nim hasła. 
Po wykonaniu powyższej operacji użytkownik zmuszony zostaje, już bezpośrednio przez program w którym pracuje, do podania identyfikatora i hasła nadanego przy instalacji oprogramowania przez firmę wdrażającą system . Pozwala to na kontrolę uprawnień dostępu do danych i programów w taki sposób, że dostęp został ograniczony tylko do osób, które muszą je posiadać ze względu na wykonywane czynności.
Identyfikatory i hasła na poziomie sieci i programów komputerowych są różne.

W celu zabezpieczenia gromadzonych danych, wykonywane są również systematycznie (dwa razy w miesiącu) kopie bezpieczeństwa. Dane zapisywane (archiwizowane) są na płytach CD  i  przechowywane w kasie pancernej. 

