Maków  Podhalański dnia  2006-12-14

O G Ł O S Z E N I E


Na podstawie  art.3 ustawy z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorządowych  (Dz.U z 2001 r. Nr 142,poz.1593 z późn.zm.) – Burmistrz Makowa Podhalańskiego ogłasza nabór  na wolne stanowisko urzędnicze -  Podinspektora  w referacie  Ogólnym i Spraw Obywatelskich Urzędu Miejskiego.

1. Wymagania niezbędne: 
a) obywatelstwo  polskie,

b) wykształcenie wyższe o specjalności  prawo lub administracja,

c) dobra znajomość ustawy Prawo działalności gospodarczej,

d) biegła znajomość ustawy o ochronie danych osobowych,

e) znajomość przepisów z zakresu prawa  samorządu i  administracji,

f) znajomość obsługi komputera oraz programów  word, excel, lex,

g) dobra  znajomość języka  angielskiego lub niemieckiego

h) niekaralność za przestępstwo popełnione  umyślnie.

2. Wymagania dodatkowe: 
a) dobra znajomość obsługi komputera

b) umiejętność pracy w zespole,

c) komunikatywność, kreatywność, dokładność,

d) umiejętność radzenia  sobie ze stresem,

3. Zakres  wykonywanych zadań na stanowisku: 
a) prowadzenie  spraw merytorycznych z zakresu rejestracji działalności gospodarczej, obsługa Rady Miejskiej oraz obsługa interesantów. 

4. Wymagane  dokumenty: 
a) życiorys (CV),

b) kopia dokumentów potwierdzających wymagane  wykształcenie 

c) kwestionariusz osobowy,

d) kopia dowodu osobistego,

e) zaświadczenie lekarskie o zdolności do pracy na stanowisku urzędniczym,

f) oświadczenie o niekaralności, korzystaniu z pełni praw publicznych  oraz pełnej zdolności do czynności prawnych,

g) oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych,  

h)  inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach,

Dokumenty należy składać w terminie do dnia 29  grudnia  2006 r. bezpośrednio w siedzibie Urzędu Miejskiego (biuro obsługi) lub przesłać pocztą (decyduje data stempla urzędu pocztowego)  na adres: 

Urząd Miejski, 34-220 Maków Podhalański, ul.Szpitalna 3,

Oferty, które wpłyną do Urzędu po wyżej określonym terminie, nie będą rozpatrywane.
Ogłoszenie listy kandydatów spełniających wymagania formalne oraz ogłoszenie wyników naboru będą umieszczone na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.makow-podhalanski.um.pl) oraz na tablicy ogłoszeń Urzędu Miejskiego w Makowie Podhalańskim.
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