Starostwo Powiatowe w Nowym Saczu, ul. Jagiellonska 33, 33-300 Nowy Sacz

Pelnomocnik Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego ds. organizacji Powiatowego Urzedu
Pracy dla Powiatu Nowosadeckiego oglasza nabor kandydatow

na stanowisko Zastepcy Glownego Ksiggowego
Wymiar czasu pracy : pelny etat

Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku:

- prowadzenie rachunkowosci jednostki,

- wykonywanie dyspozycji Srodkami pieni¢znymi,

- dokonywanie wstepnej kontroli zgodnoSci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,

- dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych

Wymagania:

I. wymagania warunkujace dopuszczenie do udzialu w naborze :

- posiadanie obywatelstwa polskiego,

- peha zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

- korzystanie z pelni praw publicznych,

- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku okre§lonym w ogtoszeniu,
- niekaralno$¢ za przestepstwo popetnione umyslinie,

- nieposzlakowania opinia,

- co najmniej dwuletni staz pracy w jednostkach administracji publicznej,

- wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji.

II. wymagania niezbedne do zajmowania stanowiska :

- spetnienie jednego z ponizszych warunkow dotyczacych wyksztatcenia:

a/ ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiéw magisterskich, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe oraz 3 letnia praktyka w ksiggowosci,

b/ ukonczenie sredniej,policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej i posiadanie
co najmniej 6 letniej praktyki w ksiggowosci,

¢/ figurowanie w rejestrze biegtych rewidentow,

d/ posiadanie §wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych lub posiadanie certyfikatu ksiggowego

- niekaralnos$¢ kara zakazu zajmowania stanowisk kierowniczych zwiazanych z dysponowaniem
srodkami publicznymi,

- znajomo$¢ pakietu MS Office

- umiejetno$¢ korzystania z zasobow Internetu.

- wyrazenie zgody na poddanie si¢ procedurze sprawdzajacej, przewidzianej do dopuszczenia

do informacji niejawnych do poziomu ,,poufne” lub posiadanie odpowiedniego poswiadczenia

bezpieczenstwa dostgpu,



III.Wymagania dodatkowe:

- znajomo$¢ prawa zamowien publicznych
- Umiejetnosc¢ pracy w zespole pracowniczym

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

kwestionariusz osobowy (wzor prosze pobrac ze strony www.starostwo.nowy-sacz.pl),

zyciorys zawodowy 1 list motywacyjny,

kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

kopie dokumentdéw potwierdzajacych wymagany staz pracy i doswiadczenie zawodowe

( np. $wiadectwa pracy, zaswiadczenia wydane przez pracodawcow, zakresy czynnosci)

5. zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralno$ci za przestgpstwo
popehione umyslnie (zaswiadczenia wydaje m.in. Punkt Informacyjny Krajowego
Rejestru Karnego przy Sqdzie Okregowym w Nowym Sqczu, ul. Pijarska 3),

6. oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z pelni praw publicznych.

7. kopia poswiadczenia bezpieczenstwa dostepu do informacji niejawnych do poziomu ,,poufne”
lub o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na poddanie si¢ procedurze sprawdzajacej, przewidzianej
do dopuszczenia do informacji niejawnych do poziomu ,,poufne”,

b S

W przypadku przedstawienia dokumentow w jezyku obcym nalezy dolaczy¢ rowniez
ich thumaczenie na jezyk polski dokonane przez thumacza przysig¢glego.

Osoby zainteresowane udzialem w rekrutacji prosimy o skladanie wymaganych
dokumentow w kopercie opatrzonej dopiskiem: ,,Oferta zatrudnienia na stanowisku
Zastepey Glownego Ksiegowego w Powiatowym Urzedzie Pracy dla Powiatu
Nowosadeckiego” w Kancelarii Ogolnej Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu, ul.

Jagiellonska 33, p. 113 do dnia 31 maja 2006r do godz. 14.00

Zgloszenia, ktore wplyna do Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu po uplywie wyzej
wymienionego terminu nie beda rozpatrywane.

Lista kandydatow spelniajacych wymagania formalne oraz informacja o wynikach
naboru zostana — zgodnie z ustawg z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorzadowych
(t.j. Dz.U. z 2001 roku, Nr 142, poz.1593 ze zm.) - umieszczone na stronie internetowe;j
Starostwa — w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej na parterze
budynku Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu przy ul. Jagiellonskiej 33.

Inne informacje:

1. Lista kandydatow spetniajacych wymagania formalne okreslone w ogloszeniu o
naborze zostanie zamieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy
ogloszen w dniu 31 maja 2006 r. o godz. 15.00.



2. Rozmowy kwalifikacyjne zostang przeprowadzone w dniu 01 czerwca od godz. 9.00.
3. Dokumentacja zlozona przez kandydatow, ktorzy nie spetnili wymagan warunkujacych
dopuszczenie do udziatu w naborze zostanie komisyjnie zniszczona.
4. Osoby, ktore zostana zaproszone na rozmowg kwalifikacyjna proszone sg o zabranie
ze soba dowodu osobistego oraz oryginatow dokumentow, ktoérych kopie
przestaly do Starostwa w odpowiedzi na ogloszenie.



