Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej w Kleczanach oglasza nabor na wolne stanowisko
urze¢dnicze w DPS w Kleczanach.

REFERENT

Dyrektor DPS w Kleczanach
ogtasza nabor

na 1 wolne stanowisko urz¢dnicze
w Domu Pomocy Spoteczne;j

1. Okreslenie stanowiska urzedniczego:

Starszy referent
2. Wymagania niezbedne:

*  Wyksztalcenie wyzsze lub $rednie ekonomiczne
* Niekaralno$¢ za przestgpstwa umysine,
* Conajmniej 3 letni staz pracy w ksiggowosci.

3. Wymagania dodatkowe:

*  Znajomos¢ przepisow:
1. Ustawy o rachunkowosci,
2. Ordynacji podatkowej,
3. Zasad ksiggowosci w jednostkach budzetowych,
4. Ubezpieczen spotecznych,
5. Ustawy o pomocy spotecznej
* Umiejgtnos¢ pracy w zespole,
¢ Sumiennos¢, doktadnosc¢.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1. prowadzenie dokumentacji ptacowej, podatkowej i ubezpieczen spotecznych,
2. sporzadzanie list wynagrodzen i naliczanie S$wiadczen z ubezpieczenia

spotecznego,

naliczanie podatkoéw i sporzadzanie w tym zakresie sprawozdawczosci,

4. prowadzenie ewidencji inwentarzowej oraz ewidencji drukdéw Scistego
zarachowania,

5. prowadzenie spraw z zakresu obstugi administracyjno — biurowej Dzialu
finansowo — ksiggowego.
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5. Wymagane dokumenty:

s Zyciorys (CV),

* List motywacyjny,

* Oswiadczenie kandydata o niekaralno$¢ za przestgpstwo umyslne,
* Kopie dokumentéw poswiadczajacych posiadane kwalifikacje,

* Kopie §wiadectw pracy,



* Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach,
ewentualnie opinie, referencje.

Wymagane dokumenty nalezy przesytaé poczta na adres:

Dom Pomocy Spotecznej w Kleczanach 33-394 Kleczany 169

lub sktadac osobiscie w siedzibie DPS w Kleczanach w terminie
od 09.01.2008r. do 22.01.2008r. w zamknietych kopertach z nastepujaca adnotacja:

,»Nabor na stanowisko urzednicze - Starszy referent- 1 osoba” do dnia 22.01.2008 r.

Dokumenty, ktére wptyng do DPS po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) na stronie
internetowej Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu /www.starostwo.nowy-sacz.pl/ oraz na tablicy
informacyjnej w siedzibie DPS Kleczany 169.

Wymagane dokumenty : list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej),
powinny by¢ opatrzone klauzula: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawa z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U.

22002 r. Nr 101, poz. 926) oraz ustawa z dn. 22.03.1999 o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2001 r Nr 142, poz. 1593 z
pozniejszymi zmianami)”.
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