Dyrektor Powiatowego Osrodka Wsparcia dla Osob z Zaburzeniami Psychicznymi
w Zbyszycach oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze w POW w Zbyszycach

GLOWNY KSIEGOWY

Dyrektor POW w Zbyszycach
ogtasza nabor

na wolne stanowisko urzednicze (1/6 etatu)
w Powiatowym Osrodku Wsparcia

1. Okreslenie stanowiska urzedniczego:

GLOWNY KSIEGOWY
2. Wymagania niezbedne:

*  Wyksztalcenie wyzsze,

* Co najmniej 3 letni staz gtownego ksiggowego w instytucjach pomocy spoteczne;j,

* Pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

* Niekaralno$¢ za przestgpstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo karno-skarbowe.

3. Wymagania dodatkowe:

e Znajomos$¢ przepisow:
1. ustawy o finansach publicznych,
2. ustawa o rachunkowosci,
3. ustawy o samorzadzie powiatowym,
4. ustawy o pomocy spoleczne;j.
¢ Sumiennos¢, doktadnoscé.
* Kreatywno$¢ 1 inicjatywa w rozwiazywaniu problemow zwiazanych z dziatalnoscia
POW.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) Koordynacja prac w zakresie opracowywania budzetu, szczegdétowego ukladu
wykonawczego,

2) Sporzadzanie wymaganych sprawozdan z wykonania budzetu.

3) Prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowiazujacymi przepisami 1 zasadami
polegajace na:

* wlasciwym przebiegu operacji gospodarczych,

* ochronie mienia bedacego w posiadaniu jednostki,

» sporzadzaniu kalkulacji wynikowej kosztow wykonywanych zadan oraz
sprawozdawczosci finansowej,

* biezacym i1 prawidlowym prowadzeniu ksiggowosci oraz sporzadzaniu kalkulacji
wynikowej kosztéw wykonywanych zadan i1 sprawozdawczosci finansowej w sposob
umozliwiajacy terminowe przekazywanie informacji ekonomicznych, ochronie mienia
bedacego w posiadaniu jednostki oraz terminowe i1 prawidlowe rozliczanie osob
majacych odpowiedzialno$¢ za to mienie, prawidlowe i terminowe dokonywanie
rozliczen finansowych, nadzorowanie catoksztattu prac z zakresu rachunkowosci,
wykonywanych przez poszczeg6lne komorki organizacyjne.



4)Prowadzenie gospodarki finansowej jednostki zgodnie z obowiazujacymi zasadami
polegajace na:
1. wykonywaniu dyspozycji §rodkami pienigznymi zgodnie z przepisami dot. zasad
wykonywania budzetu,
2. zapewnieniu pod wzgledem finansowym prawidlowos$ci umoéw zawieranych przez
jednostke,
3. przestrzeganiu zasad rozliczen pienig¢znych i ochrony wartosci pieni¢znych,
4. zapewnieniu terminowego $ciagania naleznosci i dochodzenia rozliczen spornych
oraz sptaty zobowiazan.
5) Prowadzenie i koordynacja pracy w szczegolnosci:
* prowadzeniem kart materialowych, ilosciowo-warto§ciowych iz rozliczaniem
kosztow zuzycia,
* prowadzeniem dokumentacji ptacowej, podatkowej i z ubezpieczenia spotecznego,
* sporzadzaniem list wynagrodzen i naliczaniem z ubezpieczenia spotecznego,
* naliczaniem opodatkowania i sporzadzaniem sprawozdawczos$ci podatkowe;,
* prowadzeniem gospodarki kasowej,
* obiegiem dokumentacji ksiggowej 1 korespondenc;ji,
* ewidencji inwentarzowe;.
6) Opracowywanie projektow  przepisow wewnetrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci, a w szczeg6lnosci zaktadowego planu kont, obiegu dokumentow, zasad
prowadzenia i rozliczania inwentaryzacji.

5. Wymagane dokumenty:

» Zyciorys (CV),

e List motywacyjny,

* Oswiadczenie kandydata o niekaralno$¢ za przestepstwo umysine,

* Kopie dokumentow poswiadczajacych posiadane kwalifikacje,

* Kopie $wiadectw pracy,

* Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiej¢tnosciach,
ewentualnie opinie, referencje.

Wymagane dokumenty nalezy przesytaé poczta na adres:
Powiatowy Osrodek Wsparcia dla Osob z Zaburzeniami

Psychicznymi Zbyszyce 12, 33-318 Grodek n/Dunajcem

lub skladac osobiscie w siedzibie POW w Zbyszycach w terminie
od 09.02.2008r. do 22.02.2008r. w zamknietych kopertach z nastepujaca adnotacja:

»Nabor na stanowisko urzednicze” — GLOWNY KSIEGOWY-” do dnia 22.02.2008 r.

Dokumenty, ktére wptyng do POW po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) na stronie
internetowej Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu /www.starostwo.nowy-sacz.pl/ oraz na tablicy
informacyjnej w siedzibie POW — Zbyszyce 12.

Wymagane dokumenty : list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej),
powinny by¢ opatrzone klauzula: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawa z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U.

22002 r. Nr 101, poz. 926) oraz ustawa z dn. 22.03.1999 o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2001 r Nr 142, poz. 1593 z
pozniejszymi zmianami)”.
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