Kraków, dnia 06.03.2008r.

ZARZĄD DRÓG POWIATU KRAKOWSKIEGO W KRAKOWIE

UL. WŁOŚCIAŃSKA 4, 30 – 138 KRAKÓW

OGŁASZA NABÓR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Specjalista w Dziale Dróg

1. Wymagania niezbędne:

a)   Spełnienie wymagań określonych w art. 3  ustawy o pracownikach samorządowych     
      określonych dla stanowisk urzędniczych,

b) Wykształcenie minimum średnie zawodowe o specjalności drogi i mosty, preferowane wyższe techniczne, 

c) Obsługa komputera – pakiet „Office”, poczty elektronicznej i internetu.

2. Wymagania dodatkowe:

a) Prawo jazdy kat.B,

b) Umiejętność pracy w zespole,

c) Rzetelność, terminowość, odpowiedzialność, sumienność, komunikatywność,

d) Preferowane uprawnienia  do pełnienia samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie.

3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:

a) Przygotowywanie specyfikacji technicznych do przetargów na roboty w zakresie utrzymania i remontów dróg,

b) Bieżąca kontrola stanu technicznego nawierzchni dróg w zarządzie ZDPK,

c) Przeprowadzanie corocznych pozimowych przeglądów dróg,

d) Udział w odbiorach technicznych, częściowych i końcowych zlecanych robót,

e) Ustalanie rocznych i wieloletnich planów robót utrzymaniowych,

f) Koordynowanie robot w trakcie ich realizacji z zakresu remontów kapitalnych i przebudowy dróg nadzorowanych przez inspektorów ZDPK,

g) Kontrola prawidłowości realizacji przez Wykonawców decyzji administracyjnych na zajęcie pasa drogowego,

h) Sprawdzanie kosztorysów powykonawczych robót oraz zgodności faktur z zatwierdzonymi kosztorysami,

i) Prowadzenie i aktualizowanie ewidencji dróg,

j) Koordynowanie oraz pełnienie nadzoru nad zimowym utrzymaniem dróg,

k) Prowadzenie korespondencji w sprawach interwencyjnych zgłaszanych do ZDPK,

l) Gromadzenie i przygotowywanie materiałów i danych niezbędnych do wykonania sprawozdań finansowo-rzeczowych, a także informacji o drogach,

ł)    Współpraca z innymi komórkami ZDPK w zakresie prowadzonych zagadnień.

4. Wymagane dokumenty:

a) życiorys (CV),

b) list motywacyjny,

c) dokument poświadczający wykształcenie – kserokopia,

d) kwestionariusz osobowy,

e) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach,

f) oświadczenie kandydata o niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie,

g) informacja z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie (dotyczy osób którym zostanie przedstawiona oferta pracy, kandydat zostanie powiadomiony o konieczności dostarczenia informacji).

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać osobiście w siedzibie Zarządu Dróg Powiatu Krakowskiego w Krakowie, ul. Włościańska 4, pok. 23  lub pocztą na adres Zarząd Dróg Powiatu Krakowskiego, 30-138 Kraków, ul. Włościańska 4  z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko – Specjalista w Dziale Dróg  w terminie do dnia  25.03.2008r. 

Aplikacje, które wpłyną do Zarządu Dróg Powiatu Krakowskiego w Krakowie po wyżej określonym terminie, nie będą rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej, stronie internetowej ZDPK oraz na tablicy informacyjnej ZDPK przy ul. Włościańskiej 4 w Krakowie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegółowe CV (z uwzględnieniem dokładnego przebiegu kariery zawodowej), powinny być opatrzone klauzulą: 

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawą z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926) oraz Ustawą z dnia 22.03.1999r. o pracownikach samorządowych (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1593 z późniejszymi zmianami).

