Kraków, dnia 27.01.2009r.

Ogł.2/09

ZARZĄD DRÓG POWIATU KRAKOWSKIEGO 

UL. WŁOŚCIAŃSKA 4, 30 – 138 KRAKÓW

OGŁASZA NABÓR
NA WOLNE STANOWISKO URZĘDNICZE

Specjalista w Dziale Finansowo-Gospodarczym
1. Wymagania niezbędne:
a) Spełnienie wymagań określonych w art. 6 ustawy o pracownikach samorządowych określonych dla stanowisk urzędniczych,

b) Wykształcenie wyższe lub średnie,

c) Co najmniej 5 letni staż pracy w jednostkach samorządowych, 

d) Stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na w/w stanowisku,

e) Niekaralność za przestępstwo umyślnie lub przestępstwo skarbowe umyślne.

2. Wymagania dodatkowe:

a) Obsługa komputera, 

b) Dobra znajomość  prowadzenia gospodarki magazynowej,

c) Znajomość zagadnień związanych z gospodarką środkami technicznymi tj. samochodami służbowymi,

d) Umiejętność pracy w zespole,

e) Uczciwość, rzetelność, terminowość, odpowiedzialność, sumienność.

3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:
a) Prowadzenie zagadnień związanych z gospodarką środkami technicznymi ZDPK w tym:

· zapewnienie właściwej konserwacji, eksploatacji pojazdów i drobnego sprzętu,

· kwalifikowanie i weryfikacja napraw pod względem technicznym i kosztowym,

· gospodarowanie samochodami służbowymi i innymi środkami technicznymi.

b) Prowadzenie  ewidencji magazynowej: materiałów, środków trwałych i innych wartości,

c) Pomoc archiwiście w prowadzeniu archiwum zakładowego – docelowo samodzielne prowadzenie archiwum,

d) Współpraca z działami i komórkami organizacyjnymi ZDPK.

4. Wymagane dokumenty:
a) Życiorys zawodowy (CV),

b) List motywacyjny,

c) Dokument poświadczający tożsamość – kserokopia,

d) Dokument poświadczający wykształcenie – kserokopia, 

e) Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach – kserokopie,

f) Oświadczenie kandydata o niekaralności za przestępstwa  umyślne lub przestępstwo skarbowe umyślne,

g) Informacja z Krajowego Rejestru Karnego (dotyczy osób którym zostanie przedstawiona oferta pracy, kandydat zostanie powiadomiony o konieczności dostarczenia informacji).

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać osobiście w siedzibie Zarządu Dróg Powiatu Krakowskiego przy ul. Włościańska 4 w Krakowie, pok. 23 lub pocztą na adres Zarząd Dróg Powiatu Krakowskiego ul. Włościańska 4, 30-138 Kraków, z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko – Specjalista w Dziale Finansowo-Gospodarczym w terminie do dnia  06.02.2009r. 

Aplikacje, które wpłyną do Zarządu Dróg Powiatu Krakowskiego po wyżej określonym terminie, nie będą rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej, stronie internetowej ZDPK oraz na tablicy informacyjnej ZDPK przy ul. Włościańskiej 4 w Krakowie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegółowe CV (z uwzględnieniem dokładnego przebiegu kariery zawodowej), powinny być opatrzone klauzulą: 

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawą z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926) oraz Ustawą z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorządowych (Dz. U. z 2001r. Nr 223, poz. 1458).









DYREKTOR   ZDPK
