	K A R T A   U S Ł U G I 

	Odroczenie terminu płatności, rozłożenie na raty zapłaty podatku od nieruchomości, rolnego, leśnego.

	URZĄD GMINY

KLUCZE
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PRZEJRZYSTA POLSKA
	Organ właściwy: Wójt Gminy Klucze
	Symbol sprawy:

FN 3110/2/



	
	Referat Finansów i Podatków

Stanowisko odpowiedzialne:

Inspektor ds. podatków i opłat lokalnych – Ewa Swędzioł 

Referent ds. księgowości  podatkowej– Bożena Micuła

Pokój nr 208

tel. 32/ 642 85 08 wew. 46

e-mail: tomek@gmina-klucze.pl 

Godziny pracy: poniedziałek 7.30 – 17.00, wtorek – piątek 7.30 – 15.30.


Podstawa prawna: art. 48, art. 207 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. – Ordynacja podatkowa (t. j. Dz. U. z 2005r. Nr 8 poz. 60 ze zmianami) oraz ustawa z 30 kwietnia 2004r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej (Dz. U. Nr 123 poz. 1291)

I. WYMAGANE DOKUMENTY: 

· Wniosek podatnika wraz z uzasadnieniem.

· Zaświadczenie o uzyskiwanych dochodach podatnika oraz wszystkich osób wspólnie z nim zamieszkujących.

· Dokumenty potwierdzające wysokość kosztów utrzymania (np. rachunki za wodę, gaz, energię itp.).

· W przypadku podatnika będącego przedsiębiorcą, oświadczenie przedsiębiorcy 
o uzyskanej pomocy publicznej za okres trzech lat poprzedzających dzień złożenia wniosku oraz dokumenty potwierdzające wysokość osiąganego dochodu.

II. OPŁATY:

Nie pobiera się
III. TERMIN ODPOWIEDZI:



Do 30 dni

W przypadku braku możliwości załatwienia sprawy we właściwym terminie organ podatkowy obowiązany jest zawiadomić stronę, podając przyczyny niedotrzymania terminu i wskazać nowy termin załatwienia sprawy.

IV. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:



Urząd Gminy Klucze, ul. Partyzantów 1, 32-310 Klucze

V. TRYB ODWOŁAWCZY:

Od decyzji służy stronie odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Krakowie, 
za pośrednictwem Wójta Gminy Klucze w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji stronie.

VI. UWAGI: 

W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów wnioskodawca zostanie poproszony do ich uzupełnienia i złożenia w sekretariacie Urzędu Gminy. 

Oświadczenie odnośnie pomocy publicznej dla przedsiębiorców składają tylko osoby prowadzące działalność gospodarczą.







