Załącznik nr 11
do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Zabierzów

z dnia 5 marca 2010 r.
PEŁNOMOCNIKA DS. SYSTEMU ZARZĄDZANIA JAKOŚCIĄ
Do zadań Pełnomocnika ds. Systemu Zarządzania Jakością należy:

1) zaprojektowanie, wdrożenie i utrzymanie struktury Systemu Zarządzania Jakością (dalej SZJ),

2) zapewnienie, że wymagane procesy Systemu Zarządzania Jakością są ustanawiane, wdrażane i utrzymywane zgodnie z wymaganiami normy;

3) zapewnienie należytego udokumentowania procedur wymaganych normą,

4) dokonywanie przeglądów dokumentów SZJ pod kątem ich aktualności;

5) organizowanie i wspieranie prac związanych z dokonywaniem przez Zespół Sterujący SZJ przeglądów zarządzania,

6) współpraca z podmiotami zewnętrznymi w zakresie doskonalenia SZJ oraz utrzymania certyfikatu,

7) planowanie i nadzorowanie audytów jakości, niezgodności, działań usprawniających 
i projektów doskonalących,

8) projektowanie, zatwierdzanie zmian opisów procesów. 

