STAROSTWO POWIATOWE W KRAKOWIE
Al. Słowackiego 20, 30-037 Kraków

OGŁASZA NABÓR NA WOLNE URZĘDNICZE STANOWISKO  
INFORMATYKA - 2 etaty
w Referacie do spraw Informatyki 

Wydziału Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich
Ogłoszenie Nr ORB.I.2110.1.III.2011 
Termin składania dokumentów:  od  21 marca 2011 r. do   31 marca 2011 r.
	1. STANOWISKO :
	INFORMATYK

	2. Niezbędne wymagania od kandydatów :
	A. Umiejętności i kwalifikacje:

1) Spełnianie wymagań określonych w art. 6 ustawy o pracownikach samorządowych (Dz.U. z 2008r  nr 223 poz. 1458) określonych dla stanowisk urzędniczych,
2) Kandydat musi być niekarany  za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,
3) Kandydat musi posiadać pełną zdolność do czynności prawnych i korzystać z pełni z praw publicznych,
4) Wykształcenie:
a)  wyższe techniczne o kierunku informatycznym:  informatyka, telekomunikacja ,
lub
b) średnie techniczne o kierunku informatycznym:  informatyka, telekomunikacja ,

5) Znajomość sprzętu komputerowego klasy PC oraz umiejętność jego konfigurowania,

6) Umiejętność instalowania , konfigurowania i obsługi systemów operacyjnych m.in.  Unix  /Linux i Windows,
7) Znajomość technologii sieciowych i internetowych,

8) Doświadczenie i bardzo dobra znajomość  administracji i konfiguracji  wersji dla stacji roboczych  systemów operacyjnych  Windows 2000/XP,
9) Praktyczna znajomość technicznych sposobów zabezpieczania danych przed ich utratą oraz niepowołanym dostępem,

10) Dobra znajomość języka angielskiego [w zakresie czytania dokumentacji sprzętu i oprogramowania].

B. Doświadczenie zawodowe - okres stażu (praktyk):
a)  W przypadku wykształcenia wyższego technicznego co najmniej trzymiesięczny staż lub praktyka  na stanowiskach związanych z wykształceniem,
b) W przypadku wykształcenia średniego technicznego co najmniej trzyletni staż pracy na stanowiskach związanych  z  informatyką,

Zakres obowiązków podczas odbywania stażu lub praktyk winien obejmować:
     a) Montaż i serwis sprzętu komputerowego,
     b) Instalację oraz obsługę systemów operacyjnych z rodziny Windows, aplikacji biurowych MS Office, OpenOffice, programów graficznych oraz programów  antywirusowych,
     c) Konfigurację i serwis sieci komputerowych.
C. Uprawnienia:
Zakończone wynikiem pozytywnym kursy (przedmioty): Systemy operacyjne.

	3. Wymagania  dodatkowe od kandydatów (nieobligatoryjne) :
	Umiejętności i kwalifikacje:

1) Znajomość oprogramowania serwerowego: Windows 2003 Server, Linux,

2) Znajomość języków programowania C, C++,
3) Znajomość podstaw tworzenia stron www (HTML, PHP i MySQL).

	4. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku :
	1.  Realizacja zadań  przypisanych Wydziałowi w zakresie:

1) administrowania oprogramowaniem, sprzętem i siecią komputerową Starostwa,

2) zabezpieczania prawidłowego funkcjonowania systemów informatycznych Starostwa,

3) realizowania przedsięwzięć w zakresie informatyzacji Starostwa,

4) opracowywania planu rozwoju systemu informatycznego w Starostwie,

5) dokonywania analiz stanu wdrażania i funkcjonowania technik informatycznych w Starostwie,

6) zapewniania bezpieczeństwa informacji przetworzonych w systemach informatycznych Starostwa, a w szczególności ochrony danych osobowych oraz informacji niejawnych,

7)  nadzorowania  wdrożonych  systemów informatycznych,

8)  wspomagania i szkolenia użytkowników systemów informatycznych,

9) bieżącej konserwacji sprzętu komputerowego,

10)  przestrzegania przepisów o ochronie danych osobowych,

11) wykonywania zadań z zakresu udostępniania informacji publicznej wynikających z przepisów wewnętrznych,

12) prowadzenia Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Krakowie.

2. Wykonywanie audytów oprogramowania i bezpieczeństwa. 

3. Wykonywanie zadań wynikających z przepisów ustawy o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne.

4. Transport (w tym załadunek i wyładunek) i montaż sprzętu komputerowego między siedzibami oraz filiami Starostwa.

	5. Warunki pracy i płacy :
	1) praca w wymiarze 1 etat.; 

2) płaca miesięczna brutto:  2 000 – 2 400  zł.;

	6. Miejsce wykonywania pracy:
	Wszystkie pomieszczenia Starostwa Powiatowego w Krakowie we wszystkich lokalizacjach: 

1. al. Słowackiego 20 w Krakowie

2. ul. Przy Moście 1 w Krakowie

3. Filia w Skawinie

4. Filia w Krzeszowicach

5. Filia w Węgrzcach

6. stanowisko zamiejscowe w Skale.

	7. Wymagane dokumenty :
	1. list motywacyjny;

2. życiorys – curriculum vitae;

3. kserokopie dyplomów lub  dokumentów potwierdzających wykształcenie , uprawnienia, dodatkowe kwalifikacje i umiejętności (certyfikaty, zaświadczenia ze szkoleń);

4. kopie świadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy potwierdzające staż pracy;

5. kwestionariusz osobowy ubiegającej się o zatrudnienie www.bip.powiat.krakow.pl/formularze/ORB.I-K01.doc 
6. oświadczenie kandydata o niekaralności  za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe  www.bip.powiat.krakow.pl/formularze/ORB.I-O01.doc.
7. oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych i korzystaniu z pełni praw publicznych    www.bip.powiat.krakow.pl/formularze/ORB.I-O02.doc
8. informacja z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralności (dotyczy osób, którym zostanie przedstawiona oferta pracy);

9. inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach. 

	8. Metody selekcji kandydatów :
	w zależności od ilości składanych aplikacji :

1. rozmowa kwalifikacyjna;

2. sprawdzian wiedzy pisemny lub ustny.

	9.Miejsce i termin złożenia dokumentów :
	Wymagane dokumenty aplikacyjne należy złożyć osobiście  w siedzibie Starostwa Powiatowego w Krakowie na al. Słowackiego 20, na Dzienniku Podawczym  lub przesłać  pocztą na adres Starostwa Powiatowego w Krakowie w zaklejonej kopercie wraz z wyszczególnionym  spisem załączników wraz dopiskiem  na kopercie : DOTYCZY NABORU NA STANOWISKO INFORMATYKA - 2 etaty
w Referacie do spraw Informatyki 

Wydziału Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich

Ogłoszenie Nr ORB.I.2110.1.III.2011 

	10.Informacja dodatkowa dla kandydatów :
	Aplikacje, które wpłyną do Starostwa  po terminie wyżej określonym  , nie będą rozpatrywane. Informacja o zakwalifikowaniu się kandydatów po wstępnej selekcji do kolejnego etapu  tj. rozmowy kwalifikacyjnej wraz ze wskazaniem terminu i miejsca  zostanie przekazana kandydatowi telefonicznie przez  Sekretarza  komisji rekrutacyjnej.    Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej www.powiat.krakow.pl/nabor.html  oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa przy pomieszczeniu Referatu Kadr oraz w siedzibie jednostki organizacyjnej.  W przypadku złożenia dokumentów aplikacyjnych zawierających inne dane osobowe niż dopuszczone do przetwarzania przez przepisy prawa pracy – należy  te dokumenty opatrzyć  klauzulą: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie  danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z późn. Zm.)”   oraz ustawą z dnia 21 .11.2008r. o pracownikach samorządowych (Dz.U. nr 223, poz. 1458).
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