Załącznik Nr 5   do  zarządzenia Starosty Krakowskiego Nr 23 /2011 z  dnia 9 lutego 2011r                                                         
STAROSTWO POWIATOWE W KRAKOWIE

Al. Słowackiego 20, 30-037 Kraków

OGŁASZA NABÓR NA WOLNE  STANOWISKO URZĘDNICZE

INSPEKTOR

W REFERACIE V WYDZIAŁU ARCHITEKTURY BUDOWNICTWA INWESTYCJI I REMONTÓW

STAROSTWA POWIATOWEGO W KRAKOWIE

Ogłoszenie Nr ORB.I. 2110.1.  XV.  2011

Termin składania dokumentów:  od 25 października 2011 r. do 15 listopada 2011 r. 
	1. STANOWISKO :
	INSPEKTOR w  Referacie V Wydziału  Architektury , Budownictwa , Inwestycji i Remontów 

 

	2. Niezbędne wymagania od kandydatów :

	Spełnianie  wymagań  określonych   w art. 6 ustawy o pracownikach samorządowych, dla stanowisk urzędniczych, t.j.:

1. Obywatelstwo polskie,

2. Pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystać z pełni praw publicznych,

3. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z                     oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,
4. Nieposzlakowana opinia,

5. Kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na określonym                    stanowisku , t. j.:  

1) wykształcenie wyższe, o profilu techniczno-budowlanym (kierunki: architektura,  inżynieria  lądowa, inżynieria wodna, inżynieria środowiskowa),
2) doświadczenie zawodowe: co najmniej 3 letni staż pracy, w tym - co najmniej 2- letni ( praca  plus staż) w administracji architektoniczno-budowlanej, nadzorze budowlanym,  
3) wiedza specjalistyczna i umiejętności stosowania odpowiednich przepisów z zakresu:

a) zadań realizowanych przez Wydział;
b) czytania map geodezyjnych syt.- wys. i miejscowych planów                 zagospodarowania oraz projektów budowlanych;

c) podstawy prawno-ustrojowe , zadania  powiatu, ochrona               danych osobowych,  dostęp do informacji publicznej;
6. Predyspozycje osobiste związane z procesem efektywnego komunikowania się i wzajemnego oddziaływania w relacjach z petentami, przełożonymi i współpracownikami.

	3. Wymagania  dodatkowe od kandydatów :
	1) znajomość ustawy prawo budowlane, 

2) znajomość rozporządzenia w sprawie warunków technicznych jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie, 

3) znajomość kodeksu postępowania administracyjnego, 

4) znajomość ustawy o szczególnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie dróg publicznych,

5) znajomość przepisów wykonawczych oraz przepisów odrębnych w zakresie działania Wydziału w odniesieniu do pozwoleń na budowę, 

6) znajomość obsługi komputera (WORD, EXEL, LEX,) 

7) umiejętność analizy dokumentacji geodezyjnej, urbanistycznej i architektonicznej, 

8) umiejętności w zakresie komunikacji werbalnej - formułowanie wypowiedzi w sposób gwarantujący ich zrozumienie, udzielanie wyczerpujących i rzeczowych odpowiedzi,

9) umiejętności w zakresie komunikacji pisemnej - stosowanie przyjętych form i stylu korespondencji oraz języka i treści pism,

10) zdolność i skłonność do podnoszenia kwalifikacji zawodowych,

11) dobra organizacja pracy,

12) umiejętność pracy w zespole.

	4. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku :
	1) Zapewnienie zgodnej z prawem realizacji zadań na zajmowanym stanowisku,

2) Samodzielne prowadzenie postępowań i sporządzanie projektów decyzji, postanowień i innych pism w sprawach wydawania decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej,

3) Samodzielne prowadzenie postępowań i sporządzanie projektów decyzji, postanowień i innych pism w sprawach: zatwierdzenia projektu budowlanego, pozwolenia na budowę/rozbiórkę, zmiany lub przeniesienia decyzji pozwolenia na budowę/rozbiórkę, wznowienia postępowania; w szczególności:

a) wstępna formalno - prawna weryfikacja podań (wniosków), 

b) sporządzanie projektów wezwań o uzupełnienie formalno - prawnych braków we wnioskach, 

c) sporządzanie pism informujących inwestorów o pozostawieniu podania (wniosku) w sprawie bez rozpoznania, 

d) ustalanie stron postępowania, 

e) sprawdzenie zgodnie z przepisami prawa budowlanego kompletności i zgodności projektu budowlanego, 

f) sporządzanie projektów postanowień nakładających obowiązek usunięcia wskazanych nieprawidłowości i brakujących dokumentów w projekcie budowlanym (Art.35),

g) sporządzanie projektów wystąpień do ministra w sprawie upoważnienia do udzielenia zgody na odstępstwo od przepisów techniczno – budowlanych (Art.9 ust.3),

h) sporządzanie projektów postanowień w sprawach udzielenia bądź odmówienia zgody na odstępstwo od przepisów techniczno-budowlanych. (Art.9 ust. 2),

i) sporządzanie projektów wystąpień do wojewódzkiego konserwatora zabytków w sprawie uzgodnienia budowy lub rozbiórki obiektu budowlanego który jest objęty ochroną konserwatorską lub leży w obszarze objętym ochroną konserwatorską (Art. 39 ust.3),

j) wykonywanie czynności, przypisanych organowi administracji architektoniczno-budowlanej, wynikających z ustawy prawo ochrony środowiska,

k) sporządzanie projektów decyzji o zatwierdzeniu, projektu budowlanego lub odmowie zatwierdzenia projektu budowlanego,

l) sporządzanie projektów decyzji o pozwoleniu na budowę/rozbiórkę lub odmowie wydania pozwolenia na budowę/rozbiórkę,

m) sporządzanie projektów decyzji przeniesienia decyzji o pozwoleniu na budowę na inny podmiot. (Art. 40), 

n) sporządzanie projektów decyzji o zmianie decyzji pozwolenia na budowę (Art. 36a), 

o) sporządzanie projektów decyzji o wyłączaniu z obowiązku prowadzenia dziennika budowy lub umieszczania tablicy informacyjnej. (Art.42 ust.3),

p) sporządzanie projektów decyzji kończących wznowione postępowanie,

q) sporządzanie projektów decyzji o umorzeniu postępowania,

r) sporządzanie projektów decyzji stwierdzających wygaśnięcie lub uchylenie decyzji,

s) sporządzanie projektów decyzji o uzupełnieniu treści decyzji,

t) wydawanie dzienników budowy. 

4) Samodzielne prowadzenie postępowań i sporządzanie projektów decyzji, postanowień i innych pism w sprawach: zgłoszeń budowy/rozbiórki oraz wykonywania innych robót budowlanych nie wymagających pozwolenia na budowę/rozbiórkę oraz zgłoszeń zmiany sposobu użytkowania. 

a) sprawdzanie kompletności i prawidłowości zgłoszenia z przepisami,

b) sporządzanie projektów postanowień nakładających na zgłaszającego obowiązek uzupełnienia w określonym terminie brakujących dokumentów (Art.30 ust.2),

c) sporządzanie projektów decyzji sprzeciwu w przypadkach określonych w prawie budowlanym z ewentualnym nałożeniem obowiązku uzyskania pozwolenia na budowę/rozbiórkę, w przypadkach określonych w prawie budowlanym

d) sporządzanie projektów decyzji nakładających obowiązek geodezyjnego wyznaczenia w terenie w stosunku do obiektów budowlanych wymagających zgłoszenia. (Art. 43 ust.1).

5) Samodzielne prowadzenie postępowań i sporządzanie projektów decyzji o niezbędności wejścia do sąsiedniego budynku, lokalu lub na teren sąsiedniej nieruchomości,

6) Samodzielne sporządzanie projektów postanowień uzgadniających, w przypadku obiektów zakładów górniczych oraz obiektów usytuowanych na terenach zamkniętych, na terenie pasa technicznego.

7) Przekazywanie organom nadzoru budowlanego kopii decyzji, postanowień, zgłoszeń wynikających z przepisów prawa budowlanego oraz na polecenie przełożonego uczestniczenie w czynnościach inspekcyjnych i kontrolnych oraz udostępnianie wszelkich informacji i dokumentów związanych z tymi czynnościami.
8) Samodzielna weryfikacja wniosków i sporządzanie projektów zaświadczeń w sprawie  samodzielności lokali mieszkalnych lub o innym przeznaczeniu niż mieszkalne.

9) Samodzielne sporządzanie projektów zaświadczeń w sprawach wynikających z prowadzonej przez Wydział ewidencji, rejestrów, bądź z innych danych znajdujących się w posiadaniu Wydziału.

10) Obsługa stanowisk w punkcie informacyjnym referatu w zakresie przyjmowania pism, wniosków, udzielania informacji itp.,

11) Współpraca z innymi Wydziałami, Jednostkami, Biurem Radców Prawnych w szczególnie skomplikowanych zagadnieniach związanych z realizacją zadań Wydziału,

12) Wykonywanie innych czynności będących konsekwencją prowadzonych postępowań, a wynikających z Kodeksu postępowania administracyjnego, z prawa budowlanego, instrukcji kancelaryjnej i innych przepisów oraz wykonywanie innych czynności wynikających z poleceń przełożonego.

	5. Warunki pracy i płacy :
	1) praca w wymiarze 1 etat., 

2) płaca zasadnicza maksymalnie   do 3000,00 zł. brutto miesięcznie; 

3) nie jest możliwe łączenie zatrudnienia w Starostwie  z wykonywaniem zajęć tożsamych , pozostających w sprzeczności  lub związanych z zajęciami, które pracownik wykonywać będzie w ramach obowiązków służbowych, wywołujących uzasadnione podejrzenie o stronniczość lub interesowność.

	6. Miejsce wykonywania pracy:
	1) miejsce wykonywania pracy: Referat V Wydziału Architektury, Budownictwa, Inwestycji i Remontów Starostwa Powiatowego w Krakowie - Kraków al. Słowackiego 20.

	7. Wymagane dokumenty :
	1. list motywacyjny;

2. życiorys – curriculum vitae;

3. kserokopie dyplomów lub  dokumentów potwierdzających wykształcenie , uprawnienia, dodatkowe kwalifikacje i umiejętności (certyfikaty, zaświadczenia ze szkoleń,  al.);

4. kopie świadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy potwierdzające staż pracy;

5. kwestionariusz osobowy ubiegającej się o zatrudnienie www.bip.powiat.krakow.pl/formularze/ORB.I-K01.doc 

6. oświadczenie kandydata o niekaralności  za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe  www.bip.powiat.krakow.pl/formularze/ORB.I-O01.doc.
7. oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych i korzystaniu z pełni praw publicznych    www.bip.powiat.krakow.pl/formularze/ORB.I-O02.doc
8. informacja z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralności (dotyczy osób, którym zostanie przedstawiona oferta pracy);

9. inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach.

	8. Metody selekcji kandydatów :
	w zależności od ilości składanych aplikacji :

1. rozmowa kwalifikacyjna;

2. sprawdzian wiedzy pisemny lub ustny.

	9.Miejsce i termin złożenia dokumentów :
	Wymagane dokumenty aplikacyjne należy złożyć osobiście  w siedzibie Starostwa Powiatowego w Krakowie na al. Słowackiego 20, na Dzienniku Podawczym  lub przesłać  pocztą na adres Starostwa Powiatowego w Krakowie w zaklejonej kopercie wraz z wyszczególnionym  spisem załączników wraz dopiskiem  na kopercie : DOTYCZY NABORU NA STANOWISKO :          INSPEKTOR
W REFERACIE V WYDZIAŁU ARCHITEKTURY BUDOWNICTWA INWESTYCJI
I REMONTÓW STAROSTWA POWIATOWEGO W KRAKOWIE

   nazwa stanowiska pracy

Ogłoszenie Nr ORB.I.  2110.1.X V.  2011

Termin składania dokumentów:  od 25 października 2011 r. do 15 listopada 2011 r. 

	10.Informacja dodatkowa dla kandydatów :
	Aplikacje, które wpłyną do Starostwa  po terminie wyżej określonym  , nie będą rozpatrywane. Informacja o zakwalifikowaniu się kandydatów po wstępnej selekcji do kolejnego etapu  tj. rozmowy kwalifikacyjnej wraz ze wskazaniem terminu i miejsca  zostanie przekazana kandydatowi telefonicznie przez  sekretarza  komisji rekrutacyjnej.    Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej www.powiat.krakow.pl/nabor.html  oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa przy pomieszczeniu Referatu. Do wymaganych dokumentów  w  przypadku złożenia dokumentów aplikacyjnych zawierających inne dane osobowe niż dopuszczone do przetwarzania przez przepisy prawa pracy  te dokumenty opatrzyć  klauzulą: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie  danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z późn. Zm.)”   oraz ustawą z dnia 21 .11.2008r. o pracownikach samorządowych (Dz.U. nr 223, poz. 1458).
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