
Zarządzenie Nr 56
Starosty Gorlickiego

z dnia 1"5 grudnia 2OO9 roku

w sprawie określenia zakresu zadań
Pełnom o cnika d/s Syste rl.tlu Zarządzania Jakośc ią

Na podstawie S 10 ust. 1 pkt 2 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Gorlicach, w związku z podjętymi czynnościami w zakresie wdrozenia w Starostwie
Powiatowym systemu zatządzania jakością (SZJ) według normy PN-EN ISo 9001.:
2009, zarządzam co następuje:
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Pełnomocnikowi d/s Systemu Zarzadzania Jakościq usta1am następujący zakres zadań:
1") nadzorowanie ustanowienia, wdrozenia t utrzymania wymaganych

procesów SZJ,
2) nadzorowanie funkcjonowania i doskonalenia SZJ,
3) organizowanie auditów wewnętrznych i zewnętrznych,
4) opracowanie materiałów związanych z przeglądem SZJ,
5) inspirowanie działań doskonalqcych SZJ,
6) przedstawienie sprawozdań z funkcjonowania SZJ,
7) nadzorowanie działań korygujqcych i zapobiegawczyclt,
B) współpraca z podmlotami zewnętrznymi w zakresie SZJ,
9) upowszechnianie wśród Pracowników Starostwa załoŻeń SZT
1"0) monitorowanie badań zadowolenia klientów
1.1.)inicjowanie szkoIeń w zakresie SZJ,
1.2) biezqce prowadzenie, aktualizowanie, ewidencjonowanie i przechowywanie

dokumentacji SZJ, w tym zwł.aszcza:
a) księgi jakości,
b) kart procesórq,
c) procedur i instrukcji,
d) dokumentacji auditów wewnętrznych i zewnętrznych,
e) przeglqdów SZJ,
0 działań korygujqcych i zapobiegawczych,
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Nadzór nad wykonaniem zarzqdzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

Zarzadzenie wchodzi w
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IRozdzielnik: pełny
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